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Obowigzek wprowadzenia instrukcji obstugi wynika z § 11 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68)

Nawigacja i konstrukcja serwisu

Serwis jest przystosowany do wyswietlania na urzgadzeniach z réznymi przekatnymi ekranu
(strona jest responsywna).

Ze wzgledu na to, ze wySwietlana wersja jest rozna w zaleznosci od przekatnej ekranu,
opis nawigaciji zostat przygotowany osobno dla obydwu wersji.

Wersja dla ekranow z duzg przekatng (desktop)
Nawigacja zostata podzielona na trzy gtébwne elementy:

1. Nagtowek zawierajacy narzedzia dostepnosci, ktore umozliwiajg przetaczenie
motywu kolorystycznego strony, oraz zmiane wielkosci fontu. Nagtéwek ten jest
zawsze widoczny niezaleznie od stopnia przewiniecia strony.

2. Nagtéwek graficzny zawierajacy odnosnik do strony gtownej BIP otworz w nowym
oknie, oraz serwisu informacyjnego Urzedu Miasta Tychy otworz w nowym oknie

3. Poziomy panel nawigacyjny (gtbwne menu poziome) - jest zawsze widoczne
niezaleznie od stopnia przewiniecia strony.

4. Pionowy panel nawigacyjny (gtbwne menu pionowe).

Elementy w menu poziomym sg rozwijane. Dostep do poszczegoélnych podkategorii mozna
uzyskacé poprzez klikniecie na elemencie menu, co spowoduje rozwiniecie listy dostepnych
kategorii.

Zaréwno menu poziome jak i pionowe zawierajg odpowiednio posortowane dziaty i
kategorie zawierajgce informacje na poszczegolne tematy. Kazda z podanych kategorii jest
odsytaczem (linkiem) do poszczegolnych podstron. Po naci$nieciu na wybrany link otworzy
sie strona z trescig odpowiadajaca nacisnietemu odsytaczowi (linkowi).

Dostepna jest rowniez nawigacja za pomoca klawiatury, zgodnie z przyjetymi w
przegladarkach standardami.

o klawisz TAB przenosi do kolejnego odnosnika (lub w przypadku formularza, do
kolejnego pola),

¢ kombinacja klawiszy SHIFT + TAB przenosi do poprzedniego odnosnika (lub w
przypadku formularza do poprzedniego pola),
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o klawisz ENTER na elemencie menu poziomego przetgcza widocznosc (zwija lub
rozwija) kategorii menu,

o w przypadku rozwinietego menu, poruszanie sie po kolejnych elementach jest
mozliwe za pomoca przyciskow TAB, SHIFT+TAB, oraz strzatek GORA | DOL.

Wersja dla ekranow z matg przekatng (mobile)
Nawigacja zostata podzielona na trzy gtdwne elementy:

1. Nagtowek zawierajacy narzedzia dostepnosci, ktére umozliwiajg przetaczenie
motywu kolorystycznego strony, oraz zmiane wielkosci fontu. Nagtéwek ten jest
zawsze widoczny niezaleznie od stopnia przewiniecia strony.

2. Nagtéwek graficzny zawierajacy odnosnik do strony gtownej BIP otworz w nowym
oknie, oraz serwisu informacyjnego Urzedu Miasta Tychy otw6rz w nowym oknie

3. Lewy pionowy panel nawigacyjny (lewe gtdbwne menu pionowe) - odpowiednik menu
poziomego dla wersji wySwietlanej na duzej przekatnej ekranu.

4. Prawy pionowy panel nawigacyjny (prawe gtdwne menu pionowe) - odpowiednik
menu pionowego dla wersji wyswietlanej na duzej przekatnej ekranu.

Domyslinie obydwa menu pionowe sg niewidoczne. Dostep do nich mozna uzyskac
poprzez zawsze widoczne przyski z ikonami tzw. "hamburgera” (trzy poziomie paski),
umieszczone ponizej nagtdbwka odpowiednio po lewej i prawej stronie ekranu.

Obydwa menu pionowe zawierajg odpowiednio posortowane dzialy i kategorie zawierajgce
informacje na poszczegolne tematy. Kazda z podanych kategorii jest odsytaczem (linkiem)
do poszczegdlnych podstron. Po naci$nieciu na wybrany link otworzy sie strona z trescig
odpowiadajgca nacisnietemu odsytaczowi (linkowi).

Narzedzia dostepnosci

Serwis jest wyposazony w mechanizmy utatwiajgce przegladanie tresci
przez osoby niedowidzgce.

Narzedzia zostaty umieszczone w zawsze widocznym nagtéwku po prawej
stronie.

1. Zmiana wielkosSci fontu

o aby zmniejszyc¢ font nalezy klikng¢ ikone minusa po lewej stronie od litery A

o aby zwiekszyc font nalezy kling¢ ikong plusa po prawej stronie od litery A

o aby przywrdci¢ domysing wielkos$¢ fontu nalezy kling€ litere A znajdujaca sie
pomiedzy ikonami minusa i plusa

o kazde kolejne klikniecie ikony plus i minus odpowiednio zwieksza lub zmniejsza font
0 jednej stopien

2. Tryb wysokiego kontrastu
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o aby przelaczycC strone w tryb wysokiego kontrastu nalezy klikg¢ ikone dwu-
kolorowego kota
« aby powrdci¢ do domysSinej wersji kolorystycznej nalezy klikng€ ikone stonca

3. Tryb czarno-biaty

o aby przetaczycC strone w tryb czarno-biaty wysokiego kontrastu nalezy klika¢ ikone
ksiezyca
« aby powrdci¢ do domysinej wersji kolorystycznej nalezy klikng€ ikone stonca

Okno wtasciwe
Jest to ta czesSC serwisu, w ktorej wySwietlane zostajg tresci informacyjne
wprowadzone przez autorow publikowanych informacji. Okno sktada sie z:

1. nagtowka informujgcego o odwiedzanym dziale

. tresci wpisu (informaciji)

. odsytacza (linku) "Powr6t" do strony poprzedniej

. odsytacza (linku) "Archiwum" — jezeli strona posiada informacje archiwalne
. metryczki, zawierajgcej informacje na temat

a b~ 0N

e podmiotu udostepniajgcego informacje
e 0soby odpowiedzialnej za informacje

e o0soby wprowadzajgcej informacje

¢ daty wytworzenia informacji

6. rejestru zmian dokonanych na stronie (zawierajgcych informacje na temat
uzytkownika, ktory dokonat zmiany, daty dokonania zmiany, typu zmiany)

Skroty klawiaturowe

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Tychy mozna
uzywac standardowych skrotow klawiaturowych przegladarki internetowe;j
oraz dodatkowo mozna skorzystac z:

e TAB - przejscie do kolejnego elementu z podswietleniem.

o SHIFT + TAB - przejscie do poprzedniego elementu z podswietleniem.

o LEWY ALT + SHIFT + F — przejscie do wyszukiwarki.

o LEWY ALT + SHIFT + H — przejscie do strony gtéwnej.

o LEWY ALT + SHIFT + M — przej$cie do mapy strony.

o LEWY ALT + SHIFT + Q — przejScie do menu pionowego.

e LEWY ALT + SHIFT + W — przej$cie do menu poziomego.

o LEWY ALT + SHIFT + K — przetaczenie wersji kolorystycznych kolejno domysina,
czarno-biata, kontrastowa.

e 11— | —strzalki przewijanie widocznej czesci strony za pomocg strzatek.



Wyszukiwarka

Pomaga znalez¢ interesujgcag nas informacje. Nalezy w tym celu w polu
wyszukiwarki wpisa¢ odpowiednie stowo i nacisng¢ przycisk szukaj z ikong
lupy. System znajdzie wszystkie odpowiadajgce zapytaniu rekordy. Po
znalezieniu szukanych informacji zostana wyswietlona lista wynikéw z
odnosnikami do poszczegolnych rekordow

Pliki PDF

Gtownym formatem zapisu danych publikowanych w Biuletynie jest PDF.
Adobe® Portable Document Format (PDF) jest jednym ze standardowych
sposobow zapisywania dokumentow elektronicznych. Plik PDF zawiera,
oprocz tekstu i grafiki, wszystkie informacje niezbedne do nadania
wiasciwego wygladu dokumentowi, tj. czcionki, kolory, sposob
formatowania. Wielkg zaletg standardu jest to, ze niezaleznie od
komputera, dokumenty zawsze wygladajg tak samo - zarowno na ekranie,
jak i w druku oraz nie ma mozliwosci ich modyfikowania w sposoéb tak
prosty jak wszystkie formaty Microsoft Office. Aby przegladac i drukowac
pliki PDF, nalezy wczes$niej zainstalowac¢ na komputerze program Adobe
Acrobat Reader®, rozpowszechniany bezptatnie przez firme Adobe. W tym
celu nalezy:

1. pobrac i zapisa¢ na dysku wersje instalacyjng programu Adobe Acrobat Reader,
2. uruchomi¢ pobrany program,

3. odpowiedzie¢ twierdzgco na wszystkie pytania instalatora (w jezyku angielskim),
4. po zakonczeniu instalacji uruchomi¢ powtornie komputer.

Po jednokrotnym wykonaniu na komputerze powyzszych czynnosci mozliwe bedzie
przegladanie i drukowanie wszelkich plikéw zapisanych w formacie PDF.
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