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PREZYDENT MIASTA TYCHY
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
Mt ODSZY REFERENT / PODINSPEKTOR
w Wydziale Podatkow i Optat
w wymiarze 1 etat

Wyksztalcenie:
° Srednie ekonomiczne.

Wymagania konieczne:
. €o najmniej roczny staz pracy w administracji publicznej, lub co najmniej roczny staz
absolwencki w administracji publicznej,
o ogolna wiedza w zakresie obowigzujacych ustaw: o podatkach i optatach lokalnych, o optacie
skarbowej, ordynacja podatkowa,
o umiejetnos¢ obstugi komputera w $rodowisku Windows,
o niekaralnosc.
Wymagania pozadane:
o operatywnos¢,
o dyspozycyjnosé,

. komunikatywno$&¢,

o wysoka odpornos¢ na stres,

o umiejetnosé pracy samodzielngj i w zespole.
Gtéwne obowiazki:

[ ]

obstuga stron w zakresie dyspozycji kasowej odnos$nie podatkéw i optat lokalnych, podatku
rolnego, opfaty skarbowej oraz opfat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw i czynszu
dzierzawnego,

. obstuga obowigzujacych programoéw komputerowych,

. przygotowanie wysytki korespondencji.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

. zyciorys i list motywacyjny,

. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

o os$wiadczenie kandydata o korzystaniu w peini z praw cywilnych i obywatelskich oraz
0 niekaralnosci,

° oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

. oswiadczenie kandydata o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

. kopie swiadectw pracy,

. kopie dokumentdw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do 21 lutego 2007 r. w siedzibie Urzedu Miasta (pokéj 211, Il
pietro)

Inne informacje:

Osoby, ktore spetnig wymagania formalno-prawne podane w ogfoszeniu o naborze zostang
zakwalifikowane do dalszego etapu postepowania i bedg mogty przystapi¢ do testu. Lista kandydatow
zakwalifikowanych wraz z terminem i miejscem postepowania zostanie umieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Tychy — pietro I1.

(Uwagal!!! Jest to jedyna forma powiadomienia kandydatow).

Przy naborze na wolne stanowisko urzednicze przewiduje sie zastosowanie techniki naboru,
polegajacej na przeprowadzeniu testu z zakresu wyzej wymienionych ustaw, oraz rozmowy
kwalifikacyjnej.

Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na trzymiesigeczny okres prébny, kolejna na czas okreslony
po uzyskaniu pozytywnej oceny, a trzecia na czas nieokreslony (pod warunkiem uzyskania pozytywnej
oceny).

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: (0-32) 776-32-11.
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