ZARZADZENIE NR 120/15/11
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 11 kwietnia 2011 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0152/01/06 (Il k)
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Tychy z pdzniejszymi zmianami wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.

§ 4 otrzymuje brzmienie:

Urzad prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w:

1)
2)

3)

4)

2.

ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.),
ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.),

ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn.
zm.),

ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U.
22010 r. Nr 80, poz.526 z pézn. zm.),

§ 5 otrzymuje brzmienie:

Tok czynnosci biurowych i kancelaryjnych reguluja:

1)

2)

3.

rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakfadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.),

procedura nadzoru nad dokumentami i zapisami.

§ 20 otrzymuje brzmienie:

W strukturze organizacyjnej Urzedu wyodrebniono Miejskiego Rzecznika Konsumentéw — symbol
DUM, w stosunku do ktérego czynnoéci w sprawach z zakresu prawa pracy wykonuje Prezydent.

4,

§ 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Do zadan kierownikéw jednostek organizacyjnych Urzedu nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i organizowanie pracy, zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywania
zadan jednostki organizacyjnej wynikajgcych z niniejszego regulaminu,

2) ustalanie sposobu wykonywania zadan,

3) organizowanie pracy oraz nadzér i kontrola wilasciwego poziomu jej wykonania przez
pracownikow,

4) ustalanie szczegdtowych zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci stuzbowej pracownikéw,

5) dokonywanie okresowej oceny pracownikéw,

6) wnioskowanie w sprawach osobowych pracownikéw podlegtej jednostki organizacyjnej,

7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej w granicach
upowaznienia wydanego przez Prezydenta,

8) sktadanie oswiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie zarzgdu mieniem jako petnomocnik
w granicach udzielonego upowaznienia,

9) realizacja budzetu Miasta w oparciu o ustawe o finansach publicznych,

10) sktadanie wnioskéw do projektu budzetu,

11) opracowywanie wnioskdéw do projektéw programow gospodarczych Miasta w tym planéw
zagospodarowania przestrzennegdo,

12) podejmowanie dziatan w celu wykonania programéw i planéw rozwoju Miasta,

13) opracowanie projektéow przepiséw gminnych, zarzgdzeh, decyzji,

14) prowadzenie postepowania administracyjnego w indywidualnych sprawach 2z zakresu
administracji publicznej i wydawanie decyzji w tych sprawach,



5.

15) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w administraciji,

16) zatatwianie interpelacji radnych i opracowywanie projektéw odpowiedzi,

17) wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Urzedu zgodnie z ustalong strukturg
organizacyjna,

18) wspotdziatanie z organizacjami spotecznymi w zakresie prawnie przewidzianym,

19) rozpatrywanie skarg i wnioskow,

20) przygotowywanie prawem przewidzianych sprawozdan, analiz i informacji o realizacji zadan,

21) ochrona tajemnicy panstwowej i stuzbowej zgodnie z postanowieniami ustawy ,0 ochronie
informacji niejawnych” i ,0 dostepie do informaciji publicznej”,

22) przestrzeganie ustawy ,,0 ochronie danych osobowych”,

23) realizowanie postanowien ustawy prawo zamowieh publicznych,

24) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

25) prowadzenie  biezacych spraw w  zakresie: korespondencji, sprawozdawczosci
i archiwizowania akt,

26) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

27) utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig opartego na wymogach
normy ISO 9001”.

§ 31 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska ds. Prawnych — Radcy Prawnego nalezy
wykonywanie obstugi prawnej zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz. 65 z p6zn. zm.).

6.

§ 39 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dziatania Wydziatu Dziatalnosci Gospodarczej nalezg sprawy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

7

wspierania dziatalnosci gospodarczej,

zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych,

prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

realizacji zadan okreslonych w prawie dziatalnosci gospodarczej,

wydawania zezwolen dla zagranicznych osob prawnych i fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczg w zakresie drobnej wytwoérczosci,

nadzoru i kontroli funkcjonowania sieci targowisk,

wydawanie zaswiadczen na wykonywanie przewozow drogowych na potrzeby wtasne i krajowego
transportu drogowego rzeczy,

prowadzenie rejestru ztobkéw i kluboéw dzieciecych.

§ 44 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy:

rejestracji przedpoborowych i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej,

ewidenciji ludnosci i dowodow osobistych,

stowarzyszen, fundacji,

zezwolen na prowadzenie zbidrek publicznych i odbycie zgromadzen,

prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcéw,

zwigzane z wydawaniem zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczatkéw z obcego panstwa,
paszportéw.

§ 45 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Spotecznych i Zdrowia nalezy:

koordynowanie dziatan z zakresu ochrony zdrowia oraz profilaktyki i promociji,

monitorowanie dziatalnosci zaktadéw opieki zdrowotnej,

inicjowanie zadan z zakresu polityki spotecznej,

przeciwdziatanie patologiom spotecznym i realizacja zadan miejskiego programu profilaktyki,
wspolpraca z organami pozarzgdowymi i zlecanie im zadan z zakresu pomocy spofecznej,
wykonywanie zadan z zakresu ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235).

§ 49 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki nalezy:

1)

administrowanie siecig komputerowg Urzedu,
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No oo E

. Zalgcznik  Nr

organizowanie pracy w sposob zabezpieczajagcy prawidtowg prace (funkcjonowanie) systemow

informatycznych,

aktualizowanie koncepciji
zmieniajgcych sie potrzeb,
koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie komputeryzacji,

komputeryzacji Urzedu tzn.

modyfikowanie jej

odpowiednio do

zapewnienie bezpieczenstwa informacji przetworzonych w systemach informatycznych Urzedu,
nadzor nad wdrozonymi systemami informatycznymi Urzedu,
koordynowanie wszelkich spraw zwigzanych z zapewnieniem ciggto$ci dostepu do informac;ji

zgromadzonych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,

inicjowanie i prowadzenie dziatan na rzecz spoteczenstwa informacyjnego.

2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

— wykaz jednostek

organizacyjnych prowadzonych przez Miasto oraz spétek i podmiotéw z udziatem Miasta

otrzymuje brzmienie.

NAZWA PODMIOTU

Dzienny Dom Pomocy Spotecznej ,Wrzos”

Miejska Biblioteka Publiczna — instytucja kultury

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Miejski Osrodek Sportu i Rekreac;i

Miejski Zarzgd Budynkow Mieszkalnych

Miejski Zarzgd Komunikacji

Miejski Zarzad Oswiaty

JEDNOSTKI NADZOROWANE PRZEZ MIEJSKI ZARZAD OSWIATY:
PRZEDSZKOLA PUBLICZNE

1
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Przedszkole Nr 1

Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 1 — Przedszkole Nr 2
Przedszkole Nr 3

Przedszkole Nr 5

Przedszkole Nr 6

Przedszkole Nr 8

Przedszkole Nr 9

Przedszkole Nr 10

Przedszkole Nr 11 im. Jana Brzechwy

10) Przedszkole Nr 12 z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi
11) Przedszkole Nr 14

12) Przedszkole Nr 17

13) Przedszkole Nr 18 im. Juliana Tuwima

14) Przedszkole Nr 19

15) Przedszkole Nr 20 im. Karlika i Karolinki

16) Przedszkole Nr 21

17) Przedszkole Nr 22

18) Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 2 — Przedszkole Nr 23
19) Przedszkole Nr 24

20) Przedszkole Nr 25 im. Misia Uszatka

21) Przedszkole Nr 26

22) Przedszkole Nr 29

SZKOLY PODSTAWOWE PUBLICZNE

1
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Rudolfa Zareby

Szkota Podstawowa Nr 2

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Kochanowskiego

Szkota Podstawowa Nr 4

Zespot Szkét z Oddziatami Integracyjnymi — Szkota Podstawowa Nr 5
im. Franciszka Zubrzyckiego

Szkota Podstawowa Nr 6 im. Ks. Karola Palicy

Szkota Podstawowa Nr 7 im. Powstanicow Slgskich

Szkota Podstawowa Nr 8

Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 1 — Szkota Podstawowa Nr 9

10) Szkota Podstawowa Nr 10 im. Gustawa Morcinka
11) Szkota Podstawowa Nr 11 im. M. Curie — Sktodowskiej

43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

ADRES

Batorego 57

Wyszynskiego 27
Budowlanych 59

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Filaretéw 31

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Mysliwska 102
Lesna 66
Paprocanska 156
Orzeszkowej 56
Konecznego 1
Wojska Polskiego 2
Brzozowa 41
Braterska 7
Bukowa 29
Czarnieckiego 5
Cyganerii 33
Totstoja 5
Fitelberga 31

Al. Niepodlegtosci 154
Katowicka 102 a
Zelwerowicza 21
Dabrowskiego 85
Jednosci 51
Jaroszowicka 113
Przejazdowa 8
Mtodziezowa 5
Hubala 7

Plac Wolnosci 4
Jaroszowicka 100
Wojska Polskiego 10
Oswiecimska 256

Czarnieckiego 22

Katowicka 102

Totstoja 1

Cmentarna 54

Lesna 18

Borowa 123

M. Curie — Sktodowskiej 4



12) Szkota Podstawowa Nr 17

13) Szkota Podstawowa Nr 18 im. Wiadystawa Jagietty

14) Zespot Szkdt Sportowych im. M. Kopernika — Sportowa Szkota
Podstawowa Nr 19

15) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 22 im. Rafata
Pomorskiego

16) Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 2 — Szkota Podstawowa Nr 23

17) Szkota Podstawowa Nr 35 z Oddziatami Integracyjnymi im. Matki
Teresy z Kalkuty

18) Szkota Podstawowa Nr 36 im. Narodéw Zjednoczonej Europy

19) Szkota Podstawowa Nr 37 im. Kornela Makuszynskiego
20) Szkota Podstawowa Nr 40 z Oddziatami Integracyjnymi
Jerzego Zietka
21) Zespdl Szkoét Muzycznych im. Feliksa Rybickiego Ogdlnoksztatcgca
Szkota Muzyczna | stopnia
GIMNAZJA
1) Gimnazjum Nr 1 im. Armii Krajowej
2) Zespot Szkét z Oddziatami Integracyjnymi Gimnazjum Nr 2
3) Gimnazjum Nr 3 im. Jana Pawta I
4) Gimnazjum Nr 4 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego
5) Gimnazjum Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Gérskiego
6) Gimnazjum Nr 6
7) Gimnazjum Nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi im. Agaty Mréz -
Olszewskiej
8) Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 2 — Gimnazjum Nr 8
9) Zespot Szkét Sportowych — Sportowe Gimnazjum Nr 9
10) Zespot Szkot Nr 1 im. Gustawa Morcinka Gimnazjum Nr 10
11) Gimnazjum Nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Il Sobieskiego
12) Zespot Szkot Nr 2 — Gimnazjum Nr 12
13) Zespot Szkét Nr 5 Gimnazjum dla Dorostych
SZKOLY PONADGIMNAZJALNE
1) I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Leona Kruczkowskiego
2) Il Liceum Ogodlnoksztatcace z Oddziatami Integracyjnymi im.
C. K. Norwida
3) 1l Liceum Ogdlnoksztaicace im. Stanistawa Wyspianskiego
4) Zespdt Szkdt Nr 1 im. Gustawa Morcinka
— IV Liceum Ogodlnoksztatcace
— | Liceum Profilowane
— Technikum Nr 1
5) Zespot Szkét Nr 2
— Technikum Nr 2
6) Zespot Szkdt Nr 4 im. Janusza Groszkowskiego
— Technikum Nr 3
— Szkota Policealna Nr 2
— Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 2
— Technikum Uzupetniajgce Nr 2 dla Dorostych
7) Zespot Szkdt Nr 5
— Technikum Nr 4 im. H.K. Wejchertow
— Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 3
8) Zespot Szkdt Nr 6
— Technikum Nr 5
— Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 4
— Technikum Uzupetniajgce Nr 1 dla Dorostych
9) Zespot Szkdt Nr 7
— Technikum Nr 6
— Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 5
SZKOLY ARTYSTYCZNE
Zespot Szkot Muzycznych im. Feliksa Rybickiego
— Panstwowa Szkota Muzyczna | stopnia
SZKOLY SPECJALNE
Specjalny Os$rodek Szkolno — Wychowawczy im. J. Korczaka
— Szkota Podstawowa Specjalna Nr 12
— Gimnazjum Specjalne Nr 13
— Zasadnicza Szkota Zawodowa Specjalna Nr 6
— Szkota Specjalna Przysposabiajagca do Pracy
— Internat Specjalnego Os$rodka Szkolno — Wychowawczego
PLACOWKI WYCHOWANIA POZASZKOLNEGO

1) Mtodziezowy Dom Kultury Nr 1 im. Artystow Rodu Kossakéw

im. gen.

43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

Begonii 5
Fitelberga 8

Al. Niepodlegtosci 190

Harcerska 25
Jednosci 51
Al. Marszatka Pitsudskiego 21

Gen.Ch. de Gaulle’a 18
Konecznego 1

Zgrzebnioka 45

Al. Niepodlegtosci 53

Brzozowa 24
Czarnieckiego 22
Borowa 123
Konecznego 1
Mtodziezowa 7
Totstoja 1

Zgrzebnioka 45

Jednosci 51

Al. Niepodlegtosci 190
H.K. Wejchertéw 20
Al. Niepodlegtosci 108
Elfow 9

Edukacji 11

Korczaka 6
Norwida 40
Elfow 62

H. K. Wejchertow 20

Elféw 9

Al. Bielska 100

Edukacji 11

Al. Marszatka Pitsudskiego 10

Browarowa la

Al. Niepodlegtosci 53

Filaretow 5

Kardynata Hlonda 1



10.
11.
12.
13.
14.
15.
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2) Miodziezowy Dom Kultury Nr 2

3) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna
Miejski Zarzad Ulic i Mostow

Miejskie Centrum Kultury — instytucja kultury
Muzeum Miejskie w Tychach — instytucja kultury
Osrodek Ustug Opiekunczo-Wychowawczych
Pracownia Planowania Przestrzennego i Architektury
Ztobek Miejski

Teatr Maty — instytucja kultury

Tyski Zaktad Ustug Komunalnych

Fundusz Gornoslaski S.A.

Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A.

KEM — Tyskie Drogi Spétka z o.0.

Miedzygminne Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami ,Master” Spétka

z 0.0.
Oczyszczalnia Sciekéw Czutéw Spétka z o.0.
Potudniowe Centrum Zaopatrzenia Slgska S.A.
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spétka z o.0.
Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej Spétka z o.o.

Regionalne Centrum Gospodarki Wodno-Sciekowej S.A.
Rejonowe Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji w Tychach S.A.

(RPWIK Tychy)
Srédmiescie Spétka z o.0.
Tyskie Linie Trolejbusowe Spoétka z o.0.

Tyskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spoétka z o.0.

Tyski Sport S.A.
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

Powiatowy Urzad Pracy
Powiatowy Zesp¢t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci

43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy

40-086
Katowice
40-026
Katowice

43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy
43 — 100 Tychy
43 — 100 Tychy

43-100 Tychy

43 - 100 Tychy
43 - 100 Tychy

Elféw 56

Generata Andersa 16
Budowlanych 59

Bohaterow Warszawy 26
Katowicka 9

Budowlanych 59

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Fitelberga 4

Kardynata Hlonda 1

Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Sokolska 8

Wojewddzka 42
Urbanowicka 8
Grota Roweckiego 44

Katowicka 182

Przemystowa 55

Kubicy 6

Towarowa 1

Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Sadowa 4

Al. Marszatka Pitsudskiego 12
Towarowa 3

Budowlanych 59

Al. Marszatka Pitsudskiego 12

Grota Roweckiego 42

Budowlanych 59
Budowlanych 59

§2
Zobowigzuje sie wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych Urzedu do zaznajomienia
z trescig niniejszego Zarzadzenia pracownikow zatrudnionych w podlegtych im jednostkach
organizacyjnych.

§3

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem z dniem 15 kwietnia 2011 r.



