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ZARZADZENIE NR 120 /5 /11
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnialQLj stycznia 2011 r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesytek wptywajacych, ktére nie s otwierane

przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Okreslam liste rodzajow przesytek wptywajgcych do Urzedu Miasta Tychy, ktére nie sg

otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) adresowanych imiennie, ktére nalezy przekaza¢ adresatom,

2) z klauzulg ,do rak wtasnych”, ktére nalezy przekazaé¢ adresatowi,

3) wartosciowych, ktére nalezy przekazac wtasciwej osobie lub komérce organizacyjnej
za pokwitowaniem,

4) z klauzulg "poufne” lub "zastrzezone”, ktore nalezy przekazaé do Kancelarii Tajnej
Urzedu Miasta,

5) wptywajgce z ministerstw, ktére nalezy przekazac¢ do sekretariatu Prezydenta Miasta.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

N s
\STATYCHY

2~Andrzej Dgiuba

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 19:26:22


http://www.tcpdf.org

