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zARzĄDzENlE NR 120 I 5l11
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

zanta)L1 stycznia 2011 r.

w sprawie określenia listy rodzajów przesyłek wpływających, które nie są otwierane
przez pu n kt kancelaryj ny.

Na podstawie $ 42 ust' 3 lnstrukcji Kancelaryjnej stanowiącej Załączn|k Nr 1 do

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. W Sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
izakresu działania archiwow zakładowych (Dz. U' Nr 14, poz.67)

zarządzam, co następuje :

s1

określam listę rodzajÓw przesyłek wpływających do Urzędu Miasta Tychy, ktore nie są
otwierane przez pun kt kancelaryjny:

1) adresowanych imiennie, które naleŻy przekazac adresatom,

2) zklauzulą,,do rąk własnych'', ktore nalezy przekazac adresatowi,

3) wańościowych, ktore nalezy przekazac właściwej osobie lub komorce organizacyjnej

za pokwitowaniem,

4) z klauzulą "poufne" lub "zastrzezone", ktore nalezy przekazaÓ do Kancelarii Tajnej

Urzędu Miasta,

5) wpływające z ministerstw, ktore naleŻy przekazac do sekretariatu Prezydenta Miasta'

s2

Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=8644
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