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ZARZADZENIE Nr 0151/765/10
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 11 czerwca 2010r.

w sprawie przekazywania dotacji i ich rozliczania

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pozn. zm.), art. 218, 219, 220, 221, 250, 251, 252,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240
z pdzn. zm.),

zarzadzam:

§1

Z budzetu miasta moga by¢ przekazywane dotacje dla:
1. zaktadéw budzetowych:

N

a) przedmiotowe,

b) celowe,

¢) jednorazowe — na pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe,
d) podmiotowe — na dziatalno$¢ biezaca,

. instytucje kultury:

a) dotacja podmiotowa na dziatalno$¢ statutowg w wysokosci ustalonej przez
»organizatora”,

b) dotacja celowa na inwestycje na podstawie zawartej umowy.

podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych jednostek niedziatajgcych

w celu osiggniecia zysku — dotacje celowe na realizacje zadan wtasnych gminy,

jednostek samorzadowych — dotacje celowe na realizacje zadan publicznych albo

pomoc rzeczowg ha podstawie zawartych umow lub porozumien,

samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej — dotacje celowe na cele

okreslone w ustawie o zaktadach opieki zdrowotnej na podstawie zawartych uméw

lub porozumien,

innych podmiotow z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw dopuszczajacych

udzielanie dotacji jako formy finansowania lub dofinansowania ich dziatalnosci na

podstawie zawartych umow lub porozumien.

§2

1. Dotacje dla zakladéw budzetowych.

a) dotacje przedmiotowe

Dotacja przedmiotowa przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalno$ci biezgcej
jako doptata do okreslonego rodzaju wyrobow lub ustug, skalkulowana wedtug
stawek jednostkowych ustalonych przez organ stanowigcy. Przekazanie dotacji
nastepuje w transzach miesiecznych do wysokosci kwot okreslonych w uchwale
budzetowe;.
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Wykorzystanie dotacji nastepuje najpdzniej do 31 grudnia danego roku budzetowego.
Rozliczenie dotacji zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz
ewentualny jej zwrot wynikajacy z rozliczenia nalezy dokona¢ w terminie do dnia 31
stycznia nastepnego roku.

b) dotacje celowe

Dotacje celowe mogg by¢ przekazane na:

- zadania biezace finansowane z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub innych s$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi,

- finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji.

Przekazywanie dotacji celowych nastepuje na pisemny wniosek dyrektora zaktadu

budzetowego, zgodnie z zapotrzebowaniem do wysokosci srodkow okreslonych w

budzecie.

Wykorzystanie dotacji nastepuje najpdzniej do dnia 31 grudnia danego roku

budzetowego. Zwrot dotacji w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego

oraz ztozenie rozliczenia z udzielonej dotacji nastepuje w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia
do Naczelnika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

c) dotacjajednorazowa
Przekazywana jest nowo tworzonemu zakfadowi budzetowemu na pierwsze

wyposazenie w srodki obrotowe w wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej na
pisemny wniosek dyrektora zaktadu.

d) dotacja podmiotowa

Moze by¢ przekazana na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie
okreslonym w odrebnych ustawach.

Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych zaktadom budzetowym
odpowiedzialny jest dyrektor danego zaktadu budzetowego realizujgcego zadanie.

2. Dotacje dla instytucji kultury.
a) dotacja podmiotowa

Dotacja podmiotowa przekazywana jest na dziatalno$¢ statutowg w wysokosci
ustalonej przez ,organizatora”, w tym na remonty.
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- przekazywanie dotacji podmiotowej na dziatalno$¢ biezgcg nastepuje w transzach
miesiecznych do wysokosci kwoty okreslonej w uchwale budzetowe.
Wykorzystanie dotacji nastepuje do 31 grudnia danego roku budzetowego. Zwrot
dotacji w czesci niewykorzystanej do konca roku oraz ziozenie rozliczenia
z udzielonej dotacji podmiotowej na dziatalnos¢ biezaca nastepuje w terminie do
dnia 31 stycznia nastepnego roku wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia do Naczelnika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

- przekazywanie dotacji podmiotowej na remonty do instytucji kultury nastepuje na
podstawie umowy, ktorg przygotowuje Wydziat Przygotowania i Realizacji
Inwestyciji.

Umowa powyzsza winna spetni¢ wymogi okreslone w art. 250 ustawy o finansach
publicznych.
Wykorzystanie dotacji, rozliczenie oraz zwrot niewykorzystanej czesci dotacji
przekazanej na remonty nastepuje wg zasad i w terminie okresSlonym w umowie.
Rozliczenie z powyzszej dotacji nalezy ztozy¢é do Naczelnika Wydziatu
Przygotowania i Realizacji Inwestycji. Nastepnie Wydziat Przygotowania i Realizacji
Inwestycji jako dysponent powyzszych Srodkow sktada do Naczelnika Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci informacje dotyczacyg rozliczenia z wykorzystania dotacji
wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzania w terminie 10
dni po otrzymaniu rozliczenia z jednostki.
Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych do instytucji kultury
odpowiedzialny jest dyrektor instytucji otrzymujacy dotacje.

b) dotacje celowe

Przeznaczone sg dla instytucji kultury na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupdw inwestycyjnych.

Przekazywanie dotacji celowych nastepuje na podstawie umowy, ktérg przygotowuje
odpowiedni dysponent srodkéw w zaleznosci od specyfikacji udzielonej dotacji zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 0512/54/07 Prezydenta miasta Tychy z dnia 26 lipca 2007 r.
w sprawie ustalenia dysponentéw odpowiedzialnych za wydatkowanie $Srodkéw
z budzetu miasta w formie dotacji celowych przekazywanych instytucjom kultury,
samodzielnym publicznym zaktadom opieki zdrowotnej i innym podmiotom.

Umowa powyzsza winna spetnia¢ wymogi okreslone w art. 250 ustawy o finansach
publicznych.

Wykorzystanie dotaciji, rozliczenie oraz zwrot niewykorzystanej czesci dotacji nastepuje
wg zasad i w terminie okreSlonym w umowie.

Rozliczenie z powyzszej dotacji nalezy ztozy¢ w wydziale, ktéry przygotowywat
przedmiotowa umowe.

Nastepnie wydziat ten jako dysponent powyzszych srodkéw sktada do Naczelnika
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci informacje dotyczaca rozliczenia z wykorzystania
dotacji wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia w terminie
10 dni po otrzymaniu rozliczenia z jednostki.
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3. Dotacje dla podmiotéow niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedzialajagcych w celu osiggniecia zysku.

a) dotacje dla organizacji pozarzadowych, ktérych cele statutowe przewiduja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego

Dotacje powyzsze przekazywane sa na dofinansowanie zadan publicznych
zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych gminy lub powiatu zgodnie z umowa zawartg
w oparciu o ,Program Wspotpracy Miasta Tychy z Organizacjami Pozarzadowymi”
przyjety do realizacji uchwatg Rady Miasta na kazdy rok budzetowy.

Dysponentem $rodkéw na powyzsze dotacje jest Wydziat Spraw Spotecznych
i Zdrowia.

Przekazywanie dotacji dla podmiotdw niezaliczanych do sektora finanséw
publicznych realizujgcych zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu oraz kultury
i sztuki nastepuje w oparciu o umowe zawartg na podstawie ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Powyzsze umowy przygotowujg pod wzgledem merytorycznym jednostki budzetowe
i instytucje kultury powotywane do wykonywania w/w dziatalno$ci i przedktadaja je do
Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu Miasta jako dysponenta
srodkéw budzetowych celem podpisania i przekazania dotaciji.

Nadzér oraz kontrole nad realizacjag powyzszych umow sprawujg dyrektorzy
jednostek organizacyjnych, ktorzy jednocze$nie ponoszg odpowiedzialno$¢ za
prawidtowe wydatkowanie srodkow finansowych.

Wykorzystanie srodkéw nastepuje zgodnie z umowg lecz nie dtuzej niz do dnia 31
grudnia danego roku budzetowego.

Rozliczenie dotacji i zwrot do budzetu czesci niewykorzystanej nastepuje w terminie
okreslonym w umowie.

Za prawidtowe rozliczenie powyzszych dotacji odpowiedzialny jest dyrektor jednostki
realizujgcy bezposrednio zadanie.

Na tg okolicznos¢ sporzgdza sprawozdanie kohcowe z wykonania zadania zgodnie
Z ustaleniami zawartymi w umowie i sktada podpis na dokumencie rozliczeniowym.
Komplet dokumentoéw rozliczeniowych przekazywany jest nastepnie do Naczelnika
Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia, ktéry jako dysponent srodkéw dokonuje
ostatecznego rozliczenia dotacji, ustala i opisuje na sprawozdaniu:

- wartos¢ dotacji przekazanej

- wartos¢ dotaciji rozliczonej

- wartos¢ dotacji naleznej do zwrotu

Po doktadnym sprawdzeniu i podpisaniu oryginat sprawozdania sktada do Naczelnika
Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci w terminie 10 dni po otrzymaniu rozliczenia
z jednostki celem odnotowania w ksiegach rachunkowych.

b) dotacje dla niepublicznych placéwek oswiatowych

Dotacje powyzsze przekazuje sie z budzetu miasta dla niepublicznych placéwek
o$wiatowych prowadzonych przez podmioty nie nalezagce do sektora finanséw
publicznych, zgodnie z obowigzujaca uchwatg Rady Miasta Tychy w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla przedszkoli, szkot
i placowek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie
Miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania oraz
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Tychy w przedmiotowej sprawie.
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Dyspozycje do przekazywania dotacji dla niepublicznych placowek os$wiatowych
dokonuje Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia po uzyskaniu odpowiednich
dokumentéw z Miejskiego Zarzadu Oswiaty.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty jest odpowiedzialny za prawidtowe wyliczenie
kwot dotacji oraz ich rozliczenie i nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem.
Wykorzystanie dotacji nastepuje do konca roku budzetowego. Rozliczenie z dotaciji
przekazanych do niepublicznych placéwek oswiatowych Dyrektor Miejskiego Zarzgadu
Oswiaty sktada do Naczelnika Wydzialu Spraw Spotecznych i Zdrowia zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, ktéry jako dysponent $srodkéw po
uprzednim sprawdzeniu i podpisaniu przekazuje nastepnie rozliczenie do Naczelnika
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci celem odnotowania w ksiegach rachunkowych.

§ 3

1. Przekazana dotacja podlega rozliczeniu przez dysponenta $rodkéw zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami i zasadami okreslonymi w stosownych uchwatach Rady
Miasta i zawartych umowach w przedmiotowej sprawie.

2. Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na inny cel niz wskazany.

3. Dotacje udzielone z budzetu gminy w czesci niewykorzystanej podlegajg zwrotowi
w terminie do 31 stycznia nastepnego roku, z wyjatkiem dotacji, ktéry termin
wykorzystania jest krétszy niz rok budzetowy, wéwczas niewykorzystana czesé dotacii
podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

4. Od kwot dotacji zwroconych po terminie jak wyzej nalicza sie odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu,
w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

5. Przy zwrocie dotacji majg odpowiednio zastosowanie przepisy ustawy o finansach
publicznych, o ile odrebne ustawy nie stanowig inacze;j.

§4

W trakcie wykonywania zadania finansowego z udziatem dotacji dotujacy moze dokonac
kontroli jej wykorzystania.

§5
Tracg moc Zarzadzenia:
- Zarzadzenie Nr 0151/149/2007 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31-07-2007 r. w sprawie
przyznawania dotaciji i ich rozliczania
- Zarzadzenie Nr 0151/536/2009 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30-06-2009 r. w sprawie

zmiany zarzadzenia Nr 0151/149/2007 z dnia 31-07-2007 w sprawie przyznawania dotacji
I ich rozliczania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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