ZARZADZENIE NR 0151/672/10
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 15.02.2010 .

w sprawie zasad prowadzenia ewidencji gruntéw stanowigcych wtasnosé,

wspotwlasnosé lub bedacych w uzytkowaniu wieczystym gminy oraz Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 17 ust. 1 i 2, art. 20 ust. 1, art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 — tekst jednolity)
oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 23-25 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 — tekst jednolity z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

f)

gruntach — nalezy przez to rozumie¢ dziatki, w odniesieniu do ktorych w ewidencji
gruntdw wpisane jest prawo wilasnosci, wspotwtasnosci lub prawo uzytkowania
wieczystego gminy oraz Skarbu Panstwa,

gruntach gminy — nalezy przez to rozumieé¢ grunty gminy i powiatu (Miasta Tychy
na prawach powiatu),

klasyfikacji srodkéw trwatych — nalezy przez to rozumiec klasyfikacje srodkéw
trwatych prowadzong w ukfadzie grup i podgrup, okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. Nr 112 poz. 1317 z p6zn. zm.),

ewidencji analitycznej gruntdw — nalezy przez to rozumie¢ ewidencje ilosciowo —
wartosciowg gruntéw prowadzong przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia
17 maja 1989 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz.2027) oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. (Dz.U. z 2001r. Nr 38,
poz. 454 z pézn. zm.)

ewidencji syntetycznej — nalezy przez to rozumie¢ ksiegowa, zbiorczg ewidencje
wartoéci stanu gruntow prowadzong przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
na podstawie danych wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej przez
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,

dokumencie/dowodzie zrodtowym — nalezy przez to rozumie¢ kompletng z prawnego
punktu widzenia dokumentacje, ktéra stanowi podstawe dokonania zmiany
w ewidencji analitycznej.

§2

Zarzadzenie okresla zasady prowadzenia ksiegowej ewidencji gruntdéw stanowigcych
wiasnos¢, wspotwtasnos¢ lub bedacych w uzytkowaniu wieczystym gminy oraz Skarbu
Panstwa stanowigcych $rodki trwate, nalezace do grupy ,0” wedtug Klasyfikacji Srodkow
Trwatych.



§3

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami prowadzi ewidencje analityczng gruntow
zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych w grupie ,0” w nastepujacych podgrupach:

01 — uzytki rolne

02 — grunty lesne

03 — grunty zabudowane i zurbanizowane
04 — uzytki ekologiczne

05 — tereny rézne

06 — nieuzytki

07 — grunty pod wodami.

Ewidencja analityczna gruntéw zawiera co najmniej:

- numer inwentarzowy,

- symbol klasyfikacji srodka trwatego (KST),
- date nabycia,

- rodzaj uzytku gruntowego,

- numer dziatki,

- wartos¢ dziatki,

- powierzchnie dziatki,

- miejsce potozenia,

- uzytkownika,

- obreb,
- karte mapy,
Wydziat Budzetu i Ksiegowosci prowadzi ewidencje syntetyczng gruntow

w urzadzeniach ksiegowych, zgodnie z klasyfikacjgq srodkoéw trwatych w grupie ,0”
bez podziatu na podgrupy:

a. bilansowg — dla gruntéw gminy,
b. pozabilansowag - dla gruntdéw Skarbu Panstwa.
§4

Dokonywanie zmian w ewidencji analitycznej gruntow odbywa sie w oparciu
0 dokumenty/dowody zrédiowe przechowywane w Wydziale Geodezji oraz
w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami.
Zmiany wynikajgce ze zbywania, nabywania praw do gruntdw bedg ujawniane
na koniec miesigca, w ktérym zdarzenie, bedace ich podstawg zaistniato:
a. w przypadku zbywania — pomniejszenie wg wartosci wynikajgcej z ewidencji
analitycznej,
b. w przypadku nabywania — zwiekszenie wg ceny nabycia powiekszonej
o0 koszty nabycia.
Wydziat w terminie do 15 dnia kazdego miesigca nastepujgcego po zaistnieniu
zdarzenia skutkujgcego wprowadzeniem zmiany w ewidencji analitycznej przekaze
do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dane (wartos¢-cena), celem wprowadzenia
do ewidencji syntetycznej w ujeciu tgcznym, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 i 2
do niniejszego Zarzadzenia.
Wydziat Geodezji przekazuje do Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami aktualne
dane o dziatkach zawarte w operacie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz informacje
o dokonanych zmianach w tym operacie, w terminach umozliwiajacych dokonanie
zmian okreslonych w pkt. 2



§5

1. Na dzieh 30 czerwca oraz ostatni dzieh kazdego roku kalendarzowego dokonuje sie
weryfikacji gruntdéw drogg poréwnania wartosci gruntdow bedgcych w ewidenciji
syntetycznej w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci z ewidencjg analityczng prowadzong
przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami. Weryfikacji dokonujg pracownicy
odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji w Wydziatach: Budzetu i Ksiegowosci oraz
Gospodarki Nieruchomosciami i podpisujg uzgodnienia w tym zakresie.

2. Roznice inwentaryzacyjne zatwierdzone przez Prezydenta Miasta wynikte
z weryfikacji na koniec roku kalendarzowego zostajg wprowadzone do ksiag
rachunkowych danego roku, ktérego ta weryfikacja dotyczyta.

§6

W celu ustalenia wartosci ksiegowej (szacunkowej) dziatek, Wydziat Gospodarki
Nieruchomos$ciami ustala warto$¢ ksiegowg (szacunkowg) na podstawie operatu
szacunkowego sporzadzonego przez rzeczoznawce majgtkowego dla kazdego
obrebu ewidencyjnego.

Nie podlegajg weryfikacji cenowej (ksiegowej) grunty, ktérych cena zostata ustalona
w drodze nabycia lub komunalizaciji.

§7

1. Za prawidtowe prowadzenie ewidencji analitycznej gruntow odpowiada Naczelnik
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami.

2. Za prawidlowe prowadzenie ewidencji syntetycznej odpowiada Naczelnik Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci.

§8

1. Zobowigzuje Wydziat Informatyki do dostosowania istniejgcego w Wydziale
Gospodarki Nieruchomosciami oprogramowania w takim zakresie, aby umozliwi¢
prowadzenie ewidencji ilosciowej i wartosciowej zasobu nieruchomosci gminy i Skarbu
Panstwa w sposob okreslony niniejszym zarzadzeniem.

2. Zobowigzuje Naczelnika Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami do dostosowania
regulaminu organizacyjnego wydziatu do postanowieh niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2010 r.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0151/672/10

Informacja o zmianach w ewidenciji analitycznej gruntéw dokonanych w miesiacu....

GRUNTY SKARBU PANSTWA

Lp.

Data zbycia lub
nabycia gruntu

Nabywca lub
zbywca

Rodzaj uzytku
wg KST
(podgrupa)

Powierzchnia | Wartosé

m2

zbycia | nabycia

Informacja stanowi podstawe dokonania zmian w ewidencji syntetycznej gruntow.

Sporzadzit:

Naczelnik Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosciami




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 0151/672/10

Informacja o zmianach w ewidencji analitycznej gruntow dokonanych w miesigcu....

GRUNTY GMINY

Lp.

Data zbycia lub
nabycia gruntu

Nabywca lub
zbywca

Rodzaj uzytku
wg KST
(podgrupa)

Powierzchnia | Wartosé
2
m

zbycia | nabycia

Informacja stanowi podstawe dokonania zmian w ewidencji syntetycznej gruntow.

Sporzadzit:

Naczelnik Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosciami




