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ZARZADZENIE NR 0152/157/09
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 2 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skltadnikow majatku w Urzedzie Miasta
Tychy na ostatni dzien roku 2009

Na podstawie art. 4 ust. 1, 2 i 3 pkt. 314 w zwigzku z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223)
oraz Zarzadzenia Nr 0152/133/2002 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 15 listopada 2002 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta
Tychy (z p6zn. zm.)

zarzadzam:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikdw majatku Miasta Tychy na ostatni dzieh roku
obrotowego 2009 r.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w formie:
a) spisu z natury,
b) uzyskania potwierdzenia sald (stanéw aktywéw),
c) weryfikacja stanéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

§2

W formie spisu z natury nalezy zinwentaryzowac:

1. Srodki pieniezne w gotédwce, czeki, akcje, druki $cistego zarachowania oraz inne walory
kasowe.
Do przeprowadzenia spisu powyzszych sktadnikéw majatkowych powotuje zespot
spisowy w sktadzie:
- Matgorzata Jedryszczyk
- Bogumita Dobrzanska

2. Srodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym:
a) zielence miejskie,
b) fontanny,
c) place zabaw,
Do przeprowadzenia spisu powyzszych sktadnikow majatkowych powotuje zespot
spisowy w skfadzie:
- Ewa Sawa
- Agnieszka Sobon
d) budynki komunalne,
e) srodki trwate w budowie,
f) boiska,
g) srodki transportu,
h) inne mienie komunalne na terenie niestrzezonym,
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Do przeprowadzenia spisu powyzszych sktadnikow majatkowych powotuje zespot
spisowy w sktadzie:

- Anna Grudka

- Julita Polak

3. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacy instrukcjg inwentaryzacyjna.

4. Zespoly spisowe zobowigzane sg do przekazania arkuszy spisowych do Referatu
Ksiegowosci najp6zniej do dnia 15 stycznia 2010 r.

§3
W formie uzyskania od kontrahentdw pisemnego potwierdzenia sald nalezy
zinwentaryzowac:

1. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym kredyty bankowe
i pozyczki).

2. Naleznoséci z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci wobec oséb nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytutéw publiczno — prawnych.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powyzszych sald (pkt. 1 i 2) zobowigzuje pracownikow

ksiegowosci zgodnie z zakresami czynnosci oraz Kierownika Referatu Ksiegowosci

w zakresie kredytéw i pozyczek.

3. Wiasne sktadniki aktywow powierzone kontrahentom (umowy uzyczenia).
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powyzszych aktywow wyznaczam osoby:
- Monika Wozniak
- Wanda Domagata
- Anna Grudka
- Ewa Sawa

4. Udziaty w spotkach.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji udziatdbw wyznaczam - Alina Czerwonka.

§4
W formie weryfikacji stanéw wynikajagcych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami nalezy zinwentaryzowac :
1. Grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego) — weryfikacji dokonaja;
- Katarzyna Matuszynska
- Agnieszka Sawicka

2. Srodki trwate w budowie oraz inwestycje rozpoczete- weryfikacji dokonaja:
-Barbara Choma
- MAO
3. Naleznosci sporne i watpliwe — weryfikacji dokona - Joanna Radziszewska.
4. Wartosci niematerialne i prawne — weryfikacji dokona - Monika Wozniak.
5. Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw — weryfikacji dokonaja:
- Elzbieta Mazur

- Grazyna Rauhut
- Maria Szczurek
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6. Naleznosci i zobowigzania z tytutébw publiczno — prawnych — weryfikacji dokonaja;:
- Elzbieta Mazur
- Maria Szczurek
- Jolanta Langacher

§5

1. Termin inwentaryzacji okreslony w § 1 niniejszego zarzadzenia zostanie dotrzymany, jesli
inwentaryzacje rozpoczeto w dniu podpisania zarzgadzenia, a zakonczono 15 dnia
nastepnego roku obrotowego, za$ ustalenie stanéw nastapito poprzez dopisanie lub
odpisanie od stwierdzonych stanéw jakie wystgpity miedzy datg przeprowadzenia
inwentaryzacji a ostatnim dniem roku obrotowego 2009, z wyjatkiem inwentaryzacji
srodkéw pienieznych w gotéwce, czekdw, akcji, drukéw scistego zarachowania oraz
innych walorow kasowych okreslonych w § 2 pkt.1 zarzadzenia, ktorych spis z natury
nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzien roku obrotowego 2009.

2. Ewentualne roznice ustalone w wyniku inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych 2009 r.

3. Podczas inwentaryzacji nalezy przestrzega¢ zasad okre$lonych w Zarzadzeniu
Nr 0152/133/2002 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 15 listopada 2002 r. oraz Zarzadzeniu
Nr 0152/32/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29 listopada 2006 r. w sprawie zasad
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Tychy .

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej.
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