
ZARZĄDZENIE NR 0152/ 126 / 09 
PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 30 marca 2009r. 
 

w sprawie zasad udost ępniania informacji publicznej 
 
Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. 
Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) w związku z ustawą z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji 
publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z późn. zm.) 

 
zarządza si ę, co nast ępuje: 

 
§ 1 

Udostępnianie informacji publicznej realizowane jest na zasadach określonych w ustawie o dostępie do 
informacji publicznej oraz Statucie Miasta Tychy. 
 

§ 2 
Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta zwani dalej Kierownikami wyznaczają 
pracowników odpowiedzialnych w podległych im jednostkach za udostępnianie informacji publicznej. 
 

§ 3 
Rzecznik Prasowy udziela przedstawicielom środków masowego przekazu informacji publicznej 
dotyczącej Urzędu, władz Miasta oraz współpracuje z Kierownikami w zakresie udostępnienia 
informacji publicznej środkom masowego przekazu. 

 

§ 4 
Kierownicy odpowiedzialni są za: 
1) prowadzenie ewidencji udostępniania informacji publicznej (Załącznik Nr 1), 
2) udostępnianie wnioskodawcom informacji publicznej, pozostającej w zakresie merytorycznej 

właściwości jednostki – z wyjątkiem informacji dla środków masowego przekazu, 
3) przekazywanie Rzecznikowi Prasowemu w terminie najpóźniej do 7 dni od złoŜenia wniosku 

o udostępnienie informacji publicznej, projektu informacji dla przedstawicieli środków masowego 
przekazu, 

4) wydawanie decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej (Załącznik Nr 3, 4) lub decyzji 
o umorzeniu postępowania o udostępnienie informacji publicznej (Załącznik Nr 5).  

 

§ 5 
Decyzję o odmowie udostępnienia informacji publicznej lub decyzję o umorzeniu postępowania 
o udostępnienie informacji publicznej do środków masowego przekazu doręcza się za pośrednictwem 
Rzecznika Prasowego. 

 

§ 6 
1. Udzielenie informacji publicznej, która nie znalazła się w Biuletynie Informacji Publicznej i nie moŜe 

być udostępniona niezwłocznie następuje na pisemny wniosek zainteresowanego (Załącznik Nr 2). 
2. Informacja publiczna, która została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej nie jest 

udostępniana na wniosek.  
 

§ 7 
Zobowiązuje się Kierowników do zaznajomienia z treścią niniejszego Zarządzenia pracowników 
zatrudnionych w podległych im jednostkach organizacyjnych. 
 

§ 8 
Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta. 
 

§ 9 
Traci moc Zarządzenie Nr 0152/60/03 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 11 kwietnia 2003 roku 
w sprawie zasad udostępniania informacji publicznej. 
 

§ 10 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji 
Publicznej. 
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EWIDENCJA UDOSTĘPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ  
  

Termin załatwienia 
wniosku Lp. Nazwisko i imię/Nazwa 

Adres wnioskodawcy 
Data złoŜenia 

wniosku 
Forma złoŜenia wniosku 

(ustna/pisemna) Przedmiot wniosku 
wg art.13 
ustawy* faktyczny 

Sposób 
załatwienia 
wniosku **) 

Forma załatwienia 
wniosku 

(pisemna/ustna/inna) 

1 2 3 4 5 6 7 8 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 
*) ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm) 
Art. 13. 
1. Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niŜ w terminie 14 dni od dnia złoŜenia wniosku, z zastrzeŜeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2. 
2. JeŜeli informacja publiczna nie moŜe być udostępniona w terminie określonym w ust. 1, podmiot obowiązany do jej udostępnienia powiadamia w tym terminie o powodach opóźnienia oraz 
o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuŜszym jednak niŜ 2 miesiące od dnia złoŜenia wniosku. 
 
**) 
• pozytywny / negatywny 
• umorzenie postępowania 
• przekazanie do załatwienia zgodnie z właściwością 
• inny 

   Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 0152/ 126 / 09 
Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 30 marca 2009 r. 
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WNIOSEK 
O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ 

 
 Na podstawie art. 2 ust.1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 
(Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm) zwracam się z prośbą o udostępnienie informacji 
w następującym zakresie: 
 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 
 

SPOSÓB I FORMA UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI:* 
 
  - dostęp do przeglądania informacji w Urzędzie, 
 
  - kserokopie, 
 
  - forma elektroniczna 
 
  - inna forma 
 

.................................................... 
         data i podpis wnioskodawcy 

 
*) właściwe pole przekreślić znakiem X 

…………………………………………………………................ 

(imię i nazwisko wnioskodawcy) 

 

…………………………………………………………................ 

(adres wnioskodawcy) 

 

…………………………………………………………................ 

nr telefonu (pole nieobowiązkowe) 

 

…………………………………………………………………….. 

e – mail (pole nieobowiązkowe) 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
URZĄD MIASTA TYCHY 
Al. Niepodległości 49 
43-100 Tychy 
(Nazwa Jednostki Organizacyjnej Urzędu) 
lub  
NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ MIASTA 

   

  Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 0152/ 126 / 09 
Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 30 marca 2009 r. 
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WZÓR DECYZJI 
O ODMOWIE UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ 

 
 

DECYZJA NR ............. 
 
 Na podstawie art. 16 w związku z art. 5 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji 
publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku 
Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm.), 
 
na wniosek Pani/a ...................................................................................................................................... 

 
 

PREZYDENT MIASTA TYCHY 
 
odmawia Pani/u……………………………………………………………………………………………………. 
udostępnienia informacji publicznej dotyczącej ......................................................................................... 
w formie ..................................................................................................................................................... 

 
Uzasadnienie 

Wnioskodawca Pan/i....................................................................................................................... 
wniósł/a o udostępnienie informacji publicznej dotyczącej ........................................................................ 
Wnioskodawca zaŜądał udostępnienia powyŜszych informacji w formie................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………….........
Prezydent Miasta Tychy pismem z dnia………………………………………. poinformował 
wnioskodawcę, o odmowie udzielenia informacji, ze względu na*............................................................. 
………………………………………………………………………………………............................................. 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
 
 
  ……...................................................... 
  (podpis z podaniem imienia , nazwiska i stanowiska 

słuŜbowego osoby upowaŜnionej do wydania decyzji) 
 

Pouczenie 
Od niniejszej decyzji słuŜy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 

w Katowicach, ul. Jagiellońska 25. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tychy, 
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 
 
 
Otrzymują: 
 
1. ............................ 
  (strona) 
2. a/a 
 
 
*Zgodnie z art. 5 Ustawy o dostępie do informacji publicznej: 
1.Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie 
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych. 
2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę 
przedsiębiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, mających związek z pełnieniem 
tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca 
rezygnują z przysługującego im prawa. 

   

  Załącznik Nr 3 
do Zarządzenia Nr 0152/ 126 / 09 
Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 30 marca 2009 r. 

PREZYDENT MIASTA 
TYCHY 
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WZÓR DECYZJI 

O ODMOWIE UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNEJ 
 
 

DECYZJA NR ............. 
 
 Na podstawie art. 16 w związku z art. 5 ust. 2 i art. 22 ustawy z dnia 6 września 2001 roku 
o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 
z późn. zm.), 
 
na wniosek Pani/a ...................................................................................................................................... 

 
 

PREZYDENT MIASTA TYCHY 
 
odmawia Pani/u……………………………………………………………………………………………………. 
udostępnienia informacji publicznej dotyczącej ......................................................................................... 
w formie ..................................................................................................................................................... 

 
Uzasadnienie 

Wnioskodawca Pan/i....................................................................................................................... 
wniósł/a o udostępnienie informacji publicznej dotyczącej ........................................................................ 
Wnioskodawca zaŜądał udostępnienia powyŜszych informacji w formie................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………….........
Prezydent Miasta Tychy pismem z dnia………………………………………. poinformował 
wnioskodawcę, o odmowie udzielenia informacji, ze względu na*............................................................. 
………………………………………………………………………………………............................................. 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
 
  ……...................................................... 
  (podpis z podaniem imienia , nazwiska i stanowiska 

słuŜbowego osoby upowaŜnionej do wydania decyzji) 
 

Pouczenie 
Od niniejszej decyzji słuŜy stronie prawo wniesienia powództwa o udostępnienie informacji 

publicznej do Sądu Rejonowego w Tychach. 
 
Otrzymują: 
 
1. ............................ 
           (strona) 
2. a/a 
 
*Zgodnie z art. 22 Ustawy o dostępie do informacji publicznej podmiotowi, któremu odmówiono prawa dostępu do informacji 
publicznej ze względu na wyłączenie jej jawności z powołaniem się na ochronę danych osobowych, prawo do prywatności oraz 
tajemnicę inną niŜ państwowa, słuŜbowa, skarbowa lub statystyczna, przysługuje prawo wniesienia powództwa do sądu 
powszechnego o udostępnienie takiej informacji. 
Sądem właściwym do orzekania w sprawach odmowy udostępnienia informacji publicznej jest sąd rejonowy właściwy ze 
względu na siedzibę podmiotu, który odmówił udostępnienia informacji publicznej. 

   

  Załącznik Nr 4 
do Zarządzenia Nr 0152/ 126 / 09 
Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 30 marca 2009 r.  

   

PREZYDENT MIASTA 
TYCHY 
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WZÓR DECYZJI 
O UMORZENIU POSTĘPOWANIA O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ 

 
DECYZJA NR ............... 

 
Na podstawie art. 10, art. 14 ust. 2 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz art. 104, art. 105 i art. 107 ustawy 
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 
z późn. zm.),  
 
na wniosek Pani/a ...................................................................................................................................... 
 

PREZYDENT MIASTA TYCHY 
 
umarza postępowanie w sprawie udzielenia Pani/u .................................................................................. 
informacji publicznej dotyczącej ................................................................................................................ 
w formie ..................................................................................................................................................... 

 
Uzasadnienie 

Wnioskodawca Pan/i....................................................................................................................... 
wniósł/a o udostępnienie informacji publicznej dotyczącej ........................................................................ 
Wnioskodawca zaŜądał udostępnienia powyŜszych informacji w formie.............................................. 
Prezydent Miasta Tychy pismem z dnia………………………………………. poinformował 
wnioskodawcę, Ŝe nie ma moŜliwości udzielenia informacji w formie określonej we wniosku, gdyŜ 
Urząd Miasta nie dysponuje odpowiednimi środkami technicznymi. Jednocześnie poinformowano 
wnioskodawcę, Ŝe Ŝądane informacje mogą zostać udzielone w innej formie, 
np. .......................................................................................................... Wnioskodawcę pouczono takŜe 
o treści art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 
112, poz. 1198 z późn. zm.). 

Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powyŜszego pisma nie złoŜył wniosku 
o udostępnienie informacji w sposób lub w formie wskazanych w powiadomieniu. W myśl art. 14 ust. 2 
ustawy o dostępie do informacji publicznej, jeŜeli informacja publiczna nie moŜe być udostępniona 
w sposób lub w formie określonych we wniosku, podmiot obowiązany do udostępnienia powiadamia 
pisemnie wnioskodawcę o przyczynach braku moŜliwości udostępnienia informacji zgodnie 
z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposób lub, w jakiej formie informacja moŜe być udostępniona 
niezwłocznie. W takim przypadku, jeŜeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie złoŜy 
wniosku o udostępnienie informacji w sposób lub w formie wskazanych w powiadomieniu, 
postępowanie o udostępnienie informacji umarza się. Odmowa udostępnienia informacji publicznej 
oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji w przypadku określonym w art. 14 ust. 2 
przez organ władzy publicznej następują w drodze decyzji. 

Wobec powyŜszych naleŜało orzec jak w sentencji decyzji. 
 

 

 

Pouczenie 
Od niniejszej decyzji słuŜy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 

w Katowicach, ul. Jagiellońska 25. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Prezydenta Miasta Tychy, 
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

 
 

Otrzymują: 
 
 

1. ............................ 
               (strona) 
2. a/a 

PREZYDENT MIASTA 
TYCHY 

  Załącznik Nr 5 
do Zarządzenia Nr 0152/ 126 / 09 
Prezydenta Miasta Tychy 
z dnia 30 marca 2009 r. 

  ……...................................................... 
  (podpis z podaniem imienia , nazwiska i stanowiska 

słuŜbowego osoby upowaŜnionej do wydania decyzji) 
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