
 

ZARZĄDZENIE NR 0152 / 107 / 09 

PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 2 stycznia 2009 r. 

 
w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt . 
 
 Na podstawie §13 pkt 7 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 
1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych  
( Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 z późniejszymi zmianami) 

 
Zarządzam, co następuje: 

 
§1  

Rozbudować rzeczowy wykaz akt o następujące symbole i hasła klasyfikacyjne: 

Symbole klasyfikacji  Kateg. archw. 

IV 

stopnia 

podziału 

V 

stopnia  

podziału 

Hasła klasyfikacyjne 

W kom. 

macierzy- 

stej 

W innych 

kom. 

     
 06200 Diariusz Tyski B-2 Bc 
     
0644  Patronat Prezydenta Miasta A Bc 
     
 08131 Rejestr listów intencyjnych i porozumień B-5 Bc 
     
 08132 Rejestr ogłoszeń B-5 Bc 
     
 11111 Służba przygotowawcza B-2 Bc 
     

 11112 
Powierzenie innego stanowiska pracy niż określonego 
w umowie o pracę 

B-2 Bc 

     
 12150 Dokumentacja szkolenia służby kandydackiej B-2 Bc 
     
 13300 Zwrócenie uwagi na piśmie Bc Bc 
     

 21200 
Przyjęcie sprzętu komputerowego od innych jednostek 
lub kupionego z innych źródeł 

B-5 Bc 

     
 21201 Przekazanie, darowizna sprzętu komputerowego B-5 Bc 
     
 21202 Użyczenie sprzętu komputerowego B-5 Bc 
     
 21203 Kasacja i utylizacja sprzętu komputerowego B-5 Bc 
     

 31100 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 

     

 31101 
Decyzje, postanowienia, ewidencje, zawiadomienia dot. 
osób fizycznych  

B-5 Bc 

     

 31102 
Decyzje, postanowienia, ewidencje, zawiadomienia dot. 
osób prawnych 

B-5 Bc 

     

 31110 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 
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 31111 Decyzje, postanowienia, ewidencje, zawiadomienia B-5 Bc 
     

 31120 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 

     
 31121 Decyzje, postanowienia, ewidencje, zawiadomienia B-5 Bc 
     

 31130 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 

     
 31131 Decyzje, postanowienia, ewidencje, zawiadomienia B-5 Bc 
     

 31140 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 

     

 31141 
Ewidencja postanowień o wyznaczeniu 7 -0dniowego 
terminu 

B-5 Bc 

     

 31142 
Ewidencja decyzji w sprawie określenia wysokości 
zaległości 

B-5 Bc 

     
 31143 Ewidencja tytułów wykonawczych B-5 Bc 
     
 31144 Ewidencja wezwań w sprawie złożenia DT - 1 B-5 Bc 
     

 31145 
Ewidencja postanowień w sprawie zaliczenia wpłat, 
nadpłat na poczet zaległości, decyzji o zwrocie 

B-5 Bc 

     
 31146 Ewidencja upomnień B-5 Bc 
     

 31147 
Ewidencja postanowień o wszczęciu postępowania 
podatkowego 

B-5 Bc 

     
 31148 Ewidencja deklaracji DT -1 B-5 Bc 
     
 31170 Postanowienia o wszczęciu postępowania podatkowego B-5 Bc 
     
 31171 Decyzje w sprawie określenia wysokości zaległości B-5 Bc 
     
 31172 Ewidencja tytułów wykonawczych B-5 Bc 
     
 31173 Ewidencja upomnień B-5 Bc 
     

 31174 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 

     

 31180 
Rejestr zaświadczeń o niezaleganiu w podatkach lub 
stwierdzających stan zaległości 

B-5 Bc 

     
 31181 Pozostałe zaświadczenia B-5 Bc 
     

 31182 
Rejestr zaświadczeń/ korekt do zaświadczeń o pomocy 
de minimus w rolnictwie i rybołówstwie 

B-5 Bc 

     
 31200 Rejestr opłaty skarbowej B-5 Bc 
     
 31201 Decyzje w sprawie określenia wysokości zobowiązania B-5 Bc 
     
 31202 Ewidencja tytułów wykonawczych B-5 Bc 
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 31220 Rejestr opłaty targowej B-5 Bc 
     
 31221 Decyzje w sprawie określenia wysokości zobowiązania B-5 Bc 
     
 31222 Ewidencja tytułów wykonawczych B-5 Bc 
     
 31223 Ewidencja upomnień B-5 Bc 
     

 31224 
Ulgi, odroczenia terminów płatności, rozłożenia na raty, 
umorzenia 

B-5 Bc 

     

3130  
Postanowienia w sprawach zawieszenia, umorzenia 
postępowania egzekucyjnego, zgłoszonych zarzutów na 
prowadzone postępowanie egzekucyjne 

B-5 Bc 

     

3131  
Zawiadomienia w sprawach egzekucji z wynagrodzenia 
za pracę, rachunków bankowych, ze świadczeń 
emerytalnych 

B-5 Bc 

     
3132  Zgłoszenie wierzytelności dot. zbiegu egzekucji B-5 Bc 
     

 41241 
Nadzór nad stowarzyszeniami kultury fizycznej, których 
statuty przewidują prowadzenie działalności 
gospodarczej 

B-5 Bc 

     
 50250 Zezwolenia na sprowadzanie zwłok z zagranicy B-10 Bc 
     

 50251 
Powiadamianie rodzin o poszkodowanych w wypadkach 
i o zgonach za granicą 

B-10 Bc 

     

 51254 
Zawiadomienia organów administracji publicznej dot. 
zmian danych zamieszczonych w dowodach osobistych 

B-5 Bc 

     
 51600 Opinie i wyjaśnienia B-10 Bc 
     
 51610 Raporty rejestracji wniosków paszportowych B-10 Bc 
     

 
51611 Dokumentacja związana z nadzorem ŚUW nad TPP 

Tychy 
B-10 Bc 

     
 51612 Statystyka B-10 Bc 
     

 
52130 Orzekanie o konieczności sprawowania przez 

poborowego bezpośredniej opieki nad członkiem 
rodziny 

B-5 Bc 

     

 52141 
Orzekanie w sprawach pokrywania należności i opłat 
mieszkaniowych żołnierzom i poborowym 

B-5 Bc 

     

 52142 

Orzekanie w sprawach o uznanie poborowego któremu 
doręczono kartę powołania do odbycia zasadniczej 
służby wojskowej oraz żołnierza odbywającego tę 
służbę za żołnierza samotnego 

B-5 Bc 

     

 
52180 Orzekanie w sprawach wypłaty świadczeń pieniężnych 

żołnierzom rezerwy odbywającym ćwiczenia wojskowe 
B-5 Bc 

     
 52320 Ustalanie właściciela pojazdu B-3 Bc 
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 64620 Rejestr prowadzonych postępowań przed UOK i K B-5 Bc 
     
 64621 Rejestr prowadzonych postępowań przez SOK i K B-5 Bc 
     

 64622 
Rejestr zawiadomień kierowanych do Policji i 
Prokuratury 

B-5 Bc 

     

 73310 
Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego o 
znaczeniu powiatowym i gminnym 

A Bc 

     
 74530 Powiatowy Zasób Geodezyjno Kartograficzny A Bc 
     
 74531 Tereny zamknięte A Bc 
     
 74532 Wyłączenia z zasobu A Bc 
     
 74543 Informacja z zasobu geodezyjnego i kartograficznego B-5 Bc 
     
 74544 Udostępnianie zasobu w wersji elektronicznej B-5 Bc 
     
8093  Konkursy na programy zdrowotne BE-5 Bc 
     

 
§2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 2 stycznia 2009 r. i podlega publikacji w Biuletynie 

Informacji Publicznej. 
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