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ZARZADZENIE NR 0152/89/08
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 1 sierpnia 2008 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz  edu Miasta Tychy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nast epuje:

g1

W Regulaminie Organizacyjnym, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 0152/01/06 (k)
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 r., w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Tychy wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. § 30 otrzymuje brzmienie: Do zakresu dziatania Wydziatu Informacji, Promocji i Wspotpracy

Z Zagranic g nalezy:

1) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu,

2) realizacja systemu komunikacji spotecznej,

3) promocja miasta,

4) nawigzywanie kontaktéw i wspoétpraca z zagranica,

5) prowadzenie strony internetowej Urzedu.
2. § 47 otrzymuje brzmienie: Do zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego, Kadr i Szkolenia

nalezy:

1) organizacja funkcjonowania Urzedu,

2) monitorowanie ankiet i sondazy przeprowadzanych wsréd mieszkancow dot. Funkcjonowania

i pracy Urzedu,

3) prowadzenie zbioru szczegotowych regulaminéw organizacyjnych jednostek organizacyjnych
Urzedu,

4) prowadzenie zbioru statutéw i regulaminéw organizacyjnych jednostek organizacyjnych
Miasta,

5) prowadzenie centralnych rejestréw: zarzadzen, upowaznien i petnomocnictw,
6) koordynowanie czynnosci zwigzanych z Biuletynem Informacji Publicznej,
7) prowadzenie badan benchmarkingowych,
8) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Urzedu oraz dyrektorow jednostek
organizacyjnych i kierownikow powiatowych stuzb,
9) prowadzenie spraw szkolenia ,
10) zarzadzanie kadrami,
11) zatatwianie skarg i wnioskéw.
3. 8§53 aotrzymuje brzmienie: Do zakresu dziatania Asystenta Prezydenta nalezy:
1) obstuga asystencka Prezydenta podczas narad, spotkan, konferencji i wyjazdéw stuzbowych,
2) zapewnienie prawidtowej organizacji narad i spotkan Prezydenta,
3) przygotowywanie projektow sprawozdan z dziatalnosci Prezydenta,
4) wspoipraca z Rzecznikiem Prasowym w zakresie polityki informacyjnej,
5) wspoétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Urzedu i Miasta w zakresie przekazywania
informacji dotyczacych narad Prezydenta i poczynionych ustalen,
6) realizacja zadan i spraw powierzonych przez Prezydenta na podstawie i w zakresie
udzielonych upowaznien i peinomocnictw.
4. 8§53 b otrzymuje brzmienie: Do zakresu dziatania Rzecznika Prasowego nalezy:

1) wspotpraca z mediami,

2) monitornig prasy lokalnej, regionalnej i ogolnopolskiej oraz archiwizacja tekstow dotyczacych
miasta oraz dziatalnosci tyskiego samorzadu, jednostek organizacyjnych miasta, instytucji
kulturalnych i edukacyjnych,

3) przygotowywanie publikacji tekstow prasowych o charakterze informacyjnym,

4) ewidencja i nadzér realizacji ustalen podjetych na naradach z udziatem Prezydenta, wdrazanie
dyspozycji Prezydenta, co do sposobu realizacji zadan,

5) prowadzenie ewidencji otrzymanych nagréd przez Miasto i Urzad Miasta Tychy oraz
dokonywanie ich analiz.
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§2
Zobowigzuje sie wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych Urzedu do zaznajomienia
ztreScig niniejszego Zarzadzenia pracownikow zatrudnionych w podlegtych im jednostkach
organizacyjnych.

g4
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2008 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej.
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