
ZARZĄDZENIE NR 0152/93/08 
PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 15 wrze śnia 2008r. 
 
 

 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji składników  majątkowych w Urz ędzie 
Miasta  Tychy  w 2008 r. oraz powołanie  Komisji Inwentaryzacyjnej. 
 
 
 
 
 
         Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz. U. z 
2002 r. Nr 76 poz. 694 – tekst jednolity z późn. zm.) oraz Zarządzenia Nr 0152/133/2002 
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 15 listopada 2002 r. w sprawie zasad przeprowadzenia 
inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Tychy. 
 
 
 
 
 
 zarządzam: 
 
 
 
 § 1 
 
 
Przeprowadzić inwentaryzację środków trwałych, aktywów pienięŜnych, papierów 
wartościowych oraz maszyn i urządzeń wchodzących w skład środków trwałych  w budowie. 
 
 
 
 § 2 
 
 
W celu przeprowadzania inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 
- mgr Alina Czerwonka – Przewodniczący 
- mgr Śliwińska Ewa – Z-ca Przewodniczącego 
- Krystyna Adamus – Sekretarz  

 
 
 
 
 § 3 
 
 
1.Inwentaryzację składników majątkowych określonych w § 1 za wyjątkiem środków   

trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony naleŜy przeprowadzić metodą „spisu z 
natury”. 

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodą „spisu z natury” powołuję  zespoły spisowe 
spośród pracowników Urzędu Miasta w składzie osobowym wyszczególnionym w 
załączniku do niniejszego Zarządzenia  
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 § 4 
 
 
1. Inwentaryzację środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony naleŜy            

przeprowadzić metodą „weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami”. 
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątku określonego w pkt. 1  

zobowiązuję: 
- P. Ewę Sawa  
- P. Oliwię Felus 
- P. Barbarę Pukocz 

 
                                                               § 5 
 
 
1. Inwentaryzację środków trwałych oraz maszyn i urządzeń wchodzących w skład środków     

trwałych w budowie naleŜy przeprowadzić w okresie od 20-31 października 2008 r. według 
stanu na dzień 31.X.2008r. 

2. Inwentaryzację aktywów pienięŜnych, papierów wartościowych i innych walorów kasowych    
naleŜy przeprowadzić na dzień 31 grudnia 2008 r.   

 
 
 
 § 6 
 
 
Zespoły spisowe po dokonaniu spisu z natury przedłoŜą jego wyniki Przewodniczącemu 
Komisji najpóźniej do 7 listopada 2008 r. 
 
 
 § 7 
 
 
Sprawdzone arkusze spisowe Przewodniczący Komisji przekaŜe w terminie do 14 listopada 
2008 r. do Wydziału BudŜetu i Księgowości w celu wyceny składników majątkowych. 
 
 
 § 8 
 
 
Protokół z wyników inwentaryzacji Komisja przedłoŜy Prezydentowi w terminie do 12 grudnia 
2008 r.  
 
 
                                                               § 9 
 
 
Rozliczenie róŜnic wyjaśnić i rozliczyć w księgach roku obrotowego 2008 do 15 stycznia 
2009 r. 
 
                                                               § 10 
 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
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                                                                                                   Załącznik 

do Zarządzenia Nr 0152/93/08 
   Prezydenta Miasta 

    z dnia 15 wrze śnia 2008r. 
 
 
 
Składy osobowe członków zespołów spisowych, dotyczących inwentaryzacji składników 
majątkowych metodą „spisu z natury”. 
 
 
 
 

Lp Zespół Pole spisowe 
1. P. Drabczyk BoŜena  

P. Ewa Nycz 
budynek Urzędu: 
- pawilon USC, IGL 
- piętro I, II i III 

2. P. Ewa Jeziorowska 
P. Iwona Steczek 

budynek Urzędu: 
- piętro IV, V i IX  

3.  P. Danuta Waluga 
P. GraŜyna Rauhut 

budynek Urzędu: 
- piętro VI, VII, VIII 
 

4.  P. Joanna Lechowicz 
P. Krzysztof Jasiulek  

- Centrum Zarządzania Kryzysowego 
- StraŜ Miejska 
- Wydział Komunikacji 
- Miejski Rzecznik Konsumentów 

5. P. Warzecha Anna 
P. Urszula Piotrowska 

- środki trwałe w uŜytkowaniu poza Urzędem  
  Miasta   
(Rady Osiedla, place zabaw itp.) 

6.  P. Swoboda Barbara 
P. Grudka Anna   

- budynki na terenie gminy 

7.  P. Bogumiła Dobrzańska 
P. Barbara Cierpiał 

- gotówka w kasie 
- papiery wartościowe 
- inne walory kasowe 
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