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ZARZĄDZENIE NR 0152/72/07 

PREZYDENTA MIASTA TYCHY 

z dnia 27 grudnia 2007 r. 

 
 

w sprawie utworzenia kasy przy Wydziale Komunikacji  
Urzędu Miasta w Tychach 

 
 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U.  
z 2001 r.  Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz art. 4 ustawy z dnia 29 września 1994 r.         
o rachunkowości (Dz.U z 2002 r. nr 76, poz. 694 z późn. zm.)  

 
 

zarządzam: 
 
 

§ 1 
          

1. Utworzyć z dniem 2 stycznia 2008 r. kasę przy Wydziale Komunikacji do pobierania 
opłat związanych z działalnością Wydziału Komunikacji, a stanowiących dochody 
gminy. 

2. Godziny otwarcia kasy ustala się następująco: 
Poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek w godz. 800 – 1600 
Środa w godz. 800 – 1200 

3. Utworzona kasa znajduje się w strukturze Wydziału BudŜetu i Księgowości. 
4. Kasa obsługiwana będzie przez pracownika Wydziału BudŜetu i Księgowości. 
5. Zastępstwo kasjera w czasie urlopu, choroby lub innej usprawiedliwionej 

nieobecności w pracy pełnić będzie wskazany przez Naczelnika Wydziału 
Komunikacji pracownik tego Wydziału. 

6. Zasady funkcjonowania kasy określa „INSTRUKCJA KASOWA” w Wydziale BudŜetu 
i Księgowości dla kasy przy Wydziale Komunikacji stanowiąca Rozdział VII „Polityki 
rachunkowości”. 

7. Pracownik wykonujący obowiązki kasjera zobowiązany jest do ścisłego 
przestrzegania ww. instrukcji kasowej. 

8. Dla zapewnienia płynności obsługi kasowej ustalam zapas gotówki w kasie tzw. 
„pogotowie kasowe” w wys. 200 zł (słownie: dwieście złotych). 

9. Zobowiązuję Komendanta StraŜy Miejskiej do codziennego zabezpieczenia przewozu 
gotówki z kasy do banku w godzinach uzgodnionych z kasjerem.  

 
 

§ 2 
 

      Wykonanie niniejszego Zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału BudŜetu  
      i Księgowości, Naczelnikowi Wydziału Komunikacji oraz Komendantowi StraŜy Miejskiej. 
 
 

§ 3 
 

      Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 2 stycznia  
      2008 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.  
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