ZARZADZENIE NR 0152/72/07
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 27 grudnia 2007 r.

w sprawie utworzenia kasy przy Wydziale Komunikacji
Urzedu Miasta w Tychach

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2002 r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

zarzadzam:

§1

1. Utworzy¢ z dniem 2 stycznia 2008 r. kase przy Wydziale Komunikacji do pobierania
optat zwigzanych z dziatalnoscig Wydzialu Komunikacji, a stanowigcych dochody
gminy.

2. Godziny otwarcia kasy ustala sie nastepujaco:

Poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godz. 8%° — 16%°
Sroda w godz. 8%° — 12%°

3. Utworzona kasa znajduje sie w strukturze Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

4. Kasa obstugiwana bedzie przez pracownika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

5. Zastepstwo kasjera w czasie urlopu, choroby Iub innej usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy peti¢ bedzie wskazany przez Naczelnika Wydziatu
Komunikaciji pracownik tego Wydziatu.

6. Zasady funkcjonowania kasy okresla ,INSTRUKCJA KASOWA" w Wydziale Budzetu
i Ksiegowo$ci dla kasy przy Wydziale Komunikacji stanowigca Rozdziat VIl ,Polityki
rachunkowosci”.

7. Pracownik wykonujacy obowigzki kasjera zobowigzany jest do $cistego
przestrzegania ww. instrukcji kasowe;j.

8. Dla zapewnienia ptynnosci obstugi kasowej ustalam zapas gotowki w kasie tzw.
.pogotowie kasowe” w wys. 200 zt (stownie: dwiescie ztotych).

9. Zobowigzuje Komendanta Strazy Miejskiej do codziennego zabezpieczenia przewozu
gotéwki z kasy do banku w godzinach uzgodnionych z kasjerem.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci, Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji oraz Komendantowi Strazy Miejskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 2 stycznia
2008 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.



