ZARZADZENIE NR 0151/215/07
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
Z dnia 27 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialno $ci w zakresie przekazywania i
rozliczania $rodkow finansowych dla placéwek o $wiatowych gminy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz.U z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz postanowien
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. (Dz. U. z 2006r. nr 112, poz.
761) w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych

zarzadza sie, co nast epuje:

§1
Zobowigzuje Referat Ksiegowoséci Budzetowej Wydziatlu Budzetu i Ksiegowosci do:

1. Przekazywania z konta organu gminy s$rodkéw na wydatki placéwek oswiatowych
bezposrednio na rachunki bankowe poszczego6lnych placowek.

2. Zaprowadzenia ewidencji analitycznej w zakresie wzajemnych rozliczen z poszczegoélnymi
placéwkami oswiatowymi.

§2

W celu prawidtowego wykonania zaleceh okreslonych w § 1 zobowigzuje Miejski Zarzad
Oswiaty w Tychach do:

1. Sporzadzania uktadu wykonawczego do uchwaly budzetowej na dany rok budzetowy
(dochody i wydatki) dla poszczegdlnych placowek oswiatowych prowadzonych przez
miasto z uwzglednieniem wielkosci przyznanych srodkéw na ich funkcjonowanie z
bezwzglednym zachowaniem kwot okreslonych w uchwale budzetowej i materiatach
towarzyszacych uchwale budzetowej - w terminie 2-ch tygodni od dnia uchwalenia
budzetu wg wzoru przyjetego w Urzedzie Miasta.

2. Przygotowywanie na nosniku elektronicznym planow jednostek oswiatowo-
wychowawczych, o ktérych mowa w pkt 1 w formacie zgodnym z wymogami systemu
BUDZET Urzedu Miasta w terminie 30 dni od dnia uchwalenia budzetu.

3. Przygotowania Zarzgdzen Prezydenta Miasta w sprawie zmian w planach placéwek
o$wiatowo-wychowawczych oraz bezzwtoczne wprowadzenie tych zmian do systemu
BUDZET Urzedu Miasta.

4. Przyjmowanie i przekazywanie po weryfikacji miesigcznych sprawozdan z realizacji
dochodéw i wydatkéw w systemie BUDZET w terminie do 12-tego nastepnego miesigca.

5. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan miesiecznych z realizacji dochodow i wydatkéw w
uktadzie tabelarycznym (wg wzordw przyjetych w Urzedzie Miasta) w terminie do 15-tego
nastepnego miesigca
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11.

. Przedktadania materiatow do projektu budzetu na dany rok oraz sprawozdan z wykonania

zadan za dany rok budzetowy w terminach i szczeg6towosci okreslonej kazdorazowo
odrebnym pismem.

. Sporzadzania dyspozycji przelewu srodkow wiasnych miasta na wydatki dla

poszczegoélnych placéwek oswiatowych i sktadanie ich w Referacie Ksiegowosci
Budzetowej UM w dniu roboczym poprzedzajacym dzien przelewu srodkéw — 2 razy w
miesigcu. Miejski Zarzad Oswiaty bierze odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie czy wielko$é
srodkéw miesci sie w planie finansowym danej placowki oswiatowe;.

. Sktadania stosownej dyspozycji przelewu na rachunki bankowe witasciwych szko6t srodkow

z dotacji otrzymanych z budzetu panstwa, na zadania realizowane przez placowki
oswiatowe, niezwtocznie po uzyskaniu informaciji z DKB Il o wptywie takiej dotacji na
rachunek budzetu miasta.

. Odbierania z placowek oswiatowych i po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym

przekazywanie do Referatu Ksiegowosci Budzetowej w terminie zgodnym z
obowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej sprawozdan:
a) miesiecznych sprawozdan jednostkowych z wykonania wydatkéw Rb-28S i dochodéw
budzetowych Rb-27S,
sprawdzenie ma polega¢ na ustaleniu czy:
- plan wykazany w sprawozdaniu jednostkowym jest zgodny z planem po zmianach,
- wykonanie wydatkéw nie przekracza wielkosci otrzymanych srodkow,
- zaangazowanie wykazywane w sprawozdaniach kwartalnych jest wieksze lub réwne
wykonaniu a nie jest wieksze od planu.
b) kwartalnych jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-N, Rb-Z, oraz weryfikacja ich
z odpowiednimi rubrykami sprawozdan jednostkowych Rb-27S i Rb-28S,
c) pétrocznych jednostkowych sprawozdan Rb-34S z wykonania planéw finansowych
rachunkéw dochoddéw wtasnych oraz sprawdzenie tych sprawozdan po katem
poprawnosci ich sporzadzenia

. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdanh:
a) Rb-N i Rb-Z wraz z zatacznikiem dotyczacych tytutéw naleznosci i zobowigzan
wymagalnych
b) Rb-34S w zakresie rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j.

Przyjmowania i weryfikaciji:

a) bilanséw jednostkowych,

b) sprawozdan ,Rachunek zyskéw i strat jednostki”,

¢) sprawozdan ,Zestawienie zmiany w funduszu jednostki”,
oraz sporzgdzanie zestawien zbiorczych w zakresie pkt a-c.

§3

Zobowigzuje Referat Ksiegowosci Budzetowej do przekazywania Miejskiemu Zarzadowi
Oswiaty w terminie do dnia 15-go kazdego miesigca wydruku sald konta ,222-Rozliczenie

do

chodéw budzetowych” dotyczacych placéwek oswiatowych w celu dokonania kontroli

prawidtowosci przekazywania dochodéw budzetowych na rachunek bankowy Gminy.

W
do

przypadku wystgpienia sald nieprawidtowych zobowigzuje Miejski Zarzgd Os$wiaty do
konania wiasciwych uzgodnien z poszczegblnymi placowkami oswiatowymi w celu

wyeliminowania zaistniatych nieprawidtowosci.
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Miejski Zarzad Oswiaty jako organ powotany do obstugi i bezposredniego nadzoru nad

dziatalnoscig wszystkich placéwek oswiatowych w miescie ponosi petng odpowiedzialnos¢
merytoryczng za wykonanie zadan wynikajgcych z postanowien niniejszego zarzadzenia.

§5
Dopuszcza sie wymiane informacji i dyspozycji przelewu srodkéw miedzy DKB Il i MZO za
posrednictwem poczty e-mail z zastosowaniem opcji ,potwierdzenia przeczytania
wiadomosci”.

8§86
Zobowigzuje Miejski Zarzad Oswiaty do wprowadzenia odpowiednich zmian w Regulaminie
Organizacyjnym wynikajacych z postanowien niniejszego Zarzadzenia.

8§87

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 2 stycznia
2008 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji Publicznej.



