ZARZADZENIE NR 0152/49/ 07
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 13 czerwca 2007 r.

w sprawie szczego6towego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Informacji, Promoc;ji
i Wspotpracy z Zagranic a

Na podstawie § 10 pkt 2 lit. a i § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 0152/01/06 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 listopada 2006 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej
z poézn. zm.

zarzadza sie , co nast epuje :

81

1. Zakres dziatania Wydziatu Informacji, Promocji i Wspoltpracy z Zagranicg okresla § 30 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.

2. Woydziat realizuje zadania w ramach obowigzujacych aktualnie przepiséw prawnych.

3. Wydzialem kieruje Naczelnik, ktdrego w razie nieobecnosci zastepuje wyznaczony pracownik,
dziatajacy w ramach udzielonych pethomocnictw.

4. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajaca takze ilos¢ etatow i rodzaje stanowisk Wydziatu
odzwierciedla schemat graficzny stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Do zadan Wydziatu Informacji, Promociji i Wspotpracy z Zagranicg nalezy w szczegoélnosci:

1) opracowanie strategii promocji miasta i rocznych planéw rzeczowych i finansowych dziatan
promocyjnych,

2) promocja waloréw i mozliwosci rozwojowych miasta we wspoipracy z administracjg publiczna,
organizacjami pozarzadowymi i przedstawicielstwami pahstw obcych i organizacji miedzynarodowych,

3) poszukiwanie i inspirowanie nowych kierunkéw, form i metod promocji miasta,

4) nawigzywanie kontaktdw i wspOtpracy z instytucjami zajmujacymi sie zagadnieniami promoc;ji
regionalnej w kraju i zagranica,

5) przygotowanie i uzupetianie zestawu narzedzi promocyjnych w postaci drukow i wydawnictw
informacyjnych, wystaw, filmow, programéw multimedialnych, radiowych i telewizyjnych oraz stron
internetowych,

6) koordynowanie wszelkich dziatan promocyjnych pozostalych jednostek organizacyjnych urzedu
i jednostek organizacyjnych miasta,

7) tworzenie w urzedzie bazy danych o regionie,

8) inicjowanie i prowadzenie wspOtpracy zagranicznej miasta,

9) przygotowywanie projektéw umow miedzynarodowych oraz umoéw zawieranych z innymi podmiotami
zagranicznymi,

10) rozwijanie kontaktow i wspétpracy z organizacjami miedzynarodowymi,

11) organizacja spotkan i wizyt gosci krajowych i zagranicznych na terenie miasta,

12) organizacja zagranicznych wyjazdow prezydenta i zastepcow prezydenta,

13) organizacja imprez promocyjnych poza granicami kraju,

14) zapewnienie obstugi tumaczen spotkan prezydenta z gos¢mi z zagranica.

2. Ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materialowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt,

2) udzielanie zamdéwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy prawo zamodwien publicznych,

3) przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informaciji publicznej”,

4) realizowanie zadan obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajacych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony,

5) opracowywanie rocznych planéw finansowych i sprawozdan z ich realizacji w zakresie zadan
Wyadziatu,

6) realizacja wydatkéw budzetowych zgodnie z opracowanym harmonogramem,

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do jak najlepszej realizacji celow Wydziatu,

8) przyjmowanie , rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskow,



9) utrzymywanie i ciggte doskonalenie systemu zarzgdzania jakoscig opartego na wymogach normy PN-
EN ISO 9001 : 2001.
8§83
Wydziatl Informacji, Promocji i Wspolpracy z Zagranicg podlega Prezydentowi Miasta i postuguje sie
skrétem organizacyjnym (symbol akt) "PPW”.

84
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatlu Informacji, Promocji i Wspotpracy
Z Zagranica.

8§85

Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/44/04 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 28 lipca 2004 r. w sprawie
szczegOtowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Informaciji, Promocji i Wspétpracy z Zagranica.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 0152/49/07
Prezydenta Miasta Tychy
Z dnia 13 czerwca 2007 r.

schemat graficzny

WYDZIAL INFORMACJI, PROMOCJI | WSPOLPRACY Z ZAGRANI CA

NACZELNIK 1
GLOWNY SPECJALISTA 1
STANOWISKO
STANOWISKO DS. PROMOCJI 1 DS. WSPOLPRACY Z ZAGRANICA 1




