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ZARZADZENIE NR 0152/ 7/ 06 ( 11k)
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 8 grudnia 2006 r.

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt .

Na podstawie 813 pkt 7 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organ6éw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(Dz. U.z1999r. Nr 112, poz. 1319 z p6zniejszymi zmianami)

Zarzadzam, co nastepuje:

81
1. Rozbudowac rzeczowy wykaz akt o nastepujace symbole i hasta klasyfikacyjne:

Symbole | klasyfika | cyjne Kat. archiw.

stolgl)lnia stolg\)/nia sto\;:nia sto\;glnia ek Gasyieine kommérce innv;ch

podziatu | podziatu | podziatu | podziatu macie- | komor-

rzystej kach
00500 Ewidencja radnych Rady Miasta A Bc
01110 Opis stanowiska organizacyjnego A Bc
01140 Rejestr notatek stuzbowych B-5 Bc
01210 Ewidencja jednostek pomocniczych A Bc
01211 Ewidencja radnych i cztonkdw rad osiedli A Bc
01540 Rejestr decyzji zmienionych A Bc
01541 Rejestr decyzji wstrzymujacych A Bc
01542 Rejestr decyzji uchylajacych A Bc
01543 Rejestr decyzji zmieniajacych A Bc
01544 Rejestr odwotan od decyzji A Bc
01545 Rejestr wygasnie¢ decyzji A Bc
03010 Ewidencja informatycznych rejestréw publicznych A Bc
03050 Rejestr uzytkownikow Systemu Informacji o Terenie miasta Tychy B-5 Bc
05300 Rejestr projektdw uchwat zatwierdzonych przez Prezydenta, A Bc
Przewodniczacego Rady i Organy Rady

07170 Zlecenia tumaczen BE-5 |Bc
13120 Rejestr zwolnien lekarskich B-3 Bc
21100 Ewidencja niskocennych srodkéw trwatych wtasnosciowych B-3 Bc
21101 Ewidencja niskocennych srodkow trwatych ilosciowych B-3 Bc
21210 Konserwacja i naprawy B-5 Bc
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Rejestr faktur
Fundacje
Ewidencja upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Zmiany w aktach urodzen: uznania, zaprzeczenie ojcostwa, nadania
nazwiska meza matki, przysposobienia

Zmiany w aktach matzenstw: rozwody, separacje, powrét do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa

Potwierdzenie odbioru odpisdw z akt stanu cywilnego z innych USC
Paszporty

Przepisy prawne dot. paszportdw

Ewidencja przyjmowanych wnioskéw o wydanie paszportéw
Zawiadomienia o utracie paszportow

Przekazywanie dokumentacji paszportowej

Rejestr przyjetych formularzy NIP-3 dla urzeddw skarbowych
Wydawanie dowodow osobistych - monitoring

Nadzér nad bezpieczenstwem systemdw i sieci teleinformatycznych
Rejestr dokumentacji stuzby

Prowadzenie Zespotu Uzgodnieh Dokumentacji Projektowej

Tereny zamknigte

Rejestr lokali komunalnych przekwalifikowanych na socjalne

Rejestr zwalnianych lokali komunalnych (petnostandardowych i
socjalnych) do ponownego zasiedlenia

Lista os6b oczekujgcych na najem lokalu mieszkalnego, socjalnego
lub zamiane

Ewidencja najemcow lokali mieszkalnych i 0sob ubiegajacych sie o
przydziat mieszkania

Ewidencja wypowiedzen uméw najmu lokali mieszkalnych

Rejestr zamian lokali mieszkalnych z kontrahentem

Rejestr wnioskow o zmiang lokali mieszkaniowych z dysponentem
Ewidencja wyrokéw eksmisyjnych z prawem do lokalu socjalnego

Sprawozdawczosé z realizacji prawomocnych wyrokdw eksmisyjnych
z prawem do lokalu socjalnego

Rejestr wnioskéw o wskazanie lokalu tymczasowego

Rejestr ztozonych wnioskéw o adaptacje czesci wspdinych
nieruchomosci na lokale mieszkalne i uzytkowe
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714121 | Adaptacja strychdw na lokale mieszkalne B-5 Bc

714122 | Przebudowa lokali mieszkalnych na lokale uzytkowe B-5 Bc

714123 | Przebudowa lokali na lokale mieszkalne petnostandardowe lub B-5 Bc
socjalne

714140 | Spis wnioskdw o stwierdzenie uprawnien do najmu lokalu po zgonie | B-5 Bc
najemcy

714150 | Rejestr wnioskdw o przekwalifikowanie lokalu petnostandardowego | B-5 Bc

na lokal socjalny

714330 | Rejestr wnioskéw o dodatek mieszkaniowy B-3 Bc

714331 | Rejestr wnioskéw o dodatek mieszkaniowy do wyjasnienia B-3 Bc

714400 | Rejestr wolnych lokali uzytkowych A Bc

71445 Rejestr umdw, decyzji 0 umorzenie wierzytelnosci B-5 Bc

714500 | Rejestr wykupionych lokali mieszkalnych B-25 Bc

81510 Wptaty na PEFRON B-5 Bc

90410 Whioski o skierowanie absolwentdw szkét wyzszych w celu odbycie | B-5 Bc
stazu

90420 Whnioski o skierowanie absolwentéw szkét Srednich w celu odbycie B-5 Bc
stazu

2. Zmieni¢ tres¢ hasta klasyfikacyjnego przy symbolu klasyfikacyjnym 51210 ,Rejestr dowodow

osobistych przyjetych z CPD” na ,Rejestr dowodow osobistych przyjetych przez CPD”.

§2
Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia czynie Sekretarz Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2007 r. i podlega publikacji w Biuletynie

Informacji Publiczne;.
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