ZARZADZENIE NR 0151/229/05
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 29 grudnia 2005 roku

w sprawie przyjecia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu
Oswiaty w Tychach.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 14 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego
Zarzgdu Oswiaty w Tychach nadanego Zarzadzeniem Nr 0151/202/2004 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 30 grudnia 2004 r. zmienionym Zarzadzeniem Nr 0151/45/2005 Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 31 marca 2005 r. w zwigzku z § 7 statutu Miejskiego Zarzgdu Oswiaty
zatwierdzonego Uchwatg Nr XXXV/438/94 Rady Miasta Tychy z dnia 10 lutego 1994 r.
zmienionego Uchwatg Nr 0150/XXVII/537/2004 Rady Miasta Tychy z dnia 25 listopada
2004 r.,

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach nadanym
Zarzadzeniem Nr 0151/202/2004 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2004 r.
zmienionym Zarzadzeniem Nr 0151/45/2005 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31 marca
2005 r. oraz Zarzgdzeniem Nr 0151/167/05 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 1 wrzesnia
2005 r. wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 4 dodaje sie ust. 5 nadajac mu brzmienie:

,9. Dyrektor odpowiada za realizowanie zadan obronnych, obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony oraz nadzoruje ich wykonanie.”

2) § 9 otrzymuje brzmienie:

,8 9. Do zadan dziatu finansowo-ksiegowego nalezy:

1. Prowadzenie scentralizowanej rachunkowosci w zakresie budzetu przedszkoli, przy
zachowaniu odrebnosci realizacji plandw kazdej placowki.

2. Prowadzenie scentralizowanej rachunkowosci w zakresie rachunku dochodéw
wiasnych przedszkoli, przy zachowaniu odrebnosci realizacji planéw kazdej placéwki.

3. Sporzadzanie sprawozdan jednostkowych dla poszczegdinych przedszkoli, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;.

4. Prowadzenie scentralizowanej rachunkowosci w zakresie zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych przedszkoli, przy zachowaniu odrebnosci realizacji planéw
kazdej placowki.

5. Prowadzenie rachunkowosci w zakresie budzetu, rachunku dochodéw wiasnych oraz
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych dla Miejskiego Zarzadu O$wiaty.

6. Prowadzenie rachunkowosci Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

7. Przyjmowanie jednostkowych sprawozdan budzetowych od kierownikéw jednostek
budzetowych — szkoét podstawowych, gimnazjéw, szkét ponadgimnazjalnych i innych
placowek oswiatowych.

8. Kontrola prawidtowos$ci jednostkowych sprawozdan budzetowych sporzgdzonych
przez poszczegodlne szkoty i placowki oswiatowe.

9. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan ze wszystkich szkot i placowek o$wiatowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie sprawozdawczosci budzetowe).

10. Sktadanie sprawozdan zbiorczych wraz ze sprawozdaniami jednostkowymi
poszczegodlnych szkét i placédwek oswiatowych do Urzedu Miasta Tychy w terminach
wynikajacych z przepiséw w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;.

11. Sporzadzanie bilanséw rocznych dla poszczegdlnych przedszkoli.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Przyjmowanie bilanséw rocznych od kierownikéw jednostek budzetowych - szkot

podstawowych, gimnazjow, szkét ponadgimnazjalnych i innych placéwek
o$wiatowych.
Kontrola prawidtowosci bilanséw sporzadzonych przez podlegte placowki oswiatowe

oraz odpowiedzialno$¢ za prawidtowe sporzadzenie bilansu zbiorczego ze wszystkich
szkét i placowek oswiatowych przedktadanego do Urzedu Miasta Tychy.
Zabezpieczenie terminowego przeptywu $Srodkéw pienieznych z organu
prowadzacego na dziatalnos¢ biezacg placéwek oswiatowych.
Ewidencja i rozliczanie otrzymywanych dotacji celowych z budzetu panstwa na
realizacje zadan o$wiatowych.
Biezgca wspoétpraca z kierownikami podlegtych jednostek budzetowych w zakresie
prowadzenia rachunkowos$ci oraz sprawozdawczo$ci budzetowej.
Wspotpraca z bankiem prowadzgcym rachunki bankowe dla Miejskiego Zarzadu
Oswiaty oraz poszczegolnych szkét i placowek oswiatowych.
Realizacja wydatkow dotyczacych zadanh oswiatowych takich:

a) dofinansowanie z WFOSIGW do Zielonych Szkét,

b) dowéz ucznidw do szkot

c) pomoc materialna dla uczniéw, w tym m.in. wyprawki szkolne, stypendia dla

uczniow,

d) imprezy miedzyszkolne,

e) prace komisji ds. awansu zawodowego nauczycieli

f) inne wg potrzeb”.

3) w § 11 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,4. Stanowisko ds. BHP i Obrony Cywilnej:

1)
2)

3)

4)

realizowanie zadan pracodawcy w zakresie BHP oraz ochrony przeciw pozarowej,
koordynowanie i nadzér nad realizacjg zadan w zakresie BHP i p.poz. przez podlegte
szkoty i placowki o$wiatowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,
wspétpraca z Powiatowym Zespotem Reagowania Kryzysowego oraz przekazywanie
zalecen Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego dyrektorom placéwek
o$wiatowych,

inne zadania wedtug potrzeb.”

§2

Zobowigzuje sie Dyrektora Miejskiego Zarzadu Os$wiaty w Tychach do zaznajomienia
z trescig niniejszego Zarzgdzenia pracownikow zatrudnionych w podlegtej jednostce
organizacyjnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publicznej.



