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ZARZADZENIE NR 120/ 27/12
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 1 pazdziernika 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku Miasta Tychy
w Urzedzie Miasta Tychy w 2012 r. oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4 ust. 1, 2i 3 pkt. 3 i 4 w zwigzku z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pozn.
zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0152/133/2002 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 15 listopada
2002 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Tychy (z pézn. zm.)

zarzadzam:

§1
Przeprowadzi¢ peing inwentaryzacje wszystkich sktadnikobw majatku Miasta Tychy
w Urzedzie Miasta Tychy na ostatni dzien roku obrotowego 2012 r.

§2
W celu przeprowadzania inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) mgr Alina Czerwonka- Przewodniczacy;
2) mgr Agnieszka Olak — Z-ca Przewodniczacego;
3) Krystyna Adamus — Sekretarz.

§3
1. Inwentaryzacje Srodkow trwatych, aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych,
rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych
w sktad srodkow trwatych w budowie za wyjatkiem srodkéw trwatych do ktérych dostep
jest znacznie utrudniony nalezy przeprowadzi¢ metodg ,spisu z natury”.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodq ,spisu z natury” powotuje zespoty spisowe
sposrod pracownikédw Urzedu Miasta w sktadzie osobowym wyszczegdlnionym
w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

3. Inwentaryzacje ,pozostatych srodkéw trwatych” nalezy przeprowadzi¢ metodg
elektroniczng przy uzyciu kodow kreskowych.

§4
1. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony nalezy
przeprowadzi¢ metodg ,weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami’.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikbw majatku okreslonego w ust. 1
zobowigzuje:
1) Ewe Sawe
2) Mariusza Czadzek J sieci kanalizacji deszczowej i ogélnosptawowej (w tym cieki,
rowy itp.);
3) Romana Szromczyk — oswietlenie, urzgdzenia energetyczne;
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4) Oliwie Felus
5) Barbare Pukocz} sieci cieplne, gazowe, wodociagi, srodki trwate w budowie i inne.

§5
1. Inwentaryzacje zestawdéw komputerowych uzyczonych beneficjentom ostatecznym
w ramach projektu ,Da¢ szansg Tyszanom — Internet dla zagrozonych wykluczeniem
cyfrowym” przeprowadzi¢ w formie inwentaryzacji zdalnej.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w ust. 1 wyznaczam:
1) Pawta Walczaka:
2) Marcina Matyge.

§6
1. Inwentaryzacje srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzeh wchodzgacych w sktad srodkow
trwatych w budowie nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 17 do 31 pazdziernika 2012 r.
wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika 2012 r,

2. Inwentaryzacje aktywow pienieznych papierow warto$ciowych i innych walorow
kasowych, srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, materiatow
nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2012 .

3. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 5 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
30 listopada 2012 .

4. Pozostate sktadniki majgtku nalezy zinwentaryzowac na dzien 31 pazdziernika 2012 r.

§7
1. Zespoty spisowe po dokonaniu spisu z natury przedtozg jego wyniki Przewodniczagcemu
Komisji najpdzniej do 6 listopada 2012 r., z wyjatkiem spisu okreslonego w § 5, z ktérego
wyniki nalezy ztozy¢ Przewodniczacemu do 5 grudnia 2012 r.

2. Sprawdzone arkusze spisu z natury Przewodniczacy Komisji przekaze w terminie do 13
listopada 2012 r. do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w celu wyceny sktadnikow
majatkowych.

3. Protokdt z wynikdw inwentaryzacji metoda spisu z natury (okreslonej w § 3 i 5) Komisja
przedtozy Prezydentowi Miasta Tychy w terminie do 20 grudnia 2012 r.

4. Ustalenie roznic inwetaryzacyjnych nalezy do Komisji, ktéra w tym celu prowadzi
postepowanie wyjasniajgce w stosunku do oséb materialnie odpowiedzialnych.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do ztozenia pisemnego wyjasnienia,
co do ustalonych roznic inwetaryzacyjnych.

6. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajagcego Przewodniczacy Komisji przedstawia
Prezydentowi Miasta Tychy wniosek, co do sposobu rozliczenia roznic
inwetaryzacyjnych, ktory podejmuje ostateczng decyzje w tej sprawie.

§8
1. Metodg uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;
2) naleznodci z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci wobec o0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutow publiczno — prawnych;
3) kredytow bankowych i pozyczek;
4) wtasnych skladnikéw aktywéw powierzonych kontrahentom (umowy uzyczenia);
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5) udziatow w spotkach.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 pkt 1 i 2 zobowigzuje
pracownikdw ksiegowosci zgodnie z zakresami czynno$ci oraz Kierownika Referatu
Ksiegowosci w zakresie pkt 3.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikébw aktywow wymienionych w ust.1 pkt 4
wyznaczam osoby:
1) Monika Matulla
2) Dariusz Tomczyk w zakresie sprzetu komputerowego;
3) Wanda Domagata — w zakresie wyposazenia placowek zdrowia;
4) Anna Szmigiel — w zakresie wyposazenia placowek opieki spotecznej;

5) Anna Grudka } w zakresie nieruchomosci;
6) Anna Kwasniewicz
7) Ewa Sawa w zakresie placow zabaw.

8) Mariusz Czadzek

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji udziatbw w spotkach wyznaczam - Katarzyne Rogoz
— Urbanek.

§9
1. Metoda weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) gruntow (w tym prawa uzytkowania wieczystego) — poprzez poréwnanie ewidenciji
gruntéw w systemie SRODKI TRWALE z zasobem geodezyjnym;
2) naktady na inwestycje rozpoczete;
3) naleznosci spornych i watpliwych;
4) wartosci niematerialnych i prawnych;
5) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow;
6) naleznosci i zobowigzan z tytutdw publiczno — prawnych.

2. Do przeprowadzenia weryfikacji gruntéw zobowigzuje:
1) Ewe Freier;
2) Eweline Malicka.

3. Do przeprowadzenia weryfikacji inwestycji rozpoczetych zobowigzuje — Barbare Choma,

4. Do przeprowadzenia weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych zobowigzuje -
Monike Matulla.

5. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci spornych i watpliwych zobowigzuje - Joanne
Radziszewska.

6. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw
zobowigzuje:
1) Elzbiete Mazur;
2) Grazyne Rauhut;
3) Agnieszke Urbanik.

7. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno — prawnych
zobowigzuje:
1) Elzbiete Mazur;
2) Marie Szczurek;
3) Jolante Langacher;
4) Barbare Cierpiat.

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-17 18:13:56



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=52551

§10
1. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji wymienione w § 8 i 9
zobowigzane sg do ziozenia pisemnych wynikow z przeprowadzonej inwentaryzacji do
Przewodniczacego Komisji najpézniej do 30 listopada 2012 r z wyjatkiem srodkéw
pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek, ktérych
uzgodnienia dokonuje sie na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Protokot koncowy z petnej inwentaryzaciji Komisja przeditozy Prezydentowi w terminie do
14 stycznia 2013 r.

§11
1. Ustalenie stanu inwentaryzowanych skfadnikow majatku na ostatni dzien roku
obrotowego powinno nastgpi¢ poprzez dopisanie lub odpisanie od stwierdzonych stanéw
jakie wystapity miedzy datg inwentaryzacji a ostatnim dniem roku obrotowego 2012 r.

2. Ewentualne réznice ustalone w wyniku inwentaryzacji nalezy wyjasnic¢ i rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych 2012 r.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 120/27/12
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 1.10.2012

Sktady osobowe czionkow zespotdow spisowych, dotyczacych inwentaryzacji sktadnikdéw

majgtkowych metodg ,spisu z natury”.

Lp Zespot Pole spisowe
1. 1) Iwona Roztropowicz budynek Urzedu:
2) Aleksandra Amborska-Kujda - pawilon USC, IGL wraz z
pomieszczeniami piwnicznymi
- parter
2. 1) Katarzyna Siwiorek - budynek Urzedu : pietro I, I
2) Agnieszka Sobon - materiaty biurowe
3. 1) Stefania Dulat budynek Urzedu:
2) Malgorzata Watota - pietro Il i IV
4, 1) Joanna Lechowicz budynek Urzedu:
2) Katarzyna Siwiorek - pietro Vi VI
5. 1) Urszula Murach budynek Urzedu:
2) Ewa Struminska - pietro VIII, IX, X
6. 1) Malgorzata Bujata — Samonek - budynek Urzedu: pietro VII
2) Pawet Banasik - Straz Miejska,
- $rodki transportu
7. 1) Damian Krzemien - Wydziat Komunikacji,
2) Anna Ossowska - Centrum Zarzadzania Kryzysowego
8. 1) Mariusz Czadzek - budynki komunalne,
2) Sylwia Fabian - boiska,
- dobra kultury,
- punkty systemu monitoringu wizyjnego,
- maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad
Srodkéw trwatych w budowie
9. 1) Anna Kwasniewicz -zielehce miejskie,
2) Pawet Dylewski - fontanny,
- place zabaw,
- punkty alarmowania na terenie miasta
10. | 1) Artur Zieba - Archiwa,
2) Krzysztof Jasiulek - sprzet Rady Osiedla,
- biuro Doradcy Prezydenta
- biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow
11. | 1) Barbara Cierpiat - gotowka w kasie,
2) Agnieszka Kempa - papiery warto$ciowe,
- inne walory kasowe
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