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ZARZĄDZENIE NR 0050/290/26
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 15 września 2026 roku


w sprawie powołania zespołu ds. realizacji projektu pn. „Odnawialne źródła energii na budynkach użyteczności publicznej szansą na poprawę jakości powietrza w Tychach – II etap” współfinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, Priorytet: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację, Działanie: FESL.10.06- Rozwój energetyki rozproszonej opartej o odnawialne źródła energii

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z późn.zm.) oraz §10 pkt 4 i 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy, którego tekst jednolity został ogłoszony Zarządzeniem nr 120/21/254 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 8 maja 2025 z późn. zm. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy opublikowanego 
w Biuletynie Informacji Publicznej

zarządzam, co następuje:

§1.
Powołuję zespół ds. realizacji projektu pn. „Odnawialne źródła energii na budynkach użyteczności publicznej szansą na poprawę jakości powietrza w Tychach – II etap” współfinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, Priorytet: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację,  Działanie: FESL.10.06- Rozwój energetyki rozproszonej opartej o odnawialne źródła energii.

§2.
Projekt obejmuje okres 2025 – 2027.

§3.
Zespół projektowy odpowiedzialny jest za prawidłową realizację projektu, o którym mowa 
w §1, jego wdrożenie, monitorowanie oraz rozliczenie, zgodnie z wnioskiem i umową 
o dofinansowanie.

§4.

W skład Zespołu wchodzą:
1. Hanna Skoczylas – Zastępca Prezydenta ds. Zrównoważonego Rozwoju (ZPR).
Zakres zadań:
a. reprezentowanie gminy w zakresie związanym z realizacją projektu,
b. zaciąganie zobowiązań finansowych na potrzeby realizacji projektu,
c. koordynacja i nadzór nad wdrażaniem zadań projektowych, w tym akceptacja wniosków o płatność,
d. nadzór nad sprawozdawczością projektu.
 
2. Sławomir Mrugała (DK)– Skarbnik Miasta 
Zakres zadań: nadzór nad zgodnością operacji finansowych prowadzonych w ramach projektu z planami finansowymi oraz aktualnie obowiązującymi przepisami prawa.



3. Barbara Pukocz- Pudełko, Katarzyna Staroń – Wydział Remontów (RWR), Anna Gądek, – Wydział Innowacji i Inwestycji (RII). 
Zakres zadań:
a. przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia oraz elementów Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, niezbędnych do ogłoszenia postępowania przetargowego na wybór wykonawcy - przygotowanie dokumentacji projektowej, roboty budowlane wykonania instalacji fotowoltaicznych z magazynami energii wraz z podłączeniem do sieci, rozbudowa węzłów cieplnych, montaż systemu zarządzania energią (SZE), realizacja działań proekologicznych oraz na pełnienie usługi nadzoru inwestorskiego w 13 budynkach użyteczności publicznej,
b. współpraca z pracownikami Wydziału Zamówień Publicznych, będącymi członkami zespołu projektowego w zakresie udzielenia zamówień publicznych,
c. stały nadzór nad realizacją umów zawartych z wykonawcą/wykonawcami wyłonionymi w ramach postępowań o udzielenie zamówienia publicznego,
d. bieżący i systematyczny nadzór nad terminowością prowadzonych prac budowlanych,
e. terminowe przekazywanie członkom zespołu, wskazanym w pkt. 4 wszelkich dokumentów i informacji niezbędnych do prawidłowego rozliczania projektu, tj. przygotowywania i składania wniosków o płatność,
f. współpraca z członkami zespołu projektowego w zakresie terminowego, prawidłowego i rzetelnego wdrażania zadań, objętych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie z harmonogramem w nim zawartym oraz budżetem,
g. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 
z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2,
h. kontrola zgodności i terminowości podejmowanych działań z harmonogramem realizacji i budżetem projektu,
i. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

4. Agnieszka Abram – Wydział Innowacji i Inwestycji (RII), Magdalena Ziętek-Pierzchała,  Izabela Konopka – Wydział Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich (PRF). 
Zakres zadań:
a. nadzór nad budżetem projektu, w tym kontrola wydatkowania kosztów bezpośrednich w aspekcie prawidłowego rozliczenia kosztów pośrednich,
b. wnioskowanie o dokonywanie zmian we wniosku o dofinansowanie oraz bieżące wprowadzanie ich po uzyskaniu pozytywnej akceptacji przez Instytucję Zarządzającą,
c. zabezpieczenie w uzgodnieniu z Wydziałem RWR - środków na realizację projektu w budżecie miasta, przygotowywanie wniosków o dokonywanie ewentualnych zmian pomiędzy dysponentami, paragrafami,
d. przygotowywanie opisów dokumentów księgowych związanych z realizacją zadań, zgodnie z wymogami FESL 2021-2027,
e. prowadzenie monitoringu postępu rzeczowego i finansowego projektu, analiza ryzyka i podejmowanie działań, mających na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidłowości,
f. bieżący kontakt z Urzędem Marszałkowskim Województwa Śląskiego w zakresie prawidłowej realizacji projektu,
g. przygotowywanie i składanie wniosków o płatność w systemie CST2021,
h. przygotowywanie i składania do Instytucji Zarządzającej harmonogramów płatności w ramach projektu,
i. współpraca z członkami zespołu projektowego przy terminowym, prawidłowym 
i rzetelnym wdrażaniu zadań, objętych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie 
z harmonogramem i budżetem,
j. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2.
k. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

5. Magdalena Ziętek-Pierzchała, Patrycja Kabocik – Wydział Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich (PRF). 
Zakres zadań:
a. [bookmark: _Hlk181179700]przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, dotyczącego realizacji zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie działań proekologicznych,
b. realizacja zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie działań informacyjno – promocyjnych zgodnie z zapisami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta funduszy europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji oraz Przewodnika dla Beneficjentów FESL 2021-2027
c. nadzór nad prawidłową realizacją umowy/umów z Wykonawcą w zakresie realizacji pkt. a i b
d. przygotowywanie opisów faktur związanych z przeprowadzonym postępowaniem, zgodnie z wymogami FESL 2021-2027 w zakresie pkt a i b,
e. monitorowanie poziomu wydatkowania kosztów pośrednich w aspekcie prawidłowego rozliczenia kosztów bezpośrednich;
f. monitorowanie realizacji polityk horyzontalnych w zakresie:
- zgodności projektu z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 października 2012 roku (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 391), 
- zgodności projektu z Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych, sporządzoną w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z późn.zm.),
- zgodności z zasadą zrównoważonego rozwoju oraz zasadą DNSH,
- zgodności z standardem informacyjno – promocyjnym oraz cyfrowym,
- zgodności z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób niepełnosprawnych.
g. współpraca z członkami zespołu projektowego przy terminowym, prawidłowym 
i rzetelnym wdrażaniu zadań, objętych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie 
z harmonogramem oraz budżetem,
h. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 
z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2,
i. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

6. Katarzyna Kamińska, Jolanta Morawa  - Wydział Zamówień Publicznych (PZP). 
Zakres zadań:
a. przeprowadzenie we współpracy z pracownikami Wydziału Remontów, będącymi członkami zespołu projektowego, postępowań o udzielenie zamówień publicznych w ramach projektu,
b. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu,
c. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2.

7. Joanna Radziszewska, Agnieszka Sawicka, Elżbieta Mazur – Wydział Księgowości (DKK). 
Zakres zadań:
a. prawidłowe księgowanie wydatków w ramach projektu, 
b. prowadzenie wyodrębnionej ewidencji księgowej w ramach projektu,
c. nadzór nad poprawnością formalno-rachunkową dokumentów księgowych w ramach projektu,
d. sporządzanie list wynagrodzeń w zakresie osób realizujących zadania związane z realizacją projektu;
e. prowadzenie rozliczeń z ZUS-em i Urzędem Skarbowym w zakresie osób realizujących zadania projektowe oraz obsługa pozostałych potrąceń dokonywanych z wynagrodzeń,
f. przygotowanie danych dotyczących wynagrodzeń niezbędnych do prawidłowego ujęcia wydatków w planie budżetu miasta,
g. współpraca z członkami zespołu projektowego przy terminowym, prawidłowym 
i rzetelnym wdrażaniu powierzonych zadań,
h. archiwizacja dokumentów zgodnie z wymogami Unii Europejskiej;
i. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2,
j. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

8. Katarzyna Pytlarz, Dorota Rusin, Justyna Urbańska  – Wydział Organizacyjny, Kadr i Szkoleń (DUO).
Zakres zadań:
a. nadzór i bieżąca kontrola pod kątem finansowym w zakresie wysokości zaangażowanych środków, będących w dyspozycji Wydziału Organizacyjnego, Kadr i Szkoleń do planu budżetu projektu na dany rok kalendarzowy,
b. terminowe przygotowywanie dokumentów kadrowych dotyczących projektu dla pracowników urzędu,
c. współpraca z członkami zespołu projektowego przy terminowym, prawidłowym 
i rzetelnym wdrażaniu powierzonych zadań oraz podczas kontroli wewnętrznych
i zewnętrznych realizacji projektu,
d. archiwizacja dokumentów zgodnie z wymogami Unii Europejskiej,
przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych, zgodnie 
z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem 
z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2

§5.

Nadzór nad realizacją Zarządzenie powierzam Zastępcy Prezydenta Miasta Tychy ds. Zrównoważonego   Rozwoju.

§6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
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