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Protokół


[bookmark: _Hlk124337631]kontroli planowej przeprowadzonej w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepełnosprawności oraz Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy w zakresie obsługi ww. jednostki w dniach od 23.02.2026 r. do 27.03.2026 r. przez Annę Wardzińską, głównego specjalistę Wydziału Kontroli Urzędu Miasta Tychy oraz przez Aleksandrę Gołąb, inspektora Wydziału Kontroli Urzędu Miasta Tychy na podstawie upoważnień nr 0052.1/28/26 oraz nr 0052.1/29/26 z 11 lutego 2026 r., wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.
	1. [bookmark: _Hlk109286504]Zakres kontroli:


Realizacja wniosków pokontrolnych z 7 listopada 2019 roku.
	2. Kierownictwo jednostki:


· Joanna Biskup – Przewodniczący Powiatowego Zespołu ds. Orzekania 
o Niepełnosprawności w Tychach od 1.08.2016 r. do nadal,
· Dagmara Gawryszek – Dyrektor Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy od 1.08.2016 r. do nadal,
· Agnieszka Mrzyczek – Główna Księgowa Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy od 1.08.2016 r. do nadal.
	3.   Dokumentacja poddana kontroli:


·      Polityka rachunkowości oraz Instrukcja obiegu dokumentów finansowo – księgowych,
·      Dzienniki obrotów za 2024 r. i 2025 r.,
·      Analityczne zestawienia obrotów i sald wraz z dokumentami wszystkich kont za 2024 r.
i 2025 r.,
·     Sprawozdania: Rb-28S za II i IV kwartał 2024 r., sprawozdania Rb-27S i Rb-N za I i II kwartał 2024 r. oraz II kwartał 2025 r. wraz z analitycznymi zestawieniami obrotów i sald dla kont bilansowych,
·     Sprawozdania finansowe za 2024 r. wraz z syntetycznym zestawieniem obrotów i sald
dla kont bilansowych i odrębnie dla pozabilansowych,
·     Księgi inwentarzowe za 2024 r. i 2025 r.,
·     Dokumenty dotyczące inwentaryzacji w drodze weryfikacji za 2024 r.,
·     Dokumenty dotyczące ustalenia odpisu na ZFŚS za 2025 r.,
· [bookmark: _Hlk221100841]    Faktury zakupu, wyciągi bankowe i polecenia księgowania za 2024 r. i 2025 r.,
·     Regulamin zamówień publicznych i dokumentacja z zamówień udzielonych w 2024 r. 
i 2025 r.,
·     Harmonogramy posiedzeń komisji orzekających i rachunki zleceniobiorców za 
I kwartał 2025 r.,
·     Umowy zlecenia zawarte z orzecznikami w 2025 r. wraz z oświadczeniami i deklaracjami ZUS ZUA.
	[bookmark: _Hlk109287677]4.   Ustalenia kontroli:


4.1. [bookmark: _Hlk161997653]Weryfikacja wniosków pokontrolnych skierowanych do Przewodniczącego Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności w Tychach (dalej PZON):
W toku czynności kontrolnych weryfikacji poddano realizację wniosków pokontrolnych sformułowanych w wystąpieniu z 07.11.2019 r. Zgodnie ze sprawozdaniem o sposobie realizacji wniosków pokontrolnych z 04.12.2019 r. Przewodniczący PZON w Tychach zadeklarował, że niżej wymienione zalecenia zostały wdrożone do realizacji:
4.1.1. Ustalać wysokość wynagrodzenia należną członkom komisji orzekających w oparciu o prawidłowo zweryfikowane dane:
Zalecenie nie zostało zrealizowane.
Orzecznicy wchodzący w skład Zespołu wykonują swoje obowiązki na podstawie umowy zlecenia w zakresie osobistego udziału w pracach PZON celem wydania orzeczenia. W umowach zawarte są stawki za określone czynności, a wynagrodzenie wypłacane jest jako iloczyn określonych czynności i stawek. Sprawdzeniu poddano umowy zlecenia zawarte z członkami komisji orzekających w 2025 r. w konfrontacji z harmonogramami posiedzeń, rachunkami i wyciągami bankowymi za styczeń, luty i marzec 2025 roku. W wyniku weryfikacji stwierdzono przypadki ustalenia wynagrodzenia w nieprawidłowej wysokości:
· Jednemu zleceniobiorcy za posiedzenie w dniu 28.01.2025 r. na podstawie rachunku nr 4/01/2025 z 31.01.2025 r. wypłacono wynagrodzenie zawyżone w stosunku do wydanych orzeczeń, tj. wydano 8 orzeczeń, a zapłacono za 10 orzeczeń. 
· Zgodnie z rachunkiem nr 12/01/2025 z 31.01.2025 r. członkowi komisji za posiedzenie w dniu 29.01.2025 r. wypłacono wynagrodzenie za 13 orzeczeń, a z harmonogramu posiedzenia nie wynika, aby ten orzecznik był członkiem komisji w tym dniu.
· Dwóm zleceniobiorcom za posiedzenie w dniu 27.03.2025 r. na podstawie rachunków nr 2/03/2025 i 9/03/2025 z 31.03.2025 r. wypłacono wynagrodzenie zawyżone w stosunku do wydanych orzeczeń, tj. wydano 12 orzeczeń, a wypłacono za 13 orzeczeń. 
W związku ze stwierdzonymi powyżej nieprawidłowościami kontrolowana jednostka wypłaciła nienależne wynagrodzenia o łącznej wartości 550 zł.
4.1.2. Przestrzegać zapisów przyjętego Regulaminu udzielania zamówień w zakresie ustalania wartości szacunkowej udzielanych zamówień:
Zalecenie nie zostało zrealizowane.
Do kontroli przedłożono obowiązujący w jednostce regulamin zamówień publicznych wprowadzony zarządzeniem nr 7/2012 z 8.08.2012 r. ze zmianami. W treści regulaminu wskazano, że szacowanie wartości zamówienia odbywa się zgodnie z art. 32-35 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (dalej pzp) poprzez rozeznanie rynku drogą telefoniczną, elektroniczną, pisemną bądź osobiście. Nadmienić należy, że wskazane artykuły ustawy stanowią tylko część przepisów rozdziału 5 pn. „Szacowanie wartości zamówienia i konkurs”. Pominięty w regulaminie art. 28 jest natomiast fundamentalnym przepisem, który określa podstawę ustalenia wartości zamówienia. Zgodnie z jego treścią „Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością”. Zapisy przyjętego przez jednostkę regulaminu nie obligują do sporządzenia dokumentacji z czynności związanych z szacowaniem wartości zamówienia. 
Sprawdzeniu poddano niżej wymienione postępowania w zakresie szacowania wartości zamówień:
· Usługi sprzątania pomieszczeń biurowych w okresie od 1.01.2025 r. do 31.12.2025 r. o łącznej wartości 25 800 zł brutto,
·  Zakup 2 niszczarek w 2024 r. na łączną kwotę 4 917,54 zł brutto,
· Zakup w 2024 r. komputera stacjonarnego wraz z oprogramowaniem oraz zasilaczem UPS o łącznej wartości 5 319,75 zł brutto,
· Zakup w 2024 r. 5 szaf kartotekowych oraz szafy biurowej o łącznej wartości 14 990 zł brutto,
· Zakup w maju 2025 r. artykułów biurowych o łącznej wartości 14 009,87 zł,
· Zakup w listopadzie 2025 r. szaf na dokumenty o łącznej wartości 19 113,94 zł.
We wszystkich ww. postępowaniach nie sporządzono dokumentacji z szacowania wartości zamówienia. W dokumentacji przedłożonej do kontroli każdorazowo znajdował się protokół opisujący przebieg postępowania, w którym zamieszczano informację na temat ustalonej wartości (brutto) zamówienia. Każdy z protokołów zawierał również adnotację o treści: „W rozmowie z Głównym Księgowym CUW Miasta Tychy ustalono, iż dostępne są środki finansowe w wymaganej wysokości”, jednak informacji tej nie potwierdza przedłożona do kontroli dokumentacja. Z treści protokołów nie wynika, kiedy i w jaki sposób wartość ww. zamówień została ustalona. Na uwagę zasługuje również fakt, że szacowana wartość zamówień określona w protokołach podawana była w kwocie brutto, a w przypadku postępowania dot. usług sprzątania wartość zamówienia odnosiła się do wynagrodzenia za jeden miesiąc, a nie do wartości zamówienia (umowy). Naruszono tym zapisy przywołanego powyżej art. 28 ustawy pzp, zgodnie z którym podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług.
4.2. Weryfikacja wniosków pokontrolnych skierowanych do Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy (dalej CUW):
W toku czynności kontrolnych weryfikacji poddano realizację wniosków pokontrolnych sformułowanych w wystąpieniu z 7.11.2019 r. Zgodnie ze sprawozdaniem o sposobie realizacji wniosków pokontrolnych z 5.12.2019 r. Dyrektor CUW Miasta Tychy zadeklarował, że niżej wymienione zalecenia zostały wdrożone do realizacji:
4.2.1. Opracować politykę rachunkowości obowiązująca w PZON zgodnie z art. 10 ust.1,    art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz zarządzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i terminów przekazywania pobranych dochodów przez podległe jednostki budżetowe oraz wydziały merytoryczne Urzędu Miasta z późn. zm.,
Zalecenie zostało zrealizowane.
Zarządzeniem nr 5/2021 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy z 15 marca 2021 r. przyjęto zasady (politykę) rachunkowości Powiatowego Zespołu do Spaw Orzekania o Niepełnosprawności. Weryfikacja zapisów obowiązującej polityki wykazała, że nie naruszają one postanowień art. 10 ust.1, art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości oraz zarządzenia 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i terminów przekazywania pobranych dochodów przez podległe jednostki budżetowe oraz wydziały merytoryczne Urzędu Miasta z późn. zm. oraz są zgodne z rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

4.2.2. Sporządzać sprawozdania zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (obecnie rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej) oraz rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (obecnie rozporządzenie Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych) w oparciu o rzetelnie prowadzone księgi rachunkowe oraz zgodnie zarządzeniem Nr 0050/109/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 27 marca 2019 r. w sprawie określenia form i trybu przekazywania sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne gminy Tychy (obecnie zarządzenie nr 0050/61/23 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 8 marca 2023 r. w sprawie określenia form i trybu przekazywania sprawozdań finansowych jednostek i zakładów budżetowych organizacyjnych Gminy Tychy oraz zasad sporządzania skonsolidowanego bilansu Gminy Tychy).
Zalecenie zostało zrealizowane.
Dokonując kontroli sprawozdawczości budżetowej jednostki weryfikacji poddano sprawozdania Rb-28S w zakresie planu, zaangażowania, wydatków wykonanych i zobowiązań z danymi wynikającymi z ksiąg rachunkowych za II i IV kwartał 2024 r. Sprawdzeniu poddano sprawozdania budżetowe Rb-27S z wykonania planu dochodów budżetowych oraz sprawozdania budżetowe Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych za I i II kwartał 2024 r. oraz II kwartał 2025 r. Skontrolowano także sprawozdania finansowe (rachunek zysków i strat, bilans wraz z załącznikami oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki) sporządzone na koniec 2024 r. w konfrontacji z zestawieniem obrotów i sald. We wskazanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidłowości.
4.2.2. Ściśle przestrzegać zarządzenia 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i terminów przekazywania pobranych dochodów przez podległe jednostki budżetowe oraz wydziały merytoryczne Urzędu Miasta z późn. zm.
Zalecenie zostało zrealizowane.
Weryfikacji poddano terminowość przekazywania dochodów budżetowych w 2024 r. i 2025 r. stwierdzając, że dochowano w tym zakresie terminów określonych w zarządzeniu 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i terminów przekazywania pobranych dochodów przez podległe jednostki budżetowe oraz wydziały merytoryczne Urzędu Miasta z późn. zmianami.
4.2.3. Ściśle przestrzegać:
·    ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości z szczególnym uwzględnieniem art. 5 ust. 1, 20 ust. 2 pkt 3 art. 24 ust.2, art. 24 ust. 5 pkt 1,
·    rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
·    przepisów wewnętrznych obowiązujących w jednostce:
Zalecenie nie zostało w pełni zrealizowane.
Analizie poddano ujmowanie dokumentów źródłowych w księgach rachunkowych PZON za 2024 r. i 2025 r. stwierdzając następujące nieprawidłowości:
a)   Błędne ujęcie na koncie 402 Usługi obce wydatków z zakresu medycyny pracy (badania pracowników). Prawidłowo tę operację gospodarczą należy ująć na koncie 405 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia, na którym ewidencjonuje się koszty z tytułu świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Nieprawidłowość dotyczyła faktur o nr: 110/07/2025 z 31.07.2025 r. na kwotę 135 zł brutto, 99/08/2025 z 31.08.2025 r. na kwotę 95 zł brutto, 110/10/2025 z 31.10.2025 r. na kwotę 95 zł brutto.
b)    Niedokonanie rozliczenia w czasie, kosztów przekraczających 4 000 zł z użyciem konta   640 Rozliczenie międzyokresowe, dotyczących odpisu na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych w 2024 r. i 2025 r., który wyniósł odpowiednio: 17 153,64 zł i 22 213,87 zł.
c)    Zakwalifikowanie kosztów w niewłaściwej wysokości do poszczególnych okresów sprawozdawczych wynikających z faktur:
·     nr 2504300103417 z 05.05.2025 r. (data wpływu: 13.05.2025 r.) na kwotę 175,07 zł brutto, nr 2507310102266 z 04.08.2025 r. (data wpływu: 04.08.2025 r.) na kwotę 
211,90 zł brutto, nr 2511300100554 z 03.12.2025 r. (data wpływu: 04.12.2025 r.) na kwotę 122 zł brutto za abonament komórkowy zostały ujęte w kosztach poprzedniego miesiąca z zastosowaniem konta 300 Rozliczenie zakupu. Tymczasem, zgodnie z ogólnymi warunkami umowy z operatorem zapłata za abonament komórkowy uiszczana jest „z góry” za dany miesiąc. Wobec tego kwoty wynikające z ww. faktur powinny zostać ujęte w kosztach odpowiednio: maja, sierpnia i grudnia, czyli miesiącach, w których nastąpiła sprzedaż,

·     nr FV2025/12/9 z 11.12.2025 r. (data wpływu: 12.12.2025 r.) za usługi w zakresie BHP i ochrony przeciwpożarowej w IV kwartale 2025 r., na kwotę 121,60 została w całości ujęta w kosztach grudnia. Tymczasem, zgodnie z zapisami § 4 pkt 8 obowiązującej w jednostce polityki (zasad) rachunkowości: „Do ksiąg danego miesiąca wprowadza się przypadające na jej rzecz przychody i obciążające ją koszty potwierdzone dokumentami, których wpływ do jednostki obsługiwanej nastąpił nie później niż do 20 dnia następnego miesiąca (z wyłączeniem grudnia) “. Zatem w kosztach grudnia należało ująć część kwoty należną za usługi świadczone w grudniu - 40,97 zł, natomiast pozostała jej część – 80,63 zł – powinna zostać ujęta w kosztach listopada z zastosowaniem konta 300 Rozliczenie zakupu.
d)    Dokonanie dekretacji zaangażowania przy fakturze zamiast przy zawarciu umów, co dotyczy:
·      usług pocztowych, np. faktura nr F23552P0724SFAKBMD z 05.08.2024 r. na kwotę 3 565,70 zł brutto, faktura nr F27613P0824SFAKBMD z 04.09.2024 r. na kwotę 2 052,90 zł brutto, faktura nr F30668P0924SFAKBMD z 03.10.2024 r. na kwotę 2 654,20 zł brutto, faktura nr F00694P0125SFAKBMD z 05.02.2025 r. na kwotę 3 112,60 zł brutto,
·      usług sprawowania nadzoru i serwisu technicznego nad urządzeniami telefonii stacjonarnej, np.: faktura VAT 19/03/2024 z 25.03.2024 r. na kwotę 922,50 zł brutto, faktura VAT 16/06/2024 z 24.06.2024 r. na kwotę 922,50 zł brutto, faktura VAT 26/09/2024 z 30.09.2024 r. na kwotę 922,50 zł brutto, faktura VAT 12/12/2024 z 11.12.2024 r. na kwotę 922,50 zł brutto.
Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont (…), po stronie Ma konta 998 ewidencjonuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.
e)   Stwierdzono przypadki niezaangażowania zawartych umów na koncie 998 i ujmowania  zaangażowania na koniec roku do wysokości poniesionych wydatków, co dotyczy umowy na usługi telekomunikacyjne (nr 9/2025 z 02.04.2025 r.), aneksu do umowy na usługi pocztowe (nr 13/2024 z 10.10.2024 r.), umowy na usługi sprawowania nadzoru i serwisu technicznego nad urządzeniami telefonii stacjonarnej (nr 2/2024 z 29.12.2023 r.).
f)    Dokonanie dekretacji zaangażowania umów z orzecznikami z opóźnieniem, co dotyczy umowy nr 24/2024 z 17.04.2024 r. i umowy nr 25/2024 z 06.05.2024 r., zaangażowanych 30.09.2024 r., a także umowy nr 10/2025 z 05.05.2025 r., którą zaangażowano 31.10.2025 r.

g)    Wskazanie w księgach daty dowodu księgowego niezgodnego z datą tego dowodu, co dotyczyło dowodów księgowych: nr 5209439799/22/0 z 20.03.2024 r. (data w księgach: 28.03.2024 r.), nr 24050876692618 z 26.05.2024 r. (data w księgach: 29.05.2024 r.), nr 24110130016472 z 26.11.2024 r. (data w księgach: 30.11.2024 r.), nr 5210813129/22/0 z 14.11.2025 r. (data w księgach: 11.11.2025 r.), nr 5210897043/22/0 z 17.12.2025 r. (data w księgach: 30.12.2025 r.). Zgodnie z art. 23 uor zapis księgowy powinien określać m.in.: rodzaj i numer identyfikacyjny dowodu księgowego stanowiącego podstawę zapisu oraz jego datę, jeżeli różni się ona od daty dokonania operacji.
h)    Nieprzestrzeganie zapisów Instrukcji obiegu dokumentów finansowo – księgowych:
·      brak dekretacji na dokumentach źródłowych, tj. fakturze o nr 5210897043/22/0 z 17.12.2025 r. na kwotę 307,50 zł brutto za usługi telekomunikacyjne;
·     umieszczanie niepełnej dekretacji na dokumentach księgowych: dekrety dotyczące faktury o nr FS 1/CZE/12/2024 z 4.12.2024 r. na kwotę 5 319,75 zł brutto za zakup zasilacza, komputera i licencji, faktury o nr 264/2024 z 19.11.2024 r. na kwotę 14 990,00 zł brutto za zakup szaf kartotekowych oraz noty księgowej nr MZBM/U/N/00030/12/2025 z 02.12.2025 r. na kwotę 916 zł za najem pomieszczeń nie zawierają wszystkich symboli kont, na których ujęto te operacje w księgach rachunkowych;
i)     Dekretacja na dokumencie źródłowym nie odzwierciedla zapisów księgowych w przypadku: 
· faktury nr 309/2025 z 28.11.2025 r. na kwotę 19 113,94 zł brutto za zakup szaf kartotekowych: zgodnie z dekretacją przyjęcie ich na stan majątku miało zostać ujęte zapisami na kontach: Wn 013 i 201 Ma oraz Wn 401 i 072 Ma. Tymczasem z ksiąg rachunkowych wynika, że 30.11.2025 r. zaksięgowano jedynie koszt wynikający z faktury zapisem: Wn 401 i 201 Ma, a na podstawie dokumentu PK 06/12/2025 z 31.12.2025 r. dokonano przyjęcia szaf do ewidencji zapisami: Wn 013 i 072 Ma,
· noty księgowej nr MZBM/U/ROZL/00037/12/2024 z 31.12.2024 r. wykazującej nadpłatę w kwocie 509,62 zł z rozliczenia za zużycie energii cieplnej: zgodnie z dekretacją ujęto zapisem ujemnym na kontach: 201 Wn – 401 Ma, podczas gdy z ksiąg rachunkowych nie wynika, że dokonano zapisu ujemnego.
j)    Dekretacja na dokumencie źródłowym nie wskazuje kwot ujętych na poszczególnych kontach, co dotyczyło:
· kont 401 i 402 - dekretacja nie wskazuje jaką część kwoty ujęto na koncie 401 Zużycie materiałów i energii, a jaką na koncie 402 Usługi obce w przypadku wszystkich faktur i not księgowych za najem pomieszczeń oraz faktur o nr FS 161/2024 z 29.08.2024 na kwotę 836,40 zł brutto i FS 206/2024 z 07.11.2024 r. na kwotę 651,90 zł brutto za zakup i montaż prowadnic do szaf, faktury o nr 290451659 z 17.12.2024 r. na kwotę 161,70 zł brutto za zakup i dostawę normy w formie papierowej, faktury o nr FA/MAG/007061/2025 z 7.11.2025 r. na kwotę 459 zł brutto za wykonanie pieczątek i zakup poduszki do pieczątki oraz faktury o nr SK27360/2025 z 9.12.2025 r. na kwotę 185,60 zł brutto za zakup rolek z etykietami i ich dostawę;
· kont 402 i 300 - dekretacja nie wskazuje jaką część kwoty ujęto na koncie 402 Usługi obce, a jaką rozliczono poprzez konto 300 Rozliczenie zakupu co dotyczyło faktur za usługi telekomunikacyjne (nr 5209294201/22/0 z 17.01.2024 r., 5210118807/22/0 z 15.01.2025 r. i 5210393888/22/0 z 14.05.2025 r. na kwotę 307,50 zł brutto, nr 24010705467787 z 26.01.2024 r. i 25010212721470 z 26.01.2025 r. na kwotę 116,85 zł brutto), faktury o nr FV2024/12/12 z 11.12.2024 r. na kwotę 103,95 zł brutto za usługi BHP i ochrony przeciwpożarowej oraz faktury o nr 12/12/2024 z 11.12.2024 r. na kwotę 922,50 zł brutto za usługi sprawowania nadzoru i serwisu technicznego nad urządzeniami telefonii stacjonarnej.
4.2.4. Ściśle przestrzegać art. 26 ust. 1 pkt 3, art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości:
Zalecenie zostało zrealizowane.
W toku kontroli przeanalizowano protokoły z inwentaryzacji przeprowadzonej metodą weryfikacji oraz w drodze spisu z natury stanów magazynowych na koniec 2024 r. nie stwierdzając nieprawidłowości.
4.2.5. Prowadzić ewidencję ilościową wyposażenia obsługiwanej jednostki uwzględniając wytyczne Prezydenta Miasta Tychy wynikające z pisma nr WYCH.174.2019 z marca 2019 roku.
Zalecenie zostało zrealizowane.
Ewidencja ilościowa wyposażenia jednostki, jako że jest pomocniczym wykazem mienia nie ujętym w księgach rachunkowych, jest prowadzona przez pracowników PZON i odpowiada wytycznym zawartym w piśmie Prezydenta Miasta Tychy z marca 2019 roku.
4.2.6. Naliczać, potrącać i odprowadzać składki na ubezpieczenie społeczne od wynagrodzeń zleceniobiorców posiadających prawo do emerytury i niepozostających równocześnie 
w stosunku pracy, zgodnie z art. 9 ust. 4a i art. 12 ust. 1 ustawy z 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych:
Zalecenie zostało zrealizowane.
W wyniku weryfikacji 21 deklaracji ZUS ZUA – zgłoszeń do ubezpieczeń oraz oświadczeń dołączonych do umów zlecenia zawartych w 2025 r. ustalono, że 3 zleceniobiorców ma ustalone prawo do emerytury lub renty i jednocześnie nie pozostaje w stosunku pracy. Ich wynagrodzenia są pomniejszane m.in. o składki na ubezpieczenie społeczne. Z wynagrodzenia jednego rencisty, będącego w zatrudnieniu, również odprowadza się składki na ubezpieczenie społeczne, jednak wynika to z jego oświadczenia, w którym wyraził taką prośbę.
4.2.7. W zakresie ustalania odpisu podstawowego na ZFŚS przestrzegać art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przeciętnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych:
Zalecenie zostało zrealizowane.
Sprawdzeniu poddano dokumentację związaną z ustalaniem wartości odpisu podstawowego na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych w 2025 r. Kontrola wykazała, że prawidłowo ustalono przeciętną liczbę zatrudnionych (8), stanowiącą podstawę naliczenia odpisu. Terminowo przekazano równowartość 75% planowanego odpisu w kwocie 16 681,50 zł na rachunek bankowy funduszu w dniu 29.05.2025 r., a pozostałą część w kwocie 5 560,50 zł (25%) w dniu 29.09.2025 r. Zgodnie z dokumentacją przedłożoną do kontroli, po przeliczeniu stanu zatrudnienia do faktycznej liczby zatrudnionych, dokonanego w dniu 18.12.2025 r., ustalono odpis w wysokości 22 213,87 zł. Wobec tego zwrócono kwotę wynikającą z korekty, tj. 28,13 zł z rachunku ZFŚS w dniu 29.12.2025 r.

Na powyższych ustaleniach protokół zakończono.

Protokół składa się z 11 stron kolejno ponumerowanych.

Niniejszy protokół podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie z postanowieniami:
· art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzeżeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

	5. Pouczenie:


Przewodniczący Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności w Tychach oraz Dyrektor Centrum Usług Wspólnych Miasta Tychy zostali poinformowani o prawie do złożenia w ciągu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokołu dodatkowych wyjaśnień i uwag co do treści protokołu do Wydziału Kontroli Urzędu Miasta Tychy.
Protokół podpisały następujące osoby:
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