ZARZĄDZENIE Nr 0050/182/26
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 15 czerwca 2026 r.

zmieniające Zarządzenie Nr 0050/439/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 
29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia wspólnego rozliczania podatku
 od towarów i usług w jednostkach organizacyjnych Miasta i komórkach organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy

Na podstawie art. 31 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (Dz. U. 2026 poz. 662) w związku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. 2025 poz.1684 z późn.zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. 2018 poz.280), art. 193a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. − Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2026 poz.622), § 2 i 3 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu przesyłania za pomocą środków komunikacji elektronicznej ksiąg podatkowych oraz wymagań technicznych dla informatycznych nośników danych, na których te księgi mogą być zapisane i przekazywane (Dz. U. 2025 poz.461).

Zarządzam, co następuje: 

§ 1
W zarządzeniu Nr 0050/439/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29 grudnia 2016 r. 
w sprawie wprowadzenia wspólnego rozliczania podatku od towarów i usług 
w jednostkach organizacyjnych Miasta i komórkach organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy wprowadza się następujące zmiany: 
1) po § 4 wprowadza się § 4a o następującym brzmieniu:
„§ 4a
Wprowadzam „Procedurę wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)” określoną w Załączniku nr 5, zwaną dalej „Procedurą KSeF”;
2) w § 8 ust.1 otrzymuje nowe brzmienie:
„1. Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych Miasta i kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy, dokonujących transakcji sprzedaży lub zakupu towarów i usług, do stosowania Instrukcji, Procedury oraz Procedury KSeF dla wszystkich transakcji sprzedaży lub zakupu towarów i usług realizowanych przez kierowane przez nich jednostki organizacyjne Miasta i komórki organizacyjne Urzędu Miasta Tychy.”;
3) § 9 otrzymuje nowe brzmienie:
„§ 9 
Kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta, dokonującym transakcji sprzedaży lub zakupu towarów i usług, stosownie do art. 9 § 3 - Kodeksu karnego skarbowego, 
powierzam przygotowywanie i sporządzanie cząstkowego rozliczenia VAT oraz Jednolitego Pliku Kontrolnego w zakresie działalności kierowanych przez nich jednostek organizacyjnych Miasta, w formie rejestrów cząstkowych (zbiorczych rejestrów cząstkowych) oraz deklaracji cząstkowych VAT-7 (zbiorczej deklaracji cząstkowej VAT-7), zgodnie z Instrukcją, Procedurą oraz Procedurą KSeF oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.”;
4) w § 10 ust. 2 otrzymuje następujące brzmienie:
„2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 stanowią podstawę do przygotowania 
i sporządzania rejestrów cząstkowych oraz deklaracji cząstkowej VAT-7 i rozliczenia podatku VAT w zakresie działalności Urzędu Miasta Tychy, zgodnie z Instrukcją, Procedurą oraz Procedurą KSeF oraz z obowiązującymi przepisami prawa.”;
5) § 11 i 12 otrzymuje nowe brzmienie:
„§ 11
Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych Miasta i kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy dokonujących transakcji sprzedaży lub zakupu towarów i usług do zapoznania podległych im pracowników z treścią Instrukcji, Procedury i Procedury KSeF.
§ 12
Za nieprzestrzeganie Instrukcji, Procedury i Procedury KSeF przez jednostki organizacyjne Miasta i komórki organizacyjne Urzędu Miasta Tychy odpowiedzialność, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, ponosi kierownik tej jednostki i komórki organizacyjnej.”;
6) § 16 otrzymuje nowe brzmienie:
„§ 16
Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych Miasta i kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy, do składania wniosków o aktualizację Instrukcji
Procedury i Procedury KSeF związanych ze zmianami w praktyce stosowania lub zmianami przepisów prawnych czy ich wykładni do Wydziału Księgowości Urzędu Miasta Tychy.”;
7)  § 18 otrzymuje nowe brzmienie:
„§ 18
1. Zobowiązuję kierowników jednostek organizacyjnych Miasta i kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy, do realizacji postanowień zawartych 
w Instrukcji, w Procedurze oraz w Procedurze KSeF”.

2. Dodaje się Załącznik nr 5 „Procedura wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)” o brzmieniu określonym w Załączniku do niniejszego Zarządzenia.”
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta 
i kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy. 

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r.
[bookmark: _GoBack]
PREZYDENT MIASTA

(-) Maciej Gramatyka 
3

