ZARZĄDZENIE NR 0050/27/26
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 27 stycznia 2026 r.

w sprawie powołania Zespołu do koordynowania działań związanych z funkcjonowaniem 
i obsługą systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją w Urzędzie Miasta Tychy 
oraz koordynowania wdrażania systemu EZD RP w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze. zm.) 

zarządzam, co następuje:

§ 1
Powołuję Zespół do koordynowania działań związanych z funkcjonowaniem i obsługą systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją w Urzędzie Miasta Tychy oraz koordynowania wdrażania systemu EZD RP w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy w składzie:

1) Renata Rawska – przewodniczący Zespołu;
2) Magdalena Wójcicka – główny koordynator EZD;
3) Sylwia Fabian – koordynator czynności kancelaryjnych, archiwista;

4) Ewa Sobczyk – zastępca głównego koordynatora EZD;

5) Klaudia Karkus – administrator systemu;

6) Marcin Kurzeja – prawnik;

7) Ewelina Siemieniak – przedstawiciel kancelarii;

8) Monika Janik – członek Zespołu;

9) Piotr Solik – członek Zespołu.
§ 2

Przewodniczący Zespołu może powołać, o ile uzna to za zasadne, przedstawicieli komórek organizacyjnych Urzędu oraz jednostek organizacyjnych Miasta lub niezależnych konsultantów, ekspertów do udziału w spotkaniach Zespołu.
§ 3

Do zadań Zespołu w szczególności należą:
1) inicjowanie działań dotyczących aktualizowania dokumentacji dotyczącej obiegu dokumentów i spraw w Urzędzie Miasta Tychy;
2) prowadzenie szkoleń/spotkań z zakresu działania systemu oraz sposobu dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw;
3) analizowanie i opiniowanie propozycji wprowadzenia usprawnień oraz dodatkowych funkcjonalności systemu, w tym m.in. wydzielenia kolejnych numerów z JRWA do prowadzenia elektronicznie;
4) koordynowanie prac wdrożeniowych w jednostkach organizacyjnych zgodnie z harmonogramem wynikającym z podpisanego porozumienia;
5) podejmowanie innych koniecznych działań usprawniających pracę urzędu w oparciu o nowe funkcjonalności systemu EZD RP.
§ 4

Dokumentacja związana z działalnością Zespołu powinna być oznaczona symbolem DUA 
i rejestrowana zgodnie z zapisami obowiązującej w urzędzie procedury obiegu dokumentów.
§ 5

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Tychy.
§ 6
Traci moc zarządzenie nr 0050/10/25 PREZYDENTA MIASTA TYCHY z dnia 16 stycznia 2025 r. w sprawie powołania Zespołu do spraw wdrożenia systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją w Urzędzie Miasta Tychy oraz wybranych jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy
§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Tychy
    /-/ Maciej Gramatyka
