URZAD MIASTA TYCHY

ZGLOSZENIE (REJESTRACJA) ZGONU

URZAD STANU CYWILNEGO

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy

poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

OGOLNY OPIS

JAKIE DOKUMENTY
SA WYMAGANE?

W JAKI SPOSOB
zLozyc
DOKUMENTY?

OPLATY

TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU
SPRAWY

CZY MOZNA SIE
ODWOLAC?

PODSTAWA PRAWNA

e zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciagu 3 dni od dnia zgonu
e jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenie powinno nastgpic
w ciggu 24 godzin od zgonu
e do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:
— pozostaty matzonek
— krewni zstepni
—  krewni wstepni
—  krewni boczni do czwartego stopnia pokrewienstwa
— powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia
e akt zgonu sporzadza sie na podstawie karty zgonu
e zgtoszenie zgonu dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego wiasciwym ze
wzgledu na miejsce zgonu lub miejsce znalezienia zwtok

karta zgonu wydana przez lekarza stwierdzajgcego zgon

dowdd osobisty osoby zmartej, wazny paszport

dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon

petnomocnictwo — w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub
urzedowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢é w urzedzie osobiscie:
e od poniedziatku do pigtku w godzinach jego pracy
e w soboty od godz. 8:00 do 10:00

Postepowanie nie podlega optatom
W przypadku ztozenia petnomocnictwa — optata skarbowa w wysokosci 17 zt.

e sporzadzenie aktu zgonu nastepuje niezwtocznie, w dniu zgtoszenia

e odpis aktu zgonu wydawany jest bezposrednio po sporzgdzeniu aktu zgonu

e jezeli zgon osoby nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia w zwigzku
z niedostepnoscig rejestru stanu cywilnego, niezwtocznie po dokonaniu jego
rejestracji osobie zgtaszajacej zgon sg wydawane dwa odpisy skrocone aktu
zgonu

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé kontaktujgc sie
z urzedem:
e osobiscie
Urzad Stanu Cywilnego
Aleja Niepodlegtosci 49
43-100 Tychy
pokoj 316
o telefonicznie
(32) 776-33-16, 776-33-46

Tryb odwotawczy nie wystepuje

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie
wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru
karty zgonu
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) — dalej RODO informuje, ze:

1. Administrator

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Tychach z siedzibg w Urzedzie Miasta w Tychach, al. Niepodlegtosci
49, 43-100 Tychy.

2. Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi nalezy kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych (IOD), w nastepujgcy sposob — listowanie na adres
Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
iod@umtychy.pl.

3. Celi podstawy przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz
wykonywaniem przez Administratora zadan realizowanych w interesie publicznym
lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO).

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z rozpatrzeniem
sprawy i odbywa sie w oparciu 0 przepisy prawa, w szczegoélnosci na podstawie
przepisow Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego oraz
Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska.

Podanie danych kontaktowych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa,
zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie tych danych osobowych.
Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna
odwotaé w dowolnym czasie.

4. Odbiorcy danych osobowych

Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktére
uprawnione sg do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogg by¢ one
ujawnione podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowe na $wiadczenie ustug
serwisowych dla systemow informatycznych  wykorzystywanych przy ich
przetwarzaniu oraz ustug zwigzanych z konserwacjg i oprawg ksigg stanu cywilnego.
5. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedag przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw
prawa, w szczegolnoéci: Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. -Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz Rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

100 lat-akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu
urodzenia.

80 lat- akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczagce aktu matzenstwa i zgonu.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych
kontaktowych dla celéw poinformowania na jakim etapie jest prowadzona sprawa,
dane te bedg przechowywane do momentu jej odwotania lub realizacji celu, ktory
zostat w niej wskazany.

PRZETWARZANIE
DANYCH

OSOBOWYCH
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6. Prawa osoéb, ktérych dane dotycza
Ma Pan/Pani prawo do:
e dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;
e Zgdania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;
e 7gdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w
przypadku gdy:
dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktdrych bylty zebrane lub w inny
sposob przetwarzane;

— nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych osobowych;

— wniesiono sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;

— dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

— dane muszg by¢ usuniete, by wywigzac¢ sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisow prawa.

e Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

e Zgdania sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie
spetnione sg nastepujace przestanki:

PRZETWARZANIE — zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczego6lng sytuacjg;

DANYCH — dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w interesie

OSOBOWYCH publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej powierzone;j

Administratorowi, z wyjatkiem sytuacji, w ktérej Administrator wykaze
istnienie  waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzanie
danych osobowych, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby,
ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

e wniesienie skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu
danych osobowych w USC w Tychach (na adres Urzedu Ochrony Danych
osobowych, ul. Stawki 2,00-193 Warszawa) ;

e wycofania zgody w dowolnym momencie — w stosunku do danych
przetwarzanych na jej podstawie;

7. Informacja o wymogu podania danych

Przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa, dlatego

podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Wyjgtkiem sg dane

kontaktowe (numer telefonu), podane przez Panstwa dobrowolnie.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie

Dane przez Panstwa udostepnione nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o kiérym mowa w RODO.
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