ZARZĄDZENIE NR 120/36/25
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 22 sierpnia 2025 r.
zmieniające Zarządzenie Nr 120/9/25 Prezydenta Miasta Tychy z 28 lutego 2025 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowości dla budżetu Miasta Tychy oraz Urzędu Miasta Tychy 
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z późn. zm.), art. 4 ust. 1, art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia
13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z późn. zm.), Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375).

Zarządzam, co następuje:
§ 1
W załączniku Nr 1 do Zarządzenia Nr 120/9/25 Prezydenta Miasta Tychy z 28 lutego 2025 r.
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowości dla budżetu Miasta Tychy oraz Urzędu Miasta Tychy wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 12 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:

„3.  Zasady wyceny operacji przeprowadzanych w walucie obcej określono w § 30a niniejszego Załącznika.”
2) § 15 otrzymuje nowe brzmienie:

„1. Występujące w jednostce operacje gospodarcze wymagają właściwego dla danej sprawy udokumentowania.
 2.  Dowód księgowy to dokument stwierdzający dokonanie operacji gospodarczej w określonym miejscu i czasie oraz podlegający ujęciu w księgach rachunkowych jako dowód księgowy.
 3. Dowód księgowy stwierdzający fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i powinien zawierać co najmniej:
1) określenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny;

2) określenie stron (nazw, adresów) dokonujących operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartość (jeśli to możliwe określoną także w jednostkach naturalnych), numer umowy lub zamówienia, na podstawie których operacja została zrealizowana;

4) datę dokonania operacji, a gdy dowód został sporządzany pod inną datą, także datę sporządzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, której wydano lub od której przyjęto składniki majątku. Podpis wystawcy nie jest wymagany, jeżeli wynika to z odrębnych przepisów lub techniki dokumentowania zapisów księgowych;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych przez wskazanie miesiąca księgowania oraz sposobu ujęcia dowodu w księgach rachunkowych (dekretacji), a także podpis osoby odpowiedzianej za te wskazania.

Dopuszcza się możliwość niezamieszczania na dowodzie księgowym ww. danych, jeśli wynika to z techniki dokumentowania zapisów księgowych. 

4. Dowód księgowy opiewający na waluty obce winien zawierać przeliczenie ich wartości
na walutę polską. Wynik przeliczenia zamieszcza się bezpośrednio w dowodzie.”

3) w § 16 ust. 3 wstęp do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
„Kontrolę dowodów księgowych kosztowo-wydatkowych, potwierdzających dokonanie operacji gospodarczych, pod względem legalności, gospodarności i celowości oraz zasady ich zatwierdzania w zakresie:”
4) w § 20 ust. 7 pkt 1) otrzymuje nowe brzmienie:
„1) jeżeli należność jest przeterminowana i nie została przekazana do egzekucji, wpłata zaliczana jest w następującej kolejności:

a) na należności z tytułu wcześniej poniesionych kosztów egzekucji,
b) na odsetki,
c) na należność główną.

Zaliczenie wpłaty na konkretny dług, w przypadku, gdy dłużnika posiada ich kilka następuje zgodnie z zasadą określoną w przepisach ustawy Kodeks cywilny, tj.:

a) dłużnik mający kilka długów tego samego rodzaju może wskazać, który dług chce zaspokoić. To, co przypada na poczet danego długu, wierzyciel może przede wszystkim zaliczyć na związane z tym długiem zaległe należności uboczne oraz na zalegające świadczenia główne,
b) jeżeli dłużnik nie wskazał, który z kilku długów chce zaspokoić, a przyjął pokwitowanie,
w którym wierzyciel zaliczył otrzymane świadczenie na poczet jednego z tych długów, dłużnik nie może już żądać zaliczenia na poczet innego długu,
c) w przypadku braku oświadczenia dłużnika lub wierzyciela spełnione świadczenie zalicza się przede wszystkim na poczet długu wymagalnego, a jeżeli jest kilka długów wymagalnych – na poczet najdawniej wymagalnego.”
5) w § 26 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:
„1.  Ewidencją ilościową objęte jest następujące wyposażenie:

1) o wartości jednostkowej do 2.500 zł:

a) meble,
b) sprzęt informatyczny,
c) smartfony i telefony komórkowe,
d) sprzęt audiowizualny oraz urządzania do przetwarzania i odtwarzania dźwięku wraz
z urządzeniami wspomagającymi (m.in. kamery, projektory, telewizory, rzutniki, głośniki i zestawy nagłośnieniowe, mikrofony, wzmacniacze dźwięku, odtwarzacze audio/wideo, słuchawki), 
e) radia,
f) sprzęt fotograficzny,
g) kserokopiarki.

2) sprzęt AGD o wartości jednostkowej od 100 zł do 2.500 zł,

3) pozostałe wyposażenie o wartości jednostkowej od 500 zł do 2.500 zł.”

6) w § 29 ust. 6 otrzymuje nowe brzmienie”
„6. Podstawą  obliczenia  odpisów umorzeniowych jest wartość początkowa wartości niematerialnych i prawnych.
Okres odpisów umorzeniowych dla wartości niematerialnych i prawnych nie może być krótszy niż:

1) 24 miesiące (stawka umorzeniowa roczna 50%) dla licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz dla praw autorskich;
2) 24 miesiące (stawka umorzeniowa roczna 50%) dla licencji na wyświetlanie filmów oraz na emisję programów radiowych i telewizyjnych; 
3) 12 miesięcy (stawka umorzeniowa roczna 100%) dla poniesionych kosztów zakończonych prac rozwojowych;
4) 60 miesięcy (stawka umorzeniowa roczna 20%) dla pozostałych wartości niematerialnych
i prawnych.”
7) po § 30 dodaje się § 30a „Wycena operacji gospodarczych wyrażonych w walutach obcych” w brzmieniu:
„§ 30a
Wycena operacji gospodarczych wyrażonych w walutach obcych

1. Zasady dotyczące wyceny operacji przeprowadzonych w walucie obcej na rachunkach bankowych zostały określone w § 18 ust. 3.
2. Wycena operacji gospodarczych, skutkujących powstaniem kosztów, przychodów, należności oraz zobowiązań, dokonywana jest według następujących zasad:

1) na dzień powstania operacji – stosuje się średni kurs danej waluty ogłaszany przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzającego ten dzień;
2) na dzień bilansowy – stosuje się średni kurs Narodowego Banku Polskiego obowiązujący na dzień bilansowy, tj. 31 grudnia.

Różnice kursowe wynikające z przeliczenia operacji wycenianych według powyższych zasad ujmowane są odpowiednio jako koszty lub przychody finansowe.”

8) Załącznik nr 2 „DOWODY KSIĘGOWE I ICH OBIEG” otrzymuje nowe brzmienie określone
w Załączniku nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
9) Załącznik nr 3 „POLECENIE WYJAZDU SŁUŻBOWEGO ZA GRANICĘ” otrzymuje nowe brzmienie określone w Załączniku nr 2 do niniejszego Zarządzenia.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Tychy
/-/ Maciej Gramatyka
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