UCHWALA NR XIi1/239/25
RADY MIASTA TYCHY

z dnia 26 czerwca 2025 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr 11l/41/24 Rady Miasta Tychy z dnia 20 czerwca 2024 w sprawie
przyjecia statutu Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy oraz w sprawie okreslenia jednostek
obstugiwanych i zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach obstugi

wspolnej

Na podstawie art. 10a iart.10b ust. 1 wzw. z ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. z2024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.), na wniosek Prezydenta Miasta Tychy, po
zaopiniowaniu przez Komisje Porzadku Publicznego, Zdrowia, Spraw Spotecznych i Samorzgdowych,

Rada Miasta Tychy uchwala:

§1

Nadaje sie nowe brzmienie zatgcznikowi nr 1, o ktérym mowa w § 1 Uchwaly nr 111/41/24 Rady Miasta
Tychy z dnia 20 czerwca 2024 w sprawie przyjecia statutu Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy oraz
w sprawie okredlenia jednostek obstugiwanych izakresu obowigzkéw powierzonych jednostce
obstugujgcej w ramach obstugi wspélnej, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Tychy.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2025 roku.
Przewodniczacy Rady
Miasta Tychy

Wojciech Czarnota
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Zatagcznik do uchwaty Nr XI11/239/25
Rady Miasta Tychy

z dnia 26 czerwca 2025 r.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH MIASTA TYCHY

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdine

§1

1. Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy jest jednostkg obstugujgcg  w rozumieniu art. 10b
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z2024 r. poz. 609 ze zm.),
zwanej dalej réwniez ,ustawg o samorzadzie gminnym?”, dla:

1) wskazanych w uchwatach Rady Miasta Tychy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Tychy
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz;

2) dla innych podmiotéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorzgdzie gminnym, z ktérymi
Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy zawarto porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b
ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym,

— zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Centrum Ustug Wspolnych Miasta Tychy jest jednostkg organizacyjng Gminy Miasta Tychy, dziatajgca
w formie jednostki budzetowe;.

3. Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy moze uzywac skréconej nazwy ,CUW Tychy”.

§2
1. Siedziba CUW Tychy zlokalizowana jest w Tychach.
2. CUW Tychy moze posiadac wiasny znak graficzny.
3. CUW Tychy ma prawo uzywac herbu i logo Miasta Tychy.
4. CUW Tychy jako jednostka budzetowa, jest pracodawcag w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

Rozdziat 2.
Cele i zakres dziatania CUW Tychy

§3
1. Celem dziatania CUW Tychy jest:

1) realizowanie polityki Gminy Miasta Tychy w obszarach objetych obstugg wspéing;

2) dazenie do zintegrowania systemoéw informatycznych i telekomunikacyjnych Gminy Miasta Tychy;
3) Swiadczenie obstugi z zakresu teleinformatyki, obstugi finansowo-ksiegowej, obstugi kadrowo-
ptacowej i prawnej oraz wspieranie rozwoju i dostepu do technologii teleinformatycznych;

4) wdrazanie w jednostkach obstugiwanych standardow z zakresu teleinformatyki oraz optymalizacja
procesow finansowo-ksiegowych i kadrowo-ptacowych;

5) podnoszenie znaczenia oraz dgzenie do standaryzacji zasad bezpieczenstwa informacji;

6) pozyskiwanie, dla realizacji wyzej wskazanych celéw, odpowiednich zasobdéw (ludzkich,
finansowych, sprzetowych, programowych).

2. Realizacja tych celéw wykonywana jest w ramach powierzonych i pozyskanych zasobdow.

§4

1. Do zadan CUW Tychy w ramach wspdlnej obstugi, o ktérej mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie
gminnym, nalezy obstuga w zakresie:
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1) finansowo-ksiegowym;

2) kadrowo-ptacowym;

3) prawnym;

4) teleinformatycznym;

5) eksperckim;

6) sieciowym;

7) ochrony danych osobowych;
8) bezpieczenstwa informac;ji.

2. W zakresie Swiadczenia obstugi finansowo-ksiegowej w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy
przejmuje obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych w cato$ci.

3. W zakresie swiadczenia obstugi kadrowo-ptacowej w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest
odpowiedzialne za:

1) administrowanie dokumentacjg kadrowg iptacowg pracownikow jednostek obstugiwanych,
w formie tradycyjnej i elektronicznej;

2) ewidencjonowanie czasu pracy;

3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach;

4) sporzadzanie list wynagrodzen dla pracownikdéw jednostek obstugiwanych i organizowanie wyptat
wynagrodzen;

5) potrgcanie zaliczek na poczet podatku dochodowego od oséb fizycznych iich rozliczanie
z Urzedem Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych;

6) rozliczanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

7) obliczanie zasitkéw i Swiadczen z tytulu ubezpieczenia spotecznego;

8) sporzgdzanie zaswiadczeh o zatrudnieniu, w tym o wysokosci wynagrodzenia;

9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego i bezosobowego funduszu
ptac jednostek obstugiwanych;

10) prowadzenie obstugi ptacowej funduszu $wiadczen socjalnych oraz pracowniczych planow
kapitatowych (PPK) jednostek obstugiwanych;

11) sporzgdzanie sprawozdan statystycznych w zakresie kadrowym i ptacowym;

12) prowadzenie obstugi administracyjnej pozostatych proceséw kadrowych i ptacowych jednostek
obstugiwanych.

4. W zakresie obstugi prawnej w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest odpowiedzialne za
zapewnienie:

1) doradztwa w zakresie prawa cywilnego i gospodarczego, prawa pracy, prawa administracyjnego,
prawa autorskiego oraz pozostatych dziedzin prawa;

2) opiniowania, pod wzgledem formalno-prawnym, projektéw umow oraz aktow prawnych;

3) sporzadzania innych opinii prawnych zawierajgcych analize¢ stanu prawnego zwigzanego
z rozpatrywanym zagadnieniem, konkluzje ipropozycje rozwigzan, zgodnych z obowigzujgcym
prawem;

4) udzielania biezgcych porad i interpretacji prawnych;

5) asysty w procesach negocjacyjnych;

6) biezgcego doradztwa prawnego w zakresie obstugi wierzytelnoéci, w tym réwniez sporzgdzania
wszelkich zestawieh dotyczacych tych postepowan.

5. W zakresie swiadczenia obstugi teleinformatycznej w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest
odpowiedzialne za:

1) zapewnienie prawidtowego dziatania systeméw i infrastruktury teleinformatycznej;

2) administrowanie systemami i infrastrukturg teleinformatyczng;

3) zapewnienie zgodnego =z warunkami umow, licencji, gwarancji, nadzoru nad eksploatacjg
systemoéw i infrastruktury teleinformatycznej;

4) zapewnienie wsparcia informatycznego dla kohcowych uzytkownikéw;

5) zapewnienie zachowania spdjnosci i interoperacyjnosci systeméw informatycznych i infrastruktury
teleinformatycznej wdrazanej i eksploatowanej przez jednostki obstugiwane;

6) wspolprace  z jednostkami  obstugiwanymi  przy wdrazaniu i aktualizowaniu  procedur
bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych i infrastruktury teleinformatycznej;
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7) wsparcie w zakresie projektowania i rozbudowy ustug teleinformatycznych;
8) wspotprace z jednostkami obstugiwanymi przy:

a) wdrazaniu nowych systeméw informatycznych,
b) uruchamianiu ustug teleinformatycznych.

6. W zakresie sSwiadczenia ustug eksperckich w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest
odpowiedzialne za:

1) wspétprace zjednostkami obstugiwanymi przy tworzeniu, wdrazaniu iutrzymaniu norm
i standardow w obszarze teleinformatyki;

2) doradztwo w zakresie komputeryzacji , informatyzacji oraz cyberbezpiecznstwa;

3) doradztwo w zakresie integracji irozwoju uzytkowanych systemoéw informatycznych oraz
innowacyjnych technologii informacyjno-komunikacyjnych i cyfrowych;

4) doradztwo techniczne w procesie zarzgdzania obiegiem dokumentéw oraz wspotprace przy
wdrazaniu EZD;

5) doradztwo techniczne w zakresie przygotowania ustug teleinformatycznych do scentralizowanej
obstugi na poziomie Gminy Miasta Tychy;

6) opiniowanie wnioskéw inwestycyjnych oraz zakupow w zakresie teleinformatyki;

7) wspotprace przy pozyskiwaniu i realizacji przez jednostki obstugiwane, projektéw finansowanych
ze srodkow funduszy europejskich i krajowych, dotyczacych zakupow oraz rozbudowy infrastruktury
i systemoéw teleinformatycznych;

8) wsparcie  w realizacji obowigzkow  wynikajagcych z Ustawy o Krajowym  Systemie
Cyberbezpieczenstwa;

9) wsparcie w utrzymywaniu kontaktéw z zespotami iorganizacjami specjalizujgcymi  sie
w cyberbezpieczenstwie, w tym w zakresie identyfikacji, klasyfikacji i zgtaszania incydentow;

10) przeprowadzanie audytéw organizacyjnych oraz $wiadczenie doradztwa w zakresie okreslenia
wytycznych dla prawidtowego funkcjonowania jednostek obstugiwanych , w tym:

a) ocene funkcjonowania wdrozonych systemoéw zarzgdzania;
b) ocene efektywnosci struktury organizacyjnej, w tym analize podziatu zadan i odpowiedzialnosci;

c) weryfikacje ustanowionych regulacji wewnetrznych (polityk, regulaminéw, instrukcji, procedur) pod
wzgledem zgodnosci z przepisami prawa i ich wzajemnej spojnosci;
d) identyfikacje obszaréw do usprawnieh w procesach kluczowych dla funkcjonowania organizacji.

7.W zakresie $wiadczenia ustug sieciowych w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest
odpowiedzialne za zapewnienie dostepu do ustug oraz infrastruktury teleinformatycznej, na rzecz
jednostek obstugiwanych, w tym dostepu do Internetu oraz telefonii stacjonarne;.

8. W zakresie ochrony danych osobowych w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest
odpowiedzialne za zapewnienie doradztwa i szkolen dotyczgcych ochrony danych osobowych.

9. W zakresie obstugi bezpieczenstwa informacji w jednostkach obstugiwanych, CUW Tychy jest
odpowiedzialne za zapewnienie doradztwa i szkoleh dotyczacych bezpieczenstwa informaciji.

§5

CUW Tychy ma prawo dostepu do urzadzeh teleinformatycznych, bedgcych w posiadaniu jednostek
obstugiwanych, do pomieszczen w ktérych sg one zlokalizowane oraz do dokumentacji techniczno-
finansowej, dotyczgcej urzadzen ioprogramowania, w zakresie niezbednym do realizacji zadan
zwigzanych ze wspdlng obstuga.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§6

1. CUW Tychy prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzgdowych jednostek
budzetowych.
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2. Zrodtem finansowania dziatalnosci CUW Tychy sg $rodki budzetu Gminy Miasta Tychy oraz $rodki
pozyskane ze zrédet zewnetrznych.

3. CUW Tychy prowadzi dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

4. Mienie CUW Tychy jest mieniem komunalnym, powierzonym CUW Tychy w zarzad.

5. Mienie CUW Tychy moze by¢ wykorzystywane do realizacji zadan jednostek obstugiwanych.
6. Za stan mienia CUW Tychy odpowiada Dyrektor CUW Tychy.

7. Dyrektor CUW Tychy moze powierzy¢ okreslone obowigzki, w zakresie gospodarki finansowe;,
pracownikom CUW Tychy.

Rozdziat 4.
Zarzadzanie, organizacja i nadzér

§7
1. CUW Tychy zarzgdza Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Tychy.
2. Dyrektor i pracownicy CUW Tychy sg pracownikami samorzgdowymi.

3. Dyrektor kieruje dziatalnoscig CUW Tychy jednoosobowo, na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Prezydenta Miasta Tychy.

4. Dyrektor CUW Tychy jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisdéw prawa pracy.

§8

Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania CUW Tychy, okresla regulamin
organizacyjny, ustalony przez Dyrektora CUW Tychy.

§9
1. Organem sprawujgcym nadzér nad CUW Tychy jest Prezydent Miasta Tychy.
2. W ramach sprawowanego nadzoru, Prezydent Miasta Tychy jest w szczegdlnosci uprawniony do:

1) dokonywania kontroli dziatalnosci CUW Tychy;
2) dokonywania oceny prawidtowosci wykorzystania $rodkdéw przeznaczonych na dziatalno$é
statutowa.
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