KONTROLA INSTYTUCJI OBOWIAZANYCH

- PROCEDURA OPRACOWANA NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 1 MARCA 2018 R. O
PRZECIWDZIAtANIU PRANIU PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

I PLAN KONTROLI

Stanowisko ds. stowarzyszen i fundacji przygotowuje roczny plan kontroli zawierajgcy wykaz
podmiotéw podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz uzasadnienie jej przeprowadzenia. W planie
umieszczane sg podmioty, ktére wg prowadzonej wczesniej weryfikacji zidentyfikowano jako
instytucje obowigzane. Plan kontroli jest przekazywany do Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego kontrole.

W przypadku aktualizacji planu, informacja jest przekazywana do GIIF w terminie 14 dni od dnia jej
sporzadzenia.

Instytucja obowigzana jest zawiadamiana o zamiarze wszczecia kontroli z wytgczeniem przepiséow
okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow.

Il CZYNNOSCI KONTROLNE

Kontrole instytucji obowigzanej przeprowadza co najmniej dwdch imiennie upowaznionych przez
Prezydenta Miasta Tychy pracownikdw Urzedu Miasta po okazaniu legitymacji stuzbowej oraz
upowaznienia. Elementy sktadowe upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzér legitymacji
kontrolera sg okreslone w art. 133 ust. 2 oraz art. 134 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu — zwanej dalejustawg.

Okazanie legitymacji stuzbowej oraz upowaznienia moze nastgpi¢ za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

Czynnosci kontrolne dokonywane sg w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez kontrolowang
instytucje obowigzang lub w siedzibie Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Tychy. Od
przeprowadzania czynnosci kontrolnych mozna odstgpi¢ w kazdym czasie, o czym nalezy
poinformowac na pismie kontrolowang instytucje obowigzang. W takim przypadku nie sporzadza sie
protokotu kontroli, o ktérym mowa w punkcie 3. niniejszej procedury.

Szczegdtowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych tj. uprawnienia kontroleréw, prawa
i obowigzki kontrolowanego oraz zasady dokumentowania wyjasnien organizacji kontrolowanej
okreslajg przepisy ustawy (art. 136-140).

Il PROTOKOt KONTROLI

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach - elementy sktadowe protokotu zostaty wyszczegdlnione w art. 141 ust. 2 ustawy. Po
podpisaniu przez kontroleréw protokét dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli.

Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej jednostki podpisuje protokot oraz parafuje
kazdg strone jednego z otrzymanych egzemplarzy, a nastepnie przekazuje ten egzemplarz do
Prezydenta Miasta Tychy w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu. W przypadku odmowy
podpisania protokotu przez osobe upowazniong do reprezentowania instytucji kontrolowanej
kontroler umieszcza wzmianke o odmowie jego podpisania.
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W przypadku braku przekazania Prezydentowi Miasta Tychy przez instytucje obowigzang
egzemplarza protokotu kontroli, kontroler sporzadza kolejny egzemplarz protokotu kontroli,
podpisuje sie na nim i dokonuje wzmianki o braku przekazania protokotu kontroli przez instytucje
obowigzang. Odmowa podpisania lub brak przekazania protokotu kontroli nie zwalnia kontrolowanej
instytucji obowigzanej z wykonania zalecen.

Jezeli instytucja obowigzana zgtosita umotywowane zastrzezenia do protokotu (na zgtoszenie
zastrzezen ma 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli), po ich rozpatrzeniu, jednak nie pdzniej
niz po uptywie 30 dni od dnia ich otrzymania, w przypadku uwzglednienia zastrzezen dokonuje sie
zmiany protokotu w formie pisemnego aneksu, ktéry dorecza sie instytucji obowigzane;j.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen dorecza sie instytucji kontrolowanej pisemne stanowisko
dotyczace tych zastrzezen w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

IV WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontroler sporzadza wystgpienie pokontrolne Prezydenta Miasta Tychy w terminie 30 dni od dnia
doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu kontroli (w przypadku braku zastrzezen)
lub stanowiska dotyczacego zgtoszonych zastrzezen do protokotu oraz dorecza je kontrolowanej
instytucji.

Wystgpienie pokontrolne zawiera:

e ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrolg,

o zwiezty opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidtowosci - wskazanie przepiséw
prawa, ktére zostaty naruszone,

e zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuniecia ustalonych
nieprawidtowosci.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana instytucja
obowigzana przesyta Prezydentowi Miasta Tychy informacje o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania.
Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastgpic¢ za zgodg Prezydenta Miasta Tychy
na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pdzniej niz przed uptywem terminu do
ich wykonania.

V  PRZEKAZANIE INFORMACII DO GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACII FINANSOWE)

W terminie 14 dni od dnia sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego albo od dnia odstgpienia od
czynnosci kontrolnych stanowisko ds. stowarzyszen i fundacji przygotowuje pisemng informacje,
ktdrg po podpisaniu przez naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich przesyta do GIIF.
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Ad.

ZAKRES SPRAWOWANIA KONTROLI

\NZ

Zakres zgodnoSci z ustawg o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, w szczegélnosci:

Czy wyznaczono osoby odpowiedzialne za Czy stworzono identyfikacje

i ocene ryzyka?

Czy zapewniono szkolenia dla oséb

wdrozenie ustawy? odpowiedzialnych za wdrozenie ustawy?

Czy wprowadzono wewntrzng procedure Czy stosowane $rodki bezpieczeristwa

finansowego sg dokumentowane?

. . . L. Czy stosowane sg wymagane srodki
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy . ) ;
o ) bezpieczenstwa finansowego?
i finansowaniu terroryzmu?

Czy przekazywane sg wymagane informacje do
Generalnego Inspektora Informacji
Finansowe;j?
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Czy Generalny Inspektor Informacji Finansowej
jest zawiadamiany o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa?




