ZARZĄDZENIE NR 0050/10/25
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 16 stycznia 2025 r.

w sprawie powołania Zespołu do spraw wdrożenia systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją w Urzędzie Miasta Tychy 
oraz wybranych jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze. zm.) 

zarządzam, co następuje:

§ 1
Powołuję Zespół do spraw wdrożenia systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją 
w Urzędzie Miasta Tychy oraz wybranych jednostkach organizacyjnych Miasta w składzie:

1) Renata Rawska – przewodniczący Zespołu;
2) Magdalena Wójcicka – główny koordynator EZD;
3) Sylwia Fabian – koordynator czynności kancelaryjnych, archiwista;

4) Monika Stachoń – zastępca głównego koordynatora EZD;

5) Klaudia Karkus – administrator systemu;

6) Łukasz Zając – administrator systemu;

7) Ewelina Siemieniak – przedstawiciel kancelarii;

8) Marcin Kurzeja – radca prawny;

9) Monika Janik – członek Zespołu;

10) Piotr Solik – członek Zespołu;

11) Grzegorz Łukaszek – członek Zespołu;

12) Kinga Karbowska – członek Zespołu;

13) Michał Szyja – członek Zespołu.
§ 2

Przewodniczący Zespołu może powołać, o ile uzna to za zasadne, przedstawicieli komórek organizacyjnych Urzędu oraz jednostek organizacyjnych Miasta lub niezależnych konsultantów, ekspertów do udziału w spotkaniach Zespołu.
§ 3

Do zadań Zespołu w szczególności należą:
1) wypracowanie modelu wdrożenia systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją;

2) opracowanie i aktualizacja harmonogramu realizacji zadań;
3) opracowanie i aktualizacja dokumentacji dot. wdrożenia systemu (np. zarządzeń i procedur);

4) koordynacja i prowadzenie szkoleń użytkowników systemu w zakresie działania systemu oraz sposobu dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw;
5) koordynacja prac przygotowawczych i wdrożeniowych;
6) współpraca z koordynatorami komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Tychy w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji czynności związanych z zarządzaniem dokumentacją, 
w tym m.in. wydzielenia JRWA prowadzonych elektronicznie;
7) koordynacja prac przygotowawczych i wdrożeniowych (w tym konfiguracyjnych, przyznawania uprawnień);
8) podejmowanie innych koniecznych działań usprawniających wdrożenie systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją.
§ 4
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Tychy.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Tychy

/-/ Maciej Gramatyka

