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ZARZĄDZENIE NR 0050/8/25
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 16 stycznia 2025 roku


w sprawie powołania zespołu ds. realizacji projektu pn. „Poprawa jakości oraz dostępności edukacji poprzez rozwój kształcenia, w szczególności branżowego 
w tyskich szkołach branżowych i technicznych” współfinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, Priorytet: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację, Działanie: FESL.10.14-Infrastruktura szkolnictwa zawodowego

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.) oraz §10 pkt 4 i 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy, którego tekst jednolity został ogłoszony Zarządzeniem nr 120/50/24 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 13 sierpnia 2024 roku z późn. zm. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Tychy opublikowanego 
w Biuletynie Informacji Publicznej

zarządzam, co następuje:

§1.

Powołuję zespół ds. realizacji projektu pn. „Poprawa jakości oraz dostępności edukacji poprzez rozwój kształcenia, w szczególności branżowego w tyskich szkołach branżowych 
i technicznych” współfinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, Priorytet: FESL.10.00-Fundusze Europejskie na transformację,  Działanie: FESL.10.06- Infrastruktura szkolnictwa zawodowego.


§2.

Projekt realizowany będzie w latach 2024 – 2025.

§3.

Zespół projektowy odpowiedzialny jest za prawidłową realizację projektu, o którym mowa 
w §1, jego wdrożenie, monitorowanie oraz rozliczenie, zgodnie z wnioskiem i umową 
o dofinansowanie.

§4.
W skład Zespołu wchodzą:
1. Hanna Skoczylas – Zastępca Prezydenta ds. Zrównoważonego Rozwoju (ZPR).
Zakres zadań:
a. reprezentowanie gminy w zakresie związanym z realizacją projektu,
b. zaciąganie zobowiązań finansowych na potrzeby realizacji projektu,
c. nadzór nad wdrażaniem zadań projektowych, w tym akceptacja wniosków o płatność,
d.  nadzór nad sprawozdawczością projektu. 
Odpowiedzialna za prawidłową realizację projektu w zakresie opisanym w ust.3 niniejszego paragrafu , a w przypadku nieobecności osoby wskazanej w ust.2 również za zakres wynikający z ust.4 i 5.



2. Paweł Grosman – Zastępca Prezydenta ds. Rozwoju Usług Społecznych i Cyfryzacji Miasta (ZPS).
Zakres zadań:
a. reprezentowanie gminy w zakresie związanym z realizacją projektu,
b. zaciąganie zobowiązań finansowych na potrzeby realizacji projektu,
c. nadzór nad wdrażaniem zadań projektowych, w tym akceptacja wniosków o płatność,
d. nadzór nad sprawozdawczością projektu. 
Odpowiedzialny za prawidłową realizację projektu w szczególności w zakresie opisanym w ust. 4 i 5 niniejszego paragrafu, a w przypadku nieobecności osoby wskazanej w ust.1 również za zakres wynikający z ust.3.

3. Joanna Kudela, Barbara Pukocz-Pudełko – Wydział Remontów (RWR). Zakres zadań:
a. [bookmark: _Hlk181177427]przygotowanie opisu przedmiotu zamówienia na roboty remontowe budynku warsztatów Zespołu Szkół  nr 5 na podstawie programu funkcjonalno-użytkowego z dnia 10.10.2023 r., stanowiącego załącznik do wniosku o dofinansowanie oraz  elementów Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, niezbędnych do ogłoszenia postępowania przetargowego na wybór wykonawcy robót remontowych,
b. współpraca z pracownikami Wydziału Zamówień Publicznych, będącymi członkami zespołu projektowego,
c. stały nadzór nad wykonawcą prac remontowych w budynku warsztatów Zespołu Szkół nr 5 wyłonionym w drodze postępowania przetargowego,
d. przygotowywanie opisów faktur związanych z realizacją prac remontowych, zgodnie z wymogami FESL 2021-2027,
e. terminowe przekazywanie do Wydziału Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich wszelkich dokumentów i informacji niezbędnych do prawidłowego rozliczania projektu, tj. przygotowywania i składania wniosków o płatność,
f. współpraca z członkami zespołu projektowego oraz koordynatorem szkolnym              ZS nr 5 w zakresie terminowego, prawidłowego i rzetelnego wdrażania zadań, objętych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie z harmonogramem w nim zawartym oraz budżetem,
g. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 
z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2,
h. kontrola zgodności i terminowości podejmowanych działań z harmonogramem realizacji i budżetem projektu,
i. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

4. Bożena Nowak, Patrycja Kabocik, Magdalena Ziętek-Pierzchała – Wydział Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich (PRF). 
Zakres zadań:
a. [bookmark: _Hlk181179700]przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zakup, dostawę i montaż wyposażenia/sprzętu/oprogramowania zaplanowanego w ramach projektu oraz elementów Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, niezbędnych do ogłoszenia postępowania przetargowego, nadzór nad prawidłową realizacją umowy/umów zawartych w ramach postępowania, 
b. współpraca z pracownikami Wydziału Zamówień Publicznych, będącymi członkami zespołu projektowego,
c. wnioskowanie o dokonywanie zmian we wniosku o dofinansowanie po ich pozytywnej akceptacji przez Instytucję Zarządzającą,
d. zabezpieczenie środków na realizację projektu w budżecie miasta, przygotowywanie wniosków o dokonywanie ewentualnych zmian pomiędzy dysponentami i paragrafami,
e. nadzór nad budżetem projektu, w tym kontrola wydatkowania kosztów bezpośrednich w aspekcie prawidłowego rozliczenia kosztów pośrednich, 
f.  realizacja działań informacyjno – promocyjnych projektu w tym: przygotowanie i przeprowadzenie postępowania na wykonanie tablicy informacyjnej, naklejek na zakupione wyposażenie i sprzęt, informacji promocyjnych na stronę internetową i media społecznościowe, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
g. przygotowywanie opisów faktur związanych z przeprowadzonym postępowaniem przetargowym, zgodnie z wymogami FESL 2021-2027,
h. prowadzenie monitoringu postępu rzeczowego i finansowego projektu, analiza ryzyka i podejmowanie działań, mających na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidłowości,
i. nadzór nad prawidłowym ewidencjonowaniem zakupionego sprzętu oraz wyposażenia w ramach projektu,
j. bieżący kontakt z Urzędem Marszałkowskim Województwa Śląskiego w zakresie prawidłowej realizacji projektu,
k. przygotowywanie i składanie wniosków o płatność w systemie CST 2021,
l. przygotowywanie i składanie do Instytucji Zarządzającej harmonogramów płatności w ramach projektu,
m. współpraca z członkami zespołu projektowego oraz koordynatorem Zespołu                Szkół nr 5 przy terminowym, prawidłowym i rzetelnym wdrażaniu zadań, objętych wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie z harmonogramem oraz budżetem,
n. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 
z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2,
o. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

5. Izabela Konopka – Wydział Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich (PRF). Zakres zadań:
a. przeprowadzenie czynności związanych z ewidencjonowaniem zakupionego sprzętu i wyposażenia w ramach projektu,
b. angażowanie środków finansowych, których dysponentem będzie PRF w programie Dysponent,
c. współpraca z członkami zespołu projektowego Wydziału Księgowości przy terminowym, prawidłowym ewidencjonowaniu zakupionego sprzętu i wyposażenia w ramach projektu,
d. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2.

6. Katarzyna Kamińska, Agnieszka Malicka, Jolanta Morawa – Wydział Zamówień Publicznych (RZP). 
Zakres zadań:
a. przeprowadzenie we współpracy z pracownikami Wydziału Remontów oraz Wydziału Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich, będącymi członkami zespołu projektowego, postępowań o udzielenie zamówień publicznych w ramach projektu,
b. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu,
c. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2.

7. Joanna Radziszewska, Agnieszka Sawicka, Elżbieta Mazur  – Wydział Księgowości (DKK). 
Zakres zadań:
a. prawidłowe księgowanie wydatków w ramach projektu, 
b. weryfikacja dokumentacji z przeprowadzonej przez Wydział Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich ewidencji zakupionego w ramach projektu sprzętu i wyposażenia do pracowni przedmiotowych w ZS5,
c. prowadzenie rozliczeń z ZUS-em i Urzędem Skarbowym w zakresie osób realizujących zadania projektowe,
d. przygotowywanie rozliczeń płacowych celem prawidłowego ujęcia w planie budżetu miasta,
e. współpraca z członkami zespołu projektowego przy terminowym, prawidłowym 
i rzetelnym wdrażaniu powierzonych zadań,
f. przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów, zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 2016. 119.1 z 4 maja 2016 roku, wraz ze sprostowaniem z dnia 23.05.2018 roku Dz.U.UE.L.2018.127.2,
g. udział w kontrolach wewnętrznych i zewnętrznych projektu, w trakcie jego realizacji oraz po zakończeniu.

§5.

Wykonanie Zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich, Naczelnikowi Wydziału Remontów, Naczelnikowi Wydziału Zamówień Publicznych, Naczelnikowi Wydziału Księgowości.

§6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
	




Prezydent Miasta Tychy

/-/ Maciej Gramatyka
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