Protokél kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie A
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Tychach - Egz. nr

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

Oddziat w Pszczynie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

14811 2021-12-17

Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz 8

17 ul. Brama Wybrancow 1
43-200 Pszczyna
Identyfikator Adres
(systemowy)
APP.421.4.2021JSP 173
Znak sprawy

i “"dentyfikator operatora E

22 -01- 721

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowity na dziefi kontroli: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Tychach

Nazwa jednostki

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy
Adres kontrolowanej jednostki

1946 Dekret z 25 wrzesnia 1945 roku

Prawo o aktach stanu cywilnego;
Rok utworzenia L 9

jednostki Nazwa aktu prawnego

Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach

Organ nadrzedny/nadzorujgcy

Statut

X] tak 2002-12-05

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

2956
Identyfikator
systemowy
00051592200000 -
REGON KRS

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

¢ nadzor
Jagiellonska 25, 40-032 Katowice
Adres organu nadzorujacego
Regulamin organizacyjny
i ak 2018-07-13
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Urzad Stanu Cywilnego w Tychach 1946 =
Urzad Stanu Cywilnego w Tychach 1874 1945
Poprzednia nazwa Lata od - do

Urzedem Stanu Cywilnego w Tychach kieruje kierownik Urzedu Stanu Cywilnego. W wykonywaniu czynno$ci w zakresie

dziatania USC pomaga mu dwoch zastepcow.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i gromadzong
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Tychach, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tych materiatow i
dokumentacji.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

kierwonik APP.4.2021 2021-10-07 2021-10-11 2021-11-30
Oddziatu w
Pszczynie
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznaosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2021-10-26 2021-10-26 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

_ 2014-08-27 Przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

KB Systemy Alarmowe Sp. z 0.0. Mikotow 2020-11-30 DUA.272.26.2020

Nazwa jednostki kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011 Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

System EZD Proton firmy Sputnik System teleinformatyczny do obstugi elektronicznego obiegu dokumentow w

Software Urzedzie Miasta Tychy, Urzedzie Stanu Cywilnego oraz w innych jednostkach
miejskich. Dziata od 18.06.2018 r. Zakres IRWA wspierany przez system to 16
haset: 530, 5315, 5320, 5350, 5351, 5352, 5353, 5354, 5355, 5356, 5360,
5361, 5362, 5363, 5364, 5365. Dziata od 26.07.1995 r.

PB_USC firmy Technika IT Sp. z 0.0. System teleinformatyczny wspierajacy elektroniczne zarzadzanie dokumentacja
Urzedu Stanu Cywilnego. Dane s3 sukcesywnie przenoszone do Systemu
Rejestrow Panstwowych) Zrddto.

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum podreczne USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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USC w Tychach kategoria A: pierwopisy ksiag urodzen, matzenstw i zgondw, niekompletne wtoropisy tych ksigg, akta
zbiorowe niekompletne z lat 1945-2021

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
“B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1914

1998

2000

1998

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

2021 202.42 0
Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.
2021 33.52 0
Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
2010 2.56 0
Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2021 36.08 0
Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
by llosc jedn. arch. s
Data do Iloé¢ mb. A
llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Kategoria A: USC w Tychach, USC w Urbanowicach (Paprocanach) i USC w Cielmicach: pierwopisy ksigg urodzen,
matzenstw i zgonow, niekompletne wtoropisy tych ksiag, akta zbiorowe niekompletne z lat 1912-1972, nadawanie
medali za dtugoletnie pozycie, skorowidze, ksiggi specjalne - odtwarzane na podstawie decyzji Prezydium Powiatowej
Rady Narodowej w Tychach, ksiegi ttumaczone.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
nA"

1911

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

1972 4.35 0

Data do Ilos¢ w mb. Jedn, arch.
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Aktowa kategoria

- - 0.00 0
g
Data od Data do [los¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria 3 = 0.00 0
“B50" -
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria £ = o g
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 5 o5 r o
"B", "B50", "BE5Q"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.

s 1911 1941 -
archiwalne
podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb. 256
przejeciu przez 5
archiwum Ilos¢ GB -
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X tak X tak X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatnie  701411-26 05 22 Urzad Stanu Cywilnego w Paprocanach 1894 1913
przekazanie 0
materiatow
arehiwalnych do - 9414.19.26 03 18 Urzad Stanu Cywilnego w Cielmicach 1874 1930
Archiwum 3
Panstwowego
2014-11-26 1.2 47 Urzad Stanu Cywilnego w Tychach 1874 1947
0
Data llos¢  Ilosc (. Zespoty akt Daty - do
przekazania (mb.) a.) od -

Ostatnie | 96910322 | | 2021-03-25 | | 2672021
przekazanie

dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki 8
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

I - - 5o umowa o kurs archiwalny 17.08.2016 Private Corporate
kierownika USC prace Consulting Sp. z 0.0. Ekoenergokonsult
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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pietro 2 0.00 regaty kompaktowe
. s . . . . 2
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) terrnomotr
szafy
Wyposazenie

dobre 10.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

inne

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 206.77
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) s kategoria i
"B" (ilos¢ w
mb.)
Whm [oes
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

Ustalenia kontroli

dstalchidhantioll | g Materiaty archiwalne odziedziczone:

USC w Tychach 1874-1945 -pierwopisy: U 1914-1945, M 1914-1942, Z 1914-1945, wtoropisow
brak.

Urzad Stanu Cywilnego w Urbanowicach /Paprocany/ - pierwopisy: U 1914-1972 0,44 m.b., M 1912-
1972 0,52 m.b., Z 1914-1972 0,24 m.b.; wtoropisy: M 1945 0,025 m.b.; akta zbiorowe U 1947-1972
0,25 m.b,, M 1946-1972 0,82 m.b., Z 1946-1972 0,11 m.b.; ttumaczenia: U 1910-1922, 1939-1945
0,36 m.b., M 1898-1922, 1939-1945 0,1 m.b.; Z 1911-1922, 1939-1945 0,14 m.b.

Urzad Stanu Cywilnego w Cielmicach - pierwopisy: U 1912-1944 0,19 m.b., M 1913-1945 0,23 m.b.,
Z1911-1945 0,37 m.b.; wtoropisy: M 1944-1945 0,015; akta zbiorowych brak; ttumaczenia: U 1904-
1910, 1939-1945 0,1 m.b,, M 1893-1922, 1939-1944 0,07 m.b., Z 19011-1922, 1939-1945 0,16 m.b.

Do przekazania w 2022 roku do archiwum panstwowego, kwalifikuje sie 2,56 m.b. materiatow
archiwalnych:

- ksiegi USC w Tychach U 1914-1921, M, Z 1914-1941

- ksiegi USC w Urbanowicach /Paprocanach/, U 1914-1921, M 1912-1941, Z 1914-1941
- ksiegi USC w Cielmicach U 1912-1921, M 1913-1941, Z 1911-1941

- skorowidze USC Cielmice Z 1931-1945 0,06 m.b.

Il. Materiaty archiwalne wtasne:
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USC w Tychach - pierwopisy:U 1946-2015, M 1946-2015, Z 1946-2015; wtoropisy: U 1981-1987
1,07 m.b, M 1953, 1955, 1981, 1986, 1987 0,15 m.b., Z 1986, 1987 0,12 m.b.; ksiega specjalna -
akty urodzenia odtwarzane na podstawie decyzji Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Tychach
U 1955-1959 0,02 m.b.; ttumaczenia: U 1904-1922, 1939-1945, 0,66 m.b. opieczetowane przez
ttumacza przysiegtego, M 1896-1922, 1939-1945 0,2 m.b. opieczetowane przez ttumacza
przysiegtego, Z 1904-1022, 1939-1945 0,35 m.b. opieczetowane przez ttumacza przysiegtego.

Dodatkowo zachowaty sie skorowidze USC Tychy U 1948-2015, M 1930-2015, Z 1948-2015 3,09
m.b., skorowidze USC Cielmice Z 1931-1945 0,06 m.b., skorowidze USC Urbanowice Ui M 1951-
1968 (taczny), Z 1941-1972 0,15 m.b.

Dokumentacja kat. A - Nadawanie medalu za dtugoletnie pozycie matzenskie symbol 5148 (lata
2002, 2003), symbol 5145 (2004 r., 2008 r.); - dokumentacja | etapu procedury wysytana do Urzedu
Wojewodzkiego. Przypiski zagraniczne odktadane sg do akt zbiorowych, przypiski krajowe s3
brakowane.

I1l. Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) - sprawdzono teczke: DUC.5362.3; kat. B5; Odpisy zupetne,
skrocone i wielojezyczne aktéw stanu cywilnego wydane w Urzedzie; 2016 r.; uktad wnioskéw od
géry 5400- 5301-, tom 54; sprawdzono teczke: DUC.5364.4; kat.B5; Udostepnianie innych informacji
na podstawie akt stanu cywilnego - Pisma z zakresu stanu cywilnego doreczane w kraju; 2017;
uktad od gory 60-1, tom 1.

Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana i kwalifikowana do wtasciwych kategorii archiwalnych,
w teczkach spraw zakoriczonych wtozone s3g spisy spraw, akta przechowuje sie w teczkach i
segregatorach. Zbior jest w dobrym stanie fizycznym, nieznacznie sie powiekszyt. Archiwum
podreczne USC miesci sie przy biurach USC na 3 pietrze budynku Urzedu Miasta Tychy i w
pomieszczeniu przy sali slubow.

Koordynatorem czynnosci kancelaryjnych jest pani Grazyna Rygielska.

Nie stwierdzono niezgodnosci. Zalecenie dotyczace przekazania kolejnej partii ksigg USC, zostanie
przestane odrebnym pismem.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob adpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

Informacja o
Brak
realizacji zalecen o

pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Podpis kierow

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach

Podpis kontrolujgcego
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