  ZARZĄDZENIE NR 120/82/24
                                          PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 25 listopada 2024 r.

w sprawie archiwizacji, wydzielenia i brakowania wniosków o wpis do CEIDG
wraz z dokumentacją z nimi związaną

Na podstawie art. 8 ust. 6 ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji
i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz.U.2022.541 t.j.) 
zarządza się, co następuje:

 § 1

Wydział Ewidencji Działalności Gospodarczej przekazuje do archiwum zakładowego wnioski o wpis do CEIDG wraz z dokumentacją z nimi związaną. Przekazanie następuje spisem zdawczo-odbiorczym, raz w roku, zgodnie z harmonogramem przekazywania materiałów archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zakładowego.
§ 2
Powołuje się komisję do wydzielenia i brakowania dokumentacji niearchiwalnej 
w następującym składzie:
1) Naczelnik Wydziału Ewidencji Działalności Gospodarczej 
2) Pracownik Wydziału Ewidencji Działalności Gospodarczej 

3) Pracownik archiwum zakładowego. 
§ 3
Wnioski o wpis do CEIDG oraz dokumentacja z nimi związana podlegają archiwizacji (przechowywaniu) przez okres 10 lat. Do archiwizacji tego rodzaju dokumentacji nie stosuje się przepisów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
§ 4
W pierwszym kwartale każdego roku komisja wydziela do zniszczenia dokumentację niearchiwalną, której okres przechowywania upłynął.
§ 5

Do zadań komisji należy sporządzenie protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla wydziału i archiwum. Protokół stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 6
Archiwum zakładowe po otrzymaniu dokumentacji od komisji powołanej w § 2 dokonuje:
1) przygotowania dokumentacji wytypowanej do zniszczenia (wydzielenie 
z zasobu)

2) przekazania do zniszczenia dokumentacji firmie, z którą Gmina ma zawartą umowę na bezpieczne niszczenie dokumentacji
3) adnotacji  w spisie zdawczo-odbiorczym o brakowaniu akt.
§ 7

Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Ewidencji Działalności Gospodarczej.
§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Prezydent Miasta Tychy
/-/ Maciej Gramatyka

