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PRZYZNANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO 
WYDZIAŁ GOSPODARKI 

LOKALOWEJ 

al. Niepodległości 49, 43-100 Tychy 

poniedziałek, wtorek, środa 7:30 – 15:30, czwartek 7:30 – 17:30, piątek 7:30 – 13:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OGÓLNY OPIS 

 dodatek mieszkaniowy przysługuje osobom mieszkającym w lokalach 
(komunalnych, spółdzielczych, prywatnych, stanowiących własność), do których 
posiadają tytuł prawny (umowa najmu, akt własności itp.) lub nie posiadają 
takiego tytułu ale oczekują na przysługujący im lokal zamienny lub najem 
socjalny lokalu. 

 dodatek mieszkaniowy nie przysługuje osobom przebywającym w domu pomocy 
społecznej, młodzieżowym ośrodku wychowawczym, schronisku dla nieletnich, 
zakładzie poprawczym, zakładzie karnym, szkole, w tym szkole wojskowej - 
jeżeli instytucje te zapewniają nieodpłatnie pełne całodobowe utrzymanie 

 dodatek mieszkaniowy przysługuje, jeżeli w okresie 3 miesięcy poprzedzających 
datę złożenia wniosku o jego przyznanie średni miesięczny dochód przypadający 
na jednego członka gospodarstwa domowego wnioskodawcy nie przekroczył 
40% przeciętnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej obowiązującego w 
dniu złożenia wniosku dla gospodarstwa jednoosobowego tj. 2862,19 zł, 
i 30 % dla gospodarstwa wieloosobowego tj. 2146,64 zł. Zgodnie 

z Komunikatem Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z 9 lutego 2024 r. 
przeciętne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w 2023 r. wynosiło 
7155,48 zł. 

 za dochód uważa się dochód o którym mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 

28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych. Ustawa o świadczeniach 
rodzinnych przez dochód rozumie po odliczeniu kwot alimentów świadczonych 
na rzecz innych osób: 

a) przychody podlegające opodatkowaniu na zasadach określonych w art. 27, 
art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku 
dochodowym od osób fizycznych, pomniejszone o koszty uzyskania przychodu, 
należny podatek dochodowy od osób fizycznych, składaki na ubezpieczenia 
społeczne niezaliczone do kosztów uzyskania przychodu oraz składki na 
ubezpieczenie zdrowotne, 
b) dochód z działalności podlegającej opodatkowaniu na podstawie przepisów 
o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych 
przez osoby fizyczne, 
c) inne dochody niepodlegające opodatkowaniu na podstawie przepisów 
podatku dochodowym od osób fizycznych 

 dodatek mieszkaniowy przysługuje, gdy powierzchnia użytkowa lokalu 
mieszkalnego wynosi: 
− dla 1 osoby 35m

2
 + 30% = 45,5m

2
 

− dla 2 osób 40 m
2
 + 30% = 52,0m

2
 

− dla 3 osób 45m
2
 + 30% = 58,5m

2
 

− dla 4 osób 55m
2
 + 30% = 71,5m

2
 

− dla 5 osób 65m
2
 + 30% = 84,5m

2
 

− dla 6 osób 70m
2
 + 30% = 91,0m

2
 

W razie zamieszkiwania w lokalu większej ilości osób, dla każdej następnej osoby 
zwiększa się normatywną powierzchnię użytkową o 5 m

2.
 

 normatywną powierzchnię powiększa się o 15 m
2
, jeżeli w lokalu mieszkalnym 

zamieszkuje osoba niepełnosprawna poruszająca się na wózku inwalidzkim lub 
osoba niepełnosprawna, której niepełnosprawność wymaga zamieszkiwania 
w oddzielnym pokoju. Normatywną powierzchnię powiększa się niezależnie od 
liczby członków gospodarstwa domowego. O wymogu zamieszkiwania 
w oddzielnym pokoju orzekają powiatowe zespoły do spraw orzekania 
o niepełnosprawności 

 dodatek mieszkaniowy przyznawany jest na podstawie złożonego wniosku 
i deklaracji o dochodach gospodarstwa domowego za okres 3 miesięcy 
poprzedzających dzień złożenia wniosku, 

 dodatek mieszkaniowy przyznaje się na okres 6 miesięcy, licząc od pierwszego 
dnia miesiąca następującego po dniu złożenia wniosku 
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 wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych 
sposobów: 

− przesłać pocztą tradycyjną 

− złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy 

W JAKI SPOSÓB 
ZŁOŻYĆ 

DOKUMENTY? 

Wniosek jest wolny od opłat OPŁATY 

 decyzja w sprawie dodatku mieszkaniowego powinna być wydana w ciągu 
miesiąca od dnia złożenia wniosku 

 dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę: 

− poprzez pocztę tradycyjną 

− osobiście w siedzibie urzędu 

 
TERMIN I SPOSÓB 
ZAŁATWIENIA 

SPRAWY 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OGÓLNY OPIS 

 dodatek  mieszkaniowy  przysługuje  pomimo  zaległości  czynszowych. 
W przypadku jednak stwierdzenia, że osoba, której przyznano dodatek, nie 
opłaca na bieżąco należności za zajmowany lokal mieszkalny, wypłatę 
dodatku mieszkaniowego wstrzymuje się, w drodze decyzji administracyjnej, 
do czasu uregulowania zaległości. Jeżeli ich uregulowanie nie nastąpi w ciągu 
3 miesięcy od dnia wydania decyzji o wstrzymaniu dodatku, decyzja 
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego wygasa. W przypadku uregulowania 
należności w w/w terminie tj. 3 miesięcy, dodatek mieszkaniowy wypłaca się 
za okres, w którym wypłata była wstrzymana 

 Prezydent Miasta odmawia przyznania dodatku mieszkaniowego, jeżeli 

− wyliczona kwota dodatku byłaby niższa niż 0,5 % kwoty przeciętnego 

       wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowiązującego w dniu 
wydania decyzji, t.j. 35,78 zł, 

− nie są spełnione przesłanki ustawowe, np. nadmetraż, brak tytułu 
prawnego do lokalu (przy jednoczesnym braku uprawnień do lokalu 
zamiennego bądź najmu socjalnego lokalu), 

− niedostarczenie w wyznaczonym terminie wskazanych w wezwaniu 
dokumentów w celu weryfikacji informacji i danych zawartych we 
wniosku i deklaracji o dochodach, 

− niewyrażenie zgody na przeprowadzenie wywiadu środowiskowego lub            
                    wnioskodawca odmówił złożenia oświadczenia majątkowego, 

− w wyniku przeprowadzenia wywiadu środowiskowego ustalono, 
że występuje rażąca dysproporcja między niskimi dochodami 
wykazanymi w deklaracji, a faktycznym stanem majątkowym 
wnioskodawcy wskazującym, że jest on w stanie uiszczać wydatki  
związane z zajmowaniem lokalu mieszkalnego wykorzystując własne 
środki i posiadane zasoby majątkowe lub faktyczna liczba osób wspólnie 
stale zamieszkujących i gospodarujących z wnioskodawcą jest mniejsza, 
niż wykazana w deklaracji, 

Jeżeli w wyniku wznowienia postępowania stwierdzono, że dodatek 
mieszkaniowy przyznano na podstawie nieprawdziwych danych zawartych 
we wniosku lub deklaracji o dochodach, osoba otrzymująca dodatek 

mieszkaniowy zobowiązana jest do zwrotu nienależnie pobranych kwot 
w podwójnej wysokości. 

 

 
 

 

 

 wypełniony formularz wniosku 

 deklaracja o wysokości dochodów gospodarstwa domowego wypełniona na 
podstawie dokumentów lub oświadczeń potwierdzających wysokość 
osiągniętych dochodów w trzech miesiącach poprzedzających złożenie wniosku 

 właściciel domu jednorodzinnego jest obowiązany dołączyć do wniosku 
dokumenty albo oświadczenie o wielkości powierzchni użytkowej, w tym łącznej 
powierzchni pokoi i kuchni, oraz o wyposażeniu technicznym domu 

 

 
JAKIE DOKUMENTY 

SĄ WYMAGANE? 
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 odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 
14 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem organu, który to 
rozstrzygnięcie wydał. Odwołanie należy złożyć na jeden z poniższych 
sposobów: 

− przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie 
listem poleconym). 

−  bezpośrednio w siedzibie urzędu w godzinach jego pracy. 

 o zachowaniu terminu decyduje data złożenia odwołania w Urzędzie lub data 
jego nadania w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego. 

 wniesienie odwołania jest wolne od opłat. 

 w trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa 
do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał 
decyzję. 

 z  dniem  doręczenia  organowi  administracji  publicznej  oświadczenia 
o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron 
postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna, co oznacza, iż 
decyzja podlega wykonaniu i brak jest możliwości zaskarżenia decyzji. 

 
 
 
 
 
 

 
CZY MOŻNA SIĘ 

ODWOŁAĆ? 

 ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 

26 kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu 
środowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oświadczenia o stanie 
majątkowym wnioskodawcy i innych członków gospodarstwa domowego, 
a także wzoru legitymacji pracownika upoważnionego do przeprowadzenia 
wywiadu 

 
 

 

PODSTAWA PRAWNA 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informuję – zgodnie 
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), zwanego dalej „RODO”, iż: 
I. ADMINISTRATOR DANYCH 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Tychy 
z siedzibą w Urzędzie Miasta w Tychach, al. Niepodległości 49, 43–100 Tychy. 
II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 
skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący 
sposób: 
1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@umtychy.pl; 
2) pisemnie na adres siedziby Administratora. 
III. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Dane osobowe przetwarzane są w związku z realizacją obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO), w celu prowadzenia 
postępowania administracyjnego w przedmiocie ustalenia prawa do dodatku 
mieszkaniowego oraz energetycznego. 
IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH 

Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów 
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa (t.j. zarządca 
budynku, instytucja finansowa, poczta polska) oraz podmiotów świadczących asystę 
i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych i teleinformatycznych(CUW 
Miasta Tychy), w których są przetwarzane Pani/Pana dane. 
V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym 

do spełnienia celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym 
przepisami prawa. 

2) po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być 
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony 
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady 

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się 
z urzędem: 

 osobiście 

 telefonicznie (32) 776-30-56 

INFORMACJE NA 
TEMAT PRZEBIEGU 

SPRAWY 
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PRZETWARZANIE 
DANYCH 
OSOBOWYCH 

Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych, chyba, że przepisy szczególne stanowią inaczej 

VI. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ, W TYM DOSTĘPU DO 
DANYCH OSOBOWYCH 

Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do żądania 
od Administratora: 
1) dostępu do treści swoich danych osobowych; 

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
3) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
Pani/Pana danych. 
VII. PRAWO DO COFNIĘCIA ZGODY 

1) tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie 
zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej 
wcześniejszego wyrażenia, do cofnięcia zgody. 

2) wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do 
momentu jej wycofania. 

VIII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO 
Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH ORAZ 

KONSEKWENCJACH NIE PODANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. 
Podstawą prawną jest art. 7 ust 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach 
mieszkaniowych oraz art. 5d ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne. 
Jest Pani/Pan zobowiązana/y do ich podania, a konsekwencją niepodania danych 
osobowych będzie brak możliwości rozpatrzenia sprawy. 
X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie 
będą profilowane. 
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