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ZARZADZENIE Nr 0050/102/24
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 21 marca 2024 r.

w sprawie przekazywania dotacji i ich rozliczania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.), art. 15 ust. 3 i 4, art. 218,
art. 219, art. 220, art. 221, art. 249, art. 250, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.)

zarzadzam:

§1
Zarzadzenie reguluje sposob przekazywania i rozliczania dotacji udzielanych dla:
1) samorzadowych zaktadéw budzetowych, w tym:
a) dotacji przedmiotowych,
b) dotacji celowych,
2) podmiotow niezaliczanych do sektora finanséw publicznych,
3) innych jednostek samorzadu terytorialnego,
4) innych podmiotéw z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw dopuszczajgcych
udzielanie dotacji jako formy finansowania lub dofinansowania ich dziatalnosci.

§2
1. Dotacje przedmiotowe dla samorzadowego zaktadu budzetowego.
1) Dotacje przedmiotowe skalkulowane wedtug stawki jednostkowej ustalonej
przez organ stanowigcy przeznaczone na:
a) remonty komunalnych zasobéw mieszkaniowych.
Przekazanie dotacji nastepuje w transzach zgodnie z wnioskiem zakfadu
ztozonym na pismie w Wydziale Ksiegowosci Urzedu Miasta Tychy, ktory jest
dysponentem $rodkow budzetowych przeznaczonych na ten cel;
b) doptaty do kosztéw utrzymania mieszkaniowego zasobu gminy.
Przekazanie dotacji nastepuje w transzach miesiecznych, w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, na jaki przyznano dotacje, do dnia 10-go kazdego
miesigca. W przypadku zmiany stawki jednostkowej, a tym samym wysokosci
kwoty dotacji, przekazanie odbywa¢ sie bedzie w rownych transzach
wynikajgcych z kwoty pozostatej do przekazania.
Dopuszcza sie, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzgdowego zaktadu
budzetowego, mozliwos¢ przekazania z goéry jednej transzy dotacji w kwocie
nie wiekszej niz 50% rocznej wysokosci dotacji. Powyzsze wymaga zgody
Prezydenta Miasta Tychy. Pozostata kwota przekazywana bedzie w nastepnych
miesigcach, w wysokosci proporcjonalnej do okresu na jaki przyznano dotacje.
Dysponentem srodkéw budzetowych jest Wydziat Ksiegowosci Urzedu Miasta
Tychy;
c) inne zadania, w tym zadania realizowane w ramach Budzetu
Obywatelskiego.
Przekazanie dotacji nastepuje zgodnie z wnioskiem zaktadu ztozonym na pismie
w Wydziale Ksiegowos$ci Urzedu Miasta Tychy, ktéry jest dysponentem srodkéw
budzetowych przeznaczonych na ten cel.
2) Woykorzystanie dotacji nastepuje najpdzniej do 31 grudnia danego roku budzetowego.
3) Rozliczenie dotacji nalezy ztozy¢ do Naczelnika Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miasta
Tychy do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym udzielono dotaciji,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

Data wygenerowania dokumentu: 2024-11-21 16:58:20



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=505058

4)

Do rozliczenia dotacji okreslonej w:

a) pkt 1 lit. @) przyjmuje sie wielko$¢ powierzchni zasobu mieszkaniowego objetego
pracami remontowymi w trakcie roku budzetowego,

b) pkt 1 lit. b) przyjmuje sie srednig arytmetyczng obliczong ze stanéw powierzchni
zasobu mieszkaniowego na pierwszy dzien kazdego miesigca roku, na ktéry
przyznano dotacje,

W przypadku, kiedy przekazana dotacja jest wyzsza od naleznej, dotowany

zobowigzany jest do zwrotu réznicy do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego

po roku, w ktérym udzielono dotacji.

W przypadku, kiedy przekazana dotacja jest nizsza od naleznej, Miasto przekaze

réznice do dnia 31 marca roku nastepujgcego, po roku, w ktérym udzielono dotacji.

Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzgdowemu

zaktadowi budzetowemu odpowiedzialny jest dyrektor samorzgdowego zaktadu

budzetowego.

2. Dotacje celowe dla samorzgdowego zaktadu budzetowego.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

8)

Dotacje celowe mogg by¢ przekazane na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji.
Podstawg do przekazania dotacji celowej jest stosowna umowa, zawarta pomiedzy
gming a samorzgdowym zaktadem budzetowym, ktorg przygotowuje odpowiedni
wydziat Urzedu Miasta Tychy bedgcy dysponentem srodkow budzetowych.
W umowie nalezy okresli¢ miedzy innymi:
a) nazwe zadania,
b) wnioskowang kwote dotacji,
c) klasyfikacje budzetows,
d) termin realizacji zadania.
Srodki finansowe z dotacji przekazywane sg na pisemny wniosek samorzadowego
zaktadu budzetowego skfadany do wydzialtu Urzedu Miasta Tychy bedacego
dysponentem srodkéw budzetowych.
W  przypadku mozliwoéci odliczenia podatku VAT przez samorzgdowy zakfad
budzetowy dotacja przekazywana jest w kwocie kosztow netto zadania.
W  przypadku braku prawnych mozliwosci odzyskania podatku VAT dotacja
przekazywana jest w wysokosci kosztow brutto.
W sytuacji, w ktorej samorzgdowy zaktad budzetowy nie posiada srodkéw wtasnych
na zaptate podatku VAT za ustugi z tytutu zadan inwestycyjnych realizowanych
ze $rodkéw z dotacji celowej, zaktad moze zwrdci¢ sie do gminy o przekazanie dotacji
w wartosci brutto zadania. Po uzyskaniu przez zaktad zwrotu podatku VAT, dyrektor
zaktadu zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego
lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek gminy w terminie 14 dni od
otrzymania lub rozliczenia podatku.
Po uplywie terminu wykorzystania dotacji samorzgdowy zaktad budzetowy
zobowigzany jest do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie w wydziale
merytorycznym Urzedu Miasta Tychy, ktéry przygotowat przedmiotowg umowe,
nastepujgcych dokumentow:
a) sprawozdania z wykonania zadania,
b) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania:

— protokét odbioru robot w tym zestawienie ilosci wykonanych robét,

— zgtoszenie zakonczenia robot,

— decyzja o pozwolenie na uzytkowanie.
Wydziat merytoryczny jako dysponent srodkéw budzetowych skiada informacje
pisemng do Wydziatu Ksiegowosci dotyczgcag rozliczenia z wykorzystania dotacji
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia
w terminie 14 dni po otrzymaniu rozliczenia od samorzadowego zakfadu
budzetowego.
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9) Za prawidiowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzgdowemu

zaktadowi budzetowemu odpowiedzialny jest dyrektor samorzgdowego zaktadu
budzetowego.

§3

1. Dotacje celowe dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
i niedzialajgcych w celu osiggniecia zysku.

1)

5)

6)

Dotacje przekazywane sg na dofinansowanie zadan publicznych zwigzanych
z realizacjg zadan wtasnych i zleconych gminy lub powiatu na podstawie trybéw
okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zgodnie z
zawartymi umowami.

Dysponentem srodkow budzetowych sg wydziaty Urzedu Miasta Tychy.
Przygotowanie procedury zlecania zadania zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, sporzadzenie umow oraz kontrola i nadzér nad ich
realizacjg nalezy do naczelnikéw wydziatébw Urzedu Miasta Tychy lub dyrektoréw
jednostek organizacyjnych miasta.

W przypadku, gdy dysponentem Srodkéw budzetowych jest wydziat Urzedu Miasta
Tychy, a zadanie realizowane i koordynowane jest merytorycznie i finansowo przez
jednostke organizacyjng miasta, umowy przygotowywane sg przez dang jednostke, a
nastepnie parafowane przez dyrektora jednostki oraz naczelnika wydziatu Urzedu
Miasta Tychy bedgcego dysponentem srodkow.

Nadzor oraz kontrole nad realizacja uméw sprawuje dyrektor jednostki
lub naczelnik wydziatu Urzedu Miasta Tychy zlecajgcy zadanie, ktéry odpowiada
réwniez za prawidtowe wydatkowanie srodkéw i rozliczenie dotacji.

W przypadku dotacji dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
realizujgcych zadania z zakresu kultury fizycznej i sportu ich przekazanie nastepuje w
oparciu o umowe zawartg na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz obowigzujgcej Uchwaty Rady Miasta Tychy w sprawie okreslenia
warunkoéw i trybu finansowania wspierania rozwoju sportu w miescie Tychy.

2. Dotacje dla spoétek prawa handlowego

1)

Przekazywanie dotacji udzielonej w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie oraz obowigzujgcej Uchwaly Rady Miasta Tychy w sprawie
okreslenia warunkow i trybu finansowania wspierania rozwoju sportu w miescie
Tychy, do spotki prawa handlowego, ktéra nie dziata w celu osiggniecia zysku oraz
przekazuje cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych nastepuje
na podstawie zawartej umowy.

Umowy pod wzgledem merytorycznym przygotowuje Miejski Osrodek Sportu
i Rekreacji i przedktada je Naczelnikowi Wydziatlu Przeksztatcen i Nadzoru
Wiascicielskiego Urzedu Miasta Tychy jako dysponentowi srodkéw budzetowych
celem sprawdzenia i podpisania.

Nadzor oraz kontrole nad realizacjg powyzszych umow sprawuje dyrektor Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji, ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe wydatkowanie i rozliczenie srodkéw finansowych.

Przekazywanie dotacji udzielonej podmiotowi leczniczemu dziatajgcemu w formie
spotki prawa handlowego odbywa sie na podstawie przepisow Ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej oraz zawartej umowy.

Przygotowanie umowy oraz nadzér nad jej realizacja wykonuje Wydziat
Przeksztatcen i Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Tychy, bedacy
dysponentem Srodkéw budzetowych przeznaczonych na ten cel.

Naczelnik Wydziatu Przeksztatcen i Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu Miasta Tychy
rozpatruje udzielenie dotacji rowniez pod katem wystepowania pomocy publicznej
zgodnej z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tj. Dz. U. 2023 r. poz.
702) oraz rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
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sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013 r.). W przypadku jej wystgpienia
stosuje sie obowigzujgce procedury wynikajgce z powyzszych uregulowan.

3. Dotacje dla niepublicznych placowek oswiatowych

1) Dotacje dla niepublicznych placéwek oswiatowych prowadzonych przez podmioty
niezaliczane do sektora finansow publicznych, przekazuje sie zgodnie
z obowigzujgcg uchwatg Rady Miasta Tychy w sprawie ustalenia trybu udzielania
i rozliczania dotacji z budzetu miasta dla przedszkoli, szkét i placéwek niepublicznych
prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne na terenie
Miasta Tychy oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania
oraz zgodnie z Zarzagdzeniem Prezydenta Miasta Tychy w przedmiotowej sprawie.

2) Dyspozycje do przekazywania dotacji dla niepublicznych placéwek o$wiatowych
sktada Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu Miasta Tychy po uzyskaniu
odpowiednich dokumentéw z Miejskiego Centrum Oswiaty.

3) Dyrektor Miejskiego Centrum Oswiaty jest odpowiedzialny za prawidtowe wyliczenie
kwot dotacji oraz ich rozliczenie i nadzor nad prawidtowym wykorzystaniem.

4. Dotacje celowe dla podmiotéow prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece
na terenie Miasta Tychy.

1) Dotacje dla ztobkéw Ilub klubow dzieciecych prowadzonych przez podmioty
niezaliczane do sektora finanséw publicznych przekazuje sie zgodnie
z obowigzujgcg Uchwatg Rady Miasta Tychy w sprawie wysoko$ci i zasad ustalania
dotacji celowej dla podmiotow prowadzacych Ztobki lub kluby dzieciece na terenie
Miasta Tychy oraz zawartg umowa.

2) Dysponentem srodkéw na ten cel jest Wydziat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
Urzedu Miasta Tychy.

3) Przygotowanie umow oraz kontrola i nadzér nad realizacjg uméw nalezy do
Naczelnika Wydziatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej Urzedu Miasta Tychy,
ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidiowe wydatkowanie i
rozliczenie srodkéw finansowych.

5. Dotacje celowe dla innych jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw
Dotacje dla innych jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw udzielane
sg na podstawie odrebnych ustaw. Przekazywanie dotacji nastepuje
w oparciu o umowe przygotowang przez odpowiedniego dysponenta srodkow
budzetowych, ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wydatkowanie
i rozliczenie srodkow finansowych.

6. Dotacje celowe na pozostate zadania
Dotacje celowe na realizacje zadan z innego tytutu niz wymienione w ust. 1 - 5
przekazywane sg w oparciu o umowy zawarte na podstawie odrebnych ustaw
lub uchwat. Umowe przygotowuje dysponent srodkow budzetowych przeznaczonych na
ten cel, ktéry jednoczesnie ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wydatkowanie i
rozliczenie dotacji.

7. Rozliczanie dotacji celowej

1) Dysponent srodkéow budzetowych dokonuje sprawdzenia i zatwierdzenia
otrzymanego sprawozdania z realizacji zadania, na realizacje ktérego przekazano
dotacje.

2) W przypadku, gdy dysponentem srodkoéw budzetowych jest wydziat Urzedu Miasta
Tychy, a zadanie realizowane i koordynowane jest merytorycznie i finansowo przez
jednostke organizacyjng miasta, dyrektor tej jednostki przekazuje sprawdzone
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1.

i zatwierdzone sprawozdanie naczelnikowi wydziatu Urzedu Miasta Tychy bedgcego
dysponentem srodkéw finansowych.

3) Na dowdd sprawdzenia i zatwierdzenia sprawozdania odpowiedzialny merytorycznie i
finansowo naczelnik wydziatu Urzedu Miasta Tychy lub dyrektor jednostki zlecajgcy
realizacje zadania sktada podpis oraz wskazuje:

a) wartos¢ dotacji przekazanej,
b)  wartos¢ dotaciji rozliczonej,
c) wartos¢ dotacji naleznej do zwrotu.

4) Niezwtocznie po zatwierdzeniu i podpisaniu sprawozdania, dysponent $Srodkéw
budzetowych sktada informacje o wysokosci rozliczonej dotacji w Wydziale
Ksiegowosci Urzedu Miasta Tychy, celem ujecia jej w ksiegach rachunkowych, na
druku okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§4
Przy zwrocie dotacji majg zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy o finansach
publicznych, o ile odrebne ustawy nie stanowig inaczej.
W trakcie wykonywania zadania finansowego z udziatem dotacji dotujgcy moze dokonac
kontroli jej wykorzystania.
W przypadku wydania decyzji stwierdzajgcej wykorzystanie dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, nienaleznie udzielonej lub pobranej w nadmiernej wysokosci przez
podmiot otrzymujacy dotacje, dysponent srodkéw budzetowych niezwlocznie przekazuje
kopie decyzji do Naczelnika Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miasta Tychy celem ujecia jej
w ksiegach rachunkowych.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dysponentom $rodkéw budzetowych udzielajgcych
dotacji.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/429/14 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31 grudnia 2014 r.
w sprawie przekazywania dotacji i ich rozliczania z pézn. zm.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Petnigcy Funkcje
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

/-I Maciej Gramatyka
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050/102/24
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 21 marca 2024r.

ROZLICZENIE DOTACJI PRZEDMIOTOWEJ UDZIELONEJ Z BUDZETU MIASTATYCHY W ............ ROKU

L P
. Dotacja
Przedmiot dotacji Stawka djgtc; r::?istkowa
. . 2 . P
(np. powierzchnia w m?) (np. Zim?irok) Nalezna Przekazana Roéznica
1 2 3=1x2 4 5=3-4
Do zwrotu do budzetu
miasta
(gdy 4-3>0)
Do przekazania z
budzetu miasta
(gdy 4-3<0)
Rozliczyt: Sprawdzit pod wzgledem formalno-rachunkowym:
Gtéwny ksiegowy zaktadu Dyrektor zakfadu Naczelnik Wydziatu Ksiegowosci
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Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 0050/102/24

Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 21 marca 2024 r.

Kwota dotacji
kwota zwrotu Kwota dotacii
i i i wota dotacji uznana za " )
Klasyfikacja budzetowa " kwota zwrotu nlewyquzysla‘xnej dotacii | ot przekazanej wykorzystang Kwota dotacji Termin Zwrotu
. kwota przekazanej . . po zakoriczeniu realizacji " - . ) 4 do zwrotu niewykorzystanej
Lp. Numer umowy Nazwa zadania dotaci na realizacie niewykorzystanej zadania, a przed dotacji pomniejszonej o i rozliczong dotach wynikai
A dotacji w trakcie , . zwroty przed otacji wynikajacy z
zadania M N zakoriczeniem roku, w . X umowy
realizacji zadania . zakoriczeniem roku
ktérym przekazano
dotacje
dziat rozdziat | paragraf | pozycja ) O O ) ) )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 = (8+9+10) 12 13 =(11-12) 14
1.
2.

*podsumowanie tylko w przypadku rozliczania wigcej niz jednej umowy
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Razem*

Zlecajgcy realizacje zadania

dysponent $rodkéw budzetowych
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