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WYTYCZNE MIEJSKIEJ KOMISJI WYBORCZEJ

dla Osiedlowych Komisji Wyborczych w sprawie organizacji, przeprowadzenia oraz
ustalenia wynikow gtosowania w wyborach do Rad Osiedli w Tychach zarzadzonych na
dzien 17 marca 2024 r.

I Zadania komisji przed dniem wyborow

Powotani czionkowie komisji obowigzkowo uczestniczg w pierwszym posiedzeniu Osiedlowej
Komisji Wyborczej (zwanej dalej OKW) zwotanym przez Przewodniczgcg Miejskiej Komisji
Wyborczej (zwanej dalej MKW) oraz szkoleniu.

Na posiedzeniu tym komisja dokonuje wyboru przewodniczgcego komisji i jego zastepcy a po
zapoznaniu sie z niniejszymi wytycznymi ustala sposob wykonania swoich zadah.

Niezwlocznie po ukonstytuowaniu sie komisja sporzgdza, informacje o swoim skiadzie,
z uwzglednieniem petnionych funkcji. Informacja ta umieszczana jest w BIP Urzedu Miasta.

W dniu gtosowania informacje o sktadzie komisji wywiesza sie w lokalu wyborczym.

Najpozniej do pigtku do godz. 12.00 wyznaczony cztonek OKW kontaktuje sie z kierownikiem
placéwki, w ktorej zlokalizowana jest lokal wyborczy w celu uzgodnienia kontaktu z osobg
odpowiedzialng za otwarcie i zamkniecie lokalu, przygotowanie lokalu, przekazanie wyposazenia

itp.

W przeddzien wyboréw tj. w sobote 16 marca 2024 r. od 9.00 przewodniczgcy OKW wraz
z cztonkiem OKW odbierajg z siedziby Miejskiej Komisji Wyborczej materiaty wyborcze tj. karty do
gtosowania, spis wyborcow, pieczec, obwieszczenia, materiaty biurowe i niezwtocznie przewozg do
siedziby OKW.

Odbiér dokumentéw potwierdza sie na piSmie, wymieniajgc ich rodzaj i ilos¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do gtosowania.

W lokalu wyborczym komisja w mozliwie petnym sktadzie sprawdza czy:

1) karty do gtosowania sg w odpowiedniej ilosci, kompletne (zawierajg wszystkich kandydatow) i sg
prawidtowo wydrukowane (nie majg bteddw i usterek drukarskich);

2) przekazano wiasciwg liczbe formularzy protokotu gtosowania (po 4 egzemplarzy):

3) przekazano wiasciwy spis wyborcéw;

4) przekazano wtasciwg piecze¢ komisiji,

5) przygotowane zostaly potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory do pisania,
papier, nawilzacze, tasma klejgca itp.).

Niezwlocznie po przeliczeniu kart do gtosowania i ustaleniu liczby wyborcéw uprawnionych do
gtosowania komisja przekazuje ww. informacje telefonicznie do MKW.

Nastepnie komisja omawia podziat czynnosci na dzien wybordéw oraz sprawdza wyposazenie lokalu
wyborczego.

W lokalu powinny znajdowac sie: godfo panstwowe, urna, ostony zapewniajgce tajnos¢ gtosowania.
Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania.

Lokal winien by¢ pozbawiony jakichkolwiek elementow agitacji wyborcze;.
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Karty do gtosowania po przeliczeniu nalezy ponownie zapakowac.

Dokumenty wyborcze nalezy zabezpieczy¢ poprzez umieszczenie ich w zamykanej szafie,
w zamknietym pomieszczeniu.

Zadania komisji w dniu wyboréw tj. 17 marca 2024 r. przed otwarciem lokalu.

W dniu wyboréw komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w mozliwie petnym sktadzie, z udziatem
przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci
zwigzane z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pdzniej niz o godz. 7.30.

Przed rozpoczeciem gtosowania komisja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji;
ponownie przelicza karty do gtosowania;

ostemplowuje karty do gtosowania - w miejscu na karcie do tego przeznaczonym pieczecig
OKW; zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed
godzing 8.00; w razie niemoznoéci wykonania tej czynnos$ci przed rozpoczeciem gtosowania
nalezy ostemplowaé¢ karty bezposrednio po godzinie 8.00, wlokalu wyborczym; po
ostemplowaniu wszystkich kart piecze¢ komisji nalezy odpowiednio zabezpieczy¢;

rozktada spis wyborcdw oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajgcy prowadzenie
gtosowania;

sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg wtasciwe urzedowe
obwieszczenia i informacje, (informacja MKW o obwodach i siedzibach, kandydatach do Rad
Osiedli, sktady OKW,)

sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie
lokal, nie znajdujg sie elementy stuzgce prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty, ulotki,
napisy); w razie umieszczenia takich materiatdw komisja usuwa je;

sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje; urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byta przez caty czas gtosowania widoczna dla cztonkdéw komisji.

Urny nie wolno wynosic¢ z lokalu wyborczego.

Zadania komisji w trakcie gtlosowania

O godzinie 8.00 komisja otwiera lokal.

Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania
w sktadzie zapewniajgcym wyborcom udziat w gtosowaniu bez zakitdécen przy wydawaniu kart do
gtosowania, ale co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczgcego komisji bgdz
jego zastepcy.

Wyborcy wydaje sie tylko jedng karte do gtosowania.

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:
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1. sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
z fotografia;

2. ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowania w tym obwodzie przez sprawdzenie, czy jego
nazwisko jest ujete w spisie wyborcow;

3. Komisja umozliwia glosowanie osobie pominietej w spisie poprzez dopisanie do spisu wyborcow
jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajgc dowdd osobisty), iz stale zamieszkuje na terenie
obwodu gtosowania, a pracownik Urzedu Miasta, na zgdanie komisji, potwierdzi telefonicznie,
ze 0soba ta jest wpisana do rejestru wyborcéw w gminie.

4. Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie wyborcow.

Nalezy zwraca¢ uwage na bezwzgledng koniecznos$¢ zapewnienia ochrony danych osobowych
wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych oséb przy
potwierdzaniu przez wyborce odbioru karty do glosowania.

W tym celu komisja stosuje przekazane ostony na spis zabezpieczajgce dane osobowe innych oséb
ujetych w spisie.

Komisja baczy, by wyborca potwierdzit wkasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce
spisu wyborcéw, fakt otrzymania karty.

W przypadku odmowy ztozenia podpisu wydajacy karte cztonek komisji w rubryce spisu ,Uwagi”
czyni adnotacje ,odmowa podpisu” i opatruje jg czytelnym podpisem.

Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcéw otrzymania kart nalezy uwazac, by podpisy sktadane
byty w miejscach (w linii) odpowiadajgcych nazwiskom wyborcéw.
Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob gtosowania w wyborach, zgodnie
z informacjami umieszczonymi na karcie do gtosowania.

W czasie gtosowania komisja uwaza, czy uprawnieni gtosujg osobiscie i w taki sposéb, aby
nienaruszona zostata tajnos¢ gtosowania.
Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe.

Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomagaé¢ w gtosowaniu inna osoba, w tym takze
niepetnoletnia; pomoc ta moze mie¢ tylko charakter techniczny; nie moze ona polega¢ na
sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tego wyborcy;
dopuszczalne jest, aby na Zzyczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong
przebywata osoba udzielajgca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisiji.

Komisja na biezgco sprawdza liczbe podpisdéw w spisie potwierdzajgcych otrzymanie karty przez
wyborcow.

W przypadku gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje kart do glosowania,
komisja wystepuje o wydanie kart z rezerwy.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal wyborczy.

O godz. 20.00 komisja zamyka lokal; osobom przybytym do lokalu przed tg godzing nalezy umozliwic
oddanie gtosu.
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Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce komisja zapieczetowuje wlot urny, zaklejajgc go
przekazang plombg (lub paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkéw).

(\VA Ustalanie wynikéw gtosowania w obwodzie

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow gtosowania w obwodzie i sporzgdzeniem protokotu
gtosowania komisja wykonuje w mozliwie petnym sktadzie.

Liczby w protokotach gtosowania w obwodzie wpisuje sie w nastepujgcy sposob:

liczby jednocyfrowe wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwéch
ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony
itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy wpisac¢
cyfre "0".

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokotu liczbe otrzymanych kart do gtosowania.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania.
Ustalong przez komisje liczbe niewykorzystanych kart do gtosowania wpisuje sie w punkcie 4
protokotu gtosowania w obwodzie.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowaé w pakiet opieczetowaé go i opisac.

Komisja ustala liczbe wyborcéw uprawnionych do gtosowania, tj. umieszczonych w spisie, tgcznie z
osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania (pkt.1).

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania.
Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw potwierdzajgcych otrzymanie karty do
gtosowania (tgcznie z adnotacjami ,odmowa podpisu” zastepujgcymi podpisy). (pkt.3)

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do glosowania, tzn. ustala, czy
liczba kart niewykorzystanych (punkt 4 protokotu) i liczba wyborcow, ktérym wydano karty do
gtosowania (punkt 3 protokotu), stanowig w sumie liczbe kart, ktére otrzymata komisja (punkt 2
protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczyé podpisy w spisie, a jesli wynik
rozliczenia kart bedzie ten sam - przypuszczalna przyczyna niezgodnosci musi by¢ podana

w punkcie 12 protokotu glosowania.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci, nalezy dokonac tego na
oddzielnej kartce papieru stanowigcej zatgcznik do protokotu.

W protokole nalezy zamiesci¢ informacje o sporzgadzeniu zatgcznika. Jezeli niezgodno$¢ nie
wystepuje, w punkcie przeznaczonym na ,Uwagi” nalezy wpisa¢ wyrazy ,brak uwag”.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty nienaruszone, po czym
otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.
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Komisja przeglagda wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej
czesci, ktérych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach.

Karty takie nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowac go i opisac.
Ustalong liczbe kart wyjetych z urny komisja wpisuje w punkcie 5 protokotu.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 5 protokotu) nie jest rowna liczbie wyborcow, ktérym wydano
karty do gtosowania (punkt 3 protokotu), wéwczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy musi
by¢ oméwione w punkcie 13 protokotu

Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne (ij. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzone pieczecig
komisji osiedlowej), (pkt.6)

Karty niewazne nalezy zapakowac w pakiety.
Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki glosowania.
Liczbe kart waznych wpisuje sie w punkcie 7 protokotu gtosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 6 protokotu) i kart waznych (punkt 7 protokotu)
musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 5 protokotu).

Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gloséw niewaznych oraz gtosow waznych.

W trakcie przegladania kart do gtosowania, komisja odktada osobno karty z glosami niewaznymi
i osobno karty z glosami waznymi.

Ustalajgc, czy gtos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguty:

— w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowacé, ze znakiem ,,x” postawionym w kratce sg co
najmniej dwie linie, ktére przecinajg sie w obrebie kratki.

Ustalenie, czy znak ,x” postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;
— wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym réwniez i znak ,x” postawiony przez wyborce
poza przeznaczong na to kratkg, traktuje sie jako dopiski, ktére nie wptywajg na waznosc¢ gtosu.

Wyborca moze gtosowaé na tylu kandydatéw, ilu jest wybieranych do danej rady osiedla, moze takze
gtosowac na mniejszg liczbe kandydatow niz liczba wybieranych do danej rady osiedla.

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca:

1) postawit znak X" przy wigkszej liczbie nazwisk kandydatéw niz wynosi liczba wybieranych do
danej rady osiedla;

2) nie postawit znaku ,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

Wyodrebnione karty z glosami niewaznymi liczy sie i odktada, a ich liczbe wpisuje do protokotu
w punkcie 8 protokotu gtosowania.

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowaé go i opisac ,Gtosy
niewazne z kart waznych w wyborach do Rady Osiedla - ,..................... ” (liczba)
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Po wydzieleniu i policzeniu gtosow niewaznych komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje
w punkcie 9 protokotu.

Nastepnie komisja sumuje liczby gtoséw niewaznych (punkt 8 protokotu) i gtoséw waznych (punkt 9
protokotu) i poréwnuje wynik z wczesniej wpisang liczbg kart waznych (punkt 7 protokotu). Liczby te
muszg by¢ identyczne.

Jezeli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukac przyczyny biedu i po sprostowaniu obliczen
wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

Komisja ustala liczbe gtosow waznych oddanych na kazdego z kandydatow i wpisuje jg przy
nazwisku kandydata na przygotowanych wczesniej arkuszach pomocniczych.

Karty z glosami waznymi nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisa¢ ,Karty z gtosami
waznymi w wyborach do Rady Osiedla - ,,..................... ” (liczba).

Ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk protokotu gtosowania w obwodzie w punkcie 10.

Nastepnie komisja wypetnia punkt 11 protokotu wpisujgc kolejno nazwiska kandydatow, ktorzy
otrzymali najwiekszg liczbe waznie oddanych gtoséw.

Liczba wybieranych cztonkéw rad osiedli wynosi 15.

Wszyscy czionkowie komisji obecni przy sporzadzaniu protokotu parafujg strony w miejscu do tego
wskazanym, nastepnie podpisujg protokot i opatruje pieczecig OKW.

Po zakonczeniu powyzszych czynnosci OKW podaje protokdt gtosowania w obowodzie do
wiadomosci publicznej w lokalu wyborczym w miejscu tatwo dostepnym dla wyborcéw.

\VA Postepowanie z dokumentami z wyboréw
Drugie egzemplarze protokotéw gtosowania przekazuje sie Miejskiej Komisji Wyborczej w dniu 18
marca 2024 r.
Natomiast pieczeg¢, spisy wyborcow, karty do glosowania oraz pozostate materiaty przekazywane sg
w depozyt do Wydziatu Obstugi Rady Miasta.

V. Wyniki wyboréw do rad osiedli
Wyniki wyboréw do rad osiedli z podaniem osiggnietych progéw wyborczych warunkujgcych
dziatanie Rad Osiedli podaje do wiadomosci publicznej MKW poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Miasta oraz publikacje w BIP.

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 19:17:56 6


http://www.tcpdf.org

