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DUK.1711.3.2020

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 18 im. Juliana Tuwima w Tychach oraz
w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej ww.
jednostki w dniach od 12.03.2020 r. do 27.03.2020 r. przez mgr | EGNG@M, naczelnika

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | N o6wnego
specjaliste  Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznien nr:
0052.1/15/20, 0052.1/16/20 z 10 marca 2020 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwaltym oraz gospodarno$é,
celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od 1.01.2018 r. do
dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351
z pozn. zm.).

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujgce jednostke
Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920),

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481
z poézn. zm.),

e  Statut Przedszkola nr 18 im. Juliana Tuwima w Tychach.
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2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Przedszkole nr 18 miesci sie w Tychach w budynku parterowym w centrum miasta Tychy
na osiedlu ,F”. Przedszkole jest publiczng placowkg oswiatowg — przedszkolem
ogolnodostepnym. W roku szkolnym 2018/2019 i 2019/2020 do przedszkola uczeszczato 115
dzieci w ramach 5 oddziatow.

Organem prowadzgcym szkote jest Gmina Miasta Tychy, a nadzér pedagogiczny nad

szkotg sprawuje Slgski Kurator Os$wiaty w Katowicach. Przedszkole jest jednostkg

budzetowa, ktéra pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Miasta Tychy. Obstuge
finansowo — ksiegowag szkoty prowadzi Miejskie Centrum Oswiaty.

Zgodnie z uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia wspolnej obstugi szkdét i placowek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo — ksiegowa,
prawng i informatyczng Przedszkola nr 18 w Tychach, powierzono jednostce obstugujacej,
tj. Miejskiemu Centrum Oswiaty w Tychach, utworzonemu z dniem 1 wrzesnia 2016 r. na
podstawie uchwaty nr XXI11/394/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej miasta Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Oswiaty
w Tychach” inadania jej statutu. Zgodnie z ww. uchwatg MCO w Tychach zapewni
jednostkom obstugiwanym wspding:

a) obstuge finansowo — ksiegowg, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczosci,

b) obstuge prawna,

c) obstuge informatyczng w zakresie:

—  serwisowania sprzetu komputerowego,

—  zapewnienia dostepu do systeméw informatycznych wspierajgcych realizacje zadan
statutowych  jednostek  obstugiwanych, podlegajgcych  nadzorowi  organu
prowadzgcego te jednostki,

d) jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspolng obstuge w zakresie powierzenia
wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza

zaktadu pracy.

3. Kierownictwo jednostki:

o mgr [NNNING@d2dNNEEEEN - D\ickior Przedszkola nr 18 im. Juliana
Tuwima w Tychach od 1.05.2016 r. do nadal,

e mgr I - Dyrektor Miejskiego Centrum O$wiaty w Tychach od 1.09.2016 .

do nadal,
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« mgr ININEGgNEE - Giowna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,

e mgr N - spccjalista realizujgcy zadania gtéwnego ksiegowego
w Przedszkolu nr 18 im. Juliana Tuwima w Tychach w okresie od 1.08.2017 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

e  Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole,

e  Sprawozdanie finansowe za 2018 r.,

e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o  Wyrywkowo dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow
w IV kwartale 2019 .,

o Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe pracownikow, ktérzy otrzymali nagrody
jubileuszowe w 2019 r. oraz ekwiwalenty za niewykorzystany urlop,

o  Wyrywkowo dziennik za 2018 r. oraz 2019 r.,

e Dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamowieniami publicznymi,

e Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu i gospodarowaniem $rodkami ZFSS
w 2019r.

Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami
wewnetrznymi:
e Zarzadzeniem nr 3/2017 Dyrektora Przedszkola nr 18 im. Juliana Tuwima w Tychach
zdnia 7.11.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Przedszkola nr 18 im. Juliana Tuwima w Tychach.
e Regulamin Pracy Przedszkola nr 18 im. Juliana Tuwima w Tychach z dnia 1.03.2016 r.
e  Zarzadzeniem nr 6/2018/2019 Dyrektora Przedszkole nr 18 im. Juliana Tuwima
w Tychach z dnia 14.12.2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania
Zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro netto.
e  Zarzadzeniem nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wraz z zatgcznikami:
— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowo$ci),

— Zalgcznik nr 2 — Instrukcja kasowa,
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— Zalgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna,

wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi: nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 27.01.2017 r. oraz nr 021/39/2017 Dyrektora Miejskiego
Centrum Oswiaty w Tychach z dnia 4.09.2017 r.

e Zarzadzeniem nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowodéw
ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych wraz
Z zarzgdzeniem zmieniajgcym nr 021/40/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach z dnia 4.09.2017 r.

e Zarzadzeniem nr 021/10/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
zdnia 16.04.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci wraz
z zatgcznikami:

— Zatgcznik nr 1 — Zasady (polityka rachunkowosci),

— Zatacznik nr 2 — Instrukcja kasowa,

— Zalgcznik nr 3 — Instrukcja inwentaryzacyjna,

wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi: nr 021/14/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 25.05.2018 r., nr 021/17/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty z dnia 9.07.2018 r., nr 021/29/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty z dnia
27.08.2018 r., nr 021/19/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty z dnia 11.03.2019 r.,
nr 021/28/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty z dnia 29.04.2019 r. oraz
nr 021/46/2019 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty z dnia 19.08.2019 r.

e Zarzadzeniem nr 021/30/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
z dnia 27.08.2018 w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dowoddéw ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach
obstugiwanych wraz z zarzgdzeniem zmieniajgcym nr 021/52/2019 Dyrektora Miejskiego
Centrum Os$wiaty z dnia 30.08.2019 r.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowe] jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania RDb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za:

e I, IV kwartat 2018 r.,

e |, IV kwartat 2019 .

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z przedtozonymi do kontroli zestawieniami obrotow i sald nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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Wydatki

poniesione przez jednostke zgodnie z miesiecznym

sprawozdaniem

budzetowym Rb-28S za 2018 r. oraz 2019 r. wynosity w ramach poszczegdlnych

rozdziatow odpowiednio:

. Wydatki wykonane | Wydatki wykonane
sl 2018 . w 2019 .

80104 — Przedszkola 1271 253,33 1381 097,18
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 4 998,96 4 632,10
80149 — Realizacja zadan wymagajagcych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach,
oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych i innych 18 559,09 14 381,63
formach wychowania przedszkolnego
Razem: 1294 811,38 1400 110,91

Ze sprawozdan Rb-28S za 2018 r. oraz 2019 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze
srodkéw budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS
stanowity najwiekszy udziat w strukturze wydatkdbw wynoszacy odpowiednio 85 %
oraz 86,5 %.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych oraz poreczen
i gwarancji za wskazane okresy. W sprawozdaniach tych nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrédtowej poddanej kontroli.

Za powyzsze okresy sprawozdawcze weryfikacji poddano roéwniez sprawozdania
budzetowe Rb-27S nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Uzyskane dochody budzetowe zgodnie z miesiecznym sprawozdaniem budzetowym

Rb-27S za grudzien 2018 r. oraz 2019 r. przedstawiajg sie nastepujaco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dzial| Rozdziat Paragraf 2018 rok 2019 rok
0640 Wp+ywy.z ty.tl_ﬂru kos;tow egze'ku’cyjnych, opfaty i 23.20
komorniczej i kosztéw upomnienh
0660 Wptywy z optat za korzystanie z wychowania 30 456,00 30 491,00
przedszkolnego
Wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia
0670 w jednostkach realizujgcych zadania z zakresu 122 056,60 | 118 441,80
801 | 80104 wychowania przedszkolnego
0690 Wptywy z réznych opfat 110,70 95,03
0920 Wplywy z pozostatych odsetek 20,76 -
0940 Whptywy z rozliczen / zwrotdw z lat ubiegtych 9,22 -
0970 Wptywy z réoznych dochoddéw 275,49 280,58
Razem: 152 928,77 | 149 331,61

Sprawdzeniu poddano

réwniez sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci

oraz

wybranych aktywow finansowych za ww. okresy oraz sprawozdania finansowe za 2018 r.

nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.
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Wyrywkowej weryfikacji poddano terminowos¢ przekazywania dochodéw budzetowych
w 2018 r. i 2019 r. stwierdzajgc, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
z zachowaniem terminéw okreslonych zarzgdzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie trybu i termindw przekazywania pobranych dochoddw
przez podlegte jednostki budzetowe oraz wydziaty merytoryczne Urzedu Miasta z pozn.
Zmianami.

Weryfikacja wykazata zgodnos¢ obrotow dziennikdw czastkowych z obrotami

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za 2018 r. i 2019 r., zgodnie z art. 14 uor.

4.2. Prawidtowos$¢ ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
dokumentéw zrodlowych w  ksiegach rachunkowych w IV kwartale 2019 r.
Stwierdzono:
e ze ksiegi rachunkowe prowadzone sg rzetelnie, sprawdzalnie i biezgco, tj. zgodnie
z art. 24 uor,
e przestrzeganie art. 6 uor wskazujgcego, iz w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu
ich zaptaty,
e e operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych  zgodnie
z uregulowaniami polityki rachunkowosci oraz na prawidtowych kontach wskazanych
w zaktadowym planie kont. Zauwazy¢ nalezy, ze:
—  koszty dot. odpisu podstawowego na ZFSS rozliczane sg w czasie na koncie 640,
jednakze, pierwszego rozliczenia na koncie 640 dokonano w 2019 r. po przekazaniu kwoty
stanowigcej 75% odpisu na rachunek ZFSS, co ujeto w ksiegach rachunkowych zapisami:
405 Wn/Ma 240 - odpis na ZFSS — | transza,
240 Wn/Ma 130 — przelanie srodkéw na rachunek ZFSS — | transza,
640 Wn/Ma 490 — ujecie kosztéw w kwocie do rozliczenia w czasie,

490 Wn/Ma 640 — rozliczenie kosztéw za okres od stycznia do maja.

Nastepnie w kolejnych miesigcach odnoszono w koszty kwote odpisu za poszczegdlne
miesigce zapisem 490 Wn/Ma 640. Ujecie w maju kosztéw dot. odpisu na ZFSS za
pierwsze 5 miesiecy narusza zasade okreslong w art. 20 uor.

— ujecie na stronie Ma konta 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych z analitykg
80104 § 4220 zapisu o tresci ,Przeksiegowanie niezrealizowanych wydatkéw” w kwocie
150 000 zt niezgodnej ze stanem faktycznym, stanowigcej rownowarto$¢ planu

finansowego. Majgc na uwadze wykonane wydatki budzetowe stanowigce zgodnie
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z Rb-28S kwote 98 853,28 zt, warto$¢ niezrealizowanych wydatkow budzetowych stanowita
zatem 51 146,72 zt. W analogiczny sposob dokonano ksiegowan na stronie Ma konta 980
w pozostatych podziatkach klasyfikacji budzetowej, likwidujgc saldo konta 980 poprzez
zapis niezgodny z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).
Zgodnie z ww. rozporzgdzeniem na stronie Ma konta 980 ujmuje sie: rownowartosé
zrealizowanych wydatkow budzetu, wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastepnym oraz wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.

e prawidlowg dekretacje dokumentow ksiegowych,

¢ ze wydatki kwalifikowane sg zgodnie z rozporzgadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychoddw
i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 z pézn. zm.),

e przestrzeganie w 2018 r. zalecen Prezydenta Miasta Tychy w zakresie ujmowania
w ksiegach rachunkowych przychodoéw i kosztow wskazanych w piSmie z dnia 11 stycznia
2018 r. w ktérym ustalono wspdlne zasady (polityki) rachunkowosci w jednostkach
organizacyjnych miasta Tychy,

e e zapisy ksiegowe spetniajg wymagania art. 23 uor,

e zobowigzania regulowane sg terminowo, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujgcym dokonywa¢ wydatki

w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.  Narzedziem wspomagajgcym Dyrektora w realizacji wymogow
ww. postanowieh winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw
w jednostce. Weryfikacji poddano zapisy obowigzujgcego Regulaminu udzielania zamowien
publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro. W Regulaminie obowigzujgcym w jednostce ustalono trzy puftapy wartosci
zamowien przy ktdrych okreslono sposoby postepowania przy ich udzielaniu.

— zamowienia o wartosci do 1 000 euro dla ktérych nie ma obowigzku stosowania
regulaminu,
— zaméwienia o wartosci od 1 000 euro do 6 000 euro dla ktérych nalezy przeprowadzié¢

rozeznanie cenowe polegajgce na uzyskaniu od co najmniej trzech wykonawcow
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informacji o oferowanych przez nich warunkach wykonania zamoéwienia, ktére mozna
dokonac telefonicznie, faksem, pocztg elektroniczng, pisemnie bgdz na podstawie
cennikow, katalogéw, ofert w Internecie itp. Potwierdzeniem uzyskania informacji moze
by¢ pismo, faks lub e-mail od Wykonawcy, notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej
lub wydruk ze strony internetowej. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory
zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia, biorgc pod uwage zaréwno
oferowang cene, jak i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdéwienia
w szczegolnosci funkcjonalno$é, parametry techniczne oraz koszty eksploatacji,

— zamoéwienia o wartosci od 6000 euro do 30000 euro dla ktorych nalezy
przeprowadzi¢ zapytanie ofertowe, skierowane do co najmniej trzech potencjalnych
dostawcéw czy wykonawcow uwzgledniajgc wiedze o wczesniej realizowanych przez
nich zaméwieniach. W przypadku braku mozliwosci uzyskania trzech ofert zaméwienia
udziela sie wykonawcy od ktérego uzyskano oferte. Zabrania sie kierowania zapytan
ofertowych do dostawcéw, ktérzy wczesniej wykonali zaméwienia dla zamawiajgcego
bez zachowania nalezytej starannosci. Z wyboru oferty sporzgdza sie protokot.

Jednostka w ww. regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, nie uwzglednita zalozen

wskazanych w pismie Miejskiego Zarzadu Oswiaty z dnia 19.09.2014 r. w sprawie zmian

wewnetrznych regulaminéw udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$é nie

przekracza wyrazonej w ztotych netto réownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz wytycznych

opracowanych przez Wydziat Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Tychy, tj. opis trybu
postepowania w przypadku udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej,
stanowigcej rownowartos¢ kwot od 6 000 do 30000 euro z zastosowaniem trybu
udzielenia zamoéwienia w drodze ogtoszenia o zamoéwieniu.

W wyniku weryfikacji zestawienia rozrachunkdéw oraz sprawozdania Rb-28S za

IV kwartat 2019 r. stwierdzono, iz najwieksze wydatki rzeczowe jednostki dotyczyty zakupu

zywnosci na potrzeby przygotowania positkow dla dzieci korzystajgcych z przedszkola.

Koszt poniesiony przez jednostke na zakup zywnosci wyniost w 2019 r. 98 853,28 zt brultto,

co obligowato do zastosowania procedury okreslonej w obowigzujgcym Regulaminie.

Do kontroli nie okazano zadnej dokumentacji potwierdzajacej zastosowanie

regulaminu przy zakupie zywnosci w 2019 r. Weryfikacji poddano procedure

przeprowadzenia postepowania na dostawy zywnosci dla Przedszkola nr 18 w 2020 r.

Z przedtozonej do kontroli dokumentacji nie wynikato, aby jednostka dokonata oszacowania

wartoéci zamowienia w celu zastosowania odpowiedniej procedury przewidzianej

regulaminem. Zgodnie z zapisami § 4 regulaminu udzielenie zamdwienia winno by¢

poprzedzone oszacowaniem wartosci zamoéwienia, dla ktérego podstawg obliczenia jest
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warto$¢ rynkowa towardw lub ustug objetych zamowieniem, ktérg zamawiajgcy moze

oprze¢ na aktualnych katalogach, cennikach, taryfikatorach. Nalezy podkresli¢, ze art. 34 ust.

1 ustawy prawo zamowien publicznych wskazuje, Zze podstawg ustalenia wartosci

zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce wznowieniu

w okreslonym czasie jest tgczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
Z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug Ilub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Zatem biorgc pod uwage wydatki poniesione na zakup artykutow zywnosciowych w 2019 r.

naleznym bylo przeprowadzenie procedury zaméwienia w formie zapytania ofertowego.

Na stronie BIP Przedszkola nr 18 umieszczono zaproszenie do sktadania ofert na

sukcesywng dostawe artykutéw spozywczych do stotdéwki przedszkolnej w czesciach, tj.:

na artykuty spozywcze, dréb i wyroby z drobiu, mieso i wedliny wieprzowe, nabiat, oleje

i ttuszcze, pieczywo, owoce i warzywa, mrozonki, ryby, jaja oraz chrupsy owocowe,

Z szczego6towym wskazaniem asortymentu oraz jego ilosci. Zauwaza sie, iz powyzsze jest

niespdjne z zapisem umieszczonym w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia, gdzie

wskazano, ze zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.

Ponadto nalezy podkreslié, ze co do zasady, zamawiajacy w jednym postepowaniu

powinien nabywac okreslonego rodzaju dobra, jesli zachodzi mozliwoé¢ ich realizacji przez

jednego wykonawce. Natomiast zamowienia, ktére majg rézne przeznaczenie i nie
zachodzi mozliwo$¢ ich wykonania przez jednego wykonawce, powinny by¢ traktowane
jako zamowienia odrebne. Tym samym, zamawiajgcy w ramach jednego postepowania
powinien fgczy¢ zamowienia obejmujgce dostawy, ktére posiadajg podobne przeznaczenie

i zachodzi mozliwosci ich realizacji przez jednego wykonawce. W stosunku do nich

powinien dokona¢ opisu przedmiotu zamowienia i oszacowac¢ ich wartos¢. Odnoszac

powyzsze do zakupu artykutow zywnosciowych, podstawowym kryterium decydujgcym

o tym czy mamy do czynienia z jednym zamowieniem, czy z kilkoma odrebnymi, bedzie

dostepnos¢ produktow u jednego dostawcy. Powyzszej oceny zamawiajgcy powinien

dokonywac z uwzglednieniem podziatu jaki w sposob naturalny istnieje na rynku artykutéw
zywnosciowych, tzn. co do zasady odrebne podmioty dostarczajg pieczywo, warzywa

i owoce, mieso i wedliny, nabiat, itp.

Jako kryterium oceny ofert wskazano cene oferowang na produkty, bedgce przedmiotem

zamoéwienia oraz gwarancja jej niezmiennosci przez caly okres trwania umowy oraz

9

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:21:57



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=503776

dopuszczono mozliwos¢ stosowania  kryterium  dodatkowego, jak dotychczasowa

wspotpraca, co jest niezgodne z zasadami rownego traktowania i uczciwej konkurencji.

W zaproszeniu do skfadania ofert wskazano, ze oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.02.20120 r.

mailowo w postaci skanu dokumentu z podpisem, pocztg bgdz osobiscie w sekretariacie

Przedszkola. Zapisano, ze otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.02.2010 r. o godz. 10:00, co jest

sprzeczne z wskazang mozliwoscig przestania ofert drogg elektroniczng, ktdra nie wymaga

zastosowania zabezpieczen przed otwarciem w okreslonym terminie. Zatem tres¢ takiej

oferty moze by¢ znana bezposrednio po wejsciu, na skrzynke e-mailowg zamawiajgcego,

odpowiedzi na zapytanie. Podkresli¢ nalezy, ze pomimo iz tryb zapytania ofertowego jest

trybem pozaustawowym, zamawiajgcy majg prawo w ramach wilasnych wewnetrznych

uregulowan przewidzie¢ odmienne rozwigzania i wymagaé jawnego otwarcia ofert.

W przedtozonej do kontroli dokumentacji znajdowaty sie prawidtowo wypetnione formularze

ofertowe do zapytania ofertowego (na wiekszosci z nich nie odnotowano daty i godziny

wptywu) otrzymane od nastepujgcych dostawcéw:

1. N - ofcrta na pieczywo,

2. - ofcrta na artykuty spozywcze, nabiat, oleje i tluszcze, mrozonki, ryby,
jaja i chrupsy owocowe

3. I - ofcrta na chrupsy owocowe (odnotowana data

zarejestrowania 20.02.2020 r.),

I N - oferta na jaja, owoce i warzywa,

I B - ofcrta na owoce i warzywa,

I So. Jawna — oferta na ryby,

I - ofcrta na artykuty spozywcze, nabajat, oleje i tluszcze, ryby

i mrozonki.

N o g &

W dokumentac;ji brakuje protokotu z wyboru ofert. Zgodnie z informacja, udzielong w trakcie
kontroli, nie zawarto umowy z Zzadnym wykonawcg, a zakupow dokonuje sie
u dotychczasowych dostawcow, zwracajgc uwage na ceny i jakos¢ produktow.

Do kontroli przediozono notatke stuzbowg nr 1/2020 z dnia 17.02.2020 r.
z przeprowadzonego rozeznania rynku na zakup zmywarki do kuchni. Zgodnie z notatkg
wartos¢ szacunkowa wyniosta 8 700 zi, jednakze nie wskazano na jakiej podstawie jg
ustalono. Zapytanie o przedstawienie oferty wystano drogg mailowg do trzech
wykonawcow. W zapytaniu wskazano, iz przedszkole jest zainteresowane kupnem
zmywarki kapturowej oraz ze dysponuje budzetem w kwocie 8 700 zt. ZauwazyC nalezy, iz
w celu uzyskania porownywalnych ofert nalezy zwréci¢ sie do potencjalnych wykonawcow

z zapytaniem o produkt o okreslonych parametrach. Ponadto ujawnienie budzetu
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przeznaczonego na zamoéwienie w duzym stopniu ogranicza mozliwos¢ uzyskania

korzystnej oferty. W wyniku zapytania otrzymano dwie oferty od:

1. I B - oferujac zmywarke ASBER typ GE-H500DD, wraz
z dostawg i montazem, z ceng 8 700 zt,

2. I B - ofcrujacy zmywarke ASBER typ GE-H500 DD, wraz
z dostawg i montazem, z ceng 8 856 zt.

Zatem otrzymane oferty przedstawiaty doktadnie ten sam model zmywarki. Wybrano oferte

nr 1, jako oferte z najkorzystniejszg ceng.

4.2. Realizacja dochodéw budzetowych

Gtoéwnym dochodem budzetowym pobieranym przez przedszkole sg optaty za pobyt
w przedszkolu i za wyzywienie. Jak wynika z przediozonych sprawozdan Rb-27S jednostka
w latach 2018 i 2019 uzyskata odpowiednio z tytutu optat za pobyt w przedszkolu (§ 0660)
dochody w wysokosci 30 456 zt oraz 30 491 zl, a z tytutu optat za wyzywienie (§ 0670)
w wysokosci 122 056,60 zt oraz 118 441,80 zi.
Po 1 stycznia 2018 r. zgodnie z art. 52 ust. 15 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych
Loptaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych placéwkach wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego oraz optaty za
korzystanie z wyzywienia w tychze placowkach stanowig niepodatkowe naleznosci budzetowe
o charakterze publicznoprawnym, o ktérych mowa w art. 60 pkt 7 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych”. Nieuiszczenie naleznej optaty winno skutkowa¢ wszczeciem
procedury dochodzenia naleznosci budzetowych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1438
Z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1483 z pézn. zm.),
w ktorym doprecyzowano m.in. jakie elementy obligatoryjne winno zawiera¢ upomnienie
kierowane do zobowigzanego czy tez termin jego wystawienia wskazujgc w § 7, iz wierzyciel
przesyta zobowigzanemu upomnienie:
— niezwlocznie, w szczegolnosci jezeli: tgczna wysokos¢ naleznosci pienieznych wraz
zodsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznych przekroczy
dziesieciokrotnos¢ kosztéw upomnienia i nie zostaty podjete dziatania informacyjne (np. telefon,
email, krétka wiadomos¢ tekstowa); z podjetych dziatan informacyjnych w sprawie wynika,
ze obowigzek nie zostanie dobrowolnie wykonany;

— nie_pézniej niz po uptywie 21 dni od dnia, w ktérym po raz pierwszy podjeto dziatania

informacyjne, jezeli z tych dziatan wynika, ze obowigzek zostanie dobrowolnie wykonany.
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Ponadto niezwtoczne przestanie upomnienia nie wytgcza podejmowania dziatan
informacyjnych.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano dochodzenie przedmiotowych
naleznosci. W jednostce wobec naleznosci, ktére po zmianie przepisow stanowig
niepodatkowe naleznos$ci publicznoprawne, czynnoscig zmierzajacg do ich wyegzekwowania
byto skierowanie wezwan do zaptaty, przez kancelarig prawng $wiadczgcag ustugi prawnicze,
na rzecz kontrolowanej jednostki. Przykladowo 19.03.2019 r. wystosowano 14 wezwan do
zaptaty w stosunku do naleznosci za okres od stycznia do marca 2019 r. wtgcznej kwocie
1278 zt, a 28.06.2019 r. wystosowano 6 wezwan do zaptaty w stosunku do naleznosci za
okres od marca do maja 2019 r. w tgcznej kwocie 818 zi. Zarzgdzeniem nr 0050/281/19
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019 r. w sprawie upowaznienia dyrektoréw przedszkoli
i szkot z oddziatami przedszkolnymi do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej oraz wykonywania praw iobowigzkéw wierzyciela w sprawach
dotyczagcych egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych Gminy Miasta Tychy oraz
zarzadzeniem nr 0050/282/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019r. w sprawie
wprowadzenia Procedury egzekucji niepodatkowych naleznosci budzetowych w prowadzonych
przez Miasto Tychy publicznych placéwkach wychowania przedszkolnego uregulowano
kwestie dochodzenia przedmiotowych naleznosci. Wyrywkowej kontroli poddano realizacje
powyzszych uregulowan stwierdzajgc, ze wstosunku do wszystkich nieterminowo
uregulowanych naleznosci jednostka dopetnita obowigzku podjecia wobec zobowigzanych
dziatan informacyjnych (kontakt telefoniczny lub upomnienie ustne), zmierzajgcych do
dobrowolnego wykonania przez nich obowigzku zaptaty, udokumentowanych w prowadzonym
rejestrze czynnosci informacyjnych zgodnie z zapisem § 4 pkt 4 i 7 zarzgdzenia nr 0050/281/19
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 29.08.2019 r. Zgodnie z § 5 Procedury Dyrektor przedszkola
jest upowazniony do wystawiania i wysytania zobowigzanemu upomnien. W dniu
12.11.2019r. zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Procedury Dyrektor
Przedszkola nr 18 wystawita upomnienia dla 5 zobowigzanych wraz z prawidtowo naliczonymi
kosztami upomnienia. Zgodnie z § 5 ust. 9 ww. Procedury wszystkie upomnienia numerowane
sg narastajgco w danym roku kalendarzowym i ewidencjonowane sg w rejestrze upomnien,
prowadzonym w formie elektronicznej. W jednostce prawidlowo zaprowadzono rejestr
upomnien, wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3, oraz nadano Kkolejne numery
poszczegolnym upomnieniom. Jednakze na druku upomnienia przestanego do zobowigzanego
nie odnotowano tych numeréw. Zgodnie z § 5 ust. 4 i 5 Procedury gdy tgczna wysoko$c
zadtuzenia przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztow upomnienia (tj. 116 zt), upomnienie

wystawia sie bez zbednej zwitoki, nie pdzniej niz dwa miesigce od ostatniego dnia terminu
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ptatnosci. W dwoch wystawionych upomnieniach tgczna kwota zadtuzenia przekroczyta 116 zi,

tj. faczna zalegta optata za przedszkole wyniosta:
— 397 zl, z terminami odpowiednio: 17.06.2019 r. dla kwoty 10 z, 15.07.2019 r. dla kwoty
120 zt, 15.10.2019 r. dla kwoty 137 zt, 31.10.2019 r. dla kwoty 130 z, a pierwsze dziatania
informacyjne wobec zobowigzanego, odnotowane w rejestrze czynnosci, miaty miejsce

16.09.2019 r. (brak kontaktu), 20.09.2019 r. (rozmowa telefoniczna z potwierdzeniem,

iz naleznos¢ zostanie wptacona),

— 141,50 z, z terminami odpowiednio: 15.06.2019 r. dla kwoty 43,50 oraz 16.07.2019 r. dla

kwoty 98 zl, a podjete dziatania informacyjne wobec zobowigzanego, odnotowane

w rejestrze czynnosci, miaty miejsce 16.09.2019 r. (brak kontaktu) 20.09.2019 r. (rozmowa

telefoniczna z osobg trzecig, ktéra stwierdzita, ze przekaze informacje zobowigzanemu),

22.10.2019r.,12.12.2019 r. (brak k

ontaktu).

Zatem w obu przypadkach upomnienie nie zostato wystawione niezwiocznie, jak stanowig

zapisy Procedury, bo dopiero 12.11.2019 r. W pierwszym przypadku kwota zalegtosci juz na

dzien 15.07.2019 r. wynosita 130 zl, zatem przekroczyta dziesieciokrotnos¢ kosztéw

upomnienia, a dziatania informacyjne nie zostaty podjete. Zgodnie z kartotekg kont

zobowigzanych na 31.12.2019 r., w pierwszym przypadku zaptata catosci zalegtosci nastgpita

15.11.2019 r., a w drugim przypadku nie dokonano zaptaty.

4.3. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja

Wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzien 31.12.2019r. zgodnie z ksiegami

rachunkowymi przedstawiata sie nastepujgco:

e 011-000 — grunty
e 011-001 — budynki i lokale

e 011-002 — obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

e 011-004 — maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania

e 011-006 — urzadzenia techniczne

e 011-008 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

Razem 011:

e 013 — Pozostate srodki trwate

e 021 — Pozostate wartosci niematerialne i prawne

1060 917,62

1037 528,13
33 150,00

3 653,00
4723,25
158 541,33
2 298 513,33
85 908,68

1 940,63

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w 2019 r. w kontrolowane;j

jednostce srodki trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo

i wartosciowo. W ewidenciji ilosciowo — wartosciowej ujmuje sie pozostate srodki trwate
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0 wartosci poczatkowej od 2500,01 zt do 10 000 zt. Natomiast w pozaksiegowej ewidencji

ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu ujmuje sie:

a) skfadniki majgtkowe o wartosci jednostkowej do 2 500 =zt takie jak: sprzet
informatyczny, kserokopiarki, sprzet audiowizualny, sprzet fotograficzny i kamery,
sprzet RTV, telefony komorkowe, meble,

b) sprzet AGD o wartosci jednostkowej od 100 zt do 2 500 zt,

c) pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zi.

Uwzgledniajgc zasade istotnosci wyposazenie pomieszczen przymocowane do $cian,
podiég i sufitdw (np. gasnice, lampy, zaluzje, rolety, przeptywowe ogrzewacze wody |,
suszarki itp.) w chwili nabycia ujmowane sg bezposrednio w kosztach jednostki i nie
podlegajg zadnej ewidenciji.

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Wizja Net.
Do kontroli przedstawiono wydruk z programu Wizja Net $rodkow trwatych oraz ksiegi
ilosciowo — wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos$¢ danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikow majgtkowych z ksiegami
inwentarzowymi prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2019 r. warto$¢ pozostatych $Srodkéw trwatych ulegta zmniejszeniu o kwote
1 242,69 zt wzwigzku z likwidacjg miynka koloidalnego. Zwigkszeniu ulegta wartosé
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych o kwote 849 zt w zwigzku z zakupem
programu komputerowego generator WWW.

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano dokumentacje potwierdzajgca
realizacje postanowien art. 26 ust.1 pkt 2 i pkt 3 ustawy o rachunkowosci, tj.: protokdt
z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji oraz potwierdzenia sald w zakresie
aktywéw finansowych oraz naleznosci stwierdzajgc btedne potwierdzenie salda otrzymanego
od Przedsigbiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., w ktérym wskazano do potwierdzenia,
wg. stanu na dziehn 31.10.2019 r., naleznos$¢ w kwocie 1 431,63 zt, ktére potwierdzono jako
,saldo niezgodne FA 1029/10/2018 przyjeta i zaptacona w m-cu 11.2018 r.”. Z dziennika za
2018 r. wynika, ze fakture ujeto w ksiegach rachunkowych pod datg 31.10.2018 r.,
a optacona zostata 9.11.2018 r. Zatem saldo na 31.10.2018 r. byto zgodne.

4.4. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS oraz prawidlowo$é przyznawanych
swiadczen
Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang 2z ustalaniem wartosci odpisu
podstawowego na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych w 2019 r. W mysl art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1352 z p6zn. zm.) rownowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszeh na dany
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rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do
dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje
kwote stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpiséw. W zwigzku z powyzszym
wdniu 22.05.2019r. na rachunek bankowy ZFSS przekazano kwote 45 869,35 zt.
Pozostatg czes¢ zgodnie z ustawg przekazano do konca wrzednia 2019 r., tj. w dniu
27.09.2019 r. w kwocie 15 289,78 zi.
W zwigzku z podwyzszeniem ustawowej podstawy odpiséw i zwiekszen na mocy art. 2
ustawy z 11.09.2019 o zmianie ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach stuzgcych realizacji
ustawy budzetowej na rok 2019, ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
oraz ustawy o Karcie Duzej Rodziny (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1390 z pdzn. zm.)
proporcjonalnego przeliczenia odpiséw adekwatnie do okresu obowigzywania danej
podstawy nalezato dokonaé¢ w pazdzierniku 2019. W jednostce ww. przeliczenia dokonano
w dniu 4.10.2019 r., gdzie ustalono, ze na rachunek ZFS$S nalezy przekaza¢ kwote
203,72 zt, co prawidtiowo dokonano w dniu 30.10.2019 r.
Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli w wyniku przeliczenia stanu zatrudnienia
do faktycznej liczby zatrudnionych, ktére odbyto sie na dzien 18.11.2019 r. ustalono, iz
na rachunek ZFSS nalezy przekazaé kwote 1662,65 zt, co zostato dokonane w dniu
16.12.2019.

Sprawdzeniu poddano prawidtowo$é ustalenia odpisu na ZFSS po przeliczeniu do
faktycznej liczby zatrudnionych w podziale na:
1. Nauczyciele — w zakresie ustalenia rzeczywistego stanu zatrudnienia nauczycieli
w 2019 r. weryfikacji poddano arkusz organizacyjny szkoty wraz z aneksami, akta osobowe
nauczycieli oraz dokumentacje stanowigcg podstawe do dokonania ww. odpisu, nie
stwierdzajgc nieprawidtowosci. Kwota odpisu podstawowego dla nauczycieli, zostata
wyliczona przy ustalonej przecietnej liczbie zatrudnionych na poziomie 12,51 co po
przeliczeniu przez 110% kwoty bazowej, tj. 2 989,35 zt daje kwote 37 396,77 zt.
2. Pracownicy administracji i obstugi — w wyniku analizy akt osobowych pracownikow
zatrudnionych w przedszkolu w 2019 r. stwierdzono, iz odpis podstawowy na ZFSS dla
faktycznej, przecietnej liczby zatrudnionych w skali roku w petnym i niepetnym wymiarze
czasu pracy po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy powinien wynosi¢ 13 502,41 zt
dla 10,83 etatu. Zgodnie z dokumentacjg przedtozong do kontroli na rachunek ZFSS
przekazano kwote 13 502,51 zt, wyliczong z zastosowaniem rzeczywistej przecietnej liczby
zatrudnionych ustalonej na 11 etatu w okresie od I-VIl 2019 r. i 37,5 % przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego obowigzujgcego w tym okresie oraz rzeczywistej przecietnej
liczby zatrudnionych ustalonej na 10,06 etatu w okresie od VII-XII 2019 r. i 37,5 %
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego obowigzujgcego w tym okresie.
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3. Emeryci i rencisci — byli nauczyciele - zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215) dla nauczycieli
bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi Swiadczenie
kompensacyjne dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen
kompensacyjnych. Wartos¢ powyzszego odpisu w kontrolowanej jednostce ustala sie na
podstawie decyzji ZUS, okreslajgcych wysokos¢ swiadczenia danego emeryta lub rencisty
biorgc po uwage kwote przed waloryzacjg oraz po waloryzacji. W toku czynnosci
kontrolnych poréwnaniu poddano wartos¢ pobieranych w 2019 r. przez osmiu emerytow
Swiadczen, wynikajgcych z przedtozonych do kontroli kopii decyzji ZUS z ktérych wynika
wartos¢ 200 960,88 zt z wysokoscig wykazang przy ustaleniu odpisu, tj. kwotg
200 966,30 zt. Zauwaza sie, iz ustalajgc podstawe odpisu na podstawie decyzji nalezy
opierac sie na faktycznych wartosciach pobieranych emerytur wynikajgcych z decyzji, bez
zaokraglania ich do petnych ztotych czy uwzgledniania warto$ci stanowigcych podstawe
opodatkowania. W niniejszym przypadku takie postepowanie spowodowato zanizenie
odpisu o kwote 0,27 zt.

4. Pracownicy administracji i obslugi — emeryci i rencisci - jak wynika
z dokumentacji przedtozonej do kontroli w 2019 r. nalezato utworzy¢ odpis na ZFSS dla
10 emerytowanych pracownikéw administracji i obstugi. Wtasciwie wyliczong kwote odpisu
w wysokosci 2 048,80 zt przekazano na rachunek ZFSS w wymaganych terminach.
W zwigzku z podwyzszeniem ustawowej podstawy odpiséw i zwiekszen na mocy art. 2
ustawy z 11.09.2019 r. o zmianie ustawy o szczegolnych rozwigzaniach stuzgcych realizaciji
ustawy budzetowej na rok 2019, ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych
oraz ustawy o Karcie Duzej Rodziny (Dz. U. z 2019 poz. 1907) proporcjonalnego
przeliczenie odpiséw adekwatnie do okresu obowigzywania danej podstawy dokonano do
konca pazdziernika zwiekszajgc wysokos¢ odpisu do kwoty 2 077,79 zt.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano dokumentacje dot.
Swiadczehn udzielonych ze $rodkédw Funduszu w 2019 r. w konfrontacji z zapisami
obowigzujgcego regulaminu wprowadzonego zarzgdzeniem nr 2/2014 Dyrektora
Przedszkola nr 18 w Tychach z dnia 7.11.2014 r. Zgodnie z regulaminem dziatalnos¢
socjalna jest prowadzona w oparciu o Plan dochodéw i wydatkow na dany rok
kalendarzowy, zwany Preliminarzem, sporzadzany przez pracodawce w uzgodnieniu
z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi w terminie do 31 marca kazdego roku.
Wysokos$¢ dofinansowan uzalezniona zostat od kryterium dochodowego na 1 cztonka
rodziny. W trakcie weryfikacji zapisow regulaminu stwierdzono, ze dofinansowanie do:

wypoczynku rodzinnego organizowanego indywidualnie przez pracownikdéw, emerytow
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i rencistow we wtasnym zakresie, tzw. ,Wczasy pod gruszg” albo wypoczynku rodzinnego
w formie wczaséw wykupionych przez pracownikdéw, emerytdéw i rencistow zostato
okreslone w poszczegodlnych przedziatach dochodowych w wysokosci stanowigca
graniczng kwote dofinansowania np. przy dochodzie do 1 000 zt przystuguje swiadczenie
do kwoty 900 zt, przy dochodzie od 1 001 — 1 500 zt - do kwoty 480 zt, przy dochodzie od
1501 — 2000 zt - do kwoty 800 zt, a przy dochodzie powyzej 2 001 zt — do kwoty 440 zt.
Podobnie zakres dochodowy uregulowano dla dofinansowania w zakresie pomocy
materialno-rzeczowej lub finansowej na zakup zywnoséci lub innych towaréw i artykutow,
zaopatrzenia jesienno-zimowego dla pracownikdéw, emerytéw i rencistobw oraz zapomogi
losowej z powodu kleski zywiotowej. Wprowadzenie takich uregulowan moze oznaczac,
ze osoby znajdujace sie w réznych przedziatach dochodowych otrzymajg te sama
kwote dofinansowania, co jest niezgodne z podstawowym Kkryterium przyznawania
$wiadczen z ZFSS okreslonym w art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu s$wiadczen socjalnych zgodnie z ktérym przyznawanie ulgowych ustug
i Swiadczeh oraz wysokos¢ doptat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu. Wyrywkowg kontrolg objeto
udzielone w 2019 r. na pomoc materialng rzeczowg lub finansowg na zakup zywnosci lub
innych towarow i artykutbw, tzw. zapotrzebowanie jesienno - zimowe. Zgodnie
z uregulowaniami zawartymi w rozdziale V regulaminu ,Zasady i tryb przyznawania
Swiadczen” ust. 4 ,Pomoc materialno — rzeczowa lub finansowa — 10%-29% kwoty bazowej
ZFSS” uprawnieni mogg ubiegaé sie o bezzwrotng pomoc materialno — rzeczowa
i finansowg w miare posiadanych $rodkéw i zgodnie z kryterium dochodowym na cztonka
rodziny, przy czym wysokos¢ swiadczenia na ww. pomoc okreslana bedzie kwotowo
w aktualizowanym corocznie zatgczniku nr 6 do regulaminu. Z zatgcznika nr 6 wynika,
ze wskazane $wiadczenie zgodnie z kryterium dochodowym: do kwoty 1 500 zt — wynosito
do 750 zt, od 1 500 zt do 2 000 zt - do 700 zt, od 2 001 zt do 3000 zt —do 650 zt, a powyzej
3000 zt wysokos¢ $wiadczenia wynosita do 600 zt. Zgodnie preliminarzem ZFSS na
2019 r. kwota przeznaczona na pomoc materialng-rzeczowg lub finansowg wynosita fgcznie
17 589 zt (29 % kwoty bazowej tj. planu budzetowego na 2019 r. w kwocie 60 653 zt),
w tym: na zakup zywnosci lub innych towardw i artykutéw (16 389 zt) oraz zapomogi losowe
(1 200 z). Zgodnie z wnioskami o0 zaopatrzenie jesienno — zimowe i pismami do MCO
0 wyptate tych Swiadczen wynika, ze pracownicy otrzymali Swiadczenia, w zaleznosci od
wysokosci dochodu na czionka rodziny, w kwotach: 350 z, 400 z, 450 zt i 500 zi,
co odbiega od wartosci uregulowanych w regulaminie. Swiadczen udzielono w tgcznej

kwocie 17 750 zl, co przewyzsza kwote ustalong w preliminarzu.
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4.5. Weryfikacja wyptaconych nagréod jubileuszowych, ekwiwalentow za
niewykorzystany urlop oraz wydatkébw osobowych niezaliczanych
do wynagrodzen
W ramach wydatkéw osobowych weryfikacji poddano ustalenie wysokosci i terminy

wyptaty 6 nagrod jubileuszowych w 2019 r. Wartos¢ zweryfikowanych nagrod
jubileuszowych stanowita kwote 32 111,95 zt.
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:
e btednie ustalono prawo do nabycia nagrody jubileuszowej dla 3 nauczycieli za 20, 25
oraz 30 lat pracy. W pierwszych dwéch przypadkach prawo do nabycia nagrody
jubileuszowej ustalono na dzieh 1.08.2019 r., a zgodnie z dokumentacjg zawartg w aktach
osobowych pracownik nabyt prawo z dniem 31.07.2019 r. W ostatnim przypadku ustalono
prawo do nagrody na dzien 1.09.2019 r., a prawidtowo pracownik nabyt prawo z dniem
31.08.2019 r. Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 30 pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania okreséw pracy
iinnych okreséw uprawniajgcych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz
szczegbétowych zasad jej obliczania i wypfacania (Dz. U. Nr 128, poz. 1418) nauczyciel
nabywa prawo do nagrody jubileuszowej w dniu, w ktéorym uptywa okres uprawniajgcy do
nagrody. Zauwaza sie, iz w przypadku nauczycieli wtasciwe ustalenie nabycia prawa do
nagrody ma istotny wptyw na jej wysokos$¢ szczegolnie gdy termin ten przypada na koniec
roku szkolnego, bo woéwczas do ustalenia podstawy nagrody uwzglednia sie godziny
ponadwymiarowe igodziny doraznych =zastepstw 2z danego roku szkolnego
poprzedzajgcego miesigc nabycia prawa do nagrody.
e wyptacenie nagréd jubileuszowych z opdznieniem, co bylo spowodowane
przekazaniem informacji do MCO w dniu 13.05.2019 r. o prawie do nabycia nagrod
jubileuszowych dla dwoéch pracownikow obstugi za 20 lat pracy, ktérzy nabyli prawo do
nagrody w dniach 16.04.2019 r. oraz 29.04.2019 r. Réwniez w pi$mie z dnia 8.07.2019 r.,
skierowanym do Miejskiego Centrum Oswiaty zwrécono sie z prosbg o wyptate nagrody,
dla pracownika ktory nabyt do niej prawo w kwietniu 2019 r. Analiza dokumentacji
znajdujgcej sie w aktach osobowych pracownika wykazata, ze pracownik nabyt prawo do
nagrody w dniu 12.04.2019 r. Ostatecznie wyptata nagrody nastgpita 9.07.2019 r. Zauwaza
sie, iz wyptata nagrody jubileuszowej powinna nastgpi¢ niezwtocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do tej nagrody, czyli w mozliwie najkrétszym terminie po dacie nabycia
prawa do nagrody przez pracownika.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie ustalenia wysokoséci nagrdd jubileuszowych.
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Weryfikacji poddano wyptacone w 2019 r. ekwiwalenty za niewykorzystany urlop dla
dwéch pracownikow niepetnoetatowych w tgcznej kwocie 180,92 zt. Nauczycielom
placéwek, w ktorych nie sg przewidziane ferie szkolne, przystuguje prawo do urlopu
wypoczynkowego w wymiarze 35 dni roboczych w czasie ustalonym w planie urlopéw (art.
64 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
2215, dalej KN), a w przypadku nawigzania lub ustania stosunku pracy w trakcie roku
kalendarzowego, nauczycielowi przystuguje prawo do urlopu wypoczynkowego w wymiarze
proporcjonalnym do okresu przepracowanego, zgodnie z odrebnymi przepisami (art. 64 ust.
5a ustawy KN). W stosunku do urlopéw nauczycieli placéwek nieferyjnych stosuje sie
bowiem regulacje ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1040 z p6zn. zm.), o czym stanowi art. 91c ust. 1 ustawy KN. Zgodnie z art. 154 § 2 ustawy
Z 26.06.1974 r. kp wymiar urlopu dla pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze
czasu pracy ustala sie proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy tego pracownika, biorgc za
podstawe wymiar urlopu przystugujgcego pracownikowi zatrudnionemu w petnym wymiarze
czasu pracy, a niepeiny dzien urlopu zaokragla sie w gére do petnego dnia. Zgodnie z art.
154% ustawy z 26.06.1974 r. kp urlopu udziela sie w dni, ktére sg dla pracownika dniami
pracy, zgodnie z obowigzujgcym go rozktadem czasu pracy, w wymiarze godzinowym,
odpowiadajgcym dobowemu wymiarowi czasu pracy pracownika w danym dniu. Natomiast
kwestie uprawnien do ekwiwalentu pienieznego za niewykorzystany urlop wypoczynkowy
zostaty uregulowane w art. 66 ust. 2 ustawy KN, tj. nauczycielowi przystuguje ekwiwalent
pieniezny w dwoch sytuacjach: jesli nie wykorzysta on urlopu wypoczynkowego z powodu
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy albo w wyniku powotania do odbycia stuzby
wojskowej, a wyptata ekwiwalentu jest limitowana do 35 dni w placéwkach nieferyjnych.
Zgodnie z art. 67 ust 1 KN za czas urlopu wypoczynkowego nauczycielowi przystuguje
wynagrodzenie, jakie by otrzymat, gdyby w tym czasie pracowat. Wynagrodzenie za
godziny ponadwymiarowe i zajecia dodatkowe oblicza sie na podstawie przecietnego
wynagrodzenia z okresu wszystkich miesiecy danego roku szkolnego, poprzedzajgcych
miesigc rozpoczecia urlopu, a jezeli okres zatrudnienia jest krotszy od roku szkolnego —
z tego okresu. W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r.
w sprawie szczegotowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego
za urlop wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. z 2001 r. Nr 71 poz. 737 z p6zn. zm.) wskazano
w § 5 ust. 2 pkt 2, Zze wynagrodzenie za jeden dzien urlopu nauczyciela, o ktérym mowa
w art. 64 ust. 3 ustala sie, dzielgc miesieczne wynagrodzenie obliczone wedtug zasad
okreslonych w § 1-4 przez liczbe 21. Zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia ekwiwalent za
niewykorzystany przez nauczyciela urlop wypoczynkowy oblicza sie, mnozgc ekwiwalent za
jeden dzien urlopu przez liczbe dni tego urlopu.
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Wobec powyzszych regulacji, stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e nauczycielowi zatrudnionemu w okresie od 1.09.2018 r. do 30.06.2019 r. w wymiarze
0,05 etatu w okresie 1.09.2018 r. do 3.03.2019 r. i 0,1 etatu w okresie 4.03.2019 r. do
30.06.2019 r. wyptacono ekwiwalent za 7 dni niewykorzystanego urlopu. Pracownikowi
przystugiwat za 2018 rok urlop w wymiarze 1 dnia (8 godzin), a za 2019 rok w wymiarze
2 dni urlopu (16 godzin). Nauczyciel pracowat jeden dzien w tygodniu, a jego dobowa
norma pracy w okresie od 1.09.2018 r. do 3.03.2019 r. wynosita 2 godziny, a do konca
30.06.2019 r. wynosita 4 godziny. Uwzgledniajgc 2 dni wykorzystanego urlopu w grudniu
2018 r. (4 godziny, tj. 2 dni * 2 h) oraz 2 dni wykorzystanego urlopu w czerwcu 2019 r.
(8 godzin, tj. 2dni * 4 h) nalezato pracownikowi wypfaci¢ ekwiwalent za niewykorzystany
urlop w ilosci 2 dni (12 h : 8h),

e nauczycielowi zatrudnionemu w okresie od 1.10.2018 r. do 30.06.2019 r. w wymiarze
0,54 etatu wyptacono ekwiwalent za 1 dzien niewykorzystanego urlopu. Pracownikowi
przystugiwat za 2018 rok urlop w wymiarze 5 dni (40 godzin), a za 2019 rok w wymiarze
10 dni urlopu (80 godzin). Nauczyciel pracowat trzy dni w tygodniu, a jego dobowa norma
pracy wynosita 7,2 h. Uwzgledniajagc 3 dni wykorzystanego urlopu w grudniu 2018 r.
(21,6 godziny, tj. 3 dni * 7,2 h) oraz 14 dni wykorzystanego urlopu w 2019 r. (100,8 godzin,
tj. 14 dni * 7,2 h), stwierdza sig, ze pracownik wykorzystat w catosci przystugujgcy mu urlop.
Zatem nieprawidtowo wyptacono ekwiwalent za niewykorzystany urlop w ilosci 1 dnia.

W toku czynnosci kontrolnych zwrécono uwage, iz dokument potwierdzajacy
przyznanie pracownikowi nagrody nie okresla jej wysokosci. Obowigzek
umieszczania w aktach osobowych pracownika dokumentu potwierdzajgcego
przyznanie nagrody wynika z art. 105 Kodeksu pracy, ktéry brzmi ,Odpis zawiadomienia
0 przyznaniu nagrody lub wyrdznienia sktada sie do akt osobowych pracownika”, jak
réwniez z § 3 ust. 2 lit | rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369)
zgodnie z ktérym czesC¢ B akt obejmuje m.in. dokumenty zwigzane z przyznaniem
pracownikowi nagrody lub wyréznienia. Akt przyznania nagrody lub wyréznienia tworzy
prawo podmiotowe pracownika do zadania jej spetnienia przez pracodawce, dlatego
oczywistym jest, iz powinien okresla¢ jej wysokos¢.

Zasady przydzielania $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej, obuwia
roboczego dla pracownikéw Przedszkola nr 18 okreslone zostaty w Regulaminie Pracy,
w ktorym wskazano wykaz stanowisk, zakres wyposazenia oraz przewidywany okres
uzywalnosci odziezy ochronnej, ustalono jako ,do zuzycia”. Do kontroli przedtozono ,karty
ewidencyjne wyposazenia odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony

indywidualnej”, ktére prowadzone sg odrebnie dla kazdego pracownika, tj. dla pomocy
20

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:21:57



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=503776

nauczyciela, konserwatora, woznej, intendenta, kucharek, pomocy kuchennej i pomocy
administracyjnej. Dla kazdego pracownika, ktéremu wydano odziez ochronng i obuwie
robocze jednostka prowadzi odrebnie ,karte ewidencyjng wyposazenia odziezy i obuwia
roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualnej”, do czego obliguje obowigzujgce
rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10.12.2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 2369). Zgodnie z zestawieniem obrotow

i sald konta 130 § 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen w latach 2018 oraz

2019 wydatkowano na swiadczenia rzeczowe, wynikajgce z przepiséw bhp, odpowiednio

kwote 874,59 zt i 298 z. Wyrywkowej kontroli poddano ww. kartoteki wyposazenia

pracownikéw w konfrontacji z zapisami okreslajgcymi normy przydziatu odziezy i obuwia
roboczego oraz w odniesieniu do faktur zakupu, stwierdzajgc, ze:

— na niektorych kartach pracownik nie potwierdzit odbioru przyznanej odziezy np.
pracownik na stanowisku konserwatora za otrzymang w 2018 r. odziez i obuwie,

— zgodnie z opisem na fakturze nr 190/TS/2019 z 26.11.2019 r. na kwote 100 zt, dla
pracownika na stanowisku pomoc kuchenna zakupiono: chodaki damskie, wktadki
ptaskostopie (1 szt.), stopki bambusowe (1 szt., rozmiar 39-42) oraz stopki bambusowe
(1 szt. rozmiar 43-46). Z karty przydziatu odziezy wynika, ze w dniu 26.11.2019 r.
pracownik otrzymat tylko obuwie ochronne, a tabela norm przydziatu odziezy i obuwia
dla tego stanowiska nie przewiduje przydziatu stopek i wktadek,

— z kart ewidencyjnych odziezy nie wynika aby pracownicy na stanowisku: pomoc
nauczyciela, intendent oraz pomoc administracyjna otrzymali przystugujgce im obuwie
i odziez, zgodnie z tabelg norm przydziaty odziezy i obuwia roboczego,

— zgodnie z fakturg nr 0533/10/2018/FVS z 16.10.2018 r. na kwote 652,02 zt wynika,
ze zakupiono m.in. 6 szt. koszulek polo, jednakze tabela norm przydziatu odziezy
i obuwia roboczego nie wskazuje stanowiska dla ktérego przewidziano takg odziez,

— zgodnie z fakturg nr 0558/11/2019/FVS z 21.11.2019 r. na kwote 100 z, zakupiono
koszule flanelowg (2 szt.), spodnie (1.szt.), rekawice (2 pary). Opis na fakturze
wskazuje ze odziez zakupiono dla konserwatora, jednakze z karty wyposazenia
pracownika wynik, ze otrzymat on w 21.11.2019 r.: 1 szt. koszuli flanelowej, spodnie
oraz 1 szt. rekawic,

— z karty przydzialu odziezy konserwatora nie wynika, aby pracownik otrzymat
przystugujgcg mu, zgodnie z tabelg przydziatu odziezy i obuwia, odziez, tj. kurtke
ocieplang, polar,

— z kart wyposazenia wynika, ze pracownik na stanowisku dozorca dzienny otrzymat
w 2019 r. obuwie ochronne, jednakze w tabeli norm przydziatu obuwia i odziezy nie

wskazano zakresu wyposazenia dla tego stanowiska.
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4.6. Przestrzeganie stosowania Procedury MDR i przepiséw MDR

Podczas czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano stosowania Procedury MDR
i przepisow MDR zgodnie z zarzgdzeniem nr 0050/418/19 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
24 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania
w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informac;ji
o schematach podatkowych w jednostkach organizacyjnych Miasta Tychy i komodrkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy. Do kontroli przedtozono oswiadczenie (stanowigce
zatgcznik nr 6) ztozone przez dyrektora Przedszkola nr 18 i oraz pracownikow MCO, f.
specjalisty realizujgcego zadania gtéwnego ksiegowego i specjalisty ds. ptac o: zapoznaniu
sie z Procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR obowigzujacg w Gminie Miasta
Tychy; zrozumieniu postanowien Procedury wewnetrznej MDR i zobowigzaniu sie do jej
przestrzegania w sytuacjach przewidzianych w Procedurze oraz w przepisach dotyczgcych
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz o znajomosci przepiséw prawa
w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych i zasady zgtaszania
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséow MDR i obowigzkéw wynikajgcych
z Procedury. Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, iz do dnia kontroli w jednostce nie

dokonano uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 23 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;ji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).
Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Przedszkolu nr 18 im. J. Tuwima w Tychach, drugi w Miejskim Centrum

Oswiaty w Tychach.
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5. Pouczenie:

Dyrektor Przedszkola nr 18 w Tychach mgr | N I o' -7 Dyrektor

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach mgr I osiai poinformowani o prawie

do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 18.06.2020 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka

1. | I Oyrekior |
Przedszkola nr 18 w Tychach

> | - Dyrekior Miejskiego Centrum |/, .
Oswiaty w Tychach

5 | - Giona Ksiogowa | I
Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
I - specjalista realizujgcy

4 zadania Gtéwnego Ksiegowego Przedszkola -l
nr 18 w Tychach

s, | - Naczeinik Wydziatu Kontroli |/,
Urzedu Miasta Tychy

c. | - Giowny Specialista |,
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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