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ZARZADZENIE NR 0050/100/23
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 24 marca 2023r.

w sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialnosci Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach w zakresie planowania dochodéw i wydatkéw oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych, sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
finansowych placéwek oswiatowych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2023 r. poz. 40)

zarzadzam:

§1

Zobowigzuje Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach:
1. w zakresie planowania dochodoéw i wydatkéw placowek oswiatowych do:

1) sporzadzania dla poszczegolnych placowek oswiatowych prowadzonych przez
miasto planéw dochodéw i wydatkéw w uktadzie do dziatéw, rozdziatéw i paragraféw
klasyfikacji budzetowej z bezwzglednym zachowaniem kwot okreslonych w uchwale
budzetowej i materiatach towarzyszacych uchwale budzetowej — w terminie dwéch
tygodni od dnia uchwalenia budzetu na dany rok,

2) przesytania planow dochoddw i wydatkow, o ktérych mowa w pkt 1), w formie
elektronicznej, w formacie zgodnym z wymogami systemu BUDZET Urzedu Miasta
Tychy — w terminie dwoch tygodni od dnia uchwalenia budzetu na dany rok,

3) przygotowywania zmian w planach dochoddéw i wydatkow placéwek oswiatowych
dokonywanych zarzgdzeniami Prezydenta Miasta oraz uchwalami Rady Miasta
wedtug okreslonego wzoru i bezzwtoczne wprowadzanie tych zmian do systemu
BUDZET Urzedu Miasta Tychy,

4) przedktadania materiatdw do projektu budzetu na dany rok oraz sprawozdan z
wykonania zadan za dany rok budzetowy w terminach i szczegétowosci okreslonej
kazdorazowo odrebnym pismem;

2. w zakresie sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych do:

1) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
jednostkowych sprawozdan wszystkich placowek oswiatowych i przekazywania ich
do Wydziatu Budzetu Urzedu Miasta Tychy w terminie zgodnym z obowigzujgcymi w
tym zakresie rozporzadzeniami w sprawie sprawozdawczosci.

Sprawdzeniu w szczegdlnosci podlegaja:

a) zgodnosc¢ danych wykazanych w sprawozdaniu z ewidencjg ksiegowa,

b) zgodnos¢ planu wykazanego w sprawozdaniu z uchwatami Rady Miasta i
zarzgdzeniami Prezydenta Miasta,

c) wysokos¢ wykonanych wydatkéw z wysokoscig otrzymanych srodkéw pienieznych
na wydatki (czy nie przekraczajg wielkosci otrzymanych srodkow),

d) zaangazowanie — czy nie przekracza planu wydatkow,

e) wykonane wydatki — czy nie przekraczajg planu wydatkow i ich zaangazowania,

2) sporzagdzania zbiorczych zatgcznikbw w zakresie naleznosci oraz zobowigzan
wymagalnych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych,

3) sporzadzania zbiorczych =zatgcznikdbw w zakresie naleznosci i zobowigzan
wykazanych w sprawozdaniach z operacji finansowych,

4) sporzadzania zbiorczych sprawozdan miesiecznych z realizacji dochodéw i wydatkéw
w ukitadzie tabelarycznym (wg wzoréw przyjetych w Urzedzie Miasta Tychy) w
terminie do trzynastego dnia nastepnego miesigca;
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3. w zakresie sprawozdawczosci finansowej do:
1) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
jednostkowych sprawozdan finansowych wszystkich placéwek oswiatowych,
2) sporzgdzania zbiorczych zatgcznikéw okreslonych w odrebnym Zarzadzeniu.

§2
Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach jako jednostka powotana do obstugi finansowo-
ksiegowej, organizacyjnej, prawnej i administracyjnej wszystkich placowek oswiatowych w
miescie ponosi petng odpowiedzialno$¢ merytoryczng za wykonanie zadah wynikajgcych z
postanowien niniejszego zarzgdzenia.

§3
Dopuszcza sie wymiane informacji miedzy Wydziatem Budzetu i Wydziatem Ksiegowosci a
Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach za posrednictwem poczty e-mail z zastosowaniem
opcji ,potwierdzenia przeczytania wiadomosci”.

§4
Zobowigzuje Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach do wprowadzenia odpowiednich zapiséw
w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach wynikajgcych z
postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/124/22 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 6 kwietnia 2022 r. w
sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialnosci Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach
w zakresie planowania dochoddw i wydatkdw oraz sporzadzania zbiorczych sprawozdan w
zakresie operacji finansowych, sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych
placowek oswiatowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/- mgr inz. Andrzej Dziuba
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