ZARZĄDZENIE NR 0050/56/23
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 2 marca 2023 r.

[bookmark: _Hlk91588969]w sprawie rejestru opinii prawnych sporządzonych na potrzeby Gminy Miasta Tychy, Urzędu Miasta Tychy, samorządowych jednostek organizacyjnych oraz Powiatowego Urzędu Pracy w Tychach

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40).

zarządzam:

§ 1
1. Utworzyć „Rejestr opinii prawnych” sporządzonych na potrzeby Gminy Miasta Tychy, Urzędu Miasta Tychy, samorządowych jednostek organizacyjnych oraz Powiatowego Urzędu Pracy w Tychach, zwany dalej „Rejestrem”. 
2. Celem prowadzenia Rejestru jest współdziałanie pomiędzy osobami prowadzącymi obsługę prawną Gminy Miasta Tychy, Urzędu Miasta Tychy, samorządowych jednostek organizacyjnych oraz Powiatowego Urzędu Pracy w Tychach

§ 2
Rejestr opinii prawnych prowadzić będzie Lider Konsorcjum firm realizujących obsługę prawną 
w ramach zawartej z Gminą Miasta Tychy umowy cywilnoprawnej.

§ 3
1. Zobowiązuję kierowników ww. jednostek oraz naczelników wydziałów Urzędu Miasta Tychy do przesyłania opinii prawnych na adres poczty elektronicznej opinieprawne@umtychy.pl do 7 dni roboczych od momentu ich otrzymania. 
2. Wymóg wysyłki nie dotyczy opinii prawnych sporządzanych przez prawników działających 
w konsorcjum firm realizujących obsługę prawną w ramach zawartej z Gminą Miasta Tychy umowy cywilnoprawnej.

§ 4
Przed przesłaniem opinię prawną należy zanonimizować w zakresie danych osobowych osób, których dotyczy sporządzona opinia. Dane osoby sporządzającej opinię prawną nie podlegają anonimizacji.

§ 5
Podczas przesyłania opinii prawnej należy określić:
1) podstawę prawną, której dotyczy przedmiot opinii,
2) słowa kluczowe opisujące opinię prawną według słownika słów kluczowych opublikowanego na stronie ISAP – Internetowego Systemu Aktów Prawnych, dostępnego pod adresem https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/ByKeyword.xsp.
Powyższe dane mogą stanowić część opinii prawnej pod warunkiem ich właściwego wyeksponowania (na początku lub na końcu opinii prawnej).


§ 6
Opinię prawną należy wysłać w formacie umożliwiającym wyszukiwanie pełnotekstowe, tj.: .doc, .docx, .rtf, .pdf (tekstowy). W przypadku przesyłania pliku zaszyfrowanego należy udostępnić hasło umożliwiające otwarcie przesyłanego pliku.

§ 7
Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Tychy.

§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 3 marca 2023 roku i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.



Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inż. Andrzej Dziuba
	







