
	
	
	Załącznik do Zarządzenia Nr 0050/9/23
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 stycznia 2023 r.


Regulamin
udzielania centralnych zamówień klasycznych, których wartość jest równa lub  przekracza kwotę 130 000 złotych
Tychy, styczeń 2023 r.

ROZDZIAŁ I

Postanowienia ogólne

Definicje
1. Ustawa – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, ze zmianami).
2. Zamawiający – mające siedzibę na terenie Gminy Miasta Tychy: gminne jednostki budżetowe, samorządowe zakłady budżetowe, samorządowe instytucje kultury.
3. Kierownik zamawiającego – dyrektorzy, kierownicy mających siedzibę na terenie Miasta Tychy gminnych jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, samorządowych instytucji kultury, samorządowych osób prawnych.
4. Regulamin – Regulamin udzielania centralnych zamówień klasycznych, których wartość jest równa lub  przekracza kwotę 130 000 złotych.
5. Postępowanie o udzielenie zamówienia – postępowanie wszczynane w drodze publicznego ogłoszenia o zamówieniu lub przesłania zaproszenia do składania ofert albo przesłania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego, lub – w przypadku trybu zamówienia z wolnej ręki – wynegocjowania postanowień takiej umowy.
6. Strona internetowa – strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej lub platforma do elektronicznej obsługi zamówień publicznych.
7. Wydział Zamówień Publicznych – Komórka organizacyjna Urzędu Miasta Tychy odpowiedzialna za formalne przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie określonym w Regulaminie.
8. Umowa – umowa w sprawie zamówienia publicznego.
9. Miasto Tychy – osoba trzecia w rozumieniu art. 37 ust. 2 Ustawy.
10. Prezydent – Prezydent Miasta Tychy
§ 1

1. Regulamin stosuje się do przygotowania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych oraz zawarcia umowy przez zamawiających.
2. Regulaminu nie stosuje się, gdy w porozumieniu zawartym z jednostkami samorządu terytorialnego, podmiotami biorącymi udział w finansowaniu zamówienia publicznego lub innymi podmiotami realizującymi zadanie wspólnie z zamawiającym – ustalone zostały inne, zgodne z obowiązującymi przepisami prawa, zasady organizacji udzielenia zamówienia publicznego.
3. Regulamin określa zasady postępowania w sprawach o zamówienia publiczne oraz sposób powoływania, zakres zadań oraz tryb pracy komisji przetargowej.
4. Regulamin obejmuje:
1) Rozdział I Postanowienia ogólne,

2) Rozdział II Przygotowanie postępowania,

3) Rozdział III Prowadzenie postępowania przez komisję przetargową,

4) Rozdział IV Czynności w trakcie i po wykonaniu umowy,

5) Rozdział V Ewidencjonowanie zamówień publicznych,
6) Rozdział VI Uregulowania odrębne.
5. Regulamin określa zasady postępowania w sprawach o zamówienia publiczne oraz sposób powoływania, zakres zadań oraz tryb pracy komisji przetargowej.
6. Przy prowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne należy stosować przepisy
ustawy oraz niniejszy regulamin. Zapisy niniejszego regulaminu nie uchybiają regulacjom i wytycznym określonym przez zewnętrzne podmioty finansujące.
ROZDZIAŁ II
Przygotowanie postępowania

§ 2
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne przeprowadza się w jednym z następujących trybów:

1) przetargu nieograniczonego;
2) przetargu ograniczonego;
3) negocjacji z ogłoszeniem;
4) dialogu konkurencyjnego;
5) partnerstwa innowacyjnego;
6) negocjacji bez ogłoszenia;
7) zamówienia z wolnej ręki.
2. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, a w pozostałych trybach zamawiający może udzielić zamówienia w przypadkach określonych w ustawie.

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż progi unijne, a wyższej niż 130 000 zł, przeprowadza się w jednym z następujących trybów:
1) tryb podstawowy - bez negocjacji;

2) tryb podstawowy - negocjacje fakultatywne;
3) tryb podstawowy - negocjacje obligatoryjne;

4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogłoszenia;

6) zamówienie z wolnej ręki.
§ 3
1. Wartość zamówienia ustala się zgodnie z przepisami ustawy. 

2. Wartość zamówienia ustala, z należytą starannością, właściwy Kierownik zamawiającego lub osoba przez niego wskazana, jako całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług.

3. Zamawiający nie może, w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, zaniżać wartości zamówienia lub konkursu, lub wybierać sposobu obliczania wartości zamówienia.

4. Zamawiający nie może dzielić zamówienia na odrębne zamówienia, jeżeli prowadzi to do niestosowania przepisów ustawy, chyba że jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

5. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane, z tym, że w przypadku zamówień udzielanych w częściach powyższe terminy odnoszą się do wszczęcia pierwszego z postępowań.
6. Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenie, zamawiający przed wszczęciem postępowania dokonuje zmiany wartości zamówienia.

§ 4
1. Przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne właściwy Kierownik zamawiającego lub osoba przez niego wskazana, zobowiązani są do przeprowadzenia analizy potrzeb i wymagań (Załącznik nr 4 do Regulaminu).

2. Analiza, o której mowa w ust. 1, obejmuje w szczególności:

1) badanie możliwości zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobów własnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych środków zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb;

b) w aspekcie możliwych wariantów realizacji zamówienia albo wskazuje, że jest wyłącznie jedna możliwość wykonania zamówienia.

3. Analiza, o której mowa w ust. 1 wskazuje:

1) orientacyjną wartość zamówienia dla każdego ze wskazanych wariantów, o których mowa 
w ust. 2 pkt 2) lit. b;

2) możliwość podziału zamówienia na części;

3) przewidywany tryb udzielenia zamówienia;

4) możliwość uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych zamówienia;

5) ryzyka związane z postępowaniem o udzielenie i realizację zamówienia.

§ 5
1. Przygotowanie oraz przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówień publicznych, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000 złotych powierzane jest przez Zamawiających Miastu Tychy.

2. Właściwy Kierownik zamawiającego, zgodnie z opracowanym planem zamówień, w ramach posiadanych środków budżetowych, wnioskuje do Prezydenta działającego w imieniu Miasta Tychy o wszczęcie postępowania i powołanie komisji przetargowej na przeprowadzenie postępowania (Załącznik nr 2 do Regulaminu). Do wniosku o wszczęcie postępowania Kierownik zamawiającego dołącza pełnomocnictwa zamawiającego do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w jego imieniu i na jego rzecz. Wzory pełnomocnictw stanowią załącznik nr 1 do Regulaminu.
§ 6
1. Postępowania, o których mowa w § 5 prowadzi Wydział Zamówień Publicznych.

2. Zamawiający, po udzieleniu pełnomocnictw, o których mowa w § 5 ust. 2 występuje do Wydziału Zamówień Publicznych z wnioskiem o uruchomienie procedury zamówienia publicznego (Załącznik nr 3 do Regulaminu), przekazując jednocześnie wnioski i dokumenty związane z postępowaniem w formie pisemnej i elektronicznej, w szczególności dokument określający szacunkową wartość zamówienia, zaakceptowane przez radcę prawnego bądź adwokata istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy oraz dla postępowań o wartości równej lub przekraczającej progi unijne - analizę potrzeb i wymagań (Załącznik nr 4 do Regulaminu). 
3. Wydział Zamówień Publicznych sprawdza kompletność oraz poprawność wniosku. W przypadku:

1) zastrzeżeń - zwraca wniosek i wskazuje uchybienia,

2) braku zastrzeżeń - rejestruje wniosek w rejestrze centralnych zamówień publicznych.

4. Dokumentacja sporządzana w toku postępowań zostaje przekazana Zamawiającemu po zakończeniu postępowania. 

ROZDZIAŁ III
Prowadzenie postępowania przez komisję przetargową

§ 7
Komisja przetargowa, zwana dalej komisją, jest zespołem pomocniczym Miasta Tychy powołanym w imieniu Zamawiającego, do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia.

§ 8
1. Członków komisji powołuje i odwołuje Prezydent.

2. Do każdego postępowania powoływana jest komisja składająca się co najmniej z trzech członków, przy czym członkiem komisji zawsze jest pracownik Wydziału Zamówień Publicznych oraz pracownik Zamawiającego.
3. Dla ważności czynności podejmowanych przez komisję wymagana jest obecność co najmniej połowy jej składu, przy czym konieczna jest obecność pracownika Wydziału Zamówień Publicznych oraz pracownika Zamawiającego.

4. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych, Prezydent z własnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika zamawiającego lub komisji może powołać biegłych.

5. Prezydent, Kierownik zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po stronie Zamawiającego lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postępowania lub osoby udzielające zamówienia podlegają wyłączeniu z dokonywania tych czynności, jeżeli po ich stronie występuje konflikt interesów.

6. Konflikt interesów występuje wówczas, gdy osoby wymienione w ust. 5: 
1) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia;

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostają we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia pozostawały w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą, otrzymywały od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytułu lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;

4) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym rozstrzygnięciu tego postępowania.
7. Prezydent, Kierownik zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po stronie zamawiającego lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postępowania lub osoby udzielające zamówienia podlegają wyłączeniu z dokonywania tych czynności, jeżeli zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy, o ile nie nastąpiło zatarcie skazania. 

8. Osoby, o których mowa w ust. 5 i 7, składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, oświadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okoliczności, o których mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy. Przed odebraniem oświadczenia, Prezydent uprzedza osoby składające oświadczenie o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.
9. Oświadczenie o istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 6, składa się niezwłocznie po powzięciu wiadomości o ich istnieniu, a oświadczenie o braku istnienia tych okoliczności nie później niż przed zakończeniem postępowania o udzielenie zamówienia.
10. Oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 7, składa się przed rozpoczęciem wykonywania czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia.
11. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na wynik postępowania.
§ 9
1. Członek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.

2. Komisja przygotowuje i przeprowadza postępowanie o zamówienie publiczne, a w szczególności:

1) udziela wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji warunków zamówienia,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) bada i ocenia oferty,

5) przedstawia Kierownikowi zamawiającego propozycje odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, a także występuje z wnioskiem o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia,
6) podejmuje czynności, o których mowa w Dziale IX ustawy.
§ 10
1. Komisja rozpoczyna pracę w dniu powołania, a kończy z dniem podpisania umowy, unieważnienia postępowania lub rozwiązania komisji.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczący. Do jego obowiązków należy:

1) odebranie oświadczeń członków komisji, o których mowa w § 8,

2) wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie,

3) podział prac między członków komisji,

4) informowanie Prezydenta oraz Kierownika zamawiającego o przebiegu prac komisji w toku postępowania.
3. Do obowiązków członka komisji należy w szczególności:

1) zapoznanie się z przedmiotem pracy komisji,

2) branie czynnego udziału w posiedzeniach komisji,

3) informowanie przewodniczącego komisji o braku możliwości uczestnictwa w kolejnych posiedzeniach ustalonych przez komisję,

4) zgłaszanie do protokołu wniosków związanych z prowadzonym postępowaniem,

5) zachowanie tajemnicy w zakresie informacji związanych z przebiegiem postępowania.

4. Członek komisji niezgadzający się z przyjętym rozstrzygnięciem komisji obowiązany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrębne), które dołącza się do protokołu posiedzenia komisji (jeśli został sporządzony). 

5. Członkowie komisji, którzy nie brali udziału w posiedzeniu komisji zobowiązani są do zapoznania się z ustaleniami komisji.

6. Sekretarz komisji prowadzi dokumentację postępowania, w tym protokoły z posiedzeń komisji. Każdy z członków komisji ponosi odpowiedzialność za wykonane przez siebie czynności.

§ 11
1. Ogłoszenia:
1) o wartości równej lub przekraczającej progi unijne są przekazywane Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej i publikowane w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej,
2) o wartości mniejszej niż progi unijne są zamieszczane w Biuletynie Zamówień Publicznych, udostępnianym na stronach portalu internetowego Urzędu.
2. Za zamieszczenie ogłoszeń o których mowa w ust. 1 a) i b) odpowiedzialny jest pracownik Wydziału Zamówień Publicznych.

3. Ogłoszenia, o których mowa w ust. 1 zamieszcza się również na stronie internetowej prowadzonego postępowania za wyjątkiem ogłoszenia o wykonaniu umowy.
1. § 12
2. Rozstrzygnięcia postępowania dokonuje Kierownik zamawiającego (zgodnie z załącznikiem nr 5 do Regulaminu).
3. Kierownik zamawiającego stwierdza nieważność czynności podjętej z naruszeniem prawa.
4. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 komisja powtarza unieważnioną czynność, podjętą z naruszeniem prawa.
ROZDZIAŁ IV

Czynności w trakcie i po wykonaniu umowy

§ 13
1. Niezwłocznie tj. do 3 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający przedkłada kopię umowy Wydziałowi Zamówień Publicznych, który:
1) zwraca wadium niezwłocznie zgodnie z art. 98 Ustawy, 
2) nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia przekazuje do publikacji Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia zawierające informację o wynikach tego postępowania, 

3) nie później niż w terminie  30 dni od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania zawierające informację o udzieleniu zamówienia lub unieważnieniu postępowania.
2. W przypadku dokonania zmian w umowie w sprawie zamówienia publicznego lub umowy ramowej, o których mowa w art. 455 ust. 3 Ustawy, zamawiający przedkłada Wydziałowi Zamówień Publicznych informację o dokonaniu zmiany umowy (załącznik nr 6 do Regulaminu).
3. Informacja o dokonaniu zmiany umowy zawiera, co najmniej:
1) datę zmiany umowy/umowy ramowej; 

2) informację o podstawie prawnej uprawniającej do zmiany umowy/umowy ramowej; 

3) przyczynę dokonania zmian umowy/umowy ramowej; 

4) krótki opis zmiany umowy/umowy ramowej (wielkość, zakres, rodzaj i ilość dostaw, usług lub robót budowlanych); 

5) wartość zmiany umowy, w tym informacja o wzroście ceny w związku ze zmianą umowy/umowy ramowej (jeżeli dotyczy);

6) informację o wcześniejszych zmianach umowy/umowy ramowej obligujących do zamieszczenia ogłoszenia o zmianie umowy, w tym numer ogłoszenia o zmianie umowy (jeżeli dotyczy).
4. Zamawiający sporządza raport z wykonania umowy (załącznik nr 7 do Regulaminu) i przekazuje go Wydziałowi Zamówień Publicznych w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia wykonania umowy. Wydział Zamówień Publicznych zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wykonaniu umowy w oparciu o raport z wykonania umowy w terminie 30 dni od wykonania umowy.

5. Zamawiający sporządza raport z realizacji zamówienia (załącznik nr 7a do Regulaminu), w którym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizację zamówienia wydatkowano kwotę wyższą co najmniej o 10% od wartości ceny ofertowej;

2) na wykonawcę zostały nałożone kary umowne w wysokości co najmniej 10% wartości ceny ofertowej;

3) wystąpiły opóźnienia w realizacji umowy przekraczające:

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamówień na roboty budowlane o wartości równej lub przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20 000 000 euro, a dla dostaw lub usług – 10 000 000 euro;

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamówień o wartości mniejszej niż wyrażona 
w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20 000 000 euro, a dla dostaw lub usług – 10 000 000 euro;

4) zamawiający lub wykonawca odstąpił od umowy w całości lub w części, albo dokonał jej wypowiedzenia w całości lub w części.

6. Zamawiający sporządza raport z realizacji zamówienia w terminie miesiąca od dnia:

1) sporządzenia protokołu odbioru lub uznania umowy za wykonaną albo

2) rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstąpieniu od niej.

Kopię raportu z realizacji zamówienia przekazuje się niezwłocznie Wydziałowi Zamówień Publicznych.
ROZDZIAŁ V

Ewidencjonowanie zamówień publicznych

§ 14
1. Zamawiający nadaje numer postępowaniu o udzielenie zamówienia, zgodnie z instrukcją kancelaryjną obowiązującą w jednostce organizacyjnej.

2. Wydział Zamówień Publicznych rejestruje postępowania w rejestrze centralnych zamówień publicznych. 

3. Rejestr, o którym mowa powyżej zawiera co najmniej: 

1) numer w centralnym rejestrze zamówień publicznych, 

2) numer zamówienia publicznego powierzonego do przeprowadzenia,

3) szacunkową wartość zamówienia,

4) tryb udzielenia zamówienia,

5) przedmiot zamówienia,

6) datę wszczęcia postępowania,

7) wartość zamówienia wynikającą z umowy lub faktury,

8) nazwę wybranego wykonawcy,

9) numer podpisanej umowy lub wystawionej faktury, w przypadkach, kiedy przepisy nie zobowiązują do zawarcia pisemnej umowy.

4. Wszystkie dokumenty dotyczące danego postępowania powinny być oznaczone numerem
określonym w ust. 1.
5. W przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7 Ustawy zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie poinformować o tym fakcie Wydział Zamówień Publicznych.
ROZDZIAŁ VI
Uregulowania odrębne
§ 15
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach (np. realizacji ściśle określonego projektu) Kierownik zamawiającego może powierzyć wykonanie wszystkich czynności związanych z   przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego własnej komórce organizacyjnej lub innej jednostce organizacyjnej.

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiającego ma prawo, określić odrębne zasady udzielania zamówienia publicznego niż określone w Regulaminie, pod warunkiem ich zgodności z przepisami Ustawy.
3. O zamiarze skorzystania z uprawnień określonych w ust. 1 lub 2 Kierownik zamawiającego obowiązany jest poinformować z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem Wydział Zamówień Publicznych wraz z uzasadnieniem.

Spis załączników do Regulaminu
1. załącznik nr 1 do Regulaminu Pełnomocnictwa do wykonywania czynności zastrzeżonych w ustawie dla  Kierownika zamawiającego
2. załącznik nr 2 do Regulaminu Wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i powołanie komisji przetargowej
3. załącznik nr 3 do Regulaminu Wniosek do wydziału zamówień publicznych o uruchomienie procedury zamówienia publicznego 
4. załącznik nr 4 do Regulaminu Analiza potrzeb i wymagań
5. załącznik nr 5 do Regulaminu Wniosek o rozstrzygnięcie postępowania
6. załącznik nr 6 do Regulaminu  Informacja o dokonaniu zmiany umowy

7. załącznik nr 7 do Regulaminu  Raport z wykonania umowy
8. załącznik nr 7a do Regulaminu  Raport z realizacji zamówienia

załącznik nr 1 do Regulaminu
PEŁNOMOCNICTWO

Działając na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej: „ustawą Pzp”, udzielam Miastu Tychy pełnomocnictwa do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: „…..”.

Przedmiotowe pełnomocnictwo upoważnia Miasto Tychy, do dokonywania wszelkich czynności zamawiającego wynikających z ustawy Pzp w ramach przeprowadzenia postępowania, a w szczególności do:

1) sporządzenia i publikacji specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) i jej zmian;

2) sporządzenia i publikacji ogłoszeń;

3) udzielania odpowiedzi i wyjaśnień treści SWZ wykonawcom oraz prowadzenia korespondencji z wykonawcami;

4) powołania komisji przetargowej i biegłych;

5) otwarcia ofert;

6) badania i oceny ofert;

7) sporządzenie propozycji odrzucenia ofert;

8) sporządzenia propozycji unieważnienia postępowania;

9) sporządzenia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;

10) ogłoszenia wyniku postępowania;

11) dokumentowania postępowania, w tym sporządzenia protokołu z postępowania wraz z załącznikami oraz innych czynności wymaganych przepisami ustawy Pzp.

Na podstawie art. 52 ust. 2, zdanie 2 ustawy Pzp upoważniam Pana Andrzeja Dziubę - Prezydenta Miasta Tychy do dokonywania czynności zastrzeżonych dla Kierownika zamawiającego w szczególności do:

1) powoływania i odwoływania członków Komisji Przetargowej w trybie Decyzji Prezydenta Miasta Tychy;

2) określania organizacji, składu, trybu pracy oraz zakresu obowiązków Członków Komisji Przetargowej, w przypadku uregulowań odrębnych od zasad określonych w Regulaminie;

3) zatwierdzania trybu udzielenia zamówienia publicznego;

4) powoływania biegłych/rzeczoznawców dla dokonania określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia. Podejmowanie decyzji o zasięgnięciu ich opinii z własnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej;

5) zatwierdzania informacji dla Komisji Europejskiej, jeżeli Komisja Europejska wystąpi o przekazanie informacji;

6) zatwierdzania zawiadomień kierowanych do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych lub Komisji Europejskiej – w przypadkach wymienionych w ustawie Pzp;

7) zatwierdzania ogłoszeń o zamówieniach;

8) zatwierdzania specyfikacji warunków zamówienia;

9) zatwierdzania opisu potrzeb i wymagań;

10) zatwierdzania uproszczonych ogłoszeń o zamówieniu objętym dynamicznym systemem zakupów;

11) zatwierdzania zaproszeń kierowanych do wykonawców do składania ofert albo projektów zaproszeń do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy lub wynegocjowania postanowień umowy;

12) zatwierdzania wyjaśnień i zmian treści specyfikacji warunków zamówienia;

13) zatwierdzania wyjaśnień i zmian treści opisu potrzeb i wymagań;

14) zatwierdzania ogłoszeń o zmianach ogłoszeń o zamówieniach;

15) zatwierdzania ogłoszeń dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania,

16) zatwierdzania ogłoszeń o zamiarze zawarcia umowy;

17) zatwierdzania ogłoszeń o dobrowolnej przejrzystości ex ante;

18) zatwierdzania wezwań wykonawców do złożenia lub uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów oraz do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów;

19) zatwierdzania żądania wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dotyczących sprecyzowania i dopracowania treści ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych;

20) zatwierdzania wniosków o przedłużenie terminu związania ofertą oraz o przedłużenie okresu ważności wadium albo o wniesienie nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą;

21) zatwierdzania wezwań do wyrażenia pisemnej zgody na wybór oferty wykonawcy po upływie terminu związania ofertą;

22) zatwierdzania zawiadomień wykonawców o dokonaniu w ich ofertach poprawek zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp;

23) zatwierdzania wystąpień do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny;

24) zatwierdzania decyzji o odrzuceniu ofert;

25) zatwierdzania zaproszeń wykonawców do udziału w aukcji elektronicznej oraz wszelkiej korespondencji prowadzonej w wyniku aukcji elektronicznej;

26) zatwierdzania decyzji o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia;

27) zatwierdzania stwierdzania nieważności czynności podjętych z naruszeniem prawa i nakazanie ich powtórzenia;

28) wyznaczania osób do reprezentowania zamawiającego w postępowaniach odwoławczych;

29) zatwierdzania ogłoszeń o zmianie umowy;

30) zatwierdzania ogłoszeń o wykonaniu umowy;

31) uprzedzania o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia o którym mowa w art. 56 ustawy Pzp;

Pełnomocnictwo udzielone Panu Andrzejowi Dziubie obejmuje prawo do udzielania dalszych pełnomocnictw  (pełnomocnictw substytucyjnych) w zakresie powierzonych czynności. 

Na podstawie art. 52 ust. 2, zdanie 2 ustawy Pzp upoważniam Panią Katarzynę Kamińska-Piróg - Naczelnika Wydziału Zamówień Publicznych do wykonywania czynności zastrzeżonych dla Kierownika zamawiającego, polegających w szczególności na:

1) zatwierdzaniu  informacji o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia, które zostaną skierowane do znanych zamawiającemu wykonawców oraz zawiadomienia wykonawców w trybie art. 262 ustawy Pzp,

2) dokonywaniu wyjaśnień treści specyfikacji warunków zamówienia,

3) zatwierdzaniu  informacji o kwocie, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

4) przekazywaniu informacji z otwarcia ofert zamieszczanej na stronie internetowej prowadzonego postępowania,

5) przekazywaniu informacji o złożonych wnioskach o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofertach przekazywanej Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych,

6) przygotowaniu ogłoszeń o wyniku postępowania,
7) przygotowaniu ogłoszeń o udzieleniu zamówienia
8) przygotowaniu protokołów postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określonych w akcie wykonawczym do ustawy Pzp wraz z wymaganymi załącznikami odpowiednimi dla trybu w jakim postępowanie jest przeprowadzane i wartości zamówienia,

9) przygotowaniu ogłoszeń o zamówieniach;

10) przygotowaniu specyfikacji warunków zamówienia i istotnych warunków zamówienia;

11) przygotowaniu uproszczonych ogłoszeń o zamówieniu objętym dynamicznym systemem zakupów;

12) przygotowaniu zaproszeń kierowanych do wykonawców do składania ofert albo projektów zaproszeń do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy lub wynegocjowania postanowień umowy;

13) przygotowaniu wyjaśnień i zmian treści specyfikacji warunków zamówienia;

14) przygotowaniu ogłoszeń o zmianach ogłoszeń o zamówieniach;

15) przygotowaniu ogłoszeń dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania,

16) przygotowaniu ogłoszeń o zamiarze zawarcia umowy;

17) przygotowaniu ogłoszeń o dobrowolnej przejrzystości ex ante;

18) zatwierdzaniu wezwań wykonawców do złożenia lub uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów oraz do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów;

19) zatwierdzaniu żądania wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dotyczących sprecyzowania i dopracowania treści ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych;

20) zatwierdzaniu wniosków o przedłużenie terminu związania ofertą oraz o przedłużenie okresu ważności wadium albo o wniesienie nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą;
21) zatwierdzaniu wniosków zwalniających wadium oraz przygotowaniu wniosków dotyczących zatrzymania wadium;
22) zatwierdzaniu wezwań do wyrażenia pisemnej zgody na wybór oferty wykonawcy po upływie terminu związania ofertą;

23) zatwierdzaniu zawiadomień wykonawców o dokonaniu w ich ofertach poprawek zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp;

24) zatwierdzaniu wystąpień do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny;

25) uprzedzaniu Kierownika zamawiającego, Członków Komisji Przetargowej, innych osób wykonujących czynności związane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamówienia publicznego, Prezydenta Miasta, któremu podlega Wydział Zamówień Publicznych o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, o którym mowa w art. 56 ust. 5 lub 6 ustawy Pzp,

26) zatwierdzanie dokumentów dotyczących wnoszonych środków ochrony prawnej.

Pełnomocnictwo udzielone Pani Katarzynie Kamińskiej-Piróg obejmuje prawo do udzielania dalszych pełnomocnictw  (pełnomocnictw substytucyjnych) w zakresie powierzonych czynności.

Niniejsze pełnomocnictwo nie obejmuje zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą.

Pełnomocnictwo sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.

Tychy,  ……………………. r. _____________________________
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Regulamin udzielania centralnych zamówień klasycznych, 
których wartość jest równa lub  przekracza kwotę 130 000 złotych 

