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w Tychach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrola przeprowadzona w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tychach w dniach od
16.07.2019 r. do 6.08.2019 r. przez mgr | NG ;'6\vnego specjaliste Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy, I - inspektorow Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznien, odpowiednio nr 0052.1/177/19,
0052.1/178/19, 0052.1/179/19 z dnia 11.07.2019 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy
wykazata naruszenia formalne i merytoryczne w dokumentacji poddanej kontroli.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w Protokole kontroli z 1 pazdziernika 2019 r., ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

A. Za najwazniejsze nieprawidlowosci uznaé nalezy:

A.1l. W zakresie sprawozdawczosci:

a) Wpykazanie danych niezgodnych z ksiegami rachunkowymi w sprawozdaniach
budzetowych:

. RDb-28S za Il kwartat 2018 r. w zakresie planu w rozdziale 85395 w § 3037, § 3039, § 3117,

§ 3119, §4117,§ 4119, § 4127, § 4129, § 4177, § 4179,

o Rb-28S za | kwartat 20119 r. w zakresie planu w rozdziale 85333 w § 4010, § 4120,

§ 4410, § 4610,

o Rb-28S za Il kwartat 2018 r. w zakresie zaangazowania w rozdziale 85333 w § 4110

i § 4120,

b)  Niezgodnos¢ danych, wykazanych w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S, w zakresie
wydatkow ze strong Ma konta 130 Rachunek biezgcy jednostki, co wynikato z braku
zastosowania technicznych zapiséw ujemnych,

c) Wykazanie naleznosci w sprawozdaniu Rb-N za IV kwartat 2018 r. w nieprawidtowym

wierszu N5.2 w grupie | w kwocie 27 zt oraz w grupie IV w kwocie 33,27 zt zamiast w wierszu N5.3,



d) Zanizenie kwoty zobowigzan i naleznosci wykazanych w bilansie za 2018 r. o kwote
40 417,98 zt, naruszajgc art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351, zwanej dalej uor).

A.2. W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych:

a) Niedokonywanie odpisu przedawnionych zobowigzan, tj. niepodjetych w terminie
Swiadczen finansowanych z Funduszu Pracy (np. zasitku dla bezrobotnych, stypendium za
staz), co jest niezgodne z art. 76 ust 3a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 z p6zn. zm.),

b)  Nieprzestrzegania w 2018 r. zalecen Prezydenta Miasta Tychy w zakresie ujmowania
w ksiegach rachunkowych przychoddéw i kosztow wskazanych w piSmie z dnia 11 stycznia
2018 r. w ktérym ustalono wspodlne zasady (polityki) rachunkowosci w jednostkach
organizacyjnych miasta Tychy oraz nieprawidlowe zastosowanie konta 300 Rozliczenie
zakupu w 2019 .,

c) Zakwalifikowanie w 2018 r. kosztéw podrozy stuzbowej pracownika na szkolenie oraz
wydatku z powyzszego tytutu do § 4410 Podréze stuzbowe krajowe, a nie jak nalezy do § 4700
Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,

d) Umieszczanie w zapisie ksiegowym daty operacji gospodarczej oraz daty dokumentu
zrodtowego niezgodnych z dokumentem ksiegowym w latach 2018 oraz 2019,

e) Ewidencjonowanie operacji gospodarczych na niewtasciwych kontach ksiegowych, tj.:

- ujecie na koncie 221 korekty faktury dotyczacej rozliczenia centralnego ogrzewania oraz
energii elektrycznej za poszczegdlne miesigce 2018 r., co miato wptyw na warto$c
zobowigzan wykazang w sprawozdaniu Rb-28S za |V kwartat 2018 r. oraz w bilansie,

- ujecie na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami: opfat z tytutu podatku od
nieruchomosci, polisy ubezpieczeniowej oraz kwot wynikajgcych z otrzymanych postanowien o
umorzeniu postepowania, wezwan od komornikdw sgdowych tytulem zwrotu komornikom
sgdowym wydatkéow gotdwkowych poniesionych w toku egzekucji, uiszczenia zaliczek na
pokrycie tych wydatkéw,

- przyjmowania na stan majgtku pozostatych srodkéw trwatych zapisami: Wn 401 / Ma 201
(koszty / zobowigzanie) oraz Wn 013 / Ma 072 (przyjecie majatku do ewidencji ksiegowej),

- ujecie na kontach 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne oraz 225 Rozrachunki
z budzetami w ksiegach roku 2017 r. sktadek na ubezpieczenie spoteczne w czesci
finansowanej przez pracownika oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w od
naleznego pracownikom dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 r.,

- dokonywanie ksiegowania po obu stronach doktadnie tego samego konta tj. konta 130
Rachunek biezgcy jednostki, co jest niezgodne z zasadg podwdjnego zapisu,

- nie ujecie na koncie 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw odpisu na Zaktadowy

v




Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2018 r. w kwocie 75 838,77 zt,

- ujecie na koncie 234 Pozostafe rozrachunki z pracownikami wptywdw na rachunek
ZFSS od bytego pracownika tytutem sptaty rat pozyczki mieszkaniowe;j,

f)  Nie ujecie na koncie 999 réwnowartosci zaangazowanych wydatkéw dotyczgcych
zawartej umowy nr DOA-MT-073-3/2019 z 2.01.2019 r. na obstuge prawng na rok 2020,

g) Dokonywanie zapisow ksiegowych bez wtasciwego dokumentu zrédtowego.

A.3. Nieujmowanie w ksiegach rachunkowych wptat i wyptat gotbwkowych w tym samym
dniu w ktérym zostaty dokonane, co uchybia art. 24 ust. 5 pkt 3 uor.

A.4. Prowadzenie ksiegi drukéw scistego zarachowania niezgodnie z zasadami przyjetymi
w polityce rachunkowosci, np. brak potwierdzenia zwrotu drukéw wykorzystanych przez
osobe je zdajacg, brak odnotowania faktu wydania do zuzycia czekéw.

A.5. W zakresie inwentaryzacji stwierdzono:

— nieprawidiowe przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie weryfikacji sald,

—  brak uzyskania potwierdzen sald naleznosci od kontrahentow,

—  wdwdéch przypadkach nieprawidtowe potwierdzenie salda, jako ,saldo zgodne” na dzien
31.10.2018 r., tj. niezgodnie z zestawieniem obrotow i sald.

A.6. Nieprecyzyjne zapisy regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w odniesieniu do os6b uprawnionych do korzystania ze $rodkoéw funduszu oraz ustalenie
wysokosci dofinansowania procentowo od poniesionych wydatkow (bez ograniczeh
kwotowych).

A.7. Dokonanie zaméwienia srodkéw czystosci na potrzeby jednostki niezgodne z przyjetymi
uregulowaniami, tj. przy zastosowaniu niewtasciwej procedury.

B. Stosownie do postanowien art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) kieruje do Pani mgr [ KGGczNNE,
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tychach, nastepujace wnioski pokontrolne:

B.1. Sporzgdzaé¢ sprawozdania zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1393) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

B.2. Sci$le przestrzegacé:

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351)
z szczegblnym uwzglednieniem art. 6, 20, 23,

- ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1482
z pdzn. zm.) w szczegolnosci art. 76 ust 3a, tj. terminowo dokonywaé odpisu naleznosci

przedawnionych,




- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911 z pézn. zm.),

- przepisdw wewnetrznych obowigzujacych w jednostce,

oraz dokonacC prawidtowych zapisdw w polityce rachunkowosci jednostki, w odniesieniu
do konta 300 Rozliczenie zakupu.

B.3. Scisle przestrzegaé art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351), zgodnie z ktérym ujecie wpftat i wyptat
gotéwka nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane oraz art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), gdzie
wskazano, iz dochody i wydatki ksieguje sie w terminie ich zaptaty oraz zgodnie z politykg
rachunkowo$ci prowadzi¢ ewidencje drukéw Scistego zarachowania.

B.4. Doprecyzowac zapisy polityki rachunkowosci w zakresie gospodarki drukami Scistego
zarachowania oraz $cidle ich przestrzegac.

B.5. Scisle przestrzegaé art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) i obowigzujgcej Instrukcji inwentaryzacyjne;.
B.6. Uszczegotowié zapisy obowigzujgcego w PUP regulaminu ZFSS w taki sposéb, aby
jednoznacznie wyznaczaty zakres oséb uprawnionych do korzystania z poszczegdinych form
$wiadczen wyptacanych ze $rodkéw ZFSS oraz, aby nie stwarzaty watpliwosci co do
wartosci dofinansowania z ktérych pracownicy majg prawo skorzysta¢ z uwzglednieniem
kryteriow okreslonych w art. 8 ust. 1 ww. ustawy.

B.7. Przestrzega¢ obowigzujgcego w jednostce regulaminu zaméwien publicznych.

Zgodnie z § 13 Zarzadzenia nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
3.11.2015r. w sprawie regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy, sprawozdanie o sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych
nalezy przedfozy¢ Prezydentowi Miasta Tychy, najpozniej w ciggu 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia.
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