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Urzedu Miasta Tychy

Dotyczy: wyjasnienia do protokotu nr DUK.1711.8.2019 z dnia 01.10.2019 r

Ad. 4.2 pkt. 2

Powiatowy Urzad Pracy w Tychach dokonujac ewidencji zdarzen gospodarczych
w zakresie ujmowania w ksiegach rachunkowych przychodéw i kosztoéw opierat sie
na zasadach wskazanych w zaleceniach Prezydenta (pismo nr WYCH.1699.2018 z dnia
11 stycznia 2018r.) w ograniczonym zakresie. Wyzej wspomniane ograniczenie
nie wynika ze ztej woli, lecz z ograniczen technicznych zwigzanych z faktem,
iz po zaksiegowaniu operacji danego miesigca i zamknieciu miesigca nie ma fizycznej
mozliwosci dokonywania zapiséw lub korekt zapisbw do zamknietego juz miesigca,
tj.. nieodwracalne wytgczenie mozliwosci dokonywania zapiséw w ksiegach danego
miesigca (art. 12 ust5 ustawy o rachunkowosci). Jedynym rozwigzaniem jest
ewidencjonowanie takich operacji juz w biezgcym miesigcu. W ustawie o rachunkowo$ci
nie znajdziemy wprost definicji zamknigcia miesigca, termin ten jest uzyty w art. 25
ust. 1 pkt 1 i ust. 2 tej ustawy, ktéry nakazuje dokonywaé stosownych zapiséw
w ksiegach rachunkowych po zamknieciu miesigca poprzez skre$lenie tresci btednego
zapisu i wprowadzenie tres$ci poprawnej i nakazuje dokonywa¢ poprawek w ksiegach
rachunkowych po zamknieciu miesigca przy uzyciu dowodu korygujacego. Dodatkowo
w stanowisku KSR, przyjetym 13 kwietnia 2010 r., w sprawie niektoérych zasad
prowadzenia ksiag rachunkowych (Dz.U z 2010r. Nr 6, poz. 26), wskazano,
ze zamkniecie ksiag rachunkowych wytgcza mozliwo$¢ dokonywania zapiséw lub korekt
zapisdw w ksiegach rachunkowych zamknietego miesigca.

pkt. 2 str. 17 , — polisy ubezpieczeniowej na kwote 2.339 zt z okresem ubezpieczenia
od 16.12.2018 r. do 15.12.2019 r., ktérg ujeto w koszty 2018 r. w petnej wysokosci.”
odnoszgc sie powyzszych zapiséw ujeliSmy wyzej wymieniong kwote w koszty
biezacego miesiaca w catosci zgodnie 2z zalecaniami ujetymi w piSmie
nr WYCH.1699.2018 z dnia 11.01.2018 r. Prezydenta Miasta Tychy (nie wymaga
rozliczania w czasie kosztéw, ktére ponoszone sg z gory, ktérych wartos¢ jednostkowa
nie przekracza 4.000,00 zt).

Ad. 4.2 pkt. 5f)

System bankowosci elektronicznej uzytkowany przez Powiatowy Urzad Pracy w Tychach
w okreslonych okoliczno$ciach generuje tzw. ,zerowe wyciggi bankowe” (bez obrotow:
uznan, obcigzen). Pomimo naszych interwencji w serwisie bankowym podobne sytuacje
zdarzajg sie nadal. Zastosowane przez nas rozwigzanie, polegajgce
na ewidencjonowaniu tzw. ,zerowych wyciggéw bankowych” miato na celu zachowanie
ciagtosci numeracji bankowych dowodéw ksiegowych. Powyzsze dziatanie unmozliwia
zachowanie kolejnosci chronologicznej w ewidencji obcych dowodéw ksiegowych,
ktorymi sg wyciagi bankowe.



Ad. 4.2 pkt. 5g)

W przypadku ewidencjonowania odpisu na ZFSS na koncie 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow” powstaje problem przy korygowaniu wysoko$ci miesigcznych
odpiséw w miesigcach juz zamknigtych. System Syriusz nie pozwala na dokonywanie
dodatkowych zapisow ksiegowych po zamknigciu miesigca. Patrzgc na przypadek
zalecanego stosowania konta 640 przy odpisie na ZFSS nasuwa sie pytanie czy nie
nalezatoby dokonywaé podobnych rozliczen na koncie 640 do planu angazy w paragrafie
4010 czy tez ewidencjonowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego. Problem
pozostaje ten sam, brak mozliwosci zapisbw w miesigcach juz zamknigtych.

Ad. 4.2 pkt.7

Niepotrgcanie zryczattowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego -wyptacania
podatkédw pobranych na rzecz budzetu panstwa przystugujgcego ptatnikom podatku
dochodowego od oso6b fizycznych w wysokosci 0,3% kwoty podatkéw (zaliczek)
pobranych, jak réwniez niepotrgcanie wynagrodzenia przystugujgce ptatnikom sktadek
z tytulu wykonywania zadan zwigzanych z ustaleniem prawa i wysoko$ci $wiadczen
z ubezpieczenia spotecznego w wysokosci 0,1% kwoty prawidtowo wyptaconych wynika
z faktu, iz urzad pracy nie jest w stanie okresli¢ poprawnej podstawy wyzej wskazanego
wynagrodzenia. Powyzsze zwigzane jest z faktem ciagtego sporzadzania korekt list
wyptat przez urzad, ktére powodujg zmiany w kwotach wczesniej naliczonych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i podatek. Nalezy zauwazy¢, iz z uwagi na fakt
ze urzad pracy realizuje liczne projekty wspdffinansowane z Srodkéw unijnych,
w ktérych wyptacane sg wynagrodzenia dla pracownikéw/ oséb realizujgcych projekty
(pobierane zaliczki na podatek dochodowy), z ktérych urzad nie powinien czerpac
dochoddw. Potrgcenie wynagrodzenia pfatnika wygenerowatoby dochéd z kwot
pozyskanego dofinansowania.

Ad. 4.2 pkt.8

Na wymienionych w pkt. 8 dowodach ksiegowych sg naniesione numery ksiggowe 425,
na sporzadzonych po zamknieciu miesiecy wydrukach dziennika nie widnieje kolumna
nr ksiegowania. Sporzadzony wydruk dziennika zostat omytkowo wygenerowany na
szablonie, ktéry w swoim formacie nie miat zadeklarowanej kolumny ,numer
ksiegowania”.

Ad. 4.3

Odnoszac sie do uwag dotyczacych zapisow rozliczenia zaliczki w raporcie kasowym
(tabela, strona 27), pragne zauwazy¢, iz nie ma w tym przypadku idealnego rozwigzania,
z jednej strony, zgodnie z przyjetym przez nas rozwigzaniem podnoszony jest zarzut
zastosowania jednostronnego zapisu na koncie 201, z drugiej strony mamy obowigzek
ewidencjonowania wszystkich rozrachunkéw z kontrahentami, stad ewidencja na koncie
201 (mozliwo$¢ kontroli krzyzowej przeprowadzanej przez US w zwigzku z rozliczaniem
podatku od towardw i ustug VAT u odbiorcéw). Dodatkowo sugerowane przez Panstwa
rozwigzanie 401/201, 201/234, 101/234 powoduje ewidencjonowanie operacji na dwoch
kontach rozrachunkowych.

Druki $cistego zarachowania typu ,KP” sg przechowywane w pomieszczeniach Dziatu
Finansowo Ksiegowego pod biezaca kontrolg Gtéwnego Ksiegowego (szafa pancerna).
W urzedzie brak typowego pomieszczenia kasy, kasjerka przyjmuje wszelkie wptaty
w samym dziale, stanowigcym cigg poftaczonych ze sobg pomieszczen. Pragne
zauwazyé, iz posiadanie przez kasjera bloczku (zbioru drukéw akcydensowych), nie jest
jednoznaczne z posiadaniem catego bloczku drukéw $cistego zarachowania. Pojedynczy
druk np. KP staje sie drukiem $cistego zarachowania w momencie jego odpowiedniego
ocechowania (naniesienie numeru/przez parafke GK). Cechg jednoznacznie
rozrézniajacy druk jest rowniez data jego wystawienia, adekwatna do danego roku.



Zgodnie z zaleceniem Prezydenta Miasta Tychy (pismo nr WYCH.1699.2018 z 11
stycznia 2018 r.) na dzien 31 grudnia nalezato zinwentaryzowac niewykorzystane
materiaty biurowe, $rodki czystosci. Na dzien 31.12.2018 r. w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Tychach przeprowadzono inwentaryzacje wyzej wskazanych niezuzytych
zakupdw. Stany zapasoéw spisano na oddzielnych arkuszach spisu z natury, z uwagi
na rozne zrodta finansowania powyzszych zakupdw, oznaczono jak ponizej: zakup
materiatéw biurowych sfinansowany z $rodkéw ,budzetowych” — arkusze 1/BU/MB/2018-
2/BU/MB/2018, zakup $rodkéw czystosci sfinansowanych z $rodkéw ,budzetowych” —
arkusze1/BU/SCz/2018-2/BU/SCz/2018, zakup materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek sfinansowany z $rodkéw Funduszu Pracy — arkusze 1/FP/ME/2018-
2/FP/ME/2018, zakup materiatéw biurowych (papier, koperty) sfinansowany z srodkéw
Funduszu Pracy — arkusze 1/FP/MB/2018-2/FP/MB/2018 (wyciag z ksiegi w zatgczeniu).
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Zatgczniki:
1) wyciag z ksiegi drukow Scistego zarachowania: Arkusze spisu z natury.

Otrzymuja:
1) adresat,
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Katartyna Pachdot
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