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DUK.1711.10.2019

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy w dniach od
9.10.2019 r. do 31.10.2019 r. przez mgr NN, naczeinika Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy, mgr ] gtdbwnego specjaliste Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy oraz mgr ] inspektora Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, na podstawie upowaznien nr: 0052.1/199/19, 0052.1/200/19 i 0052.1/201/19
z 3 pazdziernika 2019 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

KsiegowosC¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosé,

celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od 1.01.2018 r. do

dnia kontroli.

1.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.506
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 511),
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
Z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351.),
Zarzgdzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.
Dane identyfikujgce jednostke

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351.),
Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tj. Dz. U.
z 2019 . poz. 1282),

ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych

(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2062 z p6zn. zm.),
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Statut Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy wprowadzony uchwatg nr XXII/383/16
Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia samorzgdowej
jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy i nadania jej statutu
oraz uchwatg nr XXXVIII/580/17 Rady Miasta Tychy z dnia 22 czerwca 2017 r.
w sprawie zmiany uchwaly nr XXII/383/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca
2016 r. w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug

Wspdlnych Miasta Tychy (...).

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze statutem Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy, zwane dalej ,CUW

Tychy”, jest jednostkg obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), zwanej dalej

réwniez ,ustawg o samorzadzie gminnym”, dla:

1.

wskazanych w uchwatach Rady Miasta Tychy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Tychy zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz

dla innych podmiotéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorzgdzie gminnym,
Z ktérymi CUW Tychy zawarto porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b ust. 3 ustawy
0 samorzgdzie gminnym, — zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

W ramach obowigzkoéw powierzonych CUW Tychy w ramach wspélnej obstugi, o ktorej

mowa w art. 10a ustawy o samorzgdzie gminnym, CUW Tychy $wiadczy jednostkom

obstugiwanym ustugi w zakresie:

1.

2
3.
4

obstugi finansowo-ksiegowej i administracyjno-organizacyjne;j,
obstugi teleinformatycznej,

ustug rozwojowo — doradczych,

ustug operatorskich.

CUW Tychy prowadzi w imieniu Gminy Miasta Tychy rowniez dziatalnos¢, o ktérej mowa

w uchwale nr XV/327/12 Rady Miasta Tychy z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie

Swiadczenia przez Gmine Tychy dziatalnosci w zakresie telekomunikaciji.

Celem dziatania CUW Tychy jest:

realizowanie polityki Gminy Miasta Tychy w obszarze informatyki i telekomunikaciji, dbanie
o zintegrowanie systeméw informatycznych i telekomunikacyjnych Gminy Miasta Tychy,
Swiadczenie ustug z zakresu teleinformatyki, obstugi finansowo-ksiegowej oraz
wspieranie rozwoju i dostepu do technologii teleinformatycznych,

wdrazanie w jednostkach obstugiwanych standardéw z zakresu teleinformatyki oraz
optymalizacja procesow finansowo-ksiegowych,

pozyskiwanie  odpowiednich  zasobéw  (ludzkich, finansowych, sprzetowych,
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programowych) do realizacji wyzej wskazanych celéw.

Realizacja celéow wykonywana jest w ramach powierzonych i pozyskanych zasobéw.

3. Kierownictwo jednostki:

e mgr I - Dyckior Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
od 1.08.2016 r. do nadal,

o mgr NG - Giowna Ksiegowa Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
od 1.08.2016 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

e Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

e  Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole,

e  Sprawozdanie finansowe za 2018 .,

e  Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

¢  Dokumentacja dotyczgca ewidenc;ji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o  Wyrywkowo dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkow
w 2018 r. oraz do Il kwartatu 2019 r.,

o Losowo wybrane kartoteki wynagrodzenh i akta osobowe pracownikow, ktorzy otrzymali
nagrody jubileuszowe oraz odprawy rentowe i emerytalne,

e  Wyrywkowo dziennik za 2018 r. oraz 2019r.,

e  Wyrywkowo dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamdwieniami publicznymi,

e Dokumentacja zwigzana z ustaleniem odpisu i gospodarowaniem $rodkami ZFSS
w 2018 r.
Ustalenia kontroli

4.1. Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki
Dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzadzeniem nr 25/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
29 grudnia 2017 r. w sprawie zmian dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
rachunkowosci,

Zarzadzeniem nr 15/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
7 maja 2019 r. w sprawie zmiany dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
rachunkowosci,

Zarzgdzeniem nr 8/2018 z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie przyjecia Instrukcji
inwentaryzacyjnej,

Zarzgdzeniem nr 11/2017 z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
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obiegu i kontroli dowodow ksiegowych,

e Zarzadzeniem nr 3/2016 z dnia 15.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
wraz z zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr: 13/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wspdinych
Miasta Tychy z dnia 21.05.2018 r. oraz nr 14/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
Miasta Tychy z dnia 21.05.2018 r.,

e Zarzadzeniem nr 13/2017 z dnia 29.08.2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania zamdéwien publicznych przez Centrum Ustug Wspolnych Miasta Tychy.

Przyjeta ww. zarzgdzeniami polityka rachunkowosci zostata ustalona zaréwno dla
CUW Tychy jak i pozostatych jednostek budzetowych obstugiwanych przez CUW.
Podczas weryfikacji zapiséw polityki rachunkowosci stwierdzono:
1. Zapis o ostatecznym zamknieciu ksigag rachunkowym nie pdzniej niz do 31 maja roku
nastepnego jest niezgodny z § 26 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) zgodnie z ktérym
ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalno$¢ lub
placéwki kontynuujgcej dziatalno$¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego,
aw jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu lub wchodzi
w skifad sprawozdania finansowego podlegajacego zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
2. Nieprawidiowy zapis, iz do konta 135 stosuje sie podziatki klasyfikacji budzetowe;j.
3. Wskazano, w polityce rachunkowosci konto 138 Rachunek $rodkdéw europejskich
opisujac jego funkcjonowanie jako konta 139.
4. Uchybienie zapisom art.10 ust.1 uor, tj. nie wskazano w opisie stosowanego systemu
przetwarzania danych wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych wersji
oprogramowania oraz daty rozpoczecia jego uzytkowania.
5. Dopiero zarzgdzeniem nr 15/2019 z dnia 7 maja 2019 r. wprowadzono zmiany do
polityki rachunkowoéci uwzgledniajgce wytyczne Prezydenta Miasta Tychy wynikajace
z pisma nr WYCH.1699.2018 z dnia 11 stycznia 2018 r. w zakresie ujmowania kosztow
w okresie ktorego dotyczg. Wobec powyzszego w 2018 r. oraz do maja 2019 r. nie
stosowano w tym zakresie wspodlnych zasady (polityki) rachunkowos$ci obowigzujgcych
w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy. W pismie wskazano, iz w zakresie ujmowania
w ksiegach rachunkowych przychodow i kosztéw nalezy stosowac zasady wynikajgce
z nastepujgcych artykutow ustawy o rachunkowosci: art. 6 ust 1 — w ksiegach rachunkowych
jednostki nalezy ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajgce
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ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zapfaty, art. 20 ust. 1 — do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito wtym okresie
sprawozdawczym oraz art. 24 w zakresie ksigg rachunkowych, ktére uznaje sie za
prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono
ciggtos¢ zapisdbw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.
PowyZsze oznacza, iz ujecie operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych nastepuje
w momencie ich powstania, a nie w dacie ich zaptaty. W przypadku, gdy koszty/przychody
wynikajgce z dokumentu ksiegowego obejmujg okres wykraczajgcy poza jeden miesiac,
nalezy dokonac ich podziatu i ujg¢ odpowiednio w ksiegach miesiecy, ktérych dotycza.

6. W polityce rachunkowosci zapisano, ze otrzymane odszkodowania i kary pomniejszajg
koszty jezeli dotyczg roku budzetowego, co jest niezgodne z rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych (...), zgodnie z ktérym otrzymane odszkodowania i kary ujmuje sie na koncie
760 Pozostate przychody operacyjne.

7. Wskazanie w opisie strony Wn konta 223, iz ujmuje sie okresowe przelewy srodkéw
pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych z korespondencji kontem 130, co nie ma
zastosowania w przypadku kontrolowanej jednostki.

8. W opisie do konta 130 Rachunek biezgcy jednostki wskazano podziat rachunkéw
bankowych na rachunek do konta podstawowego (konto budzetowe) oraz rachunek
bankowy pomocniczy (konto dochodowe), co nie ma odzwierciedlenia w Centrum Ustug
Wspolnych Miasta Tychy, w ktérym prowadzony jest jeden rachunek bankowy zaréwno dla
wydatkow jak i dochoddéw. W opisie do konta 130 zapisano réwniez, ze:

— na koncie rachunek bankowy wydatki sg rowniez ewidencjonowane wydatki z dochodow
wiasnych,

— na koncie dochodowym ,na koniec miesigca, lecz nie pdzniej niz do 3-go nastepnego
miesigca wszystkie wptywy na tym rachunku zostang zwrdocone do budzetu, co nie jest
zgodne z zarzgdzeniem 0050/44/17 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 10 lutego 2017 r.

9. Wprowadzono konto 226 — Rozrachunki z tyt. VAT, niezgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych (...), ktére wskazuje, ze konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych

naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
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10. Zawarto nieprawidlowy zapis w zakresie funkcjonowania konta 300, tj. ,Poniewaz konto
Rozliczenie zakupu nie jest kontem bilansowym, tzn. jego saldo nie wchodzi w sktad
sprawozdania finansowego (bilansu) zachodzi koniecznos¢ rozliczenia go przed koricem roku
tak, aby nie wykazywato salda”.

11. W funkcjonowaniu stron konta 860 wymieniono konta korespondujgce, ktore nie
funkcjonujg w jednostce, tj. 410, 740 oraz konta ktére zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgadu terytorialnego, jednostek
budzetowych (...), nie powinny juz funkcjonowaé w jednostce budzetowe;.

12. Niezrozumialy jest zapis dotyczgcy konta 976 Wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami o tresci obroty konta 976 powinny by¢ rowne obrotom na koncie 201.

13. Nie wskazano sposobu funkcjonowania strony Ma kont 980 i strony Wn 998.

14. Nie wprowadzono zmiany o okresie przechowywania sprawozdan finansowych, ktére
zgodnie z uor od stycznia 2019 r. majg by¢ przechowywane przez okres co najmniej 5 lat.
15. Przy opisie ewidencjonowania dochodéw wskazano btedne konto 240 w zakresie
wptywu i zwrotu dochodéw do wyjasnienia lub do zwrotu zamiast konta 245. Ponadto
wskazano btedng dekretacje odpisu dochodoéw, tj. jako strono czerwone na kontach
Wn 221 i Ma kont 720,750,760, co jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
(...) oraz opisem kont zespotu 7 zawartych w polityce rachunkowosci.

16. W opisie typowych operacji gospodarczych w czesci Il, XX| przedstawiono operacje
gospodarcze z zastosowaniem kont ktorych nie wprowadzono do planu kont, tj. 977
Wzajemne powigzania jednostek — otrzymane naleznosci, 978 Wzajemne powigzania
jednostek — otrzymane koszty, 979 Wzajemne powigzania jednostek — otrzymane
zobowigzania i ktérych nie wymieniono w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...).

17. W opisie typowych operacji gospodarczych w czesci XVIII ewidencja ksiegowa
naleznosci/zobowigzan wobec pracownika — wniosek o zaliczke, wskazano btedny sposéb
ksiegowania wzgledem opisu operacji gospodarczej, {j.:

— wptata do kasy kwoty nie wydatkowanej z zaliczki — zwrot (dokument wewnetrzny), na
kontach Wn 240 Ma 101,

— wptata na rachunek bankowy wpftaconej kwoty do kasy przez pracownika — bankowy
dowdd wptaty na kontach Wn 101 Ma 240.
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19. W opisie typowych operacji gospodarczych, w czesci XXIl ewidencja ksiegowa
niedoboréw i nadwyzek stwierdzonych w trakcie inwentaryzacji, wskazano btedny sposéb
ksiegowania wzgledem opisu operacji gospodarczej, np.:

— stwierdzono niedobér przedmiotu — protokét poinwentaryzacyjny: Wn 072 i Ma 013
zamiast Wn 240 i Ma 013,

— niedobdr przedmiotu jest niezawiniony: Wn 761 i Ma 234 zamiast Wn 761 i Ma 240,

— niedobér przedmiotu jest zawiniony, pracownik wptaca kwote niedoboru do kasy:
Wn 240 i Ma 101 zamiast Wn 101 i Ma 234,

— wptata na rachunek bankowy wptaconej kwoty do kasy przez pracownika (bankowy
dowdd wptaty): Wn 101 i Ma 240 zamiast Wn 130 i Ma 234.

20. Nie znajduje uzasadnienia i jest sprzeczny z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
(...) sposob zastosowania konta 240 — Pozostate rozrachunki, ktére powinno stuzy¢ do
ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201 — 234. Tymczasem w jednostce konto to niejednokrotnie
stosowane jest jako konto rozrachunkowe w korespondencji z innym kontem
rozrachunkowym 234, 231 przyktadowo przy operacji z opisem:

— zobowigzanie wobec pracownika (zapis réwnolegty na fakturze) wskazano dekretacje
WN 234 i Ma 240,

— kwota netto wynagrodzenia skierowana na konto osobiste pracownika wskazano
dekretacje Wn 231 i Ma 240,

— kwota netto ryczattu skierowana na konto osobiste pracownika,

—  kwota netto umowy zlecenia skierowana na konto osobiste zleceniobiorcy,

—  wptata wynagrodzenia /umowy zlecenia na konto osobiste pracownika/zleceniobiorcy — WB.
21. W czesci XXVII przeksiegowania roczne wskazano dekretacje Wn 770 i Ma 860
z opisem przeksiegowanie zyskow nadzwyczajnych, i dekretacje WN 860 i Ma 771
z opisem przeksiegowanie kosztéw nadzwyczajnych, pomimo iz konta 770 i 771 zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...) nie funkcjonujg w jednostkach budzetowych.

22. W czedci XXIX - ewidencja ksiegowa wczasow ,pod gruszg” btednie wskazano
dekretacje potrgcenia podatku dochodowego Wn 851 i Ma 225 zamiast Wn 234 i Ma 225.
23. W czesci XXVI - ewidencja faktury dotyczgcej nadptaty za rok ubiegty, a otrzymanej

w roku nastepnym wskazano, ze w poprzednim roku budzetowym nalezy zmniejszy¢ koszty
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poprzez dekretacje Wn 401 i Ma 201 oraz ujgé naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
poprzez dekretacje Wn 221 i Ma 201. Zauwaza sie, iz ze dopiero w nowym roku, nadptata
powstata w wyniku korekty powinna zosta¢ przyja¢ na dochody biezgcego roku w § 0940
Wptywy z rozliczer/zwrotoéw z lat ubiegtych, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow
zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodoéw oraz srodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1053 z pézn. zm.).

24. Brak opisanych zasad funkcjonowania kont 241 oraz 242, pomimo ujmowania na tych
kontach operacji gospodarczych.

25. Wskazanie w opisie do konta 071 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ze odpisy amortyzacyjne prowadzi sie w korespondencji z kontem
401 Zuzycie materiatow i energii, oraz w opisie do konta 072 Umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorédw bibliotecznych, ze
umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400 Amortyzacja. Powyzsze jest
niezgodnie z rozporzadzeniem (...) gdzie zapisano, iz odpisy umorzeniowe sg dokonywane

w korespondenciji z kontem 400, a umorzenie jest ksiegowane w korespondenc;ji z kontem 401.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkdw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za:

e |, Il, ll oraz IV kwartat 2018 r.,

e | Il oraz Ill kwartat 2019 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach
z przedtozonymi do kontroli zestawieniami obrotéw i sald, stwierdzono:

1. Niezgodnosé danych w zakresie Planu, w sprawozdaniu za:

e | kwartat 2018 r., co przedstawia ponizsza tabela:

. o . . dane wykazane dane z zest. .
rozdziat paragraf klasyfikacji budzetowej w sprawozdaniu obrotéw i sald réznica
71095 | 4300 | Zakup ustug pozostatych 20 000 36 015 16 015
72095 | 4300 | Zakup ustug pozostatych 56 015 40 000 -16 015
4117 3468 3513 -45
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
4119 617 625 -8
4127 | Sktadki na Fundusz Pracy 502 500 2
4017 20 438 -20438
75023 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
4019 3635 -3635
4177 ) 20 481 0 20 481
Wynagrodzenia bezosobowe
4179 3643 0 3643
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 216 200 226 200 - 10 000
Razem: -10 000
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Z przedtozonego do kontroli zestawienia obrotéw i sald konta 980 Plan wydatkéw
budzetowych za 2018 r. wynika, ze niezgodnie z zarzgdzeniem nr 0050/15/18 Prezydent
Miasta Tychy z dnia 12.01.2018 r., dokonano zmian planu w rozdziale 71095 w § 4300 na
kwote 16 015 zt, podczas gdy zmiana dotyczyta rozdziatu 72095 w § 4300. Zmian planu
w rozdziale 75023 réwniez dokonano w nieprawidtowych pozycjach klasyfikacji budzetowej,
ti. niezgodnie z =zarzadzeniem nr 0050/102/18 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
23.03.2018 r. oraz nie dokonano, wynikajgcej z tego zarzgdzenia, zmniejszenia planu
w kwocie 10 000 zt w rozdziale 75023 w § 4210. Na 31.03.2018 r. saldo konta 980 wynosito
8 797 990 zt, a obroty 7 393 033 zt. W sprawozdaniu Rb-28S za | kwartat 2018 r. warto$¢
planu wykazano w tgcznej kwocie wynoszgcej 7 383 033 zt.

o I, lll oraz IV kwartat 2018 r., co wynikalo z ww. nieprawidtowosci oraz nieujecia na

koncie 980 Zadnych zmian planu wynikajgcych z zarzadzen Prezydenta Miasta Tychy
wydanych od kwietnia do grudnia 2018 r. Konto 980 wykazuje na 31.12.2018 r. saldo
w kwocie 8797990 zt (w tym bilans otwarcia konta w kwocie 1404 957 zt),
a w sprawozdaniu Rb-28S za IV kwartat wartos¢ planu wykazano w tgcznej kwocie
wynoszgcej 5 757 553 zt, co wskazuje na réznice w kwocie 1 635 480 zt.

2. Niezgodnos$¢ danych w zakresie zaangazowania, w sprawozdaniu za:

o |l illl kwartat 2018 r. — w sprawozdaniu w rozdziale 75023 w § 4707 oraz w § 4709
wykazano kwoty: 9 398,43 zt oraz 1 671,57 zl, podczas gdy z ksigg wynikajg odpowiednio

kwoty: 9399 zt oraz 1671 z. Ponadto jako zaangazowanie wykazano saldo konta 902-1
prowadzonego jako ewidencja szczegdtowa do konta 902 Pfatnosci ze srodkoéw europejskich,
ktére zgodnie z opisem zawartym w obowigzujgcej polityce rachunkowosci stuzy do
ujmowania ptatnosci dokonywanych w ramach przyznanych srodkéw europejskich, a zapiséw
po stronie MA ww. konta dokonuje sie na podstawie wyciggu bankowego z wyodrebnionego
rachunku bankowego budzetu badz na podstawie sprawozdan z wykonania planu wydatkéw
Rb-28S z projektu/zadania. Zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) Zaangazowanie
wydatkoéw budzetowych roku biezgcego ujmuje sie na koncie 998, ewentualnie na koncie 983
wykazywane jest Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezgcego.
W obowigzujgcym w jednostce planie kont figurujg konta 982 i983 stuzgce do wykazania
planu oraz zaangazowania wydatkow $rodkéw europejskich, jednakze nie funkcjonujg one
w jednostce. Ponadto nalezy wskaza¢, iz plan finansowy dotyczacy wydatkéw ujetych
w rozdziale 75023 w § 4707 oraz § 4709 zostat ujety na koncie 980 Plan finansowy
wydatkow budzetowych, wobec powyzszego nalezy ujmowaé zaangazowania tychze
Srodkow na koncie 998.
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o |V kwartat 2018 r., co przedstawia ponizsza tabela:

rozdziat paragraf klasyfikacji budzetowej ﬂiﬁ!ﬁlgﬁ:i konto 998 réznica

4177 11 824,70 - 3,68 11 828,38

1179 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 2 108,10 368 2 099,42

75023 4707 Szkolenia. pracownikévy niebeQacych 28 613,00 19 214,00 9 399,00
4709 | cztonkami korpusu stuzby cywilnej 5 089,00 3 418,00 1 671,00

6067 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek 380 385,79 293 022,16 87 363,63

6069 | budzetowych 67 654,01 52 115,84 15 538,17

4210 | Zakup materiatow i wyposazenia 227 710,40 226 911,40 799,00

75085 4300 | Zakup ustug pozostatych 279 967,82 279 949,82 18,00
Razem: 128 716,60

Zgodnie z wyjasnieniem gtéwnej ksiegowej CUW Tychy zaangazowanie kwot wydatkow ze
srodkéw europejskich prowadzone jest na koncie 902 Pfatnos$ci ze Srodkéw europejskich.
Zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci konto to stuzy do ujmowania ptatnosci
dokonywanych w ramach przyznanych $rodkéw europejskich, a nie zaangazowania.
Zauwaza sie, iz w planie kont na 2018 r. wskazano konto 982 Zaangazowanie wydatkow
Srodkow europejskich roku biezgcego. Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald na
31.12.2018 r. konto 902 wykazywato saldo Wn w kwocie 127 899,60 zi, co w rozdziale
75023 w podziale na paragrafy przedstawiato sie nastepujgco: § 6067 kwota 87 363,63 zt,
§ 6069 kwota 15 538,17 zt, § 4707 kwota 9 399 zt, § 4709 kwota 1 671 zt, § 4177 kwota
11 828,38 zt, § 4179 kwota 2 099,42 zi.

Réznica w rozdziale 75085 w § 4210 (799 zl) oraz w § 4300 (18 zI) wynika
z nieprawidtowego ujecia, w ksiegach rachunkowych 2018 r. faktury pro forma
nr 786/12/2018 na kwote 817 zt za zakup kalendarza tr6jdzielnego, ktérg zaangazowano,
a nastepnie dokumentem PK nr 59 z dnia 31.12.2018 r. dokonano ,korekty zaangazowania
do wysokosci wykonania planu 2018” ze znakiem minus przyktadowo kwoty 799. Zaptata
za fakture pro forma nastgpita 8.01.2019 r. Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
(...) konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym, tj. na stronie Ma konta 998 ujmuje sie na stronie
Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie koniecznosc¢

spowoduje dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezgcym.
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3. Niezgodnos$¢ danych w zakresie wydatkéw wykonanych, w sprawozdaniu za:
o | kwartat 2018 r. wykazano w rozdziale 75085 w § 4010 kwote 459 427,81 zt, podczas

gdy z zestawienia obrotéw i sald konta 130 w podziale na paragrafy wynika kwota
459 460,81 zt, tj. réznica w kwocie 33 zt.

o |l kwartat 2018 r., co prezentuje ponizsza tabela
rozdziat paragraf sl wykazan_e dane’z z_est. Roéznica
w sprawozdaniu obrotéw i sald
75085 4010 — Wynagrodzenia osobowe 1400 961,18 1 406 262,49 -5301,31
75085 4300 — Zakup ustug pozostatych 163 291,67 166 890,36 -3 598,69
Razem: 1564 252,85 1573 152,85 -8 900,00

Na powyzszg niezgodnosc¢ przyktadowo miaty wptyw nastepujgce ksiegowania:

— zanizenie wydatkéw w rozdziale 75085 w § 4300 na kwote 97,09 zt ksiegujgc zwrot
podatku VAT za miesigc sierpien 2018 r. zapisem:

Wn 130-1 (750-75085-4300) / Ma 226 97,09 zt

z réwnoczesnym ujemnym zapisem technicznym (klasyfikacja j.w.), zawyzajac tym
samym srodki wydatkowane w rozdziale 60095 w § 4300 o kwote 1,97 zt; w rozdziale
75023 w §: 4210 o kwote 48,51 zt oraz 4300 o kwote 33,68 zt w rozdziale 75495 w § 4300
o kwote 12,93 zt.

o |V kwartat 2018 r., co prezentuje ponizsza tabela:

. dane wykazane konto 130 o
rozdziat | paragraf h réznica
w sprawozdaniu strona Wn Strona Ma
4210 328 041,19 684,98 328 726,17 -684,98
4270 11 531,17 2,13 11 533,30 -2,13
75023
4300 412 439,87 24,67 412 464,54 -24,67
4360 23 947,44 37,12 23 984,56 -37,12
4210 227 710,40 -684,99 227 025,41 684,99
4270 0,00 -2,13 -2,13 2,13
75085
4300 279 967,82 -24,67 279 943,15 24,67
4360 8 227,28 -37,12 8 190,16 37,12
Razem: 1291 865,17 -0,01 1 291 865,16 0,01

Zgodnie z obowigzujgcym w 2018 r. rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 z p6zn. zm.)
w kolumnie "Wydatki wykonane" wykazuje sie zrealizowane wydatki na podstawie danych
(§ 9 pkt 3),
Z rozporzadzeniem z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont

ksiegowosci analitycznej do rachunku biezgcego natomiast zgodnie

dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych (...) na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe

zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotoéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.
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Ponadto na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
stosowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢é prawidtowego ustalenia
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzgdzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.

Wskazane w tabeli roznice wynikaty z nastepujgcych nieprawidtowych ksiegowan:

w rozdziale 75023 w § 4210 réznica w kwocie 684,98 zt wynika z dokonania na koncie 130
technicznych zapiséw ujemnych, tj. w kwocie 202,95 zt (dowod PK nr 44 z 31.12.2018r.)
oraz w kwocie 482,04 zt (dowdd PK nr 58 z 31.12.2018 r.) w btednym rozdziale klasyfikacji
budzetowej 75085 zamiast 75023 w zwigzku z ujeciem zwrotu Vat-u. Ponadto btednie
dokonano technicznego zapisu ujemnego na koncie 130 do zwrotu pracownikowi kwoty
0,01 zt wynikajgcej z rozliczenia zaliczki (dowéd WB nr 124 z 6.12.2018 r.), zanizajgc tym
samym obroty konta 130 zaréwno po stronie Wn jak i Ma. Powyzsze skutkuje réowniez
niezgodnoscig w rozdziale 75085 w § 4210 na kwote 684,99 zt.
Na 31.12.2018 r. obroty na koncie 130 po stronie Wn i Ma wynosity 4 894 532,43 zt, na
koncie 138 w kwocie 474 624,30 zt. Ponadto na koncie 130 w analityce bez paragrafu obroty
strony Ma wynosity 17 883,65 zt (ij. przekazane dochody budzetowe). Z powyzszego wynika,
ze wydatkéw wykonanych byto ogétem 5 351 273,08 zt, natomiast w sprawozdaniu wykazano
kwote 5 351 273,09 zt (réznica 0,01 zl), co skutkuje wykazaniem w sprawozdaniu danych
niezgodnych z ksiegami rachunkowymi. Zauwazy¢, ze konto 138 Rachunek srodkow
europejskich stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez Bank Gospodarstwa Krajowego, ktére sg zwigzane
z realizacjg programéw oraz projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich, ktérymi
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych sg $rodki wymienione w art. 5 ust. 3.

— nieprawidtowosci wykazane w pozostaltych rozdziatach i paragrafach wynikaty
z dokonania na koncie 130 technicznych zapisow ujemnych, tj. w kwotach 2,13 zt, 24,67 z
oraz 37,12 zt w btednym rozdziale klasyfikacji budzetowej 75085 zamiast 75023 (dowdd PK
nr 58 z 31.12.2018 r.).

e za | kwartat 2019 r. wykazano wydatki wykonane w fgcznej kwocie 1 166 381,31 zt,
natomiast z konta 130-1 Wydatki wynika kwota 1 166 489,73 zt. Réznica w kwocie 108,42 zt
w wydatkach wykonanych wynikajacych z ksigg rachunkowych, a danymi wykazanymi

w sprawozdaniu stanowi wartos¢ zwrotu podatku VAT za X1/2018 ujetego na koncie 130-1 bez
paragrafu zamiast zaksiegowania zwrotu bezposrednio na koncie 130-2 z § 0940.

e za Il kwartat 2019 r. w rozdziale 75085 w § 4210 wykazano kwote 155 526,86 z
niezgodnie ze strong Ma konta 130-750-75085-4210, ktéra wykazuje wydatki w kwocie

155 458,20 zt natomiast na stronie Wn tego konta widnieje kwota (-68,66 zt). W wyniku

analizy stwierdzono, iz kwota 68,66 dot. zwrotu podatku Vat za 5/2019 z tytutu wydatkow
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dotyczacych § 4300 na ktéorym zwrot zostat zaksiegowany, a techniczny zapis ujeto
w wydatkach § 4210, natomiast w rozdziale 75085 w § 4300 wykazano kwote 543 926,77 zi,
a z ksigg rachunkowych ze strony Ma konta 130-750-75085-4300 wynika kwota
542 595,43 zt przy czym ze strony Wn konta wynika kwota (-1 331,34 zt). W wyniku analizy
stwierdzono, ze kwota (- 1 331,34) wynika z dwukrotnie dokonano technicznego zapisu
ujemnego na koncie 130-750-75085-4300 na kwote 1 400 zt (dot. zwrdconej przez firme
Record na konto CUW Tychy kwoty 1 400 zt, co zostato opisane w dalszej czesci protokotu)
i kwoty 68,66 zt dot. zwrotu podatku Vat za 5/2019 do ktérego zapis techniczny zostat btednie
ujety w wydatkach § 4210,

e zalll kwartat 2019 r. stwierdzono nastepujgce rozbieznosci miedzy danymi wynikajgcymi

ze sprawozdania a danymi wynikajacymi z obrotow strony Ma konta 130-1-wydatki

obrazujgcego poniesione wydatki:

Lp. Iﬂszzzl(:xga Wyde;tlgt\)/\glggnane Strona Ma konta 130 Strona Wn konta 130 Réznica

1. 600-60095-4300 9121,97 9 267,77 145,80 145,80
2. 750-75085-4010 1500 084,00 1499 929,01 25,48 154,99
3. 750-75085-4120 34 288,41 34 241,61 -46,80 46,80
4. 750-75085-4210 413 953,00 414 527,37 574,37 574,37
5. 750-75085-4260 32 223,78 31641,13 -582,65 582,65
6. 750-75085-4300 966 445,52 967 068,09 622,57 622,57
7. 853-75395-4120 213,02 234,34 21,32 21,32

Przyktadowo ww. réznice wynikajg z:

— kwota 145,80 zt dot. ksiegowania podatku naliczonego za lipiec 2019 r. w kwocie
885,69 zt, do ktérego zastosowano techniczny zapis dodatni w zakresie rozdziatu 60095
§ 4300 w kwocie 72,90 zt,

— kwota (-46,80) wykazana po stronie Wn konta to nieprawidtowo wykonany techniczny
zapis ujemny na kwote 25,48 zt dotyczacy korekty btednego ksiegowania zaptaty sktadek na
Fundusz Pracy przez pfatnika w kwocie w WB nr 96/2019 ujetej w paragrafie 4010 oraz
nieprawidtowo wykonany techniczny zapis ujemny na kwote 21,32 zt PK nr 62 z dnia
30.09.2019 r. korygujgcy ksiegowania WB nr 69/2019 dotyczgcego zaptaty sktadek FP
finansowanych przez ptatnika za maj 2019 r. przy czym zgodnie z dekretacjg tego wyciagu
wydatek zostat ujety na koncie 130-853-85395-4120.

— na réznice w wysokosci 574,37 zt sktada sie kwota 388,71 zt stanowigca zwrot zaliczki
do ktérej nie zastosowano technicznego zapisu ujemnego, podwojona warto$¢ odliczenia
z podatku VAT za lipiec w paragrafie 4210 w kwocie 254,32 zt (WB nr 99/2019) oraz kwota
68,66 zt opisana jako niezgodnosc¢ za |l kwartat.

— na roznice w wysokosci 582,65 zt sktada sie kwota 542,43 zt i 40,22 zt, wynikajgca
z btednie dokonanej korekty dekretacji WB nr 104 z dnia 22.08.2019 r. Korekty dokonano
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dokumentem PK 60 z dnia 30.06.2019 r. dokonujgc czarnego storna uprzednio

zaksiegowanej zaptaty w kwocie 692 zt w paragrafie 4 300 zt, a nastepnie dokonujgc

ksiegowan w paragrafie 4260 w kwocie 582,65 zt i paragrafie 4300 w kwocie 109,35 zi.

Techniczny zapis ujemny zostat natomiast btednie dokonany na koncie 130 z paragrafami

dokonanej korekty.

— nardznice w wysokosci 622,57 zt skladajg sie:

= kwota (- 47,85 zt) w zwigzku z btednie dokonang korektg WB nr 104/2019 w dokumencie
PK 60 co opisano powyzej,

= kwota 630,50 zt rowniez dotyczy btednie dokonanej korekty WB nr 104/2019 gdzie
dokumentem PK 60 dokonano czarnego storna na kwote 692 zt i zapisu technicznego do
poprawionej dekretacji na kwote 61,50 zi,

= kwota 39,92 z stanowigca réznice miedzy kwotg (-1331,34), co opisano
w sprawozdaniu za |l kwartat oraz kwotg 1 371,26 zt dotyczgca nieprawidtowej dekretaciji
podatku VAT za lipiec 2019 r. (techniczny zapis dodatni).

—  kwota 21,32 zt dotyczy korekty dekretacji WB nr 69/2019, w ktérym zadekretowano skiadki

na koncie 130-850-85395-4120 nastepnie dokonano korekty tego ksiegowania PK nr 62

poprzez czarne storno i zaksiegowano kwote 21,32 zt ponownie na koncie 130-850-85395-

4120 dokonujgc technicznego zapisu ujemnego na koncie na koncie 130-750-75085-4120.

4. Niezgodnos$¢ danych w zakresie zobowigzan, w sprawozdaniu za:

o | kwartat 2018 r., co przedstawia ponizsza tabela:

rozdziat paragraf 2RI Wykazan_e dane’ z z_est. Roéznica
w sprawozdaniu obrotéw i sald

72095 4260 — Zakup energii 1225,64 1733,15 -507,51
75023 4300 — Zakup ustug pozostatych 66 776,00 66 300,20 475,80
75085 4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia 10 937,29 11 330,89 -393,60
75085 4300 — Zakup ustug pozostatych 4 985,45 7 039,61 -2 054,16
75085 4360 — Opfaty z tytutu zakupu ustug telekom. 37,85 - 37,85
75495 4260 — Zakup energii 116,50 150,37 -33,87
Razem: 84 078,73 86 554,22 2 475,49

tgczna kwota zobowigzan wykazana w sprawozdaniu Rb-28S za | kwartat 2018 r. wynosita
121 581,92 zl, natomiast z zestawienia obrotow i sald wynika kwota 124 057,41 z,
tj. réznica w kwocie 2 475,49 zt. Réznice wynikaty przyktadowo z:

— nieujecia w sprawozdaniu faktur z tytutu dystrybucji energii elektrycznej
nr D/02/06/1244130/020031 z 22.03.2018 r. na kwote 225,80 zt (w rozdziale 72095 kwoty
191,93 zt, 75085 kwoty 33,87 zt), nr D/02/06/1158169/020031 z 26.03.2018 r. na kwote
112,09 zt (w rozdziale 72095) oraz nr D/02/06/0580233/020031 z 27.03.2018 r. na kwote
203,49 zt (w rozdziale 72095), ktére w ksiegach rachunkowych ujeto w dokumentach
FA nr 36, 37 oraz 38 z 31.03.2018 r.,
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— nieujecia w sprawozdaniu faktury nr 8/8G/2018/03 z 30.03.2018 r. za zakup dwdch
zestawow do podpisu elektronicznego dla pracownikow CUW Tychy na kwote 393,60 zi,
ktérg w ksiegach rachunkowych ujeto dokumentem FA nr 41 z 31.03.2018 r. w rozdziale
75085 § 4210,

— nieujecia w sprawozdaniu faktur nr 9/04/2018 z 30.03.2018 r. za ustugi porzadkowe na
kwote 1 845 zt oraz nr 100/DZ/03/2018 z 29.03.2018 r. z tytutu dzierzawy kopiarek na kwote
209,16 2, ktére w ksiegach rachunkowych ujeto w rozdziale 75085 w § 4300,

— ujecia w sprawozdaniu zobowigzania wynikajgcego z faktury nr 6615/A/2018
z10.04.2018 r. (wptyw do CUW 11.04.2018 r.) z tytutu ustug telekomunikacyjnych na kwote
37,85 zt, a w ksiegach rachunkowych fakture ujeto dokumentem FA nr 44 z datg zapisu

10.04.2018 r.
e |l kwartat 2018 r., co prezentuje ponizsza tabela:
rozdziat paragraf EE2 W G tane 2 2580 Roéznica
w sprawozdaniu obrotéw i sald
75023 4707 — Szkolenie pracownikow 0,00 0,57 -0,57
75085 4110 — Sktadki na ubezpieczenie spot. 108,45 94,74 13,71
75085 4410 — Podroze stuzbowe krajowe 325,83 397,83 -72,00
Razem: 434,28 493,14 -58,86

Powyzsze btedy sg zwigzane m.in. z:

— nie wykazaniem w sprawozdaniu w rozdziale 75023 w § 4707 kwoty 0,57 zt,
tj. zobowigzania ktére wynika z zestawienia obrotéw i sald, w podziale na paragrafy konta
201. Tymczasem w rozdziale 75023 w § 4709 figuruje nalezno$¢ w takiej samej kwocie.
Rozbieznos¢ wynika z niewlasciwego ujecia w podziatkach klasyfikacji budzetowej
zobowigzania oraz zapfaty za fakture VAT nr 1452 z 13.04.2018 r. na kwote 11 070 zt za
szkolenie. Zobowigzanie ujeto w rozdziale 75023 w § 4707 oraz 4709 odpowiednio
w kwotach 9 399 zti 1 671 zt (dowdd FA nr 50 z 27.04.2018 r.), podczas gdy zaptate ujeto
w rozdziale 75023 w § 4707 oraz § 4709 odpowiednio w kwotach: 9 398,43 zt
oraz 1 671,57 z.

— zawyzeniem zobowigzania w rozdziale 75085 w § 4110 poprzez wykazanie kwoty
108,45 zt. Zgodnie z dokumentem WYN nr 8 z 30.06.2018 r. dotyczgcym listy ptac z tytutu
nadgodzin za czerwiec 2018 r. zobowigzanie z tytutu sktadek ZUS finansowanych przez
pracodawce wynosi 94,74 zi, takie saldo wykazuje réwniez strona Ma konta 229-4110-1;
roznice w kwocie 13,71 zt stanowi wartos¢ zobowigzania z tytutu sktadek na Fundusz Pracy
finansowanych przez pracodawce wynikajagca z ww. dokumentu WYN nr 8, ujetych
prawidlowo na koncie 229-4120-1 i wykazanych juz w sprawozdaniu w rozdziale 75085
w § 4120,
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— zanizeniem wysokos$ci zobowigzania w rozdziale 75085 w § 4410 poprzez wykazanie
jedynie kwoty stanowigcej saldo Ma konta 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami, tj.
325,83 zI, nie uwzgledniajgc salda Ma konta 225 Rozrachunki z budzetami dla § 4410

w kwocie 72 zi,

o |l kwartat 2018 r., co prezentuje ponizsza tabela:

75022 4210 — Zakup materiatdw i wyposazenia 28 892,70 23 490,00 5 402,70
75023 4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia 92 625,15 98 947,37 -6 322,22
75023 4300 — Zakup ustug pozostatych 57 298,11 88 015,91 -30 717,80
75023 4707 — Szkolenie pracownikow 0,00 0,57 -0,57
75085 4300 — Zakup ustug pozostatych 28 660,18 28 594,02 66,16
75085 | 6050 — Wydatki inwestycyjne 5 562,50 16 687,50 -11 125,00
75495 4260 — Zakup energii 35,44 54,52 -19,08
90002 4300 — Zakup ustug pozostatych 0,00 2 309,51 -2 309,51

Razem: 213 074,08 258 099,40 -45 025,32

Poza btedem w zakresie nieujecia kwoty zobowigzania w rozdziale 75023 § 4707 opisanym
przy sprawozdaniu za Il kwartat 2018 r. oraz nieujecia kwoty zobowigzania w rozdziale
75495 § 4260 opisanym przy sprawozdaniu za IV kwartat 2018 r.,, ww. niezgodnosci
dotyczg m.in.:

— nieujecia w sprawozdaniu w § 6050 faktur: 5/09/2018 z 14.09.2018 r. na kwote
5562,50 zt oraz nr 4/10/2018 z 30.09.2018 na kwote 5 562,50 zt (tgcznie 11 125 zt)
dotyczgcych ustugi inzyniera projektu w ramach zadania pn. Budowa sieci komputerowe;j
na potrzeby centralizacji ustug Miasta Tychy, zadekretowanych w ksiegach rachunkowych
odpowiednio pod nr FA 117 z datg 14.09.2018 r. i FA 126 z datg 30.09.2018 r.

— nieujecia w sprawozdaniu faktury nr HFV/1279/2018 z 28.09.2018 r. na kwote
2 309,51 zt za Swiadczenie ustug serwisu i opieki technicznej nad programem EcoSanit.
zadekretowanych w ksiegach rachunkowych pod nr FA 126 z datg 30.09.2018 r.

o |V kwartat 2018 r.:

— wykazano w rozdziale 85395 w § 4040 kwote 863,18 zl, a z zestawienia obrotdw i sald

strona Ma konta 231 wykazuje kwote 863,18 zt w rozdziale 85395 w § 4010. Powyzsze
wynika z btednego zaklasyfikowania do § 4010 listy ptac z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego (dodatki specjalne POIG) w dokumencie WYN nr 16 z 31.12.2018 r.
— nie wykazano w sprawozdaniu w rozdziale 75495 w § 4260 kwoty 19,08 z,
tj. zobowigzania ktére wynika z zestawienia obrotow i sald, w podziale na paragrafy, konta
201. Jednakze w rozdziale 71095 w § 4260 konta 201 widnieje naleznos¢ w kwocie
19,08 zt. Niezgodnos¢ wynika z niespéjnego ujecia w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j
zobowigzania oraz zaptaty za fakture nr D/02/06/1244130/022071 z 13.07.2018 r. na kwote
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128,67 zt za energie elektryczng do zasilania monitoringu wizyjnego na ul. Jaskowickiej
i Infokioskow. Zobowigzanie ujeto w rozdziale 72095 w kwotach 96,50 zt i 32,17 zt (dowdd
FA nr 88 z 13.07.2018 r.), podczas gdy zaptate ujeto w rozdziatach: 71095, 72095 oraz

75495 odpowiednio w kwotach: 96,50 zt, 96,50 zt oraz 13,09 zt.
o | kwartat 2019 r.(korekta z 18.04.2019 r), stwierdzono nastepujgce niezgodnosci

zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych:

dane wykazane

dane z zest.

ezt el W sprawozdaniu obrotow i sald e
72095 4260 — Zakup energii 1457,39 1329,38 128,01
75085 4300 — Zakup ustug pozostatych 101 830,19 103 230,19 -1 400,00
75085 4410 - Podroéze stuzbowe krajowe 70,00 708,90 -638,90

Razem: 103 357,58 105 268,47 -1 910,89

Przyktadowo roznica w kwocie 638,90 zt wynika z konta:
— 225 Rozrachunki z budzetem ktoére wykazuje saldo 65 zt z tytulu podatku za ryczatt
samochody za marzec 2019r.,
— 234 Pozostafe rozrachunki z pracownikami z ktérego wynika saldo Ma w kwocie
643,90 zt dotyczace zobowigzania z tytutu ryczattu samochodowego za marzec 2019
w kwocie 316,73 zt oraz kwoty 322,17 zt dotyczgcej nieprawidtowo ujetego w ksiegach
rachunkowych zobowigzania z tytutu ryczattow za luty 2019 tj. PK nr 19 z dnia 28.02.2019 zt
na kwote 322,17 zi, ktére ujeto prawidtowo w dokumencie WYN 9 z 28.0.2019 r. na kwote
394,17 zt i kidre wyptacono pracownikom. Ponadto na saldo Ma sktada sie kwota 5 zt
dotyczgca przeksiegowania w nieprawidtiowej wysokosci podatku od jazd lokalnych za
2018r. tj. w kwocie 74 zt zamiast 79 zt, co skutkowato zawyzeniem salda konta 234 o 5 z
i zanizeniem salda konta 225 zt 0 5 zt.

Ponadto na koncie 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen widnieje saldo Ma w kwocie
3,68 zl, jednakze z uwagi na fakt, iz na koncie 231 niekonsekwentnie stosuje sie podziafki
klasyfikacji

478 020,49 zt, a naleznosci w kwocie 648 337,32 zt zaksiegowano bez wskazania podziatki

budzetowej przy ksiegowaniu zobowigzan, tj. zobowigzania w kwocie
klasyfikacji budzetowej wobec powyzszego na podstawie ksigg rachunkowych kontrolujgce
nie byty w stanie ustali¢ w jakiej podziatce klasyfikacji nie wykazano w sprawozdaniu
zobowigzania wynikajgcego z salda na koncie 231.

e za Il kwartat 2019 r., stwierdzono nastepujgce niezgodnosci zobowigzan wykazanych

w sprawozdaniu z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych:
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Rozdzia paragraf w spravozdaniy | obrotowissid | RO2Mca
60095 | 4300 - Zakup ustug pozostatych 0,00 6 129,92 -6 129,92
72095 | 4300 - Zakup ustug pozostatych 0,00 4 428,00 -4 428,00
75085 | 4210- Zakup materiatéw i wyposazenia 6 927,36 16 718,98 -9791,62
75085 4140 - &%ﬁtﬁ;i;igzgvrgxzyzﬁndusz Rehabilitacji 0.00 50,00 -50,00
75085 | 4260- Zakup energii 0,00 458,46 -458,46
75085 | 4280 - Zakup ustug zdrowotnych 0,00 240,00 -240,00
75085 | 4410 - Podréze stuzbowe krajowe 351,04 678,21 -327,17
72085 | 4300 - Zakup ustug pozostatych 21 832,50 171 407,32 -149 574,82
72085 | 4360~ %’f:}i%’;ﬁft;‘::;iﬁﬁ“ ustug 330,00 1412,09 -1082,09
75085 | 6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 0,00 5 562,50 -5 562,50
75495 | 4300 - Zakup ustug pozostatych 0,00 38 622,94 - 38 622,94
85395 | 4360~ tgg‘féﬁ%’f(‘:gyﬁ'fé‘hp“ ustug 0,00 5 350,50 5 350,50

Razem: 29 440,90 251 058,92 221 618,02

Ponadto w klasyfikacji budzetowej 75085-4010 wykazano kwote 1 529,41 zt, ktéra globalnie
znajduje odzwierciedlenie na kontach rozrachunkowych tj. 231, 229 i 225 lecz z uwagi na

niekonsekwentne stosowanie podziatek klasyfikaciji

zobowigzan z ksigg nie mozna ustali¢ jakiej

zobowigzanie dotyczy.

budzetowej

podziatki

klasyfikaciji

przy ksiegowaniu

budzetowej to

o za lll kwartat 2019 r. (korekta z 21.10.2019 r.), stwierdzono nastepujgce niezgodnosci

zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych:

. dane wykazane dane z zest. a
—— pEEED w sprawozdaniu obrotow i sald el
72085 | 4300 - Zakup ustug pozostatych 70 320,80 68 243,48 2 077,32
4360 - Optaty z tytulu zakupu ustug )
72085 telekomunikacyjnych. 0,00 4,09 4,09
Razem: 70 320,80 68 247,57 2 073,23

W sprawozdaniu w rozdziale 75085 w paragrafach:
— 4010 wykazano kwote 910,02 zi,
— 4110 wykazano kwote 154,06 zi,
— 4410 wykazano kwote 227,34 z

co razem stanowi zobowigzanie w kwocie 1 291,42 zi.

Z ksigg rachunkowych z konta 231-4010 wynika saldo Ma w kwocie 641,58 zi, z konta 234
wynika saldo Ma w kwocie 189,34 zI, z konta 225 wynika saldo Ma w kwocie 31 z}, a z konta
229-4010 wynika saldo Ma w kwocie 183,57 zi, natomiast z konta 229-4110 wynika saldo
165,93 zl, co tgcznie wskazuje na zobowigzanie w kwocie 1 211,42 zi, co daje roznice
w stosunku do wykazanych zobowigzan w kwocie 80 zt. Jak juz wspomniano powyzej trudno
odnie$¢ sie do podziatu tego zobowigzania wg podziatek klasyfikacji budzetowej ze wzgledu

na niekonsekwentny sposéb ksiegowania w zakresie podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z sprawozdaniami budzetowymi Rb-28S

wynosity w poszczegolnych dziatach i rozdziatach odpowiednio:

Rozdziat 2018 Il kwartat
60095 — Transport i facznos¢ — Pozostata dziatalno$¢ 14 519,18 9 343,37
71095 — Dziatalnos$¢ ustugowa — Pozostata dziatalnos¢ 26 173,40 27 292,63
72095 — Informatyka — Pozostata dziatalno$é 70 664,50 58 072,39
75022 — Administracja publiczna — Rady gmin (miast i miast na prawach powiatu) 28 779,60 65,19
75023 — Administracja publiczna — Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu) 1617 305,41 0,00
75085 — Administracja publiczna — Wspdlna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego 3240 666,53 3671504,24
75095 — Administracja publiczna - Pozostata dziatalno$¢ 0,00 8 616,15
75416 — Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa — Straz gminna (miejska) 3 185,70 0,00
75495 — Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa — Pozostata dziatalnos¢ 220 006,54 123 295,74
85395 — Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej — Pozostata dziatalno$¢ 111 496,15 53 330,66
90002 — Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska — Gosp. odpadami komunalnymi 18 476,08 25 115,19
Razem: 5 351 273,09 3 976 635,56

W zweryfikowanych sprawozdaniach Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych oraz poreczeh i gwarancji za wskazane okresy nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrédtowej poddanej kontroli.

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochoddéw budzetowych za ww. okresy sprawozdawcze.

Stwierdzono niezgodno$¢ sprawozdania Rb-27S:
e za IV kwartat 2018 r. w rozdziale 75085 w § 0950 w kwocie 8 900 zt z danymi

wynikajgcymi z ksigg rachunkowych, co wynikato z nieujecia dochodu budzetowego z tytutu

zabezpieczenia wykonania umowy w kwocie 8 900 zt w odpowiedniej podziatce klasyfikaciji
budzetowej na koncie 130. Ponadto weryfikacja dokumentow wykazata btedne ujecie
w ksiegach rachunkowych 2018 r. not ksiegowych nr MZBM/U/N/459/12/2018 oraz
nr MZBM/U/N/472/12/2018 z 14.01.2019 r. (wptyw do CUW 15.01.2019 r.) otrzymanych od
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Tychach dotyczacych rozliczenia
centralnego ogrzewania oraz energii elektrycznej za grudzien 2018 r. Note ujeto w ksiegach
rachunkowych 2018 r., dokumentem PK nr 51 z 31.12.2018 r., na kontach 221 Naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych oraz 401 Zuzycie materiatow i energii, zapisem:
— strona Wn konta 221 z § 0940 / strona Ma konta 401 z § 4260 w kwocie 7 106,40 zi,
wraz z technicznym zapisem ujemnym na koncie 401,
— strona Wn konta 221 z § 0940 / strona Ma konta 401 z § 4260 w kwocie 2 961,91 z,
wraz z technicznym zapisem ujemnym na koncie 401.
Powstatag naleznos¢ w § 0940 Wptywy z rozliczer/zwrotéw z lat ubiegtych jednostka
wykazata w sprawozdaniach za IV kwartat 2018 r., tj. Rb-27S (zawyzajgc naleznos$ci roku
2018 w § 0940) oraz w sprawozdaniu Rb-N.
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Prawidtowo nota korygujgca (zmniejszajgca) wydatki za energie i CO za 2018 r. powinna
zostaé ujeta w ksiegach rachunkowych zapisem strona Wn konta 201 Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami z § 4260 / strona Ma konta 401 z § 4260, a powstala nadpfata
widniejgca na koncie 201 winna zosta¢ wykazana jedynie w sprawozdaniu Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych, w wierszu N.5. Pozostafte naleznosci.
Dopiero w nowym roku, tj. 2019 r. zwrot nadpfaty jednostka powinna przyja¢é na dochody
biezacego roku w § 0940 Wptlywy zrozliczen/zwrotow z Ilat ubiegtych, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych ze

zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).
e za Il kwartat 2019 r. wykazano w § 0940 jako dochdéd budzetowy kwote 1 400 zt

przekazang przez firme Rekord S| Sp. z 0.0. w WB nr 27/2019 z dnia 1.03.2019 r. jako
zwrot nadptaty za szkolenie FV 4669 i FV 4569, jednakze nie potwierdzajg tego ksiegi
rachunkowe w zakresie rozrachunkéw z kontrahentem w 2018 r., ktére wykazujg saldo
zobowigzan w kwocie 42 508,80 zt wynikajace z faktur nr 4881 z dnia 20.12.2018 na kwote
35 866,80 zt oraz nr 4902 z dnia 27.12.2019 r. na kwote 6 642 zi. Po dekretacji kwoty
1400 zt na kontach Wn 130-1 / Ma 201 dokonano technicznego zapisu ujemnego na
koncie 130-1 co spowodowalo zanizenie obrotéw strony ma konta 130-1 czyli
zanizenie wydatkow w rozdziale 75085 i paragrafie 4300. W dokumencie PK nr 30
z 30.04.2019 r. z opisem korekta WB nr 27 dokonano nastepujgcych ksiegowan:
Wn 201 / Ma 130-1 na kwote 1 400 z,
Wn 130-01 / Ma 130-01 na kwote (-1 400 zt),
Wn 130-2 / Ma 245 na kwote 1 400 z4,
Wn 245 / Ma 760 na kwote 1 400 zt.
Po czym w WB nr 56 z 6.05.2019 r. przekazano tg kwote 1 400 zt jako dochdd budzetowy
za maj. Zauwazy¢ nalezy, ze kwota 1400 zt stanowita nienalezne uznanie rachunku
bankowego CUW i nie byto podstaw do uznania kwoty 1 400 z jako dochodu budzetowego
ani jako pozostatego przychodu.

Uzyskane dochody budzetowe 2zgodnie =ze sprawozdaniami budzetowymi

Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Rozdziat Paragraf 2018r. 1l kwartat 2019
0940 — Wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych 6 751,59 17 573,63
75085 0950 — Wplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z uméw 8 900,00 6 963,15
0970 — Wplywy z réznych dochodow 500,00 409,87
RAZEM 16 151,59 24 946,65
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Wyrywkowej weryfikacji poddano terminowos¢ przekazywania dochodéw budzetowych

Stwierdzono nieterminowe przekazanie dochodéw budzetowych f{j.

— zwrocony 21.01.2019 r. podatku VAT za X/2018 w kwocie 385,46 zi, przekazano
dopiero 10.04.2019r.

— zwrocony 19.02.2019 r., podatek VAT za XI/2018 w kwocie 108,42 zt przekazano
dopiero 10.04.2019r.

— kwote 637,44 zt stanowigcg VAT naliczony podlegajgcy odliczeniu w deklaracji za
X11 2018 r. przekazano dopiero 18.04.2019 r.

— zwrocony 22.03.2019 r. podatek VAT wynikajgcy z korekty rocznej za 2018 r. —
w kwocie 4 974 zt przekazano dopiero 18.04.2019 r.

Powyzsze uchybia terminowi przekazywania dochodow, tj. pobranych do konca miesigca

w terminie do 5 dni roboczych nastepnego miesigca okreslonego w zarzgdzeniu

nr 0050/181/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 maja 2016 r. w sprawie zmiany

zarzadzenia Nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie

trybu i termindw przekazywania pobranych dochoddéw przez podlegte jednostki budzetowe
Kontroli poddano sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych za ww. okresy sprawozdawczy. Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci

w sprawozdaniach Rb-N za:

o Il kwartat 2018 r. dane w sprawozdaniu w zakresie depozytéw na zadanie zostaty

zawyzone o kwote 8 900 zt. Z zapisow na koncie 242 wynika, ze kwota 8 900 zi
dotyczy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zawartej z firmag Red Code sp.
komandytowa. Zgodnie z definicjg depozytow zawartg w instrukcji sporzgdzania
sprawozdan, stanowigcej zatgcznik nr 9, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) depozyty majgce charakter swoistego rodzaju
gwarancji (np. depozyty ztozone w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw)
sg objete tg kategorig jezeli jednostka sporzadzajgca sprawozdanie ztozyta taki depozyt
w innym podmiocie. Depozyty, o ktérych mowa powyzej, wptacone na rachunek
jednostki przez podmioty zewnetrzne bioragce udzial w postepowaniu przetargowym
(lub podobnym) nie powinny byé wykazywane w sprawozdaniu Rb-N.

e |V kwartat 2018 r. wykazano w sprawozdaniu w pozycji N.5.1 naleznosci z tytutu

dostaw i ustug w kwocie 17 220 zt, wskazujgc w specyfikacji naleznosci, iz kwota dotyczy
faktury nr FA/000017/12/2018 wystawionej przez [, co nie znajdowato
odzwierciedlenia w ksiegach rachunkowych. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze
wdniu 18.12.2018 r. w wyciggu bankowym nr 130 dokonano ptatnosci za fakture

nr FA/000017/12/2018 za zakup zestawu do projekcji multimedialnej, 10 szt. skaneréow
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Canon Lide 3002995C010AA oraz 4 szt. skaneréw Brother ADS2800W 1200DP w kwocie
17 220 zt wystawiong przez |G 2 konto innego
kontrahenta IR jcdnakze
dekretacji dokonano niezgodnie z wyciggiem bankowym na koncie rozrachunkowym
I Ty samym pomimo nieuregulowania zobowigzania
na koncie rozrachunkowym u kontrahenta | N NNNNIINIEIEGg S @R ' ksicgach
rachunkowych nie widniatlo zobowigzanie w kwocie 17220 z, a na koncie
rozrachunkowym I e wykazano
nadptaty, co w dalszej konsekwencji mialo przetozenie na dane wykazane
w sprawozdaniach Rb-28S w zakresie zobowigzan i Rb-N w zakresie naleznosci oraz
w bilansie. W dniu 3.01.2019 r. I
zwrocit na konto jednostki nienaleznie otrzymang zaptate, a CUW Tychy przekazat jg na
rachunek bankowy wtasciwego kontrahenta NI o
w ksiegach rachunkowych zostato ujete z zastosowaniem konta 240-3 Do wyjaSnienia
i z zastosowaniem technicznego zapisu ujemnego na koncie 130-1 (Wn 130-1 i Ma 240-3
oraz Wn 240-3 i Ma 130-1 oraz techniczny zapis ujemny na koncie 130-1).
Zgodnie z § 8 ust. 3 zatgcznika nr 36 do rozporzgadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz.1393) dopuszcza sie, aby w sytuacjach wyjgtkowych, niezaleznych od jednostki,
niewtasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkoéw biezgcych wykazywaé, wprowadzajgc
symbol 4990 zamiast paragrafu; niewtasciwe obcigzenie wykazuje sie zapisem zwyktym,
a niewtasciwe uznania rachunku — jako liczbe ujemng. Niewtasciwe przelewy srodkow
powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastepnym okresie sprawozdawczym.

o | kwartat 2019 r. wykazano w pozostatych naleznosciach w wierszu N.5.3 naleznos$¢

w kwocie 1400 zt zgodnie z specyfikacjg dotyczgcg zwrotu z firmy Record stanowigcego
kwote do wyjasnienia. Z rozrachunkow z tg firmg na dzien 31.03.2019 r. wynika natomiast
zobowigzanie w kwocie 1 400 zt. Ponadto w sprawozdaniu nie wykazano w wierszu N.5.3.
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w kwocie 1 179,79 zt, wynikajgcego
z deklaracji VAT-7.

o |l kwartat 2019 r. nie wykazano naleznosci wynikajgcych z kont rozrachunkowych
z kontrahentami:

- I - <ote 84,99 zt,

—  Tauron Dystrybucja na kwote 50,22 zt,

— MZBM na kwote 218,44 zi.

o Il kwartat 2019 r. nie wykazano naleznosci wynikajgcych z konta 201-1-00056 Tauron

Dystrybucja S.A. w kwocie 50,22 zt. Natomiast w wierszu N 5.3. w grupie | wykazano kwote
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2 750,25 zt, ktéra zgodnie ze specyfikacjg naleznosci dotyczy naleznosci z Urzedu
Skarbowego z tytulu VAT-7. Kwota ta nie znajduje odzwierciedlenia w ksiegach
rachunkowych na koncie 226 Vat nalezny i naliczony, ktére wykazuje zobowigzanie
w kwocie 2 047,65 zt, z deklaracji VAT-7 za sierpien wynika naleznos¢ 1 876,31 zi,
a z deklaracji za lipiec VAT naliczony do odliczenia w kwocie 855,69 zi.

Weryfikacji poddano sprawozdanie finansowe za 2018 r. Kontrola zgodnosci bilansu
z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych wykazata nieprawidlowos¢ w zakresie
danych wykazanych w pozycji A.l. Wartosci niematerialne i prawne, tj. kwota
648 028,93 zt. Jak wynika z zestawienia obrotow i sald wartosci niematerialne i prawne,
umarzane stopniowo, wynosity tgcznie 752 438,51 zt (konta 020-1, 020-1-1-6067, 020-1-1-
6069). W zwigzku =z brakiem mozliwosci ustalenia kwoty umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, ktére to umorzenie ujmowane jest na
koncie 072 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
wraz z umorzeniem pozostatych Srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo w momencie zakupu, kontrolujgce zwrocity sie do jednostki
0 wyjasnienie. Gléwna ksiegowa udzielita odpowiedzi, ze ,Umorzenia na koncie 072
dotyczg pozostatych srodkéw trwatych umarzanych w 100% 013 i wartosci niematerialnych
i prawnych 020 umarzanych okresowo lub w 100%. Saldo sumy kont 013, 020 i 072 jest
kwotg pozostajgca do amortyzacji z 020, poniewaz 013 zawsze umarzane jest
jednorazowo”. Salda kont 072, 013, 020-2 na 31.12.2018 r. wynosity odpowiednio
960 993,51 z, 505493,45 zt, 351 090,48 zt. Jednakze weryfikacja kont 013, 020-2
z kontem 072 wykazata, ze przyktadowo zawyzono saldo konta 072 o kwote 40 713,75 z,
tj. w zwigzku z dokonaniem jednorazowego umorzenia w btednych wartosciach m.in.
zakupu drukarki kart ZXP, tabletéw, laptopow, 4 sztuk licencji modutu Przeksztatcenie.
Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie wskazano w dalszej czesci protokotu.
W wyniku ponownego zapytania, gtdwna ksiggowa CUW udzielita wyjasnienia, ze po
dokonaniu analizy, prawidtowa warto$¢ umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych —
umarzanych stopniowo wynosi 159 882,93 2z, umarzanych jednorazowo wynosi
336 330,88 zt, natomiast umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wynosi 464 779,70 zti.
Prawidtowych korekt dokonano w pazdzierniku 2019 r. Zatem kwota wartosci

niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo prawidtowo wynosita 592 555,58 zt.
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Weryfikacja rachunku zyskoéw i strat za 2018 r. z zestawieniem obrotéw i sald
wykazata niezgodnosé¢ w pozycjach B.ll Zuzycie materiatéw i energii (662 463,84 zi)
oraz B.llIl Usfugi obce (1215664,93 zl). Z ksigg rachunkowych konta 401 Zuzycie
materiatéw i energii oraz 402 Ustugi obce wykazywaty odpowiednio salda: 662 448,84 zi,
1215679,93 zi. Roéznica wobu przypadkach wynosi 15 zi, co dotyczy faktury
nr SC07067/2018 z 5.06.2018 r. za zakup tasm do drukarki ujetej w ksiegach rachunkowych
(dowdd FA nr 68 z 6.06.2018 r.) zapisami Wn 401 / Ma 201 odpowiednio w § 4210 w kwocie
228,78 zt (tasmy) oraz § 4300 w kwocie 15 zt (przesytka kurierska). Powyzsze ksiegowanie
jest zgodne z danymi wskazanymi w zatwierdzeniu do wypfaty umieszczonym na odwrocie
faktury. Zgodnie z wyjasnieniem gtownej ksiegowej ,z zapisu na dokumencie wynika, ze
kwota byta zaksiegowana na koncie 401, a po ztozeniu w kwietniu 2019 r. korekty RZiS za
2018 r. pracownik zmienit zapis z 401 na 402 nie informujgc o tym fakcie”. Ponadto na dane
wykazane w rachunku zyskow i strat w pozycji B.l1 oraz B.II, tj. wynikajgce z kont 400 oraz 401
wplyw miaty nieprawidtowosci wykazane w dalszej cze$ci protokotu.

Stwierdzono zgodnos$¢ zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzgdzonego na
31.12.2018 r. z zestawieniem obrotow i sald.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono wiele nieprawidtowosci w zakresie
ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych, co zostalo opisane
w kolejnym punkcie protokotu i miato znaczacy wplyw na prawidiowosé danych
wykazanych w sprawozdaniach.

Przeprowadzona w toku czynnosci kontrolnych weryfikacja wykazata zgodnosé
obrotow dziennikdéw czgstkowych z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej

za 2018 r. oraz lll kwartat 2019 r., zgodnie z art. 14 uor.

4.2. Prawidlowos$é ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
dokumentdéw Zrodtowych w ksiegach rachunkowych za 2018 r. oraz 2019 r.
Stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
1. Zmniejszenie kosztow z tytuly wynagrodzenia za prace, tj. 404 § 4010
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw o koszty prywatnych rozméw telefonicznych
pracownikéw, zamiast kosztow z tytutu ustug obcych, tj. 402 § 4360 Opfaty z tytutu zakupu
usfug telekomunikacyjnych. Powyzsze skutkowato zanizeniem wydatkéw wykonanych
w § 4010, a ich zawyzeniem w § 4360 w wykazanych sprawozdaniach Rb-28S za

poszczegdlne miesigce roku 2018. W jednostce zobowigzanie pracownika z tytutu
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wykonanych prywatnych rozmow telefonicznych potrgcane jest przy liscie ptac zapisem strona
Whn 231/ Ma 404-401 z technicznym zapisem ujemnym na koncie 401. Z zestawienia obrotow
i sald za 2018 r. wynika, iz kwota nieprawidtowo ujetych w ksiegach rachunkowych potrgcen
za telefony wynosita tgcznie 13,57 z.

2. Nieprawidlowe ujmowanie zaangazowania na koncie 999 Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych przyszfych lat na co wskazuje réznica w kwocie 57 478,39 zt pomiedzy
saldem Ma konta 999 w kwocie 181 262,05 zt wynikajgca z zestawienia obrotow i sald za
2018 r., awartoscig zobowigzan wynikajgcg z bilansu oraz z sprawozdania Rb-28S za IV
kwartat 2018 r. w kwocie 238 740,44 zi. Powyzsze oznacza, ze nie wszystkie umowy
wieloletnie izobowigzania zostaty prawidtowo zaewidencjonowane na koncie 999, ktore
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkow,
ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie
wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Kontrola wykazata przyktadowo brak
ujecia na koncie 999 réwnowartosci zaangazowanych wydatkow dotyczgcych zawartych
umow wieloletnich, np. umowa nr CUW.12.2017 z 21.11.2017 r. na petnienie obowigzkéw
administrowania i utrzymania urzadzen Systemu Monitoringu Wizyjnego Miasta Tychy
w nalezytym stanie technicznym na kwote 47 232 zt (w 2019 r. — 23616 zl), umowy
nr CUW.26.2017 =z 28.12.2017 r. na udostepnianie widkien sSwiattowodowych
Z przeznaczeniem na cele transmisji sygnatu od 1.01.2018 r. do 31.12.2019 r. na kwote
121 186,45 zt (w 2019 r. — 60 593,23 z)

3. Ujmowanie zaangazowania na podstawie kwot wynikajacych z faktur pomimo
zawartych umoéw:

— zaangazowanie srodkow na $wiadczenie ustug w zakresie sprzatania na podstawie
faktury nr 20/05/2019 z dnia 2.05.2019 r. na kwote 2 952 zi, pomimo zawartej umowy
nr CUW.2611.88.2018 z dnia 31.12.2018 r.,

— zaangazowanie $rodkdéw na sSwiadczenie ustug serwisu i nadzoru autorskiego nad
systemem do zarzgdzania opftatami z tytutu gospodarki odpadami komunalnymi na
podstawie faktury, np. nr HFV/0726/2019 2z 31.05.2019 r., nr HFV/0776/2019
z 30.06.2019r. na kwote 2 309,51 z, pomimo zawartej umowy nr CUW.2621.155.2018
z dnia 27.12.2018 r. na kwote 28 734,03 i,

— zaangazowanie srodk6éw na ustuge Inzyniera Projektu w ramach zadania pn. "Budowa
sieci komputerowej na potrzeby centralizacji ustug Miasta Tychy" miesiecznie na podstawie

faktur lub dokumentow PK w kwotach po 5562,50 zt, pomimo zawartej umowy
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nr CUW.2621.72.2018 z dnia 5.07.2018 r. na kwote 89000 z, np.: PK nr 1 z dnia
31.01.2019r., PK nr 18 z 28.02.2019 r., PK nr 25 z 29.03.2019r., FA nr 69 z 5.06.2019 r.
Powyzsze mialo wplyw na prawidlowo$é zaangazowania wykazanego
w sprawozdaniu Rb-28S

4. Dokonywanie ksieggowan niezgodnie z dokumentem ksiegowym co uchybia art. 20
ust. 2 uor stanowigcemu, ze podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody
ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej. Przykladowo:

e dokonywanie ksiegowan na koncie 130 niezgodnie z dokumentem bankowym,

. wyciggiem bankowym, co jest niezgodne z opisem do konta 130 zawartym
w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...), np.:

— ujecie w ksiegach rachunkowych 2018 r. obcigzenia rachunku bankowego kwotg
164291 zt (wyciag bankowy nr 10 za okres 23.01 do 25.01.2018 r.) w dokumencie
ksiegowym WB nr 10 z 25.01.2018 r. zapisami:

Wn 201 / Ma 130 w kwocie 6 202,13 zt oraz Wn 130 / Ma 221 w kwocie 4 559,22 zt.

Do wskazanego zapisu ksiegowego wprowadzono opis ,zaptata noty ksiegowej MZBM/U
N/27/01/2018 minus noty MZBM/DTE/NK//12/2017 i MZBM/DTE/NK/260/12/201”,
ti. pomniejszono  zaptate noty ksiegowej otrzymanej z MZBM w  Tychach
nr MZBM/U/N/58/02/2018 z 17.01.2018 r. na kwote 6 202,13 zt o ww. noty ksiegowe
dotyczgce rozliczenia energii elektrycznej oraz CO za grudzien, w ktérych uznano na rzecz
CUW Tychy kwoty odpowiednio 3 816,63 z, 742,59 zt. Powyzsze noty ujeto w 2017 r.
W 2018 r. stanowity naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Jednakze z rachunku
bankowego nie wynika uznanie tego rachunku bankowego na kwote 4 559,22 zt.

— ujecie w ksiegach 2018 r. operacji gospodarczej, tj. przekazanie dochoddéw budzetowych
zapisami: Wn 141 / Ma 130-1 (§ 4010), Wn 130-1 (§ 0970) / Ma 141 oraz Wn 222 / Ma 130-1
(bez paragrafu). Weryfikacja dziennika wykazata, ze przyktadowo w wyciggu bankowym WB
nr 14 z 31.01.2018 r., WB nr 53 z 30.05.2018 r., WB nr 136 z 31.12.2018 r. przelew
dochodow budzetowych odpowiednio na kwote 65 zt, 36 zt, 59 zt z tytutu wynagrodzenia
ptatnika sktadek ujeto ww. zapisami. W zwigzku z tym, ze w jednostce funkcjonuje jeden
rachunek bankowy ujecie tej operaciji przy uzyciu konta 141 Srodki pieniezne w drodze jest
niewtasciwe. Z rachunku bankowego nie wynika, przeptyw Srodkow pomiedzy rachunkiem
biezacym jednostki.

e dokonywanie ksiegowan niezgodnie z fakturg, np.:

—  fakture nr 1802280142437 z 5.03.2018 r. z tytutu ustug telekomunikacyjnych na kwote

629,61 zt ( w tym abonament w kwocie 628,53 zt oraz dodatkowe obcigzenie w kwocie 1,08 zi,
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tji. nota odsetkowa nr NO/180228/5035797 z 5.03.2018 r.) w ksiegach rachunkowych ujeto
zapisem Wn 402 / Ma 201 w kwocie 628,53 zt (dowdd FA nr 24 z 28.02.2018 r.). Do faktury
dofgczono korespondencje mailowag zwigzang z btednym naliczeniem obcigzenia na fakturze.
Fakture optacono 23.03.2018 r. (WB nr 30) w kwocie 628,53 zi,

—  fakture nr 180333110141598 z 3.04.2018 r. z tytutu ustug telekomunikacyjnych na kwote
633,56 zt ( w tym wartosé ustug w kwocie 634,52 zt oraz dodatkowe uznania w kwocie 0,96 zt
ze znakiem minus, tj. nota odsetkowa nr NO/180331/505134 z 3.04.2018 r. obejmujgca
skorygowane odsetki w kwocie 1,08 zt oraz naliczone w kwocie 0,12 zI) w ksiegach
rachunkowych ujeto zapisem Wn 402 / Ma 201 w kwocie 634,52 zt (dowdéd FA nr 44
z 30.04.2018 r.). Fakture optacono 30.04.2018 r. (WB nr 44) w kwocie 634,52 zt,

—  fakture nr 1804300140743 z 4.05.2018 r. z tytulu ustug telekomunikacyjnych na kwote
628,85 zt (w tym wartos¢ ustugi 628,97 zt oraz dodatkowe uznania w kwocie 0,12 ze znakiem
minus, tj. nota odsetkowa nr NO/180430/5037661 z 4.06.2018 r.) w ksiegach rachunkowych
ujeto zapisem Wn 402 / Ma 201 w kwocie 628,97 zt (dowdd PK nr 26 z 30.09.2018 r. (brak
daty wptywu do CUW). Fakture optacono 21.05.2018 r. (WB nr 50) w kwocie 628,97 zt.

Na wszystkich ww. fakturach odnotowano fakt dokonania ich sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, co zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych CUW Miasta
Tychy oznacza ,potwierdzenie dokonania sprawdzenia danych zawartych w fakturze
(rachunku) za zgodnos¢ ze stanem faktycznym, zawartg umowg”. Zatem naliczone odsetki,
wynikajgce z not obcigzeniowych, prawidiowo nalezato ujg¢ w § 4580 Pozostate odsetki.
Jak wynika z wyciggdéw bankowych powyzsze ustugi optacono w {gcznej kwocie 1 892,02 zi,
w tym 1,08 zt z tytutu odsetek. Powyzsze miato wptyw na wykazane w sprawozdaniu Rb-28S
dane w zakresie Wydatkow wykonanych, tj. zawyzono wykonanie w § 4360, a nie wykazano
wydatku w § 4580 w kwocie 1,08 zt.

— faktura nr 5121505944/22/0 z dnia 19.06.2019 r. na kwote 330 zt za ustugi
telekomunikacyjne za okres od 12.06.2019 do 11.07.2019 r. zostata zadekretowana btednie
z zastosowaniem konta 640 oraz w nieprawidtowej wysokosci tj. 402/201 w kwocie 209 zt
i 640/201 w kwocie 209 zt, co spowodowato zawyzenie zobowigzan z NETIA S.A. o kwote
88 zt, a na koncie 640 do dnia kontroli widnieje saldo po stronie Wn w kwocie 209.

5. Nie dokonanie prawidtowych przeksieggowan na kontach 980 oraz 998 na
31.12.2018 r. Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych (...) konto 980 oraz 998 na koniec roku nie
wykazujg salda. Zgodnie z przedtozonym do kontroli zestawieniem obrotow i sald na
31.12.2018 r. konto 980 wykazuje saldo Ma w kwocie 8 797 990 zi, a konto 998 saldo

Wn w kwocie 6 578316,05 zt. Ponadto konta te wykazujg bilans otwarcia, tj. konto 980
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w kwocie 1404 957 zi, a konto 998 w kwocie 1 355 759,56 zt. Zgodnie z ww.
rozporzgdzeniem na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Zapisu tego jednostka nie wypetniata prawidtowo,
0 czym mowa juz byla w protokole. Na stronie Ma 980 ujmuje sie: réwnowartosc
zrealizowanych wydatkéw budzetu; wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu
do realizacji w roku nastepnym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Natomiast na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw
budzetowych w danym roku budzetowym oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkéw, ktére bedag obcigzaty wydatki roku nastepnego. Nie dokonanie wskazanych

ksiegowan skutkowat, wykazaniem w jednostce sald na wskazanych kontach.

6. Brak wyodrebnienia kont syntetycznych, przyktadowo takich jak 011, 013, 201,
401, 402, 404, 405, 760, niezgodnie z art. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351). W jednostce ksiega gtdwna zawiera
w wiekszosci konta analityczne. Przyktadowo z ,zestawienia obrotow i sald ksiegi
gtownej — syntetyka” aby uzyskac¢ informacje o wartosci srodkoéw trwatlych nalezy
zsumowac poszczegolne konta, tj. 011-01, 011-04, 011-04-1, 011-04-2, 011-04-3, 011-
04-4, 011-04-5, 011-04-6, 011-04-6067, 011-04-6069, 011-06. Natomiast aby otrzymaé
tgczng kwote naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw z dostawami i odbiorcami
nalezy zsumowaé poszczegolne salda kont analitycznych od nr 201-1-00001 do nr 201-
1-00179. Zgodnie z uor konta ksiegi gtdwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu
systematycznym, obowigzuje na nich ujecie zarejestrowanych uprzednio Iub
rbwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu (art.15).
Zatem konta syntetyczne to konta ksiegi gtéwnej, w ktérych ujmuje sie zbiorcze zapisy
operacji gospodarczych w sposob zapewniajgcy zbilansowanie danych liczbowych
ujetych na wszystkich kontach syntetycznych, ktére sg prowadzone w danej jednostce
gospodarczej. Konta analityczne natomiast to konta, ktére stuzg do uszczegdtowienia
ewidencji zapiséw ksiegowych na danych kontach syntetycznych i prowadzone sg
weditug zasady zapisu powtarzanego. tagczna suma obrotéw i sald kont analitycznych
powinna by¢ zgodna z zapisami na okreslonym koncie syntetycznym. Istotne jest, ze
kazde konto analityczne moze by¢ podpiete tylko pod jedno konto syntetyczne.
W celu zwiekszenia szczegotowosci ewidencji jest mozliwos¢ rozbudowania analityki do

kilku pozioméw. W zwigzku z tym, ze ksiegowosS¢ w jednostce jest prowadzona
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w systemie informatycznym, zapis pierwotny dokonywany jest na koncie analitycznym,
a nastepnie powinien zosta¢ automatycznie przeniesiony jako wtérny na odpowiadajgce
konto ksiegi gtéwnej. Konsekwencjami zasady zapisu powtarzanego sg nastepujgce
rownosci: obrot debetowy konta syntetycznego jest réowny sumie obrotéw debetowych
wszystkich kont analitycznych, obrét kredytowy konta syntetycznego jest rowny sumie
obrotow kredytowych zbioru kont analitycznych, saldo Dt (lub Ct) konta syntetycznego
jest rowne sumie sald Dt (lub Ct) wszystkich kont analitycznych. Dla celéw kontroli czy
powyzsze rownosci sg spetnione jednostka zobligowana jest sporzgdzaé okresowe
zestawienia obrotow i sald obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg

pomocniczych (art. 13 uor).

7. Zakwalifikowanie operacji gospodarczych do niewlasciwych paragraféow

klasyfikacji budzetowej, tj. niezgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia

2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow

i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r.

poz. 1053 z pézn. zm., co dotyczyto ujecia:

e wydatkow i kosztow krajowej podrozy stuzbowej pracownika do § 4700 Szkolenia

pracownikbw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej, tj. wynikajgcych

Z rozliczenia kosztoéw nastepujgcych podrézy stuzbowych:

— nr 53/2018 z dnia 11.07.2018 r. do Katowic w celu przestuchania w charakterze
swiadka w dniu 13.07.2018 r. na kwote 31,76 zi,

— nr 55/2018 z dnia 30.07.2018 r. do Katowice w celu stawienia sie na wezwanie
w dniu 31.07.2018 r. na kwote 7,20 zt.

— nr 4/2019 do Katowic na spotkanie zespotu ds. IT na kwote 9 zt

— 31/2019 do Radlina na udziat w Benchmarking — Prezentacja CUW w dniu
19.09.2019 r. na kwote 91,94 zi

Powyzsze wydatki prawidtowo nalezato zakwalifikowa¢ do § 4410 Podréze stuzbowe

krajowe.

e W § 4210 Zakup materiatow i wyposazenia wymiany czytnika w kwocie 55,35 zt,

zamiast prawidtowo w § 4300 Zakup ustug pozostatych, co dotyczyto faktury nr

79/8G/2018/12 2 19.12.2018 r.,
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o bledne zakwalifikowanie wyptate odprawy posmiertnej w kwocie 12 000 zt dokonanej
30.08.2019 r. w § 4010 zamiast § 3020, co miato wyptyw na wydatki wykonane wykazane
w sprawozdaniu Rb-28S za sierpien. Korekty btednej klasyfikacji budzetowej dokonano pod
datg 30.09.2019 .

e dokonano ksiegowah z zastosowaniem btednej klasyfikacji budzetowej, co
spowodowato:

— zanizenie wydatkéw w rozdziale 75085: w § 4010 na kwote 257,85 zt, w § 4400 na
kwote 123,00 zt w § 4700 na kwote 237,36 zt ksiegujgc zwrot podatku VAT w kwocie
618,21 zt za miesigc luty 2018 r. zapisem:

Wn 130-1/ Ma 226 618,21 zt

(750-75085-4010 257,85 zt)

(750-75085-4400 123,00 zt)

(750-75085-4700 237,36 zt)

z réwnoczesnym ujemnym zapisem technicznym (klasyfikacja j.w.), zawyzajac tym
samym srodki wydatkowane w rozdziale 75023 w §: 4210 w kwocie 132,63 zt, w § 4300
w kwocie 453,08 zt i w rozdziale 75085 w § 4300 w kwocie 32,50 zi,

— zanizenie wydatkow w rozdziale 75085 w § 4010 na kwote 914,94 zt ksiegujgc zwrot
podatku VAT za miesigc marzec 2018 r. zapisem:

Wn 130-1 (750-75085-4010) / Ma 226 914,94 zi

z réwnoczesnym ujemnym zapisem technicznym (klasyfikacja j.w.), zawyzajac tym
samym srodki wydatkowane w rozdziale 75023 w § 4210 o kwote 67,49 z, w § 4270
o kwote 2,20 zt, w § 4300 o kwote 335,29 zt, w § 4360 o kwote 37,12 zt oraz w § 6050
0 kwote 472,74 zt.

— zanizenie wydatkow w rozdziale 75085 w § 4300 na kwote 109,49 zt ksiegujgc zwrot
podatku VAT za miesigc kwiecien 2018 r. zapisem:

Wn 130-1 (750-75085-4300) / Ma 226 109,49 zt

z rownoczesnym ujemnym zapisem technicznym (klasyfikacja j.w.), zawyzajgc tym
samym sSrodki wydatkowane w rozdziale 75023 w §: 4210 o kwote 107,98 zt oraz
w § 4300 o kwote 1,51 zt.

— zanizenie wydatkéw w rozdziale 75085 w § 4300 na kwote 257,31 zt ksiegujgc zwrot
podatku VAT za miesigc maj 2018 r. zapisem:

Whn 130-1 (750-75085-4300) / Ma 226 257,31 zt

z réwnoczesnym ujemnym zapisem technicznym (klasyfikacja j.w.), zawyzajac tym
samym srodki wydatkowane w rozdziale 75023 w §: 4210 o kwote 169,13 zt w § 4300
o kwote 85,13 zt i w rozdziale 75085 w § 4300 o kwote 3,05 zt.
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— zanizenie wydatkow w rozdziale 75085 w § 4300 na kwote 299,63 zt ksiegujgc zwrot
podatku VAT za miesigc czerwiec 2018 r. zapisem:

Wn 130-1 (750-75085-4300 ) / Ma 226 299,63 zt

z réwnoczesnym ujemnym zapisem technicznym (klasyfikacja j.w.), zawyzajac tym
samym srodki wydatkowane w rozdziale 60095 w § 4360 o kwote 132,26 zt; w rozdziale
75023 w § 4210 o kwote 77,68 zt, w § 4270 o kwote 1,90 zt, w § 4300 o kwote 39,55 z;
w rozdziale 75416 w § 4300 o kwote 1,30 zt; w rozdziale 75495 w § 4300 o kwote 14,23 zt
oraz w § 4360 O kwote 32,71 zt.

8. Dekretacja faktur korygujacych wystawionych przez Krajowa lzbe Rozliczeniowa
S.A. za odnowienie kwalifikowanego certyfikatu zapisem 201/402 w_wartosci_ujemnej
pod datg 30.04.2019, co dotyczyto:

—  korekty nr SP-BI/15894/04/19 z 2.05.2019 r. na kwote (-195,57 zI) do faktury na kwote
195,57 zt z dnia 29.03.2019 .,

—  korekty nr SP-BI/15895/04/19 z 2.05.2019 r. na kwote (-195,57 z) do faktury na kwote
195,57 zt z dnia 29.03.2019 r.,

—  korekty nr SP-BI/15896/04/19 z 2.05.2019 r. na kwote (-195,57 z) do faktury na kwote
110,70 zt z dnia 29.03.2019 r.,

—  korekty nr SP-BI/15897/04/19 z 2.05.2019 r. na kwote (-195,57 z) do faktury na kwote
195,57 zt z dnia 29.03.2019 r.

Powyzsza nieprawidtowa dekretacji spowodowata zawyzenie zobowigzan w ksiegach

rachunkowych z ww. kontrahentem o kwote 1 394,82 zt. Takie saldo zobowigzan nie zostato
zweryfikowane do dnia kontroli. Ponadto dokonano korekty kosztéw wprowadzajgc do
kazdego z ww. zapiséw techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 402, co spowodowato
zawyzenie kosztow réwniez o kwote 1 394,82 zt.

9. Ujmowanie operacji gospodarczych na nieprawidtowych kontach ksiggowym, fj.
niezgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...), tj.:

e ujmowanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo na
koncie 072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zamiast prawidtowo na koncie 071 Umorzenie Srodkow trwatych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, ktore zgodnie z ww. rozporzgdzeniem oraz politykg
rachunkowosci CUW Tychy stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. W jednostce zapisem strona Wn 400 / Ma

072 dokonano na dzien 31.12.2018 (PK nr 42) amortyzacji WNiP na kwote 125 631,70 zt.
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W 2019 r. dokumentem PK nr 2 zaksiegowano otrzymane wartosci niematerialne
i prawne o wartosci 28 449,60 zt oraz 34 050,40 zt, ktére zaksiegowano zapisem

020/072 zamiast zastosowania konta 071,

e ujmowanie w 2018 r. oraz 2019 r. na koncie 234 Pozostate rozrachunki
Zz pracownikami potrgcenia z wynagrodzenia pracownikow sktadek z tytutu
ubezpieczenia na zycie (PZU) oraz skfadek na pracowniczg kase zapomogowg
pozyczkowg (PKZP). Zobowigzania z tytutu potrgcen na listach ptac na rzecz
jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON nalezy prawidtowo ujmowaé na koncie 240
Pozostate rozrachunki. Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do polityki rachunkowosci
w ktorym prawidtowo ujeto sposob ewidencji ksiegowej wynagrodzenia (list ptac) jako
wtasciwe do ujecia w ksiegach rachunkowych wartosci potrgconych zobowigzan
pracownika wobec pracodawcy wskazano konto 234, a do potrgconych sktadek (np.

NKK, Solidarno$¢) wskazano konto 240.

e ujecia polis ubezpieczeniowych: na kwote 467,46 zt (dokument PK nr 1
z 31.01.2018 r.), na kwote 520 zt (PK 2 z 31.01.2019 r.) zapisem strona Wn konta 403
Podatki i optaty i strona Ma konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.
Prawidtowo nalezy ujgé ww. operacje gospodarczg na kontach 409 Pozostate koszty
rodzajowe oraz 240 Pozostate rozrachunki, na ktérym ewidencjonuje sie naleznosci

i roszczenia oraz zobowigzania nie objete ewidencjg na kontach 201 — 234,

. ujecia wykazanych na fakturze kosztow przesytki w § 4210, zamiast prawidtowo
w § 4300, co dotyczyto faktury nr SC07067/2018 z dnia 5.06.2018 r., na ktérej koszty
wysyiki opiewaty na kwote 15 zt,

e Nie zastosowanie konta 640 przy dekretacji faktury, ktérej warto$¢ jednostkowa
przekracza 4 000 zt w zakresie kosztow ponoszonych z goéry, a dotyczgcych
przysztych okresow tj. faktury nr F/63/19 z 23.09.2019 r. na kwote 16 193,27 zt za
zakup prawa do utrzymania nadzoru technicznego i aktualizacji licencji aplikacji

zarzadzajgcych Systemem Monitoringu Wizyjnego Miasta Tychy (SMWMT) na okres

12 miesigcy wystawianej przez I
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oraz nie dokonano rozliczenia w czasie kosztow dotyczacych odpisu na zaktadowy fundusz

Swiadczen socjalnych, ktéry w 2018 r. wynosit 38 546 zt, a 2019 r. wynosit 41 317 z.

Natomiast w przypadku nw. kosztow niezgodnie z ustaleniami Polityki rachunkowosci

zastosowano rozliczenie z uzyciem konta 640, tj. przy dekretaciji:

—  faktury nr 5121088595/22/0 z dnia 15.05.2019 r. na kwote 330 zt za ustugi telefonii

stacjonarnej za okres od 12.05.2019 r. do 11.06.2019 r. poprzez zaksiegowanie kwoty

212,93 zt na stronach Wn 402 i Ma 201 oraz kwoty 117,07 zt na kontach Wn 640 i Ma 201,

zamiast dokonac rozliczenia faktury z zastosowaniem konta 300,

—  faktury nr AC/9/07/2019 z dnia 8.07.2019 r. na kwote 1 845 zt za wsparcie techniczne

na oprogramowanie IT Manager dla Gminy Miasta Tychy za Ill kwartat 2019 r. poprzez

dekretacje kwoty 621,68 zt na kontach 402/201, a kwoty 621,58 zt i 601,54 zt na kontach

640/201,

—  faktury nr 5121505944/22/0 z dnia 19.06.2019 r. na kwote 330 zt za ustugi

telekomunikacyjne za okres od 12.06.2019 do 11.07.2019 r. zostata zadekretowana btednie

z zastosowaniem konta 640.

e nieprawidlowa dekretacja dokumentu rozliczenia zaliczki 2/2019 na rejestracje

samochodu w kwocie 81,50 zt {j.:

Whn 225/ Ma 201 w kwocie 80 zt,

Wn 403 / Ma 201 w kwocie 1,50 zt,

Wn 201 / Ma 234 w kwocie 81,50 zi,

co spowodowato zanizenie zobowigzan na koncie 225 o 80 zi, nie ujecie w kosztach kwoty 80 zt.

e dokumentem PK nr 2 z 2.01.2019 r. nieumorzonej czes¢ otrzymanego z UM programu

System EGC w kwocie 36 405,83 zt ujeto na koncie 840 Rezerwy i rozliczenia

miedzyokresowe przychoddw zamiast wiasciwie na koncie 800 Fundusz jednostki,

e przypadki przyjmowania na stan majatku pozostatych Srodkéw trwatych iwartoSci

niematerialnych i prawnych nieprawidtowymi zapisami:

—  strona Wn konta 401 i strona Ma konta 201 (koszty / zobowigzanie) oraz

— strona Wn konta 013 lub 020 i strona Ma konta 072 (przyjecie majgtku do ewidenc;ji
ksiegowej).

Powyzsze dotyczyto przyktadowo, przyjecia na stan: zakupionych telefonéw OpenStage

(FA nr 105 z 23.08.2018 r.), 6 skaneréow (FA nr 116 z 13.09.2018 r.), zestawu do projekciji

multimedialnej i skanera (FA nr 158 2z 7.12.2018 r.), replikatorow portow

(FA nr 158 z 7.12.2018 r.) oraz licencji do centrali telefonicznej dla CUW Tychy i UM Tychy

(FA nr 105 z 23.08.2018 r.), 4 szt. licencji modutu Przeksztatcenia dla Urzedu Miasta Tychy

(FAV nr 71 z 31.12.2018 r.), licencji wsparcia do centrali telefonicznej na okres roku faktura

nr FAV nr 40 z dnia 19.07.2019 r.
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Przyjeta przez jednostke praktyka uchybia zapisom ww. rozporzgdzenia zgodnie z ktérymi:
.Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest
ksiegowane w korespondencji z kontem 401",

e niezgodne z uregulowaniami polityki rachunkowosci oraz zapisami ww. rozporzgdzenia
ujmowanie nieprawidtowymi zapisami operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg
inwestycji, tj. z pominieciem konta 800 Fundusz jednostki, nieprawidtowymi zapisami na
kontach 810 Dotacje budzetowe, ptatno$ci z budzetu Srodkdéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje oraz 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje). W jednostce
przyktadowo zakup serwera w kwocie 71 485,14 zt ujeto w ksiegach rachunkowych

nastepujacymi zapisami:

Konto Wn Konto Ma nr dowodu ksieggowego Opis operacji

080 201

dow:10/MG2/12/2018 serwer Dell PE R740 2xG5122
011 810 FA nr 157 2 6.12.2018 r. 512GB 8x600GB 5YH szt. 1 i WinSvrStdCore 2019 OLP
NL 16Lic CoreLic Gov

810 080

201 130 WB nr 130 z 18.12.2018 r. zaptata faktury

400 071-1-4 PKnr42z31.12.2018 . amortyzacja gr. 4

860 400 PKnrlz31.12.2018r. przeksiggowanie roczne

Natomiast w polityce rachunkowosci wskazano prawidtowo nastepujgcg ewidencje

ksiegowg zakupu srodka trwatego ze Srodkdw inwestycyjnych:

Konto Wn Konto Ma Tres¢ ekonomiczna
080 201 Zakup $rodka trwatego (FA)
011 080 Przyjecie na stan $rodka trwatego
201 130 Zaptata za fakture
810 800 Zapis rownolegty w dniu zaptaty na podstawie PK
400 071 Umorzenie srodka trwatego, zgodnie z planem amortyzac;ji
800 810
860 200 Przeksiggowanie roczne pod datg 31.12.2018 r.

Nieprawidtowo zaewidencjonowano w 2018 r. i 2019 r. réwniez nastepujgce zakupy
inwestycyjne srodkow trwatych jak i wartosci niematerialnych prawnych, np.:

— zakup serwera o wartosci 72 018,28 zt (faktura nr 00002/03/2018 z 9.03.2018 r. na
kwote 72 465,45 zt w tym Vat podlegajgcy odliczeniu w kwocie 447,17 zi),

— dostawe i wdrozenie systemu informacji SMS-owej wraz ze wsparciem technicznym
dla Gminy Miasta Tychy na kwote 22 140 zt (faktura nr F/6/12/2018 z 14.12.2018 r.),

— wdrozenie informatycznego systemu obiegu dokumentéw w Gminie Tychy (faktura
nr 1223/7/2018 z 23.07.2018 r. na kwote 230 010 zt w tym Vat podlegajgcy odliczeniu
w kwocie 1 414,33 z),
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— dostawa infrastruktury sprzetowej w ramach projektu ,e-urzad tyski portal informacyjno-
ptatniczy” (faktura 82/2018 z 17.09.2018 r.),

— dostawa licencji i wdrozenie portalu e-Urzad (faktura nr 3598 z 12.10.2018 r. na kwote
345 138 zt), ktérg w ksiegach rachunkowych ujeto zapisami: Wn 080 / Ma 201, Wn 020 /
Ma 810, Wn 810 / Ma 080 w podziale na odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej,

— dostosowanie uzytkowanego modutu integracyjnego aplikacji SOWA do wspétpracy
z nowym systemem elektronicznego obiegu dokumentéw PROTON (faktura nr PC-34/2018
z 8.06.2018 r. na kwote 21 432,75 zt w tym Vat podlegajgcy odliczeniu w kwocie 132,26 zi),
— 20 szt. licencji MS Windows (faktura nr V1812030011 z 3.12.2018 r. na kwote
66 032,30 zt),

—  zakup macierzy DELL EMC ME (faktura nr 36/MG1/07/2019 z 16.07.2019 r. na kwote
64 439,70 zt w tym Vat podlegajacy odliczeniu 766,36 zi),

— faktury dotyczace niezakonczonej inwestycji, tj. ustugi inzyniera projektu w ramach
zadania pn. "Budowa sieci komputerowej na potrzeby centralizacji ustug Miasta Tychy"
(faktury na kwote 5562,50 zt nr 4/09/2018 i 5/09/2018 z 12.09.2018 r., 4/10/2018
z3.10.2018 r., 3/11/2018 =z 9.11.2018 r., 3/12/2018 z 10.12.2018r., 5/12/2018
z 31.12.2018 r. zapisami Wn 810 / Ma 201 oraz Wn 080 / Ma 810. W ten sam sposéb
zaewidencjonowano w 2019 r. faktury nr 6/05/2019 z 9.05.2019 r., 2/06/2019 z 5.06.2019 r.
oraz 3/08/2019 z 23.08.2019 r., 2/09/2019 z 2.09.2019 r.

o dekretacja faktur dotyczgcych inwestycji w zakresie ustugi inzyniera projektu pn.
"Budowa sieci komputerowej na potrzeby centralizacji ustug Miasta Tychy w kosztach na
koncie 402 zamiast na koncie 080 tj.

— nr CODE/2/02/2019 za styczen 2019 r. na kwote 5 562,50 zi,

— nr CODE/2/03/2019 za luty 2019 r. na kwote 5 562,50 zt.

co spowodowato zawyzenie kosztéw.

10. Brak ewidencji szczegétowej na koncie 080 pozwalajacej wyodrebni¢ koszty
poszczegolnych inwestycji, co jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
(...) wskazujgcym, ze ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢
co najmniej wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdinych
rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia

poszczegolnych obiektow srodkdw trwatych.
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11. Ujmowanie na koncie 020 w nieprawidlowych wartosciach przyjetych do
uzytkowania wartosci niematerialnych i prawnych badz brak ich ujecia, tym samym
znieksztatcenie kosztow w zwigzku z umorzeniem. Przyktadowo:

e ujecie na koncie 020 przyjetych do uzytkowania licencji w zawyzonej wartosci, tj.:

— z faktury nr 4979 z 31.12.2018 r. za zakup 4 szt. licencji modutu Przeksztatcenie
wchodzgcego w skiad zintegrowanego pakietu Ratusz dla Urzedu Miasta Tychy w kwocie
26 568 zt (dow. FAV/71/2018 z 31.12.2018 r.) odliczono Vat w wysokosci 163,94 zt. Zatem
prawidtowo na koncie 020 nalezato ujaé wartosé 26 404,06 zi, tj. o 163,94 zt nizsza.
Wskazany zakup ujeto w ksiegach zapisem: Wn 401 (21 600 zt) i Wn 226 (4 968 zt) / Ma 201
(26 568 zt) oraz Wn 401 / Ma 226 (4 804,06 zt), tj. na koncie 401 ujeto koszt w kwocie
26 404,06 zt. Natomiast jednorazowego umorzenia dokonano zapisem bfednym, tj.
Wn 020 / Ma 072 w nieprawidtowej kwocie 26 568 zt, zawyzajac réwniez wartosé
umorzenia o kwote Vat-u podlegajacego odliczeniu (tj. 163,94 zl), co zostato
skorygowane dokumentem PK nr 66 z datg 30.09.2019 r. podczas kontroli,

— z faktury nr 1345 z 5.04.2019 r. 4 licencji przeksztatcenia i 2 licencji uzytkowania
wieczystego wchodzgcych w skiad zintegrowanego pakietu RATUSZ w kwocie 36 531 z
(dow. FAV/19/2019 z 9.04.2019 r.). Z powyzszej faktury odliczono Vat w wysokos$ci 434,45 zi.
Zatem prawidtowo na koncie 020 nalezato ujgé¢ wartos¢ 36 096,55 zi, tj. o 434,45 zt
nizsza. Wskazany zakup ujeto w ksiegach zapisem: Wn 401 (29 700 zt) i Wn 226 (6 831 ) /
Ma 201 (36 531 zt) oraz Wn 401 / Ma 226 (6 396,55 zl),tj. na koncie 401 ujeto koszt w kwocie
36 096,55 zt. Natomiast jednorazowego umorzenia dokonano zapisem btednym, tj. Wn
020 / Ma 072 w nieprawidtowej kwocie 36 531 zt, zawyzajgc rowniez wartos¢ umorzenia
0 kwote Vat-u podlegajgcego odliczeniu (tj. 434,45 zt).

e nieujecie na koncie 020 przyjetych do uzywania:

— 3 szt licencji bezterminowej do programu Total Comander na kwote 350,01 zt (faktura nr

103/2018 z 27.03.2018r.)

— 2 szt. licencji oprogramowania backupowego Arcserve UDP v6.5 Advanced Edition na

kwote 4 969,20 zt (faktura nr FV/132/18 z 13.11.2018 r.) w 2018 r. tylko dopiero dokumentem

PK 66 pod datg 30.09.2019 r. w trakcie kontroli,

— licencji roboczej do BVMS MBV-XWST-70 wynikajgcej z faktury nr F/9/2019 z dnia
22.02.2019 na kwote 1 131,60 zt,

— licencji o wartosci 2 217,33 zt wynikajgcych z faktury nr 12/09/2019 z dnia 9.09.2019 r.

oraz nie dokonanie ich jednorazowego umorzenia, czym zanizono koszty.

e ujecie na koncie 020 przyjetych do uzywania wartosci niematerialnych i prawnych

umarzanych jednorazowo bez dekretacji ich umorzenia
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— faktura nr F/37/19 z dnia 29.05.2019 r. na kwote 8 616,15 zt za dostawe i montaz
i konfiguracje sprzetu do monitoringu lokalnego — Parking Strazy Miejskiej zostata
zadekretowana tylko na kontach 013/201 bez ujecia jej na kontach 401/072,

12. Bledne ujecie wartosci niematerialnych na koncie 020 o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci réownym rok, co dotyczyto:

—  zakupu WNIP w kwocie 7 616 zt (. 100 szt. nowych licencji na aplikacje antywirusowe
ESET), ktére zgodnie z opisem na fakturze nr 2018/02/26 z 13.02.2018 r. oraz umowag
CUW.2621.29.2018 z 31.01.2018 r. objete byty terminem waznosci do 31.01.2019 r. (ij. rok).
Zgodnie z art. 3 ust 14 uor przez wartosci niematerialne i prawne rozumie sie nabyte przez
jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Pomimo, ze na dokumencie ksiegowym, ;.
fakturze wykreslono zdanie wskazujgce, ze wprowadzono je do ewidencji WNIP licencji
zostaty one wprowadzone do ksiegi inwentarzowej z nr 00078 w kwocie 7 616,16 zt.

—  faktury nr 190346/3/M1 z dnia 7.03.2019 r. za zakup rocznej subskrypcji na MS Office
365 Business dla 18 licencji za kwote 7 416,90 zt zadekretowanej na kontach na kontach
020 -2/201 oraz 400/072,

— faktury nr FS 8/07/2019 z dnia 19.07.2019 r. na kwote 28 905 zt za zakup trzech
licencji wsparcia do centrali telefonicznej, ktérych okres uzytkowania nie przekracza roku,
13. Nieprawidiowe ujmowanie kosztéw na koncie 401 Zuzycie materiatdw i energii oraz
wartosci umorzenia na koncie 072 Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych poprzez dokonanie
jednorazowego umorzenia w nieprawidtowej wartosci, co dotyczyto przyktadowo kosztéw
w wartosci umorzenia wydanych do uzytkowania:

e 15 sztuk notebookdw, ktérych warto$é zgodnie z fakturg nr CW/2018/12/41341
z217.12.2018 r. (wptyw do CUW 19.12.2018 r.) wynosita 15587,81 (7 szt.) oraz
20 676,40 zt (8 szt.), tj. tgcznie 44 604,98 zt brutto (w tym Vat — odwrotne obcigzenie
w kwocie 8 340,77 zt). Jednostka dokonata odliczenia Vat-u w kwocie 275,25 zt. Do ksiegi
inwentarzowej iloSciowo-wartosciowej wprowadzono notebooki w fgcznej kwocie
44 329,73 zt (36 264,21 zt plus Vat 8 065,52 zt), co zgadza sie z wartoscig ujetg na koncie
013, natomiast jednorazowego umorzenia ich wartosci dokonano w kwocie 8 065,52 zt
(zapis Wn 401 / Ma 072), zanizajgc koszty o kwote 36 264,21 zt,

e 27 szt. tabletbw o wartosci 23490 zt netto (Vat — odwrotne obcigzenie w kwocie
5 402,70 zt) zgodnie z faktura nr B062/09/18 z 27.09.2018 r. (wptyw do CUW 27.09.2018 r.).
Do ksiegi inwentarzowej ilosciowo wartosciowej przyjeto 26 szt. tabletow w wartosci

1 063,50 zt oraz 1 szt. w kwocie 1 063,41 zi, tj. fgcznie warto$¢ 28 714,41 zt, co pokrywa sie
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z wartoscig ujeta na koncie 013, natomiast jednorazowego umorzenia ich warto$ci dokonano
w kwocie 23 490 zt (zapis Wn 401 / Ma 072), zanizajgc koszty o kwote 5 224,41 z,

e  drukarki kart, co wynika z nw. zapisoéw, ktérymi ujeto w ksiegach rachunkowych fakture nr
F/00145/03/18 z 19.03.2018 r. na kwote 4 143,87 zt (w tym drukarka o wartosci 3 934,77 z,
tasma o wartosci 209,10 zh):

Wn 013 (3 369 zt) oraz Wn 226 (774,87 zI) / Ma 201 w kwocie (4 143,87 zi),

Whn 013 (749,30 zt) / Ma 226 (749,30 zt)

Wn 401 (4 143,87 zt) / Ma 072 w kwocie 4 143,87 zt oraz

Wn 401 (749,30 zt) / Ma 072 w kwocie 749,30 zt.

Powyzsze skutkowato zawyzeniem kosztow na koncie 401 oraz warto$ci umorzenia na
koncie 072 o kwote 774,87 zt. ZauwazyC nalezy, ze w ksiedze inwentarzowej ilosciowo-
wartosciowej drukarke przyjeto na stan w prawidtowej wartosci w kwocie 4 118,30 z
(nr inwentarzowy IW-00234).

e 4 tablety na tgczng kwote netto 12 018,52 zt i brutto 14 782,78 zt (w tym VAT do
odliczenia 175,81 zl) zakupione na podstawie faktury nr FV/ENT/0001/1/2019 z dnia
29.01.2019 r. zostaly ujete na koncie 013 w kwocie 14 606,97 zt, a w kosztach w zakresie
umorzenia wykazano kwote 14 782,78 zt (dekretacja 401/072) tym samym zawyzajac
koszty o 175,81 zi. Ponadto w ksiegach inwentarzowych ilosciowo wartosciowych ujeto
tablety pod nr inwen. IW-00338-IW-00341 w fgcznej kwocie 14 691,56 zt (réznica 84,59 zt).
14. Ujecie na kontach 011 oraz 071 dwukrotnie dotychczasowego umorzenia
otrzymanego srodka trwatego z Tyskiego Zaktadu Ustug Komunalnych w Tychach, fj.
centrali telefonicznej — biuro Budowlanych, otrzymanej na podstawie dokumentu PT nr 00012
z 30.10.2018 r. (wartos¢ poczgtkowa w kwocie 13 519,61 z, dotychczasowe umorzenie
3 034,96 zt). W dokumencie PK nr 29 z 31.10.2018 r. ujeto w ksiegach rachunkowych
przyjecie otrzymanego srodka trwatego zapisem:

Wn 011-6-1 / Ma 800 w kwocie 13 519,61 z,

Wn 011-6-1 / Ma 071-1-6 w kwocie 3 034,96 zt,

Wn 011-6-1 / Ma 071-1-6 w kwocie 3 034,96 zt,

Podwojenie ww. zapisu skutkowato zawyzeniem wartosci srodkéw trwatych (konto 011) oraz
umorzenia srodkow trwatych (konto 071) o kwote 3 034,96 zt.

15. Zawyzenie wartosci majatku trwalego poprzez nieprawidiowe ksiegowanie, tj.
dekretacja faktury nr 36/MG1/07/2019 z dnia 16.07.2019 r. na kwote 64 439,70 zt za zakup
macierzy DELL EMC ME na stronie WN konta 080 w kwocie 63 673,34 zt (wartos¢
pomniejszona o odliczony podatek Vat), a na stronie Ma w kwocie brutto 64 439,70 z
w korespondencji z kontem 810 i dalszym przeksiegowaniu kwoty 64 439,70 zt na konto

011. Tym samym wartos¢ srodka trwatego wynikajgcg z ksigg rachunkowych (konto 011)
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jest zawyzona o kwote 766,36 zt. Réwniez w ksiegach inwentarzowych przyjeto macierz
w kwocie 64 439,70 zt, natomiast konto 080 w zakresie tej inwestycji wykazuje
niepoprawne saldo po stronie Ma.

16. Niezastosowanie postanowien polityki rachunkowosci w zakresie ewidencji
pozostatych srodkow trwalych (do ktéry zalicza sie srodki o wartosci od 2 500 zt do
10 000 zt)

— dokumentem PT nr 3/2019 z dnia 20.03.2019 r. UM Tychy przekazat CUW pozostate
Srodki trwate o tacznej wartosci 118 470,70 zt stanowigce 35 modutdw do pobierania
opfat/dotadowania kart SKUP o wartosci jednostkowej 3 267,49 zt oraz staciji dokujgcej ASUS
PRO o wartosci 913,02 zt, Tablet Apple iPAD Air LTE 32GB o wartosci 3 194,31 zt i smartfon
Apple iPhone 7 32GB LTE o wartosci 1,22 zt, ktére zostaly ujete w ksiedze inwentarzowej
ilosciowo — wartosciowej, ale nie zostaly ujete w ksiegach rachunkowych na koncie 013.
Moduty o fgcznej wartosdci 114 362,15 zt oraz stacja dokujgca o wartosci 913,02 zt zostatly
zadekretowane na kontach 011-2/071-1-6., a ww. tablet i smatfon na kontach
011-04-2/071-1-4, co oznacza niezgodnos¢ ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi
oraz jest sprzeczne z zasadami ewidencji majgtku obowigzujgcymi w jednostce,

— przyjecie do ksigg rachunkowych notebookéw i tabletéw przekazanych dokumentem
PT niezgodnie z obowigzujgcymi zasadami w zakresie ewidencjonowania majatku, fj.
PT nr 5/2019 z 14.05.2019 r. na kwote 32 719,48 zt dot. notebookéw i tabletéw o wartosci
w przedziale kwotowym od 1 392,36 zt do 3 196,40 zt ujeto na koncie 011 zamiast na
koncie 013 podczas gdy prawidtowo ujeto je w ewidencji ilosciowo wartosciowe;j,

— faktura nr 200/2019 z dnia 3.06.2019 r. na kwote 8 200 zt za zakup wyposazenia, tj.
drzwi szklanych przesuwnych za kwote 3 700 zt oraz zaluzji za kwote 4 500 zt zostata
w catosci ujeta w ksiegach na koncie 013, odmiennie natomiast potraktowano to
wyposazenie w ksiegach inwentarzowych ujmujgc zaréwno drzwi jak i zaluzje w ewidencji
ilosciowej pod nr IL -00276 i IL-00277. Tymczasem zgodnie z politykg rachunkowosci
w zakresie niskocennych sktadnikédw majatku wprowadzono zapis, iz uwzgledniajgc zasade
istotnosci, ustalono, ze wyposazenie pomieszczeh przymocowane do scian, podtdg, sufitdow
(typu gasnice, lampy, zaluzje, przeptywowe podgrzewacze wody, suszarki itp.) w dacie ich
nabycia ujmowane sg bezposrednio w koszty jednostki i nie podlegajg zadnej ewidencji,
a takimi sg zaluzje poniewaz kwota 4 500 zt nie dotyczy jednej ostony okna.

17. Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych przed przyjeciem wartosci niematerialnej
i prawnej do uzywania, co dotyczyto:

— dostosowania uzytkowanego modutu integracyjnego aplikacji SOWA do wspotpracy
z nowym systemem elektronicznym obiegu dokumentow PROTON (faktura nr PC-34/2018

z 26.26.2018 r., z datg sprzedazy 8.06.2018 r., wptyw do CUW 29.06.2018 r. na kwote
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21 432,75 zt — w tym Vat podlegajgcy odliczeniu w kwocie 132,26 zt). Dokumentem PT+ nr
0009 z 2.01.2019 r. modut przyjeto na stan ksiegi inwentarzowej o wartosci 21 300,49 zt
Z numerem inwentarzowym 00173. Z dziennika za 2018 r. wynika, ze fakture ujeto zapisem
Wn 402 (17 425 zt) i 226 ( 4 007,75 zt) / Ma 201 (21 432,75 zt) oraz Wn 402 (3 875,49 z})
Ma 226 (3 875,79 zt), a nastepnie dokumentem PK nr 57 z 31.12.2018 r. dokonano korekty
ww. ksiegowan i ujmujgc te wartos¢ niematerialng na stronie Wn konta 020 oraz dokonano
naliczenia amortyzacji za okres od sierpnia do grudnia (5 miesiecy) w kwocie 4 437,60 zt
(zapis Wn 400 / Ma 072). Zgodnie z przediozong do kontroli ksiega ST/WNiP na dzien
30.09.2018 r. wartos¢ poczatkowa tego modutu wynosi 21 300,49 zt, a umorzenie
narastajgco wynosi 11 537,76 zt. Przyjeto stawke amortyzacyjng 50 %, co daje miesieczny
odpis w wysokosci 887,52 zt. Zatem wynika, iz w ksiedze amortyzacja naliczona zostata za
13 miesiecy (tj. 9 miesiecy 2019 r. oraz 4 miesigce 2018 r.).

— wdrozenia elektronicznego obiegu dokumentéw w Gminie Tychy (faktura nr 1223/7/2018
z 23.07.2018 r., z datg sprzedazy 18.07.2018 r., z datg wptywu do CUW 23.07.2018 r. na
kwote 230 010 zt — w tym Vat podlegajacy odliczeniu w kwocie 1 419,33 zI). Dokumentem
OT nr 00021 z 3.12.2018 r. (data przyjecia do ewidencji 3.12.2018 r.) przyjeto program na stan
ksiegi inwentarzowej ST/WNiP. W tym przypadku odpisy amortyzacyjne naliczono w kwocie
47 623,06 zt (dokument PK nr 42 z 31.12.2018 r.), co jest zgodne z wartoscig umorzenia
narastajgco wynikajgcego z ksiegi inwentarzowej dla WNIP pod nr 00131.

Zgodnie z art. 32. ust 1 uor odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego
dokonuje sie drogg systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczgtkowej na
ustalony okres amortyzacji, a rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu
Srodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwilg zrownania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa srodka trwatego (...).
W Instrukcji obiegu dokumentéw brak informacji na temat przyjetych przez jednostke zasad
sporzgdzania dokumentéw OT. Dokument OT jest dokumentem ksiegowym, na podstawie
ktérego wprowadza sie Srodek trwaly do ewidencji $rodkéw trwatych, jednoczesnie
dokumentuje przyjecie srodka trwatego do uzytkowania. OT powinien zosta¢ wystawiony
z faktyczng datg przyjecia srodka trwatego do uzytku, ma to wptyw na prawidtowe ustalenie
daty rozpoczecia odpiséw amortyzacyjnych.

18. Niekonsekwentne ujmowanie operacji gospodarczych z zastosowaniem podziatek
klasyfikacji budzetowej lub ich braku na kontach, przyktadowo:

e ujmowanie zobowigzan z tytutu wynagrodzen na koncie 231 (strona Ma) z pominieciem
podziatek klasyfikacji budzetowej, podczas gdy wyptate wynagrodzenia ujmuje sie na koncie
231 (strona Wn) z podziatem na paragrafy. Skutkiem powyzszego jest powstanie po stronie
Wn konta 231 na poszczegdlnych paragrafach salda wskazujgcego na nalezno$¢ od
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pracownikoéw. Przyktadowo konto 231 na 31.12.2018 r. wykazuje w rozdziale 85395 w § 4010
(z zrodtem finansowania 352002) saldo Wn w kwocie 1 159,40 zt oraz saldo Ma w kwocie
863,18 z. Saldo Wn wynika z ujecia w ksiegach rachunkowych wyptaty wynagrodzen (dowdéd
WB nr 87 z 28.08.2018 r.) zapisem strona Wn 231 w rozdziale 85395 i § 4010 oraz strona Ma
konta 130 w rozdziale 85395 i § 4010, natomiast ujecie w ksiegach rachunkowych listy ptac
(dowdd WYN nr 10 z 31.08.2018 r.) nastgpito zapisem strona Wn 404-4010 w rozdziale 85395
i § 4010 oraz strona Ma konta 231 bez odpowiedniego sklasyfikowania wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma konta jest konsekwencjg ujecia listy ptac z tytutu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego (dodatki specjalne POIG) zapisem strona Wn konta
404-4040 w rozdziale 85395 w § 4010 oraz stronie Ma konta 231 w rozdziale 85395 w § 4010,
e ujmowanie naleznosci i zobowigzan na koncie 241 Rozrachunki z tytutu umoéw zlecen
i 0 dziefo ktére zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald nie wykazuje salda, natomiast
Z zestawienia obrotéw i sald tego konta w podziale na paragrafy na 31.12.2018 r. wykazuje
saldo po stronie Wn w kwocie 9 022,45 z}, a po stronie Ma widnieje kwota 0,00 zt. Obroty na
koncie 241 wynosity 25 494,15 zt, zatem ujmujgc na koncie 241 zobowigzania z tytutu uméw
Zlecen nie ujmowano ich w podziale na paragrafy, natomiast zaptate niektoérych zobowigzan
Z powyzszego tytutu ujmowano do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,

e na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami ujmowanie operacji gospodarczych,
tj. udzielenie zaliczki bez klasyfikacji na paragrafy, natomiast rozliczenie zaliczki z uzyciem
podziatek klasyfikacji budzetowej. Przykladowo udzielenie zaliczki w kwocie 200 zt (WB nr 63
z 26.06.2018 r.) na koncie 234 ujeto bez zaklasyfikowania do odpowiedniego paragrafu,
podobnie jak zwrot z rozliczenia tej zaliczki. Natomiast juz samo rozliczenie zaliczki ujeto na
koncie 234 z § 4220. Z zestawienia obrotéw i sald konto 234 bez rozbicia na paragrafy
wykazuje saldo Ma w kwocie 440,48 z, a w rozbiciu na paragrafy wykazuje saldo Ma
w kwocie 2 530,55 zt.

W polityce rachunkowosci, w rozdziale 3 Zaktadowy plan kont wust. 3.1 Wykaz ksigg
rachunkowych, w opisie zespotu kont 2 wskazano, ze ewidencja szczegétowa do kont zespotu
2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji. Zatem reguty tej nalezy konsekwentnie
przestrzega¢ oraz prawidlowo klasyfikowaé naleznoéci izobowigzania do odpowiednich
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Powyzsze nieprawidtowosci, tj. niespdjne prowadzenie podziatek klasyfikacji budzetowej na
kontach rozrachunkowych prowadzi do trudnosci w uzgodnieniu zobowigzan wykazanych
w sprawozdaniach Rb-28S.

19. Niepotragcanie w 2018 r. zryczaltowanego wynagrodzenia przystugujgcego
ptatnikom skladek z tytulu wykonywania zadan zwigzanych z ustalaniem prawa

i wysokosci sSwiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
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i macierzynstwa oraz ich wyptata, ktére wynosi 0,1 % kwoty prawidtowo wyptaconych
Swiadczeh, co wynika zrozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
14.12.1998 r. w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia pfatnikom sktadek
Z tytutlu wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa
(t.j. Dz. U. 2 1998 Nr 153 p0z.1005).

20. Dokonywanie zapisow ksiegowych bez witasciwego dokumentu zréodiowego.
Przyktadowo dopiero po ujeciu w ksiegach (zaksieggowaniu) np. zaangazowania zmian
w planie, rocznego odpisu amortyzacji, wnioskdw o refundacje zakupu okularéw
korygujgcych—wzrok, korekt zapisow ksiegowych, sporzadzano wydruk komputerowy
z zaksiegowanej operacji (tj. zestawienie dekretow dla dokumentu ksiegowego) ujetego
w ksiegach jako dokumentu PK, natomiast w zbiorze dowoddéw ksiegowych brakuje
dokumentéw, ktoére byty podstawg tych zapiséw. Naruszono tym samym art. 20 ust. 2 uor
wskazujacy, iz zapisy w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywa¢ na podstawie wtasciwych
dowoddw ksiegowych (,dowoddw zrodtowych”), tj. zgodnych z rzeczywistym przebiegiem
operacji. Wiasciwym jest stworzenie dokumentu PK Polecenie ksiegowania bedgcym
uniwersalnym dowodem ksiegowym wtasnym wewnetrznym jednostki, dotyczgcym operacji
wewnatrz jednostki, ktory stuzy dokumentowaniu w ksiegach rachunkowych tych zapisow,
ktére nie mogg by¢ udokumentowane za pomocg innych dokumentéw zrédtowych.
Przyktadowo:

— PKnr1z24.01.2019 r. na kwote 1 836 000 zt dotyczgcy zaangazowania srodkow na
wynagrodzenia osobowe w 2019 r. do wysokosci 90% wartosci planu,

— PKnr 27 z dnia 30.04.2019 r. na kwote 209 z,

— PKnr47 zdnia 30.06.2019 r. na kwote 45 003,15 zt,

— PKnr50 zdnia 31.07.2019 r. na kwote 50 zi,

—  PKnr 52 zdnia 31.07.2019 r. na kwote 95 479,81 zt,

— PKnr53zdnia 31.07 2019 r. na kwote 19 366,55 zi,

—  PKnr 57 z dnia 30.07.2019 r. na kwote 69 919,72 zi.

21. Brak ewidencji szczegotowej prowadzonej do konta 234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami. Zgodnie z obowigzujgcg politykg CUW Tychy ewidencja szczegotowa
prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,

roszczen i zobowigzah z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Jak wynika z zestawienia obrotéw i sald w jednostce na syntetycznym koncie 234 ujmowane
sg: zaliczki dla pracownikéw, rozliczenia polecen wyjazdéw stuzbowych, sktadki PKZP,
sktadki PZU, ryczalty za jazdy lokalne, wyptaty $wiadczen z ZFSS. Jednakze brak jest

mozliwosci ustalenia zobowigzan i naleznosci z poszczegdlnych tytutdw rozrachunkow.
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22. Niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego (...) ujecie:

— otrzymanego odszkodowania od ubezpieczyciela za uszkodzone ztgcze kablowe
w kwocie 3 936 zt. Powyzsza kwota, zgodnie z pismem z 16.04.2018 r. ubezpieczyciel Warta,
stanowi wyptate odszkodowania w oparciu o przedtozong fakture nr 3/02/2018 z 16.02.2018 r.
(dokument PK nr 9 z 30.04.2018 r.) oraz naliczonej kary umownej za nieterminowa
realizacje przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % wartosci umownej brutto wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 umowy nr CUW.2621.26.2018 z 26.01.2018 r. za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia w dostawie i montazu urzadzeh i elementéw wyposazenia — nota
ksiegowa nr 1/2018 z 17.04.2018 r. na kwote 11 482,73 zt., na zmniejszenie kosztow,
zapisem strona Wn 201 / Ma 402 oraz technicznym zapisem ujemnym Wn 402 / Ma 402,

— naliczonej kary umownej (nota ksiegowa nr 1/12/2018 z 30.11.2018 r.) zgodnie z pkt § 9
pkt 2.1 (kwota 9612 z) oraz § 9 pkt 2.2 (kwota 7 120 zI) umowy nr CUW.2621.72.2018
z5.07.2018r., 1j. tgczna kwota kary 16 732 zt, na zmniejszenie kosztow inwestycji zapisami:
Wn 201 / Ma 810 oraz Wn 810 / Ma 080 w kwocie 5 5652,50 zt (PK nr 36),

Wn 201 / Ma 810 oraz Wn 810 / Ma 080 w kwocie 2 269,50 (PK nr 38), oraz

Wn 080 / Ma 080 w kwaocie ze znakiem minus 7 832 i Wn 810 / Ma 810 w kwocie ze znakiem
minus 15 664 (PK nr 52).

Tym samym koszt niezakonczonych srodkéw trwatych w budowie zanizono o kwote 7 832 i,
tj. saldo konta 080 wyniosto 29 438,52 zt, a powinno prawidtowo wynosi¢ 37 270,52 zt.
Powyzsze skutkowato zanizeniem wykazanych w sprawozdaniach Rb-28S wydatkéw
wykonanych, zanizeniem wykazanych w Rb-27S dochodéw budzetowych, zanizeniem
kosztow inwestycji oraz mialo wplyw na dane wykazane w bilansie, rachunku zyskéw
i strat za 2018 .

Jednostka niezgodnie z ww. rozporzadzeniem uregulowata w polityce rachunkowosci,
ze ,otrzymane odszkodowania i kary pomniejszajg koszty, jezeli dotyczg roku budzetowego”.
Kara umowna stanowi zobowigzanie dtuznika wobec wierzyciela jako zaptate pieniedzy za
naprawienie szkody wyniklej z niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania
wynikajgcego z umowy. Zgodnie z ww. rozporzgdzeniem na koncie 760 Pozostate przychody
operacyjne na stronie Ma ujmuje sie m.in. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystgpity incydentalnie. Zatem w momencie naliczenia kary umownej oraz wystawienia noty
obcigzeniowej jednostka powinna zaliczy¢ kare do pozostatych przychoddéw operacyjnych.

Jesli do konca okresu sprawozdawczego, w ktorym wystawiono note obcigzeniowg z tytutu
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kary umownej, nie wplynie zapfata, to powstaje wowczas naleznosc¢, kidrg nalezy wykazaé
w sprawozdaniu Rb-27S w kolumnie ,Naleznosci” w odpowiedniej podziatce klasyfikacji
budzetowej, tj. 095 Wplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych z umoéw. Kiedy
naleznos¢ zostanie rozliczona, stanowi dochdd budzetowy jednostki, zatem nalezy
ja wykaza¢ w sprawozdaniu budzetowym w Rb-27S w kolumnach Naleznosci, Dochody
wykonane i Dochody otrzymane. Jednostka w obu przypadkach dokonata potrgcenia kary
umownej z naleznego wynagrodzenia wykonawcy wystawiajagc dokumenty o nazwie
kompensata umowna.

23. Nie przestrzeganie w 2018 r. zalecen Prezydenta Miasta Tychy w zakresie
ujmowania w ksiegach rachunkowych przychodéw i kosztow wskazanych w pismie
z dnia 11 stycznia 2018 r. w ktérym ustalono wspélne zasady (polityki) rachunkowosci
w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy. W piSmie wskazano, iz w zakresie
ujmowania w ksiegach rachunkowych przychodéw i kosztow nalezy stosowaé zasady
wynikajgce z nastepujgcych artykutow ustawy o rachunkowosci: art. 6 ust 1 — w ksiegach
rachunkowych jednostki nalezy ujgé wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz
przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty, art. 20 ust. 1 — do ksigg rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie sprawozdawczym oraz art. 24 w zakresie ksigg rachunkowych, ktére
uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe,
zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych. Powyzsze oznacza, iz ujecie operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych nastepuje w momencie ich powstania, a nie w dacie ich zaptaty. W przypadku,
gdy koszty/przychody wynikajgce z dokumentu ksiegowego obejmujg okres wykraczajgcy
poza jeden miesigc, nalezy dokonac ich podziatu i ujg¢ odpowiednio w ksiegach miesiecy,
ktorych dotyczg”. Jak wskazano juz w tresci protokotu w CUW Tychy nie dostosowano
zapisow polityki rachunkowosci do ww. zalecen.

W polityce rachunkowosci przy opisie do konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
ujeto zapis, ze” dowody ksiegowe (zgodnie z art. 6 ust. 1, art. 20 ust 1 i art. 24 ust 1) dotyczace
miesigca sprawozdawczego, ewidencjonowane sg pod datg miesigca ktérego dotyczg i sg
ujmowane w sprawozdawczosci danego okresu, jesli wptyng do Centrum Ustug Wspdlnych
Miasta Tychy do 5 dnia nastepnego miesigca. Do zaktadowego planu kont w CUW Tychy
wprowadzono réwniez konto 300 Rozliczenie zakupu, ktdére zgodnie z zapisami polityki
rachunkowosci, ,stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, robét i ustug,
aw szczegolnosci do ustalania wartosci dostaw niefakturowanych. Konto 300 moze
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wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan dostaw lub
ustug niefakturowanych. Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylgcznie do wykazania stanu
dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego”. W polityce
ustalono nastepujgce okresy sprawozdawcze: miesieczne, kwartalne, pétroczne oraz roczne.
Weryfikacja dokumentéw wykazata, ze w 2018 r., nie dokonywano prawidtowych ksiegowan
na koncie 300 bgdz dokonano ich btednie. Przykiadowo:

e nieujecie na koncie 300 faktur ktére wprowadzono do ksigg rachunkowych zapisem Wn
402 / Ma 201, tj. faktury nr:

— 26654/A/2018 z 10.01.2018 r. z datg dostawy 01.12.2018 r. — 31.12.2018 r. (wptyw do
CUW 14.01.2018 r.) z tytutu ustug telefonii stacjonarnej w kwocie 47,56 zi,

— 31984P1218SFAKCMD z 4.01.2018 r. z datg sprzedazy 31.12.2018 r. (wptyw do CUW
15.01.2018 r.) za przesyiki polecone w kwocie 156,26 zi,

— FA/133537/2019 z 2.01.2019 r. z datg sprzedazy 31.12.2018 r. (wptyw do CUW
2.01.2019 r.) z tytulu ustugi hurtowej wysytki krétkich wiadomosci tekstowych SMS dla
mieszkancow za okres od 16.12.2018 r. do 31.12.2018 r. na kwote 1 489,99 zi.

e bledne ujecie na koncie 300 wykazano w momencie ujecia w ksiegach rachunkowych:

—  faktury nr SHP/2410/01/2019 z 10.01.2019 r. z tozsamg datg sprzedazy (wptyw do CUW
17.01.2019 r.) za zakup kalendarza trojdzielnego na kwote 817 zt, ktérg ujeto w ksiegach
rachunkowych zapisem Wn 401-4210 (799 zt) i 402-4300 (18 zt) / Ma 300 (817) zt. Tym
samym zapisem ujeto te fakture w ksiegach rachunkowych 2019 r., tj. dokumentem FA nr 6

z17.01.2019 r. Zatem do dnia zakonczenia kontroli saldo konta 300 zawiera nierozliczong
kwote 817 zt.

e Dbledne przeprowadzenie przez konto 300, zamiast zgodnie z art. 6 ust 1 uor (zasada

memoriatu) ujecie w ksiegach roku 2019 r. na odpowiednim koncie zespotu 2:
—  faktury nr 1812310139681 z dnia 4.01.2018 r. (wptyw do CUW 11.01.2019 r.) tytulu

Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych — abonament za styczen 2019 r. w kwocie 628,53 zt.

Fakture ujeto w ksiegach rachunkowych roku 2018 r. zapisem strona Wn 402 /Ma 300,

— czesciowo, tj. w kwocie 28,55 zt obcigzenia z tytutu rozmdw telefonicznych za XI1.2018 r.
Powyzsze wynikato z korekty faktury nr 1812310139681/KOR/041479 z 4.03.2019 r., do
faktury wskazanej powyzej, na kwote 628,53 zt (abonament za 1.2019 r. w kwocie 636,33 zi,
rozmowy za XI1.2018 po uwzglednieniu rabatu w kwocie 28,55 zt). Korekte ujeto w dokumencie
FA nr 170 z 31.12.2018 r. zapisem Wn 402 / Ma 201 w kwocie 36,35 zt (z czego 7,80 z
dotyczyto abonamentu za 1.2018 r.).

Powyzsze nieprawidtowosci miaty wplyw na zobowigzania wykazywane w sprawozdaniach za

poszczegdlne kwartaty roku 2018.
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Dopiero zarzadzeniem nr 15/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
Z 7 maja 2019 r. wprowadzono zmiany dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
rachunkowos$ci w zakresie zgodnym z przytoczonym powyzej pismem Prezydenta Miasta
Tychy.

Réwniez w 2019 r. stwierdzono nieprawidtowe zastosowanie konta 300 oraz przestrzegania
zasady memoriatu {j.

o niewlasciwe zastosowanie konta 300 skutkujgce wykazaniem nieprawidtowych
zobowigzan:

- faktura nr 83/02/K/2019 z dnia 28.02.2019 r. za badania profilaktyczne w lutym na

kwote 185,00 zt zostata zadekretowana z wykorzystaniem konta 300, co skutkowato nie

wykazaniem zobowigzania w lutym tylko w marcu,

— faktura nr FV/000102/02/2019 z 28.02.2019 r. za energie w lutym na kwote 1 820,66 zt
zostata wykazana w zobowigzaniach marca,

— faktura nr 118/DZ/02/2019 z dnia 28.02.2019 r. na kwote 3 963,60 zt za dzierzawe
kserokopiarki za luty zostata wykazana w zobowigzaniach marca,

— faktura nr FA/IMAG/005329/2019 z dnia 29.03.2019 r. za zakup materiatow biurowych
na kwote 3 061,21 zt zostata zadekretowana pod datg 1.04.2019 na kontach 300/201,
co spowodowato zanizenie zobowigzan za | kwartat,

— faktura nr 98/03/2019 z dnia 31.03.2019 r. za energie elektryczng, wode
odprowadzenie sciekow, energie cieplg, wywéz odpadéw za marzec na tgczna kwote
1751,32 zt zostata zadekretowana pod datg 3.04.2019 r. na kontach 300/201,
co spowodowato zanizenie zobowigzanh za | kwartat,

— faktura nr 000081/05/2019 z dnia 31.05.2019 r. za energie elektryczng, wode
odprowadzenie $ciekdw, energie cieplg, wywéz odpadéw za maj na tgczna kwote
1 188,06 zt zostalta zadekretowana pod datg 12.06.2019 r. na kontach 300/201,
co spowodowato zanizenie zobowigzan w maju,

— faktura nr 1157 z dnia 28.03.2019 r. na kwote 27 652,86 zt za serwis systemoéw
informatycznych za | kwartat 2019 r. zostata zadekretowana pod datg 2.04.2019 r.
na kontach 300/201, co spowodowato zanizenie zobowigzan za | kwartat,

—  faktura nr FS 64/03/2019 z dnia 28.03.2019 r. za serwis central telefonicznych w CUW
i jednostek obstugiwanych za | kwartat 2019 r. na kwote 3 399,45 zt zostata zadekretowana
pod datg 2.04.2019 r. na kontach 300/201, co spowodowato zanizenie zobowigzan
za | kwartat,

— faktura nr 126/DZ/03/2019 z dnia 29.03.2019 r. za dzierzawe urzgdzenh drukujgcych
w wydziatach IKO, DKP i CUW za marzec 2019 r. na kwote 2 011,43 zi, zostata
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zadekretowana pod datg 3.04.2019 r. na kontach 300/201, co spowodowato zanizenie
zobowigzan za | kwartat,

—  faktura nr 44/ZDI1/03/2019 z dnia 29.03.2019 r. za swiadczenie ustug administracyjno-
nadzorujgcych w zakresie infrastruktury sprzetowej odpowiedzialnej za dostep do Internetu
INET - | kwartat 2019 r. na kwote 5 535 zt zostata zadekretowana pod datg 3.04.2019 r.
na kontach 300/201, co spowodowato zanizenie zobowigzan za | kwartat,

— faktura nr FS-1095/19/U1S z dnia 29.03.2019 r. za Swiadczenie opieki technicznej
i nadzoru autorskiego nad systemami informatycznymi wspierajgcymi prace Urzedu Stanu
Cywilnego w Tychach za | kwartat 2019 na kwote 1 121,45 zt zostata zadekretowana pod
datg 8.04.2019 r. na kontach 300/201, co spowodowato zanizenie zobowigzan za | kwartat,
— faktura nr FO4/2700/591/19/00362 z dnia 1.07.2019 r. na kwote 2952 zt za
Swiadczenie ustug serwisu i biezgcej konserwacji nad systemem KSAT2000 i w zakresie
Modutu Ewidencja Ludnosci (EWD) uzytkowanym w Urzedzie Miasta Tychy za Il kwartat
2019 zostata zadekretowana na kontach 300/201 pod datg 30.06.2019 r. co spowodowato
zawyzenie zobowigzan w czerwcu,

— faktura nr MZBM/U/N/260/07/2019 z dnia 2.08.2019 r. za najem pomieszczen przy
ul. Barona 30 lok. 429 wraz z mediami za lipca 2019 na kwote 2 582,57 zI zostata
zadekretowana pod datg 31.07.2019 r. na kontach 401/201, co skutkowato zawyzeniem
zobowigzan lipca.

—  faktura nr 98/07/K/2019 z dnia 31.07.2019 r. na kwote 455 zt za badania profilaktyczne
dokonane w lipcu zostata zadekretowana pod datg 5.08.2019 r. z zastosowaniem konta
300 zanizajgc tym samym zobowigzania lipca,

— faktura nr HFV/1022/2019 z dnia 31.07.2019 r. na kwote 2 309,51 zt za Swiadczenie
ustug serwisu i nadzoru autorskiego nad systemami do zarzadzania optatami z tytutu
gospodarki odpadami komunalnymi za miesigc lipiec 2019 r. zostata ujeta w ksiegach
rachunkowych pod datg 5.08.2019 r. stosujgc konto 300, co spowodowato zanizenie
zobowigzan lipca,

—  faktura nr 7/VI11/2019 z dnia 31.07.2019 r. na kwote 15 928,50 zt za obstuge prawng za
lipiec zostata w ksiegach rachunkowych pod datg 5.08.2019 r. stosujgc konto 300 co
spowodowato zanizenie zobowigzan lipca,

— faktura nr FV/SD/024/07/2019 z dnia 9.07.2019 r. na kwote 76 557,29 zt za
udostepnienie widkien Swiattowodowych na potrzeby transmisji danych za | i Il kwartat
2019 r. -Szybka Kolej Regionalna zostata ujeta w ksiegach zapisem 300/201 pod data
30.06.2019 r. (FA 81 i FAV 36), co sodowalo zawyzenie zobowigzan w ksiggach
rachunkowych o kwote 76 557,29 zi

47

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:20:00



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=499735

¢ Niezastosowanie konta 300 przy dekretacji nizej wymienionych, kiére wprowadzono do

ksiag rachunkowych zapisem Wn 402 / Ma 201, tj. faktury nr:

— faktura nr 14/02/2019 z dnia 1.02.2019 r. na kwote 2 952 zt za swiadczenie ustug
w zakresie sprzatania w styczniu,

—  faktura nr 000007/02/2019 z dnia 6.02.2019 r. na kwote 5 350,50 zt za ustuge statego

dostepu do Internetu w 100 gospodarstwach domowych uczestnikow indywidualnych i 16

osrodkach administrowanych przez jednostki organizacyjne miasta Tychy w sieci
mozliwosci za styczen 2019r,

— faktura nr O/S2/0000636/19 z dnia 7.02.2019 r. na kwote 18,03 zt za energie
elektryczng za styczen,

— faktura nr 1901310139005 z dnia 4.02.2019 r. na kwote 640,04 zt za ustugi
telekomunikacyjne za styczen 2019,

Co skutkowato ujeciem kosztow w lutym zamiast w styczniu.

—  faktura nr 000008/07/2019 z dnia 5.07.2019 na kwote 5 350,50 zt za Swiadczenie ustug
dostepu do Internetu dla beneficjentow projektéw "Tychy w sieci mozliwosci" za miesigc
czerwiec 2019 r. zostata zadekretowana pod datg 30.06.2019 r., co spowodowato ze
zawyzono w ksiegach zobowigzania za czerwiec,

— faktura nr FV/000083/06/2019 z dnia 10.07.2019 r. na kwote 550,04 zt za rozliczenie
kosztow uzytkowania medidw w wynajmowanych pomieszczeniach Stadionu Miejskiego
przy ul. Edukacji 7 za czerwiec 2019 r. zadekretowano pod datg 30.06.2019 r. na kontach
401/201 bez zastosowania konta 300, co spowodowato zawyzenie zobowigzah w czerwcu,
— faktura nr 145624/2019 z 2.07.2019 r. na kwote 8 695,61 zt za Swiadczenie ustugi
hurtowej wysytki wiadomosci SMS za |l kwartat zostata zadekretowana pod data
30.06.2019 r. na kontach 402/201, bez zastosowania konta 300, co spowodowato
zawyzenie zobowigzan w czerwcu i niezastosowanie zasady ujecia kosztéw
w odpowiednim okresie sprawozdawczym,

—  faktura nr 49/8G/2019/07 z dnia 15.07.2019 r. na kwote 388,68 zt za dostawe nowych
certyfikatébw podpisu elektronicznego w czerwcu zadekretowano pod data 30.06.2019 r. na
kontach 401/201 zawyzajgc zobowigzania czerwca,

— faktura nr 22/09/2019 z dnia 2.09.2019 na kwote 2 952 zt za ustuge porzadkowg
w sierpniu 2019 r. zostata zadekretowana pod datg 31.08.2019 r. na kontach 402-201
Z pominieciem konta 300 co skutkowato zawyzeniem zobowigzanh w sierpniu,

—  fakture nr 15/10/2019 z dnia 1.10.2019 r. za ustuge porzgdkowg w wrzesniu 2019 r.
zostata zadekretowana pod datg 30.09.2019 r. na kontach 402/201 z pominigciem konta

300 co skutkowato zawyzeniem zobowigzan w wrzesniu,
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— faktura nr 152294/2019 z dnia 1.10.2019 r. za Swiadczenie ustugi hurtowej wysyiki
wiadomosci SMS za Il kwartat 2019 r. na kwote 7 267,46 zt zostata zadekretowana pod
datg 30.09.2019 r. na kontach 402/201 bez zastosowania konta 300, co spowodowato
zaliczenie kosztéw do nieodpowiedniego okresu sprawozdawczego oraz zawyzenia
zobowigzan za wrzesien.
24. Dokonano podzialu kosztow do poszczegélnych okreséw sprawozdawczych
w nieprawidtowej wysokosci tj.:
— fakture nr O/S2/0004654/19 z 2.04.2019 r. na kwote 280,55 zt za energie elektryczna
za kres od 10.01.2019 r. do 21.03.2019 r. ujeto w kosztach odpowiednio stycznia, lutego
imarca w kwotach 84,15 zt (PK 8) 112,25 zt (PK 19) i 84,15 zt (PK25) zamiast
w odpowiednio wyliczonych kwotach za 22 dni w kwocie 86,93 zt, za 28 w kwocie 110,64 zt
i za 21 dni w kwocie 82,98 zt,
—  fakture nr O/S2/0005346/19 z 2.04.2019 r. na kwote 392,94 zt za energie elektryczna
za kres od 9.01.2019 r. do 8.03.2019 r. ujeto w kosztach odpowiednio stycznia lutego
imarca w kwotach 149,05 zt (PK 8) 189,70 zt (PK 19) i 54,19 zt (PK 25) zamiast
w odpowiednio wyliczonych kwotach za 23 dni w kwocie 153,18 zt, za 28 w kwocie
186,48 zt i za 8 dni w kwocie 53,28 zt,
— faktura nr 0O/S2/0010252/19 z dnia 4.06.2019 r. na kwote 837,04 zt za energie
elektryczng za okres od 21.03.2019 do 23.05.2019 r. zostata ujeta w kosztach
poszczegdélnych okresow w kwotach za marzec 132,82 zt zamiast prawidtowo za 11 dni
w kwocie 143,87 zt, za kwiecien w kwocie 398,63 zt zamiast w kwocie 392,36 zt, za maj
w kwocie 305,59 zt zamiast w kwocie 300,81 zt.
25. Ujmowanie wydatkéw na koncie 975 Wydatki strukturalne, pomimo, ze w zwigzku ze
zmiang ustawy o finansach publicznych oraz nowym rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1393 z pbézn. zm.) jednostki sektora finanséw publicznych nie sporzadzajg juz
sprawozdan w zakresie wydatkow strukturalnych.
26. Nie umieszczanie w zapisie ksiggowym daty operacji gospodarczej oraz
wskazywanie daty dokumentu zrédiowego niezgodnych z dokumentem ksieggowym
w latach 2018 oraz 2019. Zgodnie z art. 23 uor zapis ksiegowy powinien zawiera¢ m.in.:
— date dokonania operacji gospodarczej;
— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji;
— kwote i date zapisu.

Przyktadowo:
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— fakture nr 1452 z 13.04.2018 r., z datg dostawy 6.04.2018 r. (wplyw do CUW
27.04.2018 r.) ujeto w ksiegach rachunkowych z datg zapisu 27.04.2018 r. i datg dowodu
ksiegowego 13.04.2018 r., natomiast nie wskazano daty operacji gospodarczej,
tj. 6.04.2018 r. (dowdd FA nr 50),

— faktura nr FV/SD/024/07/2019 z dnia 9.07.2019 r. na kwote 76 557,29 zt za
udostepnienie witokien sSwiattowodowych na potrzeby transmisji danych za | i Il kwartat
2019 r. -Szybka Kolej Regionalna zostata ujeta w ksiegach zapisem pod datg 30.06.2019 r.
(FA 81 i FAV 36) bez wskazania daty dowodu ksiegowego,

—  faktura nr FV/000083/06/2019 z dnia 10.07.2019 r. na kwote 550,04 zt za rozliczenie
kosztow uzytkowania medidow wynajmowanych pomieszczeniach Stadionu Miejskiego przy
ul. Edukaciji 7 za czerwiec 2019 zostata ujeta w ksiegach zapisem pod datg 30.06.2019 r.
bez wskazania daty dowodu ksiegowego,

—  faktura nr 145624/2019 z 2.07.2019 r. na kwote 8 695,61 zt za Swiadczenie ustugi
hurtowej wysytki wiadomosci SMS zostata ujeta w ksiegach zapisem pod datg
30.06.2019 r. bez wskazania daty dowodu ksiegowego,

—  faktura nr MZBM/U/N/260/07/2019 z dnia 2.08.2019 r. za najem pomieszczen przy
ul. Barona 30 lok. 429 wraz z mediami za lipca 2019 zostata zadekretowana pod datg
31.07.2019 r. z tozsama data dokumentu,

—  faktura nr 15/10/2019 z dnia 1.10.2019 r. za ustuge porzadkowg w wrzesniu 2019 r.
zostata zadekretowana pod datg 30.09.2019 r. z data dowodu 30.09.2019 r.,

—  faktura nr 152294/2019 z dnia 1.10.2019 r. za $wiadczenie ustugi hurtowej wysytki
wiadomosci SMS za Il kwartat 2019 r. na kwote 7 267,46 zt zostata zadekretowana pod
datg 30.09.2019 r. z data dowodu 30.09.2019 r.

27. Dokonanie na dokumencie zrédtowym niepetnej dekretacji lub w ogodle
nie dokonano dekretacji lub dokonanie dekretacji w ksiegach niezgodnej
z tg na dokumencie:

— faktura nr 0042 z dnia 11.01.2019 r. na kwote 1 050 zt za szkolenie ,Nowosci
w programach Kadry i Place na przetomie roku — na odwrocie faktury nie wskazano
dekretacji w zakresie zaangazowania pomimo, iz na koncie 998 dokonano takiej dekretaciji,
—  faktura nr 33/1/2019 z dnia 22.01.2019 r. na kwote 1 932,83 zt za ustuge serwisowg
konserwacja drukarek - na odwrocie faktury nie wskazano dekretacji w zakresie
zaangazowania pomimo, iz na koncie 998 dokonano takiej dekretacji,

— brak dekretacji na fakturach wystawionych przez Home.pl ujetych w ksiegach pod nr
dokumentu ksiegowego FA 000031/1,2,3 pod datg 25.03.2019 r., FA 0000035/6,7
2 29.03.2019rr.
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— faktura D/02/06/0590224/0250119R z dnia 11.01.2019 r. za energie elektryczng na
kwote 63,70 zt za okres od 13.11.2018 r. do 9.01.2019 r. odnotowano dekretacje na
kontach 401/201 i wskazano ksiegowanie pod datg 31.12.2018 r. prawidtowo wyliczone;j
kwoty 53,82 zt i pod data 17.01.2019 r. kwoty 9,88 zi. Tymczasem w ksiegach w 2018 r.
prawidtowo kwote 53,82 zt zadekretowano na kontach 401/300, lecz w 2019 r. dokonano
tylko dekretacji w kosztach kwoty 9,88 zt na kontach 401/201 oraz ksiegowania zaptaty na
taczna kwote 63,70 zt, a nie dokonano dekretacji na koncie 300/201 kwoty 53,82 zt, co
oznacza, ze w sprawozdaniach kwartalnych zanizono zobowigzania o tg kwote.
— faktura D/02/06/1160152/0250119R z dnia 11.01.2019 r. za energie elektryczna na
kwote196,92 zt za okres od 7.11.2018 r. do 10.01.2019 r. odnotowano dekretacje na
kontach 401/201 i wskazano ksiegowanie pod datg 31.12.2018 r. prawidtowo wyliczonej
kwoty 166,62 zt i pod data 17.01.2019 r. kwoty 30,30 zt. Tymczasem w ksiegach w 2018 r.
prawidtowo kwote 166,62 zt zadekretowano na kontach 401/300, lecz w 2019 r. dokonano
tylko dekretacji w kosztach kwoty 30,30 zt na kontach 401/201 oraz ksiegowania zapfaty na
taczna kwote 196,92 zi, a nie dokonano dekretacji na koncie 300/201 kwoty 166,62 zt, co
oznacza, ze w sprawozdaniach kwartalnych zanizono zobowigzania.
— faktura D/02/06/0580233/0250119R z dnia 11.01.2019 r. za energie elekiryczng na
kwote 236,47 zt za okres od 30.10.2018 r. do 8.01.2019 r. odnotowano dekretacje na
kontach 401/201 i wskazano ksiegowanie pod datg 31.12.2018 r. prawidtowo wyliczonej
kwoty 209,44 zt i pod data 17.01.2019 r. kwoty 27,03 zt. Tymczasem w ksiegach w 2018 r.
prawidtowo kwote 209,44 zt zadekretowano na kontach 401/300, lecz w 2019 r. dokonano
tylko ujecia w kosztach kwoty 27,03 zt na kontach 401/201 oraz ksiegowania zaptaty na
taczna kwote 236,47 zt, a nie dokonano dekretacji na koncie 300/201 kwoty 209,44 zt, co
oznacza, ze w sprawozdaniach kwartalnych zanizono zobowigzania.
— faktura nr 94/DP/2019 z 8.03.2019 r. na kwote 159,90 zt za przeglad techniczny
Develop odnotowano dekretacje w kosztach z § 4270, a w ksiegach prawidtowo z § 4300.
Ponadto nie dokonano dekretacji na dokumentach zrodtowych zaksiegowanych pod
nr dowodu ksiegowego: FAV 22/2019, FA 32/2019, FAV 33/2019, FAV 34/2019,
FAV 36/2019, FA 79/2019, FA 81/1, 2, 16-19,20.
28. Brak powigzania dokumentéw dot. rozliczen delegacji z ksiegami rachunkowymi
(brak numeréw identyfikujacych dokument) np.:
1) w ksiegach wszystkie rozliczenia polecen wyjazdoéw stuzbowych ze stycznia sg ujete
w dokumencie del 1/2019:
— z dnia 11.01.2019 r. opisanym jako del. nr 1/2019 szkolenie ,Akcja Bilans 2018-
zmiany w placéwkach kultury w 2018 r. i 2019 r." z kwotg 9 zt, a w dokumentach

zrédtowych w ktérych delegacje nie majg naniesionego numeru dowodu ksiegowego
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pozwalajgcego na ich identyfikacje z ksiegami delegacja nr 1 dotyczy szkolenie ,Nowosci
w programie kadry i ptace na przetomie roku." na kwote 68,54 zt, ktérg w ksiegach ujeto
jako delegacja nr 2 pod datg 15.01.2019 r., natomiast na szkolenie ,Akcja Bilans 2018...”
wystawione zostato polecenie wyjazdu nr 4//2019 z dnia 9.01.2019.,
— pod datg 21.01.2019 r. ujeto delegacje opisang jako delegacja nr 3/2019 szkolenie
"UTM Next Generation Firewall -STORMSHIELD" na kwote 25,08 z, dokument zrodtowy
dot. tej delegaciji to polecenie wyjazdu nr 5/2019 z dnia 11.01.2019 r.,
— pod datg 31.01.2019 r. ujeto delegacje 4/2019 polecenie wyjazdu stuzbowego do
Katowic na spotkanie zespotu ds. IT koszt rozliczenia 9 z, w ksiegach dokumentem
zrodtowym na ten wyjazd jest delegacja nr 7/2019 z 23.01.2019 r.
2) w ksiegach wszystkie rozliczenia polecen wyjazdow stuzbowych z lutego sg ujete
w dokumencie del 2/2019, w ktorym:
— pod datg 5.02.2019 r. zaksiegowano zgodnie z opisem del. nr 5/2019 i 6/2019 na
szkolenie z udzielonych zamowien za rok 2018 oraz udzielenie zamowien publicznych do
kwoty 30000 euro, tymczasem zgodnie z dokumentami zrodiowymi na to szkolenie zostaty
wystawione polecenia wyjazdu stuzbowego nr 10/2019 i 11/2019 z dnia 25.01.2019 .,
— szkolenie w zakresie zmian w podatku VAT od 1.01.2019 r oraz podatku dochodowym
od osob prawnych w instytucjach kultury zgodnie z ksiegami to delegacja 7/2019 natomiast
w dokumentach Zrodiowych na to szkolenie, zostato wystawione polecenie wyjazdu
stuzbowego nr 9/2019 z dnia 13.02.2019 r.,
— pod datg 13.02.2019 r. zgodnie z ksiegami zadekretowano delegacje nr 8/2019 dot.
konferenciji ,Centralizacja ustug wspdélnych” podczas gdy z dokumentéw zrédtowych wynika
iz na ten wyjazd stuzbowy zostato wystawione polecenie nr 15/2019.
29. Brak przy fakturach not korygujacych dotyczacych wskazania danych odbiorcy np.:
— faktura nr 9/R/03/2019 z 25.03.2019 r. za Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych
w zakresie utrzymania fgczy internetowych i tgczy do transmisji danych w Urzedzie Miasta
Tychy - | kwartat na kwote 6 826,50 zt,
— faktura nr 1662 z 21.03.2019 r. za rozliczenie kosztdw wykonania gumek do pieczatek
dla Pracownikéw Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy na kwote 262 zi,
30. Dokonywanie ksiegowania po obu stronach dokladnie tego samego konta,
co jest niezgodne z jedng z podstawowych zasad rachunkowos$ci — zasadg podwdjnego
zapisu. Zgodnie z ww. regutg kazda operacja gospodarcza jest ewidencjonowana nha co
najmniej dwoch réznych kontach, po dwéch réznych stronach i w identycznej wartosci.
Btedne ksiegowania stwierdzono po obu stronach konta 130-01, 135, 138 tj. w sytuacji ujecia
w ksiegach rachunkowych ,zerowych wyciggéw bankowych” zapisem strona Wn konta 130-

01 / Ma konta 130-01 z kwotg 0,00 zt oraz analogicznie na koncie 135 i 138. W ten sposob
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przyktadowo wprowadzono do ksigg rachunkowych wyciggi bankowe w 2019 r. nr: w zakresie
konta 130 WB nr 39/2018 z dnia 31.03.2019 r., WB nr 83 z 30.06.2019 w zakresie konta 135
WB nr 1/2019 z 31.01.2019, WB nr 3/2019 z 28.02.2019 r. WB nr 4/2019 z dnia 31.0.32019 r.
WB nr 6/2019 z 24.04.2019 r., a w zakresie konta 138 WB nr 1/2019 z 30.04.2019 r.
WB nr 2/2019 z dnia 31.05.2019 r. Ponadto zgodnie z art. 20 uor podstawg zapisow
w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczej. Operacje gospodarcze to takie zdarzenia, ktore daja sie wyrazi¢ w wartosciach
pienieznych, powodujg zmiany w stanie posiadanych zasobdw i/lub zrédfach ich
finansowania (czyli powodujg zmiany w bilansie po stronie aktywow, po stronie pasywow lub
po obu stronach jednoczesnie), wchodzg w zakres dziatalno$ci danego przedsiebiorstwa,
muszg by¢ rozpatrywane réwnoczesnie z dwoch punkidw widzenia, tj. zgodnie z zasadag
podwdjnego zapisu wywotujg réwnoczesnie dwie réowne wartosciowo zmiany w stanie
aktywow i/lub pasywdw. Wobec powyzszego nie znajduje uzasadnienia dekretacja dokonana
z kwotg zero w dokumentach ksiegowych: Wyn. nr 4 z dnia 31.01.2019 r. poz. 1 na kontach
231/229 i poz. 2 na kontach 231/225, PK nr 19 z 28.02.2019 r.poz.2 na kontach 234/225,
PK nr 25 z dnia 31.03.2019 r. poz. 7 na kontach 130-1/130-1, PK nr 35 z dnia 30.04.2019 r.
poz. 17 na kontach 402/300.

Wyrywkowej kontroli poddano przestrzeganie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.)
nakazujgcym dokonywac¢ wydatki w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan, stwierdzajgc, ze zobowigzania regulowane sg terminowo.
Zauwazy¢ nalezy jednak, iz jednostka bardzo czesto zwraca sie do kontrahentow
z prosbg o przesuniecie terminu ptatnosci. Przyktadowo:
— termin ptatnosci z 24.12.2018 r. faktury nr V1812030011 z 3.12.2018 r. za zakup
20 szt. licencji Windows na kwote 66 032,30 zi, przesunieto na 31.12.2018 r.,
— faktura nr 17/6/2019 z dnia 19.06.2019 r. za obstuge aplikacji infokioskow wraz
z ustugg konserwaciji i przegladu infokioskow na terenie Miasta Tychy za Il kwartat
2019 r. na kwote 4 428 zt z datg wptywu 19.06.2019 r. i terminem pfatnoéci 10.07.2019 r.
zostata uregulowana 30.08.2019 r. do faktury dotgczono maila z dnia 4.09.2019 r.
w ktérym wystawca faktury informuje, iz przesyta fakture nr 17/6/2019 ktérej termin
ptatnoéci mija 4.09.2019 r.,
— faktura nr 3/08/2019 z dnia 23.08.2019 na kwote 5 562,50 zt za ustuge inzyniera

Projektu ,Budowa sieci...” z terminem pfatnodci 25.09.2019 r. zostata zaptacona
27.09.2019 r. Zgodnie z dotgczong korespondencjg mailowg wykonawca wyrazit w dniu
30.09.2019 r., zgode na wydtuzenie terminu ptatnosci do 30.09.2019 r. na prosbe

skierowang przez CUW w dniu 26.09.2019 r. (czyli po terminie ptatnosci),
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— faktura nr 200/2019 z dnia 3.06.2019 r. na kwote 8 200 zt za zakup wyposazenia
Z terminem ptatnosci 24.06.2019 r. zostata uregulowana 24.07.2019 r. W korespondencji
mailowej z dnia 24.06.2019 r. (prosba o wydtuzenie terminu bez wskazania terminu
prolongaty) otrzymano w dniu 25.06.2019 r. informacje od dostawcy o tresci

LInformujemy’, iz wydtuzyliSmy Panstwu termin ptatnosci”.

4.3. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja
W kontrolowanej jednostce =zasady gospodarki majagtkiem trwatym Zzostaly

uregulowane w obowigzujacej w 2018 r. Polityce rachunkowoSci wprowadzonej

zarzgdzeniem Dyrektora CUW nr 25/17 z 29 grudnia 2017 r.

W zapisach polityki ustalono, ze:

— do srodkow trwatych zalicza sie Srodki trwale ktérych warto$¢ poczatkowa stanowi
kwote powyzej 10 000 zt, z wyjatkiem gruntow, ktore bez wzgledu na wartos¢ nalezy
zaliczy¢ do kategorii Srodkow trwatych,

—  do pozostatych srodkow trwatych zalicza sie majgtek powyzej 2 500 zi.

Zarzadzeniem Dyrektora CUW nr 15/2019 z 7 maja 2019 r. ustalono nowe progi przy

ewidencjonowaniu pozostatych srodkow trwatych, tj. ze ewidencjg iloSciowa objete jest

nastepujgce wyposazenie:

— meble, sprzet RTV, sprzet informatyczny, kserokopiarki, sprzet fotograficzny, kamery,

sprzet audiowizualny oraz telefony komérkowe o wartosci jednostkowej do 2 500 zt,

—  sprzet AGD o wartosci od 100 zt do 2 500 zt,

—  pozostate wyposazenie o wartoéci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.

oraz uwzgledniajgc zasade istotnosci, ustalono, Zze wyposazenie pomieszczen

przymocowane do $cian, podtdg, sufitow (typu gasnice, lampy, zaluzje, przeptywowe

podgrzewacze wody, suszarki itp.) w dacie ich nabycia ujmowane sg bezposrednio

w koszty jednostki i nie podlegajg zadnej ewidencji.

Do kontroli przedstawiono ewidencje srodkow trwatych w formie ksigg inwentarzowych

prowadzonych w programie komputerowym Record, tj.:

- ksiege inwentarzowg Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

- ksiege inwentarzowg pozostatych $rodkéw trwatych w podziale na ewidencje
ilosciowo-wartosciowg oraz ilosciowa.

Zgodnie z ksiegami rachunkowymi warto$¢ majatku jednostki wg stanu na dzieh

31.12.2018 r. przedstawiata sie nastepujgco:
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e 011-01 — Budynki i budowle 661 002,00
e 011-04 — Komputery, serwery 99 097,12
e 011-04-1 — Drukarki 41 309,73
e 011-04-2 — Notebook, laptopy 25 841,32
e 011-04-3 — Serwer 1 070 300,82
e 011-04-4 — Komputery 27 000,95
e 011-04-5 — Pozostaty sprzet 496 649,58
e 011-04-6 — Infokioski, Hot-spot i sie¢ bezprzewodowa 2 036 330,29
e 011-04-6067 — Komputery, serwery w ramach projektu 87 363,63
e 011-04-6069 — Komputery, serwery w ramach projektu 15 538,17

RAZEM 011-04: 3898 431,61
e 011-06-1 — Maszyny, urzgdzenia UM 1259 607,57

RAZEM 011: 5820 041,18
e 013 — Pozostate srodki trwate 403 344,72
e (013-1 — Pozostate srodki trwate przejete z UM 102 148,73

RAZEM 013: 505 493,45
e 020-1 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo 407 300,51
e 020-1-1-6067 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo 293 022,16
o 020-1-1-6069 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo 52 115,84
e 020-2 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo 351 090,48

RAZEM 020 : 1 103 528,99

Jak wynika z dokumentacji przedtozonej do kontroli w 2018 r. stan majatku na koncie
011 ulegt zwiekszeniu 327 723,30 zt w wyniku przejecia z Tyskiego Zakfadu Ustug
Komunalnych w Tychach, na podstawie dokumentéw PT, przykladowo urzgdzenia
wielofunkcyjnego w kwocie 16 482 zi, kserokopiarek w kwocie 7 380 zi, komputerow
w kwocie 2 850,25 zt, centrali telefonicznej w kwocie 13 519,61 zt oraz zakupu serweréw
w kwocie 72 018,28 zt i 71 485,14 zt, 6 813,70 zt, dostawa i wdrozeniem infrastruktury
sprzetowej w ramach projektu ,e-Urzad” w kwocie 102 901,80 zt. Natomiast wartosé
pozostatych srodkéw trwatych CUW Tychy ulegta zwigekszeniu o wartos¢ 346 620,96 zt co
wigzato sie z zakupami sprzetu komputerowego, drukarek, tabletéw, notebookéw oraz
nieodptatnego przyjecia sprzetu z TZUK Tychy. Jak wynika z obrotéw konta 020 stan
wartosci niematerialnych i prawnych: umarzanych stopniowo zwiekszyt sie o kwote
683 201,46 zt (WNiP umarzane stopniowo) w zwigzku z zakupem m.in. 20 szt. licencji
Ms Windows w kwocie 66 032,30 zt, wdrozenie elektronicznego obiegu dokumentow

w Gminie Tychy na kwote 228 590,67 zi, dostawe i wdrozenie programu ,e-Urzad” na
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kwote 345 138 zt. Stan wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
zwiekszyt sie o kwote 218 106,68 zl.

Stwierdzono niezgodnos¢ wykazanej wartosci majgtku w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z przediozonych do kontroli ksigg inwentarzowych, ktére na

31.12.2018 r. wykazywaty nastepujgce wartosci:

Dane wynikajace Dane wynikajace réznica
z ksigg rachunkowych | z ksiag inwentarzowych

Srodki trwate 5819 041,18 5777 372,74 41 668,44
(umarzane stopniowo jecnorazowo) 752 43851

- - - 1098 721,98 4 807,01
Wartosci niematerialne i prawne

- 351 090,48

(umarzane jednorazowo)
razem: 6 922 570,17 6 876 094,72 46 475,45
Pozostate srodki trwate 505 493,45 503 332,95 2 160,50

Jak wynika z przedtozonego do kontroli zestawienia obrotéw i sald na 31.12.2018 r.

bilans otwarcia konta 011 wynosit 5 491 317,88 z}, natomiast z ksiegi inwentarzowej srodkow

trwatych wynika, ze ich stan na 1.01.2018 r. wynosit 3 456 724,39 z, tj. r6znica w kwocie
2 034 593,49 zt.

Stwierdzono réwniez niezgodno$¢ wykazanej wartosci majatku w ksiegach rachunkowych

z danymi wynikajagcymi z przedtozonych do kontroli ksiag inwentarzowych, ktére na

30.09.2019 r. wykazywaty nastepujgce wartosci:

Dane wynikajace Dane wynikajace réznica
z ksiag rachunkowych | zksigg inwentarzowych

Srodki trwate 6 079 849,66 5888 420,58 191 429,08
Wartosci niematerialne i prawne
(umarzalneI stopniolwo) prew 807738,51

- - - 1279 510,99 44 452,56
Wartosci niematerialne i prawne

- 516 225,04

(umarzane jednorazowo)
razem: 7 403 813,21 7 167 931,57 235 881,64
Pozostate srodki trwate 663 308,14 815 678,09 152 369,95

Weryfikacja wartosci majgtku wynikajgcej z ksigg rachunkowych za 2018 r. z danymi

wynikajgcymi z odpowiednich ksigg inwentarzowych wykazata przyktadowo nastepujgce
nieprawidtowosci:

1. Przyjecie w nieprawidtowej kwocie wartosci niematerialnych i prawnych do ksiegi

inwentarzowej, co dotyczyto:

o faktury nr 4979 z 31.12.2018 r. za zakup 4 szt. licencji modutu Przeksztatcenie
wchodzgcego w skiad zintegrowanego pakietu Ratusz dla Urzedu Miasta Tychy w kwocie
26 568 zt. Z powyzszej faktury odliczono Vat w wysoko$ci 163,94 zt. Z ksiegi inwentarzowej
WNIP wynika, iz z powyzszego tytutu na stan przyjeto 4 szt. licencji o tgcznej wartosci
26 568 zt (6 642 zl/szt.), tj. zawyzono ich wartosé o kwote 163,94 zt.
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2. Brak przyjecia w 2018 r. na stan ksiegi inwentarzowej WNIP, co dotyczyto:

e 2 szt. licencji oprogramowania backupowego Arcserve UDP v6.5 Advanced Edition na
kwote 4 969,20 zt (faktura nr FV/132/18 2 13.11.2018 r.),

o dostawy i wdrozenia systemu informacji SMS-owej wraz ze wsparciem technicznym dla
Gminy Miasta Tychy na kwote 22 140 zt brutto (faktura nr FV/6/12/2018 z 14.12.2018 r.,
wptyw do CUW 18.12.2018 r.). Omawiana wartos¢ niematerialna i prawna w przedfozonym
do kontroli wydruku ksiegi inwentarzowej WNiP na dzien 31.12.2018 r. nie jest ujeta,
natomiast widnieje w ksiedze inwentarzowej WNIP na dzien 30.09.2019 r. pod numerem
00172, gdzie w opisie wskazano OT nr 00034 z dnia 14.12.2018 r., a date przyjecia do
ewidencji (system pozwala ja modyfikowac) wskazano jako 14.12.2018 r.

o dostosowania uzytkowanego modutu integracyjnego aplikacji SOWA do wspotpracy
Z nowym systemem elektronicznego obiegu dokumentéw PROTON (faktura nr PC-34/2018
z 8.06.2018 r. na kwote 21 432,75 zt w tym Vat podlegajacy odliczeniu w kwocie 132,26 zl).
Omawiana wartos¢ niematerialna i prawna w przedtozonym do kontroli wydruku ksiegi
inwentarzowej WNIP na dzien 31.12.2018 r. nie jest ujeta, natomiast widnieje w ksiedze
inwentarzowej WNiP na dzien 30.09.2019 r. pod numerem 00173, gdzie w opisie wskazano
PT+ nr 00009 z dnia 2.01.2019 r., a date przyjecia do ewidencji (system pozwala jg
modyfikowac¢) wskazano jako 2.01.2019 r.

3. Ujecie dwukrotnie w ksiedze srodkéw trwatych Notebooka ASUS B8430 14" LCD
FULL HD, Intel i5-6200U, 8GB, SSD 256GB, Windows 10 Pro OEM o wartosci 4 625,93
zt przyjetego z UM Tych na podstawie dokumentu PT 00013 z dnia 14.05.2019 roku pod
nr 00125 z datg 14.05.2019 r. oraz pod nr 00127 z datg 2.09.2019 .

4. Nie przyjecie na stan ewidencji iloSciowo wartosciowej drukarki kart Zebra
o wartosci 3 013,50 zt zakupionej na podstawie faktury nr SC09239/2019 2z dnia
25.06.2019r. do ksiegi iloSciowo-wartosciowej. Drukarke przyjeto natomiast do ksigg
inwentarzowych ilosciowych, co spowodowato niezgodnos¢ ksigg inwentarzowych
z rachunkowymi w ktérych ujeto drukarke na koncie 013.

Do dnia kontroli nie dokonano w ksiegach rachunkowych i ksiegach
inwentarzowych korekty wartosci poczatkowej srodkéw trwatych przekazanych
dokumentami PT nr od 00453 do 00467, 00470 z dnia 29.12.2017 r. w zwiazku
z pismem otrzymanym w dniu 10.06.2019 r. z Urzedu Miasta, w ktory wskazano
réznice w wartosci poczatkowej tych srodkow opiewajgcych tacznie na kwote
158 977,50 zi.

Ponadto weryfikacja dziennika wykazata brak wprowadzenia do ksiegi ilosSciowej
wyposazenia, przyktadowo:

— dysku 600 GB (faktura nr 9538/10/2018 z 10.10.2018 r. na kwote 1 684 zt),
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dysku 600 GB (faktura nr 11546/12/2018 z 21.12.2018 r. na kwote ),
— lampy do Sanyo (faktura 371/ABC/04/2018 z 10.04.2018 r. na kwote 933 zi),
rejestratora rozmow Fontel (faktura nr 0243/6 z 4.06.2018 r.) na kwote 2 152,50 zt,

sprzetu do monitoringu na ul. Edukacji, tj. 1 szt. rejestrator HikVision,5 szt. kamer
HikVision, dysk twardy Seagate (faktura nr 10/12/2018 z 28.12.2018, z datg zakonczenia
dostawy 28.12.2018 r.), ktore wprowadzono na stan ksiegi ilosciowej w 2019 r.
w dokumencie PN nr 8 z 1.01.2019 r.

— dwéch dyskéw Seagate HD 3,5 SAS2 600 GB ST 3600057SS/15K/512/KN za kwote
2 460 zt (faktura FS/190046/1/M1 z dnia 16.01.2019r.),

— dwéch dyskow Seagate 450GB 15K 3.5 SAS za kwote 1800 =zt (faktura
nr 3263/05/2019 z 24.05.2019 r.),

— dysku twardego do serwera Seagate 300GB za kwote 927,42 zt (faktura 246/2019
z19.06.2019.).

W 2019 r. nieprawidiowo wprowadzono na stan pozostatych srodkéw trwatych:

— rejestrator rozméw Fontel, zakupiony w 2018 r. na kwote 2 152,50 zt (faktura nr 0243/6
z24.06.2018 r.), ktéry wprowadzono do ksiegi 2.01.2019 r. pod nr IW-00358 (dokument PT
nr3z2.01.2019r.),

— Switcha o wartosci 133691 2zt zakupionego na podstawie faktury
nr 2952/WMG/08/2019 z dnia 19.08.2019 r. ujetego w ksiegach inwentarzowych ilosciowo
wartosciowych pod nr [W 00422.

Zgodnie z wyzej przytoczonymi zapisami polityki w 2018 r. do pozostatych srodkéw trwatych
zalicza sie majatek powyzej 2 500 zt.

Zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng wprowadzong zarzgdzeniem nr 8/2018 Dyrektora
CUW Tychy z dnia 26.02.2018 r. srodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym sg
inwentaryzowane w drodze spisu z natury raz w ciggu czterech lat. Zatem w okresie objetym
kontrolg inwentaryzacji w drodze spisu z natury nie przeprowadzono

Przedtozona przez CUW Tychy do kontroli dokumentacja nie potwierdza wypetnienia
w petni obowigzku wynikajgcego z art. 26 ust. 1 pkt 3 uor, tj. przeprowadzenia inwentaryzaciji
drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikdw, co winno dotyczy¢é srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, z tytutdw publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow niewymienionych
przy inwentaryzacji metodg spisu ilosci z natury oraz potwierdzenia sald oraz wymienionych

przy inwentaryzacji metodg spisu ilosci z natury oraz potwierdzenia sald, jezeli
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przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto

mozliwe. Do kontroli przedtozono:

e Protokoty z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji sald kont, zawierajgce

wyszczegolnione konto wraz z saldem na 31.12.2018 r. dla kont:

— 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami z saldem (Ma) 440,48 zi,

— 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzeni z saldem (Ma) 150 861,33 z,

— 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne z saldem (Ma) 28 770,40 zt,

— 080 Srodki trwafe w budowie (inwestycje) z saldem Wn 29 438,52 zt,

— 300 Rozliczenie zakupu z saldem (Ma) 3 643,96 zt,

—  201-1 Rozrachunki z dostawcami z saldem 50 327,46 zt,

— 013 Pozostate $rodki trwate (WN 505 493,45 zt), 020 Wartosci niematerialne i prawne
(1103 528,99 zth), 072 (960 993,51 zt) Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych z saldem 648 028,93 zt.

— 221 Rozliczenia z lat poprzednich z saldem (Wn) 10 068,31 zt.

Weryfikacja ma na celu sprawdzenie poprawnosci i realnosci kazdego salda podlegajgcego

temu rodzajowi inwentaryzacji i poréwnaniu tego salda (kredytowego lub debetowego)

z dokumentami, ktére stanowity podstawe zapiséw na kontach ksiegowych oraz ze stanem

faktycznym, co w protokole z inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald kont 013, 020,

072 nie zostalo udokumentowane, tj. nie wskazano z jakim dokumentami salda

poszczegolnych kont zostaly porownane i uzgodnione. Ponadto wszystkie protokoty

Zz inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji nie zawieraty stwierdzenia

0 zgodnosci lub niezgodnosci salda.

Ponadto przy weryfikacji nalezy m.in. odpowiedzie¢ na pytanie czy naleznosci i zobowigzania

faktycznie powstaly (czy zgadza sie osoba dtuznika/wierzyciela, tytut prawny, kwota).

Zatem o braku przeprowadzenia prawidlowej weryfikacji sald z dokumentami swiadcza

salda widniejgce na kontach:

— 300 Rozliczenie zakupu, na ktérym nieprawidtowo ujeto fakture nr SHP/241/01/2019 na

kwote 817 zt za zakup kalendarza trdjdzielnego, oraz faktury 1812310139681 z tytutu

abonamentu za styczen 2019 r., co juz zostato oméwione w protokole,

— 011 Srodki trwale wykazujace saldo w facznej kwocie 5 820 041,18 zt dla ktérego nie

przeprowadzono inwentaryzacji w drodze weryfikacji,

— 013 Pozostate sSrodki trwate wykazujace saldo 505493,45 zi), 020 Wartosci

niematerialne i prawne wykazujgce saldo 1103528,99 zi, dla ktérych nie

przeprowadzono poréwnania sald widniejagcych na tych kontach ze ewidencjg

w odpowiednich ksiggach inwentarzowych.
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— 221-3 Rozliczenia z lat ubiegtych w kwocie 10 068,31 zt, wynikajgce z not ksiegowych
dotyczacych rozliczenia energii elektrycznej i cieplnej za grudzien 2018 r., z ktérych wynika
nadptata za 2018 r., co oméwiono juz w protokole.

Weryfikacji poddano wypetnienia przez CUW Tychy obowigzkéw w zakresie
inwentaryzacji wynikajgcych z art. 26 ust. 1 pkt 2 uor tj. w drodze potwierdzenia sald. Zgodnie
z instrukcjg dotyczacg zasad przeprowadzania inwentaryzacji w CUW Tychy ,metoda
uzgadniania sald to potwierdzenie stanow ksiegowych aktywow drogg otrzymania od bankow
i uzyskania od kontrahentéw potwierdzeh prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic. Do kontroli przedtozono dokument z banku stwierdzajgcy zgodnos¢ sald z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych. Zauwazy¢é nalezy, iz jak juz zostalo oméwione
w protokole, jednostka nieprawidtowo ujeta w ksiegach rachunkowych zaptate za
fakture FA/000017/12/2018 wystawionej przez CK Planeta na konto innego
kontrahenta, tj. N, kwocie
17 220 zt. Wskazana kwota zostata wykazana w sprawozdaniu Rb-N. Zatem jednostka

powinna przesta¢ do kontrahenta potwierdzenie salda naleznosci.

4.4. Wydatki osobowe oraz ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS oraz

prawidtowos$¢ przyznawanych swiadczen

W ramach wydatkéw osobowych weryfikacji poddano ustalenie wysokosci i termin
wypfaty czterech nagrod jubileuszowych wyptaconych w okresie od 1.01.2018 r. do
30.06.2019 r. dla 4 pracownikéw jednostki. tgczna warto$¢ zweryfikowanych nagréd
jubileuszowych stanowita kwote 42 313,50 zt. (2018 r. — 22 993,50 zt, 2019 r. — 19 320 z).
W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono akta osobowe pracownikéw, ktérym naliczono
i wyptacono nagrody jubileuszowe nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.
Nagrody zostaty wyliczone prawidtowo z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa
oraz terminowo wyptacone.

Na podstawie zapiséw § 8 ust. rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z 1 grudnia 1998 r. (Dz. U. z 1998 r., Nr 148, poz. 973) zasady refundacji okularéw
korygujacych wzrok uregulowano w jednostce zapisami zarzgdzenia Dyrektora CUW Tychy
nr 4/2016 z 25.11.2016 r. w sprawie zasad refundacji okularéw dla pracownikéw Centrum
Ustug Wspdlnych Miasta Tychy, zmienionego zarzgdzeniem Dyrektora CUW Tychy nr
9/2019 z20.03.2019 r. w sprawie zasad przyznawania refundacji zakupu okularéw
korygujgcych wzrok pracownikom wykonujgcym prace przy monitorach ekranowych
w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy. Zgodnie z trescig przywotanych zarzadzen
pracownik nabywa prawo do refundacji nie czesciej niz raz na 2 lata, a podstawag
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otrzymania zwrotu jest pisemny wniosek, uzupetniony imiennym dowodem zakupu
okularéw na podstawie wystawionego przez lekarza medycyny pracy zaswiadczenia
0 potrzebie stosowania okularéw korygujgcych wzrok na stanowisku pracy wyposazonym
w monitor ekranowy. Wskazano réwniez, iz zwrot kosztow zakupu przystuguje w wysokosci
do 200 z. W wyniku weryfikacji dokumentéw przedstawionych do kontroli ustalono,
ze w okresie poddanym kontroli trzem pracownikom zrefundowano zakup okularéw,
kazdemu w kwocie 200 zi. Dofinansowania dokonano na podstawie kompletnych
i prawidtowo ztozonych wnioskow pracownikéw CUW Tychy.

Weryfikacji poddano dokumentacje zwigzang z ustalaniem wartosci odpisu
podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, z ktérej wynika iz warto$é
planowanego na 2018 r. odpisu na ZFSS ustalono na kwote 40 809 zt. W my$l art. 6 ust. 2
ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2191 z pdzn.
zm.) réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszenh na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do dnia 30 wrzes$nia tego roku, z tym
ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75%
réwnowartosci odpisu. W zwigzku z powyzszym jednostka prawidtowo do dnia 31.05.2018 r.
powinna przekazaé na konto ZFSS co najmniej kwote 30 606,75 zt (75%), a pozostatg czesé
w wysokosci 10 202,25 zt (25%) zgodnie z ustawg do konca wrzesnia 2018 r. Z obrotéw na
koncie 135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia wynika, ze
jednostka 11.05.2018 r. przekazata kwote 28 073 zi, nastepnie 27.09.2018 r. przekazata
kwote 10 568 zi, tym samym zanizano wysokos¢ obowigzkowego odpisu naleznego
do przekazania w terminie do 31.05.2018 r. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,
iz jednostka 7.05.2018 r. dokonata przeliczenia planu w oparciu o rzeczywista liczbe
zatrudnionych i przekazala odpis naliczony w oparciu o plan ustalony na poziomie
38546 zi. Nalezy podkreslié, iz zasady naliczenia odpisu na ZFSS zostaly
uregulowane zapisami ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1316 z p6zn. zm.) i doprecyzowane zapisami
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9.03.2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zakladowy fundusz sSwiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349).
Zgodnie z przywotanymi aktami prawnymi fundusz tworzy sie z corocznego odpisu
podstawowego, naliczanego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych, a_podstawe

jego naliczenia stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba

zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby

zatrudnionych, obejmujgca pracownikow zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze
czasu pracy (po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy). Zgodnie z dokumentacjg
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przediozong do kontroli w wyniku kolejnego przeliczenia stanu zatrudnienia do faktycznej
liczby zatrudnionych, ustalono iz na rachunek ZFSS nalezy przekazaé kwote 95 zt, czego
dokonano w dniu 4.12.2018 r. Sprawdzeniu poddano prawidtowos¢ przeliczenia odpisu na
ZFSS do faktycznej liczby zatrudnionych. Do wyliczen przyjeto: prawidiowo ustalong
rzeczywistg liczbe zatrudnionych na poziomie 32,01, ponadto 2 emerytéw znajdujacych sie
pod opiekg jednostki oraz zwiekszono odpis na 1 pracownika objetego orzeczeniem
o stopniu niepetnosprawnosci, ostatecznie ustalajgc odpis na poziomie 38 546 =zt
Zauwaza sie, iz ustalajagc podstawe ustalenia odpisu nalezy opieraé¢ sie na
faktycznych wartosciach bez zaokraglania ich do petnych ztotych. W tym przypadku
zastosowanie zaokraglen przy obliczaniu odpisu spowodowaly jego zanizenie
o kwote 0,19 zt. W analogiczny spos6b dokonano ustalania wartosci odpisu podstawowego
na ZFSS w 2019 r. Warto$¢ planowanego odpisu ustalono na kwote 43 385 zt, w zwigzku
z powyzszym jednostka prawidtowo do dnia 31.05.2018 r. przekazata na konto ZFSS kwote
32539 zt (75%). Natomiast pozostata czesé, ktéra zgodnie z obowigzujacymi
przepisami winna stanowié¢ pozostate 25% odpisu przekazano 27.09.2019 r. w kwocie
8778 1zt zanizajac jej wysokosé¢ o kwote 2 068,25 zi. Ustalono, ze jednostka
19.09.2019r. dokonata przeliczenia planu w oparciu o rzeczywistg liczbe
zatrudnionych i przekazata odpis ustalony na poziomie 41 317 zi.

W zakresie gospodarowania $rodkami ZFSS do kontroli przedtozono obowigzujgcy od
15.12.2016 r. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz protokoty
z zebran komisji socjalnej ZFSS w CUW Tychy. W ramach $rodkéw z ZFSS w 2018 r. oraz
2019 r. (do 30.09.2019 r.) pracownikom przyznano nastepujgce swiadczenia:

1. dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw,

2. dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikéw,

3. dofinansowanie uczestnictwa pracownikow w roznych formach turystyki, sportu i kultury,

4. wspdéifinansowania opfat za pobyt dzieci oséb uprawnionych w ztobku, przedszkolu, lub
innej placowce wychowania przedszkolnego.

Zgodnie z zapisami regulaminu osoba uprawniona wystepujgca o przyznanie $wiadczenia

z Funduszu winna ztozy¢ odpowiedni wniosek wraz z oswiadczeniem o dochodzie oraz

dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow, jesli ztozenie takich dokumentéw jest

wymagane. Wyrywkowemu sprawdzeniu poddano ztozone wnioski o dofinansowanie ww.

$wiadczen w konfrontacji z obowigzujgcym w jednostce regulaminem ZFSS, nie stwierdzajgc

nieprawidtowosci w tym zakresie.
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4.5. Wydatki dotyczace podrozy stuzbowych oraz ryczalty za uzytkowanie

samochodu osobowego, niebedacego wtasnoscia pracodawcy

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano wyrywkowej analizy zwrotu kosztow
podrézy stuzbowych odbytych srodkami komunikacji miejskiej i kolejowej oraz
samochodem prywatnym pracownika. Wydatki w § 4410 Podréze stuzbowe krajowe,
zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald na 31.12.2018 r., stanowity kwote 4 813,27 z.
Wyrywkowej kontroli poddano rozliczenie poleceh wyjazdéw stuzbowych w zakresie
zgodnosci z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 167). Zgodnie z § 2 ww. rozporzgdzenia pracownikowi z tytutu podrézy krajowej oraz
podrézy zagranicznej, odbywanej w terminie i miejscu okreslonym przez pracodawce,
przystugujg: diety, zwrot kosztéw: przejazdéw, dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej,
noclegow, innych niezbednych udokumentowanych wydatkow, okreslonych lub uznanych
przez pracodawce odpowiednio do wuzasadnionych potrzeb. Zgodnie z § 7 ww.
rozporzagdzenia dieta w czasie podrozy krajowej jest przeznaczona na pokrycie
zwiekszonych kosztow wyzywienia i wynosi 30 zt za dobe podrézy. Naleznos¢ z tytutu diet
oblicza sie za czas od rozpoczecia podrozy krajowej (wyjazdu) do powrotu (przyjazdu) po
wykonaniu zadania stuzbowego w nastepujgcy sposoéb:
1) jezeli podréz trwa nie dluzej niz dobe i wynosi: mniej niz 8 godzin - dieta nie
przystuguje; od 8 do 12 godzin - przystuguje 50% diety; ponad 12 godzin - przystuguje
dieta w petnej wysokosci;
2) jezeli podréz trwa dluzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w petnej
wysokosci, a za niepeing, ale rozpoczetg dobe: do 8 godzin - przystuguje 50% diety; ponad
8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci.
W odniesieniu do rozliczenia nizej wymienionych polecen wyjazddéw stuzbowych nie
dokonano naliczenia diet:
— nr 1/2018 z dnia 3.01.2018 r. do Bielsko-Biatej w celu udziatu w szkoleniu w dniu
4.01.2018 r. Zgodnie z rozliczeniem delegacji podroz trwata od godziny 6:50 do godziny
15:50, tj. powyzej 8 godzin,
— nr 39/2018 z dnia 9.04.2018 r. do Bielsko-Biatej w celu udziatlu w szkoleniu w dniu
12.04.2018 r. Zgodnie z rozliczeniem delegacji podroz trwata od godziny 7:00 do godziny
16:30, tj. powyzej 8 godzin,
— nr 49/2018 z dnia 23.05.2018 r. do Katowic w celu udziatu w szkoleniu w dniu
29.05.2018 r. Zgodnie z rozliczeniem delegacji podroz trwata od godziny 7:20 do godziny
16:15, tj. powyzej 8 godzin.
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W rozdziale 2 § 7 pkt. 4 ww. rozporzagdzenia wskazano, iz kwote diety, o ktérej mowa w ust.
1 (dieta w czasie podrézy krajowej jest przeznaczona na pokrycie zwiekszonych kosztéw
wyzywienia i wynosi 30 zl) za dobe podrézy, zmniejsza sie o koszt zapewnionego
bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio: $niadanie —
25% diety, obiad — 50% diety, kolacja — 25% diety. Zauwaza sie, iz przy rozliczaniu
delegacji jednostka wymaga oswiadczenia od pracownika potwierdzajgcego czy w trakcie
podrozy zapewniono bgdz nie zapewniono wyzywienia. Jednakze przy rozliczeniu ww.
delegacji stwierdzono brak takiego oswiadczenia, co powoduje trudnos¢ w ocenie
zasadnosci braku wyliczenia i wyptacenia przystugujgcych diet.

Nieprawidtowo rozliczono delegacje nr 28/2019 na wyjazd w okresie od 10.04.2019 r. do
11.04.2019 r. w celu szkolenia ,,Cyber security summit 2019 r.” wyptacajac 259 zt w tym 45 zt
diety w zwigzku z oswiadczeniem z dnia 15.04.2019 r. w ktérym pracownik wykazat, iz nie
miat w ogodle zapewnionego wyzywienia. Z rozliczenia wyjazdu stuzbowego wynika, ze
pracownik przebywat w podrézy od 10.04.2019 r. od godz. 15:00 do 11.04.2019 r. do 18:05.
Z faktury nr 5002/190857 wystawionej przez B&B Hotel Warszawa-Okecie na kwote 285 zt za
pobyt w okresie od 10.04.2019 r. do 11.04.2019 r. wynika, ze 30 zt to koszt Sniadania, a koszt
noclegu 255 zt. Wobec powyzszego zawyzono, koszt wyptaconej diety o kwote 7,50 zt.
Stwierdzono brak odnotowania sprawdzenia dowodu:

e pod wzgledem formalno-rachunkowym na dokumentach rozliczenia podrézy krajowych,
przyktadowo nr: 1/2018, 2/2018, 3/2018 z 3.01.2018 r., 4/2018 z 8.01.2018 r., 10/2018
z 15.01.2018 r., 16/2018 z 29.01.2018 r., 17/2018 z 7.02.2018 r., 20/2018 z 14.02.2018 r.,
32/18 z 20.03.2018 r., 36/2018 z 26.03.2018 r., 37/2018 z 16.04.2018 r.

e pod wzgledem merytorycznym na dokumentach rozliczenia podrézy krajowych,
przyktadowo nr: 16/2018 z 29.01.2018 r., 17/2018 z 7.02.2018 r.,18/2018 z 7.02.2018 r.,
20/2018 z 14.02.2018 r., 25/2018 z 13.03.2018 r., 24/2018 z 5.03.2018 r., 38/2018
2 4.04.2018 ., 39/2018 2 9.04.2018 r.,

Zgodnie z Instrukcjg obiegu dokumentéow w CUW Tychy rozliczenie kosztow podrézy
nastepuje w terminie 3 dni od dnia zakohczenia delegacji. Weryfikacja wykazata w kilku
przypadkach ztozenie rozliczenia delegacji po ww. terminie, co dotyczyto nastepujgcych
polecen wyjazdu stuzbowego:

— nr53/2018 na dzieh 13.07.2018 r. (rachunek ztozony przez pracownika 18.07.2018 r.),

— nr48/2018 na dzieh 17.05.2018 r. (rachunek ztozony przez pracownika 29.05.2018 r.),

— nr 37/2018 na czas od 18.04 do 20.04.2018 r. (rachunek ztozony przez pracownika
25.04.2018r.)

— nr 20/2018 na dzieh 20.02.2018 r. (rachunek ztozony przez pracownika 26.02.2018 r.).
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Z przedtozonych ewidencji wynika, iz w jednym przypadku pracownik wykonat podréz
stuzbowg poza granice administracyjne Miasta Tychy. Co wynika z ,Ewidencji przebiegu
pojazdu — jazdy lokalne w obrebie miasta Tychy” za grudzieh 2018 r. z 2.01.2019 r., na ktérej
rozliczono w dniu 28.12.2018 r. wyjazd ,CUW Tychy — Katowice — CUW Tychy” w celu
zakupu akcesoriow w sklepach stacjonarnych oraz wskazano liczbe przejechanych
kilometrow 36. W trakcie kontroli ustalono, iz pracownik nie otrzymat odpowiedniego

polecenia wyjazdu stuzbowego.

4.6. Celowosé i gospodarnosé dysponowania srodkami budzetowymi oraz

zamoéwienia publiczne

Podstawg udzielania zamowien publicznych w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
sg zapisy Regulaminu udzielania zamdwien publicznych wprowadzonego zarzadzeniem nr
13/2017 Dyrektora CUW Tychy z dnia 29.08.2017 r. Zgodnie zregulaminem plan
postepowan o udzielenie zamowieh sporzgdza sie w terminie nie pdzniej niz 30 dni od dnia
przyjecia budzetu oraz zamieszcza sie go na stronie internetowej jednostki. Plan postepowan
0 udzielenie zamoéwien jest sporzgdzany w oparciu o plan rzeczowo-finansowy CUW Tychy
na dany rok i zawiera dane dotyczgce m. in.: przedmiotu zamowienia, przewidywanego trybu
udzielenia zamowienia z okresleniem orientacyjnej wartosci zaméwienia oraz
przewidywanego terminu wszczecia postepowania. Na podstawie tak przygotowanego planu
sporzadza sie wykaz postepowan, ktorych wartos¢ w roku budzetowym przekracza kwote
30 000 euro iprzekazuje sie wraz z projektem porozumienia w zakresie powierzenia
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do Wydziatu
Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Tychy. Do kontroli nie przedtozono sporzgdzonego wg
powyzszych zasad planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych. Na stronie
internetowej jednostki opublikowano plan postepowan o udzielnie zamdéwien zawierajgcy
wykaz postepowan, ktérych wartos¢ przekracza kwote 30 000 euro.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w CUW Tychy moze byc¢

realizowane w nastepujgcych trybach:

uproszczonym,

rozszerzonym prowadzonym przez upowaznionego pracownika,

rozszerzonym prowadzonym przez komisje,

ustawowym, w trybie okreslonym przez ustawe PZP.

Wybdr trybu postepowania o udzielenie zamowienia uzalezniony jest od wartosci
szacunkowej przedmiotu zamowienia:

o dla zaméwien o wartosci szacunkowej mniejszej lub rownej kwocie 25 000 zt netto

stosuje sie tryb uproszczony. Podstawg wszczecia jest wniosek osoby upowaznionej bgdz
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ustne polecenie Kierownika zamawiajgcego. Wyboru Wykonawcy gwarantujgcego nalezyte
wykonanie zaméwienia dokonuje pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
W oparciu 0 posiadane rozeznanie cenowe rynku; rozpoznanie cenowe rynku dokonywane
jest w toku biezgcej pracy (pisemnie, osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng lub
poprzez przeglad stron internetowych). Ustalenie wartosci szacunkowej musi zostac
nalezycie udokumentowane. Udzielenie zamdwienia, kidrego wartos¢ netto przekracza
3 500 zt wymaga zawarcia pisemnej umowy z Wykonawca.
o dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 25 000 zt netto do 60 000 zt
netto stosuje sie tryb rozszerzony. Podstawg wszczecia postepowania jest wniosek
o0 wydatkowanie srodkow budzetowych. Ustalenie wartosci szacunkowej nalezy
udokumentowaé w postaci protokotu z dokonania obliczenia wartosci szacunkowej
zaméwienia, a dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci sg
w szczegolnoéci zapytania cenowe, odpowiedzi cenowe, wydruki ze stron internetowych
zawierajgce ceny ustug i towaréw opatrzone datg dokonania wydruku oraz kopie ofert lub
uméw z innych postepowan obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia. Postepowanie polega na
skierowaniu zapytania w formie pisemnej, faksem badz drogg elektroniczng do co najmniej
dwadch potencjalnych wykonawcow.
¢ dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 60 000 zt netto do kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pozn. zm.) tj. 30 000 euro — stosuje sie tryb rozszerzony, postepowanie prowadzone jest
przez komisje. Ustalenie warto$ci szacunkowej nalezy udokumentowa¢ w postaci protokotu
z dokonania obliczenia wartosci szacunkowej zamoéwienia, a dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie szacunkowej wartosci sg w szczegdlnoéci zapytania cenowe, odpowiedzi cenowe,
wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow opatrzone datg dokonania
wydruku oraz kopie ofert lub uméw zinnych postgpowan obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Postepowanie polega na skierowaniu zapytania ofertowego do wszystkich znanych
potencjalnych wykonawcow wraz z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na
stronie internetowej zamawiajgcego oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego;
kryterium wyboru mogg by¢ cena, koszt i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia; wyniki postepowania publikuje sie na stronie internetowej oraz umieszcza na
tablicy ogtoszen.

Nalezy zauwazyé¢ ze przy opracowaniu powyzszych zasad jednostka nie
uwzglednita wytycznych Prezydenta Miasta Tychy, ktére obliguja jednostki do

dostosowania obowigzujgcych unormowan wewnetrznych w zakresie zamoéwien
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publicznych, stanowigcych réwnowartos¢ od 6 000 euro do wartosci okreslonej w art.
4 ust 8 ustawy pzp, do zalozen oraz schematu czynnosci i obiegu dokumentow
opracowanych przez Wydziat Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta w Tychach.
Wytyczne te wskazujg na koniecznos$¢ przeprowadzenia postepowan, ktérych wartosé
szacunkowa przekracza 6000 euro (tj. 25870,20 zf) w drodze zamieszczania
ogtoszenia o zaméwieniu na stronie BIP zamawiajacego.

Na podstawie przedtozonego do kontroli rejestru za 2018 r. oraz 2019 r. poddano kontroli
zaméwienia:

Na rok 2018 r.

1. Zamowienie na sSwiadczenie ustug w zakresie sprzatania powierzchni biurowych

i sanitarnych dla CUW Tychy na 2018 r. Wniosek o wydatkowanie srodkéw budzetowych

na zamowienie publiczne sporzgdzono 12.12.2017 r. wskazujgc wartos¢ szacunkowg
zamowienia oraz kwote zabezpieczong w planie w wysokosci 40 000 netto. Zgodnie
z obowigzujgcym regulaminem dla postepowan, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza
kwote 25 000 zt netto ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac
w postaci protokotu z dokonania obliczenia. W przediozonej kontrolujacym
dokumentacji brakuje takiego dokumentu. Zapytanie o cene skierowano drogg mailowag
do 3 wykonawcéw. W odpowiedzi odnotowano wptyw jednej oferty — w dokumentaciji
znajduje sie jedynie kopia 3 strony oferty i referencje udzielone wykonawcy. Na podstawie
zaoferowanej ceny ustug w zakresie sprzatania 27.12.2017 r. zawarto umowe na
Swiadczenie ww. ustug obowigzujgcg w okresie 2.01.2018 r. — 31.12.2018 r. na tgczna
kwote 35424 zt. W dniu 3.01.2018 r. sporzadzono notatke stuzbowg podsumowujgca
przeprowadzone zamowienie, w ktorej wskazano ze oszacowania zamowienia dokonano
na podstawie wydatkow w 2017 r. oraz cennikéw firm sprzatajgcych przedstawionych na
stronach internetowych — zgodnie z informacjg udzielong w trakcie kontroli rozrachunki dot.
ustug w zakresie sprzgtania z wykonawca [ ' 2017 r. zamknely sie
w kwocie 23 966,99 zt, a w samej dokumentacji brakuje jakichkolwiek cennikéw
wydrukowanych ze stron internetowych.

2. Zamoéwienie na $wiadczenie ustug w zakresie BHP i ochrony przeciwpozarowej na
2018 r. dla CUW Tychy i instytucji obstugiwanych (MCK, Teatr Maly, AUKSO, PZON).

Wartos¢é zaméwienia oszacowano 4.12.2017 r. na tgczng kwote 11 295 zt (w tym kwota dot.

CUW 1 771,20 zt), biorgc pod uwage wysoko$¢ zatrudnienia i dotychczasowy koszt obstugi
w kazdej z instytucji. Uzyskano upowaznienia od Dyrektorow obstugiwanych instytucji do
przeprowadzenia postepowania, nastepnie w dniu 8.12.2017 r. sformutowano zapytanie
ocene. W dniu 4.01.2018 r. sporzadzono notatke stuzbowg podsumowujgca
przeprowadzone postepowanie, w ktérej wskazano, ze 8.12.2017 r. wystano zapytania do
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3 wykonawcow, dodatkowo 11.12.2017 r. wystano jeszcze zapytanie do wykonawcy
dotychczas obstugujgcego PZON. Zgodnie z przyjetym regulaminem ustalenie wartosci
szacunkowej zamowienia oraz inne czynnosci wykonywane w toku realizacji postepowania
muszg zosta¢ nalezycie udokumentowane jednakze w przedstawionej dokumentacji
brakuje dokumentéw wskazujacych w jaki sposéb i do kogo skierowano zapytanie
o0 cene. W dokumentacji znajdujg sie 4 oferty dotyczace przedmiotowego postepowania.
Wybrano oferte z najnizszg ceng i 18.12.2017 r. podpisano umowy z firmg [ EGczl
obowigzujgce w okresie 2.01.2018 r. — 31.12.2018 r. (w tym umowa dot. CUW Tychy na
kwote 1 771,20 zt).

3. Zamoéwienie na sukcesywna dostawe materiatdw biurowych dla CUW Tychy na 2018 r.

Zgodnie z protokotem z 9.04.2018 r. obliczenia wartosci szacunkowej, dokonano poprzez
rozeznanie rynku w formie weryfikacji cen materiatbw dostepnych w sklepach
internetowych w zestawieniu 2z zapotrzebowaniem ilosciowym otrzymanym od
poszczegélnych dziatbw CUW Tychy. Do sporzadzonego protokotu nie dotaczono
zadnych wydrukéw na potwierdzenie powyzszych zapiséw protokotu. Wartosc
szacunkowg ustalono na kwote 7 791,79 zt netto (9 583,90 zt brutto). Drogg mailowa
skierowano zapytanie fgcznie do 15 oferentéw. Otrzymano w sumie 4 oferty, sposrod
ktérych wybrano oferte z najnizszg ceng i 23.05.2018 r. podpisano umowe na dostawy na
tgczng kwote 5 141,08 zt. Obroty na koncie 201-1-00028 z firmag I dotyczacym
rozrachunkéw z tym kontrahentem w 2018 r. wyniosty 4 900,79 zt.

4, Zamowienie na $wiadczenie opieki technicznej nad systemem informatycznym

wykorzystywanym do obstugi Biuletynu Informaciji Publicznej w Urzedzie Miasta Tychy —

w przedtozonej do kontroli dokumentacji brakuje dokumentu potwierdzajgcego
ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia. W zwigzku uptywem terminu
obowigzywania dotychczasowej umowy serwisowej nr DUT.272.10.2017 na powyzszg
ustuge, drogg mailowg 10.11.2017 r. zwrdcono sie jedynie z zapytaniem ofertowym do
dotychczasowego ustugodawcy. W odpowiedzi wykonawca zaoferowat podjecia sie opieki
nad serwisem wskazujgc kwote rocznego wynagrodzenia na poziomie 6 642 zi.
W zatgczonym protokole z przeprowadzonego zapytania ofertowego umieszczono
adnotacje: ,zwrécono sie z zapytaniem do dotychczasowego opiekuna, po konsultacii
z dyrektorem podjeto decyzje o udzieleniu zamowienia”. Z dotychczasowym wykonawcg
31.01.2018 r. podpisano umowe obowigzujgcg na rok 2018 z wynagrodzeniem kwartalnym
na poziomie 1660,50 zt brutto (tgczna wartos¢ umowy 6 642 zt). Obroty na koncie

rozrachunkowym 201-1-00063 w 2018 r. z wykonawca HIIIEEEEEEEEENENENEGEGEGEGE

w zakresie okreslonym powyzszg umowg wyniosty 6 642 zt.
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5. Zamoéwienie na swiadczenie opieki serwisowej i asysty technicznej nad systemem

tworzenia kopii zapasowych na serwerach zlokalizowanych w CUW Tychy oraz

w wybranych jednostkach obstugiwanych przez CUW Tychy. W przeditozonej do kontroli

dokumentacji brakuje dokumentu potwierdzajgcego ustalenie wartosci szacunkowej
zamowienia, zatgczono jedynie uzasadnienie, iz z uwagi na koniecznos¢ odnowienia
umowy serwisowej w ramach obstugi na rok 2018 zwrdcono sie z zapytaniem o oferte do
dotychczasowego opiekuna. W odpowiedzi wykonawca, mimo rozszerzenia zakresu
obstugiwanych jednostek podtrzymat kwote oferty obowigzujgcej w roku poprzednim tj.
6 000 zt netto (7 380 zt brutto), wobec powyzszego 23.01.2018 r. podpisano z wykonawca
umowe obowigzujgca na rok 2018 r. z wynagrodzeniem kwartalnym na poziomie 1 845 zt
brutto (tgczna wartos¢ umowy 7 380 zt). Obroty na koncie 201-1-00087 dotyczgcym
rozrachunkow z kontrahente N . 2015 r. stanowity kwote 7 380 zt.
6. Zamowienie na dostawe materiatdw eksploatacyjnych dla jednostek obstugiwanych

przez CUW Tychy — w protokole z dokonania obliczenia wartosci szacunkowej zamdwienia

z 16.01.2018 r. wskazano, iz wartos¢ catkowita netto zamdwienia wynosi 126 019,87 zt.
Oszacowania dokonano w oparciu o: ilo§¢ materiatébw zakupionych w roku poprzednim,
zapotrzebowanie ztozone przez jednostki obstugiwane oraz ceny materiatdw dostepnych
w sklepach internetowych. Do protokotu nie zatagczono zadnych wydrukéw ze stron
internetowych zawierajagcych ceny towarow, ktére uwzgledniono przy ustalaniu
wartosci szacunkowej, do czego obligujg zapisy przyjetego regulaminu zaméwien
publicznych. Ztozono wniosek o wydatkowanie srodkéw budzetowych na zamowienie,
wskazujgc ze w budzecie zabezpieczono s$rodki w kwocie 156 000 zi. Ogtoszenie
umieszczono na stronie internetowej zamawiajgcego, jednakze nie skierowano zapytania
ofertowego do znanych potencjalnych wykonawcoéw, co jest niezgodne z § 11 ust. 1
obowiagzujgcego regulaminu. W odpowiedzi na ogtoszenie do CUW Tychy wptynety 2
oferty odpowiednio na kwote 128 238,57 zt oraz 172 880 zi. Otwarcia ofert komisja
dokonata w obecnosci 1 z oferentow. Dokonano wyboru oferty z najnizszg ceng
i 31.01.2018 r. podpisano umowe na realizacje dostaw materiatdbw eksploatacyjnych
w 2018 r. Obroty na koncie 201-1-00075 dotyczgce rozrachunkéw z kontrahentem

I . 0015 stanowity 111 961,45 zt.

7. Zamowienie na dostawe mebli _biurowych do pomieszczen CUW Tychy — protokét

z dokonania obliczenia warto$ci szacunkowej z 8.01.2018 r. wskazuje, iz przy obliczeniach
kierowano sie opracowanym przez architekta kosztorysem uzyskanym w wyniku
przeprowadzenia postepowania zarejestrowanego pod nr RZP.27.2017. Zamodwienie
zostato ujete jako 2 zadania:

— wyposazenie pomieszczen CUW zlokalizowanych przy ul. Edukaciji 7,
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— wyposazenie pomieszczeh CUW zlokalizowanych przy ul. Barona 30.

Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia ustalono na poziomie 111 691 zt netto (137 379,93 z
brutto), a we wniosku o wydatkowanie $rodkéw budzetowych wskazano, iz na ten cel
w budzecie zabezpieczono kwote 140 000 zt. Ogtoszenie o zamowieniu opublikowano na
stronie internetowej CUW Tychy jednoczesnie kierujgc do 8 oferentdéw zapytanie ofertowe.
Kryterium wyboru stanowita cena 100%, przy koniecznosci potwierdzenia przez wykonawce
wykonania z nalezytg starannoscig w okresie ostatnich 3 lat od terminu uptywu sktadania
ofert minimum 1 dostawy mebli biurowych obejmujgcych swoim zakresem biurka, szafy
i stoty o tgcznej wartosci min. 50 000 zt. W odpowiedzi na ogtoszenie wptynety 4 oferty,

ktérych wartosé po dokonaniu poprawek przedstawiata sie nastepujaco:

Wykonawca Wartos¢ oferty pierwotnej Wartos¢ oferty po korekcie
I 185 179,21 185 179,19
I 141 081,20 141 081,23
109 371,60 109 359,30
 — 157 370,11 158 120,80

Wybrano oferte z najnizszg cena, publikujgc wyniki wyboru na stronie internetowe;j.
Sporzgdzono umowe z datg 26.01.2018 r., podpisang przez wykonawce 16.02.2018 r.
wskazujac, ze dostawy i ustugi bedgce przedmiotem umowy zostang zrealizowane w ciggu
4 tygodni od dnia zawarcia umowy. W trakcie realizacji umowy wykonawca zwrécit sie
Z prosbg o wyrazenie zgody na cesje wierzytelnosci na rzecz wskazanego kooperanta, na
podstawie oswiadczenia z 5.03.2018 r. zamawiajgcy wyrazit zgode wyznaczajgc termin
waznosci cesji na 16.03.2018 r. wykonawca 12.03.2018 r. zwrécit sie z prosbg
0 przedtuzenie terminu waznosci cesji do 30.03.2018 r. Zamawiajgcy wyrazit zgode
zastrzegajac, iz kwota moze ulec zmniejszeniu w zwigzku z potrgceniem kary umownej za
nieterminowg realizacje przedmiotu umowy, ktorej termin uptywa z dniem 16.03.2018 r.
W zwigzku z uptywem terminu realizacji umowy, 19.03.2018 r. poinformowano wykonawce,
iz od 17.03.2018 r. rozpoczeto naliczanie kary umownej z tytutu nieterminowej realizacji
przedmiotu umowy w wysokosci okreslonej w par. 7 ust. 2 pkt. 1) umowy tj. 0,5 % wartosci
umownej brutto wynagrodzenia za kazdy rozpoczety dzien opodznienia w dostawie
i montazu urzagdzen i elementéw wyposazenia. Z notatki stuzbowej ze spotkania, ktére
odbyto sie z przedstawicielem wykonawcy wynika, iz wykonawca pisemnie (mail) zgtosi
gotowo$¢ do odbioru w momencie dostarczenia ostatniej partii mebli (krzesta) wyznaczajgc
planowang date zgtoszenia gotowosci do odbioru na 28.03.2018 r. Czas na odbiér
wyznaczono na dwa tygodnie od dnia zgtoszenia. Z kolejnej notatki stuzbowej sporzadzonej
5.04.2018 r. na okolicznos¢ spotkania z wykonawca wynika, iz wskazany wczesniej termin

zgtoszenia gotowosci do odbioru tj. 28.03.2018 r. nie zostat dotrzymany. Ponadto
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wykonawca przygotowat plan bedgcy uzupetnieniem planu przygotowanego w SIWZ.
Wobec faktu koniecznosci modyfikacji projektu zamawiajgcy wyrazit zgode na przyjecie
zgtoszenia gotowosci do odbioru po dostarczeniu cato$ci zamdéwionych mebli i sprzetu.
Przy akceptacji gotowosci do odbioru nie bedzie weryfikowana lokalizacja docelowa
dostarczonych mebli i sprzetu. Drobne modyfikacje mebli bedg wykonywane w ramach 2
tygodniowego terminu odbioru zamodwienia. W notatce ustalono pisemnie dodatkowe
Zlecenia, ktérych warto$¢ okreslono na kwote 2 607,60 zt oraz wykonanie dodatkowych
drobnych prac stolarskich z wykorzystaniem dostarczonych materiatow do kwoty 615 zt.
Gotowos¢ do odbioru zgtoszono droga mailowg 7.04.2018 r., natomiast protokot odbioru
podpisano 17.04.2018 r. Aneksowano podpisang umowe w zakresie zmiany nr rachunku
bankowego na ktére zostanie przelana pfatnosé za zrealizowang umowe. Na podstawie
dokumentu ,Kompensata umowna nr 1/2018” skompensowano kare umowng naliczong
notg ksiegowa nr 1/2018 z 17.04.2018 r. w kwocie 11 482,73 zt z zobowigzaniem z tytutu
wynagrodzenia wykonawcy wynikajgcego z faktury VAT nr FV2/18/04/2018 w kwocie
109 359,30 zt. Dodatkowo tego samego dnia podpisano umowe na realizacje dodatkowych
ww. zlecen i prac na kwote 3 751,50 zt ustalonych z wykonawcg na spotkaniu 5.04.2018 r.,
ktéra zostata zrealizowana terminowo.

8. Zamowienie na dostawe i wdrozenie systemu informacji SMS-owe| wraz ze wsparciem

technicznym dla Gminy Tychy. Poprzez zapytanie mailowe skierowane do 10 wykonawcéw

uzyskano 4 wstepne wyceny, na podstawie ktorych obliczono warto$é szacunkowg
zamowienia na poziomie 49 312,50 zt netto (60 654,37 zt brutto). We wniosku
o0 wydatkowanie Srodkéw budzetowych z dnia 24.08.2018 r. wskazano, ze na ten cel
zabezpieczono w budzecie kwote 16 000 zt. Zgodnie z regulaminem skierowano zapytanie
ofertowe do 10 wykonawcow, w odpowiedzi uzyskano 3 oferty na kwote odpowiednio:
32 287,50 zt, 22 140 zt oraz 93 387,70 zt. Oceniajgc oferty w oparciu o kryterium cena
100%, zaakceptowano oferte firmy I - kwote 22 140 zt. Mimo,
iz wartos¢ zaakceptowanej oferty przekraczata wysokosé srodkow zabezpieczonych
w planie, w przedstawionej dokumentacji brakuje dokonania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji finansowej z planem finansowym, co w efekcie moze skutkowa¢
dokonaniem wydatku powodujacego przekroczenie kwoty wydatkéw ustalonej
w planie finansowym badz zaciaggniecie zobowigzania niemieszczacego sie w planie
finansowym jednostki. Podpis gtéwnego ksiegowego figuruje dopiero na zawartej
11.09.2018 r. umowie.

9. Zamoéwienie na ustuge Inzyniera Projektu w zamoéwieniu pt. "Budowa sieci

komputerowej na potrzeby centralizacji ustug Miasta Tychy”. WartoS¢ szacunkowg

zaméwienia obliczono na podstawie rozeznania rynku poprzez zapytanie rozestane do
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potencjalnych wykonawcéw. W odpowiedzi otrzymano 3 wstepne wyceny — uwzgledniajgc
okres realizacji ustug w wymiarze 16 miesiecy ustalono wartos¢ szacunkowg na poziomie
108 890,67 zt netto (133 935,52 zt brutto). We wniosku o wydatkowanie srodkéw
budzetowych na zamowienie publiczne wskazano, ze na powyzszy cel zabezpieczono
w budzecie kwote 150000 =z, postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie
rozszerzonym z komisjg, a kryterium wyboru stanowi 100% cena. Ogtoszenie
zamieszczono na stronie internetowej zamawiajgcego oraz skierowano zapytania ofertowe
do potencjalnych wykonawcow. W odpowiedzi do CUW Tychy wptynety dwie oferty na
kwoty odpowiednio: CEDIZ - 167 280 zt oraz Red Code - 89 000 zt. Po otwarciu ofert do
obu oferentow skierowano wezwanie do uzupetnienia dokumentacji o wymagane
dokumenty tj.: imienne referencje, certyfikaty z ukonczenia szkolen celem wykazania,
ze osoba lub osoby ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia posiadajg
doswiadczenie zawodowe w zakresie ujetym w opisie zaméwienia. W wyznaczonym
terminie dokumentacja zostata uzupetniona przez firme Red Code. Dodatkowo do firmy
Red Code skierowano pismo w zakresie wyjasnienia watpliwosci odnosnie uwzglednienia
zapisow pkt 2.7, 2.8 oraz pkt 3.2 Opisu zamowienia, firma ztozyta stosowne wyjasnienia.
Dokonujgc oceny komisja wybrata oferte firmy Red Code podpisujgc 5.07.2018 r. umowe
na fgczng kwote 89 000 zt brutto. Przed podpisaniem umowy 3.07.2018 r. na rachunek
bankowy zostato przekazane przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 10% catkowitej wartosci umowy w kwocie 8 900 zt. Zgodnie z zapisami
umowy wynagrodzenie dla Inzyniera Projektu ptatne jest miesiecznie po dostarczeniu
faktury wraz z comiesiecznym protokotem z realizacji ustug na poszczegdlnych etapach
realizacji projektu. Z zapisbw umowy i ustalonego harmonogramu prac wynika, iz do
19.07.2018 r. Inzynier Projektu powinien byt sporzgdzi¢ Raport Otwarcia, a nastepnie
realizowac kolejne punkty harmonogramu m.in.:

- opracowanie harmonogramoéw prac koniecznych do realizacji projektow (6-19.07.2018 r.)
- wykonanie analizy stanu obecnego i aktualizacji dokumentacji projektu w oparciu
0 posiadang przez Zamawiajgcego dokumentacje projektowg sieci (23.07. — 11.09.2018 r.)
- okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia (1-5.10.2018 r.)

- opracowanie kompletnego Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zamodwienia Projektu
budowy sieci komputerowej na potrzeby centralizacji ustug Miasta Tychy (24.09. —
12.10.2018r.)

- opracowanie propozycji kryteriow oceny ofert w terminie (8-9.10.2018r.)

- przygotowanie warunkow udziatu w postepowaniu (warunki techniczne oraz wymagania
doswiadczenia zawodowego stawiane wykonawcy) (8-10.10.2018 r.)

- sporzadzenie odpowiedzi na zapytania i wnioski dotyczace wyjasnien do tre$ci SIWZ,
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w szczegolnosci do szczegotowego opisu przedmiotu zamodwienia (5.11. —5.12.2018 r.)

- udziat w pracach komisji przetargowych powotanych do przeprowadzenia postepowania
w charakterze cztonka komisji (5.11. —9.11.2018 r.)

W zwigzku z niedotrzymaniem terminu na dostarczenie raportu otwarcia oraz
nieterminowym wykonaniem prac z zakresu wymienionego powyzej, zgodnie z zapisami
umowy wykonawcy na dzieh 8.11.2018 r. naliczono kare umowng w wymiarze 16 732 zt
(18,8% wartosci umowy). Nalezy zauwazy¢, ze kare naliczono za opdznienie realizacji
jednego z punktow umowy, ktérego termin wykonania zgodnie z harmonogramem
przypadat na okres po dniu naliczenia kary. W otrzymanych wyjasnieniach wskazano, iz
w wyniku opéznien w realizacji wczesniejszych punktow harmonogramu niemozliwe bedzie
terminowe wykonanie tego punktu co uzgodniono z wykonawcg. Na podstawie dokumentu
.Kompensata umowna nr 2/2018” z 30.11.2018 r. skompensowano czesciowo kare
umowng w kwocie 16732 zt (nota ksiegowa nr 1/12/2018 z dnia 30.11.2018 r.)
z zobowigzaniem z tytutu wynagrodzenia wykonawcy wynikajgcego z faktury VAT nr
3/11/2018 w kwocie 5562,50 zi. Pozostata czesé¢ kary umownej Zamawiajacy
dokumentem ,,Kompensata umowna nr 3/2018” z 31.12.2018 w pierwszej kolejnosci
skompensowalt z catoscig wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w kwocie 8 900 zt. Nastepnie dokonano kompensaty z czescig naleznego wynagrodzenia
wykonawcy wynikajgcego z faktury VAT nr 3/12/2018 w kwocie 2 269,50 zt, a pozostalg
cze$¢ wynagrodzenia przekazano przelewem na rachunek bankowy wykonawcy
31.12.2018r.

Zauwaza sie, iz zamawiajgcy nie dokonal uprzedniego wezwania wykonawcy do
dobrowolnej zaptaty naliczonej kary przez wykonawce - swiadczy o tym data
wystawionej noty i dokumentu kompensaty tj. 30.11.2018 r. Dokonanie zaptaty
skutkowatoby brakiem konieczno$ci uszczuplenia zabezpieczenia. Zgodnie z umowa
Strony postanowity, ze cato$¢ wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
zostanie zwrécona po dokonaniu odbioru. Warunkiem zwrdcenia (zwolnienia)
zabezpieczenia jest protokolarne potwierdzenie zrealizowania przez Inzyniera wszystkich
zobowigzan wynikajgcych z zapisow Umowy (protokdt zakonczenia Projektu) chyba, ze
powstaty roszczenia do Inzyniera, ktére z tej kwoty mogg byé zaspakajane i potrgcane
przez zamawiajgcego. Umowa jednakze wskazuje, ze Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do potragcenia kar umownych poprzez pomniejszenie wynagrodzenia Inzyniera
za wykonany przedmiot umowy. Tymczasem mimo uchybien w terminowym
realizowaniu kolejnych punktéw harmonogramu wyptacono wykonawcy czes¢é
wynagrodzenia, a catkowicie wykorzystano kwote zabezpieczenia. Takie
postepowanie spowodowato brak zabezpieczenia interesdbw zmawiajacego na

73

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:20:00



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=499735

wypadek dalszych probleméw 2z realizacja umowy w szczegélnosci po jej
zakonczeniu, gdzie wykonawca jeszcze przez okres roku od zakonczenia projektu
bez wynagrodzenia jest odpowiedzialny do s$wiadczenia w ramach gwarancji
nalezytego wykonania prac poprzez zapewnienie wsparcia w ramach 80h.

Na rok 2019 r.

1. Zamodwienie na $wiadczenie ustug w zakresie sprzatania powierzchni biurowych

i sanitarnych dla CUW_ Tychy na 2019 r. Warto§¢ szacunkowg zamdwienia ustalono

w oparciu o wysoko$¢ wydatkdéw poniesionych na powyzsze ustugi w roku poprzednim,
tj. 28 800 zt netto (35424 zt brutto). Zapytanie o cene skierowano drogg mailowg do
5 wykonawcéw. W odpowiedzi wptynety 2 oferty na kwoty: 35 424 zt brutto oraz 66 420 zt
brutto. Na podstawie najnizszej zaoferowanej ceny ustug w zakresie sprzgtania 31.12.2018 r.
zawarto umowe na Swiadczenie ww. ustug obowigzujgcg w okresie 2.01.2018 r. —
31.12.2018 r. z dotychczasowym wykonawcg tj. PARTNER CLEANER na tgczng kwote
35424 zt.

2. Zamoéwienie na $wiadczenie ustug w zakresie BHP i ochrony przeciwpozarowej na
2019 r. dla CUW Tychy i instytucji obstugiwanych (TZUK, Muzeum Miejskie, MCK, Teatr
Maly, AUKSO, PZON). W przedstawionej do kontroli dokumentacji brakuje dokumentu,

w ktérym dokonano ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia, zatgczono jedynie
dokumenty w zakresie wysokosci srodkow zabezpieczonych w planie przez obstugiwane
jednostki i instytucje (poza CUW Tychy i PZON). Uzyskano upowaznienia od Dyrektorow
obstugiwanych instytucji do przeprowadzenia postepowania, nastepnie w 6.12.2018 r. do
4 wykonawcow drogg mailowg skierowano zapytanie ofertowe. W odpowiedzi na zapytanie
uzyskano oferty od 3 wykonawcow: BB na kwote 10627 zt brutto, [ GN
B °169720 zt brutto oraz Skills4du na kwote 15840 zi. Po konsultagji
z dyrektorem podjeto decyzje o udzieleniu zamdwienia firmie [ NNGTGTNGNGEG.
Po poinformowaniu wykonawcéw o wyniku postepowania ustalono, iz w zapytaniu
ofertowym pominieto fakt objecia obstugg jednej jednostki tj. Muzeum Miejskiego, co miato
wplyw na wartos¢ oferty. Wobec powyzszego do wybranego oferenta zwrdcono sie
z zapytaniem czy podejmie sie obstugi dodatkowej jednostki podwyzszajgc wartos¢ umowy
o kwote 369 zt (tozsamej z obstugg MCK pod wzgledem wielko$ci zatrudnienia). Oferta
zostata zaakceptowana i 21.12.2018 r. podpisano umowy obowigzujgce w okresie
1.01.2019r. — 31.12.2019 r. (w tym umowa dot. CUW Tychy na kwote 1 771,20 zt).

3. Zamodwienie na sukcesywna dostawe materiatdw biurowych dla CUW Tychy na 2019 r.

W dokumentacji z przedmiotowego postgpowania brakuje dokumentu ustalajgcego
wartos¢ szacunkowa zamoéwienia, zatagczono jedynie zapytanie mailowe skierowane do
5 wykonawcow. W sporzgdzonym z przeprowadzonego zapytania ofertowego protokole
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wskazano, iz w odpowiedzi na zapytanie ofertowe uzyskano jedng oferte firmy WYSOCKI
na kwote 5 639,21 zt wobec czego 12.03.2019 r. podpisano umowe na dostawy w 2019 r.
na powyzszg kwote ze wskazaniem, iz wynagrodzenie rozliczane bedzie przy zastosowaniu
cen jednostkowych ujetych w zalgczniku do umowy. Wyrywkowa weryfikacja faktur
otrzymanych od dostawcy potwierdzita realizacje zapiséw umowy, ceny zakupionych
materiatéw biurowych byty zgodne z zaoferowanymi cenami ujetymi w wykazie zatgczonym
do umowy.

4. Zamowienie na Swiadczenie opieki technicznej nad systemem informatycznym

wykorzystywanym do obstugi Biuletynu Informaciji Publicznej w Urzedzie Miasta Tychy.

W przediozonej do kontroli dokumentacji brakuje dokumentu potwierdzajacego
ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia, analogicznie jak w roku poprzednim
w zwigzku uptywem terminu obowigzywania dotychczasowej umowy serwisowej na
powyzszg ustuge drogg mailowg 30.10.2018 r. zwrécono si¢ z zapytaniem jedynie do
dotychczasowego opiekuna nad serwisem. W odpowiedzi wykonawca zaoferowat
podjecia sie opieki nad serwisem podtrzymujac kwote rocznego wynagrodzenia na
poziomie 6 642 zt. W zatgczonym protokole z przeprowadzonego zapytania ofertowego
umieszczono adnotacje: ,zwrécono sie z zapytaniem do dotychczasowego opiekuna, po
konsultacji z dyrektorem podjeto decyzje o udzieleniu zaméwienia”. Z dotychczasowym
wykonawcg firma NN BT 31.12.2018 r. podpisano umowe
obowigzujgcg na rok 2019 z wynagrodzeniem kwartalnym na poziomie 1 660,50 zt brutto
(taczna wartos¢ umowy 6 642 z).

5. Zamodwienie na sukcesywng dostawe materiatdw eksploatacyjnych dla wybranych

jednostek Gminy Miasta Tychy. W dokumentacji znajduje sie protokét z obliczenia wartosci

szacunkowej zamowienia sporzgdzony 7.01.2019 r., zgodnie z ktérym przy obliczeniach
oparto sie o ilos¢ materiatdw zakupionych w roku poprzednim, zapotrzebowanie zgtoszone
przez obstugiwane jednostki oraz aktualne ceny materiatdw dostepnych w sklepach
internetowych. Biorgc pod uwage powyzsze dane ustalono warto$¢ szacunkowg zaméwienia
na poziomie 127 549,39 zt netto (156 885,75 zt brutto). Do protokotu nie dotaczono
zadnych zapytan cenowych czy tez wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych
ceny ustug i towaréw na podstawie ktérych dokonano wyliczen, niezgodnie z zapisami
§ 9 regulaminu zaméwien. We wniosku o wydatkowanie srodkow budzetowych na
zamowienie publiczne wskazano, iz w planie zabezpieczono kwote 160 000 z,
a postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie rozszerzonym z komisjg. Ogtoszenie
0 zamowieniu opublikowano na stronie zamawiajacego 23.01.2018 r. Zgodnie z zapisami
regulaminu (§ 11), jednoczesnie z publikacja ogtoszenia o zaméwieniu kierowane jest
zapytanie ofertowe do wszystkich znanych komisji potencjalnych wykonawcéw
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gwarantujgcych nalezyte wykonanie zaméwienia, jednakze ten etap pominieto.
W wyznaczonym terminie wptyneta 1 oferta na kwote 142 923,27 zl, zgodnie z zapisami
protokotu z przeprowadzonego zaméwienia ztozona oferta spetniata wszystkie wymagania
okreslone w ogtoszeniu i zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Trudno méwi¢ w tym
przypadku o najkorzystniejszym wyborze, skoro otrzymano tylko jedng oferte i jednoczesnie
nie skorzystano z mozliwosci (obowigzku) poinformowania wiekszej ilosci wykonawcow.
Z wybranym wykonawcg firma N o pisano umowe obowigzujaca
do 31.12.2019 r. na fgczng kwote 142 923,27 zt ze wskazaniem, iz wynagrodzenie
rozliczane bedzie przy zastosowaniu cen jednostkowych ujetych w zatgczniku do umowy.
Wyrywkowa weryfikacja faktur otrzymanych od dostawcy potwierdzita realizacje zapisow
umowy, ceny zakupionych materiatdbw biurowych byty zgodne z zaoferowanymi cenami
ujetymi w wykazie zatgczonym do umowy.

6. Zamoéwienie na obstuge prawng CUW Tychy oraz jednostek obstugiwanych w 2019 r.

Przedmiot przeprowadzonego zaméwienia stanowito swiadczenie obstugi prawnej CUW
Tychy oraz jednostek obstugiwanych w ramach wspdlnej obstugi (AUKSO, MBP, MCK,
Muzeum Miejskie, PZON, Teatr Maty oraz Ztobek Miejski). Zgodnie z umowg $wiadczenie
obstugi odbywa sie w siedzibie Centrum Ustug Wspdélnych Miasta Tychy lub w siedzibach
jednostek obstugiwanych w $rednim wymiarze 130 godzin w miesigcu (w zaleznosci od
aktualnych potrzeb Zleceniodawcy). Zgodnie z protokotem ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia dokonano w oparciu o stawke obstugi prawnej swiadczonej w roku 2018 r., tj.
65,91 zt netto powiekszonej o wskaznik inflacji na poziomie 2,5% co dato w efekcie wartos¢
105 393,60 zt netto (67,56 zt netto za godzine x 130 godzin = 8 782,80 zt netto
miesiecznie). We wniosku o wydatkowanie $rodkéw budzetowych wskazano, iz na ten cel
w budzecie zabezpieczono kwote 135 000 zi, a postepowanie zostanie przeprowadzone
w trybie rozszerzonym z komisjg. Ogtoszenie o zamodwieniu opublikowano na stronie
internetowej, jednoczes$nie przesylajagc zapytanie ofertowe do 5 potencjalnych
wykonawcow. Jako kryterium oceny wskazano: cena 50 punktéw, koncepcja obstugi
prawnej 15 punktéow, kompetencje i doswiadczenie zespotu 35 punktow. W odpowiedzi na
zamieszczone ogtoszenie otrzymano 1 oferte na fgczng kwote 162 600 zt netto (199 998 z
brutto). Oferta uzyskata najwiekszg iloscig punktdéw w kryteriach podlegajacych ocenie
i mimo wartosci przekraczajacej wysokos¢ zaplanowanych s$rodkéw nie
potwierdzono dokonania wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowej z planem
finansowym zatwierdzajgc wybor i zawierajgc 31.12.2018 r. umowe na tgczng kwote
199 998 zt brutto obowigzujgcg w 2019 r.

7. Zamowienie na zakup mebli wraz z komplethym wyposazeniem, dostawa i montazem

dla CUW Tychy. W dokumentacji dotyczacej przedmiotowego zamowienia znajduje sie
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dokument dotyczacy obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia, sporzgdzono wykaz
dotyczacy potrzebnych mebli w zestawieniu z cenami mebli z rozeznania rynku tj. ofertami
3 dostawcow. Zestawienie dotyczylo zamdwienia ogdtem: 16 szt. biurek, 16 szt. kontenerow
biurkowych, 11 szt. foteli biurowych, 3 szaf aktowych oraz 2 koméd dokumentowych.
Zestawienie sporzadzono 23.07.2019 r. nie dotaczajac do niego zadnych cennikow czy
tez wydrukoéw stron internetowych, ktére potwierdzatyby przyjete do obliczen wartosci.
Zgodnie z obliczeniami warto$¢ szacunkowa netto zamowienia wyniosta 20 106,59 zt netto
(24 731,10 zt brutto), podczas gdy kwota zabezpieczona w planie wynosita 20 000 zi.
Sporzadzono opis przedmiotu zaméwienia dla potrzeb zapytania ofertowego zmniejszajgc
w zestawieniu wymaganych w dostawie artykutéw ilos¢ biurek ikonteneréw biurkowych
z16 szt. do 14 szt. Zapytanie ofertowe przestano drogg mailowg do 10 wykonawcow.
W odpowiedzi otrzymano 7 ofert, z czego dwie nie obejmowaty wszystkich wymaganych
elementéw zamowienia. Wartos¢ pozostatych ofert ksztaltowata sie na poziomie
odpowiednio: 22 311,95 zI, 22 823,08 zI, 40 223,46 zi, 21 205,17 zt oraz 21 634,47 zi.
Mimo, iz wartos¢ otrzymanych ofert przekraczata kwote srodkéw zabezpieczonych
w planie na realizacje zamoéwienia, nie potwierdzono dokonania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji finansowej z planem finansowym i po konsultacji z dyrektorem
podjeto decyzje o udzieleniu zamodwienia wykonawcy oferujgcemu najnizszg cene, fj.
21 205,17 zt. Umowe zawarto 20.08.2019 r. okreS$lajgc termin realizacji dostawy w ciggu
4 tygodni od dnia podpisania umowy. Protokdt zdawczo-odbiorczy podpisano 4.09.2019 r.

8. Zamowienie na przeprowadzenie specjalistycznego audytu finansowo-ksiegowego oraz

przygotowanie raportu optymalizacyjnego. Na podstawie 3 otrzymanych drogg mailowg

wstepnych ofert w dniu 5.03.2019 r. okreslono warto$¢ szacunkowg zamowienia na kwote
28 000 zt netto wskazujgc iz kwota zabezpieczona na ten cel w planie wynosi 15 000 zt.
Drogg mailowg 19.04.2019 r. skierowano zapytanie ofertowe do 6 wykonawcow -—
w odpowiedzi otrzymano 3 oferty na kwoty odpowiednio: Eurokadra Expert — 20 000 zt netto,
SWGK Consulting 49 000 zt netto oraz Art. of Manners 9 000 netto. Do wykonawcy, ktory
przedstawit najnizszg oferte zwrdécono sie o udzielenie dodatkowych wyjasnien wraz
z przestaniem kalkulacji kosztéw. W wyznaczonym terminie wykonawca przestat zgdane
informacje i dokumenty. Wobec powyzszego 14.05.2019 r. podpisano umowe z wykonawcg
oferujgcym najnizszg cene. Termin wykonania audytu wyznaczono do 30.06.2019 r.,
natomiast termin oddania raportu do 31.07.2019 r. Zgodnie ze sporzadzonym protokotem
odbioru raportu dokonano 18.07.2019 r. Wydatek w kwocie 11 070 zt za przeprowadzenie
specjalistycznego audytu finansowo-ksieggowego Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
oraz przygotowanie raportu optymalizujgcego poniesiono na podstawie faktury nr 2/7/2019 z
24.07.2019rr.
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W podsumowaniu znajdujgcym sie w raporcie z audytu zawarto stwierdzenie ,Nalezy
podkresli¢, iz dziatalnos¢ CUW Tychy prowadzona jest prawidlowo i zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi regulacjami. Na szczegdélng uwage
zastuguje wysoka efektywnos¢ prowadzonej dziatalno$ci przy znacznym jej zréznicowaniu”.
Wyniki tej ipoprzednich kontroli znacznie odbiegajg od podsumowania audytu
w szczegolnosci w zakresie swiadczenia ustug finansowo-ksiegowych tj. zgodnosci polityki
rachunkowosci z obowigzujgcymi unormowaniami prawnymi.

W raporcie zawarto zalecenie w zakresie: aktualizacji regulaminu organizacyjnego, pracy
i wynagradzania, wytycznych dotyczgcych polityki rachunkowosci oraz rekomendacije
o tresci ujednolicenie obcigzen poszczegdlnych pracownikéw pionu ksiegowosci i ptac czy
stworzenie struktury pionu ksiegowo$ci opartego na zespotach wykonujgcych okreSlone
zadania, co umoZzliwi lepszg standaryzacje pracy i utatwi rownomierny podziat pracy miedzy
pracownikami. Zwazywszy na misje jednostki, zakres obowigzkow dyrektora
w szczegolnosci w zakresie kontroli zarzadczej i gtdwnego ksiegowego w zakresie
koordynowania i nadzorowania prac pracownikéw, powyzsze zalecenia i rekomendacje nie
wymagajg audytu, lecz lezg w gestii oséb zarzgdzajgcych. Zarekomendowano rowniez
zwiekszenie etatowosci w pionie ksiegowosci, co jednak w 2019 r. w jednostce
zapewniono. Trudno zatem wydatek ten uznaé za zasadny i celowy.

9. Za uchybiajgcy postanowieniom art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych uzna¢ nalezy wydatek poniesiony na podstawie faktury nr
1/01/2018 z dnia 11.01.2018 r. na kwote 3 259,50 zt za projekt aranzacji_zabudowy

meblarskiej w trzech pomieszczeniach biurowych w budynku przy ul. Barona 30 obejmujgcy

6 biurek i krzeset biurowych, 5 szafek dostawianych do biurka i jedng szafke tukowg do
biurka, stét konferencyjny i 28 krzeset konferencyjnych, regat potkowy, szafe zamykana,
szafe zamykang niska, wneka pétkowag do zabudowy, 6 koszy na $mieci i dwa wieszaki.
Jednostka dysponowata aranzacjg pomieszczen wykonang w budynku ul. Edukacji wobec
powyzszego majgc rozeznanie w przedmiocie wyposazenia mogta we wiasnym zakresie

dokonaé inwentaryzacji potrzebnego wyposazenia w trzech pomieszczeniach.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 79 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
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Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce, tj. w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | I -ostala poinformowana

0 prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych
wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 9.12.2019 .

Protokdét podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka
I - D) rckior Centrum

L Ustug Wspolnych Miasta Tychy
I - Giswna Ksiegowa

2. Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
_ — Naczelnik Wydziatu Kontroli

3. Urzedu Miasta Tychy
I - Giowny Specjalista

4 Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
I - (spcktor Wydziatu Kontroli

> Urzedu Miasta Tychy
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