http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496540

URZAD MIASTA TYCHY

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO .
WYZNANIOWEGO ZE SKUTKAMI CYWILNYMI (SLUB URZAD STANU CYWILNEGO
KONKORDATOWY)

al. Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy
poniedziatek, wtorek, sroda 7:30 — 15:30, czwartek 7:30 — 17:30, pigtek 7:30 — 13:30

e 0soby zamierzajgce zawrze¢ maizenstwo powinny ztozy¢ lub przedstawié¢
kierownikowi urzedu stanu cywilnego dokumenty niezbedne do zawarcia
matzenstwa.

e  kierownik urzedu stanu cywilnego wyjasnia osobom zamierzajgcym zawrze¢
matzenstwo doniostos¢ zwigzku matzenskiego, przepisy regulujgce prawa i
obowigzki matzonkéw oraz przepisy o nazwisku matzonkéw i o nazwisku ich
dzieci.

e przy zgloszeniu zamiaru zawarcia matzenstwa narzeczeni podpisujg przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkod
prawnych do zawarcia zwigzku matzenskiego.

e w momencie skladania zapewnienia narzeczeni dokonujg wyboru nazwisk
noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego przez matzonkéw oraz dzieci

. zrodzonych z tego matzenstwa.

OGOLNY OPIS e wybrany kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje zaswiadczenie
stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa, ktére jest
wazne 6 miesiecy od dnia sporzgdzenia.

e malzenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta zawierajgcy zwigzek
matzenski podlegajacy prawu wewnetrznemu kosciota albo innego zwigzku
wyznaniowego w obecnosci duchownego os$wiadczg wole jednoczesnego
zawarcia mafzenstwa podlegajgcego prawu polskiemu i kierownik urzedu
stanu cywilnego nastepnie sporzgdzi akt matzenstwa. gdy zostang spetnione
powyzsze przestanki matzenstwo uwaza sie za zawarte w chwili ztoZzenia
oswiadczenia woli w obecnosci duchownego.

e niezwlocznie po ziozeniu oswiadczen duchowny sporzgdza i przekazuje do usc
w ciggu 5 dni zadwiadczenie stwierdzajgce, ze oSwiadczenia zostaty ztozone w
jego obecnosci przy zawarciu zwigzku matzenskiego podlegajgcego prawu
wewnetrznemu kosciota albo innego zwigzku wyznaniowego.

e  przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego:
— dowody osobiste oséb zamierzajgcych zawrze¢ zwigzek maizenski.
— dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty.
— pisemne zapewnienie 0 braku okolicznosci wylgczajacych zawarcie
matzenstwa, ztozone przed kierownikiem USC.
— prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na zawarcie matzenstwa -
w przypadku kobiet, ktére ukonczyty 16 lat a nie osiggnety petnoletnosci.
— w przypadku cudzoziemca:

a) dokument stwierdzajgcy moznos¢ zawarcia matzenstwa wg prawa
ojczystego wydany przez wiadze tego kraju lub przedstawicielstwo
dyplomatyczne w Polsce albo prawomocne postanowienie polskiego
sgdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku zlozenia takiego

JAKIE DOKUMENTY dokumentu,

SA WYMAGANE? b) odpis aktu urodzenia,
c) odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo

stwierdzenia nieistnienia lub odpis aktu matzenstwa z dokumentem
potwierdzajgcym jego ustanie, uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa
— obywatel polski, ktéry nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
w Rzeczypospolitej Polskiej sktada: zagraniczny dokument stanu
cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie,
ajezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku malzenskim -
potwierdzajgcy matzenstwo wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie
lub uniewaznienie tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,
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JAKIE DOKUMENTY
SA WYMAGANE?

W JAKI SPOSOB
zrozY¢e
DOKUMENTY?

OPLATY

TERMIN | SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY

INFORMACJE NA
TEMAT PRZEBIEGU
SPRAWY

CZY MOZNA SIE
ODWOLAC?

PODSTAWA PRAWNA

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z urzedowym
ttumaczeniem, dokonanym przez ttumacza przysiegtego w jezyku polskim lub
polskiego konsula.
e  przy zawarciu zwigzku matzenskiego:
— dowody osobiste zawierajacych zwigzek matzenski
cudzoziemcow - paszport).
— dowody tozsamosci dwoch swiadkdéw.

(w przypadku

Wymagane dokumenty nalezy ztozyé w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy

e opftata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa: 84 zi.

e opfate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto urzedu, w ktérym
bedzie sporzadzony akt matzenstwa. Optate uiszcza sie przelewem,
przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

e optata skarbowa za ,Zawarcie zwigzku matzenskiego wyznaniowego ze
skutkami cywilnymi ($lub konkordatowy)”

Whptata na konto: Miasto Tychy
Rachunek: 44 1240 6960 0693 9999 9999 9999
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna
e termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu skfadania zapewnienia.

e akt matzenstwa sporzadza sie w miejscowym USC niezwlocznie, najpozniej
w nastgpnym dniu roboczym, po otrzymaniu zaswiadczenia przekazanego
przez duchownego

e odpis aktu matzenstwa moze by¢ odebrany osobiscie przez jednego
Z matzonkéw

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé¢ kontaktujgc sie
z urzedem:
e osobiscie
Urzad Stanu Cywilnego (Pawilon Slubéw)
Aleja Niepodlegtosci 49
43-100 Tychy
e telefonicznie
(32) 776-30-11
(32) 776-30-12

e jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia wydania
zaswiadczenia o braku okolicznoéci do zawarcia matzenstwa lub
odmawia sporzgdzenia aktu matzenstwa, powiadamia na piSmie osoby
zainteresowane o przyczynach odmowy.

e 0soby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma
kierownika urzedu stanu cywilnego moze wystgpi¢ z wnioskiem do sadu
rejonowego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego
o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu
stanu cywilnego uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

e ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuhczy

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 Ilutego 2015 r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r.
w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza urzedem stanu cywilnego
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119,
str. 1) — dalej RODO informuje, ze:

1. Administrator

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego w Tychach zsiedzibg w Urzedzie Miasta w Tychach, al.
Niepodlegtosci 49, 43-100 Tychy.

2. Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi nalezy kontaktowac¢
sie zInspektorem Ochrony Danych (IOD), w nastepujgcy sposéb —
listowanie na adres Administratora lub za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: iod@umtychy.pl.

3. Celi podstawy przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z realizacjg
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) oraz wykonywaniem przez Administratora zadan realizowanych w
interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych
Z rozpatrzeniem sprawy iodbywa sie w oparciu o przepisy prawa,
w szczegolnosci na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska.

OSOBOWYCH Podanie danych kontaktowych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa,
zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie tych danych
osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode
tak wyrazong mozna odwotaé w dowolnym czasie.

4. Odbiorcy danych osobowych

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktére
uprawnione sg do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto mogg by¢ one
ujawnione podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowe na
Swiadczenie ustug serwisowych dla systeméw informatycznych
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu oraz ustug zwigzanych
z konserwacjg i oprawg ksigg stanu cywilnego.

5. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy
z przepiséw prawa, w szczegoélnosci: Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. -
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Rozporzadzenia z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.

100 lat-akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczgce aktu urodzenia.

80 lat- akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego dotyczgce aktu matzehstwa i zgonu.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych
kontaktowych dla celéw poinformowania na jakim etapie jest prowadzona
sprawa, dane te bedg przechowywane do momentu jej odwotania lub
realizacji celu, ktory zostat w niej wskazany.

PRZETWARZANIE
DANYCH
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6. Prawa oséb, ktorych dane dotycza

Ma Pan/Pani prawo do:

e dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

e zadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;

e 7gdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia
zapomnlanym) w przypadku gdy:

dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byly zebrane lub
w inny sposob przetwarzane;

— nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych osobowych;

— whniesiono sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne

prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;

— dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

— dane muszg by¢ usuniete, by wywigza¢ sie z obowigzku

wynikajgcego z przepiséw prawa.

e Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

e zadania sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy
tacznie spetnione sg nastepujgce przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja;

— dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego
PRZETWARZANIE w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
DANYCH publicznej powierzonej Administratorowi, z wyjgtkiem sytuacji,

w ktérej Administrator wykaze istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych osobowych,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

e whniesienie skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu danych osobowych w USC w Tychach (na adres Urzedu
Ochrony Danych osobowych, ul. Stawki 2,00-193 Warszawa) ;

e wycofania zgody w dowolnym momencie — w stosunku do danych
przetwarzanych na jej podstawie;

7. Informacja o wymogu podania danych

Przestankg przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa,

dlatego podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe.

Wyjatkiem sg dane kontaktowe (numer telefonu), podane przez Panstwa

dobrowolnie.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie

Dane przez Panstwa udostepnione nie beda podlegaty

zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa

w RODO.

OSOBOWYCH
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