http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496226

DUK.1711.11.2021

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Teatrze Matym w Tychach w dniach od

18.10.2021 r. do 5.11.2021 r. przez mgr Agnieszke Olak, naczelnika Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy oraz mgr Agnieszka Szymanskg i mgr Anne Wardzinska,

gtdwnych specjalistdw Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie

upowaznien nr 0052.1/92/21, 0052.1/93/21, 0052.1/94/21 z dnial4.10.2021 .

wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowosc¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarno$é

dysponowania srodkami przyznanymi w ramach dotacji w okresie od 1.09.2019 r. do

dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

o Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372
Z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 920),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
Z pozn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikow Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy

2. Dane identyfikujace jednostke

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1372 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 920),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.

305 z p6zn. zm.),
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e Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z pézn. zm.)

e Uchwata nr 360/99 Rady Miasta Tychy z dnia 16.12.1999 r. w sprawie utworzenia
komunalnej instytucji kultury pod nazwg Teatr Maty w Tychach z siedzibg
w Tychach przy ul. Kardynata Hlonda,

e Uchwata nr IV/41/15 Rady Miasta Tychy z dnia 29.01.2015 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu uchwaty Nr 0150/361/99 Rady Miasta Tychy z dnia
16.12.1999 r. w sprawie przyjecia statutu komunalnej instytucji kultury pod nazwg
»1eatr Maty w Tychach”.

e Porozumienie nr 1/06 zawarte w dniu 1.08.2016 r. w sprawie przystgpienia z dniem
1.09.2016 r. przez Teatr Maty w Tychach do wspdinej obstugi wykonywanej przez
samorzgdowg jednostke organizacyjng Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy,
utworzong z dniem 1.08.2016 r. uchwatg Rady Miasta nr XXII/383/16 z dnia
23.06.2016 r. oraz Porozumienie nr CUW.073.4.2019 z dnia 3.09.2019 r. zgodnie
Z ktérym jednostka obstugujaca, tj. CUW Tychy, zapewnia jednostce obstugiwanej,
tj. Teatrowi Matemu w Tychach obstuge finansowo-ksiegowa, kadrowg, ptacowa,
prawng, wsparcia teleinformatycznego, swiadczenia ustug rozwojowo — doradczych,
Swiadczenia ustug operatorskich, $wiadczenia ustug dotyczacych zaméwien

publicznych na roboty, dostawy lub ustugi teleinformatyczne.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Teatr posiada osobowos¢ prawng i wpisany jest do Rejestru Kultury
prowadzonego przez organizatora. Organizatorem dla Teatru jest Rada Miasta Tychy.
Nadzér nad Teatrem sprawuje bezposrednio Prezydent Miasta Tychy.

Celem Teatru jest zaspokajanie potrzeb wspodlnoty gminnej poprzez tworzenie
i upowszechnianie kultury. Swoj cel realizuje poprzez:

e tworzenie autorskiego repertuaru wtasnego,

e prowadzenie impresariatu artystycznego,

e prowadzenie miejskiej galerii sztuki,

e prowadzenie programow edukacji kulturalnej (teatralnej, filmowej, plastycznej)

w tym warsztatow artystycznych dla dzieci i mtodziezy,

e popularyzacje profesjonalnej tworczosci artystycznej,

e popularyzowanie amatorskich przedsiewzie¢ artystycznych,

e rozpoznawanie, rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb kulturalnych, zwlaszcza
teatralnych i plastycznych,

e prowadzenie dziatalnosci instruktazowo-metodycznej(teatralnej, flmowej, plastycznej),
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e prowadzenie dziatalnosci wydawniczej.

Zgodnie ze statutem Teatr ponadto moze:

e prowadzi¢ wynajem pomieszczen Teatru, sprzetu technicznego, dekoraciji,
rekwizytow, kostiumow, etc.,

e sprzedawac dzieta sztuki i artykuty uzytku kulturalnego,

e realizowaé imprezy zlecone,

e realizowac¢ inne zadania zgodnie z celem dziatalnosci,

e prowadzi¢ inng dziatalno§¢ w tym dziatalnos¢ gospodarczg, o ktérej mowa

w § 18 statutu.

Teatrem zarzgdza, organizuje jego prace i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor
Teatru. Teatr prowadzi gospodarke finansowag na zasadach okreslonych w ustawie
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej. Teatr gospodaruje
samodzielnie podzielonym i nabytym mieniem oraz prowadzi samodzielng gospodarke
w ramach posiadanych s$rodkéw, kierujgc sie zasadami efektywnosci ich
wykorzystania. Podstawg gospodarki finansowej Teatru jest zatwierdzony przez
Dyrektora roczny plan finansowy, z zachowaniem wysokos$ci rocznej dotacji ustalone;j
w budzecie gminy. Roczne sprawozdanie finansowe Teatru podlega zatwierdzeniu

przez Prezydenta Miasta Tychy.

Kierownictwo jednostki:

e Pawet Drzewiecki - Dyrektor Teatru Matego w Tychach w okresie od
01.9.2019 r. do nadal,

e mgr Dagmara Gawryszek — Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
od 1.08.2016r.,

e mgr Agnieszka Mrzyczek — Gtéwna Ksiegowa Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy od 1.08.2016r.

3. Dokumentacja poddana kontroli

e Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

e Sprawozdania Rb-N i Rb-Z za IV kwartat2019 r. , li IV kwartat 2020 r., | i || kwartat
2021 .

e Sprawozdanie finansowe za 2019 i 2020 r.,

e Sprawozdania z wykonania planu finansowego samorzgdowej instytucji kultury za
2019r., 2020 r. i | potrocze 2021 r.

e Sprawozdania z wykorzystania dotacji podmiotowej za 2019 i 2020 r.

e Zestawienia obrotow i sald za 2019 r., 2020 r. i do wrzes$nia 2021 r.,
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e Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

o Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2019 r.,

o Wyrywkowo dokumenty zrédiowe, umowy, wyciggi bankowe dotyczace
poniesionych wydatkéow w latach od wrzednia 2019 r. do wrzesnia 2021 r. wraz
z dokumentacjg dotyczacg postepowah w zakresie udzielonych zamowien
publicznych wskazanych w tresci protokotu.

e Dokumentacja dotyczgca obrotu gotowkowego i gospodarki drukami Scistego

zarachowania.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos¢ instytucji

Dziatalno$¢  kontrolowanej instytucji uregulowano m.in. nastepujgcymi
unormowaniami wewnetrznymi:
e Zarzadzenie nr 14/2016 z dnia 12.12.2016 r. Dyrektora TMT w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Teatru Matego w Tychach wraz ze
zmiang nr 12/2019 z dnia 13.12.2019 .
e Zarzadzenie nr 9/2017/TMT z dnia 2.06.2017 r. Dyrektora TMT w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania w Teatrze Maltym w Tychach wraz
zmianami nr 9/2 z dnia 14.08.2020 r. oraz 1/2021 z 1.03.2021 . ,
e Zarzadzenie nr 2/2017/TMT z dnia 13.02.2017 r. Dyrektora TMT w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy w Teatrze Matym w Tychach wraz zmianami
nr 15/2017 z dnia 1.12.2017 r. oraz 20/2018 z 17.10.2018 r. ,
e Zarzadzenie nr 17/2017/ z dnia 4.12.2017 r. Dyrektora TMT w sprawie
wprowadzenia Regulaminu stosowania srodkéw ochrony indywidualnej (osobistej) oraz
odziezy i obuwia roboczego,
e Zarzadzenie nr 10/2017 z 24.07.2017 r. Dyrektora TMT w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej stanowigce;j

rownowartos¢ kwot od 6 000 euro do 30 000 euro,

Od 1.09.2016 r., tj. po przejeciu zadan przez Centrum Ustug Wspdlinych Miasta
Tychy w zwigzku z porozumieniem nr 1/06 zawartym w dniu 1 sierpnia 2016 r.
w sprawie przystgpienia Teatru Matego w Tychach do wspodlnej obstugi wykonywane;j
przez Centrum Ustug Wspdinych Miasta Tychy oraz porozumieniem
nr CUW.073.4.2019 zawartym w dniu 3 wrzesnia 2019 r. okreslajgcym zakres obstugi
wspolnej obowigzujg nastepujgce uregulowania:

e Zarzadzenie nr 24/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia

29 grudnia 2017 r. w sprawie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
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rachunkowosci wraz z zmianami nr 24/2020 z 30.09.2020 r. oraz 4/2021 z 3.03.2021 r.
e Zarzadzenie nr 11/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdélnych Miasta Tychy z dnia
11 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych,

e  Zarzadzenie nr 19/2020 Dyrektora Centrum Ustug Wspdélnych Miasta Tychy z dnia
16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych,

e Zarzadzenie nr 8/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
26 luty 2018 r. w sprawie przyjecia instrukcji inwentaryzacyjnej,

e Zarzadzenie nr 27/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
6 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli
drukéw $cistego zarachowania w Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
i jednostkach obstugiwanych

e Zarzadzenie nr 14/2020 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
6 kwietnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej w Centrum Ustug

Wspélnych Miasta Tychy i jednostkach obstugiwanych.

Kontroli poddano sprawozdania finansowe tj. bilans i rachunek zyskow i strat za
2019 r. oraz 2020 r. w konfrontacji z zestawieniem obrotéw i sald. Weryfikacja
w zakresie prezentacji kwot na odpowiednich pozycjach bilansu wykazata, Zze
w instytucji w 2019 r. nie wyodrebniono w ksiegach rachunkowych funduszu
rezerwowego. W zespole kont 8 w 2019 r. funkcjonowat jedynie Fundusz Instytucji
Kultury (konto 800). Natomiast zgodnie z art. 29 ustawy 0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej instytucje kultury zobowigzane sg do utworzenia: funduszu
instytucji kultury i funduszu rezerwowego. Fundusz instytucji kultury odzwierciedla
wartos¢ mienia wydzielonego dla instytucji kultury w momencie jej utworzenia i ulega
zwiekszeniu 0 warto§¢ niepodlegajgcych  amortyzacji  aktywow  trwatych
sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodptatnie oraz zmniejszeniu o wartos¢
niepokrytej straty netto, o ktérej mowa w ust. 3. Fundusz rezerwowy tworzy sie z zysku
netto za poprzedni rok obrotowy i przeznacza sie na pokrycie strat instytucji kultury.
Z danych wykazanych w bilansie za 2019 r. wynika, ze instytucja w 2018 r. osiggnetfa
zysk netto w kwocie 158 568,24 zt i nie dokonata odpowiednich ksiegowan
skutkujgcych wyodrebnieniem konta funduszu rezerwowego w 2019 r. Zauwaza sie, ze
wszystkie fundusze wptywajg na pasywa bilansu, a w konsekwencji na prawidtowe
sporzadzenie sprawozdania finansowego. W 2020 r. dokonano prawidtowych

ksiegowan w zakresie wyodrebnienia konta funduszu rezerwowego zgodnie z ww.
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ustawg oraz prawidlowo wykazano kwote funduszu rezerwowego w instytucji za
2020 r. Ponadto, zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald na 31.12.2019 r. saldo konta
141 Srodki pieniezne w drodze wyniosto 977,02 zt i zostalo w bilansie za 2019 r.
wykazane w pozycji B.Il Naleznosci krétkoterminowe — inne naleznosci od pozostatych
jednostek zamiast w pozyciji B.lll Inwestycje krétkoterminowe - inne srodki pieniezne.

W zakresie prezentacji kwot na odpowiednich pozycjach rachunku zyskoéw i strat za
2019r. i 2020 r. w konfrontacji z odpowiednim zestawieniem obrotéw i sald nie
stwierdzono nieprawidtowosci

W mys$l zapisow art. 27 ust. 3 i 4ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194
z pézn. zm.) podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora. Instytucja
kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z uofp. Zgodnie z art. 31 uofp panstwowe
i samorzgdowe osoby prawne wyodrebniajg w planach finansowych:
1) przychody z prowadzonej dziatalno$ci;
2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;
3) koszty, wtym:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) ptatnosci odsetkowe wynikajgce z zaciggnietych zobowigzan,

c) zakup towarow i ustug;
4) srodki na wydatki majgtkowe;
5) $rodki przyznane innym podmiotom;
6) stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;
7) stan srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku.

Weryfikacji poddano sprawozdania z wykonania planu finansowego TMT za
2019r., 2020 r. oraz | pétrocze 2021 r. stwierdzajac nastepujace nieprawidiowosci:

W sprawozdaniu z wykonaniu planu finansowego za 2019 r.:

e wykazano wykonanie w zakresie kosztow energii z dotacji w kwocie 128 186 zt,
a z pozostatych przychodéw w kwocie 98,50 z, co nie znajduje odzwierciedlenia
w ksiegach rachunkowych poniewaz z konta 401-01 konta kosztéow energii i wody
poniesionych z dotacji wynika kwota 128 284,50 zi,

e wykazano wykonanie w zakresie kosztéw dot. zakupu materiatdw i towarow
z dotacji w kwocie 59 854 zt, a z przychodow witasnych w kwocie 594,73 zt, co nie
znajduje odzwierciedlenia w ksiegach rachunkowych poniewaz z kont: 401-03-01-02
materiaty biurowe dot. dziatalnoSci biezgcej dotacja, 401-04-01-02 wyposazenie dot.
dziatalno$ci biezgcej dotacja, 401-05-01-02 Srodki czystosSci dot. dziatalnoSci biezgcej
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dotacja, 401-06-01-02 pozostate zakupy dot. dziatalno$ci biezgcej dotacja, wynika

tgczna kwota kosztow 60 448,73 zi,

e wykazano wykonanie w zakresie innych kosztéw z dotacji w kwocie 46 848,93 z

co nie znajduje odzwierciedlenia w ksiegach rachunkowych poniewaz z kont wynika

tagczna kwota 43 866,48 zit {j.:

— 409-02 ubezpieczenia majgtkowe - 4 236,10 zi,

— 409-03-01-02 podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne dot. dziatalno$ci biezgcej
dotacja - 3 698,86 zt,

— 409-04-01 jazdy lokalne dotacja - 3 749,20 i,

— 409-06-0linne dotacja - 355,37 zi,

— 403-01gospodarowanie odpadami komunalnymi— 7 810,95 zt,

— 403-02 podatek od nieruchomosci — 23 979 zi,

— 403-04 inne opftaty — 37 zt.

Roéznica miedzy kwotg wykazang w sprawozdaniu, a kwotg wynikajgcg z ksiag wynosi

2 982,45 zi.

e wykazano wykonanie w zakresie innych kosztow z przychodéw wiasnych w kwocie

4768,31 zt co nie znajduje odzwierciedlenia z ksiggach rachunkowych poniewaz

z konta 409-03-02-02 podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne dot. dziatalno$ci

biezgcej wynika kwota 930,44 zt, a z konta 769-02 pozostate wynika kwota 6820,32 z

co fgcznie daje kwote 7 750,76 zt. R6znica miedzy kwotg wykazang w sprawozdaniu,

a kwotg wynikajgca z ksigg wynosi 2 982,45 zt.

e wykazano wykonanie w zakresie kosztow zakupu ustug dotyczgcych organizaciji

imprez z dotacji w kwocie 264 324 zt co nie znajduje odzwierciedlenia z ksiegach

rachunkowych poniewaz z kont 402-05-01-01 usfugi hotelowe, cateringowe,

gastronomiczne dot. dziatalnoSci merytorycznej dotacja, 402-06-01-01 ustugi

drukarskie, reklamowe, plakatowanie dot. dziatalnosci merytorycznej dotacja, 402-10-

01-01 pozostate ustugi dot. dziatalnosci merytorycznej dotacja wynika tgczna kwota

264 655,95 zt. Réznica miedzy kwotg wykazang w sprawozdaniu, a kwotg wynikajgca

z ksigg wynosi 331,95 zt.

e wykazano wykonanie w zakresie kosztéw zakupu ustug dotyczacych organizacji

imprez z przychodoéw wiasnych w kwocie 414 878,53 zt co nie znajduje odzwierciedlenia

z ksiegach rachunkowych poniewaz z kont 402-04-01-01 ustugi transportowe, przewoz

0S0b, ustugi pocztowe i kurierskie dot. dziatalnosci merytorycznej, 402-04-02-01 ustugi

transportowe, przewdz 0sob, ustugi pocztowe i kurierskie dot. dziatalnoSci merytorycznej,

402-05-02-01 ustugi hotelowe, cateringowe, gastronomiczne dot. dziatalnosci
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merytorycznej pw, 402-06-02-01 ustugi drukarskie, reklamowe, plakatowanie dot.
dziatalnosci merytorycznej pw, 402-10-02-01 pozostate ustugi dot. dziatalnoSci
merytorycznej pw, wynika tgczna kwota 414 546,58 zt. Réznica miedzy kwotg wykazang
w sprawozdaniu, a kwotg wynikajgcg z ksigg wynosi 331,95 zt.

o w zakresie srodkow obrotowych na koniec 2019 r. wykazano $rodki pieniezne w drodze
w kwocie 977,02 zt w pozyciji naleznosci zamiast w pozycji stan Srodkow pienieznych.

W sprawozdaniu z wykonaniu planu finansowego za 2019 r. nie wykazano
wykonania planu w zakresie kosztéw organizacji imprez w podziale na wydarzenia,
pomimo takiej konstrukcji planu. Wskazano taczny koszt imprez z dotacji w kwocie
416 694,53 zt i z przychodéw witasnych w kwocie 523 688,55 zt tymczasem w planie
okreslono wysokos¢ planu odrebnie dla dziatalnosci z zakresu upowszechniania
kultury, dziatalnosci wydawniczej, dzialalnosci edukacji kultury, dziatalnosci
wystawienniczej. Z ksiag rachunkowych nie ma mozliwosci weryfikacji kosztow
w konfrontacji z planem w podziale na wydarzenia.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono przekroczenie planu
finansowego w zakresie:

— Swiadczen na rzecz pracownikéw, tj. zgonie z planem finansowym z dnia
2.12.2019r. Zarzadzeniem 10b/2019 Dyrektor Teatru Matego w Tychach zwiekszyt
srodki w tym zakresie z 37 567 zt (plan z 27.11.2019 r.) na kwote 52 102 zt tymczasem
zaciggniete zobowigzania na te wydatki na dzien 30.11.2019 r. wynosity 49 530,80 zt.
Tym samy zaciggnieto zobowigzania przekraczajgce plan finansowy o kwote
11 963,80 z,

—  zakupu materiatéw i towarow tj. zgonie z planem finansowym z dnia 2.12.2019 r.
Zarzgdzeniem 10b/2019 Dyrektor Teatru Matego w Tychach zwigkszyt Srodki w tym
zakresie z 44 000 zt (plan z 27.11.2019 r.) na kwote 60 448,73 zt tymczasem
zaciggniete zobowigzania na te wydatki na dzien 30.11.2019 r. to kwota 48 417,93 zi,

— zakupu energii i wody przewidziano w planie finansowym koszt z dotacji gminy
w kwocie 128 186 zt natomiast z ewidencji ksiegowej wykazano koszt na poziomie
128 284,50 i,

— zakupu materiatéw i towaréw przewidziano w planie finansowym koszt z dotacji
gminy w kwocie 59 854 zt natomiast z ewidencji ksiegowej wykazano koszt na
poziomie 60 448,73 z,

— zakupu ustug przewidziano w planie finansowym koszt z dotacji gminy w kwocie

264 324 zt natomiast z ewidencji ksiegowej wykazano koszt na poziomie 264 655,95z,
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Weryfikacjia sprawozdania z wykonaniu planu finansowego za 2020 r. wykazafa

nieprawidtowosci w zakresie kwot ujetych w nastepujgcych pozycjach sprawozdania, tj.:

e W zakresie srodkow obrotowych na poczatek roku 2020 wykazano stan srodkéw

pienieznych w kwocie 378 303,01 zt (ij. bilans otwarcia kont130 i 101) bez uwzglednienia

bilansu otwarcia konta 141 $rodki pieniezne w drodze w kwocie 977,02 zi, ktére
wykazano w pozycji naleznosci,

e w planie na 31.12.2020 r. niezgodnie z zarzgdzeniem nr 15/2020 z 31.12.2020 r.

wykazano:

— nagrody jubileuszowe w kwocie 20 133 zt, zamiast 28 626 zt, jednakze w pozycji
plan z dotacji z budzetu gminy prawidtowo wpisano kwote 28 626 zt,

— odprawy po$miertne, odprawy z tytutu likwidacji stanowiska w kwocie 42 119 z,
zamiast 33 626 zl, jednakze w pozycji plan z dotacji z budzetu gminy prawidiowo
wpisano kwote 33 626 z,

o W zakresie wykonania na 31.12.2020 r. kosztéw, tj.:

—  Swiadczenia na rzecz pracownikéw wykazano wykonanie z dotacji w kwocie 44 765 zt,

a z pozostatych przychodéw w kwocie 34 378,27 zi, co nie znajduje odzwierciedlenia

w ksiegach rachunkowych poniewaz z konta 405-02-01 Swiadczenia na rzecz

pracownikéw dotacja wynika kwota 44 764,41 zt, a z konta 405-02-02 Swiadczenia na

rzecz pracownikoéw przychody wiasne wynika kwota 34 378,86 zi, tj. R6znica w kwocie

0,59 zt, stanowi przekroczenie planu dotacji z budzetu gminy w tym zakresie,

— dodatkowe doposazenie wykazano wykonanie z dotacji w kwocie 131 377 z,

a z pozostatych przychodow w kwocie 0,05 zt, co nie znajduje odzwierciedlenia

w ksiegach rachunkowych poniewaz z konta 401-02-02 pozostate doposazenie wynika

kwota 131 377,05 zt. Réznica w kwocie 0,05 zi, stanowi przekroczenie planu dotacji

z budzetu gminy w tym zakresie,

— czynsze wykazano wykonanie z dotacji w kwocie 174 987 zt, a z pozostatych

przychodéw w kwocie 74 987,04 zt, co nie znajduje odzwierciedlenia w ksiegach

rachunkowych poniewaz z konta 402-02-01 czynsze dotacja wynika kwota

174 987,02 zt, a z konta 402-02-02 czynsze przychody wiasne wynika kwota

34 378,86 zt. Rdéznica w kwocie 0,02 zt stanowi przekroczenie planu dotacji z budzetu

gminy w tym zakresie,

e Stan Srodkow obrotowych na koniec roku w zakresie naleznosci wymagalnych

wykazano kwote 12 300,89 zt tymczasem, zgodnie z dokumentacjg ksiegowg naleznosci

wymagalne z uwzglednieniem odsetek, naleznosci dot. procesu dochodzenia naleznosci

oraz naleznosci dochodzonych na drodze sgdowej wynosity 15 752,02 zt.
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W sprawozdaniu za | péifrocze 2021 r.:

— W pozycji Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku w zakresie nalezno$ci
wymagalnych wykazano kwote 12 300,89 zt tymczasem, zgodnie z dokumentacjg
ksiegowg naleznosci wymagalne z uwzglednieniem odsetek, naleznosci dot. procesu
dochodzenia naleznosci oraz naleznosci dochodzonych na drodze sgdowej wynosity
15 752,02 zt, co oznacza, ze powielono btedne informacje wykazane w sprawozdaniu
za 2020r.,
— w zakresie Kosztéw organizacji imprez w podziale na wydarzenia wykazano
taczng kwote kosztow pokrytych z dotacji podmiotowej na poziomie 527 101,86 zi
podczas gdy koszty wykazane w przedtozonym do kontroli zestawieniu wynoszg
tacznie 526 909,45 zt. Réznica w kwocie 192,41 zt dotyczy kosztdw organizacji
przedstawienia ,Zapiski z zamknigcia”, ktére zgodnie z ww. zestawieniem wynosity
25 659,52 zt, natomiast w sprawozdaniu wykazano kwote 25 851,93 zt. Ponadto
w zakresie kosztow z zakresu upowszechniania kultury w sprawozdaniu
wyszczegoblniono koszty poniesione z dotacji na wydarzenie ,Dzieciniec Teatralny”
wykazujgc w tym zakresie kwote 0 zt, przy czym zgodnie z przedtozonym do kontroli
zestawieniem koszty te wynosity 5 115,31 zl,
— w zakresie Kosztéw organizacji imprez w podziale na koszty rodzajowe wykazano
taczng kwote kosztow pokrytych z dotacji na poziomie 527 101,86 zt podczas gdy
koszty wykazane w przediozonym do kontroli zestawieniu wynoszg ftgcznie
527 029, 86 zt. Réznica w kwocie 72 zt dotyczy kosztéw wynagrodzern bezosobowych
wraz z pochodnymi, ktére zgodnie z ww. zestawieniem wynosity 124 121,42 z,
natomiast w sprawozdaniu wykazano kwote 124 193,42 zt. Zanizenie kosztéw dot.
wynagrodzen bezosobowych wraz z pochodnymi, wynikato natomiast z faktu, iz kwota
72 zt stanowigca sktadke na ubezpieczenie zdrowotne btednie ujeta zostata w kosztach
rodzajowych na koncie 404 w poz. 100516 Scena Mtodych zamiast w poz. 100109
Wynagrodzenia bezosobowe dziatalno$¢ merytoryczna. Stosownej korekty dokonano
dokumentem PK 19/07/2021 w dniu 31.07.2021 r.
— W pozycji Stan Srodkéw obrotowych na koniec roku w zakresie naleznoSci
wymagalnych wykazano kwote 8 768,24 zt tymczasem, zgodnie z dokumentacjg
ksiegowg naleznosci wymagalne z uwzglednieniem odsetek, naleznosci dot. procesu
dochodzenia naleznosci oraz naleznosci dochodzonych na drodze sgdowej wynosity
13 964,37 zt.

Dane wykazane w sprawozdaniu z wykorzystania dotacji podmiotowej otrzymanej
przez Teatr Maty w Tychach w 2019 r. nie wynikaja z ksigg rachunkowych

w zakresie:
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e planu dotacji podmiotowej, ktéra zgodnie z planem zostata przekazana w kwocie
2429 685 zl, a z konta 130-1-1dotacja podmiotowa, wynika kwota 2 288 579,44 zt.
Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze wptyw dotacji z 17.04.2019 r. w kwocie
140000 zt i 5112 zt blednie zaksiegowano na koncie 130-2-1 przychody
Z prowadzonej dziatalnosci oraz ujeto na koncie 130-1-1 kwote 4 006,44 zt, ktérej do
dnia zakohczenia kontroli nie wyjasniono

e wykonania dotacji wykazanej w tgcznej kwocie 2 392 308,64 zt podczas gdy
z ksigg rachunkowych wynika kwota 2 276 796,88 zt tj. z kont:

— 130-1-1 wynika kwota 2 251 203,08 zi,

— persaldo konta 101-1-2-3pozostafte wynika kwota 17 587,23 zt (uwzgledniono
saldo konta z uwagi na niezastosowanie kazdorazowo technicznych zapiséw ujemnych
przy zwrocie zaliczek),

— salda konta 101-1-3-1 dziafalnos¢ z zakresu upowszechniania kultury wynika
kwota 7 399,82 2zl (uwzgledniono saldo konta z uwagi na niezastosowanie
kazdorazowo technicznych zapiséw ujemnych przy zwrocie zaliczek),

— salda 101-1-3-2 dziatalno$¢ wystawiennicza wynika kwota 315,27 zt,

— salda 101-1-3-3 dziatalnos¢ edukacji kulturalnej wynika kwota 291,48 zt.

Réznica w kwocie 115 511,76 zt wynika z przeniesienia czesci poniesionych wydatkow
z konta 130-1-2-3 pozostate(kwota wszystkich wydatkéw wynosita 681 730, 60 zt) na
konto 130-2-1 przychody z prowadzonej dziatalnosci,

¢ wykonania pozostatych wydatkéw wykazanych w kwocie 699 317,83 zt, podczas gdy
Z konta 101-1-1-2-3 pozostate wynika kwota 17 587,23 zi, a z konta 130-1-2-3 wynika
kwota 726 791,54 zt. Dopiero po uwzglednieniu na koncie 130 -1-2-3 zwrotu zaliczek 466,
35 zt i VAT 115 zt oraz przeksiegowania wydatkéw w kwocie 44 479,59 zt poniesionych
z dotacji na wydatki poniesione z przychodéw wiasnych dla ktérych nie zastosowano
technicznego zapisu ujemnego, wynika kwota 681 730,60 zt, kiéra po uwzglednieniu
wydatkow z kasy (17 587,23 zt) potwierdza kwote wykazang w sprawozdaniu.

e wykonania w zakresie kosztow organizacji imprez wykazanych w kwocie
416 695 zt podczas gdy z konta 101-1-2 od 1-3 wynika saldo w kwocie 8 006,57 zt,
a z konta 130-1-3 od 1-4 wynika kwota 567 547,05 zt. Dopiero po uwzglednieniu na
konciel30-1-3 przeksiegowanych wydatkéw w kwocie 158 634,22 zt na przychody
wiasne i btednego ksiegowania tj. niedokonania technicznego zapisu ujemnego na
kwote 112,20 zt i dokonania technicznego zapisu ze znakiem plus na kwote 112,20 zt
wynikajg wydatki w kwocie 408 688,43 zi, ktéra po uwzglednieniu wydatkéow z kasy

potwierdza kwote wykazang w sprawozdaniu.
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e wykonania w zakresie wydatkéw na remonty wykazanych w kwocie 14 523,17 zt
podczas gdy z konta 130-1-6 remonty wynikajg obroty w kwocie 15 000 zt dopiero po
uwzglednieniu kwoty 476,83 zt zaksiegowanej po stronie Wn tego konta z opisem

.przeksiegowanie ptatnosci z dotacji na przychody wtasne” dane bedg zgodne ze

sprawozdaniem.

Powyzsze niezgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu z danymi

wynikajacych z ksigg rachunkowych wynikaja:

o zaksiegowania dwoéch transz dotacji na koncie dot. przychodéw wiasnych
oraz ujecia na koncie 130-1-1 — dotacja podmiotowa kwoty 4 006,44 zi,
ktoérej do dnia zakonczenia kontroli nie wyjasniono,

e z niezastosowania czystosci obrotéw na koncie 130 — do stosowania ktérych
obliguje obowigzujaca polityka rachunkowosci.

Kontrola w zakresie prawidtowosci sporzgdzenia sprawozdania z wykorzystania
dotacji podmiotowej otrzymanej przez Teatr Maty w Tychach w 2020 r. nie wykazata
nieprawidtowosci.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej za 2019 r., 2020 r. oraz za Il kwartat 2021 r., zgodnie z art. 14
uor. Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie zachowania ciggtosci bilansowej,
zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 uor, poprzez prawidtowe ujecie bilansu otwarcia ksigg
rachunkowych roku 2020 z bilansem zamkniecia ksigg roku 2019 oraz prawidiowe ujecie
bilansu otwarcia ksigg rachunkowych roku 2021 z bilansem zamkniecia ksigg roku 2020.

Weryfikacji poddano sprawozdania kwartalne RB-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych za:

— IV kwartat 2019 .,

— IV kwartat 2020 r.

— lill kwartat 2021 r.

Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci w sprawozdaniach RB-N za:

o |V kwartat 2019 r. — zawyzono naleznosci wymagalne o kwote 1 164,84 zt dot.

odsetek, kosztéw procesu, kosztow zastepstwa w egzekucji naleznych od kontrahentow:
Partner Of Media Sp. z 0.0., Vigor Media Sp.z o 0. Zanizono naleznosci niewymagalne o
kwote 89,26 zt stanowigcg zobowigzania wymagalne dot. PPHU Hobbysta Zbigniew
Ztobinski w kwocie 1,26 zti Irsent Pl Sp. z 0.0. w kwocie 88 z,

o | kwartat 2021 r. —w sprawozdaniu w zakresie naleznosci niewymagalnych od US

z tyt. podatku VAT wykazano kwote 4 002,38 zt, jak wynika natomiast z przedtozonego
do kontroli zestawienia obrotéw i saldo naleznosci na koncie 226 na dzien 31 marca

2021 r. wynosito 4 002,40 zt.
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Ponadto w _sprawozdaniu RB — N za IV kwartat 2020 r., | kwartat 2021 r. oraz Il

kwartat 2021 r. blednie nie wykazano naleznosci wymagalnej na kwote 2 010,47 zi,
ktéora w czerwcu 2020 r. przeksieggowano na konto 245 ,, Roszczenia dochodzone
na drodze sadowej”. Z wyjasnien udzielonych kontrolujacym wynika, iz ww. nalezno$é
nie jest w zaden sposob kwestionowana przez wierzyciela, ktory jednak zwleka z jej
zapfatg. Wobec powyzszego w celu przerwania biegu przedawnienia i uzyskania prawa
do egzekucji naleznosci skierowano sprawe na droge postepowania sgdowego.
W przepisach prawnych nie ma zawartej definicji naleznosci spornych i bezspornych.

W praktyce przez naleznosci sporne rozumie sie nalezno$ci, ktérych splata jest

kwestionowana przez dluznika. Za naleznoéci bezsporne uznaje sie natomiast te

naleznosci, ktorych dluznik nie kwestionuje. Naleznosci, ktérych dtuznik nie
kwestionuje (tzn. uznaje istniejgcy wobec wierzyciela dtug), ale ich nie sptaca i zostaty
skierowane na droge postepowania sgdowego, w celu ich wyegzekwowania powinny
by¢ wykazane w sprawozdaniu Rb-N.

Weryfikacji poddano rowniez sprawozdania kwartalne RB-Z o stanie naleznos$ci oraz
wybranych aktywéw finansowych za wskazane powyzej okresy stwierdzajgc, ze
w sprawozdaniu RB-Z za IV kwartat 2019 r. nie wykazano zobowigzan
wymagalnych w kwocie 89,26 zt dot. PPHU Hobbysta Zbigniew Zlobinski

w kwocie 1,26 zt i Irsent Pl Sp. z 0.0. w kwocie 88 zi.

4.2. Prawidlowosé prowadzenia ksiag rachunkowych i weryfikacja wydatkéow
poniesionych z dotacji podmiotowej
W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
dokumentoéw zrodtowych w ksiegach rachunkowych w IV kwartale 2019 r., Il i IV
kwartale 2020 r. oraz | i Il kwartale 2021 r. stwierdzajac:
o ksiegi rachunkowe prowadzone sg na ogoét rzetelnie, sprawdzalnie i biezgco,
tj. zgodnie z art. 24 uor,
e przestrzegany jest art. 6 uor wskazujgcego, iz w ksiegach rachunkowych jednostki
nalezy ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajgce jg
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty,
o weryfikacja dokumentéw zrodtowych za okres od kwietnia do czerwca 2021 r.
wykazata prawidtowg dekretacje dokumentow ksiegowych,

e e zapisy ksiegowe spetniajg wymagania art. 23 uor,
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e nieprawidiowe ujecie zaliczki na wydatki gotowkowe dla komornika
sadowego, na podstawie wezwania z 13.01.2020 r. w kwocie 154,33 zt zapisem Wn 403
Podatki i optaty | Ma 240-03 Inne rozrachunki. Wptacong komornikowi zaliczke (do dnia,
w ktérym komornik przedstawi rozliczenie kosztow egzekucji) nalezy ujg¢é w ksiegach,
zapisem: Wn konto 240Pozostate rozrachunki w analityce: Komornik — zaliczka i Ma
konto 130Rachunek biezgcy. W przypadku uzyskania sptaty naleznosci gtéwnej wraz
z odsetkami oraz ewentualnymi kosztami sgadowymi i egzekucyjnymi, w ksiegach
dokonuje sie nastepujgcych zapiséw: tgczna kwota otrzymanych srodkoéw pienieznych
Wn konto 130Rachunek biezgcy naleznos¢ gtdwna wraz z odsetkami za zwioke
I kosztami sgdowymi Ma konto 202 Rozrachunki z odbiorcami (w analityce: Dfuznik).
Dopiero w sytuacji, gdy egzekucja jest w czesci lub w catosci bezskuteczna, stosownie
do tresci art. 42 ust. 2 ustawy o komornikach sgdowych i egzekucji, wydatki poniesione
przez komornika, ktére nie zostaly pokryte z wyegzekwowanej czesci Swiadczenia,
obcigzajg wierzyciela. Koszty poniesione w zwigzku z wyegzekwowaniem naleznosci
przez komornika sg kosztami posrednio zwigzanymi z dziatalno$cig operacyjng jednostki

i stosownie do art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o rachunkowosci powinny zosta¢ zarachowane

w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych, zapisem (zgodnie z obowigzujgcym
w instytucji planem kont): Wn konto 769 Pozostate koszty operacyjne, Ma konto 240
Pozostate rozrachunki (w analityce: Imienne konto komornika),

¢ naruszenie terminu ptatnosci zobowigzania, tj. niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujacym dokonywaé
wydatki w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan, co dotyczyto:

—  wyptaty wynagrodzenia za prace w dniu 4.01.2021 r. naleznego za grudzien 2020 r.,
tj. 7 dni po terminie, bowiem zgodnie z rozdziatem X ust. 2 obowigzujgcego regulaminu
pracy termin wyptaty wynagrodzenia to 28 dzieh kazdego miesigca, tj. 28 grudzien 2020 r.
W trakcie kontroli pracownik CUW udzielit dodatkowych wyjasnien, ze system nie
zaciggnat wyptaty za grudzien naleznej jednemu pracownikowi, w zwigzku
z przeprowadzanymi  aktualizacjami  systemu kadrowego. Kwestia terminowej
i prawidtowej wyptaty wynagrodzenia zostata zaliczona w art. 94 pkt 5 k.p. do
szczegoblnych obowigzkoéw pracodawcy, a w art. 86 § 1 k.p. ustawodawca postanowit, ze
pracodawca jest obowigzany wyptaca¢ wynagrodzenie w miejscu, terminie oraz czasie
okreslonym w regulaminie wynagradzania lub w innych przepisach prawa pracy. Zatem
instytucja wyptacajgc po terminie wynagrodzenie naruszyta swoim dziataniem
podstawowe obowigzki wobec pracownika. Sad Najwyzszy w wyroku z dnia 5 lipca

2005r.,, | PK 276/04, Wokanda 2006 nr 2 s. 23, wskazal, ze niewyptacenie
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wynagrodzenia za prace w ustalonym terminie stanowi wystarczajgcg przyczyne
rozwigzania przez pracownika umowy o prace bez wypowiedzenia w trybie art. 55
§ 11 k.p. Nalezy stwierdzi¢ zatem, ze brak kontroli nad prawidlowos$cig wyptacanych
wynagrodzenh rodzi ryzyko utraty pracownika oraz poniesienia kosztow odszkodowania.
— zaplaty podatku od nieruchomosci za 2020 r. w dniu 13.03.2020 r. w kwocie
2 082 zt na miesigc (lacznie 24 988 zl), dla ktérego termin platnosci przypadat:
| rata do 31.01.2020 r. a kolejne raty do 15 kazdego miesigca. Deklaracje podatku
od nieruchomosci na rok 2020 ztozono 12.03.2020 r. w Urzedzie Miasta Tychy (termin
ztozenia do 31.03.2020 r.) oraz ujeto w ksiegach rachunkowych dokumentem PK nr 41
z13.03.2020 r. zapisem: Wn 640-02 / Ma 228-01 Rozrachunki z UM w kwocie
24 988 zt oraz Wn 751-01 / Ma 228-01 w kwocie 30 z, tj. niezgodnie z dokumentem
zrédtowym, bowiem dopiero w Postanowieniu Urzedu Miasta Tychy z 1.04.2020 r.
wskazano sposob zaliczenia wptaty z 13.03.2020 r. na nalezno$¢ gtbwng w kwocie
24 988 zt oraz odsetki za zwtoke w kwocie 30 zt. Zauwazy¢ nalezy, ze zobowigzanie
podatkowe w kwocie 30 zt optacono 22.12.2020 r., tj. po terminie bowiem termin
ptatnosci Xl raty przypadat na 15.12.2020 r.

e 7Ze operacje gospodarcze w wiekszosci przypadkéw ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych zgodnie z uregulowaniami polityki rachunkowosci z reguly na
prawidtowych kontach wskazanych w zaktadowym planie kont. Zauwazy¢é nalezy
jednak, ze:

— w 2019 r. oraz 2020 r. zakup pozostatych srodkow trwatych o wartosci powyzej
2 500 zt i ponizej 10 000 zt umarzanych jednorazowo w koszty ujmowano na koncie
013 nieprawidtowym zapisem 013 WN/MA 072. Podobna sytuacja dotyczy ujmowania
operacji na koncie 020-2 w 2020 r. W 2021 r. pozostate srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne umarzane jednorazowo ksiegowano prawidtowo tj. 013 (020-2)
WN/MA 201 i 401 WN/MA 072

— w dniu 31.10.2020 r. dokumentem PK 13/10/2020 dokonano przeksiegowania
kosztbw w kwocie 6542 zt oraz w kwocie 9058 zt z konta 404-01-05-01
wynagrodzenia bezosobowe 2z pochodnymi dotacja na konto 404-02-05-01

wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi przychody witasne z uwagi na zmiane

zrodfa finansowania. Stosownego przeksiegowania nie dokonano jednak na koncie
130, skutkiem czego koszty poniesione z tego tytutu na koncie 404 w zakresie zrodfa
finansowania wskazujg na przychody wiasne, natomiast zapisy na koncie 130
wskazujg, ze wydatek poniesiono z Srodkéw pochodzgcych z dotacji.

— w 2020 r. nie ujeto na koncie 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi wynoszgcymi 2 231,70 zt na kwartat (tgcznie
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8 926,80 zt), tj. niezgodnie z zaleceniami Prezydenta Miasta Tychy w zakresie
ujmowania w ksiegach rachunkowych przychodéw i kosztéw wskazanych w pismie
z dnia 11 stycznia 2018 r. w ktérym ustalono wspdlne zasady (polityki) rachunkowosci
w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy, w ktérym wskazano, ze rozliczania
w czasie nie wymagajg koszty przysztych okresow ktérych wartosé jednostkowa nie
przekracza 4.000 z.

e w zakresie ustalania odsetek od naleznosci zaptaconych po terminie ptatnosci,
stwierdzono:

1) nienaliczenia i nieujmowanie naleznych odsetek od naleznosci nieuregulowanych
na koniec kwartatéw, a jedynie na koniec roku przyktadowo od:

— faktury 32/12/2019 z 30.12.2019 r. na kwote 774,90 zt za wynajem sali
widowiskowej w celu zorganizowania przedstawien szkolnych, z terminem ptatnosci 7
dni od daty otrzymania faktury, jednakze z faktury wynika dzieh odbioru faktury, co
utrudnia okreslenie terminu ptatnosci. Odsetki ustawowe naliczono jedynie na
31.12.2020 r. w kwocie 44,71 zt przyjmujgc termin ptatnosci 13.01.2020 r., przy czym
prawidtowo wyliczone odsetki ustawowe za opd6znienie w transakcjach handlowych
wynosity 80,71 zt,

—  faktury nr 11/1/2020 z 11.01.2020 r. na kwote 638,37 zt z tytutu prowizji za sprzedaz
biletow wstepu na spektakl, z terminem ptatnosci 20.01.2020 r. Odsetki ustawowe
naliczono jedynie na 31.12.2020 r. w kwocie 35,98 zt, przy czym prawidtowo wyliczone
odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych wynosity 65,08 zi,

—  faktury nr 08/12/2019 z 5.12.2019 r. na kwote 369 zt za wynajem Sali w Pasazu
Andromeda, z terminem ptatnosci 19.12.2019 r. Odsetki ustawowe naliczono jedynie na
31.12.2020 r. w kwocie 23,06 zt, przy czym prawidtowo wyliczone odsetki ustawowe za
opodznienie w transakcjach handlowych wynosity 41,10 zi. Ponadto nalezne odsetki od
nieoptaconej nalezno$ci nie zostaty naliczone na 31.12.2019 r. w kwocie 1,50 zt,

—  faktury nr 21/2/2020 z 18.02.2020 r. na kwote 404,24 zt z tytutu prowizji za sprzedaz
biletobw wstepu na spektakl, z terminem ptatnosci 25.02.2020 r. Odsetki ustawowe
naliczono jedynie na 31.12.2020 r. w kwocie 19,99 zl, przy czym prawidtowo wyliczone
odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych wynosity 36,63 zt.

2) nienaliczenie na dzien wptaty naleznosci odsetek naleznych od naleznosci
uregulowanych po terminie, co dotyczyto faktury nr 10/10/2020 z 12.10.2020 r. na
kwote 133,95 zt, z terminem ptatnosci 19.10.2020 r., ktérg optacono 4.01.2021 r. wraz
z odsetkami naliczonymi na 31.12.2020 r. w kwocie 1,50 zi. Na dzieh zaptaty nalezne

odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych wynosity 2,85 zt,
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3) stosowanie niewtasciwej stawki przy naliczaniu naleznych odsetek kontrahentom
prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg od faktur nieuregulowanych do konca kwartatu,
tj. stawki odsetek ustawowych, zamiast odsetek ustawowych za opdznienie
w transakcjach handlowych, co dotyczyto przyktadowo:
e odsetek naliczonych na koniec IV kwartatu, tj. na 31.12.2020 r. od:
—  faktury nr 02/2/2020 z 3.12.2020 r. na kwote 605,16 zt za wynajem pomieszczen,
z terminem ptatnosci 10.02.2020 r. dla ktérej naliczono odsetki ustawowe w wysokosci
31,67 zt, zamiast odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych
wynoszgcych 57,69 zi,
—  faktury nr 01/12/2020 z 2.12.2020 r. na kwote 605,16 zt za wynajem pomieszczen,
z terminem ptatnosci 10.12.2020 r. dla ktérej naliczono odsetki ustawowe w wysokosci
1,95 z, zamiast odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych
wynoszgcych 3,52 z,
— faktury nr 11/1/2020 z 13.01.2020 r. na kwote 638,37 zt z tytulu prowizji za
sprzedaz biletéw wstepu na spektakl, z terminem ptatnosci 20.01.2020 r. dla ktorej
naliczono odsetki ustawowe w wysokosci 35,98 zt, zamiast odsetek ustawowych za
opdznienie w transakcjach handlowych wynoszgcych 65,08 z,
—  faktury nr 14/9/2020 z 21.09.2020 r. na kwote 1 653,12 zt z tytulu zaliczki na
wynajem sali widowiskowe] w celu zorganizowania koncertu z terminem ptatnosci
28.09.2020 r. dla ktérej naliczono odsetki ustawowe w wysokosci 23,84 zt, zamiast
odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych wynoszacych 43 zt.
Ponadto nadmieni¢ nalezy, iz zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
0 przeciwdziataniu nadmiernym opo6znieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 424) wynika, ze wierzycielowi, od dnia nabycia uprawnienia do odsetek,
o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 lub art. 8 ust. 1, przystuguje od diuznika, bez wezwania,
rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci, stanowigca réwnowarto$¢ kwoty:
1) 40 euro - gdy wartos¢ $wiadczenia pienieznego nie przekracza 5000 ztotych,
2) 70 euro - gdy warto$¢ swiadczenia pienieznego jest wyzsza niz 5000 ztotych, ale
nizsza niz 50 000 ztotych,
3) 100 euro - gdy wartos¢ sSwiadczenia pienieznego jest rowna lub wyzsza od 50 000
Ziotych, przeliczonej na ziote wedtug Sredniego kursu euro ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesiac,
w ktorym swiadczenie pieniezne stato sie wymagalne.
Weryfikacji poddano dokumenty zrédtowe w zakresie wydatkéw poniesionych

z dotacji podmiotowej stwierdzajac ze:
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e W dniu 3.07.2020 r. dokonano zaptaty ze srodkéw pochodzacych z dotacji
podmiotowej kwoty 117 zt z tyt. optaty za petnomocnictwo w sprawie o dochodzenie
naleznosci od kontrahenta Maximus | p'zypisujgc powyzszg kwote
jako naleznos¢ od kontrahenta na koncie 245 ,Roszczenia dochodzone na drodze
sgdowej”’. Jak wynika natomiast z karty kontowej kontrahenta nalezno$¢ w kwocie
1 071 zt przypisana 23.10.2019 r. jako kara umowna za odwotanie wystepu, co do ktorej
podjeto czynnoéci o wyegzekwowanie zostata optacona w dniu 25.11.2019 r. W zwigzku
z powyzszym nie znajdujg uzasadnienia czynno$ci podjete przez TMT majgce na celu
wyegzekwowanie naleznoéci, ktora zostata optacona, a tym bardziej ponoszenie z tego
tytutu kosztéw. W dniu 31.08.2021 r. dokumentem PK 07/08/2021 naleznos¢ 117 z
wyksiegowano w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych instytucji na konto
769 01.Powyzsze wskazuje ponadto na nieprzeprowadzenie inwentaryzacji w drodze
weryfikacji sald konta 245 na koniec 2020 r.

e W dniu 18.12.2019 r. dokonano zaptaty ze sSrodkéw pochodzgcych z dotaciji
podmiotowej kwoty 1 187,50 zt tytutem kary umownej za nienalezyty sposob wykonania
przedmiotu umowy. Zgodnie z umowg nr RW/85/2019/WP z dnia 24 pazdziernika 2019 .
dot. zakupu przez GZM ustug artystycznych swiadczonych przez TMT podczas Nocy
Teatréw Metropolii, Teatr zobowigzany byt do dodatkowego swiadczenia z zakresu
promociji poprzez jedno udostepnienie na profilu FB instytucji informacji na temat Nocy
Teatrow Metropolii, publikowanych na profilu FB Metropolii i profilu FB NTM.
Za niedotrzymanie warunkéw umowy zgodnie z § 8 ust. 1 naliczono kare umowng
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto przystugujgcego TMT za sSwiadczenie ustug
artystycznych. Podkresli¢ nalezy, ze wynagrodzenie o ktérym mowa powyzej, w kwocie
23750 zt zostato wyptacone Teatrowi w dniu 24.12.2019 r., natomiast kara za
niedotrzymanie warunkéw umowy optacona zostata ze srodkéw pochodzgcych z dotac;i.
e Na podstawie faktury nr FVH/HT/000125/05/21 z dnia 23.05.2021 r. na kwote
4 347 zt poniesiono wydatek z dotacji podmiotowej za noclegi. Weryfikacja zasadnos$ci
tego wydatku wg zatgczonego wykazu oséb korzystajgcych z noclegu w konfrontacji
Zz umowami, z ktérych wynikat obowigzek organizatora -Teatru Matego do zapewnienia
noclegu wykazata niezgodnos¢ w zakresie optaconych w kwocie 322 zt dwoch noclegéw
w dniach 19-20.05.2021 r. i 22-23.05.2021 r. W umowie nr TM.147.2021/MG z 18 maja
2021 r. nie zawarto zobowigzania Teatru do zapewnienia noclegu,

e Dokonano wydatku w kwocie 2 583 zt za realizacje dzwieku na VIII Tyskim
Festiwalu Stowa LOGOS FEST na podstawie faktury nr 4/5/2021 z dnia 23.05.2021 r.
wystawionej przez [ Forfiter Audio. Z opisu faktury wynika, ze

ustuga realizowana byta w zastepstwie za realizatora dzwieku — pracownika Teatru.
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Z karty ewidencji obecnosci w pracy pracownika wynika, iz nie byt obecny w pracy
w dniach 21-23.05.2021 r. W zwigzku z brakiem umowy okreslajgcej zakres prac i czas
jej wykonania, w trakcie kontroli wyjasniono, ze ustuga byta realizowana od
19-23.05.2021r.,, co oznacza, ze zlecano wykonania ustugi w zastepstwie za
pracownika, ktéry byt obecny w pracy w dniu 19-20.05.2021 r. W zilozonych
wyjasnieniach Dyrektor zwrécit uwage na ,specyfike pracy artystycznej instytucji kultury
oraz produkcji przedstawienia muzycznego (najwazniejszym elementem LOGOS FEST
co roku jest koncert galowy produkowany przez naszg instytucje, ktory wymaga
wczesniejszych prob, ustawiania parametrow mikrofonéw dla kazdego z wykonawcow,
nauczenia sie dramaturgii widowiska przez kazdego z pracownikéw obstugi). To praca
bardzo zmudna, a w przypadku tego koncertu jest ona o tyle istotna w warstwie
dzwiekowej, iz jest on takze rejestrowany dla potrzeb retransmisji na antenie Radia
Katowice. Podobnie jest ze sprzetem audio, dlatego zalezato mi, by w dniach w ktérych
trwaty proby, nowy akustyk, miat szanse spotka¢ sie w Teatrze na prébach z etatowym
pracownikiem instytucji, tak, by doangazowany pracownik miat mozliwos¢ zapoznania
sie z naszym sprzetem, iwspolnego zbudowania ciggdéw nagtosnieniowych oraz
przeanalizowania potrzeb technicznych koncertéw zaproszonych do programu
w kolejnych dniach. Bez mozliwosci wspodlnej pracy obydwu pandéw, samo
zaangazowanie pracownika zewnetrznego byloby znacznie drozsze, a jednoczesnie
rodzitoby ogromne ryzyko przy realizacji catego festiwalu, na co nie mozemy sobie
pozwoli¢. Dlatego tez zakresy godzinowe pracy obydwu pandéw wygladajg tak, a nie
inaczej.“ Zauwazy¢ nalezy, ze z uwagi na brak zawartej umowy trudno okresli¢ zakres
godzinowy pracy dodatkowego dzwieckowca oraz zakres wykonanej przez niego ustugi,
co za tym idzie oszacowac wartos¢ jego pracy. Zasadnos¢ poniesionych wydatkow ze
srodkéw publicznych kazdorazowo winna wynika¢ z dokumentacji czyli zakresu zleconej
ustugi, a w przypadku zlecania jej na zewnatrz, tym bardziej dla bezpieczenstwa
i powodzenia przedsiewziecia, zasadne jest sformalizowania takiego zlecenia,

e Niegjednokrotnie w zaftgczonych do delegacji oswiadczeniach niewtasciwe
wskazywano zapewnienie przez organizatora dojazdu i przejazdu, podczas gdy
w rozliczeniu delegacji przy tak ztozonym oswiadczeniu zwracano te koszty np. polecenie
wyjazdu stuzbowego nr 41/2020, 42/2020, 44/2020, 46/2020, 22/2021, 24/2021,

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych. Narzedziem wspomagajacym dyrektora w realizacji wymogow
ww. postanowien winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkow,
ktory w kontrolowanej instytuciji kultury wprowadzony zostat zarzgdzeniem nr 10/2017
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z dnia 24.07.2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Teatr Maty
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej, stanowigcej rownowartos¢ kwot od
6 000 euro do 30 000 euro zgodnie, z ktérym rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ przekracza kwote 6 000 euro netto, a nie
przekracza kwoty 30 000 euro nastepuje po ztozeniu pisemnego wniosku przez
prowadzacego postepowanie oraz uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Teatru.
Whiosek podlega akceptacji CUW pod wzgledem wskazania zrédta finansowania oraz
zabezpieczenia $rodkéw finansowych. Ogtoszenie o zamodwieniu zamieszcza sie na
stronie Internetowe] Teatru w BIP. Po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu na
stronie internetowej zamawiajgcy moze w formie elektronicznej poinformowac
0 wszczeciu postepowania o udzieleniu zaméwienia znanych sobie wykonawcow,
ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia. Zamdwienia udziela sie wykonawcy,
ktory ztozy najkorzystniejsza oferte. W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano
nastepujgce postepowania o udzielenie zaméwienh publicznych:

» Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej osob i mienia na terenie Teatru Matego

zlokalizowanego przy ul. Kard. A. Hlonda 1 w Tychach, przez pracownikdow ochrony

bez licencji na 2020 r.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustalono na podstawie wykonania za 2019 r. na
kwote 111 800,00 zt brutto, przy czym kwota zabezpieczona w budzecie na ten cel
wynosita 120 000,00 zt. Jako kryterium oceny ofert wskazano cene - waga 80% oraz
gwarantowang stawke (w%) odpisu ptatnosci PFRON przez okres obowigzywania
umowy — waga 20%. Ogtoszenie o zamowieniu zamieszczono na stronie internetowe;j
od dnia 25.11.2019 r. do dnia 3.12.2019 r. oraz rozestano za posrednictwem emaila do
17 firm Swiadczgcych ustugi ochrony fizycznej oséb i mienia. W odpowiedzi na

ogtoszenie ztozono 10 ofert :

Lp. Nazwa firmy Oferowana cena St:g:(ﬁo(;\‘l:i“/;)':c;edg’i\lsu
1. | Arma Sp. z o.0. 143 955,00 45 %
2. | SED -HUT S.A 127 512,00 50 %
3. | Maxus Sp. z 0. 0. 135 198,00 50 %
4. | Security Group Sp. z 0.0. 158 886,00 50 %
5. | P.PiU.H Nova” Sp.zo.0. 123 165,00 50 %
6. | SKAREM Sp. z 0.0. 148 806,00 0%
7. | ERASp.zo.o0. 158 931,99 20 %
8. | Biuro Steward Security Grup 144 144,00 0%
9. | Protection Ochrona Mienia Sp. z 0.0. 139 482,00 42%

10. | Msrgo Technologis Sp. z 0.0. 133 308,00 20%
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Po przeanalizowaniu ofert w oparciu o podane kryteria, za najkorzystniejszg uznano
oferte firmy P.Pi U.H. ,Nova” Sp. z 0.0. Zaktad Pracy Chronionej. Wyniki postepowania
ogtoszono na stronie internetowej 4.12.2019 r. Z wykonawcg wytonionym w toku
postepowania podpisano w dniu 12.12.2019 r. umowe na swiadczenie ustug ochrony
fizycznej oséb i mienia Teatru Matego w Tychach w okresie od 1 stycznia 2020 r. do
31 grudnia 2020 r. W zakresie czynnosci zwigzanych z udzieleniem wyzej opisanego
zamowienia nie stwierdzono nieprawidtowosci.

> Wydruk materiatdow promocyjno — informacyjnych wraz z dostawg do Teatru

Matego w Tychach na 2020 r.

Przedmiotem zamowienia byt wydruk materiatdw promocyjno - informacyjnych wraz
z dostawg do siedziby TMT zgodnie ze szczegétowym wykazem przedmiotu zaméwienia
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu, w ktérym wskazano m.in.
rodzaj, format, gramature papieru oraz inne szczegoéty dot. wydruku materiatow
promocyjnych uwzgledniajgc wielko$¢ naktadu. Szacunkowy koszt zamodwienia ustalono
na kwote 75000z, a kwota zabezpieczona w budzecie na koszty zwigzane z ww.
ustugami wynosita 120 000zt. Ogtoszenie zamieszczono na stronie internetowej
zamawiajgcego, a otwarcie ofert przewidziano na dzieh 10.01.2020 r. Zgodnie z opisem
zamoéwienia kryterium oceny ofert stanowita cena oferty. W odpowiedzi na ogtoszenie
ztozone zostaty dwie oferty tj. Drukpol na kwote 74 373,31 zt oraz Diaxer Druk i Serwis
IT na kwote 70020,00 zt. W zakresie czynnosci dot. oceny ziozonych ofert nie
stwierdzono nieprawidtowosci. Z wykonawca oferujgcym korzystniejszg cenowo oferte
podpisana zostata umowa zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do ogtoszenia.
Weryfikacji poddano rozrachunki z ww. kontrahentem wynikajgce z obrotéw konta 201 za
2020 r. stwierdzajgc, ze taczna wartos¢ optaconych przez TMT faktur wynosita
41 202,66 zt.

» Swiadczenie ustugi ochrony fizycznej osdb i mienia na terenie Teatru Matego

zlokalizowanego przy ul. Ks. Kard. A. Hlonda 1 w Tychach, przez pracownikdw

ochrony bez licencji na 2021 r.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie wykonania za 2020 r. na
kwote 133 200 zt brutto (tj. 25 365,44 euro netto), przy czym kwota zabezpieczona
w budzecie na ten cel wynosita 146 000 zt brutto. Jako kryterium oceny ofert wskazano
cene z wagg 80% oraz kryterium gwarantowanej stawki (w %) odpisu ptatnosci PFRON
przez okres obowigzywania umowy z wagg 20%. Ogtoszenie o zamdwieniu
zamieszczono na stronie internetowej od dnia 12.11.2020 r. do dnia 18.11.2020 r. oraz
rozestano za posrednictwem poczty elektronicznej do 17 firm $wiadczacych ustugi
ochrony fizycznej oséb i mienia. W odpowiedzi na ogtoszenie ztozono 2 oferty:
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Stawke (w %) odpisu
Lp. Nazwa oferenta Oferowana cena platnosci PERON
1. Przedsiebiorstwo Ustugowe SED-HUT S.A. 138 726 zt 50 %
2 P.P.i U.H ',,Nowa” Sp. z 0.0. Zakfad Pracy 135 954 24 50 %
Chronionej

Po przeanalizowaniu ofert w oparciu o podane kryteria oceny ofert, za
najkorzystniejszg uznano oferte firmy P.P i U.H. ,Nova” Sp. z o.0. Zaklad Pracy
Chronionej. Wyniki postepowania ogtoszono na stronie internetowej, a z wykonawcag
wylonionym w toku postepowania podpisano w dniu24.11.2020 r. umowe na
Swiadczenie ustug ochrony fizycznej oséb i mienia Teatru Matego w Tychach w okresie
od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r. W zakresie czynnosci zwigzanych
Z udzieleniem wyzej opisanego zaméwienia nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wobec braku regulacji w zakresie zakupow ponizej 6 000 euro instytucja udzielita
informaciji, ze kazdorazowo dokonuje sie rozeznania rynku w zakresie cen towarow.
Do kontroli przedtozono dokumentacje z zakupu laptopa Apple MacBook Pro 13.
Za posrednictwem poczty elektronicznej 19.05.2020 r. przestano 5 zapytan ofertowych
zawierajgcych szczego6towg specyfikacje sprzetu oraz pytanie o termin realizacji
i mozliwos¢ ptatnoéci na podstawie faktury Proforma. W odpowiedzi uzyskano
nastepujgce oferty:

1. CORTLAND Sp. z 0.0. w kwocie 9 008,09 zt (7 323,65 zt netto), termin realizacji do

2 tygodni, mozliwa ptatnos¢ na podstawie faktury Proforma.

2. FHU UpGrade z informacjg, ze laptop aktualnie niedostepny, a ostatnia cena
wynosita 9 790 zt,

3. Apple Online Store w kwocie 9 899 zi, brak mozliwosci ptatnosci na podstawie
faktury Proforma.

4. iSpot Poland Sp. z 0.0. w kwocie 9 127,83 zt (7 421 zt netto), termin realizacji ok

7 dni, mozliwa ptatnos¢ na podstawie faktury Proforma.

Instytucja 20.05.2020 r. wystata zapytanie tylko do firmy CORTLAND Sp. z o.0.
0 wycene ww. laptopa wraz z ochrong Apple Care Protection Plan, uzyskujgc oferte na
kwote 10 008,10 zt brutto (laptop 7 243,17 zt netto, ochrona 893,50 zt netto).
Zamowienie zostato ztozone w firmie CORTLAND Sp. z 0.0. oraz optacone 22.05.2020 r.
(WB nr 97) na podstawie faktury Proforma nr ZS/ASE/2000765 z 21.05.2020 r. Dnia
13.07.2020 r. otrzymano korekte do ww. faktury obnizajacg cene o kwote 8,11 zi.
Zauwazy¢ nalezy, ze w dokumentacji poddanej kontroli znajdowata sie oferta
z 8.05.2020 r. nr ZS/ASE/20/00698 od firmy CORTLAND Sp. z 0.0. na licencje Apple
Logic Pro X w kwocie 1 007,05 zt (818,74 zt netto), ktérg na podstawie faktury Proforma
optacono 11.05.2020 r. (WB nr 90). Powyzsze moze swiadczy¢ o tym, ze dokonane

czynnosci zmierzaty do zawarcia transakcji z ww. firma. W trakcie czynno$ci
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kontrolnych Dyrektor do niniejszego zakupu ustosunkowat sie nastepujgco: ,Faktem
jest, ze w pytaniu ofertowym moglismy umiesci¢ zapytanie o Apple Care Protection,
czy Logic Pro X. Niemniej, wazne sg dwie kwestie: to sg ,softy” programu Apple, ktére
majg statg cene. Wobec tego wszedzie cena za nie jest ta sama. Druga kwestia
moglibysmy sami naby¢ Apple Care Protection i Logic Pro X bezposrednio ze strony
Apple (podobnie zrobilismy przy zakupie programu ZOOM). Niestety nie posiadajgc
mozliwosci optaty kartg kredytowg nie mogliSmy naby¢ programéw samodzielnie, bo
nie posiadamy takiej technicznej mozliwosci”. Zauwazy¢ nalezy, ze oferta

przedstawiona przez firme CORTLAND Sp. z 0.0. bez Apple Care Protection zawierata

Apple MacBook w cenie netto 8 047,97 zt z 9% rabatem, tj. wartos¢ netto 7 323,65 zt
netto (9 008,09 zt brutto), natomiast oferta tej samej firmy, uwzgledniajgca Apple Care

Protection z ceng 893,50 zt netto, zawierata Apple MacBook réwniez w cenie netto
8 047,97 zt, jednakze z rabatem wynoszacym 10%, tj. wartos¢ netto 7 243,17 zt netto
(8 909,99 zt brutto), tj. roéznica w cenie 98,10 zt, a po uwzglednieniu wyzej wskazanej
korekty wartosci na kwote 8,11 zt daje roznice w kwocie 106,21 zt. Zatem po
uwzglednieniu w ofercie Apple Care Protection uzyskano korzystniejsze warunki
zakupu samego Apple Mac Booka. Powyzsze wskazuje, ze prawidlowym jest
skierowanie do oferentéw zapytania ofertowego o tej samej tresci w celu uzyskania
korzystniejszych cen i mozliwosci poréwnania ofert.

W niektérych umowach zawartych w 2019 r. i 2020 r. powotano jako podstawe
prawng zawarcia uméw art.4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych w oparciu o § 9 ust. 1 pkt 2 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
zamawiajgcego, co dotyczyto przykladowo umoéw: nr 91/2019, TM.201.2020/JPA,
TM.292.2020/MG. TM.290.2020/MP, TM.118.2020/JPA. Zauwazy¢ nalezy, ze regulamin
zaméwien publicznych obowigzujgcy w Teatrze nie podsiada przywotanej jednostki
redakcyjnej. Tymczasem obroty z jednym z kontrahentéw w umowie, z ktérym powotano
sie na § 9 ust. 1 pkt 2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na ustugi miksu
i masteringu w 2020 r. wynosity 74 524 zt.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze w rocznych sprawozdaniach
Z udzielonych zaméwien za 2019 i 2020 rok wykazano udzielone zaméwienia wynikajgce
z kosztéw tj. z ewidencji ksiegowej na kontach zespotu 4, na ktorych tylko koszty
dotyczagce dziatalnosci biletowanej ujmowane sg netto. Tymczasem zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru
oraz sposobu przekazywania (Dz.U. z 2016 r. poz. 2038) warto$¢ udzielonych zamoéwien
publicznych wskazuje sie w sprawozdaniu bez podatku od towaréw i ustug. Zamawiajacy
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podaje w tabelach Il - IX (z wytagczeniem tabeli nr VI) catkowitg wartos¢ umoéw zawartych
w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, rowniez w przypadku, gdy umowa nie zostata
jeszcze w catosci wykonana i zamawiajgcy nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty
zawarte umowy. W przypadku zas uméw zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢
umowy nalezy przyjg¢é wartos¢ ustalong z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zamoéwienia (por. przypis nr 1, ktérego wyjasnienie znajduje sie
w zatgczniku do rozporzadzenia w sprawie sprawozdania, pod tabelg X). Kwoty wartosci
umow W sprawie zamowienia publicznego, jakie zamawiajgcy musi przyjg¢ celem
prawidtowego wypetnienia tabel II-1X (z wytgczeniem tabeli nr VI), odnoszg sie zatem do
wynagrodzenia ustalonego (wskazanego w umowie) w momencie nawigzania danego
stosunku zobowigzaniowego. Zmiana pierwotnie ustalonego wynagrodzenia, a tym
samym zaptata wykonawcy wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zamoéwienia
w kwocie innej niz poczgtkowo ustalona (takze woéwczas, gdy zawarcie i wykonanie
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego ma miejsce w tym samym roku, za ktory
zamawiajgcy sporzgdza sprawozdanie), nie ma wptywu na podawang w sprawozdaniu
warto§¢ zamowienia. W odniesieniu za§ do zamdwien udzielonych z wylgczeniem
procedur okreslonych przepisami ustawy Pzp, tj. zamoéwien, ktére zamawiajgcy
zobowigzany jest uwzgledni¢ w tabeli X, poda¢ nalezy — w ztotych - tgczng warto$é
udzielonych zamowien, bez podatku od towaréw i ustug. Przy czym, przyjmowana przez
zamawiajgcego warto$¢ udzielonych zamoéwieh zaleze¢ bedzie od formy prawnej
zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego. W przypadku zawarcia umowy
w formie pisemnej, zamawiajgcy przyjmuje warto$¢ danego stosunku zobowigzaniowego
na zasadach analogicznych, jakie majg zastosowanie przy wypetnianiu tabel [I-1X
(z wytgczeniem tabeli nr VI), tj. wysoko$¢ wynagrodzenia bez VAT w wysokoSci
wskazanej w pierwotnej umowie w sprawie zamowienia publicznego. Zawarcie umowy
w formie ustnej, skutkowaé bedzie co do zasady przyjmowaniem przez zamawiajgcego
dla celow sprawozdawczych wartosci wskazanej w dokumencie wystawianym przez
wykonawce, w ktérym wykonawca okresla wysoko$¢ naleznego mu wynagrodzenia

tytutem realizacji przedmiotu zaméwienia, tj. na fakturze, paragonie bgdz na rachunku.

4.3. Gospodarka kasowa i druki scistego zarachowania.

Zasady gospodarowania srodkami pienieznymi w formie gotowki okreslone zostaty
w kontrolowanej instytucji w Instrukcji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 14/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia 30.04.2020r. Zgodnie
z zapisami § 7 wszystkie dowody kasowe dotyczgce przychoddéw i rozchodéw gotdwki
ujmuje sie w dniu ich realizacji w raporcie kasowym sporzadzonym przez kasjera.
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Zapisy w raporcie kasowym powinny by¢ dokonywane chronologicznie w dniu, w ktérym
nastgpita wptata lub wyptata. Raport kasowy sporzadzany jest za okres od 1 do 15 i od
16 do ostatniego dnia miesigca. Raporty kasowe podpisane przez kasjera wraz
z dowodami kasowymi przekazywane sg do CUW w celu sprawdzenia i ujecia
w ksiegach rachunkowych w ciggu dwoch dni roboczych po zamknieciu raportu.
Weryfikacji poddano dokument RK 0000000012za okres od 1.09.2020 r. do
15.09.2020 r. oraz RKO000000013 za okres od 16.09.2020 r. do 30.09.2020 r.
w konfrontacji z dokumentami zrodtowymi tj. dowodami kasowymi KP oraz KW,
wydrukami z terminala pfatniczego, raportami z systemu sprzedazy biletéw oraz
miesiecznym raportem sprzedazy z kasy fiskalnej stwierdzajgc, iz prowadzona ewidencja
obrotu gotéwkowego jest zgodna z zapisami instrukcji kasowej, a operacje kasowe sg
prawidlowo ujete w ksiegach rachunkowych. Ponadto, fgczna kwota sprzedazy
11 944,50 zt wynikajgca z miesiecznego raportu fiskalnego, po uwzglednieniu sprzedazy
biletéw na wydarzenia goscinne, od ktérej Teatr nalicza prowizje, jest zgodna z wartoscig
sprzedanych biletéw (optaconych kartg i gotowka) w kasie Teatru.

Zgodnie z § 5 ust. 2 instrukcji kasowe] wysokos$¢ niezbednego zapasu gotowki
w kasie (pogotowia kasowego) w Teatrze Maltym w Tychach wynosi 12 000 zi.
Nadwyzke gotdéwki ponad ustalong wysokos¢ znajdujgcg sie w kasie na koniec dnia
odprowadza sie na rachunek bankowy w dniu powstania nadwyzki. W toku czynnosci
kontrolnych w dniu 29.10.2021 r. w obecnosci kasjera przeprowadzono kontrole kasy
w Teatrze Matym w Tychach. Po przeliczeniu stan gotowki w kasie ustalono na kwote
12 065,76 zt, co jest zgodne z saldem wynikajagcym z raportu kasowego nr 19/21 za
okres 16-31.10.2021 r. W zakresie dotyczgcym zabezpieczenia kasy oraz
pomieszczen, w ktorych znajduje sie kasa nie wniesiono uwag. Z powyzszych
czynnosci sporzgdzono Protokot kontroli stanu kasy stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego protokotu. Jeden egzemplarz Protokotu kontroli stanu kasy pozostawiono
w Teatrze Matym w Tychach.

Zgodnie z § 8 Instrukcji kasowej inwentaryzacje kasy przeprowadza sie m.in.
w ostatnim dniu roboczym roku. Do kontroli przedtozono protokédt z inwentaryzacji kasy
przeprowadzonej w dniu 31.12.2019 r. oraz 31.12.2020 r. W obu przypadkach ustalono
faktyczny stan gotéwki w kasie poprzez jej przeliczenie, a nastepnie ustalony podczas
spisu stan poréwnano z saldem ostatniego raportu kasowego nie stwierdzajgc réznic.

Zgodnie z zapisami Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
wprowadzonej zarzgdzeniem nr 27/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy z dnia 6.09.2019 r. w kontrolowanej instytucji kultury do drukéw Scistego
zarachowania zalicza sie:
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a) arkusze spisu z natury,

b) dowody wptaty KP,

c) dowody wyptaty KW.

Ewidencja drukow $cistego zarachowania polega na:

e Komisyjnym przyjeciu drukéow scistego zarachowania niezwlocznie po ich
otrzymaniu,

e Biezgcym wpisaniu przychodu, rozchodu i zapasow drukow w ksiedze drukow
Scistego zarachowania,

e Oznaczeniu numerem ewidencyjnym drukow, ktore nie posiadajg serii i numeréw
nadanych przez drukarnie.

Komisyjne przyjecie drukow $cistego zarachowania polega na:

e Sprawdzenie ze specyfikacjg (fakturg) wystawiong przez dostawce liczby drukow
oraz ewentualnie ich serii i numerow,

e Nadanie numerow ewidencyjnych dowodom, ktére nie posiadajg serii i numerow
nadanych przez drukarnie,

e Sporzadzenie protokotu z czynnosci wymienionych w punktach 1 i2, ktory
pozostaje w aktach przechowywanych przez osobe odpowiedzialng za gospodarke
drukami Scistego zarachowania.

W mys$l zapisow ww. instrukcji w przypadku drukéw broszurowych nalezy dodatkowo
na oktadce kazdego bloku odnotowaé: numer kolejny bloku, numer kart bloku, liczbe kart
kazdego bloku, poswiadczong podpisem osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami.
Poszczegdlne bloki dowoddw kasowych nalezy ponumerowaé w momencie przyjecia
i zaprzychodowac¢ w ksiedze drukéw Scistego zarachowania. Poszczegdlne karty blokéw
nalezy ponumerowa¢ bezposrednio przed wydaniem ich do uzytku, w celu zachowania
ciggtosci numeréw w ciggu roku. Na okfadce nalezy wpisa¢ numery kart bloku. Po
wyczerpaniu bloku, przy wydaniu nastepnego, na oktadce nalezy wpisac okres, w ktérym
druki zostaly wykorzystane. Niedopuszczalne jest wydanie do uzytku drukow sScistego
zarachowania nie ujetych w ewidencji oraz nie posiadajgcych wszystkich wymienionych
wyzej oznaczeh. Do kontroli przedtozono ksiegi drukéw Scistego zarachowania oraz kopie
zuzytych blokéw dowodow kasowych KP i KW. Na bloczkach dowdéd KP oraz KW
umieszczono jedynie jakie numery (od — do) poszczegdinych drukéw zawiera bloczek oraz
kiérego roku dotyczy, naruszajgc tym samym ww. zapisy instrukcji. Ponadto,
stwierdzono, ze kilka wykorzystanych bloczkéw dowodéw KP zawiera
nieponumerowane druki. Weryfikacja dokumentacji z przeprowadzonej w 2020 r.
inwentaryzacji wykazata ponadto, iz arkusze spisu z natury nie zostaly prawidiowo

oznaczone tzn. nie nadano im cech drukéw scistego zarachowania.
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Weryfikacji poddano przedtozone do kontroli ksiegi drukow KP, KW oraz arkuszy
spisu z natury stwierdzajgc nastepujgce nieprawidtowosci:
e W okresie objetym kontrola w ksiegach nie sporzadzano adnotaciji
dotyczacych zwrotu wykorzystanych bloczkéw zawierajagcych kopie drukéw
kasowych KP oraz KW,
e W dniu 5.09.2019 r. odnotowano przychéd 26 szt. drukéw KP o numerach
205-230 oraz jednoczesnie odnotowano rozchéd tych drukéw. W rubryce stan
dokonano skreslen, ktére nie zostaly opatrzone podpisem,
e W dniu 13.09.2019 r. odnotowano rozchéd 26 szt. drukow KP o numerach
231-256, ktére uprzednio nie zostaly w ksiedze zaprzychodowane,
e W dniu 24.09.2019 r. dokonano wpisu z oznaczeniem daty i numeréw drukéw
KP 257-283 nie oznaczajac ilosci drukéw, nie wskazujgc czy wpis dotyczy
przychodu czy rozchodu,
e W dniu 8.10.2019 r. odnotowano rozchéd 25 szt. drukéw KP o numerach 284-
308, ktére uprzednio nie zostaly w ksiedze zaprzychodowane,
e W dniu 23.10.2019 r. odnotowano rozchéd 24 szt. drukéw KP o numerach
309-333, ktére uprzednio nie zostaly w ksiedze zaprzychodowane. Ponadto
btednie okreslono liczbe wydanych drukow, ktérych poprawna ilos¢ to 25 szt.,
e W dniu 30.10.2019 r. dokonano wpisu z oznaczeniem daty i numeréw drukéw
KP 334-360 nie oznaczajac ilosci drukéw, nie wskazujgc czy wpis dotyczy
przychodu czy rozchodu,
e W dniu 12.11.2019 r. odnotowano rozchéd 25 szt. drukéow KP o numerach
361-386, ktore uprzednio nie zostaly w ksiedze zaprzychodowane. Ponadto
btednie okreslono liczbe wydanych drukéw, ktorych poprawna ilosé to 26 szt.,
e W dniu 26.11.2019 r. odnotowano rozchéd 26 szt. drukéw KP o numerach
387-413, ktére uprzednio nie zostaly w ksiedze zaprzychodowane. Ponadto
btednie okreslono liczbe wydanych drukéw, ktorych poprawna ilos¢ to 27 szt.,
e W 2019 r. dokonano w ksiedze dwoéch wpisow, ktore zawieraja jedynie
numery drukéw KP 414-439 oraz 440-460 oraz podpis osoby potwierdzajacej
odbiér. Nie wskazano natomiast daty wydania drukéw, osoby pobierajacej, liczby
wydanych drukéw oraz czego dotyczy wpis: przychodu czy rozchodu.
e Od wrzesnia do konca 2019 r. w ksiedze drukéw KP nie wypetniano rubryki
dotyczacej stanu tj. ilosci drukéw przyjetych, ale nie wydanych jeszcze do

uzywania,
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e W 2020 r. w ksiedze drukow KP odnotowano 7 wpiséw, przy czym kazdy
dotyczyt rozchodu drukéw ktére nie =zostaly wczesniej w ksiedze
zaprzychodowane. Ponadto w wiekszosci przypadkéw blednie wskazywano ilosé
wydawanych drukéw zanizajac ja o 1. Nie wypetniano takze rubryki dotyczacej
stanu drukow tj. ilosci drukéw przyjetych ale nie wydanych jeszcze do uzywania

e W 2021 r. w ksigdze drukéw KP odnotowano 5 przychodéw oraz 5 rozchodéw
bloczkéw drukéw KP, przy czym nie okreslano doktadnej ilosci drukéw przyjetych
i wydanych. Do okreslania ilosci wydanych drukow za kazdym razem postugiwano
sie cyfrg 1 w kontekscie jednego bloczka. Tymczasem numery drukéw wskazuja,
iz ilosé drukéw w jednym bloczku nie zawsze byla taka sama. Analogicznie
odnotowano w 2021 r. przychéd oraz rozchéd drukéw KW

e W okresie objetym kontrola w ksiedze arkuszy spisow z natury zapiséw
dokonano jedynie w 2020 r. W dniu 7.10.2020 r. odnotowano przychod 20 arkuszy
o numerach 0001-0020. Nastepnie w dniu 15.10.2020 r. w ksiedze wskazano
pracownika, nie uzupetniajgc jednak zadnej innej rubryki. Kolejny wpis
umieszczono pod datg 16.10.2020 r. ponownie odnotowujac przychéd 20 arkuszy o
tych samych numerach co w dniu 7.10.2020 r. tj. 0001-0020. Pod ta samg datg
zanotowano takze rozchéd drukéw o numerach 0001-0020wskazujac jednoczes$nie
rozchéd w ilosci 18 sztuk, a nie 20 sztuk na co wskazuja numery wydanych
arkuszy. Rozchodu drukéw nie potwierdzono podpisem osoby, ktérej arkusze
wydano. Weryfikacja dokumentacji z przeprowadzonej w 2020 r. inwentaryzacji
wykazala, iz zespotowi spisujagcemu w rzeczywistosci wydano 38 szt. arkuszy
spisu z natury co nie znajduje pokrycia w prowadzonej w ksiedze ewidencji.

Zapisy obowigzujgcej w TMT instrukcji drukow $cistego zarachowania obligujg do
przeprowadzenia nie rzadziej niz raz w roku inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania.
Do kontroli przedfozono protokdt z inwentaryzacii przeprowadzonej w dniu 31.12.2020 r.,
w ktorym wskazano, iz w toku inwentaryzacji spisano druki KP, KW, arkusze spisu z natury
oraz druki raportow kasowych (ktére zgodnie z instrukcjg nie stanowig drukéw Scistego
zarachowania) wpisujgc jedynie ilos¢ drukéw bez wskazania ich numeréw. Danych
zebranych podczas spisu nie poréwnano jednak z ewidencjg prowadzong w ksiegach
drukéw Scistego zarachowania. Zaznaczy¢ nalezy jednak, ze wyzej opisane btedy
w sposobie prowadzenia ksigg drukéw scistego zarachowania uniemozliwiajg rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji tych drukéw, majgcej na celu poréwnanie stanu
faktycznego ustalonego podczas spisu z ewidencjg prowadzong w ksiegach. Do dnia
zakonczenia kontroli nie przedtozono dokumentu potwierdzajacego, iz w 2019 r.

przeprowadzono inwentaryzacje drukow scistego zarachowania.
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Majgc na uwadze powyzsze nieprawidtowosci zaznaczy¢ nalezy, ze druki sScistego
zarachowania to formularze, ktére ze wzgledu na to, ze dajg bezposredni dostep do
sktadnikéw majgtkowych instytucji powinny by¢ przez caty okres posiadania objete
Scistg kontrolg zuzycia. Kontrola ta powinna zaczyna¢ sie w chwili zakupu i trwac przez
caty okres ich przechowywania, do chwili wydania ich bezposrednim uzytkownikom, az
po zwrot kopii wykorzystanych formularzy. Kontrola ta ma na celu zapobieganie

ewentualnym naduzyciom wynikajgcym z ich praktycznego stosowania.

4.4, Weryfikacja wyptaconych wynagrodzen, nagréd jubileuszowych, odpraw
emerytalnych, ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop oraz wydatkéw
osobowych niezaliczanych do wynagrodzen.

W ramach wydatkéw osobowych poniesionych w latach 2019, 2020 i Il kwartale

2021 r. weryfikacji poddano ustalenie wysokosci i terminy wyptat:

e nagréd jubileuszowych dla 6 pracownikéw na fgczng kwote 27 159,57 zt brutto,

e odprawy emerytalnej oraz odprawy posmiertnej w tgcznej wysokosci 13 500zt brutto,

o ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop wypoczynkowy dla 3 pracownikow na
tgczng kwote 6 365,16 zt.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

e pracownikowi z kartotekg o numerze 1108, z ktérym stosunek pracy rozwigzano

w dniu 31.12.2019 r. wyptacono odprawe emerytalng w wysokos$ci trzymiesiecznego

wynagrodzenia za prace. Przy wyliczeniu kwoty odprawy nie uwzgledniono dodatku

za prace w godzinach nocnych. Jak wynika z kartoteki wynagrodzen za 2019 r.

pracownikowi temu wyptacono dodatek za prace w godzinach nocnych w pazdzierniku

oraz listopadzie, odprawe natomiast wyptacono w grudniu. W zwigzku z powyzszym oraz
majgc na uwadze § 15 Regulaminu wynagradzania instytucji, wysoko$¢ odprawy
emerytalnej ustala sie wedlug zasad obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy tj. sktadniki wynagrodzenia okreslone w stawce
miesiecznej w statej wysokosci uwzglednia sie przy ustalaniu ekwiwalentu w wysokosci
naleznej w miesigcu nabycia prawa do tego ekwiwalentu a sktadniki wynagrodzenia
przystugujgce pracownikowi za okresy nie diuzsze niz 1 miesigc, wyptacone w okresie

3 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych miesigc nabycia prawa do ekwiwalentu,

uwzglednia sie przy ustalaniu ekwiwalentu w Sredniej wysokosci z tego okresu.

Prawidtowo ustalona kwota odprawy emerytalnej uwzgledniajgca srednig wysokosc

dodatku za prace w godzinach nocnych z 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc nabycia

prawa od odprawy powinna wynosi¢ 0 17,61 zt wiecej,
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o Dblednie ustalono termin nabycia prawa do nagrody jubileuszowej dla
pracownika:
— o nr karty 107053 z uwagi na nieodliczenie okresu przebywania przez pracownika
na urlopie bezptatnym w okresie od 1.01.2012 r. do 31.01.2012 r. i od 20.02.2013 r. do
28.02.2013 r. co spowodowato wyptate w dniu 14.10.2019 r. nagrody jubileuszowej za
20 lat pracy pracownikowi, ktory nie nabyt do niej prawa.
— o nr karty 211316 dla ktorego ustalono termin nabycia prawa do nagrody na dzien
19.04.2020 r. podczas gdy wiadciwe ustalony termin nabycia prawa do nagrody
jubileuszowej za 25 lat pracy z uwzglednieniem okresu przebywania na urlopie bezptatnym
przypadat na dzien 13.04.2020 r., co oznacza ze nagrode wyptacono z opdznieniem.
Zgodnie z § 16 ust. 5 Regulaminu wynagradzania podstawe obliczenia nagrody
jubileuszowej stanowi wynagrodzenie przystugujgce pracownikowi w dniu nabycia
prawa do nagrody, a jezeli dla pracownika jest to korzystniejsze - wynagrodzenie
przystugujgce mu w dniu jej wyptaty. Nagrode oblicza sie wg zasad obowigzujgcych
przy ustaleniu ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy.
Zgodnie rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r.
w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania
i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop:
— skiadniki wynagrodzenia okreslone w stawce miesiecznej w statej wysokosci
uwzglednia sie przy ustalaniu ekwiwalentu w wysoko$ci naleznej w miesigcu nabycia
prawa do tego ekwiwalentu- § 15,
— skitadniki wynagrodzenia przystugujgce pracownikowi za okresy nie dtuzsze niz 1
miesigc, z wyjatkiem okreslonych w § 7, wyptacone w okresie 3 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych miesigc nabycia prawa do ekwiwalentu, uwzglednia sie przy ustalaniu
ekwiwalentu w Sredniej wysokosci z tego okresu - § 16,
— skiadniki wynagrodzenia przystugujgce pracownikowi za okresy dluzsze niz
1 miesigc, wyptacone w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych miesigc
nabycia prawa do ekwiwalentu, uwzglednia sie przy ustalaniu ekwiwalentu w $redniej
wysokosci z tego okresu - § 17.
Wynagrodzenie ustalone wedtug powyzszych zasad stanowi podstawe wymiaru

wynagrodzenia urlopowego, zwang dalej "podstawg wymiaru".
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o blednie ustalono wysokos$¢ nagrody jubileuszowej poprzez nieuwzglednienie
w podstawie ustalenia nagrody jubileuszowej zmiennych skladnikéw
wynagrodzenia:

— o nr karty 1110, ktéremu w podstawie wyliczenia nagrody jubileuszowej za 25 lat
pracy nie uwzgledniono dodatku za prace w porze nocnej,

— 0 nr 2003, ktéremu w podstawie wyliczenia nagrody jubileuszowej za 30 lat pracy
nie uwzgledniono dodatku za prace w porze nocnej oraz wynagrodzenia za nadgodziny.
e pracownikowi, ktéry 6.03.2020 r. dostarczyt zasdwiadczenie z PUP potwierdzajgce
dodatkowy okres wliczany do stazu pracy (1 roku 4 miesiecy, i 4 dni), zgodnie z ktorym
pracownik z dniem 14.04.2019 r. nabyt prawo do nagrody jubileuszowej za 20 lat pracy
w dniu 16.03.2020 r. wyptacono nagrode jubileuszowg wyliczong wg sktadnikéw statych
przystugujgcych w dniu nabycia prawa do nagrody (byto korzystniejsze dla pracownika)
i zmiennych skfadnikéw wynagrodzenia tj. sredniej z dodatkow za prace w porze nocnej
do ktorej btednie uwzgledniono dodatek wyptacony w marcu tj. miesigcu wyptaty
nagrody. Ponadto pracownikowi nadptacono dodatek za wystuge lat tylko za okres
od kwietnia 2019 r. do lutego 2020 r. z 19% do 20%. Nie nadptacono pracownikowi

dodatku za wystuge lat do 3 lat wstecz tj. okresu przedawnienia.

Zgodnie z § 10 ust. 1 li. d Regulaminu wynagradzania za prace w porze nocnej od
godz. 22.00 do godz. 6:00 przystuguje dodatek do wynagrodzenia za kazdg godzine pracy
w porze nocnej w wysokosci 20 % stawki godzinowej osobistego wynagrodzenia
zasadniczego, nie nizszy jednak o dodatku ustalonego jako 20% stawki godzinowej
wynikajgcej z minimalnego wynagrodzenia za prace. Wyrywkowej weryfikacji poddano
wysokos¢ dodatku za godziny pracy w porze nocnej stwierdzajgc, iz w kilku
przypadkach naruszono zapisy obowigzujacego Regulaminu wynagradzania:

e pracownikowi z kartotekg o numerze 2015wyptacono w styczniu 2020 r. (za
godziny nocne z grudnia 2019 r.) oraz w lutym 2020 r. (za godziny nocne z stycznia
2020r.) dodatek z prace w porze nocnej ustalony wedlug stawki godzinowej
wynikajgcej z minimalnego wynagrodzenia za prace tj. 2250,00 zt w 2019 r.
i2600,00zt w 2020 r., przy czym osobiste wynagrodzenie zasadnicze tego
pracownika w grudniu i styczniu wynosito 2 830,00 zi,

e trzem pracownikom z kartotekami o nr 1110, nr 1308, nr 2710 wyptacono
w styczniu 2020 r. (za godziny nocne z grudnia 2019 r.) dodatek z prace w porze
nocnej ustalony wedtug stawki godzinowej wynikajacej z minimalnego wynagrodzenia
za prace tj. 2 250,00 zt w 2019 r., przy czym osobiste wynagrodzenie zasadnicze tych
pracownikow wynosito w grudniu 2 600 zt.
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e pracownikowi z kartotekg o nr 2003 wyptacono w pazdzierniku i listopadzie 2019 r.
dodatek za prace w porze nocnej w wrzesniu i pazdzierniku ustalony wedtug stawki
godzinowej wynikajgcej z minimalnego wynagrodzenia za prace tj. 2 250,00 z
w 2019 r., przy czym osobiste wynagrodzenie zasadnicze pracownika za ten okres

wynosito 3 200 zi.

Zasady przydzielania srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy roboczej, obuwia
roboczego dla pracownikéw Teatru Matego w Tychach okreslone zostaty zarzgdzeniem
Dyrektora nr 17/2017z 4.12.2017 r. w ktérym wprowadzono tabele norm przydziatu
srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego. Kontroli poddano
przydziat odziezy roboczej dla pracownikéw na podstawie ww. tabeli w konfrontaciji
z fakturami dotyczgcymi zakupu odziezy i obuwia roboczego i kartami ewidencji odziezy
i obuwia roboczego oraz s$rodkéw ochrony indywidualnej prowadzonymi zgodnie
Z zarzgdzeniem dla kazdego pracownika odrebnie. Jak wynika z faktur zakupu instytucja
zakupita w grudniu 2019 r. 6 par butdw ochronnych za fgczng kwote 873,97 zi.
Weryfikacja kart ewidencji odziezy i obuwia roboczego wykazata, iz w okresie objetym
kontrolg obuwie robocze przydzielono szeéciu pracownikom gospodarczym Teatru, co
jest zgodnie z tabelg przydziatu odziezy roboczej, jednak w zadnej z kart nie wskazano
daty odbioru obuwia. Pracownicy potwierdzili odbiér obuwia wlasnorecznym podpisem.

Zgodnie z zapisami dziatu IV pkt 3 regulaminu stosowania srodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego pracownikowi z tytutu prania i naprawy
odziezy roboczej wyptaca sie ekwiwalent pieniezny w wysokoséci realnych kosztéw tych
czynnosci i srodkdw piorgcych. Ekwiwalent wyptacany w okresach kwartalnych lub
poétrocznych nie moze osiggngc¢ poziomu ustug zaktadu pralniczego. Zgodnie z pkt 9
regulaminu za okres uzywania wilasnej odziezy i obuwia roboczego pracownik
otrzymuje ekwiwalent pieniezny w ustalonej na dany rok kalendarzowy wysoko$ci.
W zwigzku z powyzszym kontrolujgcym przedtozono protokét z dnia 14.12.2017 r.
w sprawie ustalenia zasad wypfaty ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej. W mysl
zapisow ww. dokumentu ekwiwalent za pranie odziezy roboczej na caty rok
kalendarzowy ustala sie w wysokosci:

— dla pracownikow Dziatu Technicznego (realizator $wiatta, realizator dzwieku,
rzemiesinik teatralny, elektryk) - 96 zi,

— dla pracownikbw Dziatu Administracji (sprzataczka/pracownik gospodarczy,
kasjerka) - 48 zt,

— dla pozostatych pracownikéw, ktérym przystuguje odziez robocza lub ochronna - 48 zi,
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Ekwiwalent za pranie w my$l zapisow ww. dokumentu powinien by¢ wyptacany dwa razy

w roku w %2 wysokosci tj.: do 30 czerwca za | potrocze oraz do 31 grudnia za Il pétrocze.

Dla pracownikéw zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy ekwiwalent

przystuguje proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy. W przypadku nie przepracowania —

niezaleznie od przyczyn powyzej 15 dni roboczych w miesigcu, ekwiwalent za pranie

odziezy roboczej nie przystuguje. W toku czynnosci kontrolnych sprawdzeniu

poddano kwoty i terminy wyptaty ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej

w konfrontacji z ww. zapisami regulaminu stwierdzajac, ze w grudniu 2019 r. kwoty

wyptaconych ekwiwalentéw w duzej mierze zostaly blednie wyliczone:

— pracownikowi zatrudnionym na 2 etatu na stanowisku pracownik obstugi
wyptacono 8 zt ekwiwalentu zamiast 12 zt,

— pracownikowi zatrudnionym na 1 etat na stanowisku pracownik obstugi wyptacono
16 zt ekwiwalentu zamiast 24 zi,

— pracownikowi zatrudnionym na 1/2 etatu na stanowisku pracownik obstugi
wyptacono 8 zt ekwiwalentu zamiast 12 zt,

—  pracownikowi zatrudnionym na 1 etat na stanowisku specjalista ds. programowania
edukacdji plastycznej wyptacono 16 zt ekwiwalentu zamiast 24z,

— pracownikowi zatrudnionym na 1/2 etatu na stanowisku pracownik obstugi
wyptacono 8 zt ekwiwalentu zamiast 12 zt,

—  pracownikowi zatrudnionym na 1 etat na stanowisku operator obstugi i napraw
urzgdzenh technicznych i elektrycznych wyptacono 16 zt ekwiwalentu zamiast 48 zt,

— pracownikowi zatrudnionym na 1 etat na stanowisku specjalista ds.
programowania edukacji teatralnej wyptacono 8 zt ekwiwalentu zamiast 16 zi,

— pracownikowi zatrudnionym na 1 etat na stanowisku samodzielne stanowisko ds.
ekonomiczno - finansowych wyptacono 8 zt ekwiwalentu zamiast 4 zi,

— pracownikowi zatrudnionym na 1 etat na stanowisku pracownik gospodarczy
wyptacono 8 zt ekwiwalentu zamiast 24 zt.

Ponadto, weryfikacja w zakresie wyptaty ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej

wykazala, ze w 2020 r. ekwiwalent wyptacono jednie w czerwcu, w grudniu

natomiast ekwiwalentu nie wyptacono, pomimo faktu, iz do CUW zitozony zostat

wykaz pracownikbw wraz z kwotami przystugujagcego im ekwiwalentu

zatwierdzony przez Dyrektora Teatru do wyptaty. W toku czynnosci kontrolnych

stwierdzono, iz ekwiwalentu nie wyptacono réwniez w czerwcu 2021 r. do czego

obliguja zapisy regulaminu. Jak wynika z wyjasnien udzielonych kontrolujgcym

ekwiwalent zostanie wyptacony w grudniu w jednej kwocie za caty rok.
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4.5. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja
Wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzien 31.12.2020 r. zgodnie z ksiegami

rachunkowymi przedstawiata sie nastepujgco:

e 011-01 - Bgdynki [ Iok_ale oraz spotdzielcze prawo do lokalu 96 811,46
uzytkowego i spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
e 011-02 — Obiekty inzynierii lagdowej i wodnej 20 045,90
e 011-04 — Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania 213 578,98
e 011-05 — Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne 10 939,43
e 011-06 — Urzadzenia techniczne 408 354,13
e 011-08 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 1429 042,96
Razem 011: 2178 772,86
e 013 — Pozostate srodki trwate 132 027,10
e 013-04 — Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania 13 122,39
e 013-06 — Urzadzenia techniczne 2 519,00
e 013-08 — Narzedzia, przyrzady , ruchomosci i wyposazenie, 43 990,50
Razem 013: 191 658,99
o 020 — Wartosci niematerialne i prawne 13 290,00
e 020-2 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo 8 197,50
Razem 020: 21 487,50
e 032-01 — Dzieta sztuki 116 134,00

W polityce rachunkowosci obowigzujgcej od 2018 r. w instytucji zapisano, iz
zgodnie z zasadg istotnosci wyrazong w art. 8 ust. 1 uor do srodkéw trwatych
ujmowanych na koncie 011 zalicza sie sktadniki majagtkowe spetniajgce warunki
o ktérych mowa w art. 3 ust 1 pkt 15 uor o wartosci poczagtkowej powyzej 10 000 zt i te
sktadniki majagtkowe podlegajg amortyzacji i sg umarzane w czasie wg stawek
podatkowych, natomiast sktadniki majgtkowe spetniajgce w/w kryteria o wartosci rowno
i ponizej 10 000 zt nie podlegajg amortyzacji, sg umarzane jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania i mogg by¢ ujmowane na koncie 011 lub jezeli jednostka je
wyodrebni na koncie 013 jako pozostate srodki trwate. Konto 013 stuzy do ewidencji
stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych srodkow trwatych
niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, tj. o wartosci poczatkowej powyzej 2 500 zt
i ponizej 10 000 zt (...) ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania, jezeli podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowej. Ewidencja
ilosciowo — wartosciowa jest prowadzona dla srodkow trwatych o wartosci poczatkowe;j

od 2 500 zt do 9 999,99 zi, a ewidencja ilosciowa dla srodkow trwatych o wartosci
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ponizej 2 500 zi. Analiza przytoczonych uregulowan wskazuje na niespéjnosé

w ujmowaniu sktadnikow majgtkowych o wartosci 10 000 zi.

W polityce rachunkowosci nie wprowadzono zalecen wskazanych w pismie

Prezydenta Miasta Tychy ws. ustalenia wspodlnych zasad (polityki)

rachunkowosci w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy z marca 2019 r.

w zakresie prowadzenia ewidencji ilosciowej wyposazenia niskocennego.

Zgodnie z ww. pismem ewidencjg ilosciowg objete jest nastepujace wyposazenie:

a) meble, sprzet RTV, sprzet informatyczny, kserokopiarki, sprzet fotograficzny,
kamery, sprzet audiowizualny oraz telefony komérkowe o wartosci jednostkowej do

2 500 zt,

b) sprzet AGD o wartosci jednostkowej od 100 zt do 2 500 zi,

a) pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.

Ponadto uwzgledniajac zasade istotno$ci wyposazenie pomieszczen przymocowane
do Scian, podtdg i sufitbw (np. gasnice, lampy, zaluzje, rolety, przeptywowe
ogrzewacze wody, suszarki itp.) w dacie ich nabycia ujmowane sg bezposrednio
w kosztach jednostki i nie podlegajg zadnej ewidenciji.

Zgodnie z informacjg uzyskana w trakcie kontroli powyzsze zasady sg stosowane
w instytucji.

W 2020 r., stan pozostatych srodkéw trwatych, zgodnie z obrotami konta 013, ulegt
zwiekszeniu o kwote 131 402,87 zt w zwigzku z zakupem m.in. telewizora na kwote
3 599 zt, komputera Apple MacBook na kwote 8 900,99 zl, 4 sztuk laptopow na taczng
kwote 19 923,87 zl, sprzetu do streakingu i filmowania na tgczng kwote 24 964,08 zt oraz
wprowadzeniem do ewidencji pozostatych  Srodkéw  trwatych  nadwyzek
inwetaryzacyjnych w kwocie 11 782,21 zt (centrala telefoniczna, Black magic presenter,
pomoce terapeutyczna oraz aparat fotograficzny). Stan wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych jednorazowo, zgodnie z obrotami konta 020-02, ulegt
zwiekszeniu o kwote 8 197,50 zt w zwigzku z zakupem pakietow Microsoft Office dla
pracownikdw na tgczng kwote 3 138,20 zt oraz wprowadzeniem do ewidencji pakietu
zakupionego w 2019 r. na kwote 746,77 z, licencji do programu Adobe Creative Cloud
na kwote 2 156,76 zt, oprogramowania Apple Logic Pro X na kwote 1 007,05 zt oraz
systemu operacyjnego Microsoft Windows na kwote 1 148,72 zt.

W instytucji ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym
Rekord. Do kontroli przedstawiono wydruk, z ww. programu, kartoteki srodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na koniec 2019 r.
oraz 2020 r. oraz wykaz dziet sztuki. W wyniku kontroli stwierdzono niezgodnosé
danych wynikajacych z salda konta 013 Pozostate srodki trwafe w zestawieniu
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z przedtozonymi ksiegami inwentarzowymi. Réznice wartosciowe wynosity
w 2019 r. oraz w 2020 r. odpowiednio 22 979,07 zt, 33 368,08 zt. Zauwaza sie, ze
w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla srodkéw ujmowanych ilosciowo, znajdujg sie
pozycje wprowadzone z wartoscig, ktére zgodnie z zasadami polityki rachunkowosci
winny zosta¢ ujete w ewidenciji ilosciowo — wartosciowej (tj. defibrylator z szafkg —

6 534 zl, cyfrowy mikser — 2941,79 zl, ekran dotykowy — 2 582,89 zt, zestaw

mikrofonéw na kwote 2 476,74 zt). W ksiedze ilosciowo — wartosciowej wprowadzono

natomiast skfadniki bez okreslenia ich wartosci(tj. np. zasilacz, 2 szt. drukarek, 23 szt.
podestow nozycowych, 2 stoty, podest pod pianino, wézek podnosnikowy, telewizor,
zarowki, fortepian Stainway fortepian Ed. Seiler, telewizor Sharp, 2 szt. defibrylatorow).

Weryfikacja dokumentéw zrodtowych wykazata:

e nieujecie zakupionego wyposazenia w ksiedze inwentarzowej prowadzonej

dla srodkéw ewidencjonowanych ilo§ciowo — wartosciowo, przyktadowo:

— kamera Black magic, zgodnie z fakturg nr 1068/12/2020 z 10.12.2020 r. ujetg na
koncie 013 w kwocie 6 114,97 z,

— metabones Canon EF to BMPCC4KT Speer booster, zgodnie z fakturg
nr 1068/12/2020 z 10.12.2020 r. ujetym na koncie 013 w kwocie 3 234,80 zi,

— 4 sztuki naswietlacza spectra led cyc 100W RGB-b Black, zgodnie z fakturg
nr 870/PRO/20/FV z 16.12.2020 r., ujetych na koncie 013 w kwocie 18 832,66 zi,

— cyfrowy mikser — rejestrator audio, Zoom LiveTrak L-20R, zgodnie z faktura
nr 146/6/2020 z 15.06.2020 r., ujetego na koncie 013 w kwocie 2 941,79 zt , ktory
wprowadzono do ksiegi inwentarzowej ilosciowe;j,

— ekran dotykowy, zgodnie z fakturg nr 395/06/2020 z 25.06.2020 r. ujety na koncie
013 w kwocie 2 582,89 zi, ktéry wprowadzono do ksiegi inwentarzowej ilosciowe;,

— defibrylator z szafkg ujety w ksiedze ilosciowej w kwocie 6 543 zt, ktéra wskazuje
ze winien zostac¢ ujety w ewidencji ilosciowo — wartosciowej,

e nieujecie zakupionego wyposazenia w ksiedze inwentarzowej prowadzonej

dla srodkéw ujmowanych ilosciowo, przyktadowo:

— 1 sztuki peruki na kwote 800 zt, zgodnie z fakturg nr 04/X11/19 z 12.12.2019r.,

— 2 sztuki obiektywéw S4 Source Four Zoom 25-50 na kwote 4 366,50 zt, zgodnie
z fakturg nr 426/PRO/20/FV,

— myszy Logitech, zgodnie z faktura nr 1587/2020 z 1.10.2020 r. na kwote 55 z,

— UPS PowerWalker, zgodnie z fakturg nr FS-78912/9/2020/SOS z 29.09.2020 r. na
kwote 2 494,75 zt,

— dysk zewnetrzny USB, zgodnie z fakturg nr 426/2021 z 18.03.2021 r. na kwote 275 zi,
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5 sztuk telefonow Samsung Galaxy, zgodnie z fakturg nr 2021/904242584

z 31.05.2021 r. na kwote 6,15 zt,

— drukarka Datamax, zgodnie z fakturg nr 2817/FS/2020 z 2.10.2020 r., ktérg
nieprawidtowo ujeto bez wartosci w ksiedze ilosciowo — wartosciowej,

— pralko — suszarka zgodnie z fakturg nr FAV/4914 na kwote 2 225,92 zt,

— licencji do programu Adobe Creative Cloud zgodnie z fakturg nr0097/04/2020

z 17.04.2020 r. ujeta na koncie 020 w kwocie 2 156,76 zi,

— 14 sztuk Scianek ekspozycyjnych na kwote 1 488,30 zl/sztuka, zgodnie z fakturg

nr 2020/12/004 z 23.12.2020 r.,

— 2 parasole, zgodnie z fakturg nr E/306/2021/31836 z 8.06.2021 r.,
— tekstylnej scianki reklamowej Waveline, zgodnie z fakturg nr 18/05/2021

z 14.05.2021 r. na kwote 1 439,10 zt.

Zapisy obowigzujgcej w 2018 r. polityki rachunkowosci wskazujg, ze zasady
inwentaryzowania sktadnikdw majgtkowych jednostka stosuje zgodnie z przepisami
okreslonymi w art. 26 i 27 uor. Ostatnia inwentaryzacja w formie spisu z natury zostata
przeprowadzona na dzien 31.12.2018 r. Zarzadzeniem nr 24/2020 Dyrektor Centrum
Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia 14 pazdziernika 2020 roku zarzadzita
przeprowadzenie inwentaryzacji, na ostatni dzien roku obrotowego 2020, w CUW
Miasta Tychy oraz jednostkach obstugiwanych przez CUW Miasta Tychy, m.in. Teatr
Maty w Tychach, w formie: spisu z natury, uzyskania potwierdzen sald (stanéw
aktywow), weryfikacji standéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami. Dyrektor Teatru Matego w Tychach zarzgdzeniem nr 13/2020 z dnia
15 pazdziernika 2020 r. powotat komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu
z natury Srodkéw trwatych, sSrodkéw pienieznych w gotowce, drukow Scistego
zarachowania i innych walorow kasowych. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji
ustalono od 15.10.2020 r. do 15.12.2020 r. wedtug stanu na dzien 15.12.2020 r.
z wyjatkiem inwentaryzacji kasy, ktoéra nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2020 r.
Do kontroli przedtozono arkusze spisu z natury sktadnikdw majgtkowych o numerach
stron od 1 do 38, zgodnie z ktérymi spis srodkéw trwatych i pozostatych $Srodkéw
trwatych przeprowadzono pomiedzy 15.10.2020 r., a 16.11.2020 r., spis wyposazenia
ujmowanego ilosciowo przeprowadzono pomiedzy 15.10.2020 r.,, a 4.12.2020 r.,
a dziefa sztuki spisano pomiedzy 16.11.2020r., a 4.12.2020 r. Zatem zawazy¢ nalezy,
ze nie ma mozliwosci spetnienia wymogu dokonania spisu z natury wedtug stanu
na dzien 15.12.2020 r., przy =zalozeniu rozpoczecia spisu 15.10.2020r.
i zakonczenia do 15.12.2020 r. Ponadto niezgodnie z zapisami § 8 ust 11 instrukcji

inwentaryzacyjnej arkuszom spisu z natury nie nadano cech drukdéw Scistego
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zarachowania, poprzez naniesienie na nie niepowtarzalnych numeréw, zostaty jedynie
ponumerowane kolejne strony arkuszy oraz nie wpisano daty i godziny rozpoczecia
spisu, a strony arkuszy spisowych na ktorych zakonczono spis danej grupy skfadnikow
nie zawieraty rowniez klauzuli ,Spis zakohczono na poz ...”.
Sktadniki majatkowe zinwentaryzowano na kolejnych stronach arkuszy spisu, {j.:
— strona 1 (pozycji 13) — sprzet oswietleniowy,
— strona 2 (pozycji 10) — sprzet nagtosnieniowy,
— strony od 3 do 5 (pozycji 59) — $rodki trwate,
— strona 6 (pozycji 3) — wartosci niematerialne i prawne,
— strony od 7 do 10 (pozycji 58) — srodki ilosciowo wartosciowe,
— strony od 11 do 31 (pozycji 483) — srodki ilosciowe,
— strony od 32 do 38 (pozycji 167) — dzieta sztuki.
Nieprawidiowo dokonano spisania wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
nie podlegaja inwentaryzacji w tej formie lecz drogg poréwnania danych
ksiegowych z odpowiednimi dokumentami.
Stwierdzono, ze arkusze o nr stron 1 do 5 oraz od 32 do 38 nie zostaty wypetnione
zgodnie z zapisem § 8 ust 7 instrukcji inwentaryzacyjnej, wskazujgcym, ze zespét
spisowy powinien wypetni¢ arkusze spisowe w sposdb umozliwiajgcy podziat ujetych
w nim skfadnikbw majagtku wedtug miejsc przechowywania. Ponadto niezgodnie
z zapisami instrukgciji, tj. § 8 ust. 11 pkt. 10, na arkuszach spisu o nr stron od 7 do 10,
od 11 do 31 zespdt spisowy nie nanidst symbolu identyfikujgcego kazdego ze
spisanych s$rodkéw, co poddaje w watpliwosé prawidtowos¢ wyceny skiadnikow
posiadajgcych te same nazwy. Zauwaza sie, ze zgodnie z zapisami § 5 ust. 7 pkt 1
instrukcji komisja inwentaryzacyjna przeprowadza ogledziny rzeczowych skfadnikow
majgtku pod wzgledem ich oznakowania oraz przydatnosci.
Zgodnie z wust. 5 pkt 8 instrukcji inwentaryzacyjnej przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej opracowuje i sktada kierownikowi jednostki sprawozdanie
zawierajgce informacje o0: przebiegu spisu, zabezpieczeniu pomieszczen
i inwentaryzowanych skfadnikéw, przygotowaniu pél spisowych do inwentaryzacji oraz
ruchach skftadnikbw w czasie inwentaryzacji (wzor zatgcznik nr 7 do Instrukgcji
inwentaryzacyjnej). Do kontroli przedtozono ww. sprawozdania dla kazdego rodzaju
sktadnika majagtku.

Z przedtozonego do kontroli rozliczenia wynikow inwentaryzaciji, tj. poréwnania
salda ustalonego w drodze spisu z natury z saldem wynikajgcym z ewidencji ksiegowej

wynika, ze nie stwierdzono réznic inwetaryzacyjnych w zakresie srodkéw trwatych.
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Natomiast w zakresie pozostatych srodkéw trwatych stwierdzono réznice na taczng
kwote 78 444,80 zi, ktérg wyjasniono jako:
—  brak ujecia na koncie 013 pozostatych srodkow trwatych na kwote 11 782,21 zi,
— btedne ujecie na koncie 013 pozostatych srodkéw trwatych na kwote 21 979,03 zt,
— nie spisanie pozostatych srodkow trwatych zakupionych po sporzgdzeniu spisu,
tj. w listopadzie 2020 r. na kwote 7 511,03 zt oraz grudniu 2020 r. na kwote
60 736,95 zt.
Zgodnie z zapisami Instrukcji inwentaryzacyjnej Dyrektor Teatru Matego w Tychach
10.01.2021 r. wydat na podstawie Protokotu Komisji Inwentaryzacyjnej z rozliczenia
roznic inwentaryzacyjnych Decyzje w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.
Do kontroli nie przedtozono dokumentu swiadczacego o uzgodnieniu (ustaleniu
réznic inwentaryzacyjnych) spisanych skitadnikéw majatkowych objetych
ewidencja ilosciowo — wartosciowg oraz ilosciowa w ksiegach inwentarzowych.
Ponadto na 31.12.2020 r. nie dokonano weryfikacji salda konta 013 z ksiega
inwentarzowg ilosciowo — wartosciowa.
Zgodnie z § 12 ust. 5 Instrukcji inwentaryzacyjnej dla sktadnikéw ewidencjonowanych
ilosciowo i wartosciowo lub tylko ilosciowo podstawg ustalenia réznic inwentaryzacyjnych
sg rozbieznosci ilosciowe, natomiast dla sktadnikdw ewidencjonowanych tylko
wartosciowo ustala sie réznice w wartosci dotyczace catego pola spisowego.
Warto$§¢ pozostatych srodkéw trwatych w ksiedze ilosciowo — wartoSciowej na
31.12.2020 r., zgodnie z przedtozonym wydrukiem wynosita 158 290,91 zt, a na koncie
013 wynosita 191658,99 =zt tj. rdéznica w kwocie 33 368,08z Zatem po
przeprowadzonej inwentaryzacji w ksiegach inwentarzowych 2020 r. nie dokonano
korekty roznic, tj. wprowadzenia na stan zakupionych w grudniu 2020 r. 4 sztuk
naswietlaczy Spectraled w kwocie 18 832,66 zt oraz przeniesienia btednie ujetych
w ksiedze ilosciowej Srodkdw na tgczng kwote 14 535,42 zt.
Zauwaza sie, ze scenografie do spektakli ,Nie ma”, ,Kto nas odwiedzi”, ,Woyzeck”,
,Opowies¢ wigilijna” wprowadzono do ksiegi ilosciowej nie wyszczegdlniajgc
poszczegdlnych elementéw kazdej z tych scenografii, co nie daje mozliwosci
porownania stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym, co jest podstawowym celem
inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze spisu z natury.
Ponadto nie przeprowadzono inwentaryzacji w formie spisu z natury produktéw
gotowych, tj. ksigzki Trzy Dziesiatki Belfegora, zaewidencjonowanych na koncie
600-01 w kwocie 145 zi.
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Weryfikacji poddano prawidtowos¢é przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald. Do kontroli przedtozono 10 wystanych drogg mailowag potwierdzen
sald naleznosci (odcinek A) na dzien 31.12.2020 r. na tgczng kwote 13 506,29 zi.
Zgodnie z saldem konta 202 naleznosci wynosity fgcznie 13 507,55 zt, tj. rdznica
w kwocie 1,26 zt, ktéra wynikata z pomniejszenia naleznosci kontrahenta (202-0027)
wynoszgcej 2 228,02 zt o kwote zobowigzania wynoszgcego 1,26 zt. W konsekwengciji
saldo naleznosci na przestanym do kontrahenta druku potwierdzenia salda zostato
nieprawidlowo pomniejszone. Wystano rowniez potwierdzenie salda zobowigzania
w kwocie 778 2zt do kontrahenta (202-0764) wynikajagcego z przeksiegowania
zobowigzan z faktur korygujgcych. Zaden kontrahent nie potwierdzit sald figurujgcych
w ksiegach instytucji. W dokumentacji znajdowaty sie notatki Swiadczgce o podjetych
probach nawigzania kontaktu z kontrahentami. Wobec powyzszego zgodnie z zapisami
§ 7 pkt. 7 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcymi, ze ,nie stosuje sie milczgcego
potwierdzenia salda, stad tez nalezy dotozy¢ maksimum staran, aby uzgodnienie salda
byto skuteczne. W przypadku bezskutecznosci dziatan w tym zakresie nalezy
przeprowadzi¢ weryfikacie tego salda” prawidlowo metodg weryfikacji sald
przeprowadzono weryfikacje salda konta 202 dla kontrahentéw ktorzy nie dokonali
potwierdzenia naleznosci.

W zakresie potwierdzenia otrzymanych od kontrahentéw potwierdzen sald od
kontrahentow nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do kontroli przedtozono dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie na dzien
31.12.2020 r. inwentaryzacji w drodze weryfikacji kont ksiegowych, polegajacej,
zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 uor, na poréwnaniu danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.
Weryfikacja sald aktywow i pasywow zostata udokumentowana wg wzoru stanowigcym
zatgczniku nr 11 do Instrukcji inwentaryzacyjnej. Do czeéci protokotdéw dotgczono
dokumenty zrodtowe potwierdzajgce wysokos¢ danego salda (tj. faktury, rachunki).
Kontrola wykazala nastepujace nieprawidlowosci w przeprowadzeniu
inwentaryzacji metoda weryfikacji sald ksiegowych na 31.12.2020 r.:

o zatwierdzenie protokotdw z weryfikacji aktywdéw i pasywow przez Gtdéwng
ksiegowg CUW, tj. niezgodnie z zapisami § 5 ust. 1 pkt 3 Instrukcji inwentaryzacyjne;j
oraz brak zatwierdzenia protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg
weryfikacji konta 011 Srodki trwate,

e brak podpisu sporzadzajgcego protokét z weryfikacji konta 202-1126,

e przeprowadzenie niepetnej weryfikacji dla konta 020 Warto$ci niematerialne

i prawne, ktore uzgodniono z ksiegg inwentarzowg srodkéw trwatych dla grupy —
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Wartosci niematerialne i prawne w kwocie 13 290 zi. Natomiast saldo konta 020 na
31.12.2020 r. wynosito 21 487,50 zI, w tym saldo konta 020-02 Wartosci niematerialne
i prawne umarzane jednorazowo w kwocie 8 197,50 zl, dla ktérego weryfikacji nie
przeprowadzono,

e nieprzeprowadzenie weryfikacji sald kont:

— 245 Roszczenia sporne wynoszacego 2 244,47 zt, w tym kwota 117 zt stanowigca
opfaty od petnomocnictwa oraz od pozwu uregulowane 3.07.2020 r. (WB nr 124)
przeciwko kontrahentowi (202-1289), ktory uregulowat w 2019 r. naleznos¢ stanowigcg
kare umowng w kwocie 1 071 zt. Z przedtozonego do kontroli dziennika za 2021 r.
wynika, ze dokumentem PK 0000000130 z 31.08.2021 r. dokonano wyksiegowania
kosztow procesu petnomocnictwa od naleznosci dochodzonej na drodze sagdowej
z uzasadnieniem, ze kontrahent wptacit naleznosc¢ przed rozpoczeciem postepowania,
— 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci w tacznej kwocie 7 156,87 zl,

— 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe wynoszgcego 486 452,26 zi.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokét sktada sie z 42 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429z p6zn. zm.).

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanych
jednostkach, tj. jeden w Teatrze Matym w Tychach, drugi w Centrum Ustug Wspdlnych
Miasta Tychy.
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5. Pouczenie:
Dyrektor Teatru Matego w Tychach Pan Pawet Drzewicki oraz Dyrektor Centrum Ustug

Wspdlnych Miasta Tychy Pani Dagmara Gawryszek zostali poinformowani o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych

wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 15 grudnia 2021 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. [(Ilmie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka
Pawet Drzewiecki — Dyrektor Teatru Matego

1. /-1 Pawet Drzewiecki
w Tychach

Dagmara Gawryszek — Dyrektor Centrum Ustug
2. /- Dagmara Gawryszek

Wspdlnych Miasta Tychy

Agnieszka Mrzyczek — Gtéwna Ksiegowa _
3. /-I Agnieszka Mrzyczek

Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy

Agnieszka Olak — Naczelnik Wydziatu Kontroli _
4. /-I Agnieszka Olak
Urzedu Miasta Tychy

Agnieszka Szymanska — Gtéwny Specjalista .
5. _ _ _ I-I Agnieszka Szymanska
Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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