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DUK.1711.12.2021
Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Miejskim Centrum Kultury w Tychach oraz w Centrum

Ustug Wspdlnych Miasta Tychy w zakresie obstugi finansowo - ksiegowej i administracyjno -

organizacyjnej obstugiwanej jednostki w dniach od 9.12.2021 r. do 14.01.2022 r. przez

mgr Agnieszke Olak, naczelnika Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy oraz mgr Anne

Wardzinska i mgr Agnieszka Szymanska, gtownych specjalistow Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy na podstawie upowaznien nr 0052.1/99/21, 0052.1/100/21, 0052.1/101/21

z dnia 14.10.2021 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowosc¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosé

dysponowania srodkami przyznanymi w ramach dotacji w okresie od 1.01.2020 r. do

dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzania kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372
Z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 920),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
305z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
Z pozn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

2. Dane identyfikujace jednostke

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372
Z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 920),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
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kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z pézn. zm.),

e Uchwata nr 0150//XLI/781/05 Rady Miasta Tychy z dnia 15.12.2005 r. w sprawie
nadania statutu samorzgdowej instytucji kultury pod nazwg Miejskie Centrum
Kultury w Tychach. zmieniona uchwatg nr V/68/11 z dnia 24.02.2011 i uchwatg nr
XXV/555/12 z dnia 17.12.2012 r. w sprawie zmiany statutu Miejskiego Centrum
Kultury w Tychach,

e Porozumienie nr 4/06 zawarte w dniu 1.08.2016 r. w sprawie przystgpienia z dniem
1.09.2016 r. Miejskiego Centrum Kultury w Tychach do wspdlnej obstugi wykonywane;j
przez samorzgdowag jednostke organizacyjng Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy,
utworzong z dniem 1.08.2016 r. uchwatg Rady Miasta nr XXII/383/16 z dnia
23.06.2016 r. oraz porozumienie nr CUW.073.3.2019 z dnia 26 sierpnia 2019 r.
zgodnie z ktérym jednostka obstugujgca, tj. CUW Tychy, zapewnia jednostce
obstugiwanej, tj. Miejskiemu Centrum Kultury w Tychach obstuge finansowo-
ksiegowg, kadrowa, ptacowa, prawng, wsparcia teleinformatycznego, swiadczenia
ustug rozwojowo — doradczych, swiadczenia ustug operatorskich, swiadczenia ustug

dotyczacych zaméwien publicznych na roboty, dostawy lub ustugi teleinformatyczne.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

MCK posiada osobowos¢ prawng i wpisany jest do Rejestru Kultury prowadzonego
przez Organizatora. Organizatorem dla MCK jest Miasto Tychy. Nadzér nad MCK
sprawuje bezposrednio Organizatora.

MCK powotane jest do zaspokajania potrzeb wspdlnoty gminnej w zakresie tworzenia

i upowszechnianie kultury. Swoj cel realizuje poprzez:

¢ edukacje kulturalng i wychowanie przez sztuke,

e tworzenie warunkéw dla rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego oraz
zainteresowanie wiedzg i sztuka,

e popularyzacje folkloru i sztuki ludowej,

e rozpoznawanie, pobudzanie i zaspokajanie potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych,

e prowadzenie dziatalnosci instruktazowo — metodycznej,

e prowadzenie dziatalnosci kulturalnej w Klubie Wilkowyje.

Zgodnie ze statutem MCK ponadto moze:

e produkowac i organizowac spektakle, koncerty, wystawy, odczyty, wypozyczenie
dziat sztuki,

e prowadzi¢ impresariat artystyczny,

e organizowaé imprezy rozrywkowe,

e prowadzi¢ dziatalnos¢ wydawniczg, takze w zakresie fonografii,
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Sswiadczy¢ ustugi poligraficzne, fonograficzne, fotograficzne, filmowe, plastyczne
oraz inne ustugi z zakresu kultury,

prowadzi¢ ogniska artystyczne,

prowadzi¢ wypozyczalnie kostiumow, rekwizytéw, sprzetu technicznego i innego,
realizowa¢ imprezy zlecone,

wynajmowac pomieszczenia MCK i Klubu Wilkowyije,

realizowac¢ inne zadania zgodne z celem dziatalno$ci MCK.

Miejskim Centrum Kultury w Tychach zarzadza, organizuje jego prace i reprezentuje

go na zewnagtrz Dyrektor. MCK prowadzi gospodarke finansowg na zasadach

okreslonych w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz

innych obowigzujgcych ustaw. MCK gospodaruje samodzielnie posiadanym mieniem

oraz prowadzi samodzielng gospodarke w ramach posiadanych srodkow, kierujgc sie

zasadami efektywnosci ich wykorzystania. Podstawg gospodarki finansowej MCK jest

zatwierdzony przez Dyrektora roczny plan finansowy, z zachowaniem wysokos$ci rocznej

dotacji ustalonej w budzecie gminy. Roczne sprawozdanie finansowe MCK podlega

zatwierdzeniu przez Rade Miasta.

Kierownictwo jednostki:

mgr Matgorzata Krol — Dyrektor Miejskiego Centrum Kultury w Tychach w okresie
od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r., a w okresie od 1.09.2019 r. do 31.12.2019 r.
petnigca obowigzki Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach,

mgr Dagmara Gawryszek — Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy
0d 1.08.2016 .,

mgr Agnieszka Mrzyczek — Gtdwna Ksiegowa Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy od 1.08.2016r.

Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnosc¢ instytucii,

Sprawozdania Rb-N i Rb-Z za | i IV kwartat 2020 r., | i lll kwartat 2021 r.
Sprawozdanie finansowe za 2020 .,

Sprawozdania z wykonania planu finansowego samorzgdowej instytucji kultury za
2020 r. i | potrocze 2021 r.

Sprawozdania z wykorzystania dotacji podmiotowej 2020 r.

Zestawienia obrotéw i sald za 2020 r. i do wrzesnia 2021 r.,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Wyrywkowo dokumenty zrodtowe, umowy, wyciggi bankowe dotyczace
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poniesionych wydatkéw w latach od stycznia 2020 r. do wrzesnia 2021 r. wraz
z dokumentacjg dotyczacg postepowan w zakresie udzielonych zamowien
publicznych wskazanych w tresci protokotu.

¢ Dokumentacja dotyczgca obrotu gotowkowego.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos¢ instytucji

Dziatalno§¢  kontrolowanej instytucji uregulowano m.in.  nastepujgcymi
unormowaniami wewnetrznymi:
e Zarzadzenie nr 4/2019 z dnia 28.06.2019 r. Dyrektora MCK w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Kultury w Tychach,
e Zarzadzenie nr 28/2020 z dnia 6.10.2020 r. Dyrektora MCK w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Centrum Kultury w Tychach,
e Zarzadzenie nr 33/20 z dnia 22.12.2020 r. Dyrektora MCK w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania w Miejskim Centrum Kultury w Tychach,
e Regulamin Pracy w Miejskim Centrum Kultury w Tychach z 2006 r.,
e Zarzadzenie nr 2/2014 z dnia 2.01.2014 r. w sprawie gospodarowania srodkami
ochrony osobistej, odziezg roboczg oraz srodkami ochrony indywidualnej,
e Zarzadzenie nr 27/2021 z dnia 14.12.2021 r. Dyrektora MCK w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przydzielania pracownikom Miejskiego Centrum Kultury
w Tychach srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego,
e Zarzadzenie nr 2/2018 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
1.02.2018 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawki za jeden kilometr przebiegu oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych
samochodow osobowych niebedgcych wtasnoscig pracodawcy,
e  Zarzadzenie nr 2/2020 z 14.02.2020 r. Dyrektora MCK w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Miejskim Centrum Kultury w Tychach,
e Zarzadzenie nr 2/2021 z 5.01.2021 r. Dyrektora MCK w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych miejskiego Centrum Kultury w Tychach.

Od 1.09.2016 r., tj. po przejeciu zadan przez Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy w zwigzku z porozumieniem nr 4/06 zawartym w dniu 1 sierpnia 2016 r. w sprawie
przystgpienia Miejskiego Centrum Kultury w Tychach do wspdlnej obstugi wykonywanej
przez Centrum Ustug Wspolnych Miasta Tychy oraz porozumieniem nr CUW.073.3.2019
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zawartym w dniu 26 sierpnia 2019 r. okreslajgcym zakres obstugi wspodlnej obowigzujg
nastepujace uregulowania:

e Zarzadzenie nr 24/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
29 grudnia 2017 r. w sprawie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki
rachunkowosci wraz z zmianami nr 24/2020 z 30.09.2020 r. oraz 4/2021 z 3.03.2021 r.

e Zarzadzenie nr 11/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
11 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych,

e Zarzadzenie nr 19/2020 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
16 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dowoddw
ksiegowych,

e Zarzadzenie nr 8/2018 Dyrektora Centrum Ustug Wspdinych Miasta Tychy z dnia
26 luty 2018 r. w sprawie przyjecia instrukcji inwentaryzacyjnej,

e Zarzadzenie nr 27/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
6 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli
drukéw Scistego zarachowania w Centrum Ustug Wspélnych Miasta Tychy i jednostkach
obstugiwanych,

e Zarzadzenie nr 14/2020 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy z dnia
6 kwietnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej w Centrum Ustug

Wspdlnych Miasta Tychy i jednostkach obstugiwanych.

Kontroli poddano sprawozdania finansowe tj. bilans i rachunek zyskow i strat za
2020 r. w konfrontacji z zestawieniem obrotéw i sald. Weryfikacja w zakresie prezentaciji
kwot na odpowiednich pozycjach bilansu wykazata, ze w instytucji w 2020 r. zanizono
wykazane w pozycji A.ll Naleznosci krotkoterminowe — z tytutu dostaw i ustug, o okresie
sptaty do 12 miesiecy w kwocie 101,07 o kwote 275,64 zi, ktdrg ujeto w pozycji A.ll
Naleznosci krétkoterminowe — inne nalezno$ci od pozostatych jednostek. Zgodnie
Z zestawieniem obrotow i sald ksiegi gtdwnej — Syntetyka na 31.12.2020 r. saldo konta
201 Rozrachunki z dostawcami wyniosto Wn 101,07 zt i Ma 1 701,15 zi, jednakze
zgodnie z obrotami konta 201-0102 Tauron Sprzedaz GZE Sp. z 0.0. wykazywato saldo
Whn 275,64 zt oraz Ma 913,37 zt, a ktére do zestawienia system zaciggnat per saldem.
Zatem prawidtowe saldo Wn konta 201 wynosito 376,71 zt.

W zakresie prezentacji kwot na odpowiednich pozycjach rachunku zyskow i strat za
2020 r. w konfrontacji z odpowiednim zestawieniem obrotéw i sald nie stwierdzono

nieprawidtowosci.
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W mysl zapiséw art. 27 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194
z pézn. zm.) podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora. Instytucja
kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z uofp. Zgodnie z art. 31 uofp panstwowe
i samorzgdowe osoby prawne wyodrebniajg w planach finansowych:
1) przychody z prowadzonej dziatalno$ci;
2) dotacje z budzetu panhstwa lub budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego;
3) koszty, w tym:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) ptatnosci odsetkowe wynikajgce z zaciggnietych zobowigzan,

c) zakup towardw i ustug;
4) srodki na wydatki majgtkowe;
5) $rodki przyznane innym podmiotom;
6) stan naleznoscii zobowigzan na poczatek i koniec roku;

7) stan srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku.

Weryfikacji poddano sprawozdania z wykonania planu finansowego MCK za
2020 r. oraz | potrocze 2021 r. stwierdzajgc nastepujace nieprawidtowosci:
1. w sprawozdaniu z wykonaniu planu finansowego za 2020 r. wykazata nieprawidtowosci
w zakresie kwot ujetych w nastepujgcych pozycjach sprawozdania, tj.
o w zakresie srodkéw obrotowych na poczatek roku 2020 wykazano stan srodkéw
pienieznych w kwocie 114 712,44 zt (tj. bilans otwarcia kont 130 i 101) bez
uwzglednienia bilansu otwarcia konta 141 Srodki pieniezne w drodze w kwocie 318,60 zt,
ktore wykazano w pozycji naleznosci,
e w planie na 31.12.2020 r. niezgodnie z zarzgdzeniem nr 34/2020 z 30.12.2020 r.
W pozycji koszty organizacji imprez w podziale na:
— wydarzenia w kwocie 1 667 296 zt zamiast 1 667 116 zt w tym finansowane z dotacji
z budzetu gminy wskazano kwote 1 607 338 zt zamiast 1 607 158 zt,
— koszty rodzajowe w kwocie 576 765 zt zamiast 576 585 zt w tym finansowane
z dotacji z budzetu gminy wskazano kwote 523 307 zt, zamiast 523 127 zi,
e stan Srodkow obrotowych na koniec roku w zakresie naleznosci wymagalnych
wykazano kwote 3 738,16 zt tymczasem, zgodnie z dokumentacjg ksiegowg naleznosci
wymagalne z uwzglednieniem odsetek wynosity 5 861,08 zt.
2. w sprawozdaniu z wykonaniu planu finansowego za | pétrocze 2021 r. wykazata

nieprawidtowosci w zakresie kwot ujetych w nastepujacych pozycjach sprawozdania, tj.:
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e W pozycji Stan srodkéw obrotowych w zakresie nalezno$ci wymagalnych wykazano
na poczatek roku kwote 3 738,16 zt tymczasem, zgodnie z dokumentacjg ksiegowa
naleznosci wymagalne z uwzglednieniem odsetek wynosity 4 512,08 zi, a na koniec
| pétrocza wykazano 3 729,75 zt tymczasem, zgodnie z dokumentacjg ksiegowg
naleznosci wymagalne z uwzglednieniem odsetek wynosity 4 604,52 zt.

e W pozycji plan dotacji z budzetu gminy wykazano dane niezgodne z zarzgdzeniem
nr 12/2021 Dyrektora MCK z dnia 28.06.2021 r. w sprawie planu finansowego MCK na
2021 rok tj. w zakresie:

wynagrodzenia osobowe pracownikéw wykazano w kwocie 913907 z,

a z zarzadzenia wynika plan 911 862 zi,

— pochodne od wynagrodzeh osobowych pracownikdow w kwocie 182 588 zi,
a z zarzgdzenia wynika plan 182 208 z,

— pracownicze plany kapitatowe w kwocie 178 397 zt, a z zarzgdzenia wynika plan
178 017 zt,

— nagroda roczna w kwocie 21 955 zt, a z zarzadzenia wynika plan 24 000 z,

— pochodne od nagrody rocznej w kwocie 4 312 zt, a z zarzgdzenia wynika kwota
4 692 zt.

e W sprawozdaniu za | pétrocze z wykonania planu finansowego wykazano ze

ptatnosci odsetkowe uregulowano z przychodow wiasnych, tymczasem odsetki zgodnie

z ksiegami uregulowano z konta 130-02-01 - rachunek biezgcy wydatki.

Kontrola w zakresie prawidtowosci sporzadzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji
podmiotowej otrzymanej przez Miejskie Centrum Kultury w Tychach w 2020 r. nie wykazata

nieprawidtowosci.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotow dziennika z obrotami zestawienia obrotéw
i sald kont ksiegi gtoéwnej za 2020 r. oraz za Il kwartat 2021 r., zgodnie z art. 14 uor.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie zachowania ciggtosci bilansowej, zgodnie
z art. 5 ust. 1 pkt 1 uor, poprzez prawidtowe ujecie bilansu otwarcia ksigg rachunkowych

roku 2021 z bilansem zamknigcia ksigg roku 2020.

Weryfikacji poddano sprawozdania kwartalne RB-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych za:
— 1ilV kwartat 2020 r.
— lilll kwartat 2021 r.
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W sprawozdaniu RB-N za | kwartat 2020 r. blednie wykazano nalezno$¢ wymagalng
od PHPU ,,4K” Sp. z 0.0. w kwocie 184,50 zt w pozycji ,,gospodarstwa domowe”,
zamiast prawidlowo w ,,przedsiebiorstwa niefinansowe”

Dokonujgc  kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji za wskazane okresy. W sprawozdaniach z 2020 r. nie wykazano zobowigzan
wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji Zrodtowej poddanej kontroli,
a w sprawozdaniu za Il kwartat 2021 r. wykazano zobowigzanie w zwigzku
z niewypfacong naleznoscig dla pracownika z tytutu poniesionych kosztow delegac;ji
nr 10/21 z 14.09.2021 r.

4.2. Prawidlowosé prowadzenia ksiag rachunkowych i weryfikacja wydatkéw

poniesionych z dotacji podmiotowej

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
dokumentow zrédtowych w ksiegach rachunkowych w 2020 r. oraz do wrzesnia 2021 r.
stwierdzajac:
1. ujmowanie niektérych operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych 2020 r.
niezgodnie z uregulowaniami polityki rachunkowosci lub zaleceniami Prezydenta Miasta
Tychy, tj.:
e zakup pozostatych srodkéw trwatych o wartosci powyzej 2 500 zt i ponizej 10 000 zt
umarzanych jednorazowo w koszty ujmowano na koncie 013 nieprawidtowym zapisem
013 WN/MA 072. Podobna sytuacja dotyczy ujmowania operacji nha koncie 020.
W 2021 r. pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarzane
jednorazowo ksiegowano prawidtowo tj. 013 (020) Wn/Ma 201 i 401 Wn/Ma 072,
e zakup programu Microsoft Office 2019 Home & Business w kwocie 1 177,25 zt
nieprawidtowo ujeto na koncie analitycznym 071-02 Umorzenie warto$ci niematerialnych
i prawnych zamiast na 072-02 Umorzenie pozostatych warto$ci niematerialnych
i prawnych,
e nie ujeto na koncie 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi wynoszgcymi 2 088 zt na kwartat (tgcznie
8 352 z1), tj. niezgodnie z zaleceniami Prezydenta Miasta Tychy w zakresie ujmowania
w ksiegach rachunkowych przychodow i kosztow wskazanych w pismie z dnia
11 stycznia 2018 r. w ktérym ustalono wspodlne zasady (polityki) rachunkowo$ci
w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy, w ktérym wskazano, ze rozliczania
w czasie nie wymagdajg koszty przysztych okreséw ktorych wartos¢ jednostkowa nie

przekracza 4.000 zi.

8

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:26:16



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496197

e ustuge ciecia blatow i wsteg drzwiowych na kwote 19,69 zt wyszczegdlniong na

fakturze nr FS-3718/2020/T z dnia 18.05.2020 r. ujeto na koncie 401-06-01-02 Pozostafe

zakupy dot. dziatalnoSci biezgcej dotacja,

o bledne ujecie, na koncie 751-01 Odsetki z réznego rodzaju zwrotu optaty za

dodatkowe obcigzenia z tytutlu ustug komunikacyjnych wynikajgcych z faktury nr

2103310124238 2 6.04.2021 r. w kwocie 0,17 zt, skutkujgce zanizeniem salda tego konta

o kwote 0,08 zt. Kwota 0,08 zt stanowita zwrot odsetek z ww. tytutu ujetych w 2020 r. na

koncie 751,

e wptate 25.05.2021 r. od komornika sgdowego w kwocie 8,25 zt ujeto na koncie

130-02 Rachunek biezgcy — wydatki zamiast zgodnie z obowigzujgcym planem kont na

koncie 130-01 Rachunek biezgcy — wptywy.

e stosowanie technicznych zapiséw ujemnych na koncie 101 Kasa w momencie ujecia

w ksiegach rachunkowych operacji odprowadzenia gotéwki do banku, zanizajgc tym

samym obroty konta 101.

o ujecie w 2021 r. w ksiegach rachunkowych sprzedazy:

—  ksigzki Marek Grechuta w kwocie 35 zt zapisem Wn 130 / Ma 700-09-02Sprzedaz
wydawnictw, obrazow, ptyt CD oraz 226 (WB nr 104 z 1.07.2021 r.),

—  ksigzki pt. 30 lat Slgskiej Jesieni Gitarowej w kwocie 80 zt zapisem Wn 141 / 700-
09-02 oraz 226 (PK nr 88 z 31.07.2021r.)

— obrazéw z Pleneru Malarskiego w kwocie 300 zt zapisem Wn 130 / Ma 700-09-04
Sprzedaz obrazéw (WB nr 162 z 23.09.2021 r.)

Zgodnie z zapisami obowigzujgcej polityki rachunkowos$ci na stronie Ma konta 330

Towary i materiaty ujmuje sie rozchod towardw sprzedanych w korespondenciji z kontem

730 Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu. Z zestawienia obrotow i sald za okres od

stycznia do wrzesnia 2021 r. wynika, ze nie dokonano odpowiednich ksiegowan na

kontach 330-07 Towary i materiaty (,ksigzka "Marek" (Grechuta), VAT 5% cena=30 z),

330-02 Towary i materiaty (prace tworcow nieprofesjonaln-Plener Mal.) wykazujgcych

salda poczatkowe oraz koncowe odpowiednio w kwotach 390 zt oraz 620 zt. Natomiast

weryfikacja wykazata brak w ksiggach rachunkowych na koncie 330 ksigzki pt. 30

lat Slaskiej Jesieni Gitarowej.

2. naruszenie art. 24 pkt 3, stanowigcego, ze ksiegi rachunkowe uznaje sie za

prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie

zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe bowiem:

— w 2020 r do ksigg rachunkowych wprowadzono fakture sprzedazy nr 18/6/2019

Z 28.06.2019 na kwote 369 zi,
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— w 2021 r. nie ujeto w ksiegach rachunkowych umowy darowizny fotografii wraz

Z udzieleniem licencji nr MCK.2016.2021/MIP z 21.05.2021 r. o wartosci 6 000 zt na

rzecz Muzeum Miejskiego w Tychach.

3. niezastosowanie sie do wytycznych przekazanych w pismie Prezydenta Miasta

Tychy ws. ustalenia wspodlnych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach

organizacyjnych miasta Tychy z dnia 22.10.2020 r. w zakresie ujmowania w ksiegach

rachunkowych kosztow ponoszonych ,z gory”. Zgodnie z pismem jezeli koszty

ponoszone ,z goéry” dotyczg okresu wykraczajgcego poza jeden rok obrotowy —

wymagajg rozliczenia na poszczegolne lata bez wzgledu na ich wartos¢ jednostkowa,

co dotyczyto ujecia w ksiegach rachunkowych roku 2021 nastepujgcych faktur nr:

— 000083/Fa/02/2021 z 9.02.2021 na kwote 921,27 zt za zakup licencji platformy do
wideokonferencji Zoom PRO z tytutu optaty abonamentowej za okres 12 miesiecy,

- F.PL.21.0228 z 26.02.2021 r. na zakup 23 licencji za kwote 2 461,23 zi
obowigzujgcych do 14.02.2022 r.,

-  HOME/2021/0131431 z 5.05.2021 r. na kwote 1 378,83 za hosting i wsparcie
starszych wersji PHP — abonament od 12.04.2021 do 12.04.2022 r.

— 15645/naz/03/2021 z 12.03.2021 r. na kwote 147,60 zt za domene w okresie od
15.03.2021 r. do 15.03.2022 r.

— 16480/naz/06/2021 z 17.06.2021 r. na kwote 147,60 zt za domene w okresie od
24.06.2021 r. do 24.06.2022 r.

4. na dzien uregulowania naleznosci, tj. 30.09.2021 r. przez kontrahenta nr 202-3106

nie dokonano rozwigzania odpisu aktualizujgcego te naleznosé, utworzonego

30.12.2020 r. w kwocie 208,66 zt na koncie 290-3106 Odpis aktualizujgcy naleznoSci.

Z zapisow art. 35c ustawy o rachunkowos$ci wynika, ze: w przypadku ustania przyczyny,

dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznos$ci - odpis nalezy rozwigzac

i zaliczy¢ do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

5. naruszenie terminu ptatnosci zobowigzania, tj. niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujgcym dokonywaé

wydatki w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych

zobowigzan, w wyniku czego instytucja zostata obcigzona odsetkami, co dotyczyto:

— w2021 r. naliczonych odsetek w kwocie 12 zt z tytutu optacenia po terminie opfaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi za | i Il kwartat 2021 r. Ponadto instytucja

z powyzszego tytutu zostata obcigzona kosztami upomnienia w kwocie 11,60 zt.

— faktury: nr MZBM/U/F/00573/02/2021 z 3.02.2021 r. na kwote 524,95 z,

nr MZBM/U/F/00600/02/2021 z 3.02.2021 rr. na kwote 259,92 z,

nr MZBM/U/F/00606/02/2021 z 3.02.2021 r. na kwote 2 121,86 zt z terminem ptatnosci
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10.02.2021 r. (data wptywu do CUW 1.03.2021 r.) zostaty zaptacone 1.03.2021 r.

— faktura nr 138/4 z 22.04.2021 na kwote 342,51 zt za wyktadzine (data wyptywu
23.04.2021) z terminem ptatnosci 6.05.2021 r. zaptacono 1.06.2021 r. (zgodnie
Z wyjasnieniami rachunek uregulowano btednie z konta Muzeum Miejskiego).

Ponadto w 2020 r. instytucja zaptacita odsetki o tgcznej wartosci 653,01 zi, tj.

— odsetek naliczanych co miesigc od Polkomtel Sp. z 0.0. wynoszgcych w 2020 r.
1,01 zt oraz w 2021 r. 0,09 zt. Zgodnie z wyjasnieniem uzyskanym w trakcie kontroli
Miejskie Centrum Kultury w Tychach do 24.04.2018 r. miato aktywne konto nr 13167486
dla ktorego zostata wystawiona ostatnia faktura rozliczeniowa nr 1804240060679
z ktorej wynikata nadpftata w kwocie 35,07 zi. CUW nadptate odliczyt od faktury
1903310137425 z 4.04.2019 r. wystawione] na koncie klienta 20544321. Natomiast
Polkomtel Sp. z 0.0. od kwoty 35,07 zt naliczat przy kazdej biezacej fakturze odsetki.
Gtowna ksiegowa CUW dopiero 22.03.2021 r. zwrdcita sie do firmy z prosba
o rozliczenie nadptaty oraz anulowanie odsetek wykazywanych na fakturach biezgcych.
W wyniku czego odsetki w kwocie 0,17 zt (w tym 0,08 zt ujete w ksiegach rachunkowych
2020 r.) zostaty potragcone na fakturze nr 2103310124238 z 6.04.2021 r.

— odsetek w fgcznej kwocie 652 zt wynikajgcych z ztozonych korekt deklaracji DRA do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

6. w zakresie ustalania odsetek od naleznosci zaptaconych po terminie pfatnosci,
stwierdzono:

e nienaliczenia i nieujmowanie naleznych odsetek od naleznosci nieuregulowanych
na koniec kwartatow w 2020 r., co zgodnie z zestawieniem kontrahentéw nierozliczonych
dotyczyto przyktadowo naleznosci wynikajgcych z:

—  faktury nr 9/16 z 26.02.2016 r. na kwote 184,50 zi, za wynajem sali, z terminem
ptatnosci 11.03.2016 r. Prawidtowo wyliczone odsetki ustawowe na koniec | kwartatu
2020 r. wynosity 52,37 zt. Na dzien 31.05.2020 r. dokumentem PK 12/05/2020 naleznos¢
wraz z naliczonymi odsetkami w kwocie 53,41 zt zostata umorzona w trybie § 3 ust. 1
pkt 3 Uchwaly Rady Miasta Tychy nr XLI/666/17 z 26 pazdziernika 2017 r.

—  faktury nr 02/1/2020 z 6.01.2020 r. na kwote 150 zI, za reklame, z terminem ptatnosci
27.01.2020 r. Prawidtowo wyliczone odsetki ustawowe za opdznienie w transakcjach
handlowych na koniec | kwartatu 2020 r. wynosity 3,02 zt.

—  faktury nr02/10/2019 z 21.10.2019 r. na kwote 842,36 zt, z tytutu refaktury za energie
elektryczng, z terminem ptatnosci 28.10.2019 r. Prawidtowo wyliczone odsetki ustawowe
na koniec | kwartatu 2020 r. wynosity 24,88 zt. W dniu 15.04.2020 r. zostata wystawiona
faktura korygujgca nr 01/4/2020 z kwotg na minus 842,36 zt.

—  faktury nr 02/12/2018 z 12.12.2018 r. na kwote 184,50 zt za wynajem sali, z terminem
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ptatnosci 26.12.2018 r. Odsetki ustawowe naliczono jedynie na 31.12.2020 r. w kwocie
24,16 zt.

—  faktury nr 18/6/2019 z 28.06.2019 r. na kwote 369 zt za wynajem sali, z terminem
ptatnosci 30.07.2019 r., ktorg ujeto w ksiegach dokumentem PK nr 17/6/2020
Z 30.06.2020 r. z opisem ,przeksiegowanie naleznosci dot. FA 18/6/2019 z 28.06.2019 r.
zarejestrowanej na kasie fiskalnej jako sprzedaz dla osoby fizycznej i zaksiegowane
poprzez konto 141”. Odsetki ustawowe naliczono jedynie na 31.12.2020 r. w kwocie
33,11 zt.

e w 2021 r. nieprawidtowo ustalono wysokosci naleznych odsetek od naleznosci
nieuregulowanych na koniec kwartatbw poprzez wskazanie przy ich naliczaniu
niewfasciwej daty rozpoczecia naliczania odsetek. Przyktadowo od naleznosci w kwocie
369 zt z terminem ptatnosci 30.07.2019 r. odsetki ustawowe w 2021 r. naliczono na koniec
poszczegolnych kwartatbw w wysokosci odpowiednio 4,87 zt (1.01.2021-31.03.2021),
5,10 zt (1.04.2021-30.06.2021), 5,15 zt (1.07.2021-30.09.2021) zamiast prawidtowo
w kwotach; 5,10 zI, 5,15 z, 5,21 zt. Nieprawidiowos¢ wynikata z obliczania odsetek
Z pominieciem kilku dni, tj. w | kwartale naliczenie odsetek od 3.01.2020 r., z w kolejnych
kwartatach od 2 dnia miesigca.

e nienaliczenie na dzieh wptaty odsetek naleznych od naleznosci uregulowanych po
terminie, co dotyczyto:

—  faktury nr 02/1/2020 z 6.01.2020 r. na kwote 150 z}, za reklame, z terminem ptatnosci
27.01.2020 r., ktorg optacono 16.04.2020 r. Na dzien zapfaty nalezne odsetki ustawowe
za opoznienie w transakcjach handlowych wynosity 3,78 zt.

— wezwania do zaptaty z 5.05.2020 r. kwoty 277,98 zI stanowigcej wartosc
odprowadzonych przez ptatnika (MCK w Tychach) sktadek na ubezpieczenie spoteczne
z tytutu umowy zlecenia 232/17 z 4.05.2017 r. (226,98 zt) powiekszong o skapitalizowane
na dzien 10.04.2020 r. odsetki za op6znienie w optacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne (51 zt). Wezwanie optacono 15.09.2020 r. Na dzieh zaptaty nalezne odsetki
ustawowe za opdznienie wynosity 6,88 zt liczonymi od dnia 11.04.2020 r.

— ptatnosci w kwocie 100 zt na poczet ostatniej raty naleznosci (100,16 zt) z terminem
ptatnosci 30.09.2020 r. Zgodnie z § 4 ust 3 pkt 1 Uchwaty nr XLI/666/17 Rady Miasta
Tychy z dnia 26 pazdziernika 2017 r. niedotrzymanie terminu ptatnosci odroczonej sptaty
naleznosci badz terminu ptatnosci ktorejkolwiek z rat, na jakie zostata roztozona ptatnos¢
naleznosci pienieznych moze spowodowa¢ natychmiastowg wymagalnos¢ raty
niezaptaconej w ustalonym terminie ptatno$ci wraz z naleznymi odsetkami liczonymi od
pierwotnych terminéw ptatnosdci. Na dzieh zaptaty nalezne odsetki ustawowe za

opd6znienie wynosity 3,98 zt liczonymi od dnia 11.04.2020 r.
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e nienaliczenie na dzieh ztozenia wniosku o roztozenie na raty odsetek od naleznosci,
co dotyczyto decyzji Dyrektora nr MCK-DAD/L.dz.385/05-0022/20 z 27.05.2020 r.
0 udzieleniu na wniosek zobowigzanego, ulgi w sptacie naleznosci w kwocie 400,16 zt
wynikajgcej z btednego oswiadczenia dotyczgcego ubezpieczenia spotecznego
w postaci 3 rat, tj. 100 zt, 200 zt oraz 100,16 zt. Zgodnie z § 4 ust 1 Uchwaly nr
XLI/666/17 Rady Miasta Tychy z dnia 26 pazdziernika 2017 r. od naleznosci, ktorej
termin ptatnosci odroczono lub ktérg roztozono na raty nie pobiera sie odsetek za zwtoke
za okres od dnia ztozenia wniosku o udzielenie ulgi do dnia uptywu terminu pfatnosci na
jaki odroczono lub roztozono na raty sptate naleznos$ci. Zatem odsetki od ww. nalezno$ci
liczone od 11.04.2020 r. do dnia ztozenia wniosku o roztozenie na raty wynosity 2,96 zt.
e stosowanie niewtasciwej stawki przy naliczaniu naleznych odsetek kontrahentom
prowadzgcym dziatalno$é gospodarcza od faktur nieuregulowanych do konca kwartatu,
tj. stawki odsetek ustawowych, zamiast odsetek ustawowych za opdznienie
w transakcjach handlowych, co dotyczyto odsetek naliczonych na koniec IV kwartatu,
tj. na 31.12.2020 r. od:
— faktury nr 52/2016 na kwote 184,50 zt za wynajem sali, z terminem ptatnosci
7.09.2016 r. od ktdrej naliczono odsetki ustawowe w wysokosci 53,92 zt, zamiast odsetek
ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych wynoszacych 78,07 zt. W 2021 r.
na koniec kwartatow naliczano nalezne odsetki, jednak z zastosowaniem nieprawidtowej
stawki odsetek. Prawidiowo wyliczone na 30.09.2021 r. wynosity 65,08 zt.
— faktury nr 14/08/2017 z 31.08.2018 r. na kwote 3 000 zt za wynajem sali,
z terminem ptatnosci 14.09.2017 r. od ktérej naliczono odsetki ustawowe w wysokosci
662,73 zt, zamiast odsetek ustawowych za opodznienie w transakcjach handlowych
wynoszacych 979,11 zt. Natomiast w 2021 r. naliczano nalezne odsetki na koniec
kwartatow, jednak roéwniez z zastosowaniem nieprawidtowej stawki odsetek.
Prawidtowo wyliczone na 30.09.2021 r. wynosity 1 205,73 zt.

Ponadto nadmieni¢ nalezy, iz zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
0 przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 424) wynika, ze wierzycielowi, od dnia nabycia uprawnienia do odsetek,
o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 lub art. 8 ust. 1, przystuguje od diuznika, bez wezwania,
rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci, stanowigca réwnowarto$¢ kwoty:
1) 40 euro - gdy wartos¢ Swiadczenia pienieznego nie przekracza 5000 ztotych,
2) 70 euro - gdy wartos¢ swiadczenia pienieznego jest wyzsza niz 5000 ztotych, ale

nizsza niz 50 000 ztotych,
3) 100 euro - gdy wartos¢ swiadczenia pienieznego jest rowna lub wyzsza od 50 000

Ztotych, przeliczonej na ztote wedtug sredniego kursu euro ogtoszonego przez Narodowy
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Bank Polski ostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym

Swiadczenie pieniezne stato sie wymagalne.

Weryfikacji poddano ponoszone wydatki pod wzgledem zasadnosci
i gospodarnosci:

e Majgc na uwadze przestrzeganie zasad gospodarnosci i celowosci ponoszonych
wydatkéw zwrécono uwage na organizacje pracy w klubach MCK:

Do pracy w Klubie Urbanowice zatrudniono 3 pracownikow (tgcznie 2 etaty) na
podstawie umowy o prace tj.: kierownika na 1 etat, dwdch instruktoréw ds. kulturalnych na
0,5 etatu. Ponadto, zawarto umowe zlecenie na sprzatanie pomieszczen Klubu z jedng
osobg. Zgodnie z harmonogramami pracy kierownik Klubu, w zakresie czynnosci ktérego
jest przede wszystkim szeroko rozumiana organizacja pracy Klubu (od dziatalnosci
merytorycznej po dbatos¢ o mienie i prowadzenie dokumentaciji merytorycznej), nadzor
nad pracownikami oraz organizacja imprez w ramach budzetu obywatelskiego w dzielnicy
J-U-W wykonuje swojg prace generalnie w godzinach od 8.00 do 16.00 (w 2020 r.
kierownik Klubu $wiadczyt prace cztery razy w godzinach 11.00 do 19.00, raz w godzinach
od 16.00 do 24.00 i raz od 12.00 do 20.00) podczas gdy zajecia w Klubie odbywajg sie
w nastepujgcych godzinach:

— Poniedziatek:

15.00-19.15 plastyka i rekodzieto - zadanie zlecone na zewnatrz,

15.00-16.30i 17.00-18.30 Witraz — prowadzony przez pracownika MCK,
- Witorek:

16.00-17.30 maluszkowo - zadanie zlecone na zewnatrz,

17.00-21.00 zajecia taneczne - zadanie zlecone na zewnatrz,

17.00-19.00 rekodzieto dla dorostych - zadanie zlecone na zewnatrz,

- Sroda:

17.00-20.00 w ramach cyklu Kulturalne srody odbywajg sie rézne zajecia cykliczne,

wszystkie zlecane na zewnatrz,
—  Czwartek:

15.00-16.00, 16.30-17.45, 18.00-19.15 Fix Media prowadzone przez pracownika

MCK,

16.30-18.00 zajecia p.n. Majsterkowicz prowadzone przez pracownika MCK,

18.00-19.50 aerobik - zadanie zlecone na zewnatrz,

— Pigtek:
16.30 - 18.00 zajecia p.n. Majsterkowicz prowadzone przez pracownika MCK,

18.00 zajecia teatralne — zadanie zlecone na zewnatrz.
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W Klubie zatrudnionych jest na pdt etatu w rownowaznym systemie pracy z miesiecznym
okresem rozliczeniowym dwéch instruktorow ds. kulturalnych do prowadzenia zajeé
edukacyjnych dla dzieci oraz organizacji wydarzen kulturalnych.

Pierwszy z instruktoréw prowadzi dwa razy w tygodniu (w czwartki i pigtki) pottoragodzinne
zajecia p.n. Majsterkowicz (jak wynika natomiast z harmonogramdw czasu pracy pigtek
nie zawsze jest wyznaczonym dniem pracy ww. instruktora) co oznacza, ze $rednio
prowadzi zajecia przez 10 godzin w miesigcu. W sezonie kulturalnym 2021/2022
instruktorzy mieli do wypracowania srednio 85 godzin miesiecznie Poza prowadzeniem
zajeC i dokonywaniem zakupdéw w zwigzku z prowadzeniem zaje¢ do obowigzkéw
pracownika, na ktore ma do przeznaczenia srednio ok. 75 godzin miesieczne nalezy:
rejestracja fotograficzna i wspotpraca przy prowadzeniu archiwum wydarzen
organizowanych przez Klub, dystrybucja drukéw promocyjnych Klubu Urbanowice
w dzielnicy oraz wspotpraca przy organizacji imprez cyklicznych oraz innych wskazanych
przez Kierownika Klubu. Pracownik zgodnie z harmonogramem wykonuje swojg prace
generalnie w godzinach popotudniowych.

Drugi instruktor zatrudniony rowniez na pét etatu prowadzi zajecia pn. Witraz, Fix Media
dla dzieci i dorostych przez tgcznie 6 godzin i 30 min w tygodniu (w poniedziatki i czwartki)
CO 0znacza, ze srednio prowadzi zajecia przez 23 godzin w miesigcu. Poza prowadzeniem
zaje¢ do obowigzkdéw pracownika, na ktdére ma do przeznaczenia pozostate 62 godziny
miesiecznie nalezy tworzenie dokumentacji foto z wydarzen w Klubie, obstuga mediow
spotecznosciowych dot. Klubu, wspofpraca przy organizacji imprez cyklicznych i innych
wskazanych przez Kierownika Klubu oraz prace biurowe.

Do pracy w Klubie Wilkowyje zatrudniono 4 pracownikéw (tgcznie 3 etaty) na
podstawie umowy o prace tj.: kierownika na 1 etat, dwdch instruktorow ds. kulturalnych
na 0,75 etatu oraz pracownika gospodarczego na 0,5 etatu. Ponadto, zawarto umowe
zlecenie na sprzgtanie pomieszczen Klubu z jedng osobg. Weryfikacji poddano
harmonogramy pracy, listy obecnoéci oraz zakresy czynnosci pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umowy o prace oraz wykaz zajec¢ statych prowadzonych
w Klubie od wrzesnia 2021 r. Zgodnie z harmonogramami pracy kierownik Klubu,
w zakresie czynnos$ci ktorego jest przede wszystkim szeroko rozumiana organizacja
pracy Klubu (od dziatalnosci merytorycznej po dokonywanie niezbednych zakupdw,
dbato$¢ o mienie i prowadzenie dokumentacji merytorycznej), nadzér nad pracownikami
oraz realizacja projektow w ramach budzetu obywatelskiego zlokalizowanych
w dzielnicy, wykonuje swojg prace generalnie w godzinach od 8.00 do 16.00 podczas
gdy prawie wszystkie zajecia w Klubie odbywajg sie w godzinach popotudniowych.
Zgodnie z planem zaje¢ w sezonie kulturalnym 2021/2022 w Klubie odbywa sie
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tygodniowo tgcznie 21 godzin zaje¢ statych w tym:
— Poniedziatek:

16.00 — 17.00 rekodzieto dla dorostych — umowa zlecenie,
— Witorek:

16:00-17:00 zajecia teatralne gr. mtodsza — pracownik MCK
16.30 - 17.30 plastyka i rekodzieto gr. 1 — pracownik MCK
17.00-18.30 survival szkota przetrwania — umowa zlecenie

— Sroda:

9.00-10.00 zajecia prozdrowotne dla dorostych- w ramach BO w 2021

15.00-16.30 plastyka gr. 2 — pracownik MCK

17.00-18.00 plastyka gr. 3 - pracownik MCK

16.00-16.45 zajecia umuzykalniajgce gr. mtodsza —w ramach BO od 1X.2021

17.00-18.00 zajecia umuzykalniajgce gr. starsza —w ramach BO od IX 2021
— Czwartek:

14.00-15.00 zajecia teatralne gr. starsza — pracownik MCK

16.00-17.00 plastyka gr. 4 - pracownik MCK
— Pigtek:

15.00-17.00 plastyka gr. 5 - pracownik MCK

17.30-19.00 gry planszowe — umowa zlecenie

16.00-16.45 balet dzieci mtodsze — umowa zlecenie

17.00-18.00 taniec nowoczesny gr. mtodsza — umowa zlecenie

18.00-18.45 balet dzieci starsze — umowa zlecenie

18.45-20.00 taniec nowoczesny gr. starsza — umowa zlecenie
Wiekszos¢ ww. zaje¢ prowadzonych jest przez podmioty zewnetrzne na podstawie
zawartych umoéw zlecen. Przez pracownikow MCK zatrudnionych na 0,75 etatu
w réwnowaznym systemie pracy z miesiecznym okresem rozliczeniowym prowadzone sg
zajecia teatralne: fgcznie 2 godziny w tygodniu ($rednio 9 godzin w miesigcu) oraz zajecia
plastyczne: tgcznie 6,5 godziny w tygodniu (Srednio 29 godzin w miesigcu). W sezonie
2021/2022 ww. instruktorzy do wypracowania mieli we wrzesniu 132 godz., w pazdzierniku
126 godz., w listopadzie 120 godz. i w grudniu 132 godz., co daje srednio 128 godz.
w miesigcu. W zwigzku z powyzszym, majgc na uwadze zakresy czynnosci ww.
pracownikow, oprécz prowadzenia zajeC statych do obowigzkoéw instruktora
prowadzgcego zajecia teatralne, na ktére ma do przeznaczenia srednio ok. 119 godzin
miesiecznie nalezy m.in.: organizacja planu zaje¢ statych oraz wydarzenh cyklicznych (co
nalezy réwniez do obowigzkéw kierownika klubu), udziat w planowaniu dziatan

promocyjnych, redagowanie stron internetowych oraz mediéw spotecznosciowych,
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sporzgdzanie i rozsylanie informacji dla medidéw, przygotowanie tresci i tekstéw do
materiatdbw promocyjnych, rejestracja fotograficzna i prowadzenie archiwum z wydarzen
oraz prace administracyjne dot. prowadzonych zaje¢ (prowadzenie dokumentacji
merytorycznej nalezy rowniez do obowigzkéw kierownika Klubu). Ponadto, jak wynika
z dokumentaciji w okresie objetym kontrolg MCK poniosto dodatkowe koszty zwigzane
Z organizacjg zajec¢ teatralnych i kota szachowego przez osobe zatrudniong na umowe
zlecenie. W zwigzku z powyzszym kontrolujgcym udzielono dodatkowych wyjasnien:

» W Klubie Urbanowice Pan [...] w roku 2020 prowadzit zajecia teatralne w kazdy pigtek
od 17:00 do 20:00 oraz zajecia indywidualne z aktorami w kazdg Srode od 10:00 do 14:00.
Podczas gdy jednostka byta zamknieta, zajecia prowadzone byty za pomocg platformy
ZOOM oraz Skype. W roku 2021 i dalej zostata zmieniona formuta i nie sg to zajecia stafe,
tylko przygotowywanie spektakli i ich premiera. Pan [...] pisze scenariusz, przygotowuje
grupe teatralng i wystawiajg spektakl w Klubie Urbanowice. W Klubie Wilkowyje w tym
sezonie tj. 2021/2022 Pan [...] nie prowadzi Zadnych zaje¢ statych. Prowadzi jedynie
miodziezowy Teatr Geba, z ktérym przygotowat premiere Matego Ksiecia, proby sg
ustalane indywidualnie, grupa jest stata i nie widnieje w naszej rozpisce zajec¢ statych - jest
fo traktowane jako produkcja spektakli. Od wrzesnia 2020 do stycznia 2021 zajecia
szachowe dla dzieci odbywaly sie stacjonarnie we wtorki od 16.00-17.30 w dwdch grupach
wiekowych (dzieci mtodsze i starsze). Pdznigjsza sytuacja pandemiczna, zamkniecie
jednostki, praca zdalna itd. wpfynely na zmiane formy prowadzenia zaje¢. Zajecia
odbywaly sie na zasadzie konsultacji online najczesciej poprzez komunikator Skype - oraz
przygotowania odpowiednich materiatow dydaktycznych w terminach indywidualnie
ustalanych z uczestnikami zaje¢ szachowych”.

Do dodatkowych obowigzkéw instruktora prowadzgcego zajecia plastyczne, na ktére ma
do przeznaczenia srednio ok. 99 godziny miesiecznie nalezy wspotpraca plastyczna przy
organizacji imprez oraz prowadzenie kroniki placéwki.

Zauwaza sie, ze sezon kulturalny w MCK z zajeciami statymi trwa od wrzes$nia do czerwca
z przerwa Swigteczng i przerwa na ferie. W ferie i wakacje w klubie odbywajg sie pétkolonie
do prowadzenia ktérych zatrudnieni sg wychowawcy i kierownicy kolonii.

Zwraca sie uwage na lepsze wykorzystanie potencjatu pracownikéw merytorycznych —
instruktorow ds. kulturalnych zatrudnionych w MCK, poprzez takg organizacje
harmonograméw pracy, aby ich czas pracy na stanowisku na jakim sg zatrudnieni byt
efektywnie wykorzystany majgc na uwadze wszystkie miejsca wykonywania zadan przez
instytucje jaka jest MCK. Pomimo zatrudnienia instruktorow kulturalnych specjalizujgcych
sie w dziedzinie artystyczno- plastycznej czy teatralnej zadania te w przewazajgcej mierze
Zlecane sg na zewnatrz.
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e Obstuga techniczna imprez generalnie zlecana jest firmom zewnetrznym. MCK
w 2021 r. przeprowadzit 21 zamowien dot. nagtosnienia konkretnych wydarzen wraz
Z obstugg techniczng, przy czym w MCK zatrudniony jest na petlny etat specjalista ds.

technicznych, celem ktérego jest przygotowanie imprez i wydarzen pod wzgledem

technicznym. Zwraca sie uwage, ze pracownik ten nie realizuje zadan na rzecz Klubu
Urbanowice gdyz Klub na podstawie umowy zlecenie w okresie od stycznia do marca
i od lipca do listopada 2020 r. ponosit koszty 850 zt miesiecznie zwigzane z obstugg
techniczng imprez.
Zgodnie z zakresem czynnos$ci specjalisty ds. technicznych nalezy:
—  przygotowanie imprez kulturalnych pod wzgledem technicznym (w tym przygotowanie
sprzetu do wydania oraz odebranie sprzetu, przygotowanie sprzetu do projekcji filmowych,
obstuga podczas projekcji, konserwacja, przeglad sprzetow,
— obstuga techniczna i obstuga oswietleniowa organizowanych imprez wg potrzeb,
w tym plenerowych (wydzielenie terenu imprezy, montowanie ptotéw, rozstawienie
krzesel, podpiecie sprzetéw itp.), przy czym MCK wramach zawartej umowy na
catoroczng obstuge transportowg zlecit réwniez ustuge ,pracownika technicznego” ptatng
za kazda roboczogodzine 25 zt w trakcie trwania imprezy.
— nadzoér nad podwykonawcami wspotpracujgcymi przy wydarzeniu. Z przedtozonej
dokumentacji wynika, ze pracownik techniczny generalnie pracuje w godzinach od 8.00
do 16.00, a srednio 3 razy w miesigcu w godzinach wieczornych lub nocnych najczesciej
podczas spektakli kina plenerowego, muzycznych wieczoréw na Paprocanach, ktorych
obstuge techniczng zlecono na zewnatrz.
— rozwozenie do odpowiednich instytucji i placowek materiatdbw promujgcych imprezy
(plakaty, afisze). Podczas gdy na podstawie umowy nr MCK.327/2021/AS z 18.06.2021 r.
Zlecono innej osobie fizycznej dystrybucje plakatéw dot. imprez organizowanych przez
MCK do Szkét Podstawowych i Przedszkoli od 18 czerwca do 31 grudnia 2021 r. za
wynagrodzeniem 799,50 zt.
— biezace drobne naprawy sprzetu i urzadzen MCK wg. potrzeb i odpowiedzialnos¢ za
utrzymanie tadu i porzadku wokét siedziby MCK, w tym nadzoér nad urzadzeniami
i elementami elektronicznymi. Prace te nie obejmowaty, utrzymania porzadku na terenach
zielonych, bowiem MCK w okresie od 1.04.2021 r. do 30.11.2021 r. ponosit miesieczne
koszty w wysokosci 1 262,08 zt w zwigzku z zawartg umowa MCK.692.2020/MIP na
caforoczne koszenie traw, cigcia zywoptotdw i grabienia na terenie zielonym MCK przy ul.
Bohaterow Warszawy w formie abonamentu.

Zauwaza sie ponadto, ze systematyczne usuwanie usterek w obiekcie MCK i Klubie

Wilkowyje ma rowniez w zakresie obowigzkéw pracownik gospodarczy zatrudniony, na
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poét etatu, na utrzymanie obiektu w Wilkowyjach.

Prace konserwatorskie i ogrodnicze przy klubie w Urbanowicach zlecono natomiast
w ramach umowy zlecenie innej osobie fizycznej w okresie od 1-12/2020 r. za
wynagrodzeniem 850 zt i 3-10/2021 za wynagrodzeniem 1 000 zi. Dodatkowo z tym
Zleceniobiorcg zawarto umowe w okresie 1-26 lutego 2021 r. na ztozenie 12 koziéw do
biurek i 6 blatéw, szafki biurowej, dwdch witryn szklanych i dwoch regatéw magazynowych,
powieszenie pétek oraz odsniezanie miejsca parkingowego i schodow przed Klubem za
wynagrodzeniem 1 000 zt. Ponadto MCK poniost dodatkowy koszt w kwocie 2 080 zt za
demontaz i wywoz paneli podtogowych w zwigzku z ich wymiang w Klubie Urbanowice.
e Nieprecyzyjne zapisy umoéw, ktore spowodowaty, ze zasadnoS¢ wysokosci
poniesionego kosztu jest watpliwa:
— umowa MCK.368.2021/AB z 19.07.2021/A na wykonanie plenerowego, rodzinnego
spektaklu pt. Morskie opowiesci Kapitana Guliwera w ogrodzie klubu Wilkowyje MCK.
Zgodnie z umowg wykonawca zobowigzat sie zapewni¢ wszystkie materiaty niezbedne
do wykonania przedmiotu umowy. W umowie MCK jako zamawiajgcy nie zostat
zobowigzany do wykonania jakichkolwiek zadan zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
umowy. Tymczasem MCK zlecit na zewnatrz osobie fizycznej w umowie
MCK.374/2021/AB przygotowanie i realizacje nagtosnienia wraz z udostepnieniem
swojego sprzetu podczas ww. spektaklu za wynagrodzeniem 426 zt brutto.
— umowa nr MCK.348.2021/AM z 6.07.2021 r. za przeprowadzenie edukacyjnego
spotkania o charakterze warsztatowym pn. ,Warsztaty zielarskie” trwajgcego godzine za
kwote 3200 z. Po stronie wykonawcy bylo zapewnienie niezbednych materiatow
warsztatowych, ziét Swiezych i suszonych. W umowie nie wskazano dla ilu uczestnikéw
spotkanie to byto dedykowane. W przypadku gdy materiaty warsztatowe, tj. ziota stanowity
tylko materiat poznawczy, tym bardziej taki koszt wydaje sie nie znajdowaé uzasadnienia.
— umowa nr MCK.346.2021/AB z 1.07.2021 r. za wykonanie programu animacji
plenerowych dla dzieci oraz dziatan promocyjnych zwigzanych z bohaterami ksigzki
»1yszaki” za kwote 2 900 zt podczas ,Festynu rodzinnego na Balbinie w godz. 15.00-
18.00. Po stronie wykonawcy byto zapewnienie niezbednych materiatéw. W umowie
nie okreslono rodzaju animacji, ilosci osob je prowadzacych ani na czy miaty polegac
dziatania promocyjne.
— umowa zlecenie z pracownikiem z MCK nr MCK.109/2021/DDZ z 17.03.2021 r. za
przeprowadzenie 4 spotkan pn. ,Sztuka w réznych odstonach” z budzetu obywatelskiego
w ramach cyklu wydarzen kulturalnych w Cielmicach z wynagrodzeniem 4 600 zt brutto,
ptatnym po wykonaniu kazdego spotkania w kwocie 1 150 zt brutto. W umowie nie

okres$lono jak dlugo trwaty spotkania, dla ilu oséb byty przeznaczone i jakie materiaty
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zapewnit wykonawca umowy. Zgodnie z udzielonymi wyjasnieniami w ramach umowy
odbyly sie 2 dwugodzinne spotkania ze sztukg w réznych odstonach, podczas ktérych
prezentowane byly rézne techniki rekodzielnictwa. Kazdy z uczestnikow otrzymat swoje
materiaty by mogt sam wykonaé prezentowane dzieto. W kazdym spotkaniu uczestniczyto
20 oso6b. Dwa wydarzenia zostaty odwotane ze wzgledu na wytyczne Covidowe
wprowadzone od 20 marca. Tematy spotkan, ktdre sie odbyty: 17.03 - Scrapbooking —
kartki swigteczne oraz 19.05 - Serca Vintage.
— umowa nr MCK.438/2021/KJ z 20.08.2021 r. na przeprowadzenie 14 zajec
ekologicznych o charakterze warsztatowym dla 15 dzieci za kwote 7 700 zt brutto czyli
550 zt za warsztat bez wskazania jak dtugo majg trwac warsztaty.
— umowa nr MCK. 466.2021/DDZ z 20.08.2021 r. na wykonanie warsztatéw
4 godzinnych dla dzieci podczas ,Dozynek Miejskich w Urbanowicach” wraz
z zapewnieniem wszystkich niezbednych materiatbw do wykonania umowy za
wynagrodzeniem 3 500 zt brutto (koszt za godzine 875 zl) bez wskazania rodzaju
warsztatéw, materiatow, dla ilu dzieci, z udziatem ilu animatoréw.
- umowa o dzieto MCK.472.2021/AS z 20.08.2021 r. na wykonanie dzieta w postaci
autorskiej aranzacji na zywo roli aktorskiej (postaci pirata) w trakcie improwizowanego
spektaklu plenerowego ,Piraci” w godz. 11.00-20.00 w dniu 21.08.2021 .
z wynagrodzeniem 3 500 zt brutto. Tymczasem w umowie o dziato MCK.487.2021/AS
Z dnia 26.08.2021 r. o takim samym zakresie lecz wykonywanej w dniach 27.08.2021 r.
w godz. 17.00-21.00, 28.08.2021 r. w godz. 11.00-18.00, w dniu 29.08.2021 r. w godz.
11.00-14.00 i 16.00-19.00 ustalono wynagrodzenie 2 300 zt brutto. Zgodnie z zapisami
zawartymi w umowie wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania dzieta lub jej czesci
innym podmiotom bez uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody
Zamawiajgcego, ktorej w przedtozonej do kontroli dokumentacji nie byto. Podczas
czynnosci kontrolnych wyjasniono natomiast, iz dzieto wynikajace z pierwszej umowy
wykonywaty 3 osoby, a z drugiej 2 osoby.
— umowa MCK.98.02.2021/DDz z 26.02.2021 r. na wykonanie cyklu 4 autorskich
spotkan podrézniczych w dwéch grupach po 15 osoéb za 5 600 zt tj. 700 za 1,5 h,
a w umowie nr MCK.113.2021/DDz z 15.03.2021 r. z tym samym kontrahentem w tym
samym zakresie zaptacono za 3 spotkania po 1,5 h tgcznie 4 200 zt czyli 1 400 zt za 1,5 h.
W kontrolowanym okresie w MCK obowigzywaty dwa Regulaminy udzielania
zamowien publicznych, jeden wprowadzony zarzgdzeniem z 14 lutego 2020 r. a drugi
w zwigzku ze zmiang ustawy Prawo zamowien publicznych wprowadzony zarzgdzeniem
z5.01.2021 .
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Zgodnie z § 9 regulaminéw procedury udzielania zaméwieh ze wzgledu na ich wartos¢
okreslono w poszczegélnych latach w nastepujacych progach:

1) do zaméwienh, ktérych wartosé nie przekracza w 2020 r. 3 000 euro, a w 2021 r.
12 000 zt netto dokonuje sie wyboru wykonawcy w sposéb celowy i oszczedny, kierujgc
sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow z danych nakfadéw,
nie stosujgc przepiséw regulaminu. Podstawg udokumentowania udzielania zamowienia
jest nalezycie opisana faktura. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie
zamowienia moze dodatkowo sporzgdzi¢ notatke stuzbowg lub w innej formie wykazac
celowos¢, gospodarnos¢ i zasadnos¢ wydatku. Podczas czynnosci kontrolnych
ustalono, iz pracownicy nie stosujg tej dodatkowej formy dokumentowania ponoszonych
wydatkéw. Zgodnie z udzielonymi wyjasnieniami z uwagi na brak czasu.

2) do zaméwieh, ktorych wartos¢ przekracza odpowiednio w:

— 2020 r. rownowartos¢ wyrazonej w ziotych kwoty 3 000 euro, a nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 15 000 euro,

— 2021 r. przekracza 12 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 65 000 zt netto,
przeprowadza sie rozeznanie cenowe skierowane do co najmniej trzech wykonawcow
w formie pisemnej, mailowej lub osobiscie. Z postepowania sporzgdza sie protokot,
a postepowanie kohczy sie zawarciem umowy pisemnej z wykonawcg ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

3) do zamoéwien, ktérych warto$¢ przekracza:

— w 2020 r. réwnowartos¢ wyrazonej w ziotych 15000 euro a nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

— 2021 r. przekracza 65 000 zt netto, a nie przekracza kwoty 130 000 zt netto,
postepowanie przeprowadza sie poprzez zamieszczenie na stronie BIP MCK Tychy
ogtoszenia o zamdéwieniu. Dodatkowo ogtoszenie mozna opublikowaé w inny sposéb lub
elektronicznie poinformowac o wszczeciu postepowania znanych sobie Wykonawcéw.
Z postepowania sporzgdza sie protokot, a postepowanie kohczy sie zawarciem umowy
pisemnej z wykonawcg ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

W kontrolowanym okresie MCK nie przeprowadzat postepowan na udzielenie zaméwien
powyzej 30 000 euro czy 130 000 zt. Kontroli poddano zaméwienia udzielone w oparciu
0 procedury wynikajgce z § 9 regulaminéw dotyczace: ochrony mienia, dostarczenia
sceny, nagtosnienia, oSwietlenia wraz z obstugg techniczng, ekranow LED, projektora,
nagtosnienia i lezakow wraz z obstugg techniczng, cateringi na potkolonie, zakupu
4 laptopow, cateringu i punktu gastronomicznego, wynajmu domkow, ustug

transportowych, przygotowania i projekcji animacji i iluminacji, koszenia trawy.
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Dokonujgc weryfikacji przeprowadzonych postepowan w zakresie udzielonych
zamowien publicznych stwierdzono:

e we wnioskach o wszczecie postepowania o udzielenie zmowienia publicznego
kazdorazowo wskazywano wartos¢ szacunkowg zaméwienia jako kwote okreslong
w planie finansowym przeznaczong na realizacje zamowienia. Zauwaza sie, ze wartosc
szacunkowa zamowienia nie jest wartoscig tozsamg z kwotg okreslong w planie
finansowym. Zgodnie z regulaminami warto$¢ szacunkowa zamowienia rozumiana jako
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug
winna byc¢ ustalona przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig z zastosowaniem art.
32-35 ustawy pzp, a w 2021 r. art. 28-36 ustawy pzp,

e zamdwienia dotyczgce sceny, nagtosnienia, oswietlenia wraz obstugg techniczng
zostaty przez MCK przeprowadzone w 15 postepowaniach, przyktadowo w maju 2021 r.
przeprowadzono 3 postepowania, w czerwcu 2021 r. przeprowadzono 4 postepowania,
a w sierpniu 2021 r. 6 postepowan. Postepowania ze wzgledu na wartos¢ szacunkowg
w skali roku winny by¢ przeprowadzone wg trzeciej procedury przewidzianej
w regulaminie, tj. poprzez zamieszczenie na stronie BIP MCK Tychy ogtoszenia
0 zamowieniu. W wiekszosci zamodwienia te zostaty udzielone z zastosowaniem
wtasciwej procedury okreslonej w regulaminie, poza nizej wymienionymi przypadkami,
gdzie na stronie BIP MCK brakuje ogtoszenia oraz informacji o wyniku postepowania:

— zamowienie na nagfosnienie wraz z obstugg techniczng Senioriady - w protokole
z postepowania odnotowano, ze zamieszczono na stronie BIP i dodatkowo skierowano
zapytanie do wykonawcéw,

— zamowienie na sceneg, nagtosnienie oswietlenie wraz z obstugg techniczng Dnia
Dziecka - w protokole z postepowania odnotowano, ze zamieszczono na stronie BIP
dodatkowo skierowano zapytanie do 3 wykonawcow,

— zamowienie na scene, nagtosnienie i agregat wraz z obstugg techniczng Pikniku
country skierowano zapytanie do 4 wykonawcéw,

— zamowienie na scene, nagtosnienie oswietlenie wraz z obstugg techniczng na
koncert Siostry Wajs i stonoga skierowano zapytanie do 4 wykonawcow,

— zamowienie na scene, nagtosnienie oswietlenie wraz z obstugg techniczng na
koncert Siostry Wajs i stonoga skierowano zapytanie do 4 wykonawcow.

Ponadto majgc na uwadze ilo$¢ przeprowadzonych postepowan dot. zamdéwien na
scene, osSwietlenie, nagtosnienie wraz z obstugg techniczng zasadnym wydaje sie
przeprowadzenie jednego lub kilku postepowan dla zmniejszenia naktadu pracy
z ewentualnym podziatem na czesci jezeli tego bedg wymagaty wskazania techniczne

czy RAIDERY.
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e nie przeprowadzono stosownej weryfikacji ofert zlozonych do ogtoszenia
0 zaméwieniu na catoroczng ustuge druku materiatdw promocyjnych na potrzeby MCK
w 2020 r. W przedmiotowym zamowieniu ztozono 17 ofert w oparciu o wzér formularza
zalgczony do ogtoszenia o zamowieniu. W formularzu wyszczegdlniono konkretne
rodzaje drukow z uwzglednieniem ich naktadu, ceny brutto jednego naktadu,
przewidywanej przez MCK liczby emisji kazdego naktadu oraz ceny brutto wszystkich
emisji dla danego druku. W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w 5 z 17
ztozonych ofert wystepowaty btedy rachunkowe, ktore miaty wptyw na oferowang
warto$¢ catego zamodwienia, co dotyczyto ofert nastepujagcych wykonawcow: Agencja
Promocyjno - Reklamowa NOL - Tychy (poz. 2 oferty), Airprint (fagczna kwota brutto
oferty), ON Studio (poz. 17 oferty), GS Projekt (poz.15 oferty), Scharmach Consulting
(poz. 4 oferty). Jak wynika z dokumentac;ji przedtozonej do kontroli oceny ofert dokonano
przyjmujgc wartosci obarczone ww. btedami rachunkowymi, co nie miato jednak wptywu
na wynik postepowania.
e zgodnie z wnioskiem nr 7/2020 z 27.04.2020 r. o wszczecie postepowania
0 udzielenie zamowienia dot. malowania pomieszczen w siedzibie MCK oraz Klubie
Wilkowyje szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustalono na kwote 18 000 zt wskazujgc
jednoczesnie, jako inne wymagania zamawiajgcego krotki termin realizacji zamowienia.
Zgodnie z zapisami regulaminu udzielania zamowien obowigzujgcego w MCK zapytanie
ofertowe skierowano droge mailowg do trzech wykonawcow swiadczacych ustugi
malarskie. W opisie zamowienia wskazano, ze wycena ma dotyczy¢ malowania:
— korytarza ze schodami (3 kondygnacje) w siedzibie MCK o powierzchni 120 m?2.
Kolor $cian szary, do potowy scian lamperia oraz 50 m? sufitu na biato,
— czesci biurowej z duzg salg (jedna kondygnacja) w Klubie Wilkowyje o powierzchni
267 m2. Kolor scian zgodny z projektem architektonicznym (w tym czes$¢ lamperii),
126 m? sufitu na biato oraz 20 m? sufitu nad sceng w kolorze czarnym.
Ponadto, zgodnie z trescig maila wycena powinna uwzglednia¢ dwa warianty tj. wycena
samej robocizny oraz wycena robocizny wraz z niezbednymi materiatami, przy czym nie
wskazano np. producenta farb, ktére majg by¢ uzyte do malowania. Termin wykonania
ustugi okreslono na jak najszybszy, proszac jednoczesnie o wskazanie w ofercie
najblizszego mozliwego terminu realizacji. W odpowiedzi na zapytanie drogg mailowg
ztozone zostaty dwie oferty tj. Firmy Remontowo — Wykonczeniowej ,SaDalis” oraz Firmy
Remontowo — Budowlanej ,Jancol”’. W pierwszej z ww. ofert warto$¢ ustugi wyceniono
na 22 140 zt brutto, a wartos¢ ustugi wraz z materiatami na 34 440 zt brutto (14 760 zt
siedziba MCK i 19 680 zt Klub Wilkowyje). Wykonawca wskazat ponadto, ze pracuje na

podktadach i farbach Tikkurila, a na wszystkie prace daje 3 lata gwaranciji.
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Drugi wykonawca przedstawit oferte na kwote 12 100 zt brutto za robocizne oraz
14 300 zt za ustuge wraz z materiatami (5 300 zt siedziba MCK i 9 000 zt Klub
Wilkowyije), przy czym nie wskazat na jakich materiatach pracuje i czy prace objete sg
gwarancjg. W ocenie kontrolujgcych, wobec tak ztozonych ofert nie sposéb dokonaé
rzetelnego poréwnania ustugi wraz z niezbednymi materiatami, co najwyzej mozliwym
do oceny i poréwnania jest wartos¢ samej ustugi malowania. Ponadto, zaden z oferentéw
nie wskazat w ofercie daty wykonania ustugi, co bylo elementem wymaganym przez
zamawiajgcego. Zamowienia udzielono wykonawcy oferujgcemu korzystniejszg cenowo
oferte tj. Firmie Remontowo — Budowlanej ,Jancol”, przy czym zamowienia udzielono na
ustuge malowania wraz z niezbednymi materiatami. W dniu podpisania umowy
8.05.2020 r. sporzadzono notatke stuzbowsg, zgodnie z ktora: ,W zwigzku z wyborem
innych niz przedstawione w ofercie materiatdbw do malowania Klubu Wilkowyje (farba
oraz podktad Tikkurila Anti — Reflekx na sufit w Sali kameralnej) kwota koricowa wyniesie
o 1000 zt wiecej niz przedstawiona oferta [...]". W umowie nr MCK.222/2020/AM
zawartej w tym samym dniu ustalono natomiast, ze wykonawcy wyptacone zostanie
wynagrodzenie w kwocie 10 000 zt za malowanie pomieszczen klubu Wilkowyje (o 1000
zt wiecej niz w przedstawionej ofercie) oraz 6 000 zt za malowanie pomieszczen
w siedzibie MCK (o 700 zt wiecej niz w przedstawionej ofercie). Powyzsze potwierdza
poglad, ze rzetelna ocena ofert, a takze ewentualnych kosztéw ktére majg byé¢
poniesione przez instytucje mozliwe jest w sytuacji doktadnego okreslenia przedmiotu
zamoéwienia, w tym w szczegolnosci potrzebnych do jego realizacji materiatéw.
Ostatecznie rozrachunki z Firmg Remontowo - Budowlang ,Jancol” w 2020 r. zgodnie
z kontem 201-3337 wyniosty 16 000 zt.

e wzamoéwieniu na dostawe 4 laptopdw wraz z oprogramowaniem przeprowadzonego
w drodze rozeznania cenowego wplynety dwie oferty: Media Expert na kwote
15 195,51 zt i Pracownia Komputerowa Bilans na kwote 19 864,50 zt. Z przedtozonej
dokumentacji wynika, ze tansza oferta Media Expert zostata odrzucona gdyz nie byta
zgodna z zaméwieniem. Do drugiego oferenta skierowano drogg mailowg zapytanie
o przedtozenie oferty komputeréw z procesorami wyzszej generacji i informacji
0 ewentualnej gwarancji. W odpowiedzi oferent zaproponowat notebooki marki Dell 3500
z procesorem Intel i7 — jedenastej generacji z trzyletnia gwarancjg i realizacjg
w nastepnym dniu roboczym za kwote 21 440 zt. Tym samym w trakcie postepowania
zmieniono opis przedmiotu zamowienia i de facto zapytanie o przedmiot zaméwienia
0 zmienionych parametrach skierowano tylko do jednego dostawcy. Wobec tego nie

zastosowano konkurencyjnego trybu udzielenia zamowienia.
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e W ogtoszeniach wymieniono warunki udziatu w postepowaniu, tj.: posiadajg
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza
w zakresie przedmiotu zaméwienia, posiadajg polise OC w zakresie prowadzonej
dziatalnosci i wskazano, ze przez ztozenie oferty Wykonawca wyraza akceptacje
warunkéw w niniejszym ogtoszeniu o zamowieniu. Zauwaza sie, ze akceptacja
warunkéw nie jest réwnoznaczna z oswiadczeniem spetnianie warunkow. Majgc na
uwadze, ze w trakcie postepowania ani podczas podpisania umowy zamawiajgcy nie
zgda potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu rekomenduje sie co
najmniej zobowigzania oferenta do ztozenia odwiadczenia o spetnieniu warunkdéw

udziatu zamieszczonych w ogtoszeniu.

W rocznym sprawozdaniu z udzielonych zaméwieniach w 2020 r. w tabeli X -
zamowienia udzielone z wylgczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy
wykazano kwote 1771288,64 zt w ktorej zgodnie z przedtozonym do kontroli
zestawieniem miesci sie zamowienie w kwocie 120 000 zt udzielone w tryb zamdwienia
z wolnej reki wykazane juz w tabeli V tj. zamowienia o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8

ustawy.

4.3. Realizacja zadan z zakresu Budzetu Obywatelskiego.

Zgodnie z Sprawozdaniem z wykonania planu finansowego samorzgdowej instytucji
kultury za 2020 r. oraz za | pétrocze 2021 r. koszty zwigzane z realizacjg zadan
z Budzetu Obywatelskiego wynosity odpowiednio 241 594,07 zt oraz 115 639,93 zi.
Wyrywkowej weryfikacji poddano dokumentacje dot. rozliczenia ww. zadan, tj.: wnioski,
ktore w wyniku gtosowania wybrano do realizacji, umowy z wykonawcami realizujgcymi
poszczegodlne zadania oraz ich ewidencje ksiegowa, stwierdzajgc, ze na realizacje nizej
wymienionych projektéw poniesiono wydatki w kwocie przekraczajgcej kwote okreslong
w Budzecie Obywatelskim dla danego zadania oraz poniesiono wydatki ze $rodkow
wiasnych na ten cel pomimo braku planu finansowego w tym zakresie wg. stanu na dzieh
31.12.2020 .1 30.09.2021 r.:

e na realizacje projektu p.n. "Festyn rodzinny w dzielnicy Wilkowyje” w 2020 r.
przewidziano kwote 18 000 zt finansowang z Budzetu Obywatelskiego. Jak wynika
Z zakresu rzeczowego w ramach ww. zadania w sierpniu 2020 r. zorganizowane zostaty
dwa plenerowe wystepy Kabaretu RAK w ogrodzie Klubu Wilkowyje, w ktérych tgcznie
wzieto udziat 156 oséb. Sprawdzeniu poddano koszty ujete na koncie 500 — 40 — 13
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Budzet Obywatelski - Festyn rodzinny w dzielnicy Wilkowyje stwierdzajgc, ze do kohca
sierpnia 2020 r. instytucja poniosta na realizacje przedmiotowego zadania koszty
w kwocie 18 018,73 zt. Nastepnie dokumentem PK 0000000160 z dnia 28.12.2020 r.
rozksiegowano kwote faktury za obstuge techniczng festynu w taki sposéb, ze kwote
18,73 zt - stanowigcg nadwyzke nad kwote zabezpieczong w budzecie ujeto jako koszty
finansowane z przychodéw wlasnych MCK oraz zaksiegowano na koncie 500-15-18-2
inne merytoryczne(MCK) przychody wtasne. W zwigzku z powyzszym obroty konta 500-
40-13 Budzet Obywatelski - Festyn rodzinny w dzielnicy Wilkowyje na koniec 2020 r.
wynoszg 18 000 zt i nie odzwierciedlajg faktycznie poniesionych kosztow na realizacje
ww. projektu.

e na realizacje projektu p.n. "Festyn rodzinny w dzielnicy Wartogtowiec” w 2020 r.
przewidziano kwote 21 000 zt. Jak wynika z zakresu rzeczowego w ramach ww. zadania
w sierpniu 2020 r. impreza zostata zorganizowana tematycznie w stylu ,dzikiego
zachodu” i w jej ramach odbyly sie animacje i konkursy dla dzieci: strzelanie z tuku
i wiatrowki, tworzenie wioski indianskiej i pidropuszy, warsztaty rekodzielnicze itp.
Sprawdzeniu poddano koszty ujete na koncie 500-40-20 Budzet Obywatelski - Festyn
rodzinny w dzielnicy Wartogfowiec stwierdzajac, ze do konca wrzesnia 2020 r. instytucja
poniosta na realizacje przedmiotowego zadania koszty w kwocie 21 068,76 zt. Nastepnie
dokumentem PK 0000000145 z dnia 26.11.2020 r. wyksiegowano kwote 68,76 zi
stanowigcg nadwyzke nad kwote zabezpieczong w budzecie i ujeto jako koszt
finansowany z przychodéw wiasnych MCK na koncie 500-15-18-2 inne
merytoryczne(MCK) przychody witasne. W zwigzku z powyzszym obroty konta 500-40-
20 Budzet Obywatelski - Festyn rodzinny w dzielnicy Wartogtowiec na koniec 2020 r.
wynoszg 21 000 zt i nie odzwierciedlajg faktycznie poniesionych kosztow na realizacje
ww. projektu.

e narealizacje projektu p.n.” Spotkania integracyjne dla senioréw na os. F” w 2020 r.
przewidziano kwote 9 000 zt. Jak wynika z zakresu rzeczowego w ramach ww. zadania
zorganizowano cykl spotkan integracyjnych dla senioréw o charakterze edukacyjnym,
etnologicznym i rekodzielniczym. W terminie od 9 wrzes$nia do 21 pazdziernika 2020 r.
odbyto sie 8 spotkah w sali parafialnej przy Kosciele sw. Krzysztofa w grupach do 20
0sOb. tacznie w spotkaniach uczestniczyto 138 oséb. Sprawdzeniu poddano koszty
ujete na koncie 500-40-08 Budzet Obywatelski Spotkania integracyjne dla senioréw na
osiedlu F stwierdzajgc, ze do konca pazdziernika 2020 r. instytucja poniosta na realizacje
przedmiotowego zadania koszty w kwocie 9 125 zt. Nastepnie dokumentem PK
0000000144 z dnia 24.11.2020 r. wyksiegowano kwote 125 zt za druk ulotek

promujgcych wydarzenie - stanowigcg nadwyzke nad kwote zabezpieczong w budzecie
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i ujeto jako koszty finansowane z przychoddéw wtasnych MCK na koncie 500-15-18-2
inne merytoryczne(MCK) przychody wtasne. W zwigzku z powyzszym obroty konta 500-
40-08 Budzet Obywatelski Spotkania integracyjne dla seniorow na osiedlu F na koniec
2020 r. wynoszg 9 000 z i nie odzwierciedlajg faktycznie poniesionych kosztow na
realizacje ww. projektu.

Zauwazy¢ nalezy, ze wszystkie koszty w tgcznej kwocie 212,49 zt ujete w 2020 .

na koncie 500-15-18-2 inne merytoryczne (MCK) przychody wtasne dotyczyty ww. zadan

z Budzetu Obywatelskiego i zgodnie z planem kont koszty te powinny zosta¢ ujete na

koncie 500-40-26 Budzet Obywatelski przychody wtasne. Tymczasem w planie

finansowym instytucji poziom kosztéw dot. zadan z Budzetu Obywatelskiego
finansowanych ze srodkow wtasnych MCK ustalono na kwote 2 000 zt, a poniesione
przez MCK koszty zgodnie z zestawieniem obrotow i sald — konto 500-40-26 Budzet
Obywatelski przychody wtasne wyniosty 1 967,70 zt i w catosci dotyczyty wyzywienia
w trakcie pétkolonii dla dzieci w dzielnicy Wilkowyje. A zatem instytucja w 2020 r. pokryta
koszty dot. Budzetu Obywatelskiego w kwocie 212,49 zt ze srodkéw wirasnych pomimo
braku planu finansowego w tym zakresie.

e na projekt p.n. ,Pdétkolonie letnie i zimowe w dzielnicy Wilkowyje” w 2021 r.
przewidziano kwote 45000 2zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego.
Tymczasem zgodnie z analitycznym zestawieniem obrotéw i sald dot. zadan
merytorycznych pokrytych z dotacji wg. stanu na 30.09.2021 r. poniesiono wydatki
w kwocie 45 297,97 zt. Dodatkowo ze $rodkéw wiasnych, zgodnie z zestawieniem

obrotow i sald dot. zadan merytorycznych pokrytych z srodkéw wtasnych wg. stanu na

30.09.2021 r. w zwigzku z realizacja projektu, poniesiono wydatki na catering w kwocie
5 277,25 z.

e na realizacje projektu p.n. ,Festyn w dzielnicy Mgkotowiec” w 2021 r. przewidziano
kwote 20 000 zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego. Tymczasem zgodnie
z analitycznym zestawieniem obrotéw i sald dot. zadan merytorycznych pokrytych
z dotacji wg. stanu na 30.09.2021 r. poniesiono wydatki w kwocie 20 870 zt.

e narealizacje projektu p.n. ,Potkolonie letnie dla dzieci” w 2021 r. przewidziano kwote
84 800 zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego. Tymczasem zgodnie
z analitycznym zestawieniem obrotéw i sald dot. zadan merytorycznych pokrytych
z dotacji wg. stanu na 30.09.2021 r. poniesiono wydatki w kwocie 84 764,76 zi.
Dodatkowo ze srodkow wiasnych zgodnie z zestawieniem obrotow i sald dot. zadan

merytorycznych pokrytych z srodkow wiasnych wg. stanu na 30.09.2021 r. w zwigzku

z realizacjg projektu poniesiono wydatki na catering w kwocie 11 609,95 zt.
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e na realizacje projektu p.n. ,Pétkolonie letnie w dzielnicy Urbanowice” w 2021 r.
przewidziano kwote 35000 2zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego.
Tymczasem zgodnie z analitycznym zestawieniem obrotéw i sald dot. zadan
merytorycznych pokrytych z dotacji wg. stanu na 30.09.2021 r. poniesiono wydatki
w kwocie 36 671,70 zt. Dodatkowo ze srodkéw wiasnych zgodnie z zestawieniem

obrotow i sald dot. zadan merytorycznych pokrytych z srodkéw wiasnych wg. stanu na

30.09.2021 r. w zwigzku z realizacjg projektu poniesiono wydatki na catering w kwocie
6 526,56 zt.

e na realizacje projektu p.n. ,Starotyski Festyn” w 2021 r. przewidziano kwote 29 000
zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego. Tymczasem zgodnie z analitycznym
zestawieniem obrotow i sald dot. zadan merytorycznych pokrytych z dotacji wg. stanu
na 30.09.2021 r. poniesiono wydatki w kwocie 31 020,03 zt.

e na realizacje projektu p.n. ,Impreza integracyjna na osiedlu D, G w 2021 r.
przewidziano kwote 16 000 zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego.
Tymczasem z analitycznego zestawieniem obrotéw i sald dot. zadan merytorycznych
pokrytych z dotacji wg. stanu na 30.09.2021 r. wynika, ze poniesiono wydatki w kwocie
16 538,37 zt po czym skorygowano je o kwote 538,37 zt poprzez przeksiegowanie czesci

kosztu za fotobudke na konto dot. zadan merytorycznych pokrytych z $rodkow wiasnych.

e na realizacje projektu p.n. ,Impreza integracyjna na osiedlu F” w 2021 r.
przewidziano kwote 16 000 2zt finansowang tylko z Budzetu Obywatelskiego.
Tymczasem z analitycznego zestawieniem obrotow i sald dot. zadan merytorycznych
pokrytych z dotacji wg. stanu na 30.09.2021 r. wynika, ze poniesiono wydatki w kwocie
16 055,60 zt po czym skorygowano je o kwote 235,60 zt poprzez przeksiegowanie czesci
kosztu za ustuge konferansjerskg na konto dot. zadan merytorycznych pokrytych

Z srodkéw wiasnych.

Zauwaza sie, ze w 2021 r. zgodnie z planem finansowym na dziehA 30.09.2021 r.
przewidziano wydatki z Budzetu Obywatelskiego w kwocie 709 425 zt wskazujgc jako
zrodio finansowania dotacje, dopiero zarzgdzeniem z 25.11.2021 r. dokonano zmiany
planu w ktéorym wskazano srodki wtasne jako zrédto finansowania zadan z Budzetu
Obywatelskiego w kwocie 25 000 zt. Tymczasem jak wynika z powyzszego do wrzesnia
2021 r. poniesiono wydatki na realizacje Budzetu Obywatelskiego ze wskazaniem

Srodkéw wiasnych jako zrodta finansowania w kwocie 24 187,73 zt.
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4.4. Gospodarka kasowa i druki $cistego zarachowania.

Zasady gospodarowania srodkami pienieznymi w formie gotowki okreslone zostaty
w kontrolowanej instytucji w Instrukcji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 14/2020
Dyrektora Centrum Ustug Wspodlnych Miasta Tychy z dnia 30.04.2020 r. Zgodnie
Z zapisami § 7 wszystkie dowody kasowe dotyczgce przychododw i rozchodow gotowki
ujmuje sie w dniu ich realizacji w raporcie kasowym sporzgdzonym przez kasjera. Zapisy
w raporcie kasowym powinny by¢ dokonywane chronologicznie w dniu, w ktérym nastgpita
wptata lub wyptata. Raport kasowy sporzgdzany jest za okres od 1 do 15 i od 16 do
ostatniego dnia miesigca. Raporty kasowe podpisane przez kasjera wraz z dowodami
kasowymi przekazywane sg do CUW w celu sprawdzenia i ujecia w ksiegach
rachunkowych w ciggu dwoch dni roboczych po zamknieciu raportu. W jednostce obrot
gotowkowy wystepuje sporadycznie, a za kazdy okres w ktorym obrét gotéwkowy nie
wystapit sporzgdzana jest notatka z informacja, ze w tym okresie nie byto zadnych operaciji
kasowych, w ktérej wskazuje sie stan koncowy kasy. Weryfikacji poddano raport kasowy
nr: RK 1/06/20 z 30.06.2020 r. za okres od 16.06.2020 r. do 30.06.2020 r., RK 1/06/21
z 30.06.2021 r. za okres od 16.06.2021 r. do 30.06.2021 r. oraz RK 1/09/20 z 30.09.2021 r.
za okres od 16.09.2021 r. do 30.09.2021 r. w konfrontacji z dokumentami zrodtowymi, tj.
dowodami kasowymi KP oraz KW, stwierdzajgc, iz prowadzona ewidencja obrotu
gotowkowego jest zgodna z zapisami instrukcji kasowej, a operacje kasowe sg prawidtowo
ujete w ksiegach rachunkowych za wyjgtkiem jednej, tj. dowodu KP nr 000500
z 29.06.2020 r. ujetego w ksiegach rachunkowych pod datg 30.06.2020 r. Zgodnie z art.
24 ust 5 pkt 3 ujecie w ksiegach rachunkowych wpfat i wyptat gotéwka (...) nastepuje
w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane.

Zgodnie z § 8 Instrukcji kasowej inwentaryzacje kasy przeprowadza sie m.in.
w ostatnim dniu roboczym roku. Do kontroli przedtozono protokét z inwentaryzacji kasy
przeprowadzonej w dniu 31.12.2020r. oraz 31.12.2021 r. W obu przypadkach dokonano
przeliczenia gotéwki w kasie w obecnosci dyrektora MCK, ktérego wskazano jako osobe
materialnie odpowiedzialng za stan gotéwki. Tymczasem w aktach osobowych kasjera
umieszczono deklaracje z dnia 11.05.2020 r., zgodnie z ktérg przekazano mu
odpowiedzialno$¢ materialng za pienigdze gromadzone w kasie MCK. Zgodnie z treécig
przeditozonych protokotdw, w obu przypadkach faktyczny stan gotéwki w kasie ustalony
podczas spisu z natury poréwnano z saldem ostatniego raportu kasowego nie

stwierdzajgc roznic.
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4.5. Weryfikacja wyptaconych wynagrodzen, nagréod jubileuszowych, odpraw
emerytalnych, ekwiwalentéow za niewykorzystany urlop oraz wydatkow
osobowych niezaliczanych do wynagrodzen
W ramach wydatkéw osobowych weryfikacji poddano ustalenie wysokosci i terminy

wyptat jednej nagrody jubileuszowej w 2020 r. oraz ekwiwalentu za niewykorzystany

urlop w 2021 r., nie stwierdzajgc nieprawidtowosci.

Zgodnie z zapisami § 46 obowigzujgcego w instytuciji Regulaminu pracy pracownikom
przydziela sie nieodpfatnie odziez i obuwie robocze oraz srodki ochrony indywidualnej,
a pracodawca ustala rodzaje srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia oraz
przewidywane okresy uzytkowania. Wskazano réwniez, ze w przypadku dopuszczenia do
uzywania witasnej odziezy i obuwia roboczego pracownikowi przystuguje ekwiwalent
pieniezny w wysokosci uzgodnionej przez Dyrektora oraz jezeli pracodawca nie moze
zapewni¢ prania odziezy roboczej, czynnosci te mogg by¢ wykonane przez pracownika,
pod warunkiem wypfacania przez pracodawce ekwiwalentu pienieznego w wysokosci
kosztéw poniesionych przez pracownika. Zapisano ponadto, ze pracownik nie moze
zostac¢ dopuszczony do pracy bez srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia
roboczego przewidzianych na danym stanowisku. Zarzgdzeniem nr 2/2014 z dnia
2.1.2014 r. w sprawie gospodarowania srodkami ochrony osobistej, odziezg roboczg oraz
srodkami ochrony indywidualnej wprowadzono zasady gospodarowania odziezg roboczg
oraz srodkami ochrony indywidualnej oraz wysokos¢ miesiecznej stawki ekwiwalentu
pienieznego za pranie i naprawe odziezy. Zgodnie z wyjasnieniem uzyskanym podczas
kontroli w instytucji w latach podlegajgcych kontroli nie przydzielano pracownikom srodkow
ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz nie wyptacano ekwiwalentow.
W trakcie kontroli zarzgdzeniem Dyrektora nr 27/2021 z 14.12.2021 r. wprowadzono
regulamin przydzielania pracownikom Miejskiego Centrum Kultury w Tychach ww.
Srodkéw oraz wprowadzono tabele norm przydziatu Srodkéw ochrony indywidualnej,
odziezy i obuwia roboczego zawierajgcg wykaz stanowisk pracy ktorym ww. Srodki
przystugujg oraz przewidywane okresy ich uzywalno$ci. W regulaminie wskazano, ze za
pranie, naprawe ikonserwacje odziezy odpowiedzialny jest pracownik, ktéremu
przystuguje ekwiwalent w wysokosci 8 zt na miesigc pomniejszony o stosowne potrgcenia
wynikajgce z nieprzerwanej nieobecnosci powodowanej chorobg powyzej 10 dni
roboczych.

Zauwazy¢ nalezy, ze w regulaminie pracy § 46 ust 7 zapisano, ze wszystkim pracownikom

na terenie MCK zapewnia sie korzystanie z wody mineralnej lub innych napoi. Roéwniez

w § 12 ww. zarzadzenia zapisano, ze ,woda pitna bedzie udostepniona w pomieszczeniu

socjalnym”. Zauwaza sie jednak, ze obowigzek, zapewnienia pracownikom zatrudnionym
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w warunkach szczegolnie ucigzliwych, nieodptatnie odpowiednich napojéw, jezeli jest to
niezbedne ze wzgledéw profilaktycznych, wynika z tresci art. 232 Kodeksu pracy (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.). Rodzaje tych napojéw oraz wymagania, jakie powinny
spetniaé, a takze przypadki i warunki ich wydawania okre$la rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych positkdw i napojéw (Dz. U. Nr
60, poz. 279 z pdzn. zm.). Na mocy przepisdw tego rozporzadzenia, pracodawca ma
obowigzek zapewnic¢ napoje pracownikom zatrudnionym m.in. na stanowiskach pracy, na
ktorych temperatura spowodowana warunkami atmosferycznymi przekracza 28°C.

Zgodnie z zarzadzeniem 2/2014 Dyrektora MCK z 2.01.2014 r. w sprawie
gospodarowania srodkami higieny osobistej, odziezg roboczg oraz $rodkami ochrony
indywidualnej ustalono takze ryczaft pieniezny w kwocie 300 zt na dofinansowanie
okularéw korygujacych wzrok zgodnie z zaleceniem lekarza jezeli wyniki badan
okulistycznych wykazg potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora
ekranowego (co najmniej cztery godziny dziennie). W toku czynnosci kontrolnych
ustalono, iz w 2020 r. i 2021 r. dokonano dofinansowania do okularéw pieciu pracownikom
na tgczng kwote 1 500 zt. Wyrywkowa weryfikacja akt osobowych dwoch pracownikow
wykazata, prawidtowe wskazanie na zaswiadczeniu lekarskim adnotacji o koniecznosci
uzywania przez pracownika okularéw korekcyjnych do pracy z monitorem ekranowym, co
byto warunkiem wypfaty swiadczenia.

Kwestie rozliczania kosztéw uzywania do celédw stuzbowych prywatnych
samochodéw pracownikéw uregulowano zarzgadzeniem nr 2/2018 Dyrektora Miejskiego
Centrum Kultury w Tychach z dnia 1 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawki
za jeden kilometr przebiegu oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania przez
pracownika w celach stuzbowych samochodéw osobowych niebedgcych wiasnoscig
pracodawcy. Zgodnie z zapisami ww. zarzgdzenia pracownicy mogg uzywac prywatnych
samochodow w celach stuzbowych:

— w jazdach lokalnych — w granicach administracyjnych Miasta Tychy, na podstawie
zawartej z pracodawcg umowy cywilnoprawnej,

— podrézy stuzbowej, w uzasadnionych przypadkach, na podstawie wystawionego
przez pracodawce polecenia wyjazdu stuzbowego.

Wykaz pracownikéw, z ktérymi zawarto umowy cywilnoprawne na uzywanie samochodow

osobowych, stanowigcych wtasnos¢ pracownika prowadzi Dziat Administracyjny.

Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald kont 409-03 Podroze stuzbowe oraz 409-04 Jazdy

lokalne koszty z powyzszego tytutu stanowity w 2020 r. kwote 3 730,96 zt, a od stycznia

do wrzesnia 2021 r. kwote 4 127,81 zt. Wyrywkowej weryfikacji poddano ewidencje

przebiegu pojazdu - jazdy lokalne stwierdzajgc wykorzystywanie samochodow
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prywatnych do celdéw stuzbowych poza granicami administracyjnymi Miasta Tychy,
tj. niezgodnie z zapisami zarzadzenia odno$nie uzywania prywatnych samochodéw do
celéw stuzbowych wytgcznie w jazdach lokalnych w granicach administracyjnych
Miasta Tychy, co dotyczyto ewidencji przebiegu pojazdéw w ktérych wykazano przejazd
samochodem odpowiednio 15 km (20.04.2020 r.), 23 km (7.05.2020 r.), 16 km (3.08.2020
r.) na trasie MCK — Leroy Merlin Mikotéw — MCK, ujetych w dzienniku za 2020 r. pod nr:
PK 37/2020/4-6 z 30.04.2020 r., PK nr 50/2020/7-9 z 31.05.2020 r. oraz PK 93/2020/1-3
Z 26.08.2020 r. Powyzsza nieprawidlowos¢ stanowita ponadto naruszenie wykazane
w wystapieniu pokontrolnym nr DUK.1711.7.2017 z 4.12.2017 r.

Wyrywkowej weryfikacji poddano prawidtowosc¢ rozliczenia i wyptacenia naleznosci
z tytutu podrézy stuzbowej na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, nie stwierdzajgc

nieprawidtowosci.

4.6. Gospodarka majatkiem trwatym i inwentaryzacja
Wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzieh 31.12.2020 r. zgodnie z ksiegami

rachunkowymi przedstawiata sie nastepujgco:

e 011-02 — Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej 56 949,60
e 011-04 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania 69 780,07
e 011-05 — Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne 5 840,51
e 011-06 — Urzadzenia techniczne 105 844,44
e 011-08 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie 176 586,52

Razem 011: 415 001,14
e 013 — Pozostate srodki trwate 175 131,12
e 016 — Dobra kultury 6 000,00
o 020 — Wartoséci niematerialne i prawne 29 783,21
e 032-01 — Dzieta sztuki 62 400,00

W polityce rachunkowosci obowigzujgcej od 2018 r. w instytucji zapisano, iz zgodnie
z zasadgq istotnosci wyrazong w art. 8 ust. 1 uor do $rodkow trwatych ujmowanych na
koncie 011 zalicza sie sktadniki majgtkowe spetniajgce warunki o ktérych mowa w art. 3
ust 1 pkt 15 uor o wartosci poczagtkowej powyzej 10 000 zt i te sktadniki majgtkowe
podlegajg amortyzacji i sg umarzane w czasie wg stawek podatkowych, natomiast
skfadniki majgtkowe spetniajgce w/w kryteria o wartosci rowno i ponizej 10 000 zt nie
podlegajg amortyzacji, sg umarzane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania
i mogg by¢ ujmowane na koncie 011 lub jezeli jednostka je wyodrebni na koncie 013
jako pozostate Srodki trwate. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
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i zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajgcych
ujeciu na koncie 011, tj. o wartosci poczatkowej powyzej 2 500 zt i ponizej 10 000 z (...)
ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania, jezeli
podlegajg ewidenciji ilosciowo — wartosciowej. Ewidencja ilosciowo — wartosciowa jest
prowadzona dla $rodkéw trwatych o wartosci poczgtkowej od 2 500 zt do 9 999,99 zt,
a ewidencja ilosciowa dla $rodkéw trwalych o wartosci ponizej 2 500 zt. Analiza
przytoczonych uregulowan wskazuje na niespojnos¢ w ujmowaniu sktadnikow
majgtkowych o wartosci 10 000 zi.
W polityce rachunkowosci nie wprowadzono zalecen wskazanych w pismie
Prezydenta Miasta Tychy ws. ustalenia wspoélnych zasad (polityki) rachunkowosci
w jednostkach organizacyjnych miasta Tychy z marca 2019 r. w zakresie
prowadzenia ewidencji iloSciowej wyposazenia niskocennego. Zgodnie z ww.
pismem ewidencjqg ilosciowg objete jest nastepujgce wyposazenie:
a) meble, sprzet RTV, sprzet informatyczny, kserokopiarki, sprzet fotograficzny,

kamery, sprzet audiowizualny oraz telefony komorkowe o wartosci jednostkowej do

2 500 zt,
b) sprzet AGD o wartosci jednostkowej od 100 zt do 2 500 zi,
a) pozostate wyposazenie o wartosci jednostkowej od 500 zt do 2 500 zt.
Ponadto uwzgledniajgc zasade istotnosci wyposazenie pomieszczen przymocowane do
scian, podiég i sufitdw (np. gasnice, lampy, zaluzje, rolety, przeptywowe ogrzewacze
wody, suszarki itp.) w dacie ich nabycia ujmowane sg bezposrednio w kosztach jednostki
i nie podlegajg zadnej ewidencji.

W 2020 r., stan srodkow trwatych ulegt zwiekszeniu o kwote 63 693,01 zt w zwigzku
z wykonaniem nowej sieci LAN na kwote 28 290 z, wykonania telefonii IP na kwote
24 338,01 zt oraz zakupu zestawu nagtosnieniowego do Klubu Urbanowice za kwote
11 065 zt. Natomiast zlikwidowano srodek trwaty na kwote 24 800 zt, tj. stup ogtoszeniowy.
Stan pozostatych srodkéw trwatych, zgodnie z obrotami konta 013, ulegt zwiekszeniu
0 kwote 80 452,91 zt w zwigzku z zakupem m.in. notebookéw i komputerow na tgczng
kwote 60 104,45 zi, aparatow fotoSony i obiektywéw na kwote 11 186,93 zi, pulpitu
sterowniczego na kwote 4 909,25 zt oraz sprzetu do prowadzenia streamingu na kwote
4 252,28 zt. Stan warto$ci niematerialnych i prawnych zgodnie z obrotami konta 020, ulegt
zwigkszeniu o kwote 28 098,11 zt oraz zmniejszeniu o kwote 3 513,60 zt w zwigzku
z zakupem pakietéw Microsoft Office dla pracownikédw na tgczng kwote 9 398,11 zi,
projektem strony internetowej na kwote 18 700 zt oraz likwidacjg programu do ewidencji

Srodkow trwatych zakupionego w 2006 r. i nie uzywanego przez MCK. Zakupiono réwniez
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dobra kultury w postaci fotografii w zapisie cyfrowym oraz pozytywow fotografii wraz
Z udzieleniem licencji na fgczng kwote 6 000 zt.

W instytucji ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Rekord.
Do kontroli przedstawiono wydruk, z ww. programu, kartoteki $rodkéw trwatych,
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wykaz dziet
sztuki na 31.12.2020 r. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych wynikajgcych
z salda kont 011 Srodki trwate, 013 Pozostate $rodki trwate, 020 Wartosci niematerialne
I prawne w zestawieniu z przedtozonymi ksiegami inwentarzowymi na 31.12.2020 r.
Do kontroli przedtozono ponadto wydruk zatytutowany ksiega inwentarzowa ilosciowa,
stan na 8.12.2021 r., gdzie ewidencja zakupionego wyposazenia nastepuje przy
zastosowaniu programu komputerowego Excel. Zauwaza sie, iz ksiegi inwentarzowe
nalezy prowadzi¢ w formie trwatej, bez mozliwosci dopisywania oraz dokonywania
poprawek, na co nie pozwala stosowany program komputerowy Excel. W zwigzku
z faktem, Zze w instytucji ksiega inwentarzowa dla srodkéw ujmowanych ilosciowo
prowadzona jest w programie Rekord, wyjasniono, ze w 2021 r. nie dokonywano
biezacego ujmowania zakupionego wyposazenia, a ujmowano je w programie
Excel, natomiast ksiega ilo$ciowa jest dopiero uzupetniana.
Weryfikacja dokumentéw zrédtowych wykazata:
e ujecie zakupionego wyposazenia, tj. aparatéw fotograficznych (2 szt.), torby Nikon,
kart pamieci (2 szt.) oraz obiektywow (2 szt.) w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla
srodkéw ewidencjonowanych ilosciowo — wartosciowo z opisem ,aparat foto Sony
ab6500” w trzech pozycjach pod numerami inwentarzowymi: 11/00013 w kwocie
5 593,47 zt, 11/00014 w kwocie 5 593,46 zt (dowdd zrédiowy PN nr 15 z 30.06.2020 r.)
oraz 11/00020 w kwocie 0,01 zt (dowdd zrédtowy PR+ nr 1 z 31.12.2020 r.). Zgodnie
Z wyjasnieniem ,w wyniku nieprawidtiowego zaokrgglenia wartosci aparatéw i ujetych
w zanizonej wartosci w ksiedze ilosciowo-warto$ciowej na 31.12.2020 r. powstata
réznica miedzy ksiegg inwentarzowg, a ujetymi srodkami na koncie 013, dlatego
dokonano zwiekszenia wartosci aparatow o kwote 0,01 zt. Jednakze zamiast prawidiowo
dokonaé zwiekszenia wartosci jednego aparatu wprowadzono go ponownie do ksiegi
ilosciowo- warto$ciowej o wartosci 0,01 zt’. Zauwaza sie, ze do ww. wartosci aparatéw
nieprawidtowo wliczono kwote zakupu torby o wartosci 60 zt, tym samym zawyzajgc ich
wartos¢. Prawidtowa wartosc¢ jednego aparatu wraz z kartg pamieci i obiektywem wynosi
5557,24 zt. Tym samym nieprawidlowo zawyzono wartos¢ pozostatych Srodkow

trwatych ujetych na koncie 013.
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ujecie w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla srodkéw ujmowanych ilosciowo —

wartosciowo, na podstawie faktury nr CW/2020/03/03796 z 2.03.2020 r., dwoch
notebookéw 15,6” Dell Inspiration 5593 i5 pod jednym numerem inwentarzowym,
tj. 11/00009 w kwocie 5 987,36 zt (2 993,68 zl/sztuka),

nieujecie zakupionego wyposazenia w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla

srodkéw ujmowanych ilosciowo, przyktadowo:

aparatu fotograficznego Sony DSC-RX100M3a w zestawie z karta pamieci, zgodnie
z fakturg nr F 1200/20 z 17.12.2020 r. na kwote 2 017 z,

mikrofonu Videmicro PRO+ zgodnie z fakturg nr 0109/M00/2020 z 19.10.2020 r. na
kwote 998 zi,

zestawu mikrofonéw Seramonic UwMic9 Kit 2 zgodnie z fakturg nr FV/20/136
z 3.11.2020 r. na kwote 1 620 z,

dysku SSD512GB oraz dysku USB 1TB, zgodnie z fakturg nr 634/2020 z 17.04.2020
na kwote 559 zi,

metalowych dwdéch szaf biurowych na akta, zgodnie z fakturg nr FAS/874/2020/GP
2 28.02.2020 r. na kwote 2 063 zi,

Scianki tekstylnej wraz z konstrukcjg, zgodnie z fakturg nr FA/8159/2020
z 21.12.2020 r. na kwote 1 254,60 zt,

12 sztuk krzeset, zgodnie z fakturg nr F/306/2021/13609 z 29.12.2020 r. na kwote
1494 zt.

sofy 2-osobowej Knopparp jaskrawoniebieska o wartosci 329 zt, zgodnie z fakturg
nr F/306/2021/10848 z 7.12.2020 r.

krzesto biurkowe (3 szt.) o wartosci 597 zt, zgodnie z fakturg nr F/306/2021/12891
z21.12.2021r.

ekspresu do kawy przelewowego HD7544/20 o wartosci 219 zt, zgodnie z fakturg nr
60163097 2 9.12.2020 r.,

czajnika Philips HD9351/91 o wartosci 179 zt, zgodnie z fakturg nr nr 60163097
z9.12.2020 .,

szafka first biata S80 o wartosci 255 zt, zgodnie z fakturg nr 2020-38-050602
z 29.10.2020 r.

2 szt. dyskow zewnetrznych Seagate Stea 1000400EX 3430, zgodnie z fakturg nr
60157783 z 29.05.2020 r. na kwote 438 zt,

2 szt. dyskéw zewnetrznych Seagate Stea 1000400EX 3430, zgodnie z fakturg nr
60157482 z 20.05.2020 r. na kwote 618 zi,

35

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:26:16



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496197

— statywu 290 XTRA z glowicg Manfrotto, zgodnie z  fakturg

FV-321000/2020/05/02870 z 12.05.2020 r. na kwote 726,93 zt.

— dwoch telefonéw Samsung Galaxy A51 5G 516 DS o tgcznej wartosci 3.69 z
zakupionych na podstawie faktury 2021/904240851 z 20.05.2021 r.

Zapisy obowigzujgcej w 2018 r. polityki rachunkowosci wskazujg, ze zasady
inwentaryzowania skladnikbw majgtkowych jednostka stosuje zgodnie z przepisami
okreslonymi w art. 26 i 27 uor. Ostatnia inwentaryzacja w formie spisu z natury zostata
przeprowadzona na dzien 31.12.2019 r.

Weryfikacji poddano prawidtowosé przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald. Do kontroli przedtozono 5 wystanych potwierdzen sald naleznosci
(odcinek B) na dzien 31.12.2020 r. na tgczng kwote 4 770,51 zt. Tylko jeden kontrahent
potwierdzit saldo jako ,niezgodne”, a w dokumentacji znajdowaty sie notatki Swiadczgce
o podjetych prébach nawigzania kontaktu z pozostalymi kontrahentami. Wobec
powyzszego zgodnie z zapisami § 7 pkt. 7 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcymi,
ze ,nie stosuje sie milczgcego potwierdzenia salda, stad tez nalezy dotozy¢ maksimum
staran, aby uzgodnienie salda byto skuteczne. W przypadku bezskutecznosci dziatan
w tym zakresie nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje tego salda’. Prawidiowo metodg
weryfikacji sald przeprowadzono weryfikacje salda konta 202 dla kontrahentéw ktorzy nie
dokonali potwierdzenia naleznosci.

W zakresie potwierdzenia otrzymanych od kontrahentéw potwierdzen sald od
kontrahentow stwierdzono nieprawidtowos¢ w potwierdzeniu sald otrzymanych od:

e Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego (kontrahent
201-3428) na kwote 279 zt wynikajgcego z faktury nr 2005104940 z 30.11.2020 r., ktére
potwierdzono 26.01.2021r. jako saldo niezgodne na dzien 30.11.2020 r.,
z uzasadnieniem: ,brak faktury”. Natomiast z zestawienia obrotow i sald wynika,
ze faktura ta ujeta zostata w ksiegach rachunkowych na koncie 201-0152 Osrodek
Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego w dniu 30.11.2020 r. i zapftacona zostata
9.12.2021 r., zatem na 30.11.2020 r. saldo byto zgodne,

e Rejonowe Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacji w Tychach S.A. na kwote
95,11 zt, w tym wynikajgce z faktury nr WOD/15540/10/2020 z 29.10.2020 r. na kwote
88,11 zt oraz z dokumentu W/1356/2019 z 21.01.2019 r. na kwote 7 zt z tytutu kosztow
dla wezwania nr 1356/2019. Saldo potwierdzono 26.01.2021 r. jako zgodne. Natomiast
z zestawienia obrotow i sald nie wynika, aby w ksiegach rachunkowych ujeto dokument
w kwocie 7 zt, zatem w tym zakresie saldo byto niezgodne. Zgodnie z udzielonym
w trakcie kontroli wyjasnieniem, powyzszy dokument do instytucji nie wptynat, a ponadto

»,pO rozmowie z kontrahentem okazato sie, ze wezwanie zostato umorzone”.
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e Moje Bambino Sp z 0.0 Sp. k. (w 2015 r. kontrahent nr 201-1957) wynikajgce
z dokumentu WBP 32259/15, nr w dzienniku BANK 15/10/23/149, data dekretu
9.10.2015 r. ze wskazaniem kwoty do rozliczenia 118,70 zt ,na wasze dobro”. Saldo
potwierdzono 24.02.2021 r. jako ,saldo niezgodne na dzieh 30.11.2020 r., w 2015 r.
i 2016 r. nie posiadamy dokumentu o wskazanym numerze”. Z ww. potwierdzenia salda
wynika, ze saldo widniejgce u kontrahenta stanowi naleznos¢ instytucji, jednakze
z przedfozonego zestawienia obrotéw i sald za 2020 r. nie wynika, aby instytucja
kontrahentem posiadata jakiekolwiek rozliczenia z wskazanym kontrahentem. W wyniku
zapytania kontrolujgcych przedstawiono wydruk zestawienia obrotow i sald ww.
kontrahenta za 2015 r. z ktérego wynika, ze 9.10.2015 r. opftacona zostata faktura nr
(S)FS-7214/09/2015/R z 30.09.2015 r. na kwote 118,70 zt. Specjalista ds. finansowo -
ksiegowych po rozmowie telefonicznej przeprowadzonej z kontrahentem udzielita
informaciji, ze ,nadptata wynika z podwdjnie optaconej w 2015 r. faktury, tj. gotéwka
kurierowi oraz przelewem bankowym. Natomiast w raportach kasowych MCK z 2015 r.
nie stwierdzono operacji: wyptaty gotéwki z kasy. W zwigzku z zaistnialg sytuacjg
instytucja wystgpi do kontrahenta z prosbg o zwrot nadptaty”.

Do kontroli przediozono dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie na dzien
31.12.2020 r. inwentaryzacji w drodze weryfikacji kont ksiegowych, polegajacej, zgodnie
z art. 26 ust. 1 pkt 3 uor, na poréwnaniu danych zawartych w ksiegach rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw. Weryfikacja sald
aktywow i pasywow zostata udokumentowana wg wzoru stanowigcym zatgczniku nr 11 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej. Do czesci protokotéw dotgczono dokumenty zrodiowe
potwierdzajgce wysoko$¢ danego salda (ij. faktury, rachunki). Kontrola wykazata, ze
niezgodnie z zapisami § 5 ust. 1 pkt 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej protokoty z weryfikaciji
aktywow i pasywow zatwierdzata Gtéwna ksiegowa CUW. Ponadto nie przeprowadzono
inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald kont:

e 600 Produkty gotowe wynoszgcego w tgcznej kwocie 16 347,15 zt,

e 330 Towary w tgcznej wynoszacego w fgcznej kwocie 13 340,89 zt.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano gospodarke majgtkiem trwatym
pozostajgcym w dyspozycji MCK w szczegdlnosci ustalone regulaminem zasady najmu
pomieszczen w konfrontacji z podpisanym w latach 2020 — 2021 umowami najmu
i wystawionymi z tego tytutu fakturami. MCK dysponuje trzema budynkami nalezgcymi do
zasobéw MZBM w Tychach, tj.: budynek siedziby MCK przy ul. Bohateréw Warszawy 26
oddany w dzierzawe na podstawie umowy nr 18/DTE/17 na okres od 1.07.2017 r.

do 30.06.2027 r., budynek Klubu Wilkowyje przy ul. Szkolnej 94 oddany w dzierzawe na
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podstawie umowy nr 45/DTE/18 na okres od 1.02.2018 r. do 31.12.2027 r. oraz budynek
Klubu Urbanowice przy ul. Przejazdowej 8 oddany pod najem na podstawie umowy
nr 7151.9.2017 zawartej na czas nieokreslony. W § 6 ww. uméw dzierzawy zapisano,
iz ,Dzierzawca moze korzysta¢ i udostepniaé przedmiot dzierzawy innym podmiotom,
z zachowaniem zasad racjonalnego gospodarowania nieruchomoscia [...]
W zakresie wykraczajgcym poza prowadzong przez Dzierzawce dziatalnos¢ statutows,
Dzierzawca moze odda¢ do bezptatnego uzytkowania lub w poddzierzawe czes¢
przedmiotu umowy w oparciu o zatwierdzony przez Wydzierzawiajacego Regulamin
udostepniania pomieszczen.” Do kontroli przedtozono Regulamin najmu pomieszczen
MCK w Tychach wprowadzony zarzgdzeniem nr 20/2017 z dnia 19 pazdziernika 2017 r.,
z ktorego nie wynika, ze zostat zatwierdzony przez MZBM w Tychach. Ponadto, w zwigzku
z faktem, ze przedmiotowy regulamin nie zawierat cennika, kontrolujgcym przedtozono
dodatkowo Regulamin/cennik wynajmu pomieszczern MCK (z dokumentu nie wynika od
kiedy obowigzuje i jakim zarzgdzeniem zostat wprowadzony) zgodnie z ktérym za
wynajem pomieszczen obowigzujg nastepujgce stawki:
— 0 zZt za godzine dla Placowek oswiatowych i kulturalnych, stowarzyszeh
prowadzacych nieodptatng dziatalnos¢ kulturalno- oswiatowa,
— 30 zt za kazda rozpoczetg godzine dla wyzej wymienionych placéwek prowadzgcych
zajecia odptatne,
— 50 zt za kazdg rozpoczetg godzine dla osob prywatnych,
— 60 zt za kazdg rozpoczetg godzine dla firm prowadzacych dziatalnos¢ kulturalng
odptatna,
— 100 zt za kazdg rozpoczetg godzine dla firm nie prowadzgcych dziatalnosci kulturalne;j.
Stawki podlegajg zwielokrotnieniu uzaleznionemu od ilosci wynajmowanych
pomieszczen (za 2 pomieszczenia stawka ulega podwojeniu itd.). Wynajem
w weekend i Swieta podlega podwojeniu.
Wyrywkowej kontroli poddano umowy oraz faktury dot. wynajmu pomieszczen w 2020 r.
oraz 2021 r. w konfrontacji z przytoczonymi zapisami stwierdzajgc nastepujgce
nieprawidtowosci:
e zapisy regulaminu nie okreslajg stawek za wynajem terenu ogrodu Klubu
Wilkowyje, znajdujacego sie tam kacika grillowego oraz altany podczas gdy:
—  wumowie nr MCK.242.2021/AGS z dnia 2.06.2021 r. ustalono, iz za wynajecie kacika
grillowego, altany oraz holu z dostepem do 2 toalet w budynku Klubu Wilkowyje w celu
zorganizowania spotkania okolicznosciowego w dniu 2.06.2021 r. (Sroda) w godzinach

16.00-18.00 najemca (osoba prywatna) dokona optaty w kwocie 123 zt brutto,
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—  wumowie nr MCK.241.2021/AGS z dnia 2.06.2021 r. ustalono, iz za wynajecie kacika
grillowego, altany oraz holu z dostepem do 2 toalet w budynku Klubu Wilkowyje w celu
zorganizowania spotkania okolicznosciowego w dniu 11.06.2021 r. (pigtek) w godzinach
16.00-18.00 najemca (osoba prywatna) dokona optaty w kwocie 123 zt brutto,

—  wumowie nr MCK.311.2020/AB z dnia 28.07.2020 r. ustalono, iz za wynajecie kacika
grillowego, terenu ogrodu oraz holu z dostepem do 2 toalet w budynku Klubu Wilkowyje
w celu zorganizowania spotkania rodzinnego w dniu 31.07.2020 r. (pigtek) w godzinach
18.00-20.00 najemca (osoba prywatna) dokona optaty w kwocie 123 zt brutto,

— w umowie nr MCK.240.2021/AGS z dnia 2.06.2021 r. ustalono, iz za wynajecie
kacika grillowego, altany oraz holu z dostepem do 2 toalet w budynku Klubu Wilkowyje
w celu zorganizowania spotkania okolicznosciowego w dniu 12.06.2021 r. (sobota)
w godzinach 16.00-18.00 najemca (osoba prywatna) dokona optaty w kwocie 123 z
brutto. W przypadku ww. umowy nie zastosowano rowniez zapisu regulaminu dot.
podwojenia stawki wynajmu w weekend.

e wumowie nr MCK.277.2020/AB z dnia 6.07.2020 r. ustalono, iz za wynajecie duzej
Sali ze sceng, kuchni z korytarzem oraz holu z dostepem do 2 toalet w budynku Klubu
Wilkowyje w celu zorganizowania spotkania rodzinnego w dniu 12.07.2020 r. (niedziela)
w godzinach 14.00-16.00 najemca (osoba prywatna) dokona optaty w kwocie 123 z
brutto. Jak wynika natomiast z przytoczonych zapiséw regulaminu za 2 godziny
najmu 3 pomieszczen w niedziele osoba prywatna powinna uisci¢ optate w kwocie
600 zt, przy czym regulamin nie precyzuje czy podane w cenniku kwoty sg kwotami
netto czy brutto,

e w umowie nr MCK.316.2020/DT z dnia 31.07.2020 r. ustalono, iz za wynajecie Sali
kameralnej w budynku MCK w celu zorganizowania spotkania okolicznosciowego w dniu
6.08.2020 r. (czwartek) w godzinach 16.00-18.00 najemca (osoba prywatna) dokona
optaty w kwocie 61,50 zt brutto. Jak wynika natomiast z przytoczonych zapiséw
regulaminu za 2 godziny najmu osoba prywatna powinna uisci¢ optate w kwocie
100 zi, przy czym regulamin nie precyzuje czy podane w cenniku kwoty sg kwotami
netto czy brutto. W zakresie powyzej umowy udzielono dodatkowych wyjasnien,
zgodnie z ktérymi w umowie nieprawidlowo wskazano, iz spotkanie trwato
2 godziny, podczas gdy w rzeczywistosci sala wynajeta zostala na 1 godzine.
Zaznaczy¢ jednak nalezy, iz w powyzszym przypadku nalezato sporzadzi¢ do
przedmiotowej umowy stosowny aneks,

e w umowie nr MCK.277a.2020/AB z dnia 10.08.2020 r. ustalono, iz za wynajecie
duzej Sali ze sceng, kuchni z korytarzem oraz holu z dostepem do 2 toalet w budynku

Klubu Wilkowyje w celu zorganizowania spotkania rodzinnego w dniu 15.08.2020 r.
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(Swieto) w godzinach 14.00-16.00 najemca (osoba prywatna) dokona optaty w kwocie
123 zt brutto. Jak wynika natomiast z przytoczonych zapiséw regulaminu za
2 godziny najmu 3 pomieszczen w swieto osoba prywatna powinna uisci¢ optate
w kwocie 600 zt, przy czym regulamin nie precyzuje czy podane w cenniku kwoty
sg kwotami netto czy brutto,

e  Zgodnie z umowg nr MCK.23.2020/AM z dnia 2.01.2020 r. MCK zobowigzato sie do
wynajecia osobie prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg pn. Joga sali baletowej
z dostepem do toalety w celu zorganizowania zaje¢ z jogi dwa razy w tygodniu (wtorek
w godzinach od 19.30 — 20.30 oraz czwartek w godzinach od 9.00 do 10.00) od
2.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Najemca z tytutu najmu miat optaci¢ czynsz w kwocie
wynikajgcej z wyliczenia: liczba godzin X 30 zt netto za kazdg rozpoczetg godzine. Jak
wynika natomiast z zapiséw regulaminu stawka za najem dla firm nie
prowadzacych dziatalnosci kulturalnej wynosi 100 zt za kazda rozpoczeta godzine.
Ww. najemcy w 2020 r. wystawiono nastepujace faktury za najem:

— nr 04/1/2020 za styczen 2020 r. na kwote 184,50 zt brutto za 5 godzin najmu,

— nr01/2/2020 za luty 2020 r. na kwote 258,30 z! brutto za 7 godzin najmu,

— nr 01/3/2020 za marzec 2020 r. na kwote 73,80 zt brutto za 2 godziny najmu.
Wobec rozbieznosci miedzy iloscig godzin wskazanych w ww. fakturach, a iloscia
godzin wynikajaca z zapiséw umowy gdzie w styczniu 2020 r. powinno odby¢ sie
8 zajec (4 wtorki i 4 czwartki), w lutym 8 zaje¢ (4 wtorki i 4 czwartki), a w marcu
9 zajec¢ (5 wtorkéw i 4 czwartki) kontrolujace zwrécity sie z prosba o przediozenie
zatwierdzonych miesigcznych wykazéw faktycznie przeprowadzonych zajeé, na
podstawie ktérych wystawione zostaty faktury. Kontrolujacym udzielono
wyjasnien, ze MCK nie prowadzilo stosownych wykazéw potwierdzajacych,
w jakich dniach zajecia faktycznie sie odbyly.

e W umowie uzyczenia nr MCK.139.2020/AS z dnia 23.01.2020 r. ustalono, iz MCK
zobowigzuje sie¢ do nieodptatnego uzyczenia prowadzacej dziatalno$¢ pn. ,Snow
Religion” sali kameralnej znajdujgcej sie w budynku MCK przy ul. Bohateréw Warszawy
26 w celu zorganizowania szkolenia z zakresu udzielania pierwszej pomocy w dniu
26.01.2020 r. (niedziela) w godzinach 10.00-16.00. Ponadto, w § 5 umowy ustalono, ze
w przypadku zgtoszenia przez Snow Religion w formie pisemnej zapotrzebowania na
uzyczenie sprzetu technicznego np. projektor, ekran do projekcji, nagtosnienie na
potrzeby realizacji szkolenia MCK bezptatnie udostepni sprzet. Wobec faktu, iz
w przypadku ww. podmiotu gospodarczego lokal zostat udostepniony bezptatnie
kontrolujgcym udzielono dodatkowych wyjasnien: ,Sala kameralna w budynku MCK

Tychy zostata uzyczona bezptatnie w celu przeprowadzenia bezptatnego szkolenia
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z zakresu udzielania pierwszej pomocy. Na wydanie zgody na bezptatng forme
uzyczenia miaty wpfyw: istotna w kontekscie spotecznym tematyka zajec, bezptatna
forma zaje¢ oraz dobre dos$wiadczenia z wspdipracy z o0sobg prowadzgcg
ww. dziatalno$c¢ w przesztosci. Zapisy chetnych, organizacja catosci, sprzgtanie budynku
po zajeciach pozostawaty po stornie najemcy. MCK tylko uzyczat sali oraz dostepu do
projektora”. Zauwazy¢ nalezy, ze co prawda regulamin najmu pomieszczen MCK
przewiduje w § 2 pkt. 10 w okreslonych sytuacjach mozliwosé odstagpienia
w czesci lub calosci od pobierania optat za wynajem, jednak w opisanym
przypadku nie zostaly spetnione przestanki do zastosowania takiej ulgi wobec

najemcy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 42 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.).

Protokét sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanych
jednostkach, tj. jeden w Miejskim Centrum Kultury w Tychach, drugi w Centrum Ustug
Wspdlnych Miasta Tychy.

5. Pouczenie:

Dyrektor Miejskiego Centrum Kultury w Tychach Pani Matgorzata Krol oraz Dyrektor
Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy Pani Dagmara Gawryszek zostaty
poinformowane o prawie do zlozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego
protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.

41

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:26:16



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496197

Tychy, dnia 24 luty 2022 r.
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko, Stanowisko

Podpis i pieczatka

Matgorzata Krol — Dyrektor Miejskiego Centrum
Kultury w Tychach

/- Matgorzata Krdél

Dagmara Gawryszek — Dyrektor Centrum Ustug

Wspdlnych Miasta Tychy

/-/ Dagmara Gawryszek

Agnieszka Mrzyczek — Gtowna Ksiegowa Centrum

Ustug Wspoinych Miasta Tychy

/- Agnieszka Mrzyczek

Agnieszka Olak — Naczelnik Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy

/-/ Agnieszka Olak

Agnieszka Szymanska - Giéwny Specjalista

Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy

/- Agnieszka Szymanska

Anna Wardzinska - Gtéwny Specjalista Wydziatu
Kontroli Urzedu Miasta Tychy

/-/ Anna Wardzinska
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