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DUK.1711.4.2017

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Il Liceum Ogodlnoksztatcgcym z Oddziatami

Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach w dniach od 10.05.2017 r. do 9.06.2017 r.

przez mgr | NG ooz g I inspektorow Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznieh, odpowiednio nr 0052.1/130/17,

0052.1/129/17 z dnia 5.05.2017 r. wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

KsiegowosC¢ i sprawozdawczoscC, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosc

i celowos¢ dysponowania przyznanymi $rodkami budzetowymi w okresie od stycznia

2015 r. do dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pézn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
814 z pbézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943

1

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 13:27:57



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496075

z pozn. zm.),
e  Statut Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida

w Tychach obowigzujgcy w okresie kontroli.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Il Liceum Ogodlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi

im. C. K. Norwida w Tychach, organem prowadzacym szkote jest Miasto Tychy, natomiast

nadzér pedagogiczny nad  placowkg sprawuje  Slgski  Kurator  Os$wiaty

w Katowicach. W szkole funkcjonujg odziaty integracyjne, do ktérych mogg uczeszczac

uczniowie z dysfunkcjami, na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

wraz z uczniami petnosprawnymi. Szkota realizuje nastepujgce cele i zadania:

1. przekazuje uczniom dyscyplinarnie ujmowang wiedze naukowg, ktéra umozliwi im
wyrazanie wiasnych mysli i przezy¢ oraz zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych
do uzyskania $wiadectwa maturalnego uprawniajgcego do ubiegania sie o przyjecie do
szkoty pomaturalnej lub na wyzsze uczelnie,
umozliwia absolwentom dokonanie $wiadomego wyboru dalszego kierunku ksztatcenia,
ksztaltuje srodowisko wychowawcze sprzyjajgce realizacji celéw i zasad okreslonych
w ustawie o systemie oswiaty, stosownie do warunkéw szkoty i wieku uczniow,
sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb oraz mozliwosci szkoty,
ksztaltuje postawy ucznidw, przygotowuije ich do aktywnego udziatu w zyciu spotecznym,
przygotowuje uczniéw do $wiadomego i dojrzatego odbioru kultury ze szczegdlnym
uwzglednieniem problematyki regionalnej i europejskiej,

7. zapewnia uczniom objetym pomocg psychologiczno — pedagogiczng modyfikacje
wymagan w procesie zdobywania wiedzy i ksztatcenia umiejetnosci, z zachowaniem tej

samej podstawy programowej ksztatcenia ogolnego dostosowujgc je do ich mozliwosci.

Zgodnie z Uchwatg nr XXI1/393/2016 z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie powierzenia
prowadzenia wspolnej obstugi szkdt i placéwek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest miasto Tychy, od dnia 1 stycznia 2017 r. obstuge finansowo — ksiegowa,
prawng i informatyczng Il Liceum Ogoélnoksztatcagcego z Oddziatami Integracyjnymi im.
C. K. Norwida w Tychach, powierzono jednostce obstugujacej, tj. Miejskiemu Centrum
Oswiaty w Tychach, utworzonemu z dniem 1 wrzesnia 2016 r., na podstawie Uchwaty nr
XXI11/394/16 Rady Miasta Tychy z dnia 23 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej miasta Tychy o nazwie ,Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach” i nadania jej
statutu. Zgodnie z ww. uchwatg MCO w Tychach zapewni jednostkom obstugiwanym wspding:

a) obstuge finansowo — ksiegowg, w tym realizacje w catosci obowigzkéw z zakresu

2

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 13:27:58



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496075

b)

d)

2.3.

rachunkowosci i sprawozdawczosci,

obstuge prawna,

obstuge informatyczng w zakresie:

— serwisowania sprzetu komputerowego,

— zapewnienia dostepu do systemow informatycznych wspierajgcych realizacje zadan
statutowych jednostek obstugiwanych, podlegajgcych nadzorowi organu
prowadzgcego te jednostki,

jednostkom wymienionym w zatgczniku nr 3 wspodlng obstuge w zakresie powierzenia

wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy specjalistom spoza

zaktadu pracy.

Kierownictwo jednostki:

mgr BB - Dyrektor Il Liceum Ogdlnoksztalcacego z Oddziatami
Integracyjnymi w Tychach od 01.09.2007 r. do nadal,

mgr I - Dyrcktor Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

mgr | - Giowna Ksiegowa Miejskiego Centrum O$wiaty
w Tychach od 1.11.2016 r. do nadal,,

mgr I - Giowna Ksiegowa Il Liceum Ogodlnoksztatcacego z Oddziatami
Integracyjnymi w Tychach od 1.09.2012 r. do 31.12.2016 r.,

mgr = realizujgca zadania gtdwnego ksiegowego w Il Liceum
Ogodlnoksztatcgcym z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach od 1.01.2017 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalno$¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole
oraz sprawozdania finansowe za 2015 r. i 2016 r.,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkow w latach
2015 — 2016 oraz w | kwartale 2017 r.,

Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego,

Dokumentacja z przeprowadzonej w 2016 r. inwentaryzacji,

Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe wybranych pracownikow,

Dziennik za 2016 rok,

Wyrywkowo umowy i dokumenty zwigzane z udzielonymi zamowieniami publicznymi.
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4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki
Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

e Zarzadzenie Dyrektora Il Liceum Ogolnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi im.

C. K. Norwida w Tychach, w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

rachunkowosci z dnia 4.01.2016 r. wraz z zatgcznikami:

— Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w Liceum Ogélnoksztatcacym nr |l
z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach — zatgcznik nr 1,

— Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywow w Liceum Ogolnoksztatcgcym nr |l
z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach — zatgcznik nr 2,

— Zakfadowy plan kont — zatgcznik nr 3,

— Ogodlne zasady ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow w Liceum Ogolnoksztatcgcym nr Il z Oddziatami Integracyjnymi
w Tychach — zatgcznik nr 4,

—  Opis sytemu informatycznego — zatgcznik nr 5,

— Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych w Liceum Ogodlnoksztatcgcym
nr Il z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach — zatgcznik nr 6,

e  Zarzadzenie nr 78/2010 z dnia 22.09.2010 r. w sprawie Instrukcji kasowej w Il Liceum

Ogolnoksztatcgcym z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach,

e  Zarzadzenie nr 58/2009 Dyrektora Il LO z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida

w Tychach z dnia 15.05.2009 r. wprowadzajgce Regulamin wynagradzania pracownikdow

samorzgdowych |l Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K.

Norwida w Tychach wraz z pozniejszymi aneksami:

— aneks nr 1 — wprowadzajgcy zmiany od 1.09.2012 r.,

— aneks nr 2 — wprowadzajgcy zmiany od 1.09.2015 r.,

— aneks nr 3 — wprowadzajgcy zmiany od 1.01.2016 r.,

— aneks nr 4 — wprowadzajgcy zmiany od 23.02.2017 r.,

e Zarzadzenie nr 0161/138/2016 Dyrektora Il LO z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K.

Norwida w Tychach z dnia 8.02.2017 r. wprowadzajgce Regulamin wynagradzania

pracownikédw samorzgdowych Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi

im. C.K. Norwida w Tychach,

e Zarzadzenie nr 0161/111a/2013 Dyrektora Il LO z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K.

Norwida w Tychach z dnia 30.01.2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy wraz

Z pbézniejszymi aneksami:
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— aneks nr 1 do Regulaminu pracy wprowadzajgcy zmiany od 20.12.2013 r.,

— aneks nr 2 do Regulaminu pracy wprowadzajgcy zmiany od 23.02.2017 r.,

e Zarzadzenie nr 0161/121/2014 z dnia 30.09.2014 r. Dyrektora Il LO z Oddziatami

Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach w sprawie wprowadzenia Regulaminu

udzielania  zamoéwien publicznych w Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym z Oddziatami

Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach wraz z zatgcznikami:

— Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do 30 tysiecy euro w |l Liceum
Ogolnoksztatcgcym z Oddziatami Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach —
zatgcznik nr 1,

— Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartos¢ powyzej 30 tysiecy euro w |l
Liceum Ogolnoksztatcgcym z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach —
zatgcznik nr 2.

Od 1 stycznia 2017 r., tj. po przejeciu zadan przez Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach:
Zarzadzenie nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych,
Zarzgdzenie nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,

Zarzadzenie nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
27.01.2017 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowosci.

Analiza przedtozonej dokumentacji wykazata, niezasadne wprowadzenie aneksu nr 4
do Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzgdowych Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego
z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach, ktéry wszedt w zycie z dniem
23.02.2017 r., podczas gdy w dniu 8.02.2017 r. zarzgdzeniem Dyrektora nr 0161/138/2016
wprowadzono nowy Regulamin wynagradzania pracownikéw samorzgdowych Il Liceum
Ogolnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach, ktéry
obowigzywatl réwniez od dnia 23.02.2017 r. i uchylal uprzednio obowiazujaca
regulacje.

Weryfikacja dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci,
wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora z dnia 4.01.2016 r., wykazata, iz jednostka nie
dokonata jej aktualizacji do obowigzujacych regulacji zawartych w ustawie

o0 rachunkowosci oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
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0 szczegodlnych zasadach rachunkowosci oraz planie kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.). W kontrolowanej
jednostce w zaktadowym planie kont w 2016 r. nadal wystepowaty konta 770 — Zyski
nadzwyczajne i 771 — Straty nadzwyczajne, ktére w planie kont dla jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych, zawartym w rozporzadzeniu, zostaty z dniem
1 stycznia 2016 r. uchylone (Dz. U. z 2015 r. poz. 1954 § 1). Jednostki objete regulacjami
ustawy o rachunkowosci nie sg zobligowane do wyodrebniania w ksiegach oraz
prezentowania w rachunku zyskow i strat informacji dotyczgcych strat i zyskow
nadzwyczajnych. Tym samym nie zostaty zmienione w polityce rachunkowosci opisy do kont
760 Pozostate przychody operacyjne i 761 Pozostafe koszty operacyjne, na ktérych obecnie
na stronie Ma konta 760 ujmuje sie przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie, na stronie Wn konta 761 ujmuje sie koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystapity incydentalnie. Opis do konta 860 rowniez nie zostat uaktualniony. Powyzsze ujeto
dopiero w zasadach rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem nr 021/1/2017
Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r.

Ponadto kontrola wykazata, iz w zaktadowym planie kont (zatagcznik nr 3 do
ww. zarzgdzenia) nie wymieniono konta pozabilansowego 976 Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami. W roku 2016 jednostka dokonywata ksieggowan na tym koncie bez
uszczegodtowionych zasad ewidencji. Zgodnie z ww. rozporzgdzeniem konto 976 stuzy do
ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Z rozporzgdzenia nie wynika co ujmuje
sie na stronie Wn, a co na stronie Ma konta 976. Dlatego tez funkcjonowanie tego konta
nalezy uszczegotowi¢ w polityce rachunkowosci jednostki, czego dokonano réwniez
dopiero w zasadach rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem nr 021/1/2017
Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r.

W przyjetych zasadach rachunkowosci, wprowadzonych zarzadzeniem Dyrektora
zdnia 4.01.2016 r. stwierdzono, iz znajdujg sie w niej zapisy dotyczace Szkoty
Podstawowej nr 35 z Ol w Tychach. Przyktadowo w zatgczniku nr 2 do Polityki
rachunkowos$ci w § 3 pkt 18 lit. 2 zawarto zapis: ,...na podstawie decyzji Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 35 z Ol w Tychach do kwoty 500 zt ujmuje sie tylko w pozaksiegowe;j
ewidencji ilosciowej...”, rowniez w zatgczniku nr 6 do ww. zarzadzenia, tj. Instrukcji obiegu

i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w LO nr 2 z Ol w Tychach rozdziat XXI
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zatytutowano ,Szczegdtowe zasady rozliczania podrozy stuzbowych pracownikéw Szkoty
Podstawowej nr 35 z Ol w Tychach odbywanych na obszarze kraju”.

Ksiegi rachunkowe w 2015 r. prowadzono w programie finansowo — ksiegowym
QWANT firmy QNT Systemy Informatyczne. Jak wynika z zatgcznika nr 5 do zarzadzenia
Dyrektora z dnia 4.01.2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci od 2.01.2016 r. stosowanym oprogramowaniem finansowo — ksiegowym
jest sQola Ksiegowosc¢ rowniez firmy QNT Systemy Informatyczne (wersja 2015/3/PS6).
Z informacji uzyskanych w trakcie kontroli wynika, iz w 2016 r. ksiegi prowadzono w obu

programach roéwnolegle.

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowe] jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania RDb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych za:

e zalV kwartat 2015r.,
e zal kwartat 2016 r.,
e zalV kwartat 2016 .,
e zal kwartat 2017 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji sprawozdan Rb-28S za ww. okresy nie
stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie zaangazowania oraz wydatkéw wykonanych.
Jak wynika z przedstawionego zestawienia obrotéw i sald za 2015 r. konto 980 ,,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” wykazywato saldo w tacznej kwocie 2 887 236 zi,
niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...) wskazujgcym, iz konto 980 nie wykazuje na
koniec roku salda. Natomiast w 2016 r. plan finansowy byt prowadzony w odrebnym
rejestrze (module) programu finansowo — ksiggowego sQola, niezgodnie z ww.
rozporzadzeniem, zamiast na koncie 980. Zgodnie z opisem konta 980 na stronie Wn
ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego zmiany, a na stronie Ma
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, wartoS¢ planu niewygasajgcych
wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego
i wygastego. Do kontroli przedstawiono wydruk konta 980 na 31.12.2016 r. z programu
QWANT ed. 2015 wyd. 1 zawierajgcy obroty strony Wn w kwocie 2 901 838 zt (wydruk
z programu ktéry zgodnie z polityka rachunkowosci nie miat juz zastosowania do
prowadzenia ksiag rachunkowych w 2016 r.) oraz wydruk z Modutu sKS sQola 2016/1/PS1
zawierajagcy plan od 1.1.2016 r. do 31.12.2016 r. w tej samej kwocie (oprogramowanie

finansowo — ksiegowe wprowadzone do uzytku w jednostce od 2.01.2016 r.).
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Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z rocznymi sprawozdaniami budzetowymi

Rb-28S wynosity w poszczegodlnych dziatach i rozdziatach odpowiednio:

Rozdzial 2015 rok 2016 rok
80120 — Licea ogodlnoksztatcace 2607 648,92 | 2239640,24
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 7 796,15 7 048,00
80150 — Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizac;ji

ngukl i metoq pracy d!a dzieci i miod2|§zy w szkotach pods’gawowych, 246 691,92 601 632,84
gimnazjach, liceach ogdlnoksztatcacych, liceach profilowanych i szkotach

zawodowych oraz szkotach artystycznych

80195 — Pozostata dziatalnosé 200,00 97,95
Rozdziat 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze socjalnym 12 459,97 12 500,46
Razem 2 874796,96 | 2860 919,49

Ze sprawozdan Rb-28S za 2015 r. oraz 2016 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze

srodkéw budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS

stanowity najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw, tj. w 2015 r. — 90,2 %, a w 2016 r. —

89,6 %.

W zweryfikowanych sprawozdaniach Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow

dluznych oraz poreczen i gwarancji za wskazane okresy nie wykazano zobowigzan

wymagalnych, co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrédtowej poddanej kontroli.

Sprawdzeniu poddano réowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu

dochodéw budzetowych za ww. okresy sprawozdawcze. Stwierdzono zgodnos¢ danych

wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w

latach poddanych kontroli

sprawozdaniami budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

zgodnie ze

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dzial Rozdziat Paragraf 2015 rok 2016 rok
0690 | Wptywy z réznych optat 824,00 590,00
Wplywy z najmu i dzierzawy skiadnikow
majgtkowych  Skarbu Panstwa, jednostek
0750 | samorzadu terytorialnego lub innych jednostek 17 854,59 18 838,57
zaliczanych do sektora finanséw publicznych
801 | 80120 oraz innych uméw o podobnym charakterze
0920 | Wplywy z pozostatych odsetek 2,32 -
0960 | V/PIywy 2 otrzymanych spadkow, zapisow i 2 514,00 1 360,00
darowizn w postaci pienieznej
0970 | Wplywy z réznych dochodéw 2 828,09 4 619,30
Razem 24 023,00 25 407,87
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Weryfikacji poddano terminowos$¢ przekazywania dochodéw budzetowych w 2016 r.
Dochody budzetowe zostaly przekazane zgodnie z zarzgdzeniem Nr 0050/269/11
Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i terminéw
przekazywania pobranych dochodéw przez podlegte jednostki budzetowe, oraz

Zarzagdzeniem zmieniajgcym Nr 0050/269/11 z dnia 30 maja 2016 r.

Weryfikacja kwartalnych sprawozdan Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych za ww. okresy wykazata, iz w sprawozdaniu za IV kwartat 2015 r.,
w jednym przypadku nieprawidtowo wykazano naleznosci w uktadzie podmiotowym, tj.
naleznos¢ od Sadu Rejonowego w Tychach w kwocie 1,23 zt zakwalifikowano
w grupie przedsiebiorstwa niefinansowe, a nie jak nalezalo ujaé w grupie I.
Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.
U. z 2014 r. poz. 1773) grupa | obejmuje organy wiadzy publicznej, organy administracji
rzgdowej, organy kontroli panstwowej i ochrony prawa, sady i trybunaty, panstwowe
jednostki budzetowe oraz panstwowe fundusze celowe, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1
ustawy, z wylgczeniem funduszy wskazanych w grupie V.

Ponadto z przedstawionej do kontroli specyfikacji naleznosci do sprawozdania Rb-N za
| kwartat 2017 r. wynika, iz naleznos¢ od Uczniowskiego Klubu Sportowego ,Grom”
I . osia 232,47 zh Naleznosé powyzsza prawidiowo zostata
zakwalifikowana do grupy instytucje niekomercyjne dziatajgce na rzecz gospodarstw
domowych, jednakze w sprawozdaniu wykazano jag w kwocie 231,24 zi, tj. o 1,23 zi
mniejsza. Roéwniez, jak wynika z poszczegdinych naleznosci wyszczegdlnionych
w specyfikacji, tgczna kwota naleznosci zakwalifikowanych do grupy gospodarstw
domowych prawidtowo wyniosta 2 782,51 zt, natomiast w sprawozdaniu wykazano kwote
2783,74 zt, tj. 0 1,23 zt wieksza.

Kontroli poddano sprawozdania finansowe tj. bilans i rachunek zyskéw i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu jednostki za 2015 r. i 2016 r. w konfrontacji z zestawieniem
obrotow i sald stwierdzajgc zgodnos¢ danych z danymi wynikajgcymi z ksiag
rachunkowych.

Weryfikacja wykazata zgodnos$¢ obrotow dziennikébw czgstkowych z obrotami

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej za 2016 r., zgodnie z art. 14 uor.
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4.2. Celowosé i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz
prawidlowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych
W

dokumentéw zrédtowych w ksiegach rachunkowych za IV kwartat 2015 r., | i IV kwartat

toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie
2016 r. oraz | kwartat 2017 r. Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e niezgodna z dziennikiem numeracja dowoddéw ksiegowych bedgcych podstawag
dokonanych zapiséw w ksiegach 2016 r., co uchybia art. 14 ust. 2 uor, zgodnie z ktérym

sposob dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie

ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, co prezentuje ponizsza tabela:

Nr_ dowodu Data wystawienia Kwota Ngmgr’na Ngmerl

ksiegowego dokumentu dowodzie zrédlowym w dzienniku
WOD/3998/01/2016 26.01.2016 312,04 zt 60/1/2016 2016/00/59
S/06/0563266/5416R 26.02.2016 1213,97 z 113/1/2016 2016/00/111
3/02/2016 22.02.2016 147,60 zt 107/1/2016 2016/00/106
FV/9/2016 30.11.2016 1 795,80 640/1-4/2016 2016/00/628

e na wiekszosci faktur przekazanych przez szkote, w | kwartale 2017 r., umieszczano
otéwkiem date wptywu do MCO w Tychach. Zgodnie z zapisami obowigzujgcej Instrukciji
sporzadzenia, kontroli i obiegu dowodow ksiegowym w MCO i jednostkach obstugiwanych
w rozdziale VIII — Szczegdtowy obieg dokumentdéw finansowo — ksiegowych uregulowano,
iz pracownik ksiegowosci MCO na fakturach i notach wplywajacych potwierdza weryfikacje
i przyjecie dokumentu, a termin przekazania dokumentéw z jednostki do MCO okreslono na
3 dni robocze od daty ich otrzymania. Potwierdzenie wptywu dokumentu do MCO, w celach
dowodowych, powinno zatem nastgpi¢ poprzez oznaczenie dnia w ktéorym otrzymano
fakture w sposéb trwatly, np. poprzez naniesienie pieczeci daty wpltywu. Powyzsze
dotyczyto przyktadowo faktur: nr Z0145/01/2017 z dnia 5.01.2017 r. (data wptywu do szkoty
13.01.2017 r., a do MCO — wpisana ofdéwkiem data 16.01.2017 r.), nr 79/2017 z dnia
13.01.2017 r. (data wptywu do jednostki 17.01.2017 r. a do MCO - wpisana otéwkiem data
19.01.2017 r.), nr F/000157/17 z dnia 16.01.2017 r. (data wptywu do jednostki 17.01.2017 r.
a do MCO — wpisana ofowkiem data 19.01.2017 r.),

e nieprzestrzeganie na przetomie art. 20 ust. 1 uor, stanowigcego, iz do ksiag
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Powyzsze dotyczyto faktur
ujetych w ksiegach 2015 r. w pazdzierniku, tj.:

—  faktury nr WOD/4279/09/2015 z dnia 28.09.2015 r. za wode, w kwocie 467,17 zt z datg

wykonania ustugi: wrzesien 2015 r. oraz datg wptywu do jednostki 2.10.2015 r.,
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— faktury nr A 02624/09/2015 z dnia 29.09.2015 r. z tozsamg datg sprzedazy, za zakup
srodkow czystosci w kwocie 42,19 zt i datg wptywu do jednostki 1.10.2015 .,

— faktury nr F/002508/15 z datg wystawienia i sprzedazy 30.09.2015 r. za zakup
materiatéw biurowych w kwocie 48,25 zt oraz datg wptywu do jednostki 5.10.2015 r.

Réwniez w ksiegach 2016 r. niezgodnie z art. 20 ust. 1 uor ujeto nastepujgce faktury:

— nr 351/01/2016/E6 z dnia 26.01.2016 r. za odprowadzenie sciekéw, z datg wykonania
ustugi 26.01.2016 r. (okres obrachunkowy 15.12.2015 r.—18.01.2016 r.) w kwocie
353,17 zt, z datg wptywu do jednostki, tj. 3.02.2016 r. ujeto w ksiegach w dniu 4.02.2016 r.,

— nr WOD/3998/01/2016 z dnia 26.01.2016 r. za wode w kwocie 312,04 zt, z datg
wykonania ustugi: styczen 2016 r., datg wptywu do jednostki 1.02.2016 r. ujeto
w ksiegach w dniu 4.02.2016 r.

— nr 0929/09/2016 z dnia 29.09.2016 r. za nadzér BHP we wrzesniu 2016 r. w kwocie
159,90 zt (data $wiadczenia 29.09.2016 r.) z datg wplywu 3.10.2016 r., ujeto
w ksiegach w dniu 4.10.2016 r.

Ponadto fakture D/02/06/0563266/0200117R z dnia 26.01.2017 r. na kwote 403,70 zt za
energie elektryczng — rozliczenie kohcowe sprzedazy za okres 6.12.2016 r. — 31.12.2016 r.,
Z datg wplywu do jednostki 31.01.2017 r., potwierdzenie wptywu do MCO wpisano otdéwkiem
2.02.2017 r., nieprawidtowo ujeto w ksiegach 2017 r. pod datg 2.02.2017 r. (poz. 2017/02/6).

W 2017 r. zgodnie z politykg rachunkowos$ci dowody zakupu dekretowane sg pod datg
wpltywu do MCO, a w przypadku faktur, ktére dotyczg danego miesigca, a wptynety do 5-go
dnia nastepnego miesigca, ujmowane sg pod datg ostatniego dnia miesigca, ktorego
dotyczg oraz faktury wystawione i otrzymane w nowym roku budzetowym, a dotyczace
kosztow zarowno roku poprzedniego jak i biezgcego, ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych tego roku, w ktérym zostat poniesiony wydatek. Powyzsza zasada nie byta
przestrzegana w | kwartale 2017 r., gdyz przyktadowo faktury:

— nr F/2017/01/001703 z dnia 18.01.2017 r. na kwote 2 850 zt za zloty abonament
optimum wariat 1., z tozsamg datg sprzedazy, datg wptywu do jednostki 31.01.2017 r.,
na ktérej potwierdzenie wptywu do MCO wpisano otéwkiem jako 2.02.2017 r. ujeto pod
tg datg w ksiegach (poz. nr 2017/02/8),

— nr 17010411869523 z dnia 24.01.2017 r. w kwocie 49,96 z, z tytulu ustug
telekomunikacyjnych za opfaty naliczone w okresie od 24.12.2016 — 23.01.2017 r.,
z datg wptywu do jednostki 30.01.2017 r. i nie okreslong datg wptywu do MCO, ujeto
w ksiegach pod datg 2.02.2017 r. (nr poz. 2017/02/9),

— faktura nr 15/01/2017 z dnia 31.01.2017 r., z tozsamg datg sprzedazy, za konserwacje

urzadzenia do przemieszczania 0sOb niepetnosprawnych za styczen w kwocie 221,40 zt,
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z datg wptywu do jednostki 1.02.2017 r. (date wptywu do MCO wpisano oféwkiem jako
2.02.2017 r.), ujeto w ksiegach pod datg 2.02.2017 r. (nr poz. 2017/02/12),
e nieprzestrzeganie art. 23 uor stanowigcego, iz zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co
najmniej:
— date dokonania operacji gospodarczej,
— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli r6zni sie ona od daty dokonania operacji,
— zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operaciji, z tym ze nalezy posiadaé pisemne
objasnienia tresci skrotéow lub kodéw,
— kwote i date zapisu,
— oznaczenie kont, ktorych dotyczy.
Weryfikacja dziennika za 2016 r. wykazata, iz w jednostce zapis ksiegowy zawiera date
dokumentu, bedaca datg zapisu. Natomiast nie zawiera daty operacji gospodarczej
oraz daty dowodu ksiegowego. Przyktadowo w 2016 r. faktura nr FV/WK/0496/16 za prace
instalacyjne centralki telefonicznej na kwote 2 200 zt, z dnia 7.04.2016 r. z tozsamg datg
sprzedazy, datg wptywu do jednostki w dniu 14.04.2016 r., wprowadzona zostata do ksigg ze
wskazaniem daty 14.04.2016 r. jako daty dokumentu. Nie wprowadzono daty operacii
gospodarczej oraz daty dowodu ksiegowego. Natomiast fakture nr FV/9/2016 z dnia
30.11.2016 r. z tozsamg datg sprzedazy za naprawe podjazdu dla niepetnosprawnych,
ogrodzenia boiska oraz tawki na dziedzincu w kwocie 1 795,80 zt (wptyw do jednostki
14.12.2016 r.) wprowadzono do ksigg pod datg 13.12.2016 r., tj. dzieh przed jej otrzymaniem,
nie wskazujgc wymaganych ustawg dat.
Ponadto w 2016 r. zapisy ksiegowe zawieraly nieczytelne opisy operacji, przykladowo
w momencie ujecia w ksiegach wyciggu bankowego opis byt jeden dla wszystkich
zaistniatych w nim operacji, np.: ,Zaptaty, srodki na dziatalno$¢” (WB nr 72 z dnia
9.05.2016.), ,Zaptaty” (WB nr 22 z dnia 11.02.2016 r.). W momencie wprowadzania do
ksigg dokumentéw zewnetrznych (faktur) w zapisach ksiegowych wprowadzano opis:
,Zobowigzanie/nazwe kontrahenta”, np.: faktura nr 065/02/2016 z dnia 25.02.2016 r. za
nadzér BHP wprowadzono do ksigg z opisem ,,Zobowigzanie/Atena”.
e dokonywanie na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej zapisow
niezgodnych z ksiegowoscig banku, czym naruszono zawarty w zatgczniku nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...) opis do konta 130 wskazujgcy, iz zapisow na wskazanym koncie
dokonuje sie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna

zgodnos¢ zapisdbw miedzy jednostka, a bankiem. Jak wynika z dekretacji wyciggow
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bankowych w 2015 r. btednie ujeto w ksiegach, zwrot niewykorzystanej dotacji na ,wyprawke

szkolng” (WB nr 171 z dnia 18.11.2015 r.) w kwocie 2547,03 zt oraz zwrot

niewykorzystanych srodkéw do gminy (WB nr 193 z dnia 30.12.2015 r.) w kwocie 1 716,01 zt.

Obcigzenie rachunku bankowego z powyzszych tytutbw ujmowano w ksiegach zapisem Wn

130 i Ma 223 kwotg ze znakiem minus. Rowniez weryfikacja dziennika z 2016 r. wykazata

ujecie w ksiegach rozliczenia dotacji (poz. 2016/00/567) w kwocie 1 104,54 zt oraz zwrot

niewykorzystanych srodkéw w kwocie 18 617,97 zt (poz. 2016/00/671) zapisem Wn 130 i Ma

223 kwotg ze znakiem minus. Ponadto w wyciggu bankowym nr 40 z dnia 15.03.2016 r.

obcigzenie rachunku w kwocie 126,69 zt jako zaptate faktury za ustugi telekomunikacyjne

w kwocie 222,63 zt z uwzglednieniem korekty w kwocie 95,94 zt, ujeto w ksiegach zapisem

Wn 201 i Ma 130 w kwocie 222,63 zt (poz. 2016/00/151/3) oraz Wn 201 i Ma 130 w kwacie

95,94 ze znakiem minus (poz. 2016/00/151/4).

o weryfikacja dokumentéw zrédiowych wykazata, iz w jednostce w kilku przypadkach

w 2015 r. dokonano ptatnosci po terminie wymagalnosci, niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nakazujgcym dokonywac wydatKki

w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, co

dotyczyto faktur:

— nr Z1337/10/2015 z dnia 4.11.2015 r. (data wptywu do jednostki 17.11.2015 r.) za
zuzycie energii cieplnej na kwote 8 033,08 zt z terminem ptatnosci 16.11.2015 r., ktérg
zaptacono w dniu 17.11.2015r.,

— nr Z0647/11/2015 z dnia 2.11.2015 r. (data wptywu do jednostki 17.11.2015 r.) za
zamoéwiong moc cieplng w kwocie 2 311,91 zl, z terminem ptatnosci 16.11.2015 r.,
ktérg zaptacono w dniu 17.11.2015 .,

—  nr WOD/2651/12/2015 z dnia 17.12.2015 r. (data wptywu do jednostki 18.12.2015 r.)
za sprzedaz wody w kwocie 358 zl, z terminem ptatnosci 31.12.2015 r. ktora zostata
zaptacona w dniu 5.01.2016 r.,

o zakwalifikowanie operacji gospodarczych do niewtasciwych paragrafow klasyfikacji

budzetowej, przyktadowo:

— zakwalifikowanie optat za udostepniane materiaty panstwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego, ustalonych dokumentem obliczenia optaty Urzedu Miasta Tychy z dnia

17.11.2015 r. nr DOO/ODGIK/5143/2015 w kwocie 15,80 zt za arkusz mapy zasadniczej

w postaci drukowanej do § 4210 Zakup materiatdw i energii oraz nr DOO/EG/2228/2016

Z dnia 19.09.2016 r. na kwote 15 zt za uproszczony wypis z rejestru gruntéw do § 4300

Zakup ustug pozostatych. Prawidlowo w obu przypadkach optate nalezato zakwalifikowac

do § 4520 Opfaty na rzecz budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego,
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— rachunek nr 09309063 z dnia 8.09.2015 r. na kwote 381,44 zt za dozdér techniczny
(badanie urzadzenia) wystawiony przez Urzad Dozoru Technicznego zostat
zakwalifikowany do § 4300 Zakup ustug pozostatych zamiast do § 4430 Rozne opfaty
i sktadki. Optata zostata pobrana na podstawie art. 34 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 grudnia
2000 r. o dozorze technicznym. Zgodnie z art. 2 ust. 1 oraz art. 4 ust. 1 ww. ustawy —
dozorem technicznym sg okreslone ustawg dziatania zmierzajgce do zapewnienia
bezpiecznego funkcjonowania urzgdzen technicznych mogacych stwarza¢ zagrozenia dla
zycia lub zdrowia ludzkiego. Oznacza to, iz rolg dozoru technicznego jest inspekcja
wiasciwej eksploatacji urzgadzen technicznych, zapewniajgca maksymalny poziom
bezpieczenstwa. Natomiast art. 13 ust. 2 ww. ustawy, wskazuje, iz w toku eksploatacji
urzadzen technicznych objetych dozorem technicznym petnym, organ wtasciwej jednostki
dozoru technicznego wykonuje m.in. okresowe i dorazne badania techniczne. Ponadto
z art. 34 wynika, iz za czynnosci jednostek dozoru technicznego pobierane sg optaty.
Wobec powyzszego trudno jest uzna¢ obowigzkowe opfaty za dozoér techniczny jako ustugi
i zaklasyfikowa¢ w § 4300, poniewaz nie stanowig czynnosci cywilnoprawnych. Zgodnie
Z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, optaty za dozér techniczny powinny by¢ klasyfikowane w § 4430
R6zne opftaty i sktadki,

— fakture nr VAT/A/16/01/0050 z dnia 11.01.2016 r. zgodnie z umowg abonamentowg
nr 1042/2015 z dnia 23.09.2015 r. z tytulu optaty abonamentowej programu QNT
zakwalifikowano do § 4210 Zakup materiatow i energii zamiast do § 4300 Zakup ustug
pozostatych,

— faktury za konserwacje platformy schodowej w kwotach 270,60zt od firmy
Windpoldzwig Sp. z 0. 0. przyktadowo: nr S15/003157 z dnia 28.09.2015 r., nr S16/003326
z dnia 28.01.2016 r. oraz nr S16/000708 z dnia 25.02.2016 r. zakwalifikowano do § 4300
Zakup ustug pozostatych. W 2017 r. natomiast faktury na kwote 221,40 zt z powyzszego
tytutu od firmy FU Eldam [ BBl nr 15/01/2017 z dnia 31.01.2017 ujeto w § 4270
oraz fakture nr 27/02/2017 z dnia 28.02.2017 r. pierwotnie zakwalifikowano do § 4300,
aw dniu 28.04.2016 r. dokonano przeksiegowania do § 4270 Zakup ustug remontowych.
Zgodnie z przytoczonym juz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. § 4270
obejmuje wydatki na zakup ustug remontowych, w szczegdlnosci: ustugi obce
o charakterze przemystowym, polegajgce gtdwnie na przywracaniu wartosci uzytkowej
wyrobdéw przemystowych, miedzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow
przemystowych, np. maszyn, srodkow transportu, urzadzen, sprzetu. Zatem prawidiowe

jest zakwalifikowanie wydatku konserwac;ji platformy schodowej do § 4270,
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— otrzymany na rachunek bankowy w dniu 23.10.2015 r. (WB nr 156 z dnia
23.10.2016 r.) zwrot kosztéw zastepstwa prawnego w postepowaniu kasacyjnym w kwocie
120 zt zakwalifikowano btednie do § 097 Wpiywy z réznych dochoddéw, niezgodnie
z obowigzujgcym wowczas rozporzgdzeniem Ministra Finansow z 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow (...), gdzie jako prawidiowy do
zakwalifikowania wptywu z tytutu optat i kosztéw sadowych oraz innych optat uiszczanych
na rzecz Skarbu Panstwa z tytulu postepowania sgdowego wskazano § 069 Wplywy
Z roznych optat. W zmianach wprowadzonych z dniem 1.01.2017 r. do ww. rozporzgdzenia
wskazano § 063 do kwalifikowania wptywéw z tytutu kosztéw zastepstwa procesowego,

— faktura na 010/10/2015 z dnia 6.10.2015 r. za — jak wynika z opisu na fakturze -
legalizacje i wymiane proszku w gasnicach w kwocie 1 067,64 zt zakwalifikowano do
§ 4210 Zakup materiatéw i energii. Wydatki zwigzane z okresowymi przeglgdami gasnic,
ktore stanowig kontrole sprawnosci technicznej urzgdzen stuzgcych ochronie
przeciwpozarowej, wskazane jest ujgé w § 4300 Zakup ustug pozostatych, natomiast ustugi
polegajgce na przywrdceniu wartosci uzytkowej gasnic poprzez np. wymiane proszku,
naprawe czy konserwacje, prawidtowo nalezy ujg¢ w § 4270 Zakup ustug remontowych,

e niezgodnos$¢ kwot ujetych w ksiegach rachunkowych w konfrontacji z dokumentami
zrodtowymi w 2015 r. Faktura nr FA/2323/2015 z dnia 14.11.2015 r. na kwote 500 zt za
stoper czasowy oraz pitki koszowe, wystawiona na Il LO z Ol w Tychach, zostata ujeta
w ksiegach w kwocie 200 zt. Pozostata czes¢ w kwocie 300 z, jak wynika z opisu na
fakturze oraz zatgczonego pokwitowania KP firmy Olimp-Sport Sp. z 0.0., wystawionego na
II' LO z Ol w Tychach z opisem zaptata czesciowa faktury nr 2323/2015 z dnia
14.11.2015 r., zostata optacona ze srodkow Rady Rodzicow,

e nieujecie w ksiegach rachunkowych jednostki faktury korygujgcej zmniejszajgcej
nr KKA08554666/001/17 z dnia 3.03.2017 r. do faktury nr FKA08554666/001/17 z dnia
2.01.2017 r. na kwote 105,78 zt ze znakiem minus oraz FKA08554666/002/17 z dnia
3.02.2017 r. na kwote 105,78 zt ze znakiem minus za ustugi telekomunikacyjne i abonament
(wptyw do MCO tej korekty w dniu 7.03.2017 r.). Fakture nr FKA08554666/003/17 z dnia
3.03.2017 r. (wptyw do MCO 7.03.2017 r.) na kwote 223,02 zt zawierajgcej uwzglednienie
ww. korekty na fgczng kwote 211,56 zt z kwotg na minus, wskazujgcg do zaptaty kwote
11,46 zt, ujeto w ksiegach z dniem 8.03.2017 r. w kwocie 11,46 z,

e brak biezgcego ujmowania w ksiegach zmian w planie na podstawie otrzymanych
dokumentéw. W 2015 r. jednym dokumentem Polecenie ksiegowania nr 32 z dnia
27.10.2015 r. ujeto w ksiegach zmiany w planie wydatkéw budzetu z dnia 9.10.2015 r. oraz
z dnia 15.10.2015 r. W 2016 r. rowniez jednym dokumentem Polecenie ksiegowania nr 17

z dnia 31.05.2016 r. ujeto w ksiegach zmiany w planie wydatkow z dnia 31.05.2017 r. oraz
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nieprawidtowo z dnia 20.05.2016 r. Powyzsze uchybia art. 14 uor wskazujacy, iz dziennik
zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym,
e brak biezgcego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wynikajgcego
z zawartych umow. Obowigzek ten wynika z art. 40 ust 2 pkt 2 ustawy o finansach publicznych
oraz z rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci (...) zgodnie z ktérym na koncie 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli
wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Przyktadowo $rodki dotyczace: ustug
zwigzanych z konserwacjg platformy schodowej wynikajace z zawartej w dniu 3.08.2015 r.
umowy z firmg WINDPOLDZWIG Sp. z 0.0. na okres od 3.08.2015 r. do 31.06.2016 r. oraz
nadzoru specjalistycznego nad stanem BHP wynikajagce z umowy zawartej w dniu
31.12.2015r. z Agencjg Atena Sp. z 0.0. na okres od 1.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

angazowano w ksiegach w momencie ujecia otrzymanych faktur w kosztach,

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w sSwietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogow ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw w jednostce. Weryfikaciji
poddano zapisy wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora nr 0161/121/2014 z dnia
30.09.2014 r. Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Il Liceum Ogdélnoksztatcgcym
z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach o wartosci:

e ponizej 30 000 euro, w ktdrym ustalono nastepujgce progi wartosci szacunkowej:

— 0d 1 000 do 30 000 euro — przy ktérej stosuje sie procedure zaproszenia do sktadania
ofert cenowych skierowanych do minimum 3 podmiotow zajmujgcych sie zawodowo
dziatalnoscig w zakresie przedmiotu zamowienia (wykonawcow),

— nieprzekraczajgcej 1 000 euro — przy ktérej niniejszego regulaminu nie stosuje sieg,

o powyzej kwoty stanowigcej rownowartos¢ 30000 euro wraz z zalgczonym
Regulaminem komisji przetargowej, ktdra odpowiedzialna jest za przygotowanie
dokumentacji zamdwienia publicznego i przedstawienie jej dyrektorowi szkoty.

Jednostka w regulaminie udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000

euro, nie uwzglednita zalozen wskazanych w pismie Miejskiego Zarzadu Oswiaty

z dnia 19.09.2014 r. w sprawie zmian wewnetrznych regulaminéw udzielania zamowien

publicznych, ktérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych netto réwnowartosci

kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych oraz wytycznych opracowanych przez Wydziat Zamdwien Publicznych Urzedu

Miasta Tychy, tj. opisu trybu postepowania w przypadku udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej, stanowigcej réwnowartos¢ kwot od 6 000 do 30 000 euro,
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postepowanie przeprowadza si¢ w drodze ogtoszenia o zamoéwieniu. W jednostce,
jak wynika z regulaminu, przy ww. zalozeniach stosuje sie procedure zaproszenia do
skladania ofert cenowych.

Kontrola zaméwieh publicznych wykazata, iz w jednostce procedury udzielania zamowien
przeprowadzane sg w sposob rzetelny, z dochowaniem wytycznych regulaminu oraz
z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych. Dla zamoéwien
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 1 000 euro, tym samym nie obliguje do
zastosowania regulaminu, stosowano jednak procedure zaproszenia do skladania ofert,
czego wynikiem jest weryfikacja ponizszych zamowien:

e zamowienie dotyczgce przeprowadzenia regqularnej obstugi urzadzenia do

przemieszczania oséb niepetnosprawnych, tj. platformy schodowej firmy VIMEC S.P.A. nr

fabryczny P013, typ urzadzenia V65 na potrzeby Il LO z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K.
Norwida w Tychach. Postepowanie przeprowadzono na podstawie obowigzujgcego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000 euro, w trybie
zaproszenia do sktadania ofert cenowych. Warto$¢ szacunkowa ustalona w formularzu
zgtoszeniowym z dnia 16.05.2016 r. zamowienia zostata ustalona na kwote ok. 3 500 zt
brutto ( 838,34 euro), tj. nieprzekraczajgcg 1 000 euro. Zapytanie ofertowe wystano do
4 firm: WINDPOLDZWIG Sp. z o.0. z Zielonej Gory, ELDAM I z Tychow,
THYSSENKUPP ELEVATOR Sp. z o.0. z Warszawy, DZWIG-PL [ NNEENEGEN
z Mikotowa. Na podstawie przeprowadzonej kontroli dokumentéw i zgodnie z protokotem
z dnia 30.05.2016 r. na zapytanie ofertowe wptynety oferty 3 firm:

1. ELDAM M - ccn3 221,40 7t brutto za miesiac,

2. THYSSENKUPP ELEVATOR Sp. z 0.0. z ceng 258,30 zt brutto za miesigc,

3. DzZWIG-PL I - ccnh3 246 zt brutto za miesiac.

Wybrano oferte firmy ELDAM [IIEEEIM z Tychow, ktory zaoferowat najnizsza cene.

e zamowienie dotyczgce zakupu materiatéw biurowych (artykutdéw administracyjno —

biurowych, zakup papieru, zakup S$wiadectw, legitymacji i innych drukéw szkolnych).
Szacunkowa cena okreslona w formularzu zgtoszeniowym dotyczacym powyzszego
zamowienia zostata ustalona na kwote ok. 2 500 zt brutto, tj. 598,82 euro. Zaproszenia do
sktadania ofert cenowych skierowane zostaty do 4 tyskich dostawcéw zajmujgcych sie
zawodowo dziatalno$cig w zakresie przedmiotu zamowienia, tj. RYZA | KEGcGcINEEG
PAWEL WYSOCKI Hurtownia Papiernicza, PODNOSEK.PL sp. z 0.0. oraz MULTI BIURO.
Na podstawie protokotu wyboru dostawcy z dnia 28.11.2016 r. jednostka dokonata wyboru
firmy PODNOSEK.PL Sp. z 0.0 ktéry wskazat w ofercie najnizszg cene, sposrod 2 ofert
ktére wptynety do jednostki.
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Weryfikacji zgodnosci przeprowadzonego postepowania z zapisami obowigzujgcego
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci do 30 000 euro, poddano:

e postepowanie obejmujace zakup kserokopiarki kolorowej. Wartos¢ szacunkowa

zaméwienia zostata ustalona na kwote ok. 9 500 zt brutto, tj. 2 275,50 euro. Zgodnie
z regulaminem jednostka wystosowata =zaproszenia do skftadania ofert cenowych
uwzgledniajgce szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia do firm zajmujgcych sie
sprzedaza i serwisem urzadzen biurowych: KSEROTECHNIK POLAND . BN
I O\ EGA kserokopiarki. Kryteria oceny oferty okre$lone w formularzu
zgtoszeniowym to: dopasowanie oferty do zamowienia oraz jako$¢ urzadzenia. Na
zapytanie ofertowe odpowiedziata jedynie firma BEN [ NN - c-n-
9 225 zt brutto, ktorej oferta byla zgodna z przedmiotem zamowienia. W dniu 13.05.2016 r.
Dyrektor szkoty zatwierdzit wybor zakupu kserokopiarki w firmie BEN [ EGcGcNcNcNG,

e postepowanie dotyczace wykonania modernizacji _centrali _telefonicznej oraz

rozszerzenia okablowania sieci LAN i telefonicznego o nowe punkty na potrzeby Il LO

z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida w Tychach. Wartosé szacunkowa

zamdwienia zostata ustalona na kwote ok. 8 000 zt brutto, tj. 1 916,21 euro. Zaproszenia
do ztozenia oferty wystosowano do trzech firm, z ktérych otrzymano nastepujace oferty
cenowe: 6 580,50 zt brutto — COMA BB, 7 500 zt brutto — ANET, 8 200 zt brutto —
Biuro Handlowo — Ustugowe STER-KOM | Kryterium oceny ofert
wskazanym w formularzu zgtoszeniowym byta cena oraz dopasowanie oferty do
zamowienia. W zwigzku z powyzszym wybrano oferte firmy COMA I Zgodnie

z § 3 ust. 5 Dyrektor szkoty zatwierdzit wybor wykonawcy.

4.3. Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej w jednostce zostaly okre$lone w Instrukcji kasowej
wprowadzonej stosownym zarzgdzeniem Dyrektora szkoty. W instrukcji w § 2 wskazano, iz
operacji kasowych dokonuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora, a w razie
usprawiedliwionej nieobecnosci kasjera operacje przejmuje osoba tymczasowo
upowazniona przez Dyrektora. Kasjer wypetnia dowod wptaty KP ( § 5 pkt 1a) w dwdch
egzemplarzach oraz sporzadza raport kasowy w porzadku chronologicznym oraz
w dwéch egzemplarzach, a oryginat wraz z zatacznikami przekazuje gtéwnemu
ksiegowemu (§ 5 pkt. 3), natomiast dowdd wyptaty KW wystawia upowazniony pracownik
ksiegowosci (§ 5 pkt 2). W instrukcji zapisano réwniez, iz zastepcze dowody wypfat, ktorym
moze by¢ asygnata kasowa — kasa wyptaci KW, wystawia gtowny ksiegowy lub inny
pracownik ksiegowosci (§ 4 pkt. 3). W instrukcji wskazano, iz dokumenty KP, KW i RK

sporzadza sie na dostepnych w sprzedazy formularzach i wydrukach z programu
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komputerowego Qwant. Z dokumentacji poddanej kontroli wynika, ze sporzadzane

przy uzyciu programu komputerowego: raporty kasowe, dokumenty KP Kasa

przyjmie oraz KW Kasa wypfaci w 2016 r. byly wystawiane przez gtéwna ksiegowa.

Przyktadowo raport kasowy nr 2016/01/6 za okres 2.09.2016 r. sporzgdzita gtéwna

ksiegowa (adnotacja) i przez nig rowniez zostat zatwierdzony (pieczatka i podpis). Raport

obejmowat operacje gotéwkowe potwierdzone dokumentami KP nr 6 (wpfata gotowki do
kasy), KW nr 9 (wyptata stypendiow), KW nr 10 (wyptata zaliczki), ktére rowniez zostaty
wystawione i zatwierdzone przez gtdwng ksiegowg. Natomiast raport kasowy nr 1/1 z dnia

5.02.2016 r. nie zawierat podpisu ani adnotacji przez kogo zostat sporzgdzony jedynie

zawierat podpis gtéwnej ksiegowej jako osoby zatwierdzajgcej. Raport obejmowat operacje

gotowkowe, tj. wptate gotéwki do kasy (KP nr 1), wyptate zaliczki na zakup biletow (KW nr

1) oraz wyptate stypendidw — wg listy (KW nr 2) na ktorych réwniez brakowato podpiséw

osoby sporzadzajgcej jak i zatwierdzajace;j.

Weryfikacja dokumentéw zrédiowych wykazata brak na dowodzie ksiggowym
wewnetrznym (zgodnie z § 4 pkt 1 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych Il LO z Ol w Tychach), tj. rozliczeniu zaliczki, podpisu dyrektora szkoty
stwierdzajgcego zatwierdzenie do wyptaty. Powyzsze byto niezgodne z § 19 ust. 3 ww.
Instrukcji, gdzie zapisano, iz dowody ksiegowe, na podstawie ktérych dokonywane sg
wydatki, podlegaja przed dokonaniem zapfaty autoryzaciji kierownika jednostki lub oséb przez
niego upowaznionych. Dowody rozliczenia zaliczki ktére opatrzone sg jedynie podpisem
gtdéwnej ksiegowej, stwierdzajgcym dokonanie sprawdzenia pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, to zaliczki pobrane:

— w kwocie 100 zt w dniu 8.06.2016 r., gdzie wydatkowano kwote 106,34 zt, do wyptaty
pozostata kwota 6,34 zi,

— w kwocie 150 zt w dniu 5.08.2016 r., a wydatkowano kwote 153,40 zt, do zwrotu
nalezne pozostato 3,40 zt. Podpis gtdwnej ksiegowej umieszczono w miejscu
przeznaczonym na podpis kasjera,

—  w kwocie 750 zt w dniu 2.09.2016 r., gdzie wydatkowano 751,49 zi, zatem do wyptaty
pozostata kwota 1,49 zh. Podpis gtéwnej ksiegowej umieszczono w miejscu

przeznaczonym na podpis kasjera.

4.4. Gospodarka majatkiem trwatym

Zgodnie z ksiegami rachunkowymi warto$¢ majgtku jednostki wg stanu na dzieh
31.12.2016 r. przedstawiata sie nastepujgco:

e 011-0—grunty —1 847 981,38 zt,

e 011-1 — budynki — 560 897,46 zi,
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e 011-2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej — 668 024,29 zt w tym boisko sportowe
449 269,93 zt, ogrodzenie 218 754,36 zi,

e 011-3 - kotly i maszyny energetyczne — kotty o warto$ci 32 428 zt,

e 011-4 — maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania — komputery o wartosci
9 267,55 z,

e 011-6 — urzadzenia techniczne — 63 334 zt — platforma dzwigowa 53 628 zi, tablice
interaktywne o wartosci 4 909 zi, 4 797 zi,

e 011-008 — narzedzie, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie — 23 351,19 zt w tym
gazomierz 9 087,59 zt, kserokopiarki o wartosci 5 038,60 zt oraz 9 225 i,

e 013 — pozostate $rodki trwate — 343 595,81 zt. W 2016 r. zakupiono laptop i notebook
za tgczng kwote 4 558,98 zt, serwery komputerowe w tgcznej kwocie 3 899,90 zt, pralke
Beko za kwote 777,98 zt, skrzynie gimnastyczng w kwocie 1 250 zt oraz wprowadzono
do ksigg w dniu 11.03.2016 r. komputer zakupiony 7.12.2015r. w kwocie 2 400 zt
(zgodnie z notatkami stuzbowymi z dnia 16.12.2015 r. potwierdzajgce oddanie
komputera do naprawy oraz z dnia 11.03.2016 r. o otrzymaniu komputera po naprawie).
W 2016 r. zgodnie z protokotem zniszczenia/zuzycia nr 7/2016 z dnia 30.11.2016 r.
skreslono z majatku jednostki srodki na tgczna kwote 483,39 zt,

o 014 — zbiory biblioteczne — 92 597,74 z,

e 020 — wartosci niematerialne i prawne — 22 648,56 zt. W 2016 r. zakupiono program
Office za kwote 822,69 zl.

Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujgcymi w kontrolowanej jednostce
pozostate Srodki trwate o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 500 zt ujmuje sie w ewidencji
ilosciowej, zas o wartosci powyzej 500 zt, a nieprzekraczajgcej 3 500 zi, ujmuje sie
w ewidencji ilosciowo — wartosciowej. Tymczasem w jednostce nie ujeto w ewidencji
ilosciowej zakupionych z § 4240 pomocy dydaktycznych, udokumentowanych fakturami nr:
— 8082016001973 z dnia 8.09.2016 r. za zakup 4 paletek i lotek w kwocie 97,95 zt,

— FA/2323/2015 z dnia 14.11.2015 r. za zakup 1 stopera oraz 9 pitek koszowych
w fgcznej kwocie 500 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych
dotyczgcych sktadnikdbw majgtkowych za 2016 r. z ksiegami inwentarzowymi
prowadzonymi od 2.01.2016 r. w systemie Wizja Net.

Ustalono, iz sktadniki majatku i wyposazenia w szkole posiadajg etykiety

inwentaryzacyjne z nadrukowanym kodem kreskowym. Jednakze brak jest na nich

numeréw pokrywajacych sie z numerami w ksiedze inwentarzowej, co utrudnia ich

identyfikacje podczas spisu z natury i nie zapewnia nalezytej kontroli nad zasobami
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majatkowymi jednostki, tym bardziej jesli spisu nie przeprowadza sie za pomoca
czytnika do inwentaryzaciji.

Zatgcznik nr 4 do polityki rachunkowos$ci LO nr 2 z Ol w Tychach, tj. Ogdlne zasady
ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow
w LO nr 2 z Ol w Tychach, wskazuje terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych,
tj. co 4 lata — znajdujgce sie na terenie strzezonym srodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia
wchodzgce w sktad srodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do
srodkéw trwatych oraz inwestycje, a co rok — pozostate sktadniki aktywow i pasywow.
Zarzadzeniem nr 0161/135/2016 z dnia 14.11.2016 r. Dyrektor zarzadzit przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury: srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w uzytkowaniu,
wartosci niematerialnych i prawnych, ksiegozbioru w terminie od dnia 5.12.2016 r. do
12.12.2016 r., wg stanu na dzien 30 listopada 2016 r. Zauwaza sie, iz wartosci
niematerialne i prawne nie podlegajg inwentaryzacji w formie spisu z natury, gdyz ustawa
przewiduje dla nich inwentaryzacje drogg poréwnania danych ksiegowych z odpowiednimi
dokumentami. Z przedtozonej do kontroli dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji w drodze
spisu z natury wynika, iz jednostka prawidtowo nie spisata wartosci niematerialnych
i prawnych. Natomiast niezgodnie z ustawg nie dokonala spisu z natury srodkow
trwatych, tj. budynku, boiska, ogrodzenia, kottow oraz gazomierza.

W toku kontroli stwierdzono, iz zgodnie z protokotem zniszczenia/zuzycia nr 7/2016
z dnia 30.11.2016 r. skreslono z majgtku jednostki: bryty nieregularne, kalkulatory, krzesta,
parawan, szafy, odtwarzacz DVD o wartosci poczatkowej na tgczna kwote 483,39 zt oraz
zgodnie z protokotem przeniesienia nr 10/2016 sporzadzonym na dziehA 30.11.2016 r.
nastgpito przeniesienie pozostatych srodkow trwatych pomiedzy pomieszczeniami szkoty.
Zauwaza sie jednak, iz w terminie przeprowadzenia inwentaryzacji nie powinny
wystepowac zadne ruchy w ewidencji majgtku w szczegolnosci dotyczace jego likwidacii.
Dopiero po ustaleniu wynikéw inwentaryzacji powinny zosta¢ podjete decyzje co do
zuzytych sktadnikéw majatku.

Do kontroli przedtozono, wydrukowane z programu Ewidencji Majgtku firmy Wizja Net,
15 sztuk arkuszy spisu z natury srodkow trwatych / przedmiotow inwentarzowych od nr
LO2/00001/2016 do nr LO2/00015/2016 z datg sporzadzenia spisu na dzien 30.11.2016 r.
Na arkuszu nr LO2/00012/2016 nie wskazano dat przeprowadzenia spisu, co utrudnia
weryfikacje terminu przeprowadzonego spisu z terminem zarzadzonym przez Dyrektora
jednostki, tj. od 5.12.2016 r. do 12.12.2016 r. Weryfikacja arkuszy spisu z natury
w konfrontacji z przedstawionym wydrukiem z uzgodnienia stanu faktycznego ze stanem
ksiegowym wykazata, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Jednakze zauwaza
sie, iz w wielu pozycjach odnotowane przez komisje inwentaryzacyjng ilosci
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poszczegolnych skitadnikéw majatku zostaly poprawione, na ilosci zgodne ze stanem
ewidencyjnym. Ponadto poprawione btedy nie zostaty opatrzone podpisem czionka
zespotu spisowego. Przyktadowo w arkuszach o nr:

— LO2/00006/2016 Iokalizacja — pracownia chemiczna z zapleczem dokonano
przekredlenia pierwotnie ustalonej ilosci: w poz. 12 — 7 sztuk okularéw ochronnych
o nrinw. LO2/K1/VIIl/4/00004 wpisujgac 6, w poz. 14 — 4 sztuk palnikéw alkoholowych
Z knotem o nr inw. LO2/K1/V111/4/00006 wpisujac 6, w poz. 18 — 2 sztuk uktadu okresowego
pierwiastkow o nr inw. LO2/K1/VIII/4/00010 wpisujgc 1, w poz. 20 — 4 sztuk stojakéw
plastikowych do proboéwek o nr inw. nr LO2/K1/VI111/4/00012 wpisujgc 1, w poz. 22 — 2 sztuk
biurek o nr inw. LO2/K1/VIII/4/00013 wpisujgc 1. W poz. 25 - 2 szaf
o nrinw. LO2/K1/VIII/4/00033 wpisujgc 5, w poz. 32 — 2 sztuk apteczek o nr inw.
LO2/K1/VIII/4/00008 wpisujgc 11. Ponadto na arkuszu dopisano skfadniki majatku, tj. szafy
— 2, stojak drewniany do prébéwek — 3, stojak metalowy — 5, ktére przy uzgodnieniu stanu
majatku nie zostaly wykazane jako nadwyzka srodkéw majatkowych oraz nie zostaty
wyjasnione,

— L0O2/00002/2016 lokalizacja — pracownia fizyczna dokonano przekredlenia pierwotnie
ustalonej ilosci: w poz. 21 — 101 sztuk silnikéw elektrycznych do samodzielnego montazu
o nr inw. LO2/K1/VI11/5/00028 wpisujgc 11, w poz. 35 — 2 sztuki przyrzgdow tablicowych
o nr inw. LO2/K2/VI111/12/00009 wpisujgc 1; lokalizacja — gabinet pedagoga w poz. 3 — 6
sztuk krzeset o nr inw. LO2/K2/1/12/00019 wpisano 5,

— L0O2/00015/2016 lokalizacja — pom. sprzgtaczek dokonano przekreslenia w pierwotnie
ustalonej ilosci: w poz. 2 — 2 sztuk szafy ubraniowej o nr inw. LO2/K2/1/12/00003 wpisujgc 1
oraz w poz. 3 — 2 sztuk szafy ubraniowej o nr inw. LO2/K2/1/12/00007 wpisujgc 1.

Zwraca sie uwage na rzetelne ustalanie ilosci stwierdzonych skladnikéw majatkowych
oraz prawidlowe wypelnianie arkuszy spisowych. W razie wystgpienia réznic
inwentaryzacyjnych nalezy rzetelnie je rozliczy¢ i ujgé w ksiegach rachunkowych.

Do kontroli przedstawiono Protokot inwentaryzacji kasy, z ktérego wynika,
iz inwentaryzacje dokonano w dniu 30.12.2016 r., tj. z dotrzymaniem terminu z art. 26 uor,
stwierdzajgc saldo kasowe na dzien 30.12.2016r. ,—".

Zgodnie z obowigzujgcg w jednostce politykg rachunkowosci na dzien bilansowy kazdego
roku przeprowadza sie inwentaryzacje aktywdéw pienieznych, materiatdw, ktore
bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci, sktadnikow aktywow i pasywow,
ktérych stan ustala sie drogg weryfikacji oraz w ostatnim kwartale roku — stan naleznosci.
Weryfikacja przedtozonego do kontroli protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg

weryfikacji, tj. poréwnania danych ksigg rachunkowych na dzien 31.12.2016 r.
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z odpowiednimi dokumentami oraz dokonania weryfikacji wartosci tych sktadnikéw, nie

wykazata uchybien w tym zakresie.

4.5. Weryfikacja umoéw najmu

Jak wynika z przedtozonych sprawozdah Rb-27S jednostka uzyskata z tytutu najmu
(§ 0750) dochody w 2015 r. w wysokosci 17 854,59 zt oraz w 2016 r. w wysokosci
18 838,57 zt. Weryfikacja rachunkéw za najem sali gimnastycznej w konfrontacji
Zz dokonywanymi przez najemcow ptatnosciami wykazata, iz pomimo zapisu w umowie
o naliczaniu odsetek ustawowych przy niedotrzymywaniu terminu pfatnosci, nie
dochodzono od najemcédw naleznych odsetek za nieterminowe uregulowanie
zobowigzania. W umowach najmu wskazano, iz ,najemca bedzie ponosit opfate (czynsz)
ptathg do 16-go kazdego miesigca za miesigc miniony na podstawie wystawionego

rachunku przez wynajmujgcego”. Powyzsze prezentuje ponizsza tabela:

Data Termin - Liczba dni
Nr rachunku wystawienia Kwota zaplaty zgodny | Dzien zaptaty PO terminie
Z umowa

58/2015 2.10.2015 240 zt 16.10.2015 20.10.2015 4 dni
60/2015 2.10.2015 180 zt 16.10.2015 19.10.2015 3 dni
67/2015 3.11.2015 240 zt 16.11.2015 30.11.2015 14 dni
94/2015 2.12.2015 180 zt 16.12.2015 18.12.2015 2 dni
2/2016 2.02.2016 240 zt 16.02.2016 1.03.2016 14 dni
13/2016 2.03.2016 320 z 16.03.2016 24.03.2016 8 dni
15/2016 2.03.2016 180 zt 16.03.2016 25.03.2016 9 dni
16/2016 2.03.2016 412 zt 16.03.2016 18.03.2016 2 dni
24/2016 4.04.2016 400 zt 18.04.2016 29.04.2016 11 dni
101/2016 23.12.2016 515 zt 16.01.2017 18.01.2017 2 dni
LO201/D0016/2017 2.03.2017 177,12 z 16.03.2017 17.03.2017 1 dzien
LO201/D0029/2017 3.04.2017 147,60 zt 16.04.2017 18.04.2017 2 dni

Ponadto w umowach najmu zawartych na odptatne korzystanie z pomieszczen
szkolnych tzw. kiosku z: MIK (BB - urmowa z dnia 9.02.2015 r. na okres od
16.02.2015 r. do 26.06.2015 r., I i I -/~ 7YSERVICE-Tychy —
umowa z dnia 29.06.2015 r. na okres od 1.09.2015 r. do 24.06.2016 r., [ ENGcGcIcINzNzNG
— umowa z dnia 11.02.2016 r. na okres od 24.02.2016 r. do 30.06.2016 r. i umowa z dnia
19.07.2016 r. na okres od 1.09.2016 r. do 30.06.2017 r. oraz umowy najmu z ,Scan Copy”
I - oddanie w najem miejsca na korytarzu powierzchni 1m? na ustawienie
kserokopiarki wskazano, iz miesieczny czynsz bedzie uiszczany w terminie 14 dni od
daty otrzymania rachunku. Na rachunkach i fakturach wystawianych przez jednostke
ww. najemcom wskazany jest termin platnosci. Zauwaza sie, iz jednostka nie jest w
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posiadaniu dowodéw potwierdzajacych odbior faktur przez wynajmujacych, takich
jak np. zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki listowej, adnotacji na kopii rachunku
o odbiorze osobistym badz potwierdzenia odbioru przesytki w formie elektronicznej,
tym samym nie jest w stanie ustali¢ prawidlowego terminu ptatnosci oraz
wilasciwego terminu naliczenia odsetek w przypadku ustalenia ptatnosci po terminie.
Przyktadowo:

— rachunek nr 64/2015 z dnia 2.10.2015 r., za okres 1.09.2015 r. do 30.09.2015 r., na

kwote 200 zt, z terminem ptatnosci 16.10.2015 r., zostat zaptacony 29.10.2015r.

— rachunek nr 102/2016 z dnia 23.12.2016 r., za grudzien 2016 r., na kwote 200 zi,

Z terminem pfatnosci 13.01.2017 r., zostat zaptacony 16.01.2017 r.,

Zgodnie z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
jednostki sektora finanséw publicznych zobowigzane sg do ustalania wszystkich
przypadajgcych im naleznosci, w tym cywilnoprawnych. Rowniez § 8 ust. 5 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...)
nakazuje, aby nalezne odsetki byty ewidencjonowane w ksiggach w momencie ich wptaty,
lecz nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu. Zauwaza sie, iz do zalegtosci wynikajgcych z uméw najmu z kontrahentami
prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczg majg zastosowanie postanowienia ustawy z dnia
8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych(Dz. U. z 2016 r. poz. 684),
co obliguje jednostke do wyliczania odsetek wg stawki 9,5%.

Kontroli poddano wywigzywanie sie przez jednostke z obowigzku wynikajgcego
zart. 43 ustawy o gospodarce nieruchomosciami nie stwierdzajgc uchybien
W wywigzywaniu sie z obowigzku w zakresie informowania o zawartych umowach najmu
oraz uzyskania zgody Prezydenta do zawarcia kolejnych umowy najmu. Jednostka
w nalezyty sposdb prowadzi dokumentacje zawiadomien o zawartych umowach najmu oraz

wystgpien do Prezydenta o zgode na zawarcie kolejnej umowy.

4.6. Weryfikacja wyptaconych nagréd jubileuszowych oraz wydatkéw osobowych
niezaliczanych do wynagrodzen
Zgodnie z listami ptac w 2015 r. w jednostce wyptacono nagrody jubileuszowe
w tgcznej kwocie 33 594,28 zt, a w 2016 r. w kwocie 18 010,97 zt. Weryfikacji poddano
nagrody jubileuszowe wyptacone w 2016 r. do ktorych prawo nabyto tgcznie 3 pracownikéw
(2 pedagogéw oraz 1 pracownik obstugi). Stwierdzono nieprawidiowosci w wyliczeniu
nagroéd jubileuszowych nauczycielom, tj.:
e do wyliczenia nagrody jubileuszowej za 25 lat pracy wyptaconej nauczycielowi

w listopadzie 2016 r. ujeto nieprawidlowa wysokosé dodatku stazowego, tj.
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w wysokosci 17,2% zamiast naleznego w wysokosci 20%. Analiza Kkartoteki
wynagrodzen z 2016 r. wskazuje, iz powyzszy btgd wynika z korekty wynagrodzenia, ktora
spowodowana byta btednie wyptaconym wynagrodzeniem we wrzesniu 2016 r. i jego
korektg w kolejnych miesigcach, tj. od pazdziernika do grudnia 2016 r. W miesigcu wyptaty
nagrody jubileuszowej, j. listopadzie 2016 r. dodatek stazowy zostat wyptacony w nizszym
wymiarze, tj. w kwocie 534,75 zi, i przyjety do wyliczenia podstawy nagrody jubileuszowej,
co spowodowato jej zanizenie o kwote 87,05 zi.

Wysoko$¢ nagrody jubileuszowej oblicza sie wedtug zasad obowigzujgcych przy ustalaniu
ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli. Zgodnie z § 1 ust. 1 pkt. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r. w sprawie
szczegOtowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy nauczycieli (Dz. U. Nr 71, poz. 737 z pézn. zm.) w wynagrodzeniu za urlop
wypoczynkowy nauczyciela uwzglednia sie dodatek za wystuge lat w wysokosci
przystugujgcej w miesigcu wyptaty,

e do wyliczenia nagrody jubileuszowej za 35 lat pracy do ktorej nauczyciel nabyt prawo
we wrzeéniu 2016 r. (data wyptaty nagrody to 5.09.2016 r.) zostata uwzgledniona srednia
urlopowa z poprzedniego roku szkolnego, w wysokosci 447,66 zt brutto. Powyzsze jest
niezgodne z § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r.,
zgodnie z ktérym wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych
zastepstw oblicza sie, mnozac przecietng miesieczng liczbe godzin z okresu miesiecy
danego roku szkolnego poprzedzajacych miesigc nabycia prawa do nagrody. Z karty
wynagrodzen wynika, iz pracownik otrzymat we wrzesniu wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe w kwocie 248,70 zt jednakze z uwagi na fakt, iz nagroda zostata
wyptacona w dniu 5 wrzesnia kwota powyzsza nie mogta zostaé uwzgledniona
w podstawie wyliczenia nagrody jubileuszowej. Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 r. w sprawie
szczegOfowych zasad ustalania okresow pracy i innych okresow uprawniajgcych
nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegolnych zasad jej obliczania i wyptacania
(Dz. U. Nr 128 poz.1418) podstawe obliczenia nagrody jubileuszowej stanowi
wynagrodzenie miesieczne przystugujgce nauczycielowi w dniu nabycia prawa do nagrody,
a jezeli jest to dla nauczyciela korzystniejsze — wynagrodzenie przystugujgce mu w dniu jej
wyptaty. W przypadku nabycia przez nauczyciela prawa do nagrody jubileuszowej i wyptaty
tej nagrody ostatniego dnia wrzesnia wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe oblicza
sie w Sredniej wysokosci z miesiecy roku szkolnego poprzedzajgcych 30 wrzesnia — czyli
sg to wiasciwie godziny ponadwymiarowe przyznane nauczycielowi we wrzesniu,

z uwzglednieniem godzinowej stawki wynagrodzenia przystugujacej nauczycielowi w tym
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miesigcu.

Weryfikacji poddano unormowania wewnetrzne obowigzujgce w jednostce w sprawie
zasad przyznawania odziezy i obuwia roboczego oraz srodkdéw ochrony indywidualnej
pracownikom szkoty, wprowadzone zarzgdzeniem nr 0161/85/2010 z dnia 28.09.2010 r.
W ww. zarzgdzeniu okreslono, iz: ,Srodki ochrony indywidualnej odziez i obuwie robocze
sg przydzielane pracownikom nieodptatnie i stanowig wlasnos¢ pracodawcy, odrebnie dla
kazdego pracownika pracodawca prowadzi karte ewidencji odziezy i obuwia roboczego
oraz srodkoéw ochrony indywidualnej (zatgcznik nr 1 do zarzadzenia). W przypadku
dopuszczenia do uzywania wiasnej odziezy i obuwia roboczego pracownikowi przystuguje
ekwiwalent pieniezny. Kontroli poddano losowo wybrane karty wyposazenia pracownikow
w odziez i obuwie robocze w konfrontacji z tabelg ewidencji odziezy i obuwia roboczego
obowigzujgcg od 1.01.2016 r., w ktérej okreslono kwote zakupu, okres uzywalnosci rodzaj
odziezy i obuwia dla konkretnego pracownika z wyszczegolnieniem stanowiska pracy.
Stwierdzono, iz pracownikom zatrudnionym na stanowisku woznego (0,5 etatu) zostaty
przydzielone spodnie ogrodniczki w dniu 15.06.2016 r. (faktura nr 0369/06/2016/FVS
z dnia 15.06.2016 r.), oraz kolejnemu pracownikowi na stanowisku woznego (0,5 etatu)
przydzielono kurtke ocieplang (faktura nr FS-21/6/2016/11ST z dnia 15.06.2016 r. na kwote
150 zl), niezgodnie z obowigzujgcg tabelg. Pracownikowi na stanowisku woznego
przystuguje fartuch roboczy, koszula flanelowa oraz obuwie profilaktyczne w tgcznej kwocie
150 z. Zatem przydzielajgc pracownikowi kurtke zakupiong za kwote 150 =zt
wyczerpano kwote za jaka nalezalo wyposazyé pracownika w przystugujacg mu
odziez na danym stanowisku. Tym samym ustalony okres uzywalnosci odziezy, jak
wynika z jego karty ewidencyjnej, uptyngt w pazdzierniku 2015 r., a w dokumentacji
poddanej kontroli brak informaciji, aby takg odziez otrzymat we wskazanym okresie.

Z dokumentacji zroédtowej wynika, iz wydatkdw na zakup odziezy dla pracownikéw
dokonywano poprzez zwrot kosztéw poniesionych przez pracownika na zakup odziezy, do
wysokosci kwot ustalonych w tabeli norm przydziatu odziezy i obuwia, na podstawie
przedtozonej faktury wystawionej na szkote. W zwiazku z powyzszym w trakcie kontroli
stwierdzono niezgodnos¢ kwot ujetych w ksiegach rachunkowych w konfrontacji
z dokumentami zrédtowymi, przyktadowo:

— faktura nr 0408/12/2015/FVS z dnia 15.12.2015 r. za zakup poétbutéw ochronnych na
kwote 85,56 zt, gdzie z dekretacji wynika, iz w ksiegach ujeto kwote 80 zt,

— faktura nr 0525/12/2015/FVS z dnia 21.12.2015 r. za zakup obuwia profilaktycznego na
kwote 65,19 zt, gdzie z dekretacji wynika, iz w ksiegach ujeto kwote 60 zt.

Ponadto w dniu 2.09.2016 r. kierownik ds. gospodarczych pobrata zaliczke w kwocie

750 zt, ktéra rozliczyta 20.09.2016 r. w kwocie 751,49 z, do rozliczenia przedstawiono m.in.
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faktury za zakup odziezy i obuwia dla dwoch nauczycieli wychowania fizycznego:

— dla jednego nauczyciela przedstawiono faktury nr 312/205/2016 z dnia 10.09.2016 r.
za zakup bluzy sportowej za kwote 229,99 zt, gdzie z dekretacji wynika, iz w ksiegach
ujeto kwote 25,70 zt oraz fakture nr 757/25091/09/16 z dnia 4.09.2016 r. za zakup
obuwia sportowego na kwote 174,30 zl, ktérg ujeto w ksiegach w prawidtowej kwocie
174,30 zi,

— dla drugiego nauczyciela przedstawiono fakture nr 8082016001972 z dnia 8.09.2016 r.
za zakup 3 bluz sportowych, 2 koszulek sportowych za tgczna kwote 199,95 zi,
podczas gdy termin na wyposazenie nauczyciela w obuwie uptywat 1.10.2016 r., jak
wynika z karty ewidencji odziezy tego pracownika.

Zauwaza sie, iz norma przydziatu odziezy i obuwia roboczego (ij. bluza, koszulka, spodnie,

dres i obuwie sportowe) dla wszystkich nauczycieli wychowania fizycznego wynosi 200 zt.

Zatem powyzsze wskazuje na brak jednorodnych zasad w wyposazaniu nauczycieli

wychowania fizycznego w odziez i obuwie.

Kontroli poddano terminowo$¢ przekazania odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych. Przekazanie nastgpito w terminie zgodnym z art. 6 ust 2 ustawy z 4.03.1994 r.

o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokot sktada sie z 28 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z p6zn. zm.)

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce tj. w |l Liceum Ogdlnoksztatcgcym z Oddziatami Integracyjnymi im. C.K. Norwida

w Tychach, drugi w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach.
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5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | MBMBMBB oraz Dyrektor Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach mgr |NNEEEE zostaly poinformowane o prawie do zlozenia
w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i uwag co

do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
Tychy, dnia 31.08.2017 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka
B D\ ckior I Liceum
1. Ogodlnoksztatcgcego z Oddziatami - R

Integracyjnymi im. C. K. Norwida w Tychach

I - D\ ckior Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach

B - | isiccka - Gidwna Ksiegowa

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

/- I - | isiccka

B - --iizujsca zadania glownego

4. ksiegowego w Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym -
z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach

I - nspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

I - spckior Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy
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