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DUK.1711.1.2015

Protokét

kontroli planowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 37 w Tychach w dniach od

26.01.2015 r. do 30.01.2015 r. przez mgr _ oraz mgr _

inspektorow Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia
nr DUK.1711.1.2015 z dnia 20.01.2015 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Prawidtowos¢, gospodarnos¢ i celowo$¢ dysponowania przyznanymi érodkami budzetowymi,

ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz gospodarka majgtkiem trwatym za lata
2013 - 2014.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz. U. z 2013 r,
poz. 595 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pbzn. zm.),

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1.

.
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Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594
Z pézn. zrh.),

Uchwata nr 0150/91/99 Rady Miasta Tychy z dnia 18.03.1999 r. w sprawie
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przeksztatcenia Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach,

e Statut obowigzujacy w jednostce w kontrolowanym okresie.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zgodnie ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach organem prowadzgcym
szkote jest Gmina Tychy, a nadzér pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slaski Kurator
Oswiaty
w Katowicach.

Szkota jest szkotg publiczng, ktéra:

1) zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,

2) przeprowadza rekrutacje uczniéw w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,

3) zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,

4) realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowa ksztatcenia
ogdlnego oraz ramowy plan nauczania,

5) zapewnia uczniom bezpieczny dostep do Internetu dzieki zainstalowaniu i aktualizowaniu
oprogramowania zabezpieczajacego przed szkodliwymi tresciami.

Czas trwania cyklu ksztatcenia w szkole podstawowej, zgodnie z przepisami w sprawie
ramowych plandéw nauczania, wynosi 6 lat.

W szkole prowadzony jest oddziat zerowy, umozliwiajacy realizacje obowigzku szkolnego
przez dzieci szescioletnie, stanowigcy integralng cze$¢ nauczania zintegrowanego

Celem ksztatcenia jest harmonijna realizacja zadan w zakresie nauczania, ksztatcenia
umiejetnosci i wychowania poprzez:
1)przekazanie uczniom odpowiedniej wiedzy umozliwiajacej im wyrazanie wtasnych
mysli i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukagiji,
2)ksztaftowanie postawy uczniéw, inspirujacej ich aktywno$é badawcza i ciekawo$é
Swiata,
3)wyposazenie absolwentéw w wiedze i umiejetnosci, wspomagajace ich samodzielnosé,
niezbedne do dokonania wyboru dalszej drogi edukacyjne;j.

Szkota ksztattuje Srodowisko wychowawcze stuzace realizacji celéw okreslonych w Ustawie
o systerhie o$wiaty, stosownie do warunkéw szkoty i wieku ucznia. Szkota sprawuje opieke

nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci.

2.3. Kierownictwo jednostki:

e mgr INEEEEEE - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach od 1.09.2008 r.
do nadal,

- I - Giowna Ksiegowa Szkoty Podstawowej nr 37 od 23.05.2006 r. do
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nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnosé jednostki,

Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym,

Dokumenty zrédiowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw w latach
2013 - 2014,

Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego,

Dokumentacja dotyczaca gospodarki drukami $cistego zarachowania.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos$é jednostki

Uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach

wprowadzit nastepujacymi Zarzadzeniami:

Zarzagdzenie nr 0161/4b/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia
19.07.2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci wraz
z aneksami,

Zarzadzenie nr 3/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia
14.04.2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania,

Zarzgdzenie nr 6/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia
12.09.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacji Pracy Szkoty,
Zarzadzenie nr 7/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia
28.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;j,

Zarzgdzenie nr 3/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia
12.06.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obstugi i kontroli finansowo —
ksiegowej,

Zarzadzenie nr 5/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach z dnia

30.08.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentarzowe;.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze

sprawozdaniami budzetowymi Rb-28 S przedstawiajg sie nastepujaco:

&
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA ‘ WYKONANIE
Dzial | Rozdziat Paragraf 2013 r. 2014 r.
801 80101 3020 19.835,88 3.392,00
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4010 1.564.305,74 1.604.265,00
4040 116.555,22 119.565,61
4110 273.225,89 281.821,36
4120 26.586,98 25.363,92
4140 200,00 0,00
4170 0,00 1.680,00
4210 104 416,21 55.142,73
4211 0,00 331,76
4230 999,87 419,89
4240 35.057,06 11.565,00
4260 207.970,53 144.787,31
4270 4.200,00 150,00
4280 1.465,00 2.094,93
4300 11.610,10 12 039,14
4301 6.523,73 21.137,44
4350 1.871,63 1.871,64
4360 2.007,84 1.741,17
4370 1.246,66 1.799,40
4410 398,00 394,00
4421 3.548,74 12.925,97
4430 1.493,00 5.174,31
4440 132.409,00 135 034,00
4480 751,00 949,00
4520 1167,00 2.334,00
4700 1.979,40 1.446,10
6060 7.000,00 0,00
3020 155,00 152,00
4010 59 876,44 68.239,47
4040 4.145,06 4.938,19
4110 10.712,91 10.501,01
80103
4120 24298 508,73
4210 0,00 1.848,32
4240 526,40 454,52
4440 3.686,00 3.657,00
3020 2.600,00 2.000,00
80146 4410 0,00 442,50
4700 10.340,00 4.750,00
80148 3020 300,00 300,00
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4010 63.236,94 85.333,26
4040 5.736,29 5178,77

4110 11.460,34 12.411,51

4120 46,74 0,00

4210 1.000,00 2.000,00

4220 84.617,84 104.757,20

4260 22.822,08 24.089,60

4280 155,00 20,00

4300 2.636,00 2.000,00

4440 3.347,00 3.282,00

4520 390,00 780,00

50195 4210 597,00 1.663,22
4300 44.908,00 0,00

3020 220,00 9.752,20

4010 125.526,24 160.212,39

4040 8.204,79 8.009,93

85401 4110 21.287,52 27.079,28
854 4120 1.885,32 2.852,49
4210 1.199,99 998,75

4440 8.467,00 11.203,00

65415 3240 2.890,00 2.550,00
3260 3.279,60 2.259,77

RAZEM 3.033.322,96 3.011.650,79

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodno$é
danych w sprawozdaniu RB -28 S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych wykazanych w:

e |ll kwartale 2013 r.,

e | kwartale 2014 .
W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono niezgodnosci.

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochoddéw budzetowych za:

e |l kwartat 2013 r.,

o | kwartat 2014 r.
stwierdzajac réznice miedzy danymi wykazanymi w sprawozdaniu za | kwartat 2014
r., a danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych w zakresie naleznosci (konto 221)
oraz dochodéw wykonanych (konto 130) w paragrafach 0750 i 0970. Zgodnie
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z wyjasnieniami ztozonymi przez gtéwng ksiggowg jednostki réznice te wynikaja z faktu, iz
na poczatku roku 2014 nie przeksiegowano nieuregulowanych naleznoéci z roku
poprzedniego z paragrafu 0750 na paragraf 0970 (zgodnie z tre$cig Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
paragraf 097 ,,Wptywy z réznych dochodéw" obejmuje w szczegélnosci rozliczenia
z lat ubiegtych). Pomimo tego ww. kwote wykazano w sprawozdaniu Rb — 27S za
| kwartat 2014 r. jako nalezno$¢ oraz dochéd wykonany w paragrafie 0970. Tym samym
uchybiono zapisowi § 9 ust. 2 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014
r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. Poz. 119) w mysl
ktorego: ,,Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej“. Stosownego przeksiegowania powyzszej kwoty
dokonano w dniu 30.06.2014 r.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA ; WYKONANIE .
Dziat Rozdziat Paragraf 2013 r. 2014 r.
0690 99,00 124,00
0750 18 685,51 25 564,72
80101 0920 3 099,52 2421,43
801 0960 3 343,12 0,00
0970 5094,72 2 326,17
80148 0830 86 537,74 106 859,60
80195 0970 36 618,00 0,00
RAZEM 153 477,61 137 295,92
4.2. Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania sSrodkami budzetowymi oraz

prawidtowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

Podczas weryfikacji zapiséw w ksiggach rachunkowych oraz dokumentéw
zrédtowych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
e zaangazowanie w § 4350, § 4360 i § 4370 dekretowane jest na podstawie faktur
tzn. optaty za uslugi telekomunikacyjne (dostep do Internetu, telefonia
komérkowa i stacjonarna) ewidencjonowane sa w momencie otrzymania
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faktury w wysokosci wynikajacej z faktury np.: dokument 399/1-4 z 2013 r.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. na stronie
Ma konta 998 ujmuje sie¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

* Dokument nr 400/1 z dn. 31.12.2014 r. o wartosci 1.532,02 zi. dot.
»doksiegowania stanu konta materiatéw bibliotecznych”. Jednostka otrzymata
podreczniki od MEN i przyjetla na stan do biblioteki, dokument powyzszy zostat
zaksiggowany na koncie 014 oraz 072. PowyzZsze ksiggowanie jest niepeine,
gdyz zgodnie z art. 3 ust.1 pkt 32 lit h ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, otrzymane nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywa
stanowia pozostate przychody operacyjne i winne byé zaksiegowanie na koncie
760.

e Z tresci zestawienia obrotéw i sald na dzien 31.12.2013 r. wynika, iz jednostka
posiadata naleznosci w tgcznej wysokosci 1.735,62 zt. W $wietle art. 26 ust. 1 pkt 2
ustawy o rachunkowosci, na kazdy dzien bilansowy, jednostka przeprowadza
inwentaryzacje naleznoéci drogg uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych aktywéw oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic. Zgodnie z informacjg uzyskang od
Gtéwnej Ksiegowej w jednostce potwierdzenie sald odbyWa sie w formie
telefonicznej. Pomimo iz, ustawa o rachunkowosci nie zawiera szczegélnych regulagii
precyzujacych forme inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, to w praktyce
preferuje si¢ potwierdzenie sald w formie papierowej. W chwili dochodzenia danej
naleznosci na drodze postepowania sgdowego forma papierowa jest wlasciwym
dowodem potwierdzajacym zasadno$é roszczenia.

4.3. Gospodarka kasowa

Zasady obrotu gotéwkowego w kontrolowanej jednostce okresla Instrukcja kasowa
wprowadzona Zarzgdzeniem nr 7/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 37 w Tychach
z dnia 28.12.2012 r. W mysl jej zapisow ,Rozliczenia pieniezne przeprowadza sie w formie
gotowkowej na wniosek pracownika o zaliczke i przelewem akonto pracownika po
zatwierdzeniu ptatnosci dokonanej fakturg gotéwkowa. Rozliczenia gotéwkowe dokonywane
s3 za posrednictwem kasy." Jak wynika z dokumentacji Zzrédtowej wieksza cze$é wydatkow
gotéwkowych dokonywana jest ze $rodkéw wiasnych pracownikéw, po czym po
zatwierdzeniu przedtozonej przez pracownika faktury wtasciwa kwota zostaje zwrdcona

przelewem na jego konto. Wyzej opisana forma dokonywania zakupéw gotéwkowych
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dotyczy zaréwno drobnych wydatkéw na biezace potrzeby szkoly, jak i wydatkéw
majatkowych np.:

e wdniu 29.12.2014 r. za gotéwke zakupiono na potrzeby jednostki tablet wraz z etui
za fgczng kwote 448,00 zt (dok. 389/17-20). Wydatku dokonat kierownik gospodarczy
z wiasnych srodkéw, po czym w tym samym dniu cata kwota zostata zwrécona
przelewem na jego rachunek osobisty.

e wdniu 26.08.2014 r. pracownik szkoty z wtasnych $rodkéw zakupit paliwo do kosiarki
za sume 83,04 zt. W dniu 27.08.2014 r. powyzszg kwote zwrdcono przelewem na
konto pracownika.

Przyjety przez jednostke sposéb dokonywania wydatkéw na biezace potrzeby
w wigkszosci przypadkéw angazuje srodki wiasne pracownikéw, tymczasem szkota
dysponuje budzetem, ktéry zgodnie z planem finansowym zapewnia $rodki pieniezne
na dziatalnos¢. Zdaniem kontrolujacych bezzasadne jest zatem finansowanie
biezacych wydatkéw przez pracownikéw, ktérym po przedstawieniu faktury warto$é
zakupu zostaje zwrécona. Ponadto, z przedlozonych dokumentéw zrédiowych
w Zaden sposéb nie wynika, iz przed dokonaniem zakupu dyrektor oraz gtéwna
ksiegowa jednostki zatwierdzity i wyrazity zgode na planowany wydatek.

W trakcie wyrywkowej weryfikacji dokumentacji kasowej stwierdzono, iz gotéwka
pobrana przez pracownika szkoly z tytutu ptatnosci za obiady we wrze$niu 2014 r. nie
byta systematycznie wplacana do kasy jednostki. Jak wynika z raportu kasowego
nr 12 w dniu 9.09.2014 r. na podstawie dowodu KP/14 przyjeto do kasy facznie
8.784,60 zi, a nastepnie cala ww. kwote tego samego dnia wptacono na rachunek
bankowy jednostki. Do raportu kasowego zalaczono kwitariusze przychodowe
o numerach od 1064606 do 1064330 oraz od 1064331 do 1064335. Na wiekszosci
powyzszych druk6w nie wpisano daty przyjecia gotowki co jest niezgodne z zapisami
§ 4 pkt. 3 Instrukcji kasowej w mys$l ktérych ,Na dowodzie kwitariusza osoba
upowazniona wpisuje date wplywu gotowki“. Z kwitariuszy, na ktérych date wpisano
wynika, iz czes¢ wplat miata miejsce w dniach 3-4.09.2014 r. W zwiazku z powyzszym
oraz wobec faktu, iz wptyw do kasy odnotowano dopiero w dniu 9.09.2014 r. nalezy
uznadé, iz gotéwka pobrana przez pracownika szkoty w dniach 3-4.09.2014 r. nie zostata
wiasciwie zabezpieczona w kasie placéwki, lecz do dnia wptaty pozostawata w jego
dyspozycji. Ze wzgledu jednak na fakt, ze nie wszystkie kwitariusze opatrzono data nie
sposob okreséli¢ jaka kwota i jak dlugo pozostawata w dyspozycji intendenta. Wyzej
opisana forma przyjmowania gotéwki nie jest wiasciwa w kontekscie koniecznosci
maksymalnego zabezpieczenia posiadanych przez jednostke $rodkéw. Podobna

sytuacja dotyczy takze opfat za obiady pobieranych np.: w maju 2014 r., czerwcu 2014
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r., kiedy gotéwka nie byta wptacana do kasy w dniu, w ktérym zostata pobrana oraz
w lutym 2014 r. kiedy na zadnym z kwitariuszy nie wpisano daty wplaty.

4.4. Gospodarka drukami scistego zarachowania.

Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania w kontrolowanej jednostce
uregulowano w Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania. Zgodnie
z zapisami ww. instrukcji w Szkole Podstawowej nr 37 w Tychach do drukéw Scistego
zarachowania zalicza sie: czeki, kwitariusze przychodowe, $wiadectwa szkolne i arkusze
spisu z natury. Dla powyzszych drukéw prowadzona jest w jednostce szczego6towa
ewidencja polegajgca na odnotowaniu przyjecia drukdw $cistego zarachowania niezwtocznie
po ich otrzymaniu oraz na biezagcym wpisaniu przychodu, rozchodu i zapaséw drukéw
w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

Pomimo, Ze instrukcja nie wymienia kasowego dowodu wyptaty ,,KW “ jako druku
Scistego zarachowania w § 4 pkt. 2 ww. instrukcji zapisano iz :,Poszczegdlne bloki
dowodoéw wptaty i wyptaty nalezy ponumerowa¢ w momencie przyjecia i zaprzychodowad
w ksigdze drukéw $cistego zarachowania“. W toku czynnoéci kontrolnych ustalono, iz
jednostka nie prowadzi Zadnej ewidencji w zakresie kasowych dowodéw wptaty KP i wyptaty
KW oraz nie numeruje ich w momencie przyjecia co jest niezgodne z przytoczonym zapisem
instrukcji. Ponadto, jak wynika z wyja$nien udzielonych kontrolujgcym w dyspozycji drukéw
KP i KW jest pracownik szkoty, ktéry sporzadza raporty kasowe. W zwiazku z powyzszym
jednostka nie sprawuje zadnej kontroli obrotu ww. dowodami kasowymi.

Sprawdzeniu poddano ksiegi ewidencyjne czekéw gotéwkowych oraz kwitariuszy
przychodowych w zakresie zgodnosci prowadzonych w nich zapiséw ze stanem faktycznym.
W wyniku powyzszego ustalono, iz w zwigzku z faktem, iz od stycznia 2015 r. obstuge
bankowg szkoty powierzono innemu niz dotychczas bankowi, posiadane przez jednostke
niezrealizowane czeki gotdwkowe zostaty w dniu 29.12.2014 r. zwrécone do placéwki
bankowej. W posiadaniu szkoly pozostato jedynie 16 szt. czekéw gotéwkowych dla
zamknietego rachunku dochoddéw witasnych. W zakresie ewidencji czekéw oraz kwitariuszy
przychodowych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Z p'rzedioionych do kontroli kopii wydanych drukéw kwitariuszy przychodowych
wynika, iz pokwitowanie dokonania optaty za wydawane uczniom mleko wystawiane
s3 na nazwisko pracujacych w szkole nauczycieli. Z wyjasnien udzielonych
kontrolujacym wynika, iz optata ta pobierana jest przez wychowawcéw klas, po czym
zbiorczo ujmowana w kwitariuszu przychodowym. Przyjety przez jednostke sposoéb
dokumentowania optat pobieranych za wydawane w szkole mleko jest niewtasciwy,

gdyz potwierdzenie uiszczenia oplaty wydawane jest nauczycielowi, ktéry jedynie
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posredniczy w zebraniu gotowki, a nie osobie regulujacej zobowiazanie tj. rodzicowi
badz uczniowi. Ponadto, przy wypetnianiu kwitariuszy nie okreslano badz nie dos¢
precyzyjnie okreslano (ograniczajac sie¢ jedynie do miesiaca i roku) date przyjecia
gotowki.

Obowigzujgca w kontrolowanej jednostce instrukcja dot. gospodarki drukami $cistego
zarachowania nie reguluje kwestii inwentaryzacji ww. drukéw. W § 7 powyzszej instrukcji
zapisano jedynie, iz inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢
niezwtocznie w przypadku ewentualnego zaginiecia drukdéw. Kontrolujacym przedstawiono
jednak protokét z przeprowadzonej na dziert 31.12.2013 r. kontroli czekéw gotéwkowych. Jak
wynika z ww. dokumentu po komisyjnym przeliczeniu czekéw nie stwierdzono réznic
pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym. Przeliczenia pozostatych drukéw
ti. KP, KW oraz kwitariuszy przychodowych nie przeprowadzono. Na koniec 2014 r.
stosownej kontroli (inwentaryzacji) drukéw s$cistego zarachowania nie
przeprowadzono.

4.5. Gospodarka majatkiem trwatym za lata 2014 - 2015

Zgodnie z trescig Zarzadzenia nr 0161/46/2012 z dnia 19.07.2012 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 37 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w jednostce
Srodki trwafe oraz wartodci niematerialne i prawne o wartosci 3500 zt i wieksze umarza sie
i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Rzeczowe sktadniki majgtkowe
diugotrwatego uzytku ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo i wartosciowo jezeli
ich zakup jednostkowy przekracza kwote 500 zt Wyjgtek stanowi drobny sprzet
komputerowy i RTV o wartosci jednostkowej nie mniejszej niz 100 zt. Pozostate zakupy
sktadnikobw majgtku do kwoty 500 zt, ujimuje sie tylko na kartotekach ilosciowych, odpisujgc
Jje w koszty w warto$ci poczatkowej, jako zuzycie materiatéw.
Ewidencja szczegétowa konta 020 (zgodnie z polityka rach.)
020 — warto$ci niematerialne i prawne wysokowarto$ciowe o okresie uzywania powyzej 3500
zt (amortyzowane wedfug obowigzujgcych stawek amortyzacyjnych konto — 071),
021- wartoéci niematerialne i prawne niskowartosciowe o okresie uzywania powyzej roku,
o wartosci nie przekraczajgcej 3500 zt (umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do
uzywania - konto 072), licencje na programy komputerowe w okresie uzytkowania krétszym
niz rok nie sg rejestrowane na koncie 021. Nastepnie w dniu 1.10.2014 r. aneksem nr 2 do
Polityki Rachunkowosci stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia nr 2/2014 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 37 z dnia 1.10.2014 r.) wprowadzono zapis, iz ,skfadniki majatkowe
o warto$ci poczatkowej nie przekraczajgcej kwoty 1.000 zt (do kwoty 999, 99 zf) ujimuje sie
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w ewidencji iloSciowej, za$ sktadniki majgtkowe o wartosci od 1.000 zt i nie przekraczajgcej
3.500 z{ (do 3499,99 zt) obejmuje sie ewidencjg ilo$ciowo-wartosciows.” Nalezy wskazag¢, iz
zapis ten jest niepetny, gdyz zgodnie z wytycznymi przestanymi do wszystkich szkét przez
Miejski Zarzad O$wiaty w Tychach, jednostka winna tez ujmowaé w ewidencji ilosciowo —
wartosciowej sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt stanowigce
sprzet komputerowy, audiowizualny itp. Zatem nalezy zmienié w polityce rachunkowosci
zapis dotyczacy okreslenia dolnej granicy wartosci ww. sprzetu z kwoty 500 zt na 0,01
zt. Tym bardziej, iz obecnie w jednostce w ewidencji ilosciowo — wartosciowej sa
ujmowane sktadniki majatku stanowiace drobny sprzet o wartosci juz od 0,01 zi.
Przyktadem moze by¢é zakup w dniu 30.11.2014 r. myszki komputerowej (FV/1632)
o wartosci 24,99 zt za sztuke i ujecie wydatku w ksiedze inwentarzowej ilosciowo —
wartosciowej. W zwigzku z tym, iz jednostka w czasie przeprowadzania czynnoci
kontrolnych nadal pozostawata w trakcie wdrazania nowego programu do ewidencji majatku,
weryfikacji kontrolnej poddano zgodno$¢ stanu majatku wynikajgcego z ewidencji ksiegowej
w korespondencji z ksiegami inwentarzowymi na dzien 31.12.2013 r. w zakresie $rodkéw
trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011 oraz 013 nie stwierdzajac réznic
wartosciowych.

Zgodnie z ewidencjg ksiegowg stan kont majatkowych na dzien 31.12.2013 r. przedstawiat
sie nastepujaco:

011-000 (grunty i melioracje) — 10.247.547,38 zt,

011-001 (budynki) — 17.405.329,43 zt,

011-003 (kotty i maszyny energ.) — 6.697,80 zi,

011-004 (maszyny, urzadzenia i aparaty ogol. zast.) — 13.920,38 zi,

011-005 (maszyny, urzadz. specj .bran.) — 14.491,60 zt,

011-006 (urzadzenia tech.) — 14.096,46 zi,

011-008 (narzedzia, przyrzady i wypos.) — 21.673,38 zt,

013 (pozostate srodki trwate) — 414.951,05 zt,

014 (zbiory bibliot.) — 29.303,86 zt,

020 (wartosci niemat. i prawne) — 3.668,54 zt,

021 (wartosci niemat.i prawne niskowart.) — 38.398,55 zt,

4.6. Weryfikacja uméw najmu zawartych w kontrolowanym okresie.

Jednostka uzyskuje dochody budzetowe z tytulu najmu pomieszczen, ktére sa
ewidencjonowane na koncie 130-801-80101-0750. W latach objetych kontrolg ich wysoko$é
ksztattowata sie nastepujgco:
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Rok 2013 18.685,51 zt
Rok 2014 25.564,72 zt

Zgodnie z trescig rejestrow przedstawionych kontrujgcym w roku 2013 jednostka zawarta 19
uméw na najem powierzchni oraz tyle samo w roku 2014. Weryfikacji poddano tresé kilku
umoéw zawartych z najemcami. W dniu 12.09.2013 r. jednostka zawarta umowe (nr 19/2013)
z Centrum Edukacyjnym na najem pomieszczen na okres od 12.09.2013 r. do 27.06.2014 r.
Kolejna umowa (nr 17/2014) z tym samym najemcg zostata zawarta w dniu 25.09.2014 r. na
najem pomieszczen w okresie od 29.09.2014 r. do 26.06.2015 r. Zgodnie z trescig art. 43
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami jednostka ma prawo do
oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie diuzszy
niz czas, na ktéry zostat ustanowiony trwaty zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem
wiasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
do 3 lat, albo za zgodg tych organdw, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony
dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie diuzszy niz czas, na ktéry
zostat ustanowiony trwaty zarzad; zgoda jest wymagana réwniez w przypadku, gdy po
umowie zawartej na czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem
jest ta sama nieruchomo$é. Jednostka w zwigzku z obowigzkiem wynikajgcym z ww. zapisu
zwrdcita sie pismem do Urzedu Miasta w celu uzyskania zgody na najem pomieszczen przez
Centrum Edukacyjne. W odpowiedzi urzad pismem z dnia 27.09.2013 r. wyrazit zgode na
zawarcie stosownej umowy. W dniu 26.04.2013 r. jednostka zawarta z osobg fizyczng
umowe na uzyczenie pomieszczenia w dniu 5.05.2013 r. Za uzyczenie sali najemca
przekazat materialy biurowe oraz ksigzki na uzytek $wietlicy szkolnej. Wraz z umowg
najemca zatgczyt dwie faktury nr 03/04/2013 o warto$ci 60 zt oraz nr 439337 na kwote 42,61
zt dotyczgcy przekazanych materiatéw. Powyzszy fakt przekazania darowizny nie zostat
ujety w ewidencji ksiggowej co jest niezgodne =z przepisami zawartymi
W rozporzadzeniu w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci budzetowej z ktérych
wynika, iz nieodplatnie otrzymane rzeczowe aktywa obrotowe zalicza sie do
pozostatlych przychodéw operacyjnych ujmowanych po stronie Ma konta 760
"Pozostale przychody operacyjne”, a jezeli przedmiotem darowizny sa materiaty,
ktorych warto$¢ - zgodnie z przyjeta przez jednostke zasada - odnoszona jest w koszty
w momencie nabycia, to nieodptatne otrzymanie takich materiatéw ewidencjonowane
jest zapisem: Wn konto 401 ,Zuzycie materialéw i energii” oraz Ma konto 760
»Pozostate przychody operacyjne”. Ponadto zdaniem kontrolujgcych powyzsza umowa

nie nosi znamion ,umowy uzyczenia”, gdyz zgodnie z art. 710 Kodeksu Cywilnego przez
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umowe uzyczenia uzyczajgcy zobowigzuje sie zezwoli¢ biorgcemu, przez czas oznaczony

lub nie oznaczony, na bezptatne uzywanie oddanej mu w tym celu rzeczy.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokdt sktada sie z 14 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informaciji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 782 z pdzn.
zm.) oraz

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokdt sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce.

Kierownik kdht‘rlolowan'e'jﬁjgahos Ki mgr I

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

zostata poinformowana o prawie do

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 24.02.2015 .
Protokét podpisaty nastepujgce osoby:

Dyrektorw Sigko’ryk‘Pddstawdwej nr 37
w Tychach

Gtowna ksiegowa Szkoty Podstawowe;j

nr 37 w Tychach

Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy

. T e« OR Inspektor Wydziatu Kontroli Urzedu
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