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DUK.1711.7.2017

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Miejskim Centrum Kultury w Tychach oraz w Centrum

Ustug Wspolnych Miasta Tychy w zakresie obstugi finansowo — ksiegowej i administracyjno

— organizacyjnej obstugiwanej jednostki, ti. MCK w Tychach. Kontrole przeprowadzono

w dniach od 5.09.2017 r. do 28.09.2017 r. przez mgr | NN, naczeinika Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy, mgr [ KGN or-: o T

inspektorow Woydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznien,

odpowiednio nr 0052.1/194/17, 0052.1/195/17 oraz 0052.1/196/17 z dnia 1.09.2017 r.

wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

KsiegowosC¢ i sprawozdawczosC, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosc

dysponowania srodkami przyznanymi w ramach dotacji w okresie od stycznia 2015 r. do

dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pézn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z poézn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.

814 z pbézn. zm.),
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e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 862),

e  Uchwata Nr 0150/XLI/782/05 Rady Miasta Tychy z dnia 15 grudnia 2005 r. w sprawie
przyjecia statutu Miejskiego Centrum Kultury w Tychach,

¢  Regulamin organizacyjny Miejskiego Centrum Kultury w Tychach.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Miejskie Centrum Kultury w Tychach jest samorzgdowg instytucjg kultury, powotang
uchwatg Rady Miasta Tychy Nr 0150/XLI/781/05 z dnia 15.12.2005 r. MCK posiada
osobowos¢ prawng i wpisane jest do Rejestru Instytucji Kultury, prowadzonego przez
Organizatora — Miasto Tychy. Nadzér nad MCK sprawuje bezposrednio Organizator.

MCK powotane jest do zaspokajania potrzeb wspdlnoty gminnej w zakresie tworzenia

i upowszechnienia kultury. Swoj cel MCK realizuje poprzez:

o edukacje kulturalng i wychowanie przez sztuke,

e tworzenie warunkéw dla rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego oraz
zainteresowanie wiedzg i sztuka,

e popularyzacje profesjonalnej tworczosci artystyczne;j,

e  popularyzacje folkloru i sztuki ludowej,

e rozpoznawanie, pobudzanie i zaspokajanie potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych,

e  prowadzenie dziatalnosci instruktazowo-metodycznej,

e prowadzenie dziatalnosci kulturalnej w swietlicy srodowiskowej w Wilkowyjach.

Zgodnie z Porozumieniem nr 4/06 zawartym w dniu 17.08.2016 r. w sprawie przystgpienia
Z dniem 1.09.2016 r. Miejskiego Centrum Kultury w Tychach do wspdinej obstugi wykonywanej
przez samorzadowg jednostke organizacyjng Centrum Ustug Wspdlnych, utworzong z dniem
1.08.2016 r. uchwatg Rady Miasta nr XXII/383/16 z dnia 23.06.2016 r., jednostka obstugujgca,
ti. CUW w Tychach, zapewnia jednostce obstugiwanej, t. MCK w Tychach, obstuge

administracyjna, finansowg i organizacyjna.

2.3. Kierownictwo jednostki:
e mgr I - Dyckior Miejskiego Centrum Kultury w Tychach od
5.06.2014 r. do nadal,

o mgr IINNIEGEG@G<G<gNE - Giowna Ksiegowa Miejskiego Centrum Kultury w Tychach
od 1.05.2003 r. do 31.08.2016 r.,
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mgr [ - Dyrcktor Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy od
1.08.2016 r. do nadal,

mgr NI - Giowna Ksiegowa Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy od 1.08.2016 r. do nadal.

Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole oraz sprawozdania
finansowe za lata 2015 r.i 2016 .,

Analityczne i syntetyczne zestawienia obrotow i sald za 2015, 2016 i do VIII 2017 r.
Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw w latach
2015 — 2016 oraz w VIl kwartale 2017 r.,

Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego,

Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe wybranych pracownikéw,

Dziennik za 2015 oraz 2016 rok i do VI 2017 r.

Wyrywkowo umowy i dokumenty zwigzane z udzielonymi zamowieniami publicznymi.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Zasady rachunkowosci i sprawozdawczos$¢ instytuciji

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzgdzenie nr 1a/2012 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia

2.01.2012 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Miejskim Centrum Kultury

w Tychach wraz z zatgcznikami;

Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwne) oraz obowigzujgcg analityke — zatgcznik nr 1,
Opis funkcjonowania kont i zasady ksiegowania operacji gospodarczych — zatgcznik nr 2,
Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych —
zatgcznik nr 3,

Zasady wyceny aktywow i pasywow i ustalania i rozliczania wyniku finansowego —
zatgcznik nr 4,

Czestotliwo$¢ i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywéw i pasywow — zatgcznik
nr5,

Wykaz programéw komputerowych stosowanych przez jednostke — zatgcznik nr 6,

Zasady archiwizacji i ochrony danych — zatgcznik nr 7,
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—  Zasady prowadzenia rachunku kosztow — zatgcznik nr 8,

e  Zarzadzenie nr 12/2014 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
10.06.2014 r. w sprawie zmian w tresci Zatgcznika nr 3 do Zarzgdzenia nr 1a/12 z dnia
2.01.2012 r. (zasady prowadzenia rachunkowosci) w Miejskim Centrum Kultury w Tychach,
e  Zarzadzenie nr 7/2006 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
24.04.2006 r. w sprawie Instrukcji kasowej,

e  Zarzadzenie nr 14a/2006 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
29.09.2006 r. w sprawie zmiany zapisu w Zarzadzeniu nr 7/2006 Dyrektora Miejskiego
Centrum Kultury w Tychach z dnia 24.04.2006 r.,

e  Zarzadzenie nr 16/2014 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
26.03.2014 r. w sprawie zmiany w tresci Zalgcznika nr 1 (Instrukcja kasowa) do
Zarzadzenia nr 7/2006 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
24.04.2006 r.,

e Instrukcja kasowa stanowigca zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/17 Dyrektora
Miejskiego Centrum Kultury w Tychach,

e  Zarzadzenie nr 10/2006 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
24.04.2006 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw,

e  Zarzadzenie nr 3/2014 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia
2.01.2014 r. w sprawie Instrukcji gospodarowania i kontroli drukami Scistego zarachowania
w Migjskim Centrum Kultury w Tychach,

. Regulamin udzielania zamowien publicznych stanowigcy zatgczniki nr 1 i 2 do
Zarzadzenia nr 5/2014 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia 10.02.2014 r.,
° Regulamin udzielania zaméwieh publicznych stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 15/2015 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia 29.10.2015 .,

e Regulamin udzielania zamdwien publicznych Miejskiego Centrum Kultury w Tychach
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 2/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury
w Tychach z dnia 1.02.2017 r.,

Od 1.09.2016 r., tj. po przejeciu zadan przez Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy w zwigzku z porozumieniem nr 4/06 zawartym w dniu 17.08.2016 r. w sprawie
przystgpienia Miejskiego Centrum Kultury w Tychach do wspéinej obstugi wykonywanej przez
Centrum Ustug Wspdinych Miasta Tychy:

e  Zarzadzenie nr 1/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspodlnych Miasta Tychy z dnia
10 stycznia 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady polityki

rachunkowosci.
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W  przedtozonej dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci
wprowadzonej zarzgdzeniem Dyrektora MCK w Tychach nr 1a/2012 z dnia 2.01.2012 r.
w zatgczniku nr 2 zapisano, iz szczegotowy opis operacji podlegajgcych ksiegowaniu na
kontach syntetycznych oraz powigzania kont okreslonych w zatgczniku nr 1 zawiera ,Plan
kont z komentarzem dla instytuciji kultury” autorstwa [ R IIIME. yd. OOD, Gdansk
2012, ktorego nie przedtozono kontrolujgcym.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w MCK wptywy z tytulu dotacji
podmiotowej ujmowane byly w 2016 r. w pozostatych przychodach operacyjnych na
koncie 740-01 — Dotacje gminne, na tym koncie ujmowano réwniez przychody
w wysokosci réwnolegtej do odpisow amortyzacyjnych do sSrodkéw trwatych
zakupionych z dotacji inwestycyjnych. Wptywy z tytulu dotacji podmiotowej nalezy
zaliczy¢ pod datg wptywu srodkéw pienieznych na rachunek bankowy jednostki do
przychodéw z podstawowej dziatalnosci operacyjnej, ujmujac ja w ksiegach na
odrebnym koncie analitycznym do konta 700 Przychody z dziatalnosci podstawowej
— Dotacja podmiotowa. W 2017 r. dotacja podmiotowa jest ujmowana ha koncie
740 — Dotacje, a dotacja celowa na koncie 845-1 — Rozliczenie dotacji na zakupy
inwestycyjne, a réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od tych srodkéw odnoszona na
pozostate przychody operacyjne.

Ustalono, iz obroty wykazane w dzienniku za 2015 r., 2016 r. i pierwsze pétrocze 2017 r.
sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.

W zakresie kontroli bilanséw sporzadzonych na dzien 31.12.2015 r. i 31.12.2016 r.
stwierdzono nieprawidtowos¢é w prezentacji kwot na odpowiednich pozycjach bilansu.
W pozycji B.IV.2 Inne rozliczenia miedzyokresowe w pozycji krotkoterminowe wykazano
odpowiednio kwoty 33239,75 zt i 23 165,88 zt (saldo konta 640 — Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw) dotyczgce odpowiednio: w 2015 r. utworzonej rezerwy na nagrode
roczng dyrekcji, a w 2016 r. kwota 19 269,38 zt dotyczyta rezerwy na nagrode roczng dla
dyrekcji, a kwota 3896,50 zt zwrotu wynagrodzenia dla cztonka jury
w XVI konkursie Slgska Jesien Gitarowa, ktéra jest kosztem roku 2016 r. i zdaniem
kontrolujgcych winna by¢ wykazana w zobowigzaniach krétkoterminowych bilansu. Zgodnie
z uchwatg Nr 3/2014 Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 4 marca 2014 r. w sprawie
przyjecia znowelizowanego Krajowego Standardu Rachunkowosci Nr 6 ,Rezerwy, bierne
rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, zobowigzania warunkowe” jednostki inne niz banki
i zaktady ubezpieczen, wykazujg rezerwy na zobowigzania i bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow w pasywach w poz. B.l. Rezerwy na zobowigzania -
z wyodrebnieniem: B.1.3 — Pozostate rezerwy, tj. rezerwy tworzone na podstawie art. 35 d

ustawy, a takze rezerwy w postaci biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw tworzone
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na podstawie art. 39 ust. 2 pkt 2 ustawy (innych niz Swiadczenia emerytalne i podobne).
Pozostate rezerwy rowniez wykazywane sg 2z podziatem na diugoterminowe
i krétkoterminowe. Mozna zrezygnowac z tworzenia rezerw na zobowigzania, dokonywania
biernych rozliczeh miedzyokresowych kosztéow lub ujawniania zobowigzan warunkowych o ile
uproszczenia te nie wywierajq istotnie ujemnego wptywu na jasne i rzetelne przedstawienie
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. W opinii kontrolujgcych
nalezy rozwazy¢ zasadnos¢ tworzenia takiej rezerwy majgc na uwadze uregulowanie
zawarte w art. 35d ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z tymi
zapisami, rezerwy tworzy sie m.in. na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przyszte zobowigzania, ktérych kwote mozna w wiarygodny sposéb oszacowag.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji rachunkéw zyskéw i strat stwierdzono
wykazanie w pozycji A.V RZiS za 2015 r. i 2016 r. nieprawidlowej wysokosci dotacji
podmiotowej. W 2015 r. wykazano kwote 2 624 387,91 zt, w ktérej zgodnie z kontem
740-01 — Dotacje gminne ujeto wysokos¢ odpiséw amortyzacyjnych do srodkéw
trwalych zakupionych z dotacji inwestycyjnych. Wysokosé tych odpiséw w 2015 r.
stanowi kwote 17 989,87 zt i winna byé wykazana w pozycji D.Il Dotacje. Ponadto
saldo konta 740-01 zostalo zanizone o kwote 79,96 zt w zwigzku z zwrotem
niewykorzystanej dotacji za 2014 r. Podobnie w 2016 r. wykazano kwote
3777 743,08 zt, w ktorej zgodnie z kontem 740-01 — Dotacje gminne ujeto wysokos¢
odpiséw amortyzacyjnych do s$rodkow trwatych zakupionych z dotacji
inwestycyjnych. Wysokosé tych odpisow w 2016 r. stanowi kwote 14 032,79 zi
i winna by¢é wykazana w pozycji D.lIl Dotacje. Ponadto obroty po stronie Ma konta
740-01 zostaly zanizone o kwote 872,83 zt w zwigzku z dokonanym technicznym
zapisem ujemnym do zwrotu niewykorzystanej dotacji za 2015r.

Miejskie Centrum Kultury w Tychach otrzymuje corocznie z budzetu gminy dotacje
podmiotowg z przeznaczeniem na dofinansowanie dziatalnosci biezgcej jednostki. Zgodnie
z zarzgdzeniem nr 120/23/14 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 2 czerwca 2014 r. z pézn. zm.
w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta Tychy
dla samorzgdowych instytucji kultury, instytucje sg zobowigzane do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych z dotacji oraz wydatkow
dokonywanych z tych $rodkéw w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych
operacji gospodarczych. W ksiegach rachunkowych nie wyodrebniono wydatkéw
dokonywanych z dotacji w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych
operacji gospodarczych, do czego zobligowato instytucje ww. zarzadzenie. Majac na
uwadze, iz dotacje podlegaja szczegélnym zasadom rozliczania m.in. podlegaja

rozliczeniu kasowemu tym bardziej brak odrebnej ewidencji wydatkéw ponoszonych
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z dotacji uniemozliwit kontrolujgcym ustalenie prawidtowosci wydatkowania dotacji
podmiotowej. Rowniez na podstawie dokumentéw zrédtowych nie byto mozliwosci ustalenia,
ktore wydatki zrealizowano z dotacji podmiotowe;j.

Instytucja na koniec kazdego roku budzetowego w kontrolowanym okresie sporzgdzata
sprawozdania z wykorzystania otrzymanych dotacji podmiotowych. Pomimo prowadzenia
dokumentacji rachunkowej uniemozliwiajgcej dokonanie weryfikacji wydatkow poniesionych
Zz dotacji podmiotowej podjeto prébe poréwnania niektérych pozycji sprawozdania
z wykorzystanych  dotacji podmiotowych z kosztami wykazanych w ksiegach

Z uwzglednieniem kont rozrachunkowych, co przedstawiono ponizej:

Dotacja podmiotowa wykorzystana w 2016 r.

Nazwa zadania DG o

sprawozdania
(korekty)

Wykazano kwote wynikajgcg z konta kosztéw 450-01, podczas gdy w 2016 r.
wyptacono nagrody dla pracownikow bedgce kosztem 2015 r. oraz nagrode dla
dyrekcji na ktérg utworzono rezerwe i zaliczono w koszty 2015 r. W kosztach
2016 r. ujeto réwniez rezerwe na nagrody dla dyrekcji, ktéra zostata wyptacona
w 2017 r. Ponadto brak analityki na koncie 229 oraz 225 w zakresie podatku od
pracownikéw umozliwiajgcej ustalenie faktycznego wykonania.

Wynagrodzenia
osobowe 653 869,87
pracownikéw

Pochodne od

wynagrodzen Brak analityki na koncie 229 w zakresie pochodnych. Wykazano obroty konta

osobowych 125 392,09 kosztéw 460-01 i 460-02 w ktérych znajdowata sie rezerwa na nagrode dyrekcji.
pracownikow

Wynagrodzenia

bezosobowe wraz Brak analityki w tym zakresie. Zgodnie z wyjasnieniami w sprawozdaniu
z pochodnymi 40 592,16 | wykazano wynagrodzenie pracownikéw $wiadczgcych ustugi sprzatania, ale
w zakresie biezgcego uwzgledniono kosztowo.

utrzymania jednostki

Wykazano tylko $wiadczenia urlopowe, nie wykazano swiadczen z tytulu BHP
Swiadczenia na rzecz 16 408.97 | °r3? szkolen, dofinansowania do doksztatcania, kosztow podrézy stuzbowych i
pracownikow ’ uzytkowania samochoddéw prywatnych do celéw stuzbowych, ktére stanowig
tacznie kwote 38 605,79 zt.

Kwota 69 000 zt z konta 500-2-11 minus ujeta w kosztach 2016 r., a zaptacona
Logos Fest 69 000,00 | w 2015 r. faktura nr 11/11/2015 na kwote 7 499,31 zl, co daje kwote
61 500,69 zt.

731107,19 zt to kwota z konta 500 — Slgska Jesien Gitarowa minus
700 000,00 | zobowigzanie z ZAIKS 27 410,39 zt i zobowigzanie Versum Studio 4 095 z}, co
oznacza, iz kwota wydatkowanej dotacji wynosi 699 601,80 zt.

Slgskiej Jesieni
Gitarowej

W wyniku weryfikacji danych wykazanych w zestawieniu obrotéw i sald w konfrontac;ji
z danymi wykazanymi w sprawozdaniu z wykonania planu przychodéw i kosztéw MCK
w Tychach za okres od 1.01.2016 r. — 31.12.2016 r. stwierdzono niezgodno$¢ danych.

Przyktadowe rozbieznosci przedstawia ponizsza tabela:

Nazwa zadania sprlajl\?vr:)ezggnia Dane z ksiag Réznica
Dotacja na organizacje ferii i wakacji na os. Balbina 83 499,52 83 184,23 315,29
Pozostate przychody operacyjne 13 717,02 14 032,79 315,77
Koszty ogétem 4 141 049,87 4 128 808,66 12 241,21

Weryfikacja sprawozdania kwartalnego Rb-Z o stanie zobowigzan wediug

tytutéw dluznych oraz poreczen i gwarancji za IV kwartal 2016 r., zlozonego
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w Urzedzie Miasta Tychy w dniu 31.01.2017 r., wykazala niezgodno$é w zestawieniu
do rocznego sprawozdania uzupetniajgcego o stanie zobowigzan wg tytulow
dluznych Rb-UZ, ztozonego w Urzedzie Miasta Tychy w dniu 10.05.2017 r., w ktérym
wykazano wymagalne zobowigzania w kwocie 737 zt. Powyzsze zobowigzanie widniato
na dzien 31.12.2016 r. na koncie 201-2446, a wynikato z niezaptaconego rachunku do
umowy o dzieto nr 739/16 z dnia 10.10.2016 r. w kwocie 810 zt brutto (netto 737 zt oraz
podatek 73zt zaptacony 17.11.2016 r.), za wykonanie koncertu (trgbka) w ramach
inauguracji Miedzynarodowego Festiwalu ,XVI Slgska Jesien Gitarowa”, ktéry ujeto
w ksiegach rachunkowych pod datg 31.10.2016 r. w dokumencie FZ 0000000499. Zaptata
powyzszej kwoty nastgpita w dniu 10.03.2017 r. (WB 0000000039) na podstawie rachunku
na ktérym odnotowano date wptywu do CUW 9.03.2017 r.

Sprawdzono réwniez zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu kwartalnym
o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych Rb-N za IV kwartat 2016 r.
W drugiej korekcie Rb-N za IV kwartat 2016 r., zlozonej w Urzedzie Miasta Tychy w dniu
10.05.2017 r., wykazano nalezno$¢ niewymagalng w kwocie 52 zt. Naleznos¢ wynika
z faktury nr 108/2016 (FS 0000000494) za wynajem sali za pazdziernik 2016 r. ujetej
w ksiegach na dzien 31.10.2016 r. w kwocie 246 zi, ktéra czesciowo zostata zaptacona
w dniu 10.11.2016 w kwocie 153,75 zt (WB 0000000518) oraz pokryta nadptatg w kwocie
40,25 zt z dnia 7.06.2016 r. (WB 0000000237). Wobec powyzszego na dzien 31.12.2016 r.
stata sie naleznoscig wymagalng. Ponadto w pozycji naleznosci niewymagalne wykazano
kwote 150 zt jako naleznos¢ od eSky.pl (w opisie ,brak faktury”), wynikajgcg z dokonanej
w dniu 27.09.2016 r. (WB 0000000437) doptaty do biletu lotniczego. Do Miejskiego
Centrum Kultury w dniu 28.09.2016 r. wptyneta faktura nr A1/172/27/09/2016 z dnia
27.09.2016 r. od eSky.pl S.A. z tytutu opfaty za bagaz rejestrowany na kwote 150 zi, gdzie
jako nabywca nie zostat wskazany MCK w Tychach lecz osoba dla ktérej zakupiono bilet.
Zauwaza si¢, iz na dzien 31.12.2016 r. nie dokonano potwierdzenia salda
z kontrahentem. Dopiero w dniu 27.04.2017 r. skorygowano dane nabywcy wystawiajgc
note korygujacag. Note obarczono btedami, tj. wpisano btedny numer faktury
(A1/172/27/06/2016) oraz jako nabywce, w czesci dotyczgcej korygowanej faktury,
wskazano Miejskie Centrum Kultury, niezgodnie z pierwotng fakturg. Potwierdzona przez
sprzedawce nota wptyneta do MCK w dniu 22.06.2017 r., a do CUW Miasta Tychy w dniu
23.06.2017 r. Dokumentem PK nr 34/17/1-3 na dzien 30.06.2017 r. nastgpito ujecie
w ksiegach faktury. Powyzsze wskazuje na brak w jednostce przeprowadzonej
weryfikacji naleznosci na koniec roku. Ponadto wykazana w Rb-N kwota 313 074,65 zt
w pozycji depozytdw na zadanie, zgodna jest z saldem konta 131 na 31.12.2016 r.,

jednakze nie zostata pomniejszona o kwote 3 000 zt stanowigcg wptacone w dniu
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20.12.2016 r. (WB 0000000587) na rachunek jednostki wadium w przetargu
nieograniczonym. Zwrot wadium nastgpit 20.01.2017 r. (WB 0000000012). Zgodnie z § 13
ust. 1 pkt 4 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan, stanowigcej zatgczniki nr 9 do
rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operaciji finansowych, depozyty majgce
charakter swoistego rodzaju gwarancji (np. depozyty zlozone w celu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umoéw) nalezy wykazywac¢ w sprawozdaniu Rb-N jezeli jednostka
sporzadzajgca sprawozdanie ztozyta taki depozyt w innym podmiocie, jednakze depozyty,
o ktérych mowa powyzej, wptacone na rachunek jednostki przez podmioty zewnetrzne
biorgce udziat w postepowaniu przetargowym (lub podobnym) nie powinny byc¢

wykazywane w sprawozdaniu Rb-N.

4.2. Prawidtowos$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentow
zrodtowych w ksiegach rachunkowych za lata 2015, 2016 oraz do sierpnia 2017 r.
Stwierdzono nieprawidlowosci dotyczace sposobu dokumentowania operacji
gospodarczych, sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych oraz ewidencjonowania
zrédtowych dowodow ksiegowych, tj.:
e Niezachowanie ciggtosci bilansowej poprzez niezgodnos¢ bilansu otwarcia ksiag
rachunkowych roku 2017 z bilansem zamknigcia ksigg roku 2016. Naruszono tym samym
art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoéci, gdzie zapisano, iz wykazane w ksiegach
rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow i pasywow nalezy ujaé w tej samej
wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych. Powyzsze
dotyczyto ujecia bilansu otwarcia roku 2017 na wyszczegodlnionych w ponizszej tabeli

kontach syntetycznych:

Bilans zamknigcia roku Bilans otwarcia roku
Konto Nazwa konta 2iig AUy
strona WN | Strona MA | strona WN | strona MA
020 Wartosm_nlematerlalne i prawne — 1 685,10 0,00 21 079,09 0,00
umorzenie 100%
021 Wartosci niematerialne i prawne — 14 729,53 0,00 0,00 0,00
umarzane okresowo
072 Umorzenie srodkow trwatych pozostatych 0,00 72 311,01 0,00 93 382,10
073 _Umorzenie warto$ci niematerialnych 0,00 1 685,10 0,00 0,00
i prawnych w 100%
074 _Umorzenle warto$ci niematerialnych 0,00 14 729,53 0,00 0,00
i prawnych okresowe
131 Rachunek bankowy srodkéw biezacych 313 074,65 0,00 0,00 0,00
130 Rachunek bankowy srodkéw biezgcych 0,00 0,00 | 313 074,65 0,00
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201 Kontrahenci 1959,85 | 145 247,05 1797,55 | 143 351,95
223 Rozrachunki z Urzedem Miasta 0,00 0,00 0,00 22 492,11
225 Rozliczenia publiczno-prawne z tyt. podatkéw 76 171,74 57 510,92 0,00 13 125,11
226 Rozliczenia VAT 0,00 0,00 76 171,74 44 385,92
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 0,00 150,00 1 882,80
250 Rozrachunki z tytutu dotacji 0,00 22 492,11 0,00 0,00
310 Materiaty 990,39 0,00 0,00 0,00
330 | Towary 3120 0,00 4110,39 0,00
670 Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw 0,00 | 98 184,62 Brak konta

845 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe Brak konta 0,00 98 184,62
820 Rozliczenie wyniku finansowego 0,00 98 154,59 0,00 0,00
860 | Wynik finansowy 0,00 0,00 0,00 | 98154,59

Niezgodnosci na kontach wynikaty ze zmiany numeru kont syntetycznych, np. bilans
zamkniecia konta 131 przeniesiono na konto 130, konto 250 zostato zmienione na 223,
utworzono kont 226 wytgcznie do rozliczen z VAT zatem bilans otwarcia na tym koncie
zawierat odpowiednie wartosci dotyczace rozliczeh z VAT, konto 310 potgczono z kontem
330, a konto 670 zmieniono na konto 845. Bilans otwarcia roku 2017 na koncie 020
Wartosci niematerialne i prawne wyniost 21 079,09 zl, tj. w kwocie réwnej bilansowi
otwarcia roku 2016 r. na koncie 021. Nie uwzgledniono, iz w trakcie roku 2016, tj. na
30.09.2016 r. przekazano protokotem PT nr 3 program komputerowy o wartosci 6 341,56 zt.
Ponadto dokonujgc potgczenia kont funkcjonujgcych w 2016 r., tj. 020 oraz 021, nie
uwzgledniono salda koncowego widniejgcego na koncie 021 w kwocie 1 685,10 zi.
Podobnie postgpiono tworzgc bilans otwarcia na koncie 072. Natomiast bilans otwarcia na
koncie 201 nie byt zgodny z bilansem zamknigcia sald kont analitycznych na koncie 201
dotyczgcych umow zlecenia, ktdre przeniesiono jako bilans otwarcia konta 231 oraz
o kwote 12,30 zt. Stwierdzono iz na koncie analitycznym 201-0062 btednie przeniesiono
bilans otwarcia na stronie Ma kwotg 12,30 na minus, podczas gdy bilans zamknigcia
w 2016 r. na tym koncie wykazywat kwote 12,30 zt po stronie Wn. Niezgodno$¢ bilansu
otwarcia z bilansem zamkniecia stwierdzono réwniez na koncie 820 i 860. Konto 820
nieprawidtowo wykazywato na koniec 2016 r. saldo w kwocie 98 154,59 zl, co wynikato
z dokonania na dzien 31.12.2016 r. przeksiegowania wyniku finansowego 2016 r. zapisem
860 / 820. Zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 820 — konto to po rozliczeniu wyniku
finansowego na koniec roku nie wykazuje salda. Natomiast konto 860 na koniec roku
obrotowego moze wykazywa¢ saldo Wn — oznaczajgce strate netto lub saldo Ma —

oznaczajgce zysk brutto. Dopiero pod datg zatwierdzenia sprawozdania w nowym roku
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przeksiegowuje sie strate bgdz zysk bilansowy w korespondencji z kontem 820.

W trakcie kontroli Gtéwna ksiegowa Centrum Ustug Wspolnych udzielita informaciji, iz bilans

otwarcia 2017 r. zostat poprawiony.

e Ujecie w ksiegach rachunkowych na dzien 30.04.2016 r. faktury w ktérej nabywca byt

Double Room I - ic Miejskie Centrum Kultury w Tychach. Powyzsze

dotyczyto faktury nr FV/28/03/2016 z dnia 4.03.2016 r. (FZ0000000164) od AJP Company

Sp. z 0.0., na kwote 502,64 zl, za zakup materiatdw do produkcji scenografii do spektaklu

,Dziob w dziéb” (wptyw do jednostki 19.04.2016 r.) z terminem pfatnosci 14.03.2016 r.

Zaptaty za fakture dokonano w dniu 21.04.2016 r. (WB0000000163). Z kartotek konta

kontrahentow AJP Company (201-1732) jak i [ N | (201-2171) nie wynika,

aby kwota za powyzszg fakture zostata zwrdcona. Jak wynika z umowy nr 232/2016

zawartej w dniu 12.04.2016 r. z Pania | NG <tcrcj przedmiotem byto

zaprojektowanie i stworzenie dla zamawiajgcego autorskiej scenografii i kostiumow ktére

wykorzystane zostang w spektaklu zamawiajgcego pt.: Dziob w dziéb, zamawiajgcy,

tj. MCK w Tychach, zapewnia pokrycie kosztéw realizacji przedmiotu umowy do kwoty nie

wyzszej niz 1 800 zt, a ptatnosci bedg odbywaty sie na podstawie przedstawionych przez

wykonawce faktur VAT / rachunkéw (§ 4).

o Ujmowanie dokumentéw zrodiowych, zawierajgcych rézne daty wystawienia oraz

operacji gospodarczej, w jednym dokumencie ksiegowym FZ — Faktury zakupu, pod tg

samg datg dowodu ksiegowego, niezgodng 2z poszczegélnymi dokumentami,

tj. przyktadowo: dokumentem FZ 0000000165 z datg zapisu 30.04.2016 r. wprowadzono do

ksiag z datg dowodu ksiegowego 21.04.2016 r. ponizsze dokumenty:

— faktura nr 11/04/2016 z dnia 21.04.2016 r. (data wptywu do jednostki 22.04.2016 r.)
Z datg dokonania dostawy 21.04.2016 r.,

— faktura nr 111/2016 z dnia 19.04.2016 r. (data wptywu do jednostki 21.04.2016 r.),

— faktura nr MZBM/C/F/779/4/2016 z dnia 18.04.2016 r., z datg sprzedazy: kwiecien
2016 (data wptywu do jednostki 21.04.2016 r.),

— dokument nr 2016/1/0/26049 z dnia 4.01.2016 r., z datg sprzedazy 31.03.2016 r. (brak
daty wptywu do jednostki).

Podobnie dokumentem FZ 0000000186 z datg zapisu 31.05.2016 r. wprowadzono do ksigg

rachunkowych wskazujagc date dowodu ksiegowego 6.05.2016 r., niezgodng

z nastepujgcymi dokumentami zrodtowymi:

— rachunkiem dla MCK w Tychach do umowy nr 175/16 z dnia 4.04.2016 r., z dnia
22.04.2016 r., z datg wptywu do jednostki 6.05.2016 .,

— faktury nr FV/04/16 z dnia 5.05.2016 r. z tozsama datg dostawy i datg wptywu
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6.05.2016 .,

— faktury nr 1/2016 z datg wystawienia oraz sprzedazy 30.04.2016 r., z datg wptywu do
jednostki 6.05.2016 r.,

— faktury 1785/2016 z dnia 6.05.2016 r. z tozsamg datg sprzedazy (brak daty wptywu do
jednostki),

— faktury nr FA/MAG/006720/2016 z dnia 2.05.2016 r. z tozsamg datg sprzedazy i datg
wptywu do jednostki 6.05.2016 r.,

— faktura 152/2016 z datg wptywu oraz sprzedazy 5.05.2016 r. z datg wplywu do
jednostki 6.05.2016 r.

Powyzsze przyktady oraz weryfikacja dziennika za 2016 r. wykazata, iz w MCK zapis

ksiegowy zawiera date zapisu (stanowigcg ostatni dzien danego miesigca) oraz date

dowodu ksiegowego (niezgodna z dokumentem zrédtowym) nie zawiera natomiast

daty operacji gospodarczej. Powyzsze jest niezgodne z art. 23 uor stanowigcym, iz zapis

ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

— date dokonania operacji gospodarczej;

— okredlenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli r6zni sie ona od daty dokonania operaciji;

— zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym Zze nalezy posiada¢ pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodéw;

— kwote i date zapisu;

— oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

Zgodnie z uor zapiséw na okre$lonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci

chronologicznej (art. 15 pkt 2), a Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzeh, jakie

nastgpity w danym okresie sprawozdawczym (art. 14 pkt 1), istotna zatem jest kolejnosé

zaistnienia zdarzen ekonomicznych. Przyktadem braku zachowania chronologii dziennika

w 2015 r. jest zaksiegowanie z datg zapisu 31.01.2015 r. wyciggéw bankowych ujetych

w dzienniku pod numerem WB 0000000014 z datg dowodu ksiegowego 15.01.2016 r.,

a nastepnie pod numerem WB 0000000016 z datg dowodu ksiegowego 14.01.2016 r.,

zgodnie z dokumentami zrodtowymi jakim sg wydruki ,zestawienia operacji” z systemu

bankowego.

e Data wplywu do MCK odnotowana na fakturach zewnetrznych jak i data kontroli

merytorycznej jest datg pozniejszg niz data ujecia dokumentu w ksiegach np.:

— faktura nr 673/01/2016/P z dnia 26.01.2016 r. na kwote 39,98 zt z datg wptywu

1.02.2016 r. sprawdzona pod wzgledem merytorycznym 1.02.2016 r., a pod wzgledem

formalno rachunkowym w dniu 29.01.2016 r. zostata ujeta w ksiegach pod datg zapisu
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31.01.2016 r. i datg dowodu ksiegowego 29.01.2016 r.,

— faktura nr S/06/0580636/5416R z dnia 28.01.2016 r. na kwote 259,46 zt z datg wpltywu
1.02.2016 r. sprawdzona pod wzgledem merytorycznym 1.02.2016 r. a pod wzgledem
formalno rachunkowym i ujeta w ksiegach z datg dowodu ksiegowego 29.01.2016 r. i pod
data zapisu 31.01.2016 .,

Powyzsze oznacza nieprzestrzeganie art. 22 uor, zgodnie z ktérym dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej
ktérg dokumentuja, kompletne, tzn. ze muszg zwiera¢ co najmniej dane okreslone w art. 21
oraz wolne od btedéw rachunkowych. Podstawowym celem przeprowadzanej kontroli jest
niedopuszczenie do zaksiegowania dokumentu zawierajgcego btedy i nieprawidiowosci.
Oznacza to, iz kazdy dowdd przed akceptacjg, dekretacjg i ujeciem w ksiegach
rachunkowych musi zosta¢ poddany kontroli pod wzgledem merytorycznym, polegajgcym
na ustaleniu czy wszystkie dane jakosciowe, iloSciowe i wartosciowe sg zgodne
Z rzeczywistoscig i zawartg umowg oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym. Dokument,
ktéry pozytywnie przeszedt takg kontrole, nabiera charakteru dowodu ksiegowego i dopiero
wowczas moze by¢ ujety w ksiegach rachunkowych, w przeciwnym razie wystepuje brak
pewnosci, ze na dowodzie zawarte sg dane kompletne, prawdziwe i poprawne.

o Na niektorych fakturach odnotowywana jest kontrola formalno rachunkowa badz
merytoryczna w dniu wczesniejszym niz dzieh wptywu dokumentu do jednostki np.: na
fakturze nr 1/1/2017 z dnia 5.01.2017 r. na kwote 300 z, ktéra wptyneta do MCK
10.01.2017r., a do CUW w dniu 12.01.2017 r. fakt dokonania kontroli pod wzgledem
merytorycznym odnotowano z datg 9.01.2017 r., na fakturze nr 1/17 z dnia 7.01.2017 r. na
kwote 320 zt, ktéra wplyneta do MCK 12.01.2017 r., a do CUW 18.01.2017 r. fakt
dokonania kontroli pod wzgledem merytorycznym odnotowano z datg 11.01.2017 r., na
fakturze nr 7/1/2017 z dnia 11.01.2017 r. na kwote 900,56 zt ktéra wptyneta do MCK
13.01.2017 r., a do CUW w dniu 18.01.2017 r. odnotowano pod datg 11.01.2017 r. fakt
dokonania kontroli pod wzgledem formalno rachunkowym.

e Niezgodna z dziennikiem numeracja dowodow ksiegowych bedacych podstawg
dokonanych zapiséw w ksiegach 2016 r., co uchybia art. 14 ust. 2 uor, zgodnie z ktérym
sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Rachunek z dnia 16.04.2016 r. dla
MCK w Tychach nr 203/2016 do umowy z dnia 5.04.2016 r., z data wptywu do jednostki
25.04.2016 r., na kwote 3 000 zI, ujeto w ksiegach dokumentem FZ 0000000164 z datg zapisu
30.04.2016 r., z datg dowodu ksiegowego 19.04.2016 r. Na dowodzie zrédtowym naniesiono
numer 168/2016, niezgodny z dziennikiem.

Weryfikacja dziennikow w 2016 r. oraz 2017 r., wykazata réwniez brak ciggto$ci numeraciji
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dowodow zrédiowych. Przyktadowo w 2016 r. brak numeréw 000000033, 0000000157,
0000000220, 0000000536, 0000000559, 0000000576, 0000000607. W dokumentaciji
zrédtowej brak dokumentéw anulowanych.

o Dokumenty PK Polecenia ksiegowania wystawiane w jednostce nie spetniajg w pemni
wymogow art. 21 uor, wskazujgcego, iz dowod ksiegowy powinien zawieraC¢ co najmniej
nazwe i symbol dokumentu, jego niepowtarzalny numer i date wystawienia oraz date
pod jaka wskazane w nim operacje nalezy ujaé¢ w ksiegach rachunkowych, opis celu,
w jakim zostat wystawiony, wskazanie kont, na jakich nalezy dokonaé¢ ksiegowania
i ksiegowanych kwot. W jednostce przykladowo dokument PK, wprowadzony do ksiag
rachunkowych w pozycji 16 dokumentu FZ 0000000137 z datg zapisu oraz datg dowodu
ksiegowego 31.03.2016 r. dotyczacy storna podwojnego zaksiegowania odsetek za zwioke
w zaptacie za telefony komérkowe, nie zostat oznaczony kolejnym numerem, nie posiada
daty wystawienia, daty pod ktérg nalezy go zaksiegowaé oraz podpisdw osoby
sporzadzajgcej oraz zatwierdzajgcej. Brak podpisu osoby zatwierdzajgcej (gtownej
ksiegowej) stwierdzono rowniez na dokumencie PK nr 601/16 z dnia 20.12.2016 r.
Weryfikacja dokumentow wewnetrznych PK Polecenie ksiegowania wystawionych
w 2017 r. wykazata, iz dokumenty te stanowig wydruk z programu komputerowego, zostaty
oznaczone Kkolejnym numerem natomiast nie zostaly opatrzone podpisem
zatwierdzajgcego, tj. Gtownej ksiegowej CUW Tychy. Ponadto dokument PK nr
0000000008 z dnia 28.02.2017 r. nie zostat opatrzony podpisem osoby sporzgdzajgce;j.

e Niezgodne z =zapisami polityki rachunkowosci obowigzujgcej od 1.01.2017r.
dokonywanie wyptat z tytutu wynagrodzen zapisem strona Wn 241 Rozliczenie list ptac
oraz strona Ma 130 Rachunek biezgcy. Zgodnie z zawartym w polityce rachunkowosci
opisem konta 231, stuzy ono do ewidencji rozrachunkow z pracownikiem jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wypfat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci wykonywang
w ramach umowy o prace, umowy zlecenia i umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen
w korespondencji z kontem 130 lub kontem 101. Ewidencja szczegdtowa do konta 231
uwzglednia naliczone i wyptacone wynagrodzenia oraz dokonane potrgcenia z listy ptac.

e Ujmowanie w kosztach ksigg rachunkowych faktur pro-forma. Przyktadowo w 2016 r.
faktura pro-forma nr PRO/307459/2016 z dnia 4.04.2016 r., dotyczgca opfaty za hosting
dla stron MCK (m.in. gitar.tychy.pl, kultura.tychy.pl, mck.tychy.pl) w kwocie 245,88 zt, ujeto
w ksiegach rachunkowych w dokumencie FZ 0000000144 z datg zapisu 30.04.2016 r.,
datg dowodu ksiegowego 4.04.2016 r. zapisem Wn 430 / Ma 201 z odpowiednim

podziatem kosztéw na kontach zespotu ,5” zapisem strona Wn konta 500 oraz strona Ma
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konta 490. Fakture pro-forma nr 483/UJKR/2016 z dnia 20.12.2016 r. z tytutu optaty za
czesne za m-c 12/2016 w kwocie 565,50 zt (FZ 0000000600) w ksiegach ujeto zapisem
Wn 460 / Ma 201 oraz Wn 500 / Ma 490.

Faktura pro-forma pomimo, iz jest dokumentem w formie papierowej badz elektronicznej,
zgodnie z definicjg faktury zawartg w art. 2 pkt 31 ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug oraz posiada wszelkie wymagane art. 106e ust. 1 ustawy o VAT elementy,
w rzeczywistosci nie jest fakturg i nie dokumentuje zadnego zdarzenia gospodarczego,
okresla jedynie informacje szczegotowe transakcji oraz ewentualng kwote przysztej
zaptaty. Wszelkie watpliwosci odnosnie do niejasnosci zwigzanych z fakturami pro forma
rozwiato Ministerstwo Finansow, ktére na stronie internetowej MF oznajmito: Dokument
nazywany fakturg pro forma nie jest dowodem ksiegowym. Jest to dokument wystawiany
w obrocie gospodarczym i jego celem moze by¢ np. potwierdzenie ztozenia oferty czy
przyjecia zamowienia do realizacji. Wyrazne oznaczenie tego dokumentu wyrazami ,pro
forma” powoduje, ze nie mozna przypisa¢ mu waloru faktury w rozumieniu przepisow
o VAT, gdyz podmiot wystawiajgcy taki dokument jednoznacznie wskazuje, ze nie jest to
faktura. Wystawienie tego dokumentu nie powoduje zatem skutkow w zakresie podatku
VAT, tj. obowigzku zaptaty wykazanego w tym dokumencie podatku oraz nie stanowi dla
kontrahenta podstawy do odliczenia wykazanego w tym dokumencie podatku VAT (...).
Wystawienie takiego dokumentu nie zwalnia rowniez podatnika z obowigzku wystawienia
faktury dokumentujgcej dokonanie dostawy lub wykonanie ustugi albo otrzymanie cafoSci
lub cze$ci nalezno$ci przed dostawg lub wykonaniem ustugi. Zatem faktura pro forma nie
spetnia definicji dowodu ksiegowego, wobec czego nie jest podstawg zapisu w ksiegach
rachunkowych jednostki.

W 2017 r. fakture pro-forma nr 6/UJKR/2017 (FZ 00000008 w 2017 r.) w kwocie 562,50 zt
z tytutu optat za czesne 1/2017 na ktoérej brak podpisu osoby dokonujgcej kontroli
wzgledem formalno — rachunkowym, rowniez ujeto w ksiegach rachunkowych zapisem Wn
405 / Ma 201 oraz Wn 500 / Ma 490, pomimo umieszczonego na dokumencie dekretu
640/201. Ponadto pod ten dokument podpieto fakture nr 50537 z dnia 19.01.2017 r. na
kwote 565,50 zt opisanej jako faktura do ww. faktury pro-forma, ktérej tym samym nie ujeto
w ksiegach rachunkowych.

e Zaptata przedawnionych skfadek spotecznych oraz brak dochodzenia naleznych
sktadek na ubezpieczenie spoteczne od zleceniobiorcy. W dniu 23.02.2017 r. oraz w dniu
10.03.2017 r. do CUW Tychy wptynety pisma z Zaktadu Ubezpieczerh Spotecznych z dnia
7.03.2017 oraz z dnia 20.02.2017 r. w sprawie wyjasnienia okreséw podlegania
ubezpieczeniom spotecznym dwodch oséb z tytutlu wykonywania umowy zlecenia w MCK

Tychy w okresie od 19.06.2001 r. do 30.06.2001 r. oraz w dniu 06.06.2015 r. W zwigzku
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z powyzszym dokonano w dokumencie PK nr 0000000013 z dnia 30.04.2017 r. pod datg
dowodu ksiegowego 26.04.2017 r. korekty sktadek spotecznych za 2001 r. w kwocie
162,60 zt oraz korekty sktadek spotecznych za 2015 r. w kwocie 141,80 zt. Powyzsze kwoty
zostaly przez jednostke optacone w dniu 12.05.2017 r. Tym samym dokonano zaptaty
sktadek spotecznych za okres wykonywania umowy zlecenia od 19.06.2001 r. do
30.06.2001 r., ktore zgodnie z zapisami ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych ulegty
przedawnieniu. Sktadki nalezne za 2015 r. czesciowo obcigzajg pracownika, zatem winny
by¢ od niego dochodzone.

o Dokonywanie w 2016 r. na koncie 131 zapiséw niezgodnych z ksiegowoscig banku
w momencie ksiegowania kompensaty, zgodnie z zawartymi umowami. Przyktadowo
w latach 2016 oraz 2017:

— wdokumencie FS 0000000481 z datg zapisu 31.10.2016 r. w pozycji nr 3 ujeto fakture
sprzedazy nr 98/16 — promocja w ramach patronatu medialnego ,SI. J. Gitarowa”, zapisem
strona Wn 131 w kwocie 1 815,48 zt i strona Ma konta 700-4 w kwocie 1 476 zt oraz 225-02
w kwocie 339,48 zt, a w pozycji nr 4 dokonano kompensaty zapisem 202-0273 / 131
w kwocie 1 815,48 zt. Faktura zakupu nr FS/2016/10/020 w kwocie 1 815,48 zt zostata
ujeta w ksiegach w dokumencie FZ 000000489 z datg zapisu 31.10.2016 r. oraz datg
dowodu ksiegowego 24.10.2016 r. zapisem 430-15 / 202-0273 w kwocie 1 815,48 z,

— wdokumencie FS 0000000276 z datg zapisu 30.06.2016 r., z datg dowodu
ksiegowego 26.06.2016 r. w pozycji nr 1 ujeto fakture sprzedazy nr 41/16 — reklama
podczas Swigta Miasta, zapisem strona Wn 131 w kwocie 1 230 zt i strona Ma konta 700-4
w kwocie 1 000 zt oraz 225-02 w kwocie 230 z, a w pozycji nr 2 dokonano kompensaty
zapisem 202-1824 / 131 w kwocie 1 230 zt. Faktura zakupu nr 0002-06-2016-FVRM
w kwocie 1 230 zt zastata ujeta w ksiegach w dokumencie FZ 0000000279 z datg zapisu
30.06.2016 r. oraz datg dowodu ksiegowego 30.06.2016 r. zapisem 430-15 / 202-1824
w kwocie 1 230 z,

— w dokumencie FS 0000000008 z datg zapisu 31.03.2017 r., z datg dowodu
ksiegowego 27.03.2017 r. ujeto fakture sprzedazy nr 9/03/17 — promocja w ramach
patronatu medialnego podczas MoTyF — kompensata zapisem: pozycja 1 — strona Wn 130
w kwocie 1 353 zt oraz strona Ma konta 700-9 w kwocie 1 100 zt i Ma konta 226-02
w kwocie 253 zt, pozycja 2 — strona Wn konta 202-0273 oraz strona Ma konta 130
w kwocie 1 353 zt. Fakture zakupu nr FS/2017/03/025 z dnia 21.03.2017, otrzymang w dniu
23.03.2017 r. (wptyw do CUW 27.03.2017 r.) w kwocie 1 353 zt (kompensata) oraz
1 881,90 zt (do zaptaty) ujeto w ksiegach rachunkowych dokumentem FZ 0000000056
zdatg zapisu 31.03.2017 r., datg dowodu ksiegowego 21.03.2017r. W zakresie

kompensaty wprowadzono zapis: strona Wn 402-12 oraz Wn 226-01 i strona Ma 202-0273
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w kwocie 1 353 zt., 402-12 / 226-01 w kwocie 1 130,36 zt oraz 500-1-9 / 490 w kwocie
1 130,36 z&.

Powyzsze przykfady przedstawiajg bezgotéwkowg wymiane ustugi za ustuge, ktorej
warto$¢ zostata wczesniej uzgodniona w zawartych umowach, gdzie kazda ze stron jest
zarowno sprzedawcyg i jak i nabywcg. Zatem ewidencja ksiegowa powinna przebiegaé
z pominieciem konta 131, na ktérym zapiséw, dokonuje sie na podstawie dokumentow
bankowych. W zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg
a bankiem.

e Na niektérych umowach zawartych przez MCK w Tychach brak podpisu dyrektora
MCK w Tychach. Przykladowo na umowie o dzieto nr 145/2016 zawartej w dniu
25.02.2016 r., na umowie najmu nr 835/16 z dnia 28.11.2016 r. oraz na umowie: Contract
676/16 z dnia 10.10.2016 r. Stwierdzono réwniez brak podpisu wykonawcy na umowie nr
198/2016 z dnia 7.04.2016 r., gdzie widnieje jedynie pieczatka.

o W jednostce zdarzaly sie sytuacje dokonania podwéjnej zaptaty za zakupy oraz

ustugi. Powyzsze dotyczyto nw. faktur:

Kwota Drifzl Data zwrotu /
Nr faktury Tytut ptatnosci Data zaptaty | ponownej
(zh) kompensaty
zaplaty

uzyczenie licencji na 31.08.2015

15/FVD/396 bokazy fimowe 969,24 3.07.2015| 15.07.2015 1102018

FA 1492/05/2016 ustuga hotelowa 3683 23.05.2016| 30.05.2016 28.07.2016

ZAB-FVSJ/0009901/16| serwis WC 784,08 12.09.2016| 19.09.2016 12.10.2016

FP2016/00014037 | Prenumerataroczna | g, o, 17.02.2016|  3.03.2016 21.03.2016
Monitor Ksiegowego

1/08/2016 ‘é"glrsiznt:ty taneczne - | 347 59 19.07.2016| 28.07.2016 1.08.2016

266/2016 catering 568 7.09.2016|  8.09.2016 9.09.2016

16/FVD/222 zaptata licencii 969,24 31.08.2016|  7.09.2016 10.03.2017

476/16 halogen 78,11 29.12.2016| 30.12.2016 3.01.2017

3.03.2017 (46,64 zt

kompensata)

1684/11/2016/P odprowagzenie 347,79 15.12.2016| 20.01.2016| 24032017 (274,68 2

Sciekow zZwrot)

31.03.2016 (53,47 zt

kompensata)

Ponadto na dokumencie rozliczenia zaliczki, pobranej w kwocie 1 000 zt znajdujgcym sie
pod raportem kasowym nr 26/2016, opisano w zestawieniu wydatkéw (dokumentow)
4 faktury, tj.: fakture nr 139/10/2016 z dnia 14.10.2016 r. w kwocie 295,20 zt (wptyw do
MCK w dniu 20.10.2016 r.), fakture nr A/970/10/2016 z dnia 14.10.2016 r. w kwocie 413,28
zt (wptyw do MCK w dniu 20.10.2016 r.), fakture nr 417/10/2016 z dnia 14.10.2016 r.
w kwocie 255,10 zt (wptyw do MCK w dniu 19.10.2016 r.), ktére to dokumenty znajdujg sie
pod rozliczeniem zaliczki oraz fakture nr 7657/10/2016 z dnia 13.10.2016 r. na kwote
92,25 zt (wptyw do MCK w dniu 14.10.2016 r.,, do CUW w dniu 19.10.2016 r.) ktorej
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brakowato w dokumentacji dotgczonej do rozliczenia zaliczki. £gczna kwota faktur wynosita
1 055,83 zt. W dniu 10.10.2016 r. (data wynikajgca z dziennika za 2016 r. z poz. 8268)
wyptacono zaliczkobiorcy kwote 55,83 zt. Jak wynika z wyjadnieh otrzymanych podczas
kontroli faktura nr 7657/10/2016 na kwote 92,25 zi, opisana byla jako: ,do zaptaty
przelewem”, a zaliczkobiorca nie posiadat innego dokumentu stwierdzajgcego zaptate,
zostata ona ponownie optacona w dniu 19.10.2016 r. (WB 0000000470). Zwrot przez firme
F.P.H. ,LUX-POL” kwoty 92,25 zt nastgpit w dniu 13.03.2017 r. (WB 0000000040). Zwrot
zaksiegowano zapisem Wn 130 / Ma 234-5 (pracownik). Zauwaza sie, iz zwrotu dokonat
kontrahent zatem ujecie w ksiegach nastgpito na nieprawidtowym koncie rozrachunkowym
z pracownikiem, zamiast na koncie 201 — kontrahent. Powyzsze wigze sie z brakiem
odpowiedniej kontroli merytorycznej oraz formalno - rachunkowej dokumentéw
przedstawionych w rozliczeniu zaliczki.

e Dokonywanie ptatnosci przelewem na rachunek zamkniety, lub nieprawidtowy
rachunek bankowy odbiorcy, ponoszgc dodatkowe koszty obstugi bankowej oraz réznic
kursowych, przyktadowo:

— wdniu 24.09.2015 r. dokonano zapfaty przelewem kwoty 250 euro, tj. 1 081,95 zt oraz
kosztow bankowych w kwocie 105 zt, tytutem faktury nr DTMO05-3 z dnia 30.08.2015 r.,
zgodnie z zawartg w dniu 19.08.2015 r. umowg nr 441/2015 na wykonanie godzinnego
pokazu VJ (stworzenie wizualizacji na zywo podczas koncertu Medulla oraz Aukso
Orkiestra Kameralna Miasta Tychy w ramach V Festiwalu Mappingu 3d). Przelewu
wskazanej kwoty dokonano na numer rachunku podany w umowie, jednakze w dniu
9.10.2015 r. wyptacono ponownie kwote 1 081,95 zt w formie gotéwki. Ponowng wyptate
uzasadniono pomytkg w numerze konta. Zwrot pierwotnie przelanej kwoty wptynagt na
rachunek bankowy w dniu 6.10.2015 r. w kwocie 1 034,85, oraz bank obcigzyt jednostke
kosztami w kwocie 50 zh. tagcznie koszty bankowe poniesione w zwigzku z mylnie
dokonang transakcjg wyniosty 155 zt, a roznice kursowe wyniosty 47,10 zi,

— wdniu 9.12.2015 r. dokonano zaptaty na btedny numer rachunku bankowego kwoty
859,46 zt z tytutu zakupu czekolady (faktura nr 5698/2015 z dnia 1.12.2015 r.), zwrot
wskazanej kwoty nastgpit 9.12.2015 r., a ponowna zaptata nastgpita 10.12.2015 r.,

— w dniu 2.01.2015 r. w formie gotéwkowej wyptacono wynagrodzenie w kwocie
295,50 zt zgodnie z rachunkiem nr 743/14 oraz kwote 295,50 zt zgodnie z przedstawionym
rachunkiem nr 737/14. W dniu 14.01.2015 r. ponownie dokonano wyptaty powyzszych
kwot, a w dniu 15.01.2015 r. otrzymano zwroty pomytkowych wyptat wynagrodzenia,

— wdniu 21.04.2016 r. dokonano zaptaty kwoty 490 zt na rachunek bankowy niezgodny
z przedtozonym rachunkiem nr 18/2016 z dnia 8.04.2016 r. za nagranie sciezki dzwiekowej

do piosenki [ N N .Upi mnie”. Zwrot kwoty w zwigzku z zamknigtym
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rachunkiem bankowym wptynagt do jednostki w dniu 22.04.2016 r., ponowna zaptata za
nastgpita w dniu 29.04.2016 r.

e W jednostce zdarzyly sie przypadki dokonania ptatnosci po terminie wymagalnosci,
niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
nakazujgcym dokonywac wydatki w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej

zaciggnietych zobowigzan. W 2016 r. powyzsze dotyczyto nw. faktur:

Data
25 Kwota Data wplywu Termin Data
NG L U R e (@) | wystawienia| do MCK / | platnosci | zaptaty
cuw
3172/2015 wykonanie wydruku 510 | 31.08.2015 | 1.09.2015| 7.09.2015 | 8.09.2015
278/2015 zakup ciasta 9583 | 29.08.2015 | 31.08.2015| 5.09.2015 | 8.09.2015
1507240074436 ustugi telekomunikacyjne | 349,57 | 27.07.2015 | 18.08.2015| 10.08.2015 | 18.08.2015
2853/2015 wykonanie wydruku 70 31.07.2015 | 31.07.2015 7.08.2015 13.08.2015
00124/2015 zakup drukarki 627,30 | 31.07.2015 | 3.08.2015| 10.08.2015 | 13.08.2015
MZBM/C/F/1758/8/2015 |za gospod. odpadami 141,50 3.08.2015 5.08.2015| 12.08.2015 | 13.08.2015
FAIMAG/006720/2016 @ikr:gtg:jte”a""’w na 12403 | 2052016 | 6.05.2016| 9.05.2016 | 10.05.2016
168/01/2016 Ustuga hotelowa 479,00 | 24.01.2016 | 10.02.2016| 31.01.2016 | 12.02.2016
i konsumpcja
218/KFV/1602/S ;;i?]‘érg;rata Dziennik 17,94 1.02.2016 | 5.02.2016| 8.02.2016 | 10.02.2016
235/2016 Ustuga dystrybugii filmu 492,00 | 16.02.2016 | 17.02.2016 7dni | 1.03.2016
676/2016 Wykonanie wydruku 57,00 | 18.02.2016 | 22.02.2016| 25.02.2016 | 1.03.2016
71/02/2016 Sﬂzfggf,cencyma DZi6b | 54500 | 18.02.2016 | 3.03.2016| 4.03.2016 | 10.03.2016
- 7.03.2016
21/02/2016 %?ngac‘a pokazu 400,00 | 15.02.2016 | 29.02.2016| 22.02.2016 | 10.03.2016
spr. rach
wywo6z odpadow
2016/1/02/26049 komunalnych z Klubu 519 4.01.2016 -| 20.03.2016 | 21.04.2016
Wilkowyje
balony foliowe i
1/2016 napefnieni helem na 1600 | 30.042016 | 6.05.2016| 7.05.2016 | 10.05.2016
Festyn na Balbinie
02540/03/2016 zakup materialow na 71,78 4.03.2016 | 16.03.2016| 18.03.2016 | 21.03.2016
warsztaty
56/2/2016 ustuge prawniczg za luty 1476 29.02.2016 16.03.2016 | 14.03.2016 21.03.2016

z tytutu wynagrodzen
autorskich za luty 2016 r.
organizacja pokazu filméw
48/03/2016 krotkometrazowych 400 11.03.2016 | 25.03.2016| 18.03.2016 | 31.03.2016
Krajowa Siédemka
ustuge prawniczg za

FM/M/203/2016/03/0404 25215 25.03.2016 1.04.2016 8.04.2016 11.04.2016

92/3/2016 1599 31.03.2016 | 12.04.2016| 14.04.2016 | 18.04.2016

marzec

25.10.2016

FA/0440/07881/16/KA reklama prasowa 1230 19.10.2016 9.01.2017 2.11.2016 | 22.12.2016

FA/0440/07882/16/KA | reklama internetowa 615 | 19.10.2016 23'3(13'3813 2112016 | 22.12.2016
- 27.10.2016

FS/2016/10/021 emisja spotow 264450 | 24102016 | SL1020M01 7112016 | 22122016
art. spozywcze — 20.12.2016

FA/57/2016 A 99876 | 19.122016 | 5015 o010| 26122016 | 27.122016

1133/2016 licencja za pokaz filmu 43050 | 19122016 | 20123010 7dnia | 29.12.2016
13.02.2017

033311/GF17 woda Eco-Dom 9041 | 31012017 | PO220UT1 14022017 | 17.022017
pokaz filmu,Sing 13.02.2017

RO 30001958 Multikino b. 30000 | 1022017 | SO220UT1 15022017 | 17.022007

partycypacyjny
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pokaz filmu 13.02.2017
RO 30001959 ,Sing’Multikino b. biezac 300,00 1.02.2017 17.02.2017. 15.02.2017 | 17.02.2017
FV/1824/17 dzierzawa pojemnika 12,30 3.02.2017 %iggggg 17.02.2017 | 21.02.2017

Ponadto polisa ubezpieczeniowa Inter Risk seria NWG-A/Pnr044509 (potwierdzenie
zawarcia umowy ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkéw plus -
ubezpieczenie grupowe) na okres 16.10.2016 — 22.10.2016 z dnia 14.10.2014 z terminem
ptatnosci 18.10.2016 na kwote 548 z (brak dat wptywu na fakturze) zostata optacona
dopiero w dniu 1.12.2016 r. na wezwanie do zapfaty z dnia 23.11.2016 (wptyw do MCK —
28.11.2016, a do CUW — 2.12.2016 ) — na odwrocie brak potwierdzenia sprawdzenia
formalno-rachunkowego.

Powyzsze wskazuje na brak prawidtowej weryfikacji zobowigzan i naleznosci przed
dokonaniem ptatnosci.

Ponadto weryfikacja dziennika w 2016 r. wykazata, iz dokumentem RK 0000000249 z datg
zapisu 30.06.2016 r. i datg dowodu ksiegowego 14.06.2016 r. ujeto w ksiegach zwrot
nadptaty w kwocie 0,50 zt. Natomiast rachunek w kwocie 2 684 zt ujeto w ksiegach
dokumentem FZ 0000000275 z datg zapisu 30.06.2016 r. i datg dowodu ksiegowego
29.06.2016 r., a zaptata w zawyzonej kwocie, tj. 2 6845,50 zt nastgpita zgodnie z zapisami
w dzienniku w WB 0000000287 z datg zapisu 31.07.2017 r. i datg dowodu ksiegowego
1.07.2016 r. Z powyzszych zapisow wynika, iz zwrot nadptaty nastgpit wczesniej nim
powstata nadpfata.

W trakcie kontroli stwierdzono nieterminowe przekazywanie dokumentow zrodtowych do
Centrum Ustug Wspdlnych Miasta Tychy, czego przyktadem jest faktura nr F/077/DW/09/16
z datg wystawienia oraz sprzedazy 28.09.2016 r. na kwote 1 230 zi, za emisje (publikacje)
reklamy, gdzie data wptywu do MCK to 3.10.2016 r., a data wptywu do CUW 10.03.2017 r.
Faktura optacona zostata w dniu 6.10.2016 r. Ujecie faktury w kosztach nastgpito w dniu
31.12.2016 r. dokumentem PK Polecenie ksiegowania nr 619 oraz wskazane w powyzsze;j
tabeli faktury nr FA/0440/07881/16/KA oraz nr FA/0440/07882/16/KA.

o Brak biezacej weryfikacji zobowigzan w 2017 r. czego przyktadem jest saldo na koniec
sierpnia 2017 r. na koncie 201-2648 po stronie Ma w kwocie 500 zt wynikajgce z podwdjnie
ujetego w ksiegach na dzien 31.03.2017 r., z datg dowodu ksiegowego 29.03.2017 r.
dokumentu pro-forma 0002/2017 z dnia 29.03.2017 r. (FZ 0000000063) za ustuge
hotelowg w kwocie 500 zt podwojonym zapisem Wn 640-10 / Ma 201. Na dzien
31.07.2017 r., z datg dowodu ksiegowego 21.07.2017 r. dokumentem PK 0000000040
dokonano ujecia w koszty faktury z ww. tytutu nr 0110/2017/H z dnia 30.03.2017 r.
w kwocie 500 zt zapisem Wn 402-10 / Ma 640-10 oraz Wn 500-2-1 / Ma 490.

e Ujmowanie w ksiegach dokumentow zrodtowych niezgodnie ze wskazanym na
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dokumencie sposobem dekretacji w ksiegach. Dekretacja, tj. opisanie sposobu ujecia
dokumentu w ksiegach, dotyczy wskazania: daty, pod ktérg dowdd zostat
zewidencjonowany w ksiegach rachunkowych, kont, na ktorych zapis zostanie dokonany
oraz stron Wn i Ma, ewidencji analitycznej, jesli taka jest prowadzona oraz wartosci
operacji gospodarczej. W przypadku prowadzenia ewidencji ksiegowej w oparciu o ustawe
o rachunkowosci, nalezy pamietaé, Zze dekretacja dokumentow ksiegowych jest
obowigzkowa. Jednakze zgodnie z art. 21 ust. 1a mozna zaniecha¢ umieszczania
dekretacji bezposrednio na dokumencie ksiegowym, jezeli wynika to z techniki
dokumentowania zapiséw ksiegowych. W trakcie kontroli stwierdzono, iz w jednostce
dekretacje nanosi sie bezposrednio na dokumenty, jednakze dekret we wszystkich
przypadkach jest niepelny, tj. nie zawiera pelnych symboli kont, a ponadto ujecie
w ksiegach nastepuje na innych kontach. Przyktadowo w 2016 r.:

— na fakturze nr FM/M/203/2016/03/0404 z dnia 25.03.2016 r. na kwote 2 521,50 z
wskazano, bez ujecia wartosciowego na kontach, dekretacje, tj. 470/201 oraz strona Wn
225 oraz 5/490, 5/490. Ujecie w ksiegach nastgpito na dzien 31.03.2016 r. w kwocie
2 521,50 zt zapisem 470-01/201-0156 oraz na stronie Wn konta 225-01 oraz 500-1/490
w kwocie 2 152,50 zt i 500-2/490 w kwocie 369 zt,

— na wezwaniu do zaptaty z dnia 23.11.2016 r. z tytutu nieoptacenia skfadki w zwigzku
z zawartg polisg nr NWG-A/P044509 brak jest naniesionego sposobu ujecia dokumentu
w ksiegach. Dokument ujeto w ksiegach w kwocie 548 zt zapisem 430-12/201-1276 oraz
500-1/490.

Réwniez w roku 2017 na dokumentach zrodtowych widnieje niepetna dekretacja oraz ujecie
w ksiegach nastepuje na innych kontach niz wskazano na dokumencie, przyktadowo:

— narachunku do umowy nr 908/16 z dnia 3.10.2016 r. za przygotowanie i wygtoszenie
wyktadu w dniu 19.10.2016 r. na kwote 910 zt brutto, wskazano dekretacje: 400/201,
400/225 , 5/410 wskazujgc kwote 1 000 zt, potrgcenia 90 zt oraz do wyptaty 910 zt. Ujecie
w ksiegach nastgpito na dzien 31.03.2017 r. na kontach 404-02/ 231-02 w kwocie 910 z,
404-02/225-02 w kwocie 90 zt oraz 501-1/490 w kwocie 1 000 zt (FZ-49/17/1-3),

— na fakturze nr 51/2017 z dnia 31.03.2017 r. na kwote 492 zt wskazano dekret zapisem
400/201, 226/ - , 5/490 w kwocie razem 492 zt. Ujecie w ksiegach nastgpito w kwocie 492 zt
zapisem 402-05/201-2091 oraz zapisem po stronie Wn konta 226-01 oraz 402-05/226-01
w kwocie 484,71 zt, 500-5/490 w kwocie 484,71 zi.

— na rachunku do umowy nr 61/2017 z dnia 2.01.2017 r. za prowadzenie warsztatow
wokalnych w kwocie 900 zt brutto, wskazano dekretacje 400/231, 400/225, 400/229, 5/490.
Ujecia w ksiegach dokonano na dzien 1.04.2017 r. zapisem 404-02/231-02 w kwocie

759 zt, 404-02/229-02 w kwocie 81 zt, 404-02/225-02 w kwocie 60 zt oraz 500-2/490
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w kwocie 900 zt,

— na fakturze pro-forma nr 118/2/2017 (FZ 000000034 w 2017 r.) za emisje reklamy na
kwote 664,20 zt umieszczono dekretacje 400/201 oraz 5/490, natomiast w ksiegach ujeto te
fakture na zapisem Wn 640 / Ma 201,

W dokumencie PK 601/16 z dnia 20.12.2016 r. wykazano m.in.: operacje ksiegowg ujecia
w kosztach trzech transzy za koncert zespotu w kwotach 8 000 zt, 12 000 zt, 20 000 zt na
kontach 430/640 i 500/490. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz nie zachodzi
zgodnos$¢ ujecia w ksiegach rachunkowych ww. operacji o kwote 20 000 zt, poniewaz
ostatnia transza zostata ujeta w kosztach pod datg zapisu 30.11.2016 r. pomimo dekretaciji,
na kontach 640/201, umieszczonej na fakturze proforma nr 3/2016 z 14.11.2016 r., ktéra
wyptyneta do MCK w dniu 15.11.2016 r. zostata przekazana do CUW w dniu 23.11.2016 r.
Do MCK w dniu 15.11.2016 wptyneta réwniez faktura dot. kosztéw catego koncertu na
kwote 40 000 zI, ktérg przekazano do CUW w dniu 21.02.2017 r. a ksiegowa dokonata na
niej dekretacji w kwocie 40 000 zt na kontach 430/201 i 5/490 bez wskazania daty jej
dokonania, co réwniez nie znalazto potwierdzenia w ksiegach rachunkowych. Ponadto
zgodnie z ksiegami dokumentem PK 601/16 zaksiegowano fakture na kwote 437,50 z,
ktora wyptyneta do CUW 10.03.2017 r., a ktérej nie wymieniono we wskazanym
dokumencie polecenia ksieggowania.

o Nieprzestrzeganie art. 20 ust. 1 uor, stanowigcego, iz do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito
roku 2015 politykg

rachunkowosci MCK w Tychach okresem sprawozdawczym jest miesigc (§ 1 polityki

wtym okresie sprawozdawczym. Zgodnie z obowigzujgcg w

rachunkowosci MCK w Tychach, wprowadzonej zarzgdzeniem dyrektora nr 1a/2012 z dnia

2.01.2012 r.). Przyktadem nieprzestrzegania art. 20 ust. 1 uor sg faktury przedstawione

w tabeli:
Data
Data Data wplywu sprzedazy/ Data ujecia
AP LR Ui Kwota wystawienia MCK wykonania w ksiegach
ustugi
zakup elementéw do
8271/KOS/2015 | oo i 40,00 | 28.09.2015 | 30.09.2015 | 28.09.2015 6.10.2015
6303/09/2015/E6 S‘?gi‘;fg"’mf‘dze”'e 66,64 | 29.09.2015 6.10.2015 | 29.09.2015 6.10.2015
11837/09/2015/P | S0Proyadzenie 119,94 | 1102015 | 6.10.2015 | 30.09.2015 | 6.10.2015
15 FVD/440 Ieencja za pokaz 484,62 | 29.00.2015 | 5102015 | 11.09.2015 | 6.10.2015

Ponadto stwierdzono nieprzestrzeganie jednej z nadrzednych zasad rachunkowosci —
zasady memoriatu, wynikajacej z art. 6 uor, wskazujgcego, iz w ksiegach rachunkowych
jednostki nalezy ujg¢ wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody
i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
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niezaleznie od terminu ich zaptaty. Ztamaniem ww. zasady byto niewykazanie w ksiegach
roku 2015 r. faktury nr FV/15/187 z dnia 31.12.2015 r. z tozsamg datg sprzedazy (data
wptywu do MCK 5.01.2016 r.) na kwote 99,88 zt za zakup akwarel na warsztaty plastyczne,
ktorg sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym w dniu
5.01.2016 r., ujeto w ksiegach rachunkowych roku 2016 pod datg zapisu 31.01.2016 r.
z datg dowodu ksiegowego 4.01.2016 r. Rowniez nieprawidtowo nie ujeto w ksiegach roku
2016 rachunku do umowy z dnia 3.10.2016 r. za przygotowanie i wygtoszenie wyktadu
w dniu 19.10.2016 r. w kwocie 910 zt (z datg wptywu do CUW 16.03.2016, do MCK — brak
wskazanej daty), ujecie w ksiegach nastgpito w dniu 16.03.2017 r.

Zgodnie z politykg rachunkowosci obowigzujacg w CUW Miasta Tychy, wprowadzong
zarzadzeniem dyrektora nr 1/2017 z dnia 10.01.2017 r. ,dowody ksiegowe dotyczgce
miesigca sprawozdawczego, ewidencjonowane sg pod datg miesigca ktdérego dotyczg i sg
ujmowane w sprawozdawczosci danego okresu, jesli wptynety do instytucji kultury — dla
sprawozdan miesiecznych do dnia 10 dnia nastepnego miesigca”. Wskazany zapis, nie jest
przestrzegany w jednostce, gdyz przyktadowo:

— faktura nr 106437/GF17 z dnia 31.03.2017 r. opisana jako: zakup wody zrodlanej na
potrzeby MCK (data ustugi 31.03.2017 r.), na kwote 183,89 zt (wptyw do MCK i CUW —
6.04.2017 r.) ujeta zostata w ksiegach z datg zapisu 30.04.2017 r. oraz datg dowodu
ksiegowego 1.04.2017 r.,

— faktura nr 45/03/K/2017 z dnia 31.03.2017 r. z tozsamg datg sprzedazy, na kwote
75 zt za badania profilaktyczne, z datg wptywu do MCK oraz CUW — 6.04.2017 r., ujeta
zostata w ksiegach z datg zapisu 30.04.2017 r. oraz datg dowodu ksiegowego 1.04.2017 r.,
— faktura nr 92/03/2017 z dnia 31.03.2017 r. z tozsamg datg sprzedazy, w kwocie
332,10 zt za wydruk plakatéw na koncert w dniu 14.05.2017 r., z datg wptywu do MCK —
4.04.2017r., a do CUW - 6.04.2017 r., ujeta zostata w ksiegach z datg zapisu
30.04.2017 r. oraz datg dowodu ksiegowego 1.04.2017 r.,

—  faktura nr 3/2017 z dnia 27.03.2017 r. za tantiemy autorskie od wptywow ze spektakiu
.Kontrabasista” w dniu 19.03.2017 r., z datg wptywu do MCK 31.03.2017 r. oraz do CUW
6.04.2017 r., w kwocie 2 941,52 zi, ujeta zostata w ksiegach z datg zapisu 30.04.2017 r.
oraz datg dowodu ksiegowego 1.04.2017 r.,

— rachunek do umowy 61/2017 z dnia 2.01.2017 r. na kwote 900 z, za prowadzenie
warsztatéw wokalnych w marcu 2017 r., z datg wptywu do MCK - 3.04.2017, do CUW —
5.04.2017 r., ujety zostat réwniez w ksiegach z datg zapisu 30.04.2017 r. oraz datg dowodu
ksiegowego 1.04.2017 r.

e Nienaliczanie odsetek od naleznosci w 2016 r., uchybiajgc zapisom zawartym w pkt 9

zatgcznika nr 4 do zarzgdzenia Dyrektora MCK w Tychach nr 1a/2012 z dnia 2.01.2012 r.
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gdzie zapisano, iz ,Instytucja nalicza odsetki za zwloke od naleznosci w ciggu roku po
zaptacie, a w przypadku braku zaptaty — na koniec roku memoriatowo. Odsetki nalicza sie,
jesli ich wysokos¢ przekracza 10 zI”. Na 31.12.2016 r. widniaty naleznosci wymagalne,
przyktadowo na koncie 202-2078 w kwocie 184,50 zt z tytulu wynajmu sali, na podstawie
wystawionej faktury sprzedazy nr 9/16 z dnia 26.02.2016 r., ktorej nieoptacenie do konca
roku, zgodnie z ww. zapisem, powinno skutkowac¢ naliczeniem odsetek.

¢ Nieprawidtowa ewidencja ksiegowa odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Dokumentem
PK nr 215/15 z dnia 1.06.2015 r. (PK 0000000215 z datg zapisu 30.06.2015 r. z datg
dowodu ksiegowego 1.06.2016 r.) utworzono odpis aktualizujgcy naleznosci zapisem
strona Wn konta 260-01 (Odpisy aktualizujgce naleznosci) oraz strona Ma 202-kontrahent
na tgczng kwote 4 425 zi. Nastepnie w dokumencie PK 0000000563 z datg zapisu
31.12.2015 r. dokonano zmniejszenia (umorzenia) odpisu aktualizujgcego (opis operacji:
brak dalszych mozliwosci egzekucji naleznosci), ktéry ujeto zapisem na kontach strona Wn
750-02 (Pozostate koszty operacyjne — rezerwy na nalezno$ci watpliwe i niesciggalne)
oraz strona Ma 260-01. Prawidtowymi zapisami w omawianej sytuacji winny byc¢:

— utworzenie odpiséw aktualizujgcych (Wn — Pozostate koszty operacyjne / Ma — Odpisy
aktualizujgce naleznosci),

— zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku umorzeniem oraz odpisanie naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych (Wn — Odpisy aktualizujgce naleznosci / Ma -
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami).

Naleznosci na ktére utworzono odpisy aktualizujgce wynikaty z faktur:

1) nr 67/2014 z dnia 23.09.2014 r. za reklame firmy Rolab Sp. z o0.0. podczas koncertu
w wykonaniu | NI (\iysiowice) na kwote 3075 z. Do diuznika wystano
wezwanie do zaptaty z dnia 2.03.2015 r., ktore zostato odestane jako niepodjete w terminie,
2) nr 153/2014 z dnia 2.12.2014 r. za wynajem domku podczas Jarmarku
Bozonarodzeniowego w Tychach na kwote 500 z, dla UAB ,Adrasta” [ Gz
(Wilno, Litwa). Do dtuznika wystano wezwanie do zaptaty z dnia 14.04.2015 r., ktére zostato
odestane jako niepodjete w terminie,

3) nr 162/2014 z dnia 18.12.2014 r. za wynajem domku podczas Jarmarku
Bozonarodzeniowego w Tychach na kwote 500 z, dla FUN Service [ EGcz<zNEE
(Gdynia). Do dtuznika wystano wezwanie do zaptaty z dnia 2.04.2015 r.,

4) nr 3/2015 z dnia 25.01.2015 r. za wynajem sali przez Dannte ] (Nowy
Tomysl) na kwote 350 zt. Do dtuznika wystano wezwanie do zaptaty z dnia 13.04.2015 .

Do kontroli przedstawiono opinie prawng wydang w sprawie ww. naleznosci. W opinii
wskazano, iz w celu kontynuowania postepowania zwigzanego z egzekucjg naleznosci

konieczne jest wniesienie pozwow do wiasciwych sadéw o wydanie nakazu zaptaty.
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Nadmieniono, iz tylko jeden z pozwéw bedzie mogt wniesiony do Sadu Rejonowego
w Tychach, gdyz w stosunku do dtuznikéw z ktérymi nie zostata spisana umowa wiasciwy
bedzie Sad ich siedziby. Koszty zwigzane z wniesieniem powddztwa w sprawach Spotki
Rolab Sp. z o.o.,  INGNGTGTcTczNzNGE o--- B - ovityby: 17 zt
optaty skarbowej od petnomocnictwa, opfata od pozwu w postepowaniu uproszczonym
w zaleznosci od wysokosci przedmiotu sporu (30 zt, gdy w.p.s. nie przekracza 2 000 z,
100 zt, gdy w.p.s. wynosi od 2 000 zt do 5 000 z). W razie gdy do wydanych przez Sad
nakazow zaptaty zostang wniesione sprzeciwy do ww. kosztow postepowania konieczne
bedzie doliczenie kosztéw zwigzanych z dojazdem na rozprawy do wilasciwych w danym
postepowaniu Sgdéw. Réwniez w sytuacji, gdyby wniesione powddztwo zostato przez Sad
ewentualnie oddalone, a dluznika reprezentowatby zawodowy petnomocnik (tj. adwokat /
radca prawny) do kosztdéw postepowania doliczane sg koszty zastepstwa procesowego
ktérych wysokos$¢ uzalezniona jest od wartosci przedmiotu sporu (60 zt, gdy w.p.s. nie
przekracza 500 zt, 180 zt, gdy w.p.s. wynosi od 500 zt do 1 500 zt, 600 zt, gdy w.p.s. wynosi
od 1500 zt do 5000 zt). Ponadto w zwigzku z okolicznoscia, iz marek Andrijewskij
prowadzi dziatalnos¢ na terenie Litwy, konieczne jest przeprowadzenie postepowania
0 wydanie europejskiego nakazu zapftaty przed Sgdem wtasciwym dla jego siedziby.
Jednostka nie ztozyta pozwu do Sgdu o wydanie nakazu zapfaty w zadnej z ww. spraw.
Zdaniem kontrolujgcych w odniesieniu do naleznosci od Rolab Sp. z 0.0. koszty wniesienia
pozwu nie przewyzszatyby wartosci sporu. Zatem bezzasadnie odstgpiono od
egzekwowania powyzszej naleznosci w kwocie 3 075 zt.

Odpisy aktualizujgce tworzy sie na te naleznosci, ktérych zaptata w ocenie jednostki jest
zagrozona. Jednostka samodzielnie podejmuje decyzje, ktdére naleznosci bedg podlegaé
odpisom aktualizujgcym i w jakiej wysokosci. Ustawa o rachunkowosci wskazuje jedynie na
0golne zasady tworzenia odpiséw aktualizujgcych, zatem okres$lenie zasad szczegdtowych
stosowanych przez jednostke nalezy do jej kierownictwa. Przyjete zasady postepowania
w odniesieniu do odpiséw aktualizujgcych powinny by¢ zatem opisane przez jednostke w jej
polityce rachunkowos$ci, jednakze w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w Miejskim

Centrum Kultury w Tychach nie zawarto takich zapisow.

4.3. Celowosé i gospodarnosé dysponowania srodkami publicznymi

tj. przestrzeganie art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

4.3.1. Wydatki dotyczace noclegow
Kontroli poddano umowy o dzieto i zlecenia w zakresie uregulowanh dotyczacych

zapewnienia noclegu zleceniobiorcy. Weryfikacji poddano umowy o dzieto nr 156/16,
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155/16, 154/16, 153/16, 152/16 z dnia 7.03.2016 r. przedmiotem ktorych byt wystep
zespotu I na zywo w Mediatece w Tychach. Koncert zgodnie z umowa miat
odby¢ sie dnia 19.03.2016 r. w godzinach od 18:00 do 19:30. W umowie zawarto obowigzki
zaréwno wykonawcy jak i zamawiajgcego, tj. MCK w Tychach. Zamawiajacy zobowiazat
sie do zapewnienia oprawy reklamowo - promocyjnej Koncertu, zapewnienia
zgodnego z riderem nagtosnienia i oswietlenia, odprowadzenia naleznych ZAIKS-owi
optat. Pomimo, iz w umowie brakowalo zapiséw dotyczacych zapewnienia przez
zamawiajacego obiadu oraz noclegéw dla wykonawcéw MCK ponidst takie wydatki
na podstawie:

—  faktury nr 80/2016/Restauracja z dnia 19.03.2016 r. z tozsamg datg sprzedazy, na
kwote 405 zt za ustuge gastronomiczna, zgodnie z opisem na fakturze ,koncert | R NENEGzczBN
—19.03.2016 r. — obiad oraz kanapki dla zespotu”,

—  faktury nr 01084/16v z dnia 22.03.2016 r., wystawionej na podstawie paragonu nr
00002177 z dnia 22.03.2016 r. na kwote 1790 zt z tytutu optaty za nocleg, zgodnie
z opisem na fakturze: ,nocleg dla artystéw — koncert Gaba Kulka 19.03.2016 r.”

Jednostka poniosta réwniez wydatek z tytutu ustugi hotelowej na kwote 2 781 zt na
podstawie faktury nr 695/03/2016 z dnia 6.03.2016 r. Z opisu na fakturze wynika, iz
dotyczyta noclegéow dla aktoréw, juroréow IX Tyskiego Festiwalu Monodramu MoTyF,
I N B N 7 uméw  zawartych
Z poszczegolnymi osobami nie wynika, aby zlecajacy byt zobowigzany zapewni¢ im
nocleg. Z faktury nr FVS0132/2016 z dnia 8.03.2016 r., z datg sprzedazy 6.03.2016 r.
(data wptywu 11.03.2016 r.) na kwote 194 zt z tyt. ustugi gastronomicznej, wynika, iz
jednostka poniosta rowniez wydatek na positek dla jury IX Festiwalu Monodramu MoTyF
2016 (opis na fakturze) o czym réwniez w umowach nie wspomniano.

Faktura nr 1010/04/2016 z datg wystawienia oraz datg sprzedazy 04.04.2016 r. (data
wplywu do jednostki 11.04.2016 r.) za ustuge hotelowg na kwote 150 zt, opisana jako
,nocleg I K<oncerty Magdaleniskie 3.04.2016 r.” réwniez nie ma
potwierdzenia w zapisach umowy nr 171/16 z dnia 30.03.2016 r. aby nocleg miat
zosta¢é artyscie zapewniony.

Podobnie jak powyzej na podstawie faktury nr 168/01/2016 z dnia 24.01.2016 r.
z tozsama datg sprzedazy instytucja poniosta wydatek za ustuge hotelowg na kwote 180 zt
i konsumpcje na kwote 299 zt. Z opisu na odwrocie faktury wynikam iz wydatek ten dotyczy
noclegow dla artystow zespotu Votosi, co nie znajduje potwierdzenia w zapisach zawartych
umdw na wykonanie koncertu, w ktérych okreslono wzajemne zobowigzania stron.
Jednostka poniosta w dniu 28.03.2017 r. wydatek w kwocie 2 900 zt, za ustuge hotelowa,

potwierdzong fakturg nr FA/189/03/2017 z dnia 20.03.2017 r. Na odwrocie faktury widnieje
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opis: noclegi dla jury i wykonawcéw — MoTyF oraz data imprezy: 15-19.03.2017 r.
W umowach z cztonkami jury tj.: nr 132/17 z dnia 14.03.2017 r. z I o -
130/2017 z dnia 16.03.2017 r. z | NEGcGNGNGNzNEG b=« zapisOw zapewniajgcych nocleg.

Umowy nr 10/2016, 11/2016, 12/2016, 13/2016, 61/2016, 62/2016, 63/2016, 64/2016
zawarte w przedmiocie wykonania autorskiego koncertow w czasie Tyskich Koncertow
Koledowych w dniu 11.01.2016 r. przez artystow _ _
I D B - -cspoiem nie zawierajg informadii
0 zapewnieniu noclegu artystom, podczas gdy instytucja poniosta wydatek z tytutu ustugi
hotelowej na kwote 2 518 zt na podstawie faktury nr 123/01/2016 r. z dnia 20.01.2016 r.
Z tozsamg datg sprzedazy.

Instytucja poniosta réwniez wydatek z tytutu ustugi hotelowej na podstawie faktury nr
FA/43/06/2017 z dnia 5.06.2017 r. w kwocie 1 030 zt dla uczestnikow Tyskiego Festiwalu
Performance, ktéry odbyt sie dniach 3-4 czerwca 2017 r. Z opisu faktury wynika, iz
Z noclegu skorzystalo 9 oséb, ale sposréd wymienionych nazwisk na oficjalnej stronie
wydarzenia tylko 5 osob figuruje jako uczestnicy ww. festiwalu. W wykazie uméw
przedtozonym kontrolujgcym rowniez nie figurujg wszystkie wymienione na fakturze
nazwiska, natomiast umowy zawarte z uczestnikami nie regulujg kwestii zobowigzania
organizatora do zapewnienia noclegu uczestnikom festiwalu.

MCK poniosto koszt ustugi autokarowej Limanowa — Tychy (w opisie ,transport chéru
mieszanego Canticum lubilaneum”) na podstawie faktury nr 001/2017 z dnia 10.01.2017 r.
na kwote 1 700 zt, pomimo, iz w umowie nr 897/16 na wykonanie koncertu podczas XXVI
Tyskich Wieczorow Koledowych, okreslajgcej zobowigzania organizatora nie ustalono

takiego kosztu obcigzajgcego MCK.

4.3.2. Wydatki zwigzane z kosztami transportu

Podaje sie w watpliwos¢ ponoszenie wydatku z tytutu wysokich kosztoéw transportu
w zestawieniu z kwotg dokonywanych zakupow. W raporcie kasowym nr 30/16 za okres
23-30 listopada 2016 wyptacono kwoty na podstawie przedstawionych faktur zawierajgcych
nw. koszty transportu:
— faktura nr 3420/MAG/2016 z dnia 29.11.2016 r. w kwocie 39,81 zt za zakup t-shirtéw
dla zespotu teatralnego ,WW” dziatajgcego przy Klubie Wilkowyje MCK w kwocie 19,11 zt
oraz za transport 20,70 zi,
— faktura nr 28/11/2016 z dnia 28.11.2016 r. w kwocie 44,97 zt w tym zakup legginséw
dla zespotu teatralnego ,WW” dziatajgcego przy Klubie Wilkowyje MCK w kwocie 29,97 zt
oraz za transport 15 z,

— faktura nr 24/11/2016 z dnia 29.11.2016 r. w kwocie 41,08 zt w tym zakup skarpet
27

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 12:35:52



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496059

9opis faktury — koszty organizacji cyklicznych rodzinnych warsztatéw pt. ,Swieta tuz, tuz ...
czyli mikotajkowy zawrdt glowy” w dniu 5.12.2016 r. w Klubie Wilkowyje MCK) w kwocie
25,09 zt oraz za transport 15,99 z,

— faktura FA/1341/2016 z dnia 30.11.2016 w kwocie 52,50 zt za zakup wypetniacza do
maskotek Batwanek w ramach organizacji rodzinnych warsztatow organizowanych Klubie

Wilkowyje MCK w ilosci 5 szt. w kwocie 27,50 zt oraz koszty wysyitki w kwocie 25 zt.

4.3.3. Wydatki dotyczace uzytkowania samochodéw prywatnych do celéw
stuzbowych oraz z tytutu podrézy stuzbowych
Kwestie rozliczania kosztow uzywania do celéw stuzbowych prywatnych samochodow
pracownikéw uregulowano Zarzadzeniem Nr 4/2014 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury
w Tychach z dnia 20 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawki za jeden
kilometr przebiegu oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania przez pracownika
w celach stuzbowych samochodéw osobowych niebedgcych wilasnoscig pracodawcy.
Zgodnie z zapisami ww. zarzgdzenia pracownicy mogg uzywac prywatnych samochodéw
w celach stuzbowych:
— w jazdach lokalnych — w granicach administracyjnych Miasta Tychy, na podstawie
zawartej z pracodawcg ustnej umowy cywilnoprawnej,
— w instytucji znajduje sie wykaz pracownikow, z ktérymi zawarto ustne cywilnoprawne
umowy na uzywanie samochodow prywatnych.
Wydatki poniesione na zwrot kosztow uzywania samochoddéw prywatnych do celow
stuzbowych regulowane byty w formie gotéwkowej. Jak wynika z obrotow konta 470-08
Jazdy lokalne i ryczatty samochodowe koszty z powyzszego tytutu stanowity w 2015 r.
kwote 5 182,14 zt, a w 2016 r. kwote 8 466,47 zt. Wyrywkowej weryfikacji poddano
ewidencje przebiegu pojazdu — jazdy lokalne w obrebie miasta Tychy w 2016 r. w zakresie
rozliczania przebiegu przejechanych kilometréw. Stwierdzono nieprawidtowosci:
1) wykorzystywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych poza
granicami administracyjnymi Miasta Tychy, tj. niezgodnie z zapisami zarzadzenia
odnosnie uzywania prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych wylacznie
w jazdach lokalnych w granicach administracyjnych Miasta Tychy:
e w ewidencji przebiegu pojazdu ujetej w dzienniku pod nr RK 0000000088 wykazano:
— przejazd samochodem 40 km na trasie MCK — Katowice ul. Mariacka — MCK,
e w ewidencjach przebiegu pojazdu ujetych w dzienniku pod nr RK 0000000161
wykazano:

— przejazd samochodem 18 km na trasie MCK — Fraktal (klub studencki w Mikotowie przy
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2)

ul. [ 15),
przejazd samochodem 90 km na trasie MCK — Wartogtowiec — Mikotéw — Wyry —
Gostyn — Kobidr — Bierun Stary — Bierun Nowy — Ledziny — MCK,

wykazywanie zawyzonej ilosci kilometrow na rozliczonych trasach w 2016 r.

i 2017 r., w porownaniu z obliczeniem wykonanym przez kalkulator odlegtosci (mape),

np.:

3)

w ewidencji przebiegu pojazdu ujetym w dzienniku pod RK 0000000117, na ktérym
brak podpisu pracownika oraz zatwierdzajgcego wykazano np.:

przejazd samochodem 30 km w dniu 3.03.2016 r. trasy Klub — Kwiaciarnia Roza — I-KA
— Klub, zgodnie z mapg trasa ta stanowi odlegto$¢ ok. 19 km. Z dokumentéw
zrodtowych wynika, iz zakupéw w sklepie IWA s.c. I B
B cokonano w dniu 4.03.2016 r. (faktura nr 02540/03/2016 za zakup
materiatdw na warsztaty w Klubie Wilkowyje, dowdd 123/16),

przejazd samochodem 20 km w dniu 31.03.2016 r. trasy Klub — Kwiaciarnia Roza —
Klub, zgodnie z mapg trasa ta stanowi odlegtos¢ ok. 17 km. W dokumentaciji zrodtowej
znajduje sie faktura nr 23/2016 z dnia 31.03.2016 r. w kwocie 61 zt za, jak wynika
z opisu faktury, ,zakup kwiatéw dla artystdw wreczone po wystepach organizowanych
w | kwartale 2016 r. w Klubie Wilkowyje”,

przejazd samochodem 20 km w dniu 16.03.2016 r. trasy Klub — I-KA — szkota — Klub,
zgodnie z mapg trasa ta stanowi odlegtos¢ max 10 km.

w ewidencji przebiegu pojazdu ujetej w dzienniku pod nr RK 0000000249 wykazano:
przejazd samochodem 120 km w dniu 24.06.2016 r. trasy MCK — UM — Park Miejski —
Auchan, zgodnie z mapg trasa ta stanowi odlegtos¢ max. 5 km, ponadto na ewidencji
brakuje podpisu osoby zatwierdzajgcej oraz podpisu kierownika jednostki jako osoby
akceptujgcej wyptate, brakuje réwniez pokwitowania odbioru gotowki.

w ewidencji przebiegu pojazdu ujetej w dzienniku pod nr RK 0000000500 wykazano k
w dniach od 14 — 23.10.2016 r. 269 km jazd lokalnych, bez okreslenia doktadnej trasy
z adnotacjg;: ,Slgska Jesien Gitarowa”,

w ewidencji przebiegu pojazdu ujetej w raporcie kasowym nr 2/2017 wykazano:
przejazd samochodem 25 km w dniu 5.01.2017 r. trasy Klub — Kwiaciarnia Roza —
MCK — Klub, zgodnie z mapg trasa ta stanowi odlegtos¢ ok. 17 km,

przejazd samochodem 20 km w dniu 5.01.2017 r. trasy Klub — ZSS nr 8 Tychy — Klub,
zgodnie z mapg trasa ta stanowi odlegtos¢ ok. 14 km,

wykazywanie przejechanych tras, podczas gdy z kart ewidencji obecnosci

pracownika w pracy wynika, iz w danym dniu przebywat na urlopie, tj.;
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— W ewidencji przebiegu pojazdu ujetej w dzienniku pod nr RK 0000000249 wykazano:
przejazd samochodem 20 km w dniu 15.06.2016 r. trasy MCK — Sanepid — Policja —
Straz Pozarna — MCK, natomiast z karty ewidencji obecnosci wynika, iz pracownik
przebywat w tym dniu na urlopie,

— w ewidencji przebiegu pojazdu ujetym w dzienniku pod RK 0000000117 wykazano
przejazd samochodem 20 km w dniu 7.03.2016 r. trasy Klub — MCK - dzielnica
Wilkowyje — Klub, natomiast z karty ewidencji obecnosci wynika, iz pracownik
przebywat w tym dniu na urlopie.

Przytoczone powyzej przyktady swiadcza o braku rzetelnosci przy wypetnianiu kart

ewidencji przebiegu pojazdu oraz braku kontroli nad ich rozliczaniem.

Zgodnie z obrotami konta 470-06 Podréze stuzbowe — krajowe koszty dotyczace
delegacji stanowity w 2015 r. kwote 3 927,79 zl, a w 2016 r. kwote 4 192,29 zt. Zauwaza
sie, iz Dyrektor na wiekszosci polecen wyjazdu stuzbowego pracownikow wskazuje jako
srodek lokomocji — samochdd osobowy, a przy wydatkowaniu srodkéw publicznych zawsze
nalezy mie¢ na uwadze aspekt ekonomiczny. Nizej przedstawione koszty rozliczenia
podrozy stuzbowej obrazujg wptyw doboru srodka transportu na wysokos¢ kosztéw podrézy
stuzbowych:

e w poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 54/2016 z dnia 23.11.2016 r. do Warszawy w dniu

25.11.2016 r., w celu udziatu w ,Erze Schaeffera 2016”, gdzie jako Srodek lokomogciji

wskazano samochdd osobowy, rozliczono koszty wyjazdu na trasie Tychy — Warszawa

w kwocie 551,62 zt. Na rozliczeniu kosztéw wyjazdu brakuje daty oraz sprawdzenia pod

wzgledem formalno-rachunkowym,

e W poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 39 z dnia 9.11.2015 r. réwniez do Warszawy, na

ktérym nie zostat wskazany Srodek lokomociji, stanowit kwote 194,20 zt obejmujgca: koszty

podrézy zgodnie z zatgczonymi biletami autobusowym i kolejowymi w wysokosci 104,20 zt
oraz diete w kwocie 90 zt. Rachunek nie zostat opatrzony podpisem gtéwnej ksiegowe;.

Delegacja zostata rozliczona za okres od dnia 9.09.2015 r. od godziny 7:38 do dnia

12.09.2015 r. do godziny 20:00. Zgodnie z fakturg nr 0414/15/FVS z dnia 28.08.2015 r. na

kwote 600 zt szkolenie ,Sponsoring w sektorze kultury” odbyto sie w dniach 9-11.09.2015r.

Cena szkolenia zgodnie z ofertg obejmowata koszt: szkolenia, materiatéw szkoleniowych,

wyzywienia (2 $niadania, 2 kolacje i 2 obiady) oraz zakwaterowania w osrodku

szkoleniowym. Zatem niezgodnie z § 7 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j

z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu

podrézy stuzbowej, kwota diety wynoszgca 90 zt zostata btednie wyliczona, gdyz nie

zostata pomniejszona o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia (§ 7 pkt 4 ww.
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rozporzgdzenia kazdy positek stanowi odpowiednio: sniadanie - 25% diety, obiad - 50%
diety, kolacja - 25% diety).

Zwraca sie rowniez uwage na rzetelnoS¢ rozliczania kosztow podrozy stuzbowych,
gdyz przyktadowo w poleceniu stuzbowym nr 09/2016 z dnia 2.02.2016 r. rozliczono koszty
wyjazdu na trasie Tychy — Katowice ul. Franciszkainska 33, Katowice ul. Franciszkarhska 33
— Tychy wilosci 54 km podczas gdy kalkulator odlegto$ci (mape) wykazuje na tej trasie
13,4 km, co w obie strony daje 26,80 km. Na delegaciji brakuje zatwierdzenia dokumentu
przez gtowng ksiegowg pod wzgledem formalnym rachunkowym i merytorycznym. Brak
podpisu gtownej ksiegowej stwierdzono réwniez na poleceniach wyjazdu stuzbowego
nr 16/2016, 15/2016, 13/2016, 17/2016, 22/2016,

Powyzsze wskazuje na brak prawidiowej kontroli rozliczen podrézy stuzbowych,
ktoérg nalezy prowadzi¢ zgodnie z zapisami art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy o finansach
publicznych, tak aby wydatki z tym zwigzane byly ponoszone w sposéb celowy

i gospodarny.

4.3.4. Wydatki dotyczace zlecania zadan na zewnatrz instytucji

W Miejskim Centrum Kultury zatrudnione na umowe zlecenie sg 2 osoby do sprzatania
pomieszczen i mycia okien w siedzibie MCK i klubie Wilkowyje oraz zatrudniony jest na 0,5
etatu pracownik gospodarczy w zakresie obowigzkow, ktérego jest m.in.: utrzymanie
czystosci i porzadku na terenie przylegtym do budynku Klubu Wilkowyje, dbanie o krzewy
ozdobne czy tez systematyczne usuwanie zaistniatych w obiekcie i na terenie Klubu
drobnych usterek. Niezasadnym z ekonomicznego punktu widzenia wydaje sie:
e zatrudnienie we wrzesniu 2015 r. na umowe zlecenie, osoby do prac ogrodowych —
pielegnacyjno-porzadkowych na terenie Klubu Wilkowyje za wynagrodzeniem w kwocie
950 zt brutto,

W ramach umow zlecen zawartych z osobami nie bedgcymi pracownikami Swiadczone
byty m. in. nastepujgce czynnosci:
e doradztwa w zakresie opracowania nowej struktury organizacyjnej oraz organizaciji
obstugi kancelaryjno — sekretarskiej MCK, opracowania regulaminu organizacyjnego MCK.
Umowa zawarta na okres od 9.02.2015 r. do 28.02.2015 r. za wynagrodzeniem 2 800 z
brutto,
e opracowania dokumentdéw do wdrozenia kontroli zarzgdczej. Umowa zawarta od
16.02.2015 r. do 30.06.2015 r. za wynagrodzeniem 11 700 zt brutto, podczas gdy
w instytucji byty juz ustalone procedury kontroli zarzgdcze;.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym MCK do podstawowych obowigzkéw

i wytgcznych nie podlegajgcych przekazaniu kompetencji dyrektora nalezy ustalanie zmian
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organizacji wewnetrznej MCK, dokonywanie zmian w regulaminach obowigzujgcych
w MCK. Dodatkowo dyrektor ma zawartg umowe na obstuge prawnag.

° petnienia funkcji sekretarza i rzecznika prasowego festiwalu Monodramu ,MOTYFF”
oraz realizacji dziatan promocyjnych festiwalu. Umowa zawarta na okres od 2.01.2015 r. do
31.03.2015 r. za wynagrodzeniem 9 300 zt brutto,

e petnienia funkcji sekretarza festiwalu szantowego Port Pie$ni Pracy i rozliczenia
imprezy. Umowa zawarta na okres od 2.01.2015 r. do 15.02.2015 r. za wynagrodzeniem
2 600 zt brutto.

Zakres zadan zleconych na zewnatrz w formie ww. uméw zlecen jest zbiezny
z zakresem zadan dziatu organizacji imprez i promocji MCK.

e pelnienia funkcji gospodarza obiektu podczas przygotowan, konkursoéw i koncertow
odbywajgcych sie w ramach edycji zimowej festiwalu szantowego ,Port Piesni Pracy”
w dniu 30.01.2015 r. od 22.00 do 3.00 za wynagrodzeniem 15 zt za godzine i w dniu
31.01.2015 r. od 9.00 do 3.00 za wynagrodzeniem 25 zt za godzine,

e prowadzenie kofa szachowego dla dzieci w Klubie Wilkowyje w wymiarze 2 godzin
tygodniowo, prowadzenie zespotu teatralnego ,Geba” MCK Tychy oraz zespotu teatralnego
SWW” w Klubie Wilkowyje w wymiarze 2 godzin tygodniowo, petnienie funkcji wychowawcy
oraz prowadzenie warsztatow teatralnych dla dzieci i mlodziezy w okresie ferii zimowych
w wymiarze 1 godziny tygodniowo. Umowa zawarta na okres od 1.01.2017 r. do
31.03.2017 r. za miesiecznym wynagrodzeniem 1 926,72 zt brutto. Majgc na uwadze
powyzsze ustalenia umowy w miesigcu marcu zleceniobiorca za 4 godziny pracy
tygodniowo otrzymat wynagrodzenie w kwocie 1 926,72 zt tj. 120,42 zt za godzine.

W ramach umowy o dzieto zawarto umowe na prowadzenie w oparciu 0 autorski
program zajec tanca w kregu raz w tygodniu po 2 godziny dydaktyczne za wynagrodzeniem
ptatnym w miesiecznych ratach po 1 200 zt brutto (150 zt/h). Wykonawca za wykonanie
ustugi otrzymat w poszczegdlnych latach wynagrodzenie w kwocie 7 200 zt w 2015 r.,
11 400 zt w 2016 r. i 6 000 zt w 2017 r. Na stronie internetowej MCK nie byto wzmianki
o tego typu zajeciach odbywajgcych sie w instytuciji.

4.4. Weryfikacja wydatkéw osobowych

W toku czynno$ci kontrolnych do kontroli przedtozono regulaminy wynagradzania
pracownikéw Miejskiego Centrum Kultury wprowadzone zarzgdzeniami Dyrektora MCK
nr 9/2012 z dnia 18.10.2012 r. i nr 8/2017 z dnia 4.05.2017 r. W obydwu regulaminach
odwotano si¢ w zakresie wykazu stanowisk pracy pracownikéw do rozporzadzania
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie wynagradzania pracownikéw

instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r. poz. 1105), ktére zostato uchylone z dniem
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30.11.2015 r. Obecnie obowigzujace rozporzadzenie nie okresla stanowisk pracy
instytucji kultury. Zgodnie z art. 31 d pkt 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, w przypadku gdy w instytucji
kultury nie jest zawarty uktad zbiorowy pracy, warunki wynagradzania za prace oraz
stanowiska pracy w tej instytucji okresla jej dyrektor w regulaminie wynagradzania.

Schemat organizacyjny MCK zostat okreslony w regulaminie zaakceptowanym przez
Prezydenta. Srednioroczne zatrudnienie w 2015 r. wynosito 13,52 etatu, a w 2016 r.
wynosito 13,96 etatu. Zgodnie ze strukturg organizacyjng w MCK wyodrebniono dziaty:
organizacji imprez i edukacji, administracyjno-organizacyjny, promocji i pozyskiwania
funduszy pozabudzetowy i klub ,Wilkowyje”, za organizacje ktérych odpowiadajg kierownicy
oraz stanowisko gtdéwnego ksiegowego. Od wrzesnia 2016 r. zadania z zakresu
finansowo — ksiegowego i kadrowego przekazano do CUW. W Regulaminie
organizacyjnym obowigzujgcym w 2017 r. stanowisko kierownicze powierzono jednej
osobie tworzgc dziat organizacji i promocji imprez w ramach ktérego wyodrebniono
stanowisko: gtéwnego specjalisty ds. organizacji, gtdwnego specjalisty ds. promociji,
specjalisty ds. organizacji i promocji imprez, specjalisty ds. organizacji i edukacji
artystycznej, specjalisty ds. organizacji i pozyskiwania srodkéw, gtéwnego specjalisty ds.
technicznych, grafika. Ponadto w strukturze organizacyjnej MCK wyodrebniono zespot ds.
administracyjnych w skfadzie gtéwny specjalista ds. administracyjnych i specjalista ds.
kancelaryjnych oraz klub ,Wilkowyje” w ktorym wyodrebniono stanowisko kierownika,
pracownika gospodarczego (0,5 etatu) oraz sekcje instruktoréw.

Zaden z regulaminéw nie posiada adnotacji, iz zostal przedtozony do weryfikacji
prawnikowi.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w aktach osobowych niektérych
pracownikéw brakuje zakresu czynnosci, co dotyczyto pracownika zatrudnionego na
stanowisku specjalisty ds. edukacji kulturalnej, instruktora, kierownika dziatu promocji
i pozyskiwania funduszy pozabudzetowych. Zgodnie z regulaminem organizacyjnym
kierownik dziatu opracowuje dla pracownikow projekty indywidualnych zakresow czynnosci,
uprawnien i odpowiedzialnosci do zaopiniowania i zatwierdzenia przez Dyrektora. Jezeli
pracodawca w formie pisemnej okreslit zadania pracownika wynikajgce z umowy o prace,
to ten dokument powinien by¢ umieszczony w aktach osobowych pracownika w czesci B.
Obowigzek ten wynika z § 6 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia Ministra Pracy i Pomocy
Spotecznej z 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt

osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 ze zm.).
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Zgodnie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej wynagrodzenie pracownika instytucji kultury sktada
sie z wynagrodzenia zasadniczego przewidzianego dla danego stanowiska pracy oraz
dodatku za wieloletnig prace. Pracownik petnigcy funkcje kierownicze otrzymuje dodatek
funkcyjny. W regulaminie wynagradzania MCK nie okreslono stanowisk pracy, a tym
samym wynagrodzenia zasadniczego dla poszczegdlnych stanowisk. W regulaminach
wynagradzania okreslono, iz warunkiem przyznania dodatku funkcyjnego jest zatrudnienie
na stanowisku pracownika zarzgdzajgcego lub innym zwigzanym z kierowaniem zespotem
przewidzianym w regulaminie organizacyjnym MCK. Tymczasem Dyrektor zatrudniajgc
pracownika na stanowisku kierownika dzialu promocji i pozyskiwania funduszy
pozabudzetowych z dniem 1.05.2015 r. ustalit wynagrodzenie zasadnicze bez
dodatku funkcyjnego. Dodatek ten zostal przyznany pracownikowi dopiero
w porozumieniu zmieniajgcym po trzech miesigcach, co bylo sprzeczne z ww. ustawa
i regulaminem wynagradzania. Powyzsze dotyczylo réwniez pracownika
zatrudnionego na stanowisku kierownika dzialu organizacji imprez i edukacji
kulturalnej.

Zgodnie z art. 31 b pkt 6 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej nagrode jubileuszowg oblicza sie jak ekwiwalent
pieniezny za urlop wypoczynkowy. W styczniu 2015 r. pracownikowi wyptacono nagrode
jubileuszowg za 35 lat pracy. Do wyliczenia wysokosci podstawy nagrody jubileuszowej
przyjeto state sktadniki wynagrodzenia w wysokosci naleznej w dniu nabycia prawa do
nagrody tozsamym z dniem wyptaty oraz Srednie wynagrodzenie z przyznanego w okresie
od pazdziernika do grudnia 2014 r. dodatku specjalnego za zwiekszone obowigzki
dotyczace Slgskiej Jesieni Gitarowej. Wynagrodzenie bedgce podstawg nagrody
jubileuszowej oblicza sie wedtug zasad obowigzujgcych przy obliczaniu ekwiwalentu
urlopowego. Podstawe wymiaru ekwiwalentu urlopowego ustala sie z uwzglednieniem
wynagrodzenia i innych $wiadczen ze stosunku pracy, z wytgczeniem naleznosci
wskazanych w przepisach § 6 rozporzgdzenia z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegbtowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. Nr 2, poz. 14
z pézn. zm.) - dalej r.u.w. w tym w szczegoélnosci (§ 6 pkt 1 r.u.w.) bez jednorazowych lub
nieperiodycznych wyptat za spetnienie okreslonego zadania bgdz za okreslone osiggniecie.
Przyznany na okres trzech miesiecy dodatek specjalny w zwigzku z zwiekszonymi
obowigzkami dotyczacymi Slaskiej Jesieni Gitarowej wypetnia przestanki wymienione

w § 6 pkt 1 r.u.w., tj. wyptaty nieperiodycznej za okre$lone zadanie.
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Srednie miesieczne wynagrodzenie przy uwzglednieniu $redniorocznego zatrudnienia

w przeliczeniu na etaty stanowito w 2015 r. okoto 3 800 zt, a w 2016 r. okoto 4 100 zt.

Wydatki poniesione na wynagrodzenia bezosobowe (umowy zlecenia i umowy o dzieto)

wynosity w 2015 r. — 534 796,28 zt, a w 2016 r. — 846 412,90 zt (Slgska Jesien Gitarowa).
W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz Dyrektor wyrazit zgode na sfinansowanie

z dotacji trzem pracownikom koszty podnoszenia klasyfikacji zawodowych w zakresie, tj.

e dwusemestralne studia podyplomowe na kierunku ,Menadzer kultury” (w 2015 r.
w kwocie 3 800 zt),

e dwusemestralne studia podyplomowe na kierunku ,Administracja, zarzadzanie
i organizacja” (w 2015 r. w kwocie 3 800 z),

W umowach w sprawie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika Dyrektor

zobligowat sie do udzielenia pracownikom 21 dniowego urlopu szkolnego na

przygotowanie pracy dyplomowej oraz przygotowanie sie i przystgpienie do

egzaminu dyplomowego. Zgodnie z art. 1032 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Kodeks pracy, urlop szkoleniowy przystuguje w wymiarze:

1) 6 dni - dla pracownika przystepujgcego do egzamindw eksternistycznych;

2) 6 dni - dla pracownika przystepujgcego do egzaminu maturalnego;

3) 6 dni - dla pracownika przystepujacego do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

zawodowe;

4) 21 dni w ostatnim roku studibw - na przygotowanie pracy dyplomowej oraz

przygotowanie sie i przystgpienie do egzaminu dyplomowego.

Wobec powyzszego urlop szkoleniowy nie przystuguje pracownikowi na studiach

podyplomowych.

e dofinansowanie drugiego roku studiow magisterskich na kierunku ,Zarzgdzanie Kulturg
i Mediami” do kwoty 3 375 z. W umowie zastrzezono, iz w przypadku rezygnacji
pracownika z podjecia studiéw pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu
optaty wniesionej przez pracodawce. Do powyzszej umowy w dniu 30.06.2017 r.
zawarto aneks w zwigzku rozwigzaniem umowy O prace za porozumieniem stron,
w ktérym pracownik zobowigzat sie do zwrotu dokonanej przez MCK optaty w siedmiu

ratach poczgwszy od 15.08.2017 r.

Zarzgdzeniem nr 2/2014 z dnia 2.1.2014 r. w sprawie gospodarowania $rodkami
ochrony osobistej, odziezg roboczg oraz $rodkami ochrony indywidualnej wprowadzono
zasady gospodarowania odziezg roboczg oraz $rodkami ochrony indywidualnej.
Kontrolujacym przedtozono do wgladu tylko wykazy przydzielonej w dniu
10.10.2016 r. odziezy roboczej, natomiast zgodnie z zapisami ww. zarzadzenia
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ewidencje prowadzi sie na karcie ewidencyjnej wyposazenia wg ustalonego wzoru,
imiennie dla kazdego pracownika.

Zgodnie z zarzgdzeniem 2/2014 Dyrektora MCK z 2.01.2014 r. w sprawie
gospodarowania srodkami higieny osobistej, odziezg roboczg oraz srodkami ochrony
indywidualnej ustalono takze ryczatt pieniezny w kwocie 300 zt na dofinansowanie
korygujgcych wzrok zgodnie z zaleceniem lekarza jezeli wyniki badan okulistycznych
wykazg potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego (co
najmniej cztery godziny dziennie). W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz w 2015 r.
i 2016 r. dokonano dofinansowania do okularéw siedmiu pracownikom na facznag
kwote 2100 zl, przy czym podczas wyrywkowej weryfikacji w aktach osobowych
trzech pracownikéw brakowato na zaswiadczeniu lekarskim adnotacji o koniecznosci
uzywania przez pracownika okularow korekcyjnych do pracy z monitorem
ekranowym, co byto warunkiem wyptaty swiadczenia.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej kontroli poddano prawidtowos$é wyptacania
Swiadczen urlopowych. W 2015 r. wyptacone $wiadczenia stanowity kwote 13 400,67 z,
aw 2016 r. 16 408,97 z. Nie stwierdzono nieprawidtowosci w powyzszym zakresie poza
jednym przypadkiem, w ktérym wyptacono $wiadczenie urlopowe pracownikowi w kwocie
546,97 zt brutto bez potracenia podatku (wycigg bankowy z dnia 7.03.2016 r.), jednakze

pracownik dokonat zwrotu naleznego podatku w raporcie kasowym w kwietniu 2016 r.

4.5. Gospodarka kasowa

W toku czynnosci kontrolnych w dniu 25.09.2017 r. dokonano kontroli kasy. Zgodnie
z trescig protokotu z przeprowadzonej kontroli, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego
protokotu, stwierdzono nadwyzke gotéwki w kasie w wysokosci 311,75 zt. Ustalono, iz
zréodtem czesci nadwyzki w kwocie 307,60 zt jest nieprawidlowe, poprzedzajace
wyplate gotéowki ujecie w raporcie kasowym 3 faktur: nr FVKL/170902/50/DS14,
nr 4626/09/2017 oraz nr 02/09/2017, natomiast czes¢ nadwyzki w kwocie 4,15 zt nie
znajduje odzwierciedlenia w dowodach kasowych.

Zgodnie z instrukcjg kasowg obowigzujgcg w instytucji do maja 2017 r. kontrola kasy
oraz prawidiowosci sporzgdzania dokumentacji gotowkowej winna by¢ dokonywana przez
gtéwnego ksiegowego poprzez potwierdzenie tego faktu podpisem na zakonczonym za
kazdy okres raporcie kasowym (dokumencie RK), co znajduje potwierdzenie na
przedtozonych do kontroli dokumentach kasowych. Inwentaryzacja powinna by¢
przeprowadzana corocznie w drodze spisu z natury. Kontrolujgcym przedtozono protokot
z inwentaryzacji kasy przeprowadzonej w dniu 31.12.2016 r. z ktérego wynika, iz ustalenie

stanu gotowki w kwocie 202,03 zt dokonata osoba petnigca w tym okresie funkcje kasjera.
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Powyzsze poréwnano ze stanem wynikajgcym z ostatniego raportu kasowego z dnia
31.12.2016 r. nie stwierdzajgc niezgodnosci. Zauwaza sie jednakze nieprawidlowosé
w sposobie przeprowadzenia inwentaryzacji, z zapisow instrukcji wynika bowiem, iz
inwentaryzacje przeprowadza komisja powotana zarzadzeniem dyrektora instytucji
w obecnosci kasjera.

W instrukcji kasowej funkcjonujgcej w instytucji od maja 2017 r. wprowadzono zapis,
iz funkcjonowanie kasy podlega okresowym kontrolom przeprowadzanym przez dyrektora,
a z przeprowadzonej kontroli winien by¢ sporzgdzony protokét (kontrole dorazne mogg byc¢
odnotowywane na raporcie kasowym), jednakze w badanym okresie nie przedstawiono
dowodow potwierdzajgcych realizacje tego zapisu.

W toku kontroli stwierdzono, iz wszystkie operacje gospodarcze wynikajace
Z raportu kasowego, sporzadzanego za dany okres — najczesciej dwa raporty kasowe
na miesiac, nie byly wprowadzane do ksigg z faktyczna data operacji gospodarczej,
gdyz ujmowano je w ksiegach z datg otwarcia raportu kasowego, jako data dowodu
ksiegowego. Uchybia to art. 24 uor zgodnie z ktorym ujecie wptat i wyptat gotowkag
nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane oraz art. 40 ustawy o finansach
publicznych gdzie ustalono, iz dochody i wydatki ksieguje sie w terminie ich zapfaty.
Przyktadowo w ten sposdb zadekretowano raport kasowy raport kasowy RK nr 11/2016 od
2 do 15 maj 2016 r. z datg zapisu 31.05.2016 r., w ktorym wszystkie zaistniale operacje
gospodarcze ujeto pod datg dowodu ksiegowego, tj. 2.05.2016 r., co dotyczyto
przyktadowo operacji gospodarczych ujetych pod:

— poz. 8 — dowdd KP nr 000291 (19/16) z dnia 4.05.2016 r. na kwote 303,48 zt jako
rozliczenie zaliczki pobranej w dniu 28.04.2016 r. W rozliczeniu zaliczki wskazano fakture
nr FP03782/04/16 z dnia 30.04.2016 z tozsamg data sprzedazy na kwote 696,52 zt (data
wptywu do jednostki 4.05.2016 r.) ktérg réwniez wprowadzono do ksigg pod datg dowodu
ksiegowego 2.05.2016 r. (poz. 9-11),

— poz. 13 — ujeto wyptate kwoty 39,62 zt z tytutu rozliczenie kosztdw podrozy stuzbowe;j
dot. polecenia wyjazdu stuzbowego nr 26/2016 z dnia 4.05.2016 r., na odwrocie ktérego
pracownik pokwitowat odbiér gotéwki w dniu 4.05.2016 r.,

— poz. 16 — wyptata zaliczki w kwocie 540 zt na podstawie wniosku o zaliczke ktorg
wyptacono 5.05.2016 r.,

— poz. 18 — faktura nr FP03910/05/16 z dnia 5.05.2016 r., z datg sprzedazy 05.05.2016 r.
na kwote 190,24 zt za zakup artykutdw spozywczych do wyposazenia garderdb na koncert
Mela Koteluk (wptyw do jednostki 5.05.2017 r.), na odwrocie ktérej widnieje pokwitowanie
odbioru ww. kwoty przez pracownika w dniu 5.05.2017 r. Ww. fakture réwniez btednie

wprowadzono do ksigg pod datg 2.05.2016 r. (poz. 17 i 19),
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— poz. 21 — dowdd wptaty KP nr 000292 (20/16) z dnia 6.05.2016 r. na kwote 3 zt z tytutu
rozliczenia zaliczki na zakup znaczkéw pocztowych. Ujecie faktury za zakup znaczkéw na
kwote 537 zt z datg wystawienia oraz sprzedazy 5.05.2016 r. nastgpito rowniez pod btedng
datg 2.05.2016 r.,
— poz. 25 — dowdd KP nr 000293 (21/16) z dnia 9.05.2016 r. w kwocie 1 358,45 zt
w zwigzku z podjeciem gotéwki z banku czekiem nr 8873331,
—  poz. 26 — dowdd KP nr 000294 (22/16) z dnia 9.05.2016 r. w kwocie 164,04 zt z tytutu
rozliczenia zaliczki. Faktury zatgczone do rozliczenia, tj. nr 22/S/2016 z dnia 30.04.2016 r.
z data sprzedazy: kwiecien 2016 r., na kwote 9,98 zt za chusteczki higieniczne (data
wptywu do jednostki 9.05.2016 r.), nr FP03766/04/16 z datg wystawienia oraz sprzedazy
29.04.2016 r., datg wptywu do jednostki 9.05.2016 r. za zakup artykutdw spozywczych
w kwocie 466,96 zt na Festyn na Balbinie oraz nr 05342/04/2016 z dnia 29.04.2016 r.
z tozsamg datg sprzedazy na kwote 359,02 zt artykuty przemystowe na Festyn na Balbinie
réwniez wprowadzono z datg dowodu ksiegowego 2.05.2016 r. (poz. 27-35),
— poz. 36 — dowdd KP nr 000295 (23/16) z dnia 9.05.2016 r. w zwigzku z wptatg utargu
ze sprzedazy biletéw na koncert w kwocie 7 265 zt,
— poz. 37 — dokument bankowy — wptata gotdwkowa na kwote 7 265 zt stwierdzajgcy
odprowadzenie gotéwki w dniu 10.05.2016 r. (zgodnie z pieczecig banku) — nie wystawiono
dokumentu KW — Kasa wyptaci,
— poz. 38 — wyptata zaliczki w kwocie 930 zt na podstawie wniosku o zaliczke z dnia
9.05.2016 r., ktdrg wyptacono 10.05.2016 .,
— poz. 40 — ujeto wyptate kwoty 38,44 zt z tytutu rozliczenie kosztow podrozy stuzbowe;j
dot. polecenia wyjazdu stuzbowego nr 27/2016 z dnia 9.05.2016 r., na odwrocie ktérego
pracownik pokwitowat odbiér gotéwki w dniu 10.05.2016 r.,
— poz. 59 — wyptata zaliczki w kwocie 300 zt na podstawie wniosku o zaliczke z dnia
11.05.2016 r., ktérg wyptacono 11.05.2016 .,
— poz. 61 — ujeto wyptate w dniu 13.05.2016 r. pracownikowi kwoty 160 zt za zakup
kwiatéw, na podstawie faktury nr 25/04 z dnia 30.04.2016 r.,
— poz. 100 — wyptate gotédwki w dniu 13.05.2016 r. pracownikowi za zakup foli
z nadrukiem za kwote 30,75 zt wyptaconej na podstawie faktury nr 3241/05/2016 z dnia
12.05.2016 r. z tozsamg data sprzedazy, a datg wptywu do jednostki 7.06.2016 r.
Niezgodnosci dotyczace daty faktycznej wyptaty srodkéw pienieznych z kasy
z datg ujecia ich w raporcie kasowym dotyczyly RK nr 3/2016 za okres od 1-15 luty
2016 r., w ktérym m.in. ujeto pod:
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— poz. 1 zdatg 1.02.2016 r. zwrot w kwocie 25,56 zt za fakture wystawiong 30.01.2016 r.
na odwrocie ktérej pokwitowano jej odbior w dniu 29.01.2016 r.,
— poz. 13 z datg 5.02.2016 r. wptate za najem sali W Klubie Wilkowyje na kwote 246 zt,
ktéra zgodnie z umowg nr 92/16 winna byta by¢é wptacona w dniu podpisania umowy,
tji. 2.02.2016r.,
— poz. 23 z datg 15.02.2016 r. wyptate z rozliczenia zaliczki dla pracownika w dniu
11.02.2016 r. i z tg datg pracownik potwierdzit odbior kwoty 158,03 zt (zaliczka stata
pobrana 12.01.2016 r.),
— poz. 25 z datg 15.02.2016 r. rozchod w kwocie 3,10 zt dotyczacy rozliczenia zaliczki,
a na dokumencie rozliczenia zaliczki zaliczkobiorca potwierdzit odbiér gotéwki 3,10 zt pod
datg 11.02.2016 r. przy czym zatgczono do rozliczenia faktury, na ktérych odnotowano date
wptywu do MCK 15.02.2016 r.,
— poz. 26 z datg 15.02.2016 r. rozchéd gotéwki w kwocie 52,28 zt na podstawie faktury
z dnia 5.02.2016 r. za zakup art. spozywczych na koncert ] (mleko 12 1.,
woda, kawa, cukier) na fakturze potwierdzono odbiér gotéwki z datg 11.02.2016 r.,
— poz. 27 z datg 15.02.2016 r. rozchod gotowki w kwocie 50,00 zt na podstawie faktury
z dnia 5.02.2016 r. za zakup kwiatéw cietych na wernisaz [ EGGGINGNGEG i oncert
I - ktérej odbior gotéwki pokwitowano z datg 11.02.2016 r.,
— poz. 28 z datg 15.02.2016 r. rozchéd gotéwki w kwocie 1 000 zt na podstawie wniosku
o zaliczke, na ktérym potwierdzono odbiér gotowki w dniu 10.02.2016 r.
— poz. 29, 30 z datg 15.02.2016 r. rozchdd gotowki po 15 zt dla pracownikow — wyptata
diety w zwigzku z wyjazdem na wycieczke rodzinng mieszkancow Wilkowyje do Centrum
Produktu Regionalnego w Koniakowie (na poleceniach wyjazdu stuzbowego pracownicy
potwierdzili odbior gotowki z datg 9.02.2016 r.),
— poz. 31, 32, 33 z datg 15.02.2016 r. rozchéd gotéwki potwierdzonej na fakturach
w dniu 10.02.2016 r. przez przewodniczgcg Kota Gospodyn Wiejskich Wartogtowiec z ktérg
MCK podpisat umowe na kwote 1 750 zt na wspdtorganizacje jubileuszu 30-lecie KGW.
Przedtozone faktury opiewaty na kwote 218,97 zt na zakup: 2 mikserow, Zzelazka,
2 tosterow, 64,80 zt za zakup koralikdw do bizuterii, 149,95 zt za zakup 4 dzbankow
termicznych i termosu (w opisie na nagrody),
W dzienniku odnotowano wszystkie operacje pod data 1.02.2016 r. jako datag dowodu
ksiegowego, podczas gdy w raporcie kasowym odnotowano operacje pod datami od
1.02.2016 do 15.02.2016 r.

W kolejnym RK nr 4/16 za okres 16-23 luty 2016 ujeto w poz. 16 pod datg

19.02.2016 r. rozchéd gotowki w kwocie 139 zt wyptaconej pracownikowi na podstawie
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faktury nr FV/680/PL/1602 z dnia 16.02.2016 r. za zakup akcesoriow do urzadzen
sportowych z ktorej wynika termin pfatnosci 1.03.2016 r. — ptatnos¢ przy odbiorze.
W dokumentacji brakuje dokumentu, potwierdzajgcego zaptate faktury, a pracownik, na
odwrocie faktury, potwierdzit odbior gotéwki w dniu 18.02.2016 r.
Ponadto poddajac wyrywkowej kontroli poszczegodlne raporty kasowe za okres
objety kontrolg stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
e przekroczenie wysokosci niezbednego zapasu gotéwki na biezgce wydatki tzw.
.pogotowia kasowego®, ktérego wysokos¢ okreslono w Instrukcji kasowej na kwote
2500 zt, np. w:
— RKnr 25/15 za okres 1 — 16 grudnia 2015 r. w ktérym stan kasy na dzien zamkniecia
raportu kasowego stanowit kwote 2 812,66 zt,
— RK nr 02/2016 za okres 18 — 31 styczeh 2016 r. w ktérym stan kasy na dzien
zamkniecia raportu kasowego stanowit kwote 3 251,13 zt,
¢ odnotowanie w raporcie kasowym, w pozycji 1 pod datg 5.01.2016 r., wyptaty z kasy
gotowki w kwocie 1 950 zt przekraczajgcej saldo poczagtkowe, wynoszgce 288,70 zt, raportu
kasowego nr 01/2016 za okres 4-15 styczen 2016 r.,
e W raporcie kasowym nr 5/2015 za okres 2-17 marca 2015 r. wykazano stan kasy na
poczatku raportu w kwocie 732,88 zt, w dniu 2.03.2015 r. odnotowano przychdéd gotowki
w kwocie 230 zi, co razem stanowi kwote 962,88 zt tymczasem w tym dniu odnotowano
w raporcie rozchdéd gotowki w kwocie 500 zt i 1 800 zt, co przekracza stan gotéwki
w kasie o kwote 1 337,12 zi,
e na dokumentach, tj. wnioskach o zaliczke brakuje podpisu w pozycji ,sprawdzenia
koniecznosci zakupu pod wzgledem merytorycznym”. Powyzsze dotyczyto przyktadowo
wnioskéw o zaliczke: z dnia 4.03.2016 r. (RK nr 7/16) o tresci ,obiad MoTyf” (na ktérej
ponadto brak zatwierdzenia kwoty do wyptaty przez dyrektora), z dnia 18.03.2016 r. (RK nr
11/2016) o tresci ,artykuty spozywcze LogoFest, zelazko i deska” oraz z dnia 9.05.2016 r.
(RK nr 8/2016) o tresci ,zakup artykutéw spozywczych oraz kwiatéw na potrzeby koncertu
Gaby Kulki”, z dnia 20.04.2016 r. (RK nr 10/2016) pobrang jako zaliczka stata w kwocie
300 z,
e brak zatwierdzenia przez dyrektora kwot do wyptaty na rozliczeniu zaliczki oraz brak
stwierdzenia sprawdzenia zatgczonych pod raport kasowy dowodow pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno - rachunkowym, co dotyczyto przyktadowo:
— ewidencji przebiegu pojazdu z dnia 26.10.2015 r. na kwote 69,38 zt (RK nr 22/2015) —
brak sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym, brak

zatwierdzenia do wyptaty,
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— ewidencji przebiegu pojazdu nr 45/15 z dnia 15.10.2015 r. na kwote 76,89 zt (RK nr
22/2015) — brak zatwierdzenia do wypfaty,

— wypfaty kwoty 56 zt na podstawie rozliczenia zaliczki (RK nr 7/2016) pobranej w kwocie
100 zt w dniu 4.03.2016 r., udokumentowanej fakturg na zakup obiadéw dla
organizatorow (pracownikéw) MoTyf na kwote 156 zt — brak zatwierdzenia do wyptaty
przez dyrektora,

— ewidencji przebiegu pojazdu z dnia 31.03.2016 r. na kwote 47,64 zt oraz na kwote
41,79 zt (RK nr 8/2016) — brak sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,

— faktura nr 682/MAG/2016 z dnia 19.04.2016 r. na kwote 165,27 zt za zakup materiatow
do przeprowadzenia warsztatéw street start — brak sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym,

— rozliczenie kosztéw wyjazdu stuzbowego (polecenie wyjazdu nr 1/2017 z 5.01.2017 r.)
na ktérym brak zatwierdzenia do wyptaty przez dyrektora kwoty 41,08 zi,

e brak podpisu o0sob kwitujgcych pobranie gotéwki, co dotyczylo przyktadowo

wyptaconych kwot na podstawie przedstawionych faktur, tj.: faktury nr 1617/2016 z dnia

22.04.2016 r. na kwote 24 zt (widnieje jedynie data odbioru gotéwki), rozliczenia jazd

lokalnych za miesigc czerwiec 2016 r. (RK 0000000249) na kwote 232,35 zI, do wyptaty

190,35 zt ktore wyptacono 30.06.2016 r., faktura 1000485891 z dnia 13.01.2016 r.

(RK nr 1/2016 za okres 4-15 stycznia) na kwote 864,99 zt,

e brak wskazania daty sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem

formalno-rachunkowym na fakturach zatgczonych do raportéw kasowych w 2017 r.,

przyktadowo:

— faktura nr FA/MAG/000036/2017 z dnia 2.01.2017 r. na kwote 37,79 zt za zakup
artykutéw biurowych,

— rozliczenie jazd lokalnych z dnia 31.01.2017 r. na kwote 194,74 zi,

— rozliczenie jazd lokalnych z dnia 31.01.2017 r. na kwote 232,35 zt,

e brak dat sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym na fakturach zatgczonych

do raportoéw kasowych w 2017 r., przyktadowo:

— faktura nr FA/MAG/000449/2017 z dnia 9.01.2017 r. na kwote 81,97 zt za zakup
kubkow na napoje, mieszadetek dla uczestnikow XXVI Tyskich Wieczoréw
Koledowych” (RK-1/17/25-27),

— lista nagrod pienieznych Konkursu Choérow XXVI Tyskich Wieczorow Koledowych
7.01.2017 r. w kwocie 1 260 zt (RK-1/17/28-31),

— faktura nr F/306/2017/52070 z dnia 7.02.2017 na kwote 199 zt za lampe podiogowa do

dziatu organizacji imprez i promocji — wyposazenie biura (dow. RK-3/17/53-55),
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— faktura nr C260F01801/01 z dnia 24.01.2017 r. na kwote 212,16 zt za artykuly
spozywczych Rady Osiedla Czutow — Dzien Seniora (dow. RK-3/17/50-52),

e W jednostce odprowadzenie gotéwki z kasy do banku dokonuje sie na podstawie
dokumentu z banku, tj. ,wptata gotéwkowa” (np. dow.101/16) zamiast na podstawie
odpowiednio dowodu KW. Wskazuje sie, iz ,bankowy dowdd wplaty” jest dokumentem
wystawionym przez bank i potwierdza operacje gospodarczg wptaty gotéwki do banku,
a nie operacjg gospodarczg polegajgca na wyptacie gotoéwki z kasy jednostki. Przyktadowo
w raporcie kasowym nr 4/16 za okres od 16-21 luty 2016 r. w poz. 19 pod datg
19.02.2016 r. odnotowano rozchod gotéwki do banku w kwocie 5 275 zt na podstawie
bankowego dowodu wptaty, ktory potwierdza wptate gotéwki do banku, a nie wyptate
gotowki z kasy, ktéra w tej sytuacji winna byé potwierdzona dowodem KW. Analogicznie
udokumentowano wptate do banku w kwocie 4 930 zt w dniu 22.02.2016 r.

Wyrywkowej kontroli poddano takze dokumentacje zrédtowg dotyczgcg wyptacania
zaliczek gotéwkowych. W uregulowaniach wewnetrznych nie okreslono zasad udzielania
i rozliczania zaliczek. Na wnioskach o zaliczke pracownik poswiadczajgc jej pobranie
potwierdza réwniez swoje zobowigzanie do dokonania rozliczenia we wskazanym przez
pracodawce terminie upowazniajgc réwnoczesnie do potracenia kwoty nierozliczonej
zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia. Stwierdzono, iz nie na wszystkich wnioskach
poddanych kontroli okre$lono ten termin np. wniosek o zaliczke z dnia 29.04.2016 r. na
kwote 1 000 zt. Podczas kontroli stwierdzono, iz zaliczki udzielone w dniach 17.12.2015 r.
oraz 18.12.2015 r. z terminem rozliczenia 21.12.2015 r., zostaty rozliczone dopiero w dniu
28.12.2015 r. Ponadto do rozliczenia zaliczki pobranej w dniu 23.11.2016 r. w kwocie
300 =zt =zatgczono faktury nr 180201913/11/16 z dnia 17.11.2016 r. oraz
FV00539/N0501/00512200/0/11/16 z dnia 19.11.2016 r. W zwigzku z powyzszym pobrana
przez pracownika instytucji zaliczka na pokrycie ww. faktur stanowita w rzeczywistosci
zwrot wydatkéw poniesionych przed dniem pobrania zaliczki. Zgodnie z definicjg, stowo
,zaliczka” oznacza pobranie srodkéw finansowych na wydatek, ktéry dopiero zostanie

zrealizowany.

4.6. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Zasady gospodarki drukami Scistego zarachowania uregulowano w kontrolowanej
instytucji zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2014 z dnia 2.1.2014 r. w sprawie Instrukcji
gospodarowania i kontroli drukami Scistego zarachowania. Zgodnie z ww. instrukcjg
w Miejskim Centrum Kultury do drukéw Scistego zarachowania zalicza sie: arkusze spisu
z natury, dowody wptaty KP, dowody wyptaty KW oraz czeki gotdwkowe. W toku czynnosci

kontrolnych stwierdzono, iz kasjer dysponowat 1 bloczkiem ponumerowanych drukéow KP
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0 nr 000413-000421, 1 bloczkiem ponumerowanych drukéw KW o nr 000071-000087 oraz
3 czekami gotowkowymi. W jednostce nie przestrzega sie jednak zapiséw § 5 ww.
instrukcji, w ktérym okreslono, iz podstawe gospodarki drukami $cistego
zarachowania stanowi ich doktadna ewidencja prowadzona odrebnie dla kazdego
rodzaju drukéw polegajaca m.in. na: biezacym wpisaniu przychodu, rozchodu
i zapasow drukéw w ksiedze drukow s$cistego zarachowania. Jak wynika z ustalen
kontrolujagcych w Miejskim Centrum Kultury nie jest obecnie prowadzona ewidencja
drukéw $Scistego zarachowania poniewaz zagineta i nie zalozono nowej, co
uniemozliwito kontrolujagcym sprawdzenie stanu faktycznego posiadanych drukéw.

Ponadto w trakcie kontroli dokumentacji kasowej stwierdzono brak numeracji na
dowodach KP i KW (drukach scistego zarachowania) — KW na kwote 169,44 zt z dnia
7.01.2015 r., KW na kwote 849,75 zt z dnia 13.01.2016 r., KW na kwote 132,92 zt z dnia
30.01.2016 r., KW na kwote 13,04 zt z dnia 21.03.2016 r., KP na kwote 1 788,20 zt z dnia
2.01.2015 r., KP na kwote 2 554,25 zt z dnia 7.01.2015 r., co stanowi naruszenie § 4 pkt
4 powotanej instrukcji, zgodnie z ktéra niedopuszczalne jest wydanie do uzytku
drukow scistego zarachowania nieujetych w ewidencji oraz nieposiadajgcych
wszystkich koniecznych oznaczen.

W instrukcji okreslono, iz objete ewidencjg druki powinny byé inwentaryzowane co
najmniej raz w roku, poprzez dokonanie spisu z natury. Do kontroli nie przedstawiono
zadnych dowodéw swiadczacych o tym, iz w okresie objetym kontrolg
inwentaryzacja powyzszych drukoéw zostata przeprowadzona.

Reasumujgc, instytucja nie wypetnita zalecen pokontrolnych, zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym nr DUK.1711.15.2013 z dnia 19.03.2014 r., dotyczacych
przestrzegania unormowan wewnetrznych w zakresie ewidencji i kontroli drukéw

$cistego zarachowania.

4.7. Gospodarka majatkiem trwalym
Wartos¢ majatku jednostki, zgodna z ksiegami rachunkowymi, wg stanu na dzien

31.12.2016 r. przedstawia sie nastepujgco:

e 011 — Srodki trwate o wartoéci 308 253,92 zt. W 2016 r. stan $rodkéw trwatych w tej
grupie ulegt zwiekszeniu o kwote 36 112,80 zi, tj. zakupiono projektor cyfrowy
o wartosci 6 346,80 zt oraz 8 sztuk namiotéw plenerowych w tgcznej kwocie 29 766 zt,
natomiast zdjeto z ewidenciji srodki trwate o wartosci 7 045,66 zt,

e 013 — Pozostate srodki trwate w uzywaniu o wartosci 72 311,01 zt. Wartos¢ majatku
w tej grupie nie ulegta zmianie w stosunku do wartosci na poczatek 2016 r.,

e 020 — WartoSci niematerialne i prawne — umorzenie 100 % — na fgczng kwote 1 685,10 zt,
43

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 12:35:52



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496059

o 021 — Wartosci niematerialne i prawne umarzane okresowo o wartosci 21 071,09 zi. W dniu

30.09.2016 r. zdjeto z ewidencji program ptace o wartosci 6 341,56 zt.

e 032 - Inwestycje dtugoterminowe o wartosci 62 400 zi,
e 310 — Materiaty o wartosci 990,39 z}, co stanowito pozostaty na koniec roku wegiel w Klubie

Wilkowyje,

e 330 - Towary o wartosci 3 120 zt.

Do kontroli przedtozono protokoly przekazania PT do Centrum Ustug Wspdlnych Miasta
Tychy nastepujacych pozycji:

— PT nr 1 z dnia 31.08.2016 r. dotyczace przekazania zespotu komputerowego o wartosci
poczatkowej 3 522,83 zt i wartosci umorzenia w kwocie 2 113,70 zt (nr inwentarzowy ST/28),

— PT nr 2 z dnia 31.08.2016 r. dotyczace przekazania zespotu komputerowego o wartosci
poczatkowej 3 522,83 zt i wartosci umorzenia w kwocie 2 113,70 zt (nr inwentarzowy ST/28),

— PT nr 3 z dnia 31.08.2016 r. dotyczagce przekazania programu ,ptace” o wartosci
poczatkowej 2 760 zt i wartosci umorzenia w kwocie 2 760 zt (brak nr inwentarzowego),

— PT nr 4 z dnia 31.08.2016 r. dotyczace przekazania programu finansowo — ksiegowego
o wartosci poczagtkowej 2000 zt i wartosci umorzenia w kwocie 2000 zt (brak nr
inwentarzowego).

Pismem z dnia 17.01.2017 r. dokonano sprostowania wartosci srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych wyszczegodlnionych w protokole PT nr 2 korygujgc kwote
umorzenia do kwoty 2 024 zt oraz PT nr 3 korygujgc wartos¢ poczgtkowg oraz umorzenia
do kwoty 6 341,56 zt. Dokumenty PT nr 1, PT nr 2 oraz PT nr 3 ujeto w ksiegach
rachunkowych pod datg 30.09.2016 r. Rozchéd srodkéw trwatych na koncie 011 oraz
wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 021 zaewidencjonowano
nieprawidlowo, stosujac zapis ,,czyszczacy” po stornie Wn tego konta w kwotach
wyrazonych liczbami ujemnymi, tj. ujecie w ksiegach rachunkowych nastapito
zapisem: wartos¢ nieumorzona Wn konta 011 / Ma 670 z kwota minus 1 498,83 z oraz
wartos¢ umorzona Wn 011 / Ma 071 w kwocie minus 2 024 zt, podobnie ujeto PT nr 3
dotyczace przekazania programu komputerowego w wartosci umorzonej catkowicie,
tj. Wn 021 / Ma 074 w kwocie minus 6 341,56 zt.

Do kontroli przedstawiono karty inwentarzowe s$rodkoéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz wydruk z programu Excel ,Srodki trwate stan na
31.12.2016 r.” W zataczniku nr 3 do Zarzgdzenia Dyrektora MCK w Tychach nr 1a/2012
zdnia 2.01.2012r. ,Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg
pomocniczych” uregulowano, iz poza Programem Finansowo-Ksiegowym, w ktérym

prowadzone sg ksiegi rachunkowe instytucji, w dziale administracyjnym jednostki,
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w programie komputerowym Microsoft Excel prowadzi sie ksiegi pomocnicze gospodarki
materiatami, wyrobami wiasnymi, sprzetem i wyposazeniem. Ksiegi te uzgadniane sg do
kont syntetycznych Programu Finansowo—Ksiegowego. Zdaniem kontrolujgcych,
prowadzenie ksigg inwentarzowych w takiej formie jest niewtasciwe. Ksiegi inwentarzowe
powinny byé prowadzone w trwatej formie, poprzez narastajgce sumowanie wartosci
posiadanych srodkow trwatych.

W ww. zatgczniku okreslono, iz srodki trwate o wartosci od 1500 zt do 3500 z
ewidencjonuje sie ilosciowo-wartosciowo, a ponizej kwoty 1 500 zt wytgcznie ilosciowo.
Ponadto stwierdzono niezgodnosci wynikajgce z poréwnania na dzien 31.12.2016 r.
przedtozonych ksiagg pomocniczych w postaci otrzymanego wydruku z programu

Excel z ksiggami rachunkowymi. Co przedstawia ponizsza tabela:

F’Eodzaj Nazwa llosé Wartosé Wartos¢ Nr. Saldo konta
srodka taczna konta | syntetycznego
PST Pozostate srodki trwate 24 53 037,75
75 914,74 013 72 311,01
PST-K Pozostate srodki trwate — komputery 13 22 876,99
ST Srodki trwate 54 | 236 257,72
- - 282 133,45 011 308 253,92
ST-K Srodki trwate - komputery 13 45 875,73
PW Pozostate wyposazenie 254 130 000,86 } R .
—— - 134 873,05 | Srodki objete wylacznie
PW-K Pozosta}{e wyposazenie — monitory, 7 487219 ' ewidencjg iloSciowg
drukarki, laptop
. 330-4 2 500,00
W Wydawnictwa, CD 23 20 902,12 20 902,12 600 13 851.75
. . 032 62 400,00
0] Obrazy, dzieta sztuki 35 62700,00 | 62700,00 | 545 62000
brak okreslonego rodzaju srodka 212 17 974,00 17 974,00 -
Razem 423 | 594 497,36 | 594 497,36 446 084,93

W 2015 r., jak wynika z obrotéw na koncie 011, zakupiono laptop w kwocie 2 660 zi,
aparat Nikon w kwocie 2 615,03 zi, obiektyw Sigma w kwocie 3 908 zi, statyw do
aparatu w kwocie 858 zt oraz otrzymano wrzeciono do nauki haftu o wartosci 7 000 zt.
W 2016 r. zakupiono projektor cyfrowy o wartosci 6 346,80 zt. Wyzej wymienione
srodki trwale nie zostaly ujete w przedstawionym wydruku ksiegi pomocniczej
programie Excel. Nie wprowadzono w ksiggach pomocniczych rowniez omdéwionego
wczesniej w protokole rozchodu srodkow trwatych w postaci przekazanych do Centrum
Ustug Wspolnych Miasta Tychy zespotow komputerowych o tgcznej wartosci 7 045,66 zt.
Ponadto zakupione w 2016 r. urzadzenie wielofunkcyjne w kwocie 3 075 zt oraz zasilacz
UPS w kwocie 2 066,40 zt zakwalifikowane do pozostatych $rodkow trwatych (013),
w ewidencji pomocniczej ujeto bez okreslenia rodzaju srodka.

W ksiegach pomocniczych wyceniono 25 sztuk dziet sztuki o tacznej wartosci 62 400 zt
oraz 10 sztuk obrazéw o fgcznej wartosci 300 zt. Zauwaza sie rowniez, iz w pozostatym
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wyposazeniu ,PW” ujeto obrazy w kwocie 500 zt — N IIINIEEEE (paste!) antyrama oraz
obraz poplenerowy F113 o wartosci 30 zt, natomiast z konta 032 Dzieta sztuki wynika saldo
w kwocie 62 400 zt, z konta 330-2 Prace twércoéw nieprofesjonalnych — Plener Malarski
wynika saldo 620 zt.

Ponadto stwierdza sie nierzetelno$¢ w prowadzeniu ksiegi pomocniczej w zakresie
obrazéw, gdyz przykladowo obraz na kwote 30 zt w pozycji 155 ktory zostat
sprzedany w 2015 r. (RK nr 241 z dnia 16.06.2015 r.) nie zostal oznaczony
w zestawieniu w pozycji rozchdéd. Ewidencja dziet sztuki, zgodnie z polityka
rachunkowosci, podlega wartosciowemu i ilosciowemu uzgodnieniu na koniec kazdego
roku obrotowego oraz na dzieh inwentaryzacji. Na koniec 2016 r. nie przedstawiono do
kontroli wskazanego uzgodnienia. Powyzsze s$Swiadczy o braku rzetelnosci
w prowadzeniu ksiegi pomocniczej, na niewlasciwym urzadzeniu ewidencyjnym,
tj. w programie Excel oraz nie przeprowadzeniu uzgodnienia kont syntetycznych
z Programem Finansowo — Ksiggowym.

Zgodnie z zatgcznikiem nr 5 polityki rachunkowosci obowigzujgcej do konca 2016 r. na

koniec kazdego roku kalendarzowego przeprowadza sie spis z natury srodkéw pienieznych
w kasie i zapasow wydawnictw. Do kontroli w zakresie inwentaryzacji kasy za 2016 r.
przedtozono dokument potwierdzajacy stan kasy na 30.12.2016 r. w kwocie 202,03 z}
dokonany w drodze spisu z natury przez kasjera o czym juz w protokole
nadmieniono. W dokumencie wskazano numery drukéw s$cistego zarachowania
znajdujacych sie w kasie, tj. KP nr 000373 do 000396 i KW nr 000021-000062 oraz
czeki nr 0008684710-0008684718 (w tym czek anulowany nr 0006884707).
W zakresie wydawnictw w sprzecznosci z wyzej przytoczonym uregulowaniem oraz
z zapisem ujetym w zatgczniku nr 3 do polityki rachunkowosci stanowigcym, iz co najmniej
na koniec roku zapasy materiatdow niezuzytych i wydawnictw niesprzedanych podlegajg
spisowi z natury, w celu urealnienia poniesionych kosztéw, stoi zapis zawarty w zatgczniku
nr 5 o tresci ,w ostatnim kwartale roku przeprowadza sie spis z natury co dwa lata —
materiatow i wydawnictw wtasnych znajdujgcych sie w magazynach strzezonych i objetych
ewidencjg ilosciowo — wartosciowg”. Do kontroli nie przedstawiono dokumentow
potwierdzajgcych przeprowadzenie spisu z natury na dzien 31.12.2016 r., natomiast z ksiag
pomocniczych wynika, iz w zakresie wydawnictw ujeto nastepujgce pozycje na tacznag
kwote 20 902,12 zt:
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El?o(iizlg Pri\leijzr\;viacl)tu - typ, model, nr fabryczny jpe%nne.‘ PrIzI;::c')d I;Nr:;z?::l
W wydawnictwo antolog."Tyskie Lato Poetyckie"5 5 166 830,00
W CD "S| Jesien Gitarowa 2004" 10,5 28 294,00
w CD "S| Jesien Gitarowa 2006" 10,5 24 252,00
w CD "$|. Jesien Gitarowa 2008" 10,5 183 1921,50
w CD "Sl. Jesien Gitarowa 2010" 10,5 28 294,00
W wydawnictwo "Miasto z Bramg Stonca" 25 100| 2 500,00
w CD Chor God's Property 3,6 486| 1749,60
w wydawnictwo "Port Piesni i Pracy-10 lat" [ N |Gz 22,22 203| 4510,66
W wydawnictwo "Poeta uwe,glony"_ 21,06 406 | 8550,36

RAZEM: 2236 | 20902,12

W drodze spisu z natury zgodnie z zarzgdzeniem przeprowadza sie co najmniej raz w ciggu
4 lat inwentaryzacje $rodkéw trwatych. W toku czynno$ci kontrolnych ustalono, iz sktadniki
majatku jednostki prawidtowo sg oznaczone numerami inwentarzowymi, a ostatni spis
z natury srodkow trwatych instytucja przeprowadzita w 2013 r.

W zarzgdzeniu uregulowano ponadto, iz naleznosci oraz powierzone kontrahentom
wiasne sktadniki majgtkowe uzgadnia sie w drodze potwierdzenia sald w ostatnim kwartale
z firmami prowadzacymi ksiegi rachunkowe. Jezeli potwierdzenie dokonuje sie na inny
dzien niz 31 grudnia, stan naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami podlega weryfikacji
poprzez analize kont rozrachunkow, a w szczegolnosci analizy przychodow i rozchodow
jakie nastgpity miedzy datg potwierdzenia, a dniem 31 grudnia, z uwzglednieniem
i rozliczeniem ewentualnych réznic. Naleznosci wobec o0s6b nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych, dotyczgcych tytutdw publicznoprawnych, spornych i watpliwych lub z innych
powoddéw niemozliwych do uzgodnienia w drodze potwierdzenia sald podlegajg na koniec
roku weryfikacji salda w oparciu o dokumenty, deklaracje lub zapisy podobnie jak wartoSci
niematerialne i prawne. Pozostate aktywa i pasywa w tym szczegdlnie zobowigzania
podlegajg weryfikacji na koniec roku w drodze poréwnania danych rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami w celu ustalenia realnej wartosci tych pozycji bilansu.
Do kontroli nie przedstawiono dokumentéw potwierdzajagcych uzgodnienie stanu
naleznosci na dzien 31.12.2016 r., wynikajacych z rozrachunkéw na kontach:

— 201-0062 Master Odpady i Energia Sp. z 0.0. w kwocie 12,30 zt,

— 201-0913 Stowarzyszenie Nowe Horyzonty w kwocie 969,24 zt,

— 201-1152 eSky.pl w kwocie 150 zi,

— 201-2431 PBMedia Sp. z 0.0. w kwocie 0,20 zt.

Powyzsze uchybia art. 26 ust 1 pkt 2 uor z ktérego wynika obowigzek przeprowadzenia na

ostatni dzieh kazdego roku obrotowego inwentaryzacji naleznosci drogg uzyskania od
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kontrahentow potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic.

Stwierdzono réwniez niezgodne 2z ksiegami rachunkowymi potwierdzenie
zobowiazan na otrzymanych od kontrahentéow potwierdzeniach sald. Potwierdzenie
salda odbywato sie poprzez jego podpisanie przez Gtéwna ksiegowa oraz Dyrektora,
jednakze bez naniesienia adnotacji ,saldo zgodne” Ilub ,saldo niezgodne
z powodu...” na otrzymanym druku potwierdzenia salda. Przyktadowo niezgodnie
Z ksiegami potwierdzono salda naleznosci na dobro nastepujgcych kontrahentéw:

— 201-0273 Polskie Radio Katowice w kwocie 2 644,50 zt, wynikajgce z faktury nr
FS/2016/10/021 z dnia 24.10.2017 r., tymczasem na dzien potwierdzenia salda, tj.,
30.11.2016 r., z rozrachunkéw z ww. kontrahentem nie wynikatlo zadne zobowigzanie.
Powyzsza faktura ujeta zostata w ksiegach z datg zapisu 31.12.2016 r. oraz datg dowodu
ksiegowg 22.12.2016 r.,

— 201-0255 Agora S.A. w kwocie 1 845 zt, wynikajgce z faktur nr FA//0440/07881/16/KA
z dnia 19.10.2016 r. na kwote 1 230 zt oraz nr FA//0440/07882/16/KA z dnia 19.10.2016 r.
na kwote 615 zi, ktére ujeto w ksiegach rachunkowych pod datg zapisu 31.12.2016 r.,
z datg dowodu ksiegowego 22.12.2016 r. Na dzien potwierdzenia salda tj., 30.11.2016 r.
w ksiegach jednostki brak byto rozrachunkéw z danym kontrahentem. W dokumentac;ji
poddanej kontroli znajduje sie zaréwno odcinek A jak i B potwierdzenia salda
z kontrahentem Agora S.A., zatem w watpliwos¢ poddaje sie odestanie potwierdzonego
salda w tym przypadku,

— 201-0079 Regionalne Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji, wynikajgce z faktury
nr WOD/8410/10/2016 na kwote 289,05 zt, ktérg ujeto w ksiegach rachunkowych z datg
zapisu 30.11.2016 r. oraz datg dowodu ksiegowego 7.11.2016 r. Na dzien potwierdzenia

salda tj. 30.10.2016 r. z rozrachunkéw z kontrahentem nie wynikata zadne zobowigzanie.

W 2017 r. zgodnie z fakturg nr 93/04/2017 z dnia 5.04.2017 r. na kwote 1 571,94 zt
(wptyw do MCK 7.04.2017 r., do CUW 12.04.2017 r.) Miejskie Centrum Kultury w Tychach
zakupito oprogramowania z licencjg wieczystg na: program MDB Kasa o wartosci 135 z
netto (brutto 166,05 zt), program MDB Sekretariat o wartosci 468 zt netto (brutto 575,64 z})
oraz program MDB Umowy o wartosci 675 zt netto (brutto 830,25 zt). Powyzsze wartosci
niematerialne i prawne nie zostaty ujete na koncie 020 i nie dokonano ich umorzenia, co
jest niezgodne z zapisami obowigzujgcej polityki rachunkowosci w CUW Miasta Tychy,
gdzie zapisano, iz na koncie 020 ujmuje sie réwniez pozostate warto$ci niematerialne
i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej 3 500 zt i umarza sie w 100 % ich wartosci

w momencie oddania do uzywania.
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4.8. Zamoéwienia publiczne
Na mocy art. 4 pkt 8b ustawy pzp nie stosuje sie jej do zamodwien na dostawy lub

ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,

konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji

kulturalnej lub z gromadzeniem materiatdéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w sSwietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych. Narzedziem wspomagajagcym dyrektora w realizacji wymogow ww.

postanowien winien by¢ regulamin traktujacy o sposobie ponoszenia wydatkow w instytuciji.

Weryfikacji poddano zapisy Regulaminédw udzielania zamoéwien  publicznych

wprowadzonych zarzgadzeniami Dyrektora MCK w Tychach, obowigzujgce w okresie

objetym kontrola:

e regulamin udzielania zamowieh publicznych stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr 15/2015 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia 29.10.2015.,

e regulamin udzielania zamowieh publicznych stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
nr 15/2015 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury w Tychach z dnia 29.10.2015 .,

e regulamin udzielania zamdéwien publicznych Miejskiego Centrum Kultury w Tychach
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Kultury
w Tychach z dnia 1.02.2017 r.

W regulaminie obowigzujgcym do pazdziernika 2015 r. ramowe procedury i tryby udzielania

zamowien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukfadzie:

o dla zaméwieh o wartosci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajacej 10 000 zi
procedury regulaminu nie obowigzywaty,

o dla zaméwieh o wartosci szacunkowej od 10 000,01 zt do 5 999 euro — obowigzywato
rozeznanie cenowe w dowolnej formie skierowane do co najmniej dwoch wykonawcow,

e dla zaméwieh o wartosci szacunkowej powyzej 6000 euro do kwoty
nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro - obowigzywalo ogtoszenie
0 zamowieniu na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).

Kontrola wykazata, iz instytucja w regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci

do 30 000 tysiecy euro, uwzglednita wytyczne opracowane przez Wydziat Zaméwienh

Publicznych Urzedu Miasta Tychy, tj. opis trybu postepowania w przypadku udzielania

zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej, stanowigcej rownowartosé kwot od 6 000

do 30000 euro z zastosowaniem trybu udzielenia zamdwienia w drodze ogtoszenia

0 zaméwieniu. Kolejne regulaminy, wprowadzone odpowiednio: 29.10.2015 r. i 1.02.2017 r.

ustality nastepujgce putapy:

e ponizej 30 000 euro, w ktdrym ustalono nastepujgce progi wartosci szacunkowej:
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— do kwoty 5000 zt — przy ktérym stosuje sie rozeznanie cenowe skierowane do co
najmniej 3 wykonawcow,

— od 5000 zt 30000 euro — przy ktérym stosuje sie zapytanie cenowe w formie
pisemnej lub elektronicznej skierowane do co najmniej trzech wykonawcéw, ponadto
ogtoszenie publikowane jest na stronie BIP MCK,

o powyzej kwoty stanowiacej rownowartosé 30 000 euro wraz z opisanymi
procedurami i regulaminem prac Komisji przetargowe;j.

Powyzsze unormowania nie zostaty zastosowane przy zakupach m.in.:

—  kwiatéw — wartosé zakupow w 2016 r. wyniosta 6 147,89 zi,

— artykutébw papierniczych - wartos¢ zakupéw w 2016 r. ksztaltowata sie
w granicach 19 000 zi,

— artykutéw spozywczych —w 2016 roku wydatkowano naten cel 37 965,60 zt.

ktorych wartos¢ przekroczyta regulaminowe progi. W udostepnionych do kontroli

dokumentach brakuje jakichkolwiek dowodéw na przeprowadzenie rozeznania cenowego
wérod dostawcow ww. artykutdw oraz dokonania szacunkoéw pozwalajgcych unikngé
naruszenia zapiséw Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Weryfikacji zgodnosci przeprowadzonego postepowania z zapisami obowigzujgcego

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000 euro, poddano:

e  zaméwienie nr 1/2016 z dnia 8.01.2016 r. dotyczace catorocznej ustugi druku

materiatdbw promocyjnych na potrzeby Miejskiego Centrum Kultury w Tychach od dnia

podpisania umowy do dnia 31.12.2016 r. Termin sktadania ofert wyznaczono na

15.01.2016 r. Kryterium oceny ofert wskazanym w formularzu zgtoszeniowym byta cena

(100% wagi kryterium), a wartos¢ zamowienia we wniosku skierowanym do kierownika

zamawiajgcego o dokonanie zakupu okreslono w wysokosci 31 186 zt brutto. Zgodnie

z zapisami obowigzujgcych procedur, zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza

kwote 5000 zt netto udzielane sg po skierowaniu w formie pisemnej lub elektronicznej

zapytania cenowego do co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych ustugi bedace
przedmiotem zamdwienia. Dokumentacja przedtozona do kontroli nie zawierata zadnych
zapytan. Wyboru dostawcy dokonano sposréd 17 ofert ktére wptynety do instytucji. Zgodnie

z notatkg sporzgdzong z przeprowadzonego rozeznania cenowego najkorzystniejszg oferte

przedstawit MULTICONCEPT I - siedzibg w Warszawie. Umowa zawarta

zostata jednak z Agencjg Reklamowa TOP [ - sicdziba we Wioctawku

(umowa nr 70/2016 z dnia 20.01.2015 r.), oferentem ktory przedstawit drugg pod katem

ceny najkorzystniejsza oferte. Kontrolujgce poinformowano, iz podmiot ktory przedstawit

najkorzystniejszg oferte wycofat sie z podpisania umowy. W przedtozonej dokumentac;ji
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brakuje pisma o rezygnacji z zawarcia umowy czy tez notatki sporzgdzonej na okolicznosc
przeprowadzenia jakiejkolwiek rozmowy w tym temacie z oferentem. W umowie
podpisanej z Agencja Reklamowg TOP okreslono, ze tgczna kwota wynagrodzenia
nie moze przekroczy¢ kwoty 36 602,59 zt brutto w okresie obowigzywania umowy,
tj. od dnia jej podpisania do 31.12.2016 r. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,
iz na rozrachunkach z wykonawca ustugi w powyzszym okresie obroty stanowity
kwote 37 743,78 zi.

e  zamoéwienie nr 9/2016 z dnia 31.03.2016 r. dotyczace sukcesywnego $wiadczenia
ustug Inspektora Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej na rzecz
Miejskiego Centrum Kultury w okresie 11.04.2016 r. — 31.03.2018 r. Zaproszenie do
sktadania ofert cenowych skierowane zostato do 3 wykonawcéw zajmujgcych sie
zawodowo dziatalnos$cig w zakresie przedmiotu zamdwienia, ponadto zapytanie cenowe
opublikowano na stronie BIP Miejskiego Centrum Kultury w Tychach wyznaczajgc termin
do sktadania ofert na dzien 8.04.2016 r. Termin ztozenia ofert dwukrotnie przesuwano,
wyznaczajgc ostateczny termin na dzien 15.04.2016 r. Kryterium oceny ofert wskazanym
w formularzu zgtoszeniowym byta cena (100% wagi kryterium), jednakze nie
przedstawiono zadnego dokumentu w ktorym okreslono warto§¢ zamoéwienia.
Wyboru dostawcy dokonano sposrod 7 ofert ktére wptynety do instytucji, wybierajgc oferte
BHP Ustugi Szkoleniowe, Nadzér i Doradztwo I - siedzibg w Mikotowie
z zaoferowanym miesiecznym wynagrodzeniem netto 350 zt. Zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami z przeprowadzonej procedury zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 000 euro wnioskodawca sporzadza pisemng notatke stuzbowg wg
wzoru. Podstawe do realizacji zamdwienia stanowi zatwierdzona przez kierownika
zamawiajgcego notatka. Do kontroli nie przediozono notatki sporzadzonej wg
zatwierdzonego wzoru — w dokumentacji znajduje sie jedynie wykaz ztozonych ofert
z wyszczegolnieniem cen.

Weryfikacji poddano postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w oparciu o ustawe Prawo zamowien publicznych w trybie ,przetargu
nieograniczonego”, dotyczgce ustugi ochrony osoéb i mienia w okresie od 1.01.2017 r. do
31.12.2017 r. dla Miejskiego Centrum Kultury w Tychach. Przeprowadzona weryfikacja
dokumentéw zwigzanych z powyzszym postepowaniem nie wykazata nieprawidtowosci.
W wyniku postepowania przeprowadzonego z dochowaniem obowigzkow ustawowych
w zakresie ogtoszen, termindw, oswiadczen oraz obowigzkéw regulaminowych wybrano
najkorzystniejszg, jedyng oferte ztozong przez Konsorcjum: ,ERA” Sp. z o.0. — Lider
Konsorcjum, ,JANTAR” Sp. z o0.0. — Partner Konsorcjum jako, ze wykonawca spetnit

warunki udziatu w postepowaniu, a jego oferta byta zgodna z trescig Specyfikacji Istotnych
51

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,
www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-26 12:35:52



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496059

Warunkéw Zaméwienia i nie podlegata odrzuceniu. Wyboru oferty dokonano z uwagi na
kryterium ,cena — 100%” gdzie oferta uzyskata maksymalng ilos¢ punktoéw wyliczonych wg
wzoru okreslonego w SIWZ. Z ww. konsorcjum podpisano umowe na 2017 r. w ktorej
okreslono maksymalne wynagrodzenie w kwocie 148 297,41 zt. Do dnia 31.07.2017 r.
zgodnie z kontem rozrachunkowym z kontrahentem koszty zwigzane z realizacja umowy
stanowity kwote 86 506,84 zi.

4.9. Wydatki zwigzane z zadaniami Rad Osiedli

W mysl zapiséw Statutu Miasta Tychy przyjetego uchwatg Rady Miasta Tychy
Nr 0150/11/10/02 z dnia 5 grudnia 2002 r. z p6zn. zm., Rada Miasta moze tworzy¢ jednostki
pomocnicze — osiedla — z wasnej inicjatywy, po przeprowadzeniu konsultacji
Zz mieszkancami lub z inicjatywy mieszkancow.
Osiedle nie tworzy wlasnego budzetu, a koszty jego dziatalnosci pokrywane sg z budzetu
Miasta. Srodki przeznaczone sg na:
- wydatki administracyjno-biurowe zwigzane z funkcjonowaniem siedziby organéw Osiedla,
- wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych, sportowych, rekreacyjnych oraz
uroczystosci srodowiskowych na obszarze Osiedla.
W statutach nizej wymienionych Rad Osiedla zawarto zapis ,Srodki finansowe pochodzace
z dobrowolnych skfadek mieszkancow Osiedla oraz ze srodkéw pochodzgcych z darowizn
i innych swiadczen finansowych na rzecz Osiedla stanowig przychdd rachunku dochodéw
wiasnych Urzedu Miasta lub jednostek organizacyjnych realizujgcych okreslone zadania.
Zauwaza sie, iz zarowno Urzgd Miasta jak i jednostki organizacyjne od 2010 r. nie
prowadzg rachunku dochodéw wiasnych.

Wyrywkowej kontroli poddano rozliczenie dotacji otrzymanej przez wybrane Rady
Osiedli w latach 2015 — 2016.
e Rada Osiedla Czutéw
Osiedle Czutdw jest jednostkg pomocniczg Miasta Tychy, a jego dziatalnos¢ opiera sie na
uchwale Nr 0150/XLI/917/10 Rady Miasta Tychy z dnia 25 marca 2010 roku w sprawie
Statutu Osiedla ,Czutéw”. W dniu 7.01.2015 r. zostata zawarta umowa nr 6/2015
0 wspdétorganizacji przedsiewzie¢ kulturalnych pomiedzy Miejskim Centrum Kultury, a Radag
Osiedla. Przedmiotem umowy byta wspétorganizacja przez MCK Tychy oraz Rade Osiedla
nastepujagcych imprez: Dzien Seniora (styczen 2015 r.), Konkurs Koled (styczen 2015 r.),
Dzieh Dziecka (czerwiec 2015 r.), Festyn osiedlowy (wrzesien/sierpien 2015 r.), Mikotajki
(grudzien 2015 r.).
W budzecie miasta na 2015 r. zabezpieczono dla Rady Osiedla $rodki w kwocie 10 400 zt.

Rada Osiedla zobowigzana byta je wyda¢ w trybie ustawy Prawo zamdwieh publicznych
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i kazdorazowo w terminie 2 tygodni po odbyciu imprezy przedtozyé sprawozdanie
merytoryczne i finansowe z przedsiewziecia.

Zgodnie z obrotami konta 500-3-9 Rada Osiedla Czuftow wydatki poniesione przez
Rade w 2015 roku wyniosty 12 888,01 zt, na ktére sktadaty sie koszty poniesione na
organizacje imprez, {j.:

— Dzien Seniora - wydatki w fgcznej kwocie 1809,59 2zt wyszczegdlnione
w przediozonym sprawozdaniu, na ktére skitadaty sie nw. wydatki: druk zaproszen
w kwocie 73,80 zl, zakup ciasta za kwote 720 zl, zakup pieczywa w kwocie 21 zt, zakup
naczyn jednorazowych w kwocie 184,84 zt, zakup art. spozywczych w kwocie 709,95 z
oraz zakup kwiatéw w kwocie 100 zl, z ksigg natomiast wynika, iz wydatkowano ponadto
srodki na wydruk plakatéw w kwocie 43 zt, materiaty do wykonania dekoracji sali w kwocie
247,24 zt oraz zakup obrusow w kwocie 400,07 z, fgczna kwota wydatkdw nie ujeta
w przedtozonym sprawozdaniu wynosi 690,31 z,

— Konkurs koled — zakupiono statuetki na kwote 300 zi,

— Smerfiada - poniesione wydatki wyniosty tgcznie 281,94 zt w zwigzku z zakupem:
art. spozywczych w kwocie 77,52 zt oraz nagrod rzeczowych w kwocie 204,42 zt,

— Festyn rodzinny na ktory poniesiono wydatki w tgcznej kwocie 7 728,83 zt na wyptate
honorarium z tytutu oprawy muzycznej w tgcznej kwocie 5 000 z, program dla dzieci
w kwocie 2 500 zt oraz serwis WC w kwocie 228,83 zt,

— Konkurs skatowy - puchary na konkurs skatowy w kwocie 300 zt,

— Mikotajki - zakupiono art. biurowe na kwote 222,85 zt oraz art. przemystowe na kwote
563,92 zt

Ponadto jak wynika z obrotéw konta, ze $rodkdéw pozostajgcych do dyspozycji Rady
zakupiono:

— kwiaty na obchody dnia 11 Listopada w kwocie 300 zt

— art. plastyczne na konkurs szkolny w kwocie 202,68 zt,

— art. spozywcze i przemystowe na tgczng kwote 487,89 zt ze Srodkdéw pozyskanych
przez Rade

Instytucja nie prowadzi szczegétowego rozliczenia wydatkéw otrzymanych z dotacji,
a w przediozonej do kontroli dokumentacji brakuje obowigzkowych sprawozdan
Rady.

Rada uzyskata takze dodatkowe srodki od sponsoréw, jednakze w ksiegach brakuje
odrebnej ewidencji pozwalajgcej na ustalenie ostatecznej kwoty bedgcej w dyspozycji Rady

oraz rozliczenie poniesionych wydatkow.
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e Rada Osiedla Wilkowyje

Osiedle Wilkowyje jest jednostkg pomocniczg Miasta Tychy, a jego dziatalnos¢ opiera sie
na uchwale Nr 0150/XLI1/929/10 Rady Miasta Tychy z dnia 25 marca 2010 roku w sprawie
Statutu Osiedla ,Wilkowyje”. W dniu 4.01.2016 r. zostata zawarta umowa nr 34/2016
0 wspotorganizacji przedsiewzie¢ kulturalnych pomiedzy Miejskim Centrum Kultury, a Radag
Osiedla. Przedmiotem umowy byta wspétorganizacja przez MCK Tychy oraz Rade Osiedla
nastepujacych imprez: Dzien Seniora, Festyn, Dzien Ziemi, Festyn rodzinny ZSP nr 1.

W budzecie miasta na 2016 r. zabezpieczono dla Rady Osiedla srodki w kwocie 11 900 z.
Rada Osiedla zobowigzana byta je wyda¢ w trybie ustawy Prawo Zamowien publicznych
i kazdorazowo w terminie 2 tygodni po odbyciu imprezy przedtozy¢é sprawozdanie
merytoryczne i finansowe z przedsiewziecia. Zgodnie z zapisami § 11 zawartej umowy
~wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane jedynie w formie
aneksow podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewazno$ci”. Zarzgdzeniem nr
0050/347/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 wrze$nia 2016 r. zwiekszono kwote dotacji
przedmiotowej dla Miejskiego Centrum Kultury w kwocie 760 zt, o ktérg jak wynika
z obrotéw konta 250-2-5 nastepnie zwiekszono plan Rady Osiedla ,Wilkowyje” ostatecznie
pozostawiajgc do dyspozycji Rady kwote 12 660 zt. W dokumentacji nie znaleziono
zadnego aneksu potwierdzajagcego zmiane zawartej umowy.

Zgodnie z obrotami konta 500-3-10 Rada Osiedla Wilkowyje koszty poniesione przez
Rade w 2016 roku wyniosty 12 643,44 zt, na ktére sktadatly sie wydatki poniesione na
organizacje imprez, {j.:

— Odstoniecie pomnika ofiar Tragedii Gérnoslgskiej — ustuga gastronomiczna na kwote
500 =,

— Festyn ,Dzien Dziecka” — program rekreacyjny dla dzieci w kwocie 1 000 z,

— Festyn ,Pozegnanie wakacji” — oprawa muzyczna, scena, $wiattlo, dzwiek, program
kabaretowy, przedstawienie dla dzieci, serwis WC na tgczng kwote 9 291,52 zi,

— Dzieh Seniora — art. spozywcze, ciasto i naczynia jednorazowe w fgcznej kwocie
853,16 z,

— Spotkanie wigilijne — art. spozywcze na kwote 998,76 zt.

Rada Osiedla Wilkowyje nie we wszystkich przypadkach wywigzata sie¢ z zapiséw umowy
przedktadajgc sprawozdania ze zrealizowanych przedsiewzie¢, takze w zakresie
dochowania wskazanych terminéw. Nalezy jednak podkresli¢, ze przy organizacji festynu
,Pozegnanie wakacji’, najbardziej kosztownego przedsiewziecia (73,4 % planu Rady

Osiedla Wilkowyje), przeprowadzono rozeznanie cenowe wsréd dostawcow ustug.
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4.10. Umowy najmu

Na podstawie umowy uzyczenia Nr GGN.AG.72243-177/06 z dnia 21.09.2006 r.
Gmina Miasta Tychy uzycza Miejskiemu Centrum Kultury nieruchomos¢ potozong przy ulicy
Szkolnej 94, w ktorej prowadzony jest Klub Wilkowyje. Pomieszczenia klubu
wykorzystywane sg w gitownej mierze na realizacje potrzeb mieszkancow miasta
w dziedzinie dostepu do wydarzen kulturalnych, stanowig réwniez Zzrodio dochodéw
zumoéw ich najmu. Wysokos¢ dochoddw uzyskanych poprzez zawarcie uméw cywilno-
prawnych na wynajem pomieszczen Klubu wyniosta odpowiednio w 2015 roku — 1 100 zi,
natomiast w 2016 roku — 2 100 zt. W zakresie realizacji obowigzku wynikajgcego z § 2 pkt 2
umowy uzyczenia nieruchomosci potozonej przy ulicy Szkolnej 94 Nr GGN.AG.72243-
177/06 z dnia 21.09.2006 r. jednostka nie przedstawita do kontroli dokumentéw,
z ktérych wynikatoby, iz dopelniono obowigzku w zakresie uzyskania zgody

Prezydenta do zawarcia takich uméw.

4.11. Umowy o dzieto

Miejskie Centrum Kultury realizujgc swdéj nadrzedny cel jakim jest zaspokajanie
potrzeb wspdlnoty gminnej w zakresie tworzenia i upowszechniania kultury poprzez m. in.:
edukacje kulturalng, popularyzacje profesjonalnej oraz amatorskiej tworczosci artystycznej
oraz prowadzenie dziatalnosci instruktazowo-metodycznej zawiera szereg uméw majgcych
na celu zapewnienie odpowiedniego poziomu ww. dziatan. Kierujac sie sposobem realizacji
oraz charakterem zadan wigkszos¢ umow jest zawieranych jako umowy o dzieto. W trakcie
kontroli, analizujgc zapisy poszczegdlnych uméw oraz aktualng linie orzecznictwa w tym
zakresie, zrodzity sie watpliwosci co do wiasciwe] klasyfikacji zawieranych umow.
W przypadku weryfikacji umoéw o dzieto przez Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych, ktérego
kompetencje do kwalifikowania zawieranych uméw potwierdzit Sgd Najwyzszy w wyroku
Zz 6 kwietnia 2011 r. (sygn. Akt Il UK 315/10, OSNP 2012/9-10/127) zakwestionowanie
stosowanych zapiséw naraza budzet na dodatkowe koszty.

Zgodnie z art. 627 Kodeksu cywilnego ,przez umowe o dzieto przyjmujgcy zaméwienie
zobowigzuje sie do wykonania oznaczonego dzieta, a zamawiajgcy do zapfaty
wynagrodzenia”. Umowa o dzieto, jest umowg w ktorej przyjmujgcy zamodwienie
zobowigzuje sie do osiggniecia w przysztosci okreslonego rezultatu — ,umowy o rezultat
ustugi”. W wyroku z dnia 6 listopada 2012 roku (sygn. akt Il AUa 227/12), dokonano
wyjasnien, ze przedmiotem umowy o dzieto jest zindywidualizowany, konkretny (oznaczony
przez strony) rezultat pracy i umiejetnosci ludzkich. W odwotaniu do orzecznictwa sgdéw
powszechnych, w tym Sgdu Najwyzszego w przypadku umowy o dzieto niezbedne jest aby

starania przyjmujgcego zamoéwienie doprowadzity w przysziosci do konkretnego
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indywidualnie oznaczonego rezultatu. Wykonanie dzieta ma posta¢ wytworzenia rzeczy lub

dokonania zmian w rzeczy juz istniejgcej. Dzieto musi istnie€¢ w postaci postrzeganej,

pozwalajgcej nie tylko odrézni¢ je od innych przedmiotow, ale uchwycic istote osiggnietego
rezultatu. Dokonujgc interpretacji umowy o dzieto, nalezy pamieta¢ o przedmiotowo

istotnych elementach z ktérych sktada sie umowa o dzieto {j.:

e Oznaczenie stron,

e oznaczenie dzieta (rezultatu),

e zobowiagzanie si¢ przyjmujacego zamoéwienie do wykonania okreslonego dzieta
(osiggniecia rezultatu),

e okreslenie terminu jaki ma przyjmujgcy zamowienie na wykonanie dzieta,

e okreslenie wynagrodzenia,

e zobowigzanie sie zamawiajgcego do wypfaty okreslonego wynagrodzenia.

Przy takim brzmieniu przepiséw ponizej przytoczone przykfady budzg watpliwosci czy
zawarte umowy wyczerpujg wszystkie znamiona pozwalajgce na jednoznaczne
zakwalifikowanie ich do umow o dzieto:

e prowadzenie w oparciu o autorski program zaje¢ tanca w kregu raz w tygodniu po
2 godziny dydaktyczne w okresie od 2 stycznia do 30 czerwca 2015 r. w siedzibie
Zamawiajgcego’,

e przygotowanie chorzystéw do wystepu w finatowym koncercie ”,

e realizacja dzwieku podczas konkursu i koncertow zespotow w ramach edycji Zimowe;j
Festiwalu Szantowego”,

e autorskie wykonanie akompaniamentu chéru”,

e autorskie 3-godzinne warsztaty kreatywne pt. ,Gniotki, bgczki i planszéwki” (wraz
z potrzebnymi do realizacji materiatami)”.

Zgodnie z najnowszym wyrokiem Sgdu Najwyzszego z dnia 2 czerwca 2017 r. sygn. akt
Il UK 147/16 nalezy odrdzni¢ osoby, ktérych dziatania mogg prowadzi¢ do wytworzenia
dzieta albo do artystycznych wykonan, gdyz wykonanie szeregu czynnosci (powtarzajgcych
sie), bez wzgledu na to jaki rezultat przyniosg, jest cechg charakterystyczng dla uméw
Zlecenia (gdy chodzi o czynnosci prawne), jak i dla umow o Swiadczenie ustug (gdy chodzi
o czynnosci faktyczne). Wobec powyzszego brak jest podstaw do uwzglednienia umow
dotyczgcych przygotowania warsztatow artystycznych, opracowania scenariusza czy
prowadzenie imprez do uméw nie podlegajgcych obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego.
W odniesieniu do os6b, ktorych prace polegajg m.in. na: przygotowaniu i wykonaniu
utworéw muzycznych w spektaklach, przygotowaniu i wykonaniu koncertow, przygotowaniu

roli aktorskiej w spektaklach, aranzacji muzyki na instrumenty, o kwalifikacji dziatalnosci
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jako twérczej o indywidualnym charakterze, ktéra moze by¢ przedmiotem umowy o dzieto

decydujg dodatkowe kryteria. Dotyczy to starannosci i indywidualno$ci przy okresleniu

parametrow dziefa, tak by uchwycic istote tego dziatania.

W  przypadku MCK szablonowe przygotowanie drukéw umow, niedookreslony
przedmiot dziatania, czy tez sformutowanie w kazdej umowie: ,przedmiot niniejszej umowy
jest chroniony prawem do artystycznego wykonania” (ochrona praw autorskich
i uprawnienia z tej dziedziny prawa, mogg powsta¢ przy okazji wykonania réznych typow
umow, od umowy o prace po umowe o dzieto) nie przesgdza ponad wszelkg watpliwosc
czy zawierane umowy kwalifikowane sg prawidiowo. Ponadto analizujgc przedstawiony
kontrolujgcym wykaz uméw mozna znalez¢ umowy dotyczace tego samego charakteru
dziatalnosci zawarte w roznej formie, przyktadowo:

e warsztaty rekodzieta w ramach zadania ,Ferie na Balbinie® — umowa o dzieto z dnia
8.02.2016, natomiast warsztaty rekodzieta w ramach zadania ,EKO Niedziela“ —
umowa zlecenie z ta samg osobg zawarta w dniu 30.06.2016 r.

e prowadzenie ogniska baletowego w Klubie Wilkowyje — umowa o dzieto z dnia
1.03.2016 r., umowa zlecenie z dnia 15.07.2016 .

Z uwagi na watpliwosci co do charakteru zawieranych przez MCK umodw, zasadnym

jest dopracowanie i zindywidualizowanie ich tresci.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokot sktada sie z 58 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacii
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z p6zn. zm.)

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej
jednostce, tj. w Miejskim Centrum Kultury w Tychach, drugi w Centrum Ustug Wspolnych

Miasta Tychy.
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5. Pouczenie:
Dyrektor Miejskiego Centrum Kultury w Tychach mgr [ N BB oraz Dyrektor

Centrum Ustug Wspoélnych Miasta Tychy mgr | R [ EEEIEEEEEEE -ost2i poinformowani
o prawie do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych
wyjasnien i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 23.11.2017 r.

Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka
I - Dycktor Miejskiego -
L Centrum Kultury w Tychach
I - Dyrektor Centrum Ustug |/-/ [N
2 |Wspéinych Miasta Tychy
I - Giowna Ksiegowa -
3. Centrum Ustug Wspdinych Miasta Tychy
B \aczeinik Wydziatu Kontroli  |/-/ ]
4 Urzedu Miasta Tychy
I - spektor Wydziatu |/~ (RS R
S Kontroli Urzedu Miasta Tychy
I - |spektor Wydziatu Kontroli  |/-/ | I NEEEE
6. Urzedu Miasta Tychy
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