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DUK.1711.9.2017

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu nr 3 w Tychach w dniach od 13.11.2017 r.
do 22.11.2017 r. przez mgr | GGG o -2 g T ispcktorow
Wydziatlu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznieh, odpowiednio
nr 0052.1/204/17, 0052.1/205/17 z dnia 9.11.2017 r. wydanych przez Prezydenta Miasta
Tychy.

Zakres kontroli:
Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢, gospodarka majgtkiem trwatym oraz gospodarnosc
i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od stycznia 2016 r.

do dnia kontroli.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1868),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077)

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z podzn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875),
e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
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ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (t.j. Dz. U. Nr 61
z 2001 r. poz. 624 z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 532 z p6zn. zm.),

e  Statut Przedszkola nr 3 w Tychach obowigzujgcy od 1.09.2016 r.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Przedszkole nr 3 jest placowkg publiczng, oswiatowo — wychowawczg, bedaca
jednostkg budzetowg. Organem prowadzgcym przedszkole jest Miasto Tychy. Nadzér
pedagogiczny nad placéwka sprawuje Slgski Kurator O$wiaty w Katowicach.
Organami przedszkola sa:

— dyrektor przedszkola,
— rada pedagogiczna,
— rada rodzicow.

Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie oswiaty oraz
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, a w szczegolnosci prowadzi bezptatne
nauczanie i wychowanie w zakresie podstawy programowej wychowania przedszkolnego:

1) wspomaga dzieci w rozwijaniu uzdolnien oraz ksztattowaniu czynnosci intelektualnych
potrzebnych im w codziennych sytuacjach i w dalszej edukacii,

2) sprawuje opieke nad dzie¢mi odpowiednio do ich potrzeb i mozliwoéci rozwojowych,

3) buduje system wartosci, w tym wychowuje dzieci tak, zeby lepiej orientowaty sie w tym,
co jest dobre, a co zte,

4) ksztattuje u dzieci odpornos¢ emocjonalng konieczng do racjonalnego radzenia sobie

w nowych i trudnych sytuacjach, w tym takze do fagodnego znoszenia streséw i porazek,
5) rozwija u dzieci umiejetnosci spoteczne, ktére sg niezbedne w poprawnych relacjach

z dziec¢mi i dorostymi,

6) stwarza warunki sprzyjajace wspolnej i zgodnej zabawie oraz nauce dzieci

o0 zréznicowanych mozliwosciach fizycznych i intelektualnych,

7) troszczy sie o zdrowie dzieci i ich sprawno$¢ fizyczna, zacheca do uczestnictwa

w zabawach i grach sportowych,

8) buduje dzieciecg wiedze o Swiecie spotecznym, przyrodniczym i technicznym oraz
rozwija umiejetnosci prezentowania swoich przemyslen w sposob zrozumiaty dla innych,

9) wprowadza dzieci w Swiat wartosci estetycznych i rozwija umiejetno$ci wypowiadania
sie poprzez muzyke, taniec, spiew, mate formy teatralne oraz sztuki plastyczne,

10) ksztattuje u dzieci poczucie przynaleznosci spotecznej oraz postawy patriotycznej,
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11) zapewnia dzieciom lepsze szanse edukacyjne poprzez wspieranie ich ciekawosci,

aktywnosci i samodzielnosci a takze ksztaltuje te wiadomosci i umiejetnosci, ktore sg

wazne w edukacji szkolnej,

12) ksztattuje u dzieci umiejetnos$¢ czytania i przygotowuje dzieci do nabywania umiejetnoSci

pisania,

13) przygotowuje dzieci do postugiwania sie jezykiem obcym nowozytnym,

14) zapewnia opieke wychowawcza,

15) obejmuje opiekg dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i prowadzi zajecia

rewalidacyjne odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci psychofizycznych.

2.3. Kierownictwo jednostki:

mgr I — Dyckior Przedszkola nr 3 w Tychach od 1.09.1987 r. do
31.08.2017r.,

mgr I - Dyrektor Przedszkola nr 3 w Tychach od 1.09.2017 r. do nadal,

mgr BB - Dyrektor Miejskiego Centrum O$wiaty w Tychach od 1.09.2016 r.
do nadal,

mgr | NG - Gio\wna Ksiegowa Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach
od 1.11.2016 r. do nadal,

mgr I - realizujgca zadania gtéwnego ksiegowego w Przedszkolu nr 3
w Tychach od 1.11.2014 r. do 31.07.2016 r.,

mgr I - realizujgca zadania gtéwnego ksiegowego w Przedszkolu nr 3
w Tychach od 1.08.2016 r. do 31.12.2016 r.,

mgr NG - r-:lizujaca zadania gtéwnego ksiegowego w Przedszkolu nr 3
w Tychach od 1.01.2017 r. do 31.08.2017 r.,

mgr [ - Szaton - realizujgca zadania gtéwnego ksiegowego w Przedszkolu
nr 3w Tychach od 1.09.2017 r. do nadal.

. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnosc¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole kontroli
oraz sprawozdania finansowe za 2016 r.,

Zestawienia obrotdw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty zrédtowe, wyciggi bankowe dotyczgce poniesionych wydatkéw w latach
w |V kwartale 2016 oraz w | kwartale 2017 r.,

Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego,
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Kartoteki wynagrodzen i akta osobowe wybranych pracownikéw,
Dziennik za 2016 rok oraz od 1.01.2017 r. do 30.09.2017 r.

Dokumenty dotyczgce dochodéw budzetowych.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzadzenie nr 8/2010 Dyrektora Przedszkola nr 3 w Tychach z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci w Przedszkolu nr 3 w Tychach
wraz z planem kont i instrukcjg kasowa,

Zarzadzenie nr 5/2012 Dyrektora Przedszkola nr 3 w Tychach z dnia 15.08.2012 r.
w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci Przedszkola nr 3 w Tychach,
Zarzadzenie nr 8/2014 Dyrektora Przedszkola nr 3 w Tychach z dnia 1.09.2014 r.
w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci Przedszkola nr 3 w Tychach,
Procedura przeprowadzenia Inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych.

Zarzadzenie nr 021/2/2016 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
1.09.2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w MCO w Tychach
i obstugiwanych jednostek budzetowych,

Zarzgdzenie nr 021/4/2016 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
1.09.2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych dla podstawowej dziatalnosci MCO w Tychach i obstugiwanych jednostek
budzetowych,

Zarzagdzenie nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach z dnia
2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,

Zarzgdzenie nr 021/10/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach z dnia
27.01.2017 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci,

Zarzadzenie nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Os$wiaty w Tychach z dnia
12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzgdzania, kontroli i obiegu dowoddw
ksiegowych w Miejskim Centrum O$wiaty w Tychach i w jednostkach obstugiwanych,
Zarzadzenie nr 021/39/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
4.09.2017 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 021/1/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 2.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowosci,
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e Zarzadzenie nr 021/40/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach z dnia
4.09.2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 021/4/2017 Dyrektora Miejskiego Centrum
Oswiaty w Tychach z dnia 12.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dowoddéw ksiegowych w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach

i w jednostkach obstugiwanych.

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodnosé
danych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych:

e zalV kwartat 2016 .,
o zalll kwartat 2017 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych wykazanych w ww. sprawozdaniach Rb-
28S z zestawieniem obrotow i sald, nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z sprawozdaniami budzetowymi Rb-28S

wynosity w ramach poszczegolnych rozdziatdéw odpowiednio:

Rozdziat 2016 rok IIZIOklv;arrc:iI
80104 — Przedszkola 1415 679,95 1129 384,85
80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 3627,33 4 361,98
80149 — Stotéwki szkolne i przedszkolne 17 504,49 20 742,68
Razem 1436 811,77 1154 489,51

Ze sprawozdania Rb-28S za 2016 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze Srodkéw
budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS stanowity
najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw, tj. 82,86 %.

Sprawdzeniu poddano rowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania planu
dochodoéw budzetowych za wyzej wymienione okresy sprawozdawcze, stwierdzajgc
zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksigg

rachunkowych w zakresie dochodoéw.
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Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
. . Il kwartat
Dziat [Rozdziat Paragraf 2016 rok 2017 rok
Whplywy z opfat za korzystanie z wychowania
0660 47 763,00 27 010,50
przedszkolnego
Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia
801 | 80104 0670 | w jednostkach realizujgcych zadania z zakresu 133 778,40 91 998,80
wychowania przedszkolnego
0920 | Wptywy z pozostatych odsetek 55,93 21,94
0970 | Wptywy z r6znych dochoddéw 245,89 248,03
Razem 181 843,22 119 279,27

Weryfikacja kwartalnych sprawozdan Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych nie wykazata niezgodnosci w zakresie przedstawionych danych w poréwnaniu
z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Weryfikacji poddano terminowos$¢ przekazywania dochodéw budzetowych w 2016 r.
oraz do 30.09.2017 r. Stwierdzono, iz jednostka przekazywata dochody budzetowe
Zz zachowaniem terminéw okreslonych zarzgdzeniem nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i termindbw przekazywania pobranych
dochodéw przez podlegte jednostki budzetowe, z pdzniejszymi zmianami.

Kontroli poddano sprawozdania finansowe, tj. bilans i rachunek zyskéw i strat za 2016 r.
w konfrontacji z zestawieniem obrotow i sald stwierdzajgc zgodnos¢ danych z danymi
wynikajgcymi z ksiag rachunkowych.

Weryfikacja wykazata zgodno$é obrotéw dziennikow czgstkowych z obrotami

zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej za 2016 r., zgodnie z art. 14 uor.

4.2. Celowos¢ i gospodarnosé dysponowania srodkami budzetowymi oraz prawidlowosé
ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentéw
zrodtowych w ksiegach rachunkowych za IV kwartat 2016 r. oraz | kwartat 2017 r.
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

e nieprzestrzeganie na przetomie miesiecy art. 20 ust. 1 uor, stanowigcego, iz do ksigg
rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktoére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym. Zgodnie z politykg rachunkowosci
obowigzujgca w kontrolowanym okresie faktury, ktére dotycza danego miesigca, a wptynety do
5-go dnia nastepnego miesigca, ujmowane sg pod datg ostatniego dnia miesigca, ktérego
dotyczg. Powyzszej zasady i unormowan wewnetrznych nie zastosowano w | kwartale 2017 r.
przy ksiegowaniu nizej wymienionych faktur:
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— faktury nr 28/02/2017 na kwote 848,70 zt, z dnia 21.02.2017 r. za szkolenie, z datg
sprzedazy 21.02.2017 r., ktéra wpltyneta do Przedszkola i do MCO w dniu 1.03.2017 r.,
a ujeta zostata w ksiegach pod datg 1.03.2017 r.,

— faktury nr 04/02/2017 na kwote 603,39 zt z dnia 1.03.2017 r. za artykuty spozywcze,
Z datg sprzedazy 28.02.2017 r., ktéra wptyneta do Przedszkola w dniu 1.03.2017 r., a do
MCO 3.03.2017 r., a ujeta zostata w ksiegach pod datg 3.03.2017 r.,

e nieprzestrzeganie art. 23 uor stanowigcego, iz zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co

najmniej:

— date dokonania operacji gospodarczej,

— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji,

— zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym Ze nalezy posiadaé pisemne
objasnienia tresci skrotow lub kodow,

— kwote i date zapisu,

— oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

W 2016 r. w jednostce zapis ksiegowy zawiera date dokumentu, bedgca datg zapisu.
Natomiast nie zawiera daty operacji gospodarczej oraz daty dowodu ksiegowego.
Przyktadowo w 2016 r. faktura nr 03/11/2016 z dnia 21.11.2016 r. na kwote 356,94 zt za
artykuty spozywcze, z datg sprzedazy 19.11.2016 r. oraz z datg wptywu do MCO
24.11.2016 r., zostata wprowadzona do ksigg rachunkowych pod datg zapisu 24.11.2016 r.
Nie wprowadzono daty operacji gospodarczej oraz daty dowodu ksiegowego. Rowniez
fakture nr 02/10/2016 z dnia 1.11.2016 r., z datg sprzedazy 31.10.2016 r. oraz datg wptywu
do MCO 3.11.2016 r. wprowadzono do ksigg pod datg 31.10.2016 r., nie wskazujac
wymaganych ustawg dat.

W 2017 r. faktura nr 28/02/2017 za szkolenie Rady Pedagogicznej (dokument
2017/03/2) na kwote 848,70 zl, z dnia 21.02.2017 r., z tozsamg datg sprzedazy i datg
wpltywu do MCO w dniu 1.03.2017 r., wprowadzona zostata do ksigg ze wskazaniem daty
1.03.2017 r. jako daty zapisu, wystawienia oraz operacji gospodarczej. Fakture za zywnos¢
nr 01/01/2017 z dnia 19.01.2017 r. z datg sprzedazy 13.01.2017 r. oraz datg wplywu do
MCO 23.01.2017 r., na kwote 909,05 zt, wprowadzono do ksigg pod datg 23.01.2017 r. jako
daty zapisu, wystawienia oraz operacji gospodarczej. Réwniez faktura za zywnosé
nr 04/02/2017 z dnia 1.03.2017 r. na kwote 603,39 zt z datg sprzedazy 28.02.2017 r. oraz
datg wptywu do MCO 3.03.2017 r. wprowadzono do ksigg z tg samg datg zapisu,

wystawienie oraz operacji gospodarczej 3.03.2017 r.
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Ponadto zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale IV pkt. 5 obowigzujgcej polityki
rachunkowosci MCO dowody zakupu dekretowane sg pod datg wptywu do MCO. Powyzsze
nie jest przestrzegane, gdyz przykfadowo:

— faktura za pieczywo nr 203/2017 z dnia 31.01.2017 r. na kwote 189,91 zt, z tozsamag
datg sprzedazy oraz z datg wptywu do MCO 7.02.2017 r., zostata wprowadzona do ksigg
rachunkowych pod datg zapisu, wystawienia oraz operacji gospodarczej 1.02.2017 r.

— faktura za srodki czystosci nr 787/01.2017 na kwote 396,34 zt z dnia 31.01.2017 r.
z tozsamg datg sprzedazy oraz datg wptywu do MCO 7.02.2017 r. réwniez wprowadzona
zostata pod datg 1.02.2017 r.,

— faktura za artykuly zywnosciowe nr F/3/02/17 na kwote 458 zt z dnia 8.02.2017
Z tozsamg datg dostawy, z datg wptywu do MCO 10.02.2017 r. ujeta zostata w dzienniku pod
datg 6.02.2017 (poz. 2017/02/8),

e brak biezgcego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wynikajgcego
z zawartych umow, decyzji i innych postanowien. Obowigzek ten wynika z art. 40 ust 2 pkt 2
ustawy o finansach publicznych oraz z rozporzgadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci (...) zgodnie z ktérym na koncie 998
ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym. Zaangazowania srodkow, wynikajgcych z umow na 2017 r. dotyczacych ustug
medycyny pracy oraz deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, dokonywano w ksiegach w momencie ujecia ich w kosztach. Zauwaza sie, iz
w 2016 r. prawidtowo zaangazowano $rodki wynikajgce z deklaracji o wysokosSci optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogow ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkéw w jednostce. Aktem
obowigzujgcym w Przedszkolu Nr 3 w Tychach jest Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 14 000 euro, w ktérym ramowe procedury
i tryby udzielania zamodwien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukfadzie:

— zamowienia o wartosci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajacej 3 500 zt netto nie
wymagajg formy pisemnej i mogg byc¢ realizowane na biezgco,

— zamowienia o wartosci szacunkowej od 3501 zi do 10 000 zt netto mogg byc¢
realizowane na zlecenia dyrektora lub intendenta,

— zamowienia o wartosci szacunkowej od 10 001 zt do 30 000 zt netto — obowigzuje
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analiza rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 2 wykonawcow, z ktorej

sporzadza sie notatke stuzbowa,

— zamowienia o wartosci szacunkowej od 30 001 zt do 14 000 euro — obowigzuje analiza
rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 3 wykonawcow, z ktdrej sporzgdza sie
formularz zamdwienia oraz przygotowuje umowe.

Zaproszenia do sktadania ofert odbywajg sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego

do wykonawcow w formie pisemnej, faksem, elektronicznie lub w przypadku zaméwien

o wartosci nie przekraczajgcej 10 000 ztotych netto takze telefonicznie.

Majgc na uwadze nowelizacje ustawy prawo zamowien publicznych w dniu 16.04.2014 r.

dotyczgcg podniesienia progu bagatelnosci w zamowieniach publicznych do kwoty

30 000 euro zwraca sie uwage na koniecznos¢ dokonania zmian w ww. zarzgdzenia.

Ponadto jednostka w regulaminie udzielania zaméwien publicznych, nie uwzglednita

zalozen wskazanych w pismie Miejskiego Zarzadu Oswiaty z dnia 19.09.2014 r.

w sprawie zmian wewnetrznych regulaminéw udzielania zamoéwien publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych netto réwnowartosci kwoty

okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz wytycznych opracowanych przez Wydziat Zaméwien Publicznych

Urzedu Miasta Tychy, tj. opis trybu postepowania w przypadku udzielania zamoéwien

publicznych o wartosci szacunkowej, stanowigcej rownowartosé¢ kwot od 6 000 do

30 000 euro z zastosowaniem trybu udzielenia zaméwienia w drodze ogloszenia

0 zamowieniu. Wiasciwe unormowania w regulaminie udzielania zaméwien publicznych oraz

ich przestrzeganie stanowi najlepsze narzedzie stosowania zasad ponoszenia wydatkow

publicznych okreslonych w art. 44 ustawy o finansach publicznych. Majgc na uwadze
powyzsze zaznaczyC nalezy, iz aby regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
nizszej niz okreslonej ustawg miat wiasciwe zastosowanie w praktyce danej jednostki
okreslone w nim procedury nalezy dostosowac do budzetu i ponoszonych wydatkow jednostki,
tak aby na kazdym etapie ich ponoszenia méc udokumentowac stosowanie zasad okreslonych

w ustawie o finansach publicznych.

W dokumentach przedtozonych kontrolujgcym w zakresie zakupu art. zywnosciowych
znajduja sie oferty cenowe kilku sklepéw, w ktérych jednostka dokonuje zakupéw, jednakze
brakuje zapytan ofertowych, notatek stuzbowych oraz zawartych umoéw. Nalezy podkreslic,
ze w 2016 r. obroty z kontrahentami w zakresie zakupu zywnosci wyniosty 129 804,86 zt.
Przeprowadzane rozeznanie cenowe w zakresie zakupu zywnosci dokonywane
w niewielkiej grupie lokalnych dostawcéw, nie obejmujace wszystkich grup
asortymentowych, nie wigze dostawcy formalng umowa oraz nie daje zadnej gwarancji

ceny. Jak wynika zatem z przediozonej dokumentacji w zakresie wydatkow
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zwigzanych z zakupem zywnosci w kontrolowanej jednostce hie zastosowano
procedur zapewniajacych konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej dla jednostki
oferty z gwarancjg zaoferowanej ceny. Zauwazy¢ ponadto nalezy, ze nie dokonano
oszacowania wartosci zamowien dla poszczegélnych asortymentéw w celu
zastosowania odpowiedniej procedury przewidzianej regulaminem.

Jednostka budzetowa nawet jezeli nie stosuje do udzielenia zamodwienia ustawy prawo
zamowien publicznych z uwagi na prég wydatku zawsze jest zobligowana do ponoszenia
wydatkow zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych, tji. w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow

i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

4.3. Gospodarka kasowa
Zgodnie z Instrukcjami kasowymi obowigzujgcymi w kontrolowanym okresie do konca
2016 r. obrét gotowkowy w zakresie:
— dochodow budzetowych prowadzony byt w siedzibie jednostki,
- wydatkéw budzetowych i ZFSS w MCO.
Od stycznia 2017 r. caty obrét gotdwkowy prowadzony jest w kasie MCO.

Wysoko$¢ obrotow gotowkowych w jednostce przedstawiata sie nastepujgco:

Zakres obrotu gotéwkowego 2016 . Il kwartat 2017 r.
Kasa — wydatki 700,00 36,50
Kasa — dochody 848,88 469,61
Kasa — ZFSS 3 412,00 5 673,00
Razem 4 960,88 6 179,11

Dokumentacja kasowa (raporty kasowe, dowody wptaty KP i dowody wyptaty KW)
prowadzona jest w systemie komputerowym sQola Integra.

Wyrywkowej kontroli poddano raporty kasowe z kasy wydatki:

— nr1/2016 z dnia 2.02.2016 r.,

—  nr2/2016 z dnia 27.04.2016 r.,

oraz z kasy dochody:

— nr2017/01/5 z dnia 22.03.2017 r.,

— nr2017/01/6 z dnia 23.03.2017 r.,

— nr2017/01/7 z dnia 30.03.2017 r.

nie stwierdzajgc uchybien.
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4.4. Gospodarka majatkiem trwatym

Zgodnie z ksiegami rachunkowymi wartos¢ majgtku jednostki wg stanu na dzien

31.12.2016 r. przedstawiata sie nastepujgco:

e 011-00 - grunty — 1 182 507,30 z,

e 011-01 — budynki — 439 704,14 zi,

e 011-02 — budowle — 147 832,77 zt,

e 011-06 — urzgdzenia techniczne — 4 723,25 zt,

e 011-08 — narzedzie, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie — 65 067,46 zi,
e 013 - pozostate Srodki trwate — 146 993,33 zt,

e 021 - pozostate wartosci niematerialne i prawne — 708,01 zt.

Zgodnie z zasadami rachunkowos$ci obowigzujgcymi w kontrolowanej jednostce $rodki
trwate i wyposazenie ujmuje sie w ksiegach inwentarzowych ilosciowo i wartosciowo, a jezeli
ich zakup jednostkowy nie przekracza kwoty 1 000 zt, ujmuje sie tylko w ksiegach
ilosciowych. Do ewidenciji ilosciowo wartosciowej wpisuje sie rowniez sktadniki majgtkowe
o wartosci poczatkowej wyzszej niz 0,01 zt i nieprzekraczajgce 3 500 zt takie jak: sprzet
komputerowy(w tym laptopy, tablety) oraz komputerowe urzgdzenia peryferyjne (m.in.
drukarki, monitory, skanery), kserokopiarki i urzgdzenia wielofunkcyjne, sprzet audiowizualny
i nagtasniajgcy, sprzet fotograficzny, sprzet RTV i telefony komérkowe oraz bez wzgledu na
wartos¢ — meble stanowigce zestawy. W pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, bez wzgledu
na warto$¢, ujmuje sie m.in.: pomoce dydaktyczne, tj. instrumenty muzyczne, drobny sprzet
sportowy, stuchawki, gtosniki, krzesta, stoliki uczniowskie, sprzet gospodarczy i kuchenny,
ktérego oznaczenie numerem inwentarzowym jest znacznie utrudnione np. garnki. Ksiegi
inwentarzowe prowadzone sg w programie komputerowym Wizja Net. Do kontroli
przedstawiono wydruk z programu Wizja Net $rodkéw trwatych oraz ksiegi ilosciowo —
wartosciowej i ilosciowej. W wyniku kontroli stwierdzono zgodnosé danych wynikajgcych
z ksigg rachunkowych dotyczgcych sktadnikow majgtkowych z ksiegami inwentarzowymi
prowadzonymi w systemie Wizja Net.

W 2016 r. zakupiono ze srodkéw inwestycyjnych (§ 6060) srodek trwaly, tj. zmywarke od
firmy Gastromix | N I -2 podstawie faktury nr FAn/389/12/2016/H z dnia
22.12.2016 r. na kwote 9 827,70 zt. Zgodnie z opisem umieszczonym na odwrocie faktury
zmywarke przekazano do uzytku oraz przyjeto na stan pod nr inwentarzowym PPO003/8-
80/808/00009. Zauwaza sig, iz w dniu 23.01.2017 r. do Miejskiego Centrum Os$wiaty
w Tychach wptyneta faktura od ww. firmy nr FA/104/01/2017 na kwote 218,94 zt z dnia
13.01.2017 r., z tozsamg datg wykonania ustugi, za montaz zmywarki. Zgodnie

z wyjasnieniami Pani Dyrektor Przedszkola nr 3 w Tychach zmywarka zostata zakupiona
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oraz zamontowana w grudniu 2016r, nastepnie w styczniu 2017 r. nastgpito przemeblowanie
w pomieszczeniu w ktérym sie znajduje, tym samym zostata przemieszczona w inny miejsce
i nalezato ponownie jg zamontowac.

W 2016 r. przyjeto rowniez na stan srodkéw trwalych zestaw komputerowy w kwocie
3980 zt, ktory nieprawidlowo zakwalifikowano do grupy 8 Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, ;. Narzedzia, ruchomos$ci i wyposazenie. Prawidlowo zestawy
komputerowe nalezy sklasyfikowaé w grupie 491 Zespofy komputerowe.

W 2017 r. protokotem zdawczo — odbiorczym nr 1/2017 z dnia 26.09.2017 r. przekazano
nieodptatnie Przedszkolu nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach obieraczke do
ziemniakow o wartosci 6 000 zt, catkowicie zamortyzowang.

Wyrywkowo sprawdzono wpisy do ksiegi ilosciowej w konfrontacji z dokumentami
zrodtowymi, dotyczgcymi okresu objetego kontrolg. Stwierdzono, iz zgodnie z fakturg nr
72/16 z dnia 17.10.2016 r. na kwote 260,03 zt zakupiono akcesoria kuchenne w tym patelnie
w kwocie 40,65 zt netto (tj. 49,99 zt brutto) ktérej nie wprowadzono do ilosciowe] ksiegi
inwentarzowej. Ponadto na dzieh 29.03.2017 r. nie wprowadzono do ksiegi ilosciowej
zelazka o wartosci 169,99 zt, ktérego zakup potwierdza faktura nr FAV/600 z dnia
29.03.2017 r. na kwote 169,99 zt (wptyw do jednostki w dniu 13.04.2017 r., na fakturze brak
wptywu do MCO). Jednakze opis na fakturze, tj. ,wymiana zepsutego zelazka, wpisano pod
istniejgcym numerem” wskazywat jakoby zelazko zostato wprowadzone do ksiegi ilosciowe;.

W § 3 pkt. 2 ,Procedury przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych”,
obowigzujgcej w jednostce do konca 2016 r. zapisano, iz terminy i czestotliwos¢ spisow
Z natury okresla dyrektor jednostki na wniosek zgodnie z obowigzujgcym prawem. Przepisy
art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowo$ci wskazuja, iz termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji
dla nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych oraz inwestyciji, jak tez znajdujgcych sie
na terenie strzezonym innych srodkéw trwalych oraz maszyn iurzadzen wchodzgcych
w sktad Srodkéw trwatych w budowie - uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje
przeprowadzono raz w ciggu 4 lat. Ostatnia inwentaryzacja przeprowadzona w Przedszkolu
nr 3 w Tychach zostata przeprowadzona w zwigzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora.
Zarzgdzeniem nr 6 z dnia 26.06.2017 r. Dyrektor zarzgdzit przeprowadzenie inwentaryzacji
w formie spisu z natury: Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencijg
ilosciowo — wartosciowg i ilosciowg, obce sktadniki majgtku, magazyn ,zywieniowy” oraz
druki scistego zarachowania wedlug stanu na dzien 31.08.2017 r. wterminie do
10.08.2017r. Do kontroli przedstawiono arkusz spisu z natury Srodkow trwatych/
przedmiotow inwentarzowych nr: PP003/00001/2017 wydrukowany z systemu Wizja Net
(spis rozpoczeto 3.07.2017 r., a zakonczono 24.07.2017 r.). Zauwaza sie, iz na arkuszu

zostaly spisane rowniez grunty, ktére zgodnie z art. 26 uor podlegajg inwentaryzaciji
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w drodze weryfikacji. W wyniku przeprowadzonego spisu z natury nie stwierdzono réznic
inwentaryzacyjnych. Zauwaza sie jednak, iz nie stwierdzono nadwyzki wspomnianych
w protokole zelazka oraz patelni

Do kontroli przedtozono spis z natury stanu magazynu na 31.12.2016 r. oraz wydruk na
dzien 31.12.2016 r. z systemu Przedszkola i Stotéwki firmy Wizja Net w ktérym prowadzona
jest ewidencja ilosciowo — warto$ciowa surowcéw do przygotowania positkéw w stotowce.
Zuwagi na fakt, iz przediozony do kontroli odrecznie sporzgdzony spis artykutow
zywnosciowych znajdujgcych sie w magazynie jest doktadnym odzwierciedleniem
przedstawionego wydruku magazynu (co do kolejnosci, ilosci oraz gramatury) zwraca sie
uwage ha rzetelne dokonywanie spisu z natury.

Na dzien 31.12.2016 r. przeprowadzono inwentaryzacje kasy.

Zgodnie z protokotem sporzgdzonym wg stanu na dzien 31.12.2016 r. dokonano réwniez
inwentaryzacji w drodze weryfikacji kont ksiegowych. Zwraca sie uwage, iz konto 021
Wartosci niematerialne i prawne zweryfikowano z ksiega inwentarzowag na wydruku
ktérej naniesiono adnotacje, iz ,,Komisja inwentaryzacyjna potwierdza ilosciowy stan
licenc;ji”. Konto 240 Pozostale rozrachunki (pozyczki) poréwnano
z imiennym zestawieniem sald pozyczek emerytow, odpis ZFSS, tj. kontami
analitycznymi pracownikéw 2z ksigg rachunkowych. Inwentaryzacja w drodze
weryfikacji polega na poréwnaniu danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci sktadnikow majatku (weryfikacja sald), a jej
celem jest stwierdzenie czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie
okreslonego salda oraz czy jest ono realnie prawidtowo wycenione.

Do kontroli przedtozono potwierdzenia sald otrzymane od kontrahentéw tj. Regionalne
Centrum Gospodarki Wodno — Sciekowej S.A., Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej oraz
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ktére zostaty potwierdzone prawidiowo,

zgodnie z saldami kont rozrachunkowych.

4.5. Weryfikacja akt osobowych pracownikoéw, wyptaconych odpraw emerytalnych
oraz wydatkéw osobowych niezaliczanych do wynagrodzen
Zgodnie z listami ptac, w okresie objetym kontrolg w jednostce wyptacono odprawy
emerytalne: w 2016 r. w fgcznej kwocie 11 192,40 zt, a do konca Il - go kwartatu 2017 roku
w tgcznej kwocie 31 368,03 zt. Weryfikacji poddano odprawy emerytalne do ktérych prawa
nabyto fgcznie 3 pracownikéw (2 pedagogéw oraz 1 pracownik administracji i obstugi).
W toku czynnoéci kontrolnych sprawdzono akta osobowe oraz karty wynagrodzen

pracownikoéw ktérym naliczono i wyptacono odprawe emerytalng nie stwierdzajgc zadnych
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brakow. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz odprawy zostaty wyliczone
prawidtowo z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow prawa oraz terminowo wyptacone.

W obowigzujgcym w jednostce Regulaminie Pracy, w tabeli stanowigcej zatgcznik
nr 2 wskazano normy przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz s$rodkéw ochrony
indywidualnej. W tabeli przydziatu nie doprecyzowano przewidywanego okresu uzywalnosci,
a dla kazdej pozycji zastosowano okreslenie ,do zuzycia”. W przypadku wskazania
przewidywanego okres uzytkowania, okreslenie ,do zuzycia” lub ,wedtug potrzeb” mozna
zastosowac jesli nie jestesmy pewni jak dtugo dany srodek moze stuzy¢ pracownikowi, przy
czym zgodnie z wyjasnieniami dyrektora oraz przedstawionymi dokumentami, zakupu
i przydziatu odziezy ochronnej zwyczajowo dokonuje sie raz do roku. Jednostka nie prowadzi
odrebnie dla kazdego pracownika karty ewidencyjnej przydziatu odziezy i obuwia roboczego
oraz srodkéw ochrony indywidualnej do czego obliguje rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 894). W dokumentacji
jednostki znajduje sie jedynie lista zbiorcza zakupionej odziezy ochronnej i obuwia
ochronnego, potwierdzajgca odbior przez poszczegdlnych pracownikéw otrzymanego

przydziatu.

4.6. Ustalenie i przekazanie odpisu na ZFSS

W kontrolowanej jednostce w 2016 r. $rodki na ZFSS zostaly przekazane w kwocie
56 096 z, tj. rozdziat 80104 — 54 955 zt, rozdziat 80149 — 1 141 zt.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz odpis na rachunek ZFSS zostat przekazany
w dniu 30.05.2016 r. w kwocie 43 411,50 zt oraz w dniu 28.09.2016 r. w kwocie 14 470,50 zt
stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczenh
socjalnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2191). Nastepnie w dniu 22.12.2016 r. dokonano
przekazania na rachunek ZFSS przeliczonego odpisu w kwocie 411 zt. Przeliczenia odpisu
do faktycznej liczby zatrudnionych dokonano w dniu 17.11.2016 r. Zgodnie z art. 53 ust. 1
ustawy Karta nauczyciela i § 1 rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz sSwiadczen socjalnych, liczba zatrudnionych
stanowigca podstawe dokonania odpisu winna by¢ skorygowana w koncu roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych. Przekazanie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych nastgpito w terminie zgodnym z art. 6 ust 2 ustawy z 4.03.1994 r. o zaktadowym

funduszu Swiadczenh socjalnych.
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Weryfikacji poddano prawidtowo$é ustalenia wysokosci odpisu na ZFSS. W zakresie
ustalenia odpisu dla nauczycieli bedgcych emerytami i rencistami zgodnie z art. 53 Karty
nauczyciela odpisu dokonuje sie w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur, rent oraz
nauczycielskich swiadczen kompensacyjnych. Do kontroli przedtozono wyliczenie odpisu na
kwote 111932 z. Zauwaza sie, iz suma pobieranych emerytur wyliczona na podstawie
przedtozonych decyzji z ZUS o przyznaniu emerytury, ustaleniu nauczycielskiego
swiadczenia kompensacyjnego, waloryzacji emerytury, renty jest niezgodna z kwotg
zastosowang do przeliczenia odpisu dla nauczycieli bedgcych emerytami i rencistami
o kwote 4,80 zi. Rdéznica wynika z zaokraglenia w jednym przypadku kwoty zwaloryzowanej
emerytury 1 779,45 zt do petnych ziotych, tj. kwoty 1779 zt, podczas gdy kolejna kwota
emerytury uwzgledniona zostata w petnej kwocie, tj. 2 241,42 zt.

Zgodnie z art. 53 Karty Nauczyciela dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej,
przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w petnym
i niepetnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na petny wymiar zaje¢) skorygowanej w koncu
roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na petny
wymiar zajec¢) i 110% kwoty bazowej, o ktérej mowa w art. 30 ust. 3, obowigzujgcej w dniu
1 stycznia danego roku. Weryfikacji poddano zatem przeliczenie odpisu do faktycznej liczby
zatrudnionych. Do kontroli przedtozono ,przeliczenie planu na ZFSS w oparciu o rzeczywiste
kwoty bedgce podstawag odpisu dla Przedszkola nr 3” wraz z tabelami ,analizg zatrudnienia
pedagogow” za poszczegolne kwartaty 2016 r. na podstawie ktoérych nastgpito wyliczenie
przecietnej liczby nauczycieli. Zgodnie z instrukcjg wypetnienia ww. tabeli w pozycji ,Etaty
w ramach obowigzujgcego pensum optacane z budzetu miasta” nalezy wykazaé srednig
liczbe etatobw w danym miesigcu na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego
i aneksow, skorygowang o liczbe etatow osdb przebywajgcych powyzej 33 dni na zwolnieniu
lekarskim (osoby po 50 roku zycia powyzej 14 dni) — w przypadku dalszych zwolnien
lekarskich po tym okresie nalezy wykazywa¢ je jako optacane z innych 2zrédet.
W przeliczeniu wykazano przecietng liczbe zatrudnionych 12,99 co na podstawie
przedtozonej analizy wskazuje, iz do przeliczenia zsumowano etaty w poszczegodlnych
miesigcach, a etaty w listopadzie i grudniu przyjeto w ilosci z pazdziernika i podzielono przez
12 miesiecy. Jednakze z analizy zatrudnienia wynika, iz poziom zatrudnienia w listopadzie
wynosit 11,95, a w grudniu 11,82, co daje $rednig w skali roku na poziomie 12,90.
Po dokonaniu wskazanego przeliczenia na podstawie przedstawionych danych przecietna
liczba zatrudnionych jest niezgodna z zastosowang do przeliczenia odpisu. Ponadto
w pozycji .etaty z umowy n-li nieoptacane Ilub optacane z innych zrodet (tj. n-li
przebywajgcych na dlugotrwatym L4, urlopach wychowawczych, bezptatnych,

15

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

Data wygenerowania dokumentu: 2024-06-30 21:29:17



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=496057

macierzynskich) wynika ilos¢ etatow, ktéra nie zostata ujeta w omawianym przeliczeniu

przecietnej, faktycznej liczby zatrudnionych.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot sktada sie z 17 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z p6zn. zm.)

Protokot sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Przedszkolu nr 3

w Tychach, drugi w Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor Przedszkola nr 3 w Tychach mgr BB oraz Dyrektor Miejskiego Centrum

Oswiaty w Tychach mgr I zostaty poinformowane o prawie do ztozenia w ciggu
7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnieh i uwag co do tresci

protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 5.12.2017 r.
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Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka

1 I - D\ rcktor Przedszkola nr 3 -

w Tychach

5 I - D\ <ktor Miejskiego Centrum -

Oswiaty w Tychach

5 | - Giowna Ksiegowa -/ N - Lisiecka

Miejskiego Centrum Oswiaty w Tychach

= realizujgca zadania
4. gtéwnego ksiegowego w Przedszkolu nr 3 /-1 I - Szaton

w Tychach

5. | - nspektor Wydziatu |,/

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

c | - nspckior Wydziatu -

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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