DUK.1711.2.2013

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkdét nr 6 w Tychach w dniach od
28.01.2013 r. do 8.02.2013 r. przez || . naczeinika Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy || o'ownego specialiste Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta
Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.2.2013 z dnia 23.01.2013 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowo$¢ i sprawozdawczosé budzetowa, gospodarka majatkiem trwalym oraz
prawidtowos¢, gospodarnosc i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi
w latach 2010 — 2012.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zm.),

e Ustawa z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 15692 ze zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. zm.),

e Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikow Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujace jednostke
2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:
e Ustawa z dnia 07.09.1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
ze. zm.),
e Uchwata nr 0150/809/2002 Rady Miasta Tychy z dnia 15.02.2002 r. — Akt
zatozycielski Zespotu Szkét nr 6,

e Statut Technikum nr 5 w Zespole Szkét nr 6 w Tychach,
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o Statut Zasadniczej Szkoty Zawodowej nr 4 w Zespole Szkét nr 6 w Tychach.
2.2.  Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki.

W Zespole Szkét nr 6 edukacja prowadzona jest w Technikum nr 5 i Zasadniczej
Szkole Zawodowe nr 4.

Technikum nr 5 na podbudowie gimnazjum, ksztaici w zawodach: technik logistyk,
technik eksploatacji portéw i terminali, technik pojazdow samochodowych, technik
informatyk. Cykl ksztatcenia trwa 4 lata i umozliwia zdanie matury oraz uzyskanie dyplomu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe. Szkota organizuje zajecia i praktyki zawodowe.

Zasadnicza Szkota Zawodowe nr 4, na podbudowie gimnazjum, ksztatci
w zawodach: mechanik pojazdow samochodowych, elektromechanik pojazdéw
samochodowych, lakiernik. Cykl ksztatcenia trwa 3 lata i umozliwia uzyskani dyplomu
potwierdzajagcego kwalifikacje zawodowe po zdaniu egzaminu zawodowego. Szkota

organizuje zajecia praktyczne i praktyki zawodowe.

2.3. Kierownictwo jednostki

. _ - Dyrektor Zespotu Szkét nr 6 w Tychach od 1.09.2004 r. do
nadal,

- I - Giowny Ksiegowy Zespotu Szkét nr 6 w Tychach od

1.10.2007 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

¢ Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

e Sprawozdania Rb-28S i Rb-27S za okresy wskazane w protokole, oraz sprawozdania
Rb-N,

e Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

o Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majatkiem trwatym w latach 2010-
2011 oraz dochody uzyskane z najmu pomieszczen w 2012 r.,

o Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej inwentaryzacji w 2010 r.,

o Dokumenty zrédtowe, wyciagi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow w 2011 r.

4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ jednostki

Zasady rachunkowosci obowigzujgce w kontrolowanej jednostce w okresie objetym
kontrolg zostaty uregulowane w polityce rachunkowoéci wprowadzonej zarzgadzeniami
Dyrektora z dnia 30.12.2009 r., z dnia 30.12.2010 r. oraz z dnia 31.07.2012 .
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W polityce uregulowano:

e 0golne zasady prowadzenia ewidenciji finansowo-ksiegowej,

e zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

e sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zaktadowy plan kont,

e zasady ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw
i pasywow,

e opis systemu informatycznego,

¢ instrukcja obiegu dokumentow ksiego - finansowych w jednostce.

W obowigzujacych w danym okresie zasadach rachunkowo$ci uwzgledniono zmiany

wprowadzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. i z dnia 19.01.2012 .

W polityce rachunkowosci zawarto uregulowania, ktére nie majg zastosowania

w kontrolowanej jednostce np. ,udziaty w jednostkach podporzadkowanych wycenia sie

metodg praw wiasnosci lub wedtug zasad dla udziatbw w innych jednostkach”, lub

uregulowano kwestie przyjecia i rozchodu materiatéw do i z magazynu oraz funkcjonowanie
kont 300 - zakup materiatbw oraz 310 - materiatly, pomimo, iz operacje gospodarcze
dotyczace zakupu materiatow nie sg dekretowane na tych kontach.

Rowniez w rozdziale X instrukcji uregulowano zasady obrotu dokumentami magazynowymi

pomimo, iz w jednostce nie wystepuje magazyn i nie majg zastosowania.

Ponadto, nie znajdujq uzasadnienia zapisy zawarte w polityce rachunkowosci:

o ,Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacej kosztéw wystania
upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.”

o ,Nie nalicza sie odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych
trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spoétke
Akcyjng” za polecenie przesyiki listownej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynaciji).”

Pozostate uregulowania wewnetrzne jednostki Dyrektor Zespotu Szkdét nr 6 wprowadzit
nastepujgcymi Zarzadzeniami:

e nr 4/2010/11 z dnia 29.09.2010 r. w sprawie funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.
Zarzgdzeniem tym m.in. wprowadzono Regulamin udzielania zamowieh publicznych
o warto$ci przekraczajacej 14 tys. euro oraz Instrukcje Inwentaryzacyjna.

o nr 3/2012 z 7.01.2012 r. regulamin udzielania zaméwieh publicznych o wartosci do
14 tys. euro,

e nr 8/2010/11 z dnia 7.02.2011 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli
Wewnetrzne;j.

Wydatki w 2011 r. stanowity tgcznie kwote 4.993.137,69 zt. W toku czynno$ci kontrolnych
wyrywkowo sprawdzono wydatki rzeczowe poniesione w 2011 r. Poddane weryfikacji wydatki
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rzeczowe ksztattowaly sie nastepujgco:

o zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210) — 67.833,95 zt, w tym regaty, meble biurowe,
zaluzje pionowe, kserokopiarka, tablice, kosiarka spalinowa, miernik wzrostu, ekran,
komputer, drukarka, krzesta i stoliki, srodki czystosci, materiaty biurowe, prenumerata
czasopism, tonery, tusze, materialty do przeprowadzanych remontéw, nagrody dla
ucznidw oraz na potrzeby pracowni komputerowej 16 monitoréw na taczng kwote
8.800 zi,

e zakup pomocy naukowych, dydaktycznych, ksigzek (§ 4240) — 35.581,19 zl, w tym
prenumerata czasopism naukowych do biblioteki, doposazenie pracowni samochodowej,
pitki halowe, kije do unihokeja, tyzwy, tablet, materialy do nauki zawodu na warsztaty

szkolne, podreczniki, 3 laptopy, projektor i ekran.

Weryfikujac dokumenty zrédiowe za 2011 r. dotyczace poniesionych wydatkéw
stwierdzono:

o faktura z RCGW z dnia 28.01.2011 r. (wptyw 31.01.2011 r. ) zadekretowana zostata
w catosci w koszty roku 2011 r. pomimo, iz kwota 64,60 zt dotyczyta okresu 24.12-
31.12.2010 r., a tylko pozostata kwota 220,04 zt dotyczyta okresu 1.01 - 27.01.2011 .
W mysl art. 6 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w ksiegach
rachunkowych jednostki nalezy ujgé wszystkie przychody i koszty z nimi zwigzane, ktore
dotyczg danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Tak wiec faktury
nalezy ujmowa¢ zgodnie z zasadg memoriatu czyli efekty transakcji i zdarzen
gospodarczych sg ujmowane w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaistnienia,
a nie w momencie wystgpienia pienieznych przeptywow (wplywéw i wydatkow) z tego
tytutu.

e w dokumencie ksiegowym nr 874 — faktura z PTK Centertel Sp. z 0. 0. z dnia
19.09.2011 r. na kwote 402,31 zt naliczono odsetki w wysokosci 0,79 zt. Cata kwota
zostata ujeta § 4360, natomiast pozostate odsetki nalezy ujmowa¢ w § 4580. Ponadto
zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w wysoko$ci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

e wydatek poniesiony na podstawie faktury nr 159/2011 z dnia 7.12.2011 r. na kwote
984 zt dotyczacy naprawy laptopa zakwalifikowano w § 4300 zakup ustug pozostatych.
Majac na uwadze, iz ustuga ta miata na celu przewrécenie uzytecznosci tego urzadzenia,
zdaniem kontrolujgcych wydatki takie winny by¢ klasyfikowane w § 4270 — zakup ustug

remontowych.
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dokonano zakupu 16 monitorow na tgczng kwote 8.800 zt z wydatkéw § 4210 - zakup
materiatdw i wyposazenia. Monitory te zostaly zakupione do pracowni komputerowej
stanowig wiec pomoce naukowe i winny by¢ zakupione z § 4240 - zakup pomocy
naukowych, dydaktycznych i ksigzek.

ponoszono wydatki za serwis sprzetu i oprogramowania na podstawie kwartalnych faktur
opiewajgcych na kwote 2.583 zi, ktére byly wystawiane niezgodnie z umowg gdyz
w umowie okreslono, iz zleceniobiorca bedzie wystawiat za wykonang prace fakture VAT
w cyklu kwartalnym. Faktura bedzie wystawiana na poczatku ostatniego miesigca
kwartatu z terminem ptatnosci 14 dni na kwote 700 zt netto plus 23% VAT. Umowa
dotyczyta obstugi 90 stanowisk komputerowych, 26 notebookdéw, 7 projektorow
multimedialnych, 4 aparatow fotograficznych i 3 kamer. Umowa o podobnej tresci
funkcjonowata réwniez w 2012 r. W toku czynnos$ci kontrolnych wyjasniono, iz
w umowach dokonano bfednego zapisu w zakresie wysokoéci naleznosci za ustuge,
a w umowie na 2013 r. dokonano korekty ww. niezgodnosci.

zakwalifikowanie optaty za dozér techniczny poniesionej na podstawie rachunku
wystawionego przez Urzad Dozoru Technicznego zgodnie z art. 34 ust. 1 i 3 ustawy
o dozorze technicznym, w wydatki § 4300. Zdaniem kontrolujgcych z art. 34 ustawy
o dozorze wynika, ze za czynnosci jednostek dozoru technicznego, z wytgczeniem
czynnosci wykonywanych przez Wojskowy Dozér Techniczny, pobierane sg optaty, ktére
uiszczajg osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, na rzecz ktérych wykonywane sg czynnosci dozoru technicznego.
Oproécz tego, zgodnie z art. 55 ustawy o dozorze, Urzad Dozoru Technicznego (dalej:
UDT) prowadzi samodzielng gospodarke finansowa, a optaty te stanowig jej przychody,
ktére pokrywajg ponoszone koszty. A zatem optaty przekazywane do UDT nie mogg byé
klasyfikowane w § 4300 jako ustuga, poniewaz nie stanowig czynnosci cywilnoprawnych
i sg obowigzkowe. Nie mogg réwniez by¢ klasyfikowane w § 4510 jako optaty na rzecz
budzetu panstwa, poniewaz pozostajg w dyspozycji UDT i nie sg przekazywane do
budzetu panstwa. W zwigzku z tym, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, optaty za
dozor techniczny powinny by¢ klasyfikowane w § 4430.

nieprawidlowa dekretacja nastepujacych operacji zawartych w raporcie kasowym
nr 2/2011 z dnia 31.01.2011 r.

o operacje przychodowg w kwocie 1.723,75 zt (dotyczaca rozliczenia zaliczki na

kwote 1.820,75 zt zadekretowanej w § 4210) zaksiegowano nastepujgco:
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(- 1.820,75) zt na kontach 234-80130-4210/101,
3 zt na kontach 234-80130-4300/101,
94 zt na kontach 234-80130-4280/101.
Prawidtowe ksiegowanie zgodne z faktycznymi operacjami gospodarczymi i zasadami
funkcjonowania kont to:
e wplyw do kasy rozliczonej zaliczki w kwocie 1.723,75 zt na kontach 101/234-
80130-4210,
o zdjecie z § 4210 kwot nie dotyczacych tego paragrafu (-97 zt) na kontach 234-
80130-4210/101,
e zaksiegowanie rozliczenia zaliczki poniesionej na wydatki w § 4300 i 4280:
- kwote 3 zt zaksiegowac na kontach 234-80130-4300/101,
- kwote 94 zt zaksiegowac na kontach 234-80130-4280/101.
Dalsze ksiegowanie zwigzane z przekazaniem wptaconej do kasy zaliczki na konto jednostki
oraz zmiany kwalifikacji poniesionych wydatkéw zadekretowano nastepujgco:
e kwote 1.820,75 zt ujeto na koncie 130-80130-4210/141 i techniczny zapis ujemny
- 1.820,75 zt po obu stronach konta 130/80130-4210,co byto niezgodne z
faktycznym przebiegiem operacji poniewaz na konto wptynetfa z tytutu rozliczenia
tej zaliczki kwota 1.723,75 zi,
e kwote 3 zt zadekretowano na kontach 141/130-80130-4300,
o kwote 94 zt zadekretowano na kontach 141/130-80130-4280.
Prawidtowe ksiegowanie zgodne z faktycznymi operacjami gospodarczymi i zasadami
funkcjonowania kont to:
e ujecie na kontach 130-80130-4210/141 faktycznie przekazanej z kasy na
rachunek bankowy kwoty 1.723,75 zt i zastosowanie technicznego zapisu
ujemnego w kwocie -1.723,75 zt na koncie 130-80130-4210
o zdjecie z wydatkéow § 4210 kwot nie dotyczacych tego paragrafu czyli (-97 zi)
i zadekretowania na kontach 141/130-80130-4210,
¢ wykazanie wydatkéw w odpowiednim paragrafie poprzez dekretacje kwoty 3 zt na
kontach 141/130-80130-4300, a kwoty 94 zt na kontach 141/130-80130-4280.
o operacja przychodowa w kwocie 11,95 zt stanowigca zwrot czeéci zaliczki poniesionegj
w ramach § 3020 zostata zadekretowana w kwocie (-11,95 z) na kontach
234-80130-3020/101, nalezato zaksiegowac¢ kwote 11,95 zt na kontach 101/234-
80130-3020.
Ponadto weryfikujac zapisy w raportach kasowych w 2011 r. stwierdzono
przypadki przyjmowania do kasy jednostki, dochodéw budzetowych i nie
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odprowadzanie ich na rachunek bankowy np.:

e W raporcie kasowym nr 11/2011 z 11.04.2011 r. przyjeto wptate za najem w kwocie
453,65 zt brutto i wyptacono z kasy jako czes¢ zaliczki na biezgce potrzeby
jednostki.

e w raporcie kasowym nr 33/2011 z 21.11.2011 r. pobrano dochody budzetowe z tytutu
not odsetkowych za nieterminowe regulowanie naleznosci za najem w tgcznej
kwocie 24,64 zt oraz dochody z tytutu optat za duplikaty legitymacji w fgcznej kwocie
72 zl, nie odprowadzajac pobranych dochodéw na rachunek bankowy tylko
dokonujgc ich wyptaty z tytutu zwrotu pracownikowi za poniesiony wydatek.

Tym samy poniesiono wydatki z pobranych dochodéw. Pomimo nie przekazania
pobranego dochodu na rachunek bankowy, dokonano jego dekretacji na koncie 130
i kontach 211 i 201 i odprowadzenia pobranych dochodéw do budzetu, co jednak
powoduje niezgodnosé zapiséw wynikajacych z wyciaqgu bankowego z zapisami
w ewidencji ksiegowej.

W toku czynnoéci kontrolnych ustalono, ze taki sposéb dziatania nie miat juz miejsca
2012r.

Stwierdza sie, ze ksiegi rachunkowe sg kompletne i spetniajg wymogi okreslone w art.13

ustawy o rachunkowosci.

Dokonujac weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki stwierdzono zgodno$c¢
danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S za 2011 r. w zakresie planu, zaangazowania,
wydatkéw wykonanych i zobowigzan, z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych.
Sprawdzeniu poddano réwniez kwartalne sprawozdania budzetowe Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2012 r. oraz kwartalne sprawozdania Rb-N
o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych za 2012 r., stwierdzajgc zgodnosé
danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.
Jednostka w 2012 r. uzyskata dochody budzetowe z tytutu:
o dochodéw z najmu i dzierzawy sktadnikbw majatkowych w tacznej kwocie
225.102,03 z,

o wplywdw z roznych optat w tym wydania duplikatu Swiadectw w tacznej kwocie
1.155,00 z,

o pozostatych odsetek w kwocie 934,88 zt w tym od kontrahentéw za nieterminowe
regulowanie zobowigzan w kwocie 381,03 zi,

o wplywéw z réznych dochodéow w fgcznej kwocie 12.120,05 zt w tym z tytutu:

wynagrodzenia dla ptatnika z tytutu wykonywania zadan okreslanych przepisami
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prawa w kwocie 893 zt, zwrotu za media od kontrahentéw 11.227,05 zi.

W toku czynnosci kontrolnych przedtozono wykaz umow najmu i dzierzawy zawartych
przez Zespot Szkot nr 6, obowigzujgcych na dzien 31.12.2011 r. i 31.12.2012 r. zlozony do
Urzedu Miasta. W 2012 roku wynajmowano hale sportowg 27 réznym kontrahentom, sale
lekcyjne dla MZO na okres 15.10.2012 r. — 31.01.2013 r., pomieszczenia uzytkowe: pod
sklepik szkolny (1.09.2012 r. — 31.12.2012 r.), oraz pomieszczenia dla: Akademickiego
Inkubatora Przedsiebiorczosci (1.09.2012 r. — 31.12.2012 r.), DRAK POL (1.03.2012 r. —
31.05.2012 r.), FHU ,Zako” | (1012012 r. - 31.12.2012 r. ), ,Batex
Elektronic” (1.03.2000 r. — 1.03.2020 r.), | NN (1012012 r. — 31.12.2012 1),
I (1 032000 . na czas nieokreslony), ,TAURUS” (29.06.2001 r. na czas
nieokreslony), ,Angast’” (1.01.2012 r. — 29.01.2012 r) COMPLEX (1.01.2012 r. —
31.12.2012 r.). Ponadto zawarto umowy na umieszczenie banerow reklamowych firm: ,Batex
Elektronic” (1.05.2004 r. na czas nieokreslony), Drukarni prowadzonej przez -
- (1.01.2012 r. — 31.12.2012 r. ), firmy Complex (1.01.2012 r. — 31.12.2012 r. ), Auto
Multiserwis” (1.01.2012 r. — do 31.12.2012 r.) i miejsca pod automaty vendingowe (1.01.2012
r.—31.12.2012 r. ) oraz dzierzawy czes¢ dachu budynku pod anteny PTK Centertel Sp. z o.0.
(15.11.1998 r. — 31.08.2014 r.).

Podczas czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione umowy w konfrontaciji

z wystawionymi fakturami, oraz zapisami w ksiegach rachunkowych:

e Umowa zawarta z ,Batex Elektronic” na okres od 1.03.2000 r. do 1.03.2020 r. bez
mozliwoéci jej wczesniejszego rozwigzania (umowa zawarta przez poprzedniego
dyrektora) na wynajem powierzchni uzytkowej wraz z kolejnymi aneksami dotyczacymi
zmiany stawki za m? bgdz wielko$ci wynajmowanych pomieszczen. Firma dodatkowo
obcigzana jest kosztami za zuzytg energie i wode. Z ww. firmg zawarto rowniez umowe
z dnia 1.05.2004 r. na umieszczenie na budynku szkoty baneru reklamowego. Z tytutu
ww. umoéw jednostka uzyskata dochody budzetowe w tacznej kwocie 41.527,66 zi.

¢ Umowa najmu z dnia 1.03.2000 r. zawarta z ||| || S prowadzacym drukamie.
Umowe zawarto na czas nieokreslony z mozliwoscig jej rozwigzania z zachowaniem
3-miesiecznego okresu wypowiedzenia lub za obustronng zgodg z okre$leniem
krétszego terminu. Dodatkowo najemce obcigzano kosztami zuzytej energii. W dniu
23.07.2007 r. zawarto umowe na dzierzawe powierzchni sciany budynku szkolnego pod
baner reklamowy. Z tytutu ww. uméw jednostka uzyskata dochody budzetowe w tgcznej
kwocie 29.006,88 zt.

o Umowa ze sklepem motoryzacyjnym ,TAURUS” z dnia 29.06.2001 r. na najem dla celéow

handlowych czesci szkoly (warsztatow) obowigzujgca od 1.07.2001 r. na czas
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nieokreslony z mozliwoscig jej rozwigzania z zachowaniem 3-miesiecznego okresu
wypowiedzenia lub za obustronng zgoda z okresleniem krétszego terminu. Najemca jest
dodatkowo obcigzany kosztami za zuzycie wody, odprowadzenie Sciekdw i energie
elektryczng. W kolejnych aneksach dokonywano zmiany stawki za m? badz wielkosci
wynajmowanego pomieszczenia. Dochody budzetowe uzyskane z tytulu ww. umowy
stanowity w 2012 r. tagcznie kwote 20.008,58 zt.

e Umowa z dnia 31.12.2010 r. z FHU ,Zako” _na najem powierzchni
przeznaczonej na dziatalnos¢ handlowg zawarta na okres 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r.
Najemca jest dodatkowo obcigzany kosztami zuzycia energii elektrycznej. Dochody
budzetowe uzyskane z tytutu ww. umowy stanowity w 2012 r. tgcznie kwote 9.263,13 zi.
Zawraca sie uwage, iz zgodnie art. 43 ust. 2. pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.

o gospodarce nieruchomosciami, jednostka organizacyjna ma prawo, do oddania
nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dluzszy niz
czas, na ktory zostat ustanowiony trwaly zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem
wilasciwego organu i organu nadzorujacego, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony do 3 lat, albo za zgoda tych organdéw, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony dluzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie dtuzszy niz
czas, na ktéry zostat ustanowiony trwaty zarzad. Zgoda jest wymagana réwniez
w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne
umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé. Wobec powyzszego nalezy
rozwigza¢ umowy zawarte na czas nieokreslony oraz sktada¢ wnioski o zgode
na zawarcie uméw na czas nieoznaczony lub w przypadku, zawieraniu z tym samym
kontrahentem kolejnych uméw na czas oznaczony, ktérych przedmiotem jest ta sama
nieruchomosé.

Weryfikujac zapisy ww. uméw w konfrontacji z wystawionymi przez jednostke fakturami
nie stwierdzono niezgodnosci. Faktury sa wystawiane na biezaco, zgodnie
z postanowieniami umowy. Na biezaco sg réwniez przypisywane naleznosci wynikajgce
z faktur. Na dzien 31.12.2012 r. ww. kontrahenci nie posiadajg zalegtosci z tytutu zobowigzan

wynikajgcych z uméw ww. uméw najmu i obcigzen zwigzanych z korzystaniem z mediow.

4.2. Gospodarka majatkiem trwatym.

W zakresie analizy gospodarowania majatkiem trwatym szkoty, weryfikacji poddano
urzadzenia ksiegowe stuzgce do ewidencji majatku jednostki, dokumentacje zrédtowg za
2010 2011 rok oraz inwentaryzacje przeprowadzong w 2010 roku.

W polityce rachunkowosci wprowadzonej zarzagdzeniem Dyrektora z dnia 30.12.2009 r.

uregulowano, iz za srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne tzw. wysokocenne
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rozumie sie $rodki trwate o wartosci poczatkowej okreslone w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Na dzien wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wartosé
ta wynosi 3.500 z i ewidencjonuje sie je w ksiedze $rodkéw trwatych. Srodki trwate tzw.
niskocenne o wartosci od 500 ewidencjonuje sie w ksiegach inwentarzowych wartosciowo -
ilosciowych, natomiast przedmioty o cenie nabycia do kwoty 500 zt ewidencjonuje sie tylko
ilosciowo. W indywidualnych przypadkach mogg by¢ potraktowane jako $rodki trwate rowniez
przedmioty nie spetniajgce powyzszego kryterium wartosciowego np. sprzet radiowo-
telewizyjny. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie
i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych.

Do kontroli przedtozono:

o ksiege $rodkéw trwatych zatozong 1.09.1993 r. Ksigga prowadzona jest
chronologicznie, bez podzialu sSrodkéw trwalych na grupy oraz
przyporzadkowania podgrupy i rodzaju, a ponadto bez adnotacji gdzie znajduja
sie poszczegolne srodki trwale,

o ksiegi inwentarzowe ilosciowo-wartosciowe zatozone 4.11.2002 r. (4 tomy),

o ksiegi inwentarzowe ilo$ciowe zatozone 4.11.2002 r. (5 tomow).

Stan poczatkowy srodkéw trwatych na dzien 10.01.2010 r. zgodnie z kontem 011 stanowit
kwote 6.413.396,55 z. W 2010 r. zwiekszono jego wartos¢ o kwote 8.296 =zt
w zwigzku z przyjeciem na stan $rodkéw trwatych kserokopiarki zakupionej z dochodéw
wiasnych, a w 2011 r. ujecia w warto$ci majatku 11.879 m? gruntu oddanego jednostce
w trwaly zarzad wycenionego na kwote 5.731.736,29 zt wg ceny jednostkowej 482,51 zt za
m? zgodnej z pismem otrzymanym z Wydziatu Nieruchomosci. Tym samym warto$¢ majatku
wykazanego na koncie 011 — Srodki trwate stanowita na dzien 31.12.2012 r. kwote
12.153.428,84 zt, co w podziale na poszczegolne grupy przedstawia sie nastepujaco:

e grupa 0 két — grunt o wartosci 5.731.736,29 zi,

e grupa 1 kst — w ktérej wykazano: budynek szkoly o wartosci poczatkowej
3.437.767,11 zt, kottownia o wartosci poczatkowej 156.497,73 zt (jednostka nie
posiada jednak dokumentéw na podstawie ktdérych przyjeto na stan wartos¢ tych
obiektow), budynek hali sportowej przyjety na podstawie dokumentu PT -24/2004
z 31.08.2004 r. o wartosci 2.059.974,45 zt. Ponadto dowodem PT-32/2009 z dnia
21.12.2009 r. opiewajacym na kwote 246.011 zi wystawionym przez Wydziat
Realizacji Inwestycji UM, w ktéorym przekazano koszty budowy wejscia
gléwnego celem zwigekszenia wartosci budynku, wprowadzono jako odrebny

srodek trwaly zamiast zwiekszyé wartos¢ budynku szkoty.
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Trwaly zarzad na ww. nieruchomosciach na rzecz ZS nr 6 zostat ustanowiony decyzjg

nr 20/2003 z dnia 6.01.2003 r. oraz decyzjg nr 22/2005 z dnia 23.09.2005 .

e grupa 2 kst — przylacze wody, sieci cieplnej, wezet cieplny, kanalizacja sanitarna,
o tacznej wartosci 178.276,85 zt,

o grupa 4 kst — w ktérej wykazano komputery i notebooki o wartosci 38.844,25 zt oraz
tokarki, wiertarke, frezarki, frezarko - wiertarki, wywazarke do két, montazownice,
analizator czterosktadnikowy, tester usterek na tgczng kwote 247.187,86 zi,

e grupa 6 kst — w grupie tej ujeto dzwigi i centrale telefoniczng o tgcznej wartosci
21.685,11 z,

e grupa 8 kst - w ktoérej wykazano kopiarki i urzadzenie do préb EVAW o tgcznej
wartosci 35.448,99 zt.

Stwierdzono zgodnos¢ stosowanych przez jednostke stawek amortyzacyjnych
z obowigzujgcymi przepisami.

Ujete na koncie 020 wartosci niematerialne i prawne ze stanem na dzien 1.01.2010 r.
w kwocie 82.567,30 zt sg zgodne z przedtozg ksiegg inwentarzowg wartosci niematerialnych
i prawnych. Do dnia 31.12.2012 r. stan warto$ci niematerialnych i prawnych zwiekszyt sie do
kwoty 105.521,98 zt w zwigzku z przyjeciem na stan w 2010 r. 16 szt. programu Microsoft
Windows 7 Professional, 19 szt. programu Microsoft MOLP OFFIiCE 2010 oraz programu
SYMANTEC GHOST W RAMACH projektu ,Zawdd moim atutem”.

Weryfikacji poddano rowniez pozostate srodki trwate dekretowane na koncie 013
w podziale na:

o 013-00004 — komputery, drukarki z bilansem otwarcia na dzien 1.01.2010 r. w kwocie
395.628,02 zt i bilansem zamkniecia na 31.12.2011 r. w kwocie 349.416,51 zi.
W okresie tym przyjeto na stan majatku szkoty: 6 laptopdw, 2 notebooki, 4 drukarki,
urzadzenie wielofunkcyjne, komputer oraz 16 monitoréw. Ponadto 7.12.2010 r. ze
stanu majatku szkoty zdjeto na podstawie protokotu likwidacji pozostate srodki trwate
o wartosci 77.538,18 zt.

e 013-00008 — pozostate wyposazenie, odtwarzacze z bilansem otwarcia na dzien
1.01.2010 r. w kwocie 439.041,57 zt i bilansem zamkniecia na 31.12.2011 r.
w kwocie 463.187,87 zt. W okresie tym przyjeto na stan majatku szkoty: szafy
metalowe, meble biurowe, 10 radiomagnetofonéw, 5 projektoréw, ekran, zestaw do
badania wody i gleby, fantoma, wieze, tablet, pitki, kije do unihokeja, orbitrek
magnetyczny, kosiarke spalinowg, aparat cyfrowy, prostownik, pneumatyczny klucz,
kompresor ttokowy. Protokotem z dnia 7.12.2010 r. ze stanu majatku szkoty zdjeto na

podstawie protokotu likwidacji pozostate Srodki trwate o wartosci 27.684,24 zi.
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W trakcie kontroli przedtozono kontrolujgcym protokét przekazania 780 kg odpaddw
do utylizacji dopiero z dnia 8.07.2011 r.

o 013-00621 — pozostate wyposazenie, sprzet telewizyjny, z bilansem otwarcia na dzien
1.01.2010 r. w kwocie 43.782,52 zt i bilansem zamknigcia na 31.12.2011 r.
w kwocie 43.329,49 zl, przy czym protokotem likwidacji z dnia 7.12.2010 r. zdjeto ze

stanu sprzet telewizyjny w kwocie 3.899 zi,

e 013-803 — maszyny biurowe, kserokopiarki, z bilansem otwarcia na dzien
1.01.2010 r. w kwocie 8.351,74 zt i bilansem zamkniecia na 31.12.2011 r. w kwocie
13.908,00 zt.

Do kontroli przediozono poddano protokoty zuzycia/zniszczenia/likwidacji ilosciowe
o numerach od 1 do 4 i warto$ciowy o numerze 5 z dnia 7.12.2010 r.

Sprawdzono dokumenty zroditowe dotyczace zakupu pozostatych srodkéw trwatych
z zapisami na koncie 013 oraz zapisami w ksiegach inwentarzowych ilosciowo-
wartosciowych ujetych pod nizej wymienionymi numerami inwentarzowymi: 111-5-6-85 do 90,
l1-5-6-91 do 100, IlI-5-5-162, 11-5-4-36, 11I-5-5-158, Il-5-5-159, 11I-55-160, 11I-5-4-35, 1II-5-5-
161, VID-61-12, VID-61-11, 1lI-10-8, VIA-25-16, 1lI-6-3-13, 111-10-83 do 86, IlI-8-11, IlI-5-10-
28, 111-5-8-7, 111-63-14-15, 11I-5-10-27.

Wyrywkowej kontroli poddano zakupy wyposazenia w 2010 r. z ksiegami
inwentarzowymi ilosciowymi. Sprawdzone zakupy skfadnikbw majatkowych do kwoty 500 zt
zostaty ujete pod nizej wskazanymi numerami: lll 5i-19, Il 5i -18, VIA —i-61, VID -6i-19, VID -
6i-21, VIA8i-62.

Dokonujac  wyrywkowego sprawdzenia ujmowania sktadnikbw  majatkowych
w ewidencji ksiegowej i ksiegach inwentarzowych z fakturami zakupu, nie stwierdzono
niezgodnosci. Stwierdzono ponadto zgodno$¢ wartosciowg majatku na koncie 013
z ksiegami inwentarzowymi ilo$ciowo-wartosciowymi na dzien 1.01.2010 r., 31.12.2010 r.
oraz 31.12.2011 r.

W protokotach przyjecia pozostatych srodkéw trwatych w latach 2010 i 2011 r. nie
wskazywano miejsca przeznaczenia czy przekazania tych srodkéw trwatych.

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych, wszystkie srodki trwate powinny byC¢ objete
ewidencjg ilosciowo-wartosciowg umozliwiajgcg ustalenie ich wartosci poczatkowej, miejsc

ich uzytkowania oraz oséb za nie odpowiedzialnych.

W toku czynnos$ci kontrolnych sprawdzono wypetnianie przez jednostke obowigzkow

wynikajacych z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.
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W unormowaniach wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce tj. w zatgczniku nr 4
zaréwno do polityki rachunkowosci z 30.12.2010 r. jak i w zalgczniku z 31.07.2012 r.
okreslajgcym ogélne zasady ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywow i pasywéw, ustalono nastepujgce terminy inwentaryzowania skfadnikow
majatkowych: co 4 lata znajdujgce sie na terenie strzezonym $rodki trwate oraz maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, a takze nieruchomosci
zaliczanych do $rodkéw trwatych oraz inwestycje, co rok pozostate sktadniki aktywoéw
i pasywow.

Zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng stosowane sg nastepujagce metody
inwentaryzaciji:

a) spis z natury dotyczy srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, inwestycii,
rozpoczetych, zapasu materiatow i towaréw, srodkow pienieznych w kasie i czekow. Przy
inwentaryzacji ksiegozbiorow stosowane jest rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 5.11.1999 r.
b) uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia standéw na dzien inwentaryzaciji,
dotyczy: $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, naleznosci od innych podmiotow,
c) weryfikacji prawidtowosci standw wynikajacych z ksigg rachunkowych przez poréwnanie
ich z odpowiednimi dokumentami, dotyczy: warto$ci niematerialnych i prawnych,
niedostepnych w czasie inwentaryzacji rzeczowych skfadnikow majatku, naleznosci
i zobowigzan publiczno — prawnych, innych skfadnikow jezeli przeprowadzenie spisu
z natury lub uzgodnienie sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

Za prawidiowa realizacje inwentaryzacji bezposrednio odpowiedzialny jest dyrektor.

Czynnosci poprzedzajgce przeprowadzenie inwentaryzacji to m.in. wydanie przez
kierownika jednostki zarzagdzenia wyznaczajgcego rodzaje skfadnikow majatku, kidre objeto
spisem, dzien, na ktéry dokonuje sie inwentaryzacji, okres oraz sposéb przeprowadzenia
inwentaryzacji, komisje spisowg. Przewodniczacy komisji lub inna osoba otrzymuje arkusze
spisowe odpowiednio oznakowane w sposob umozliwiajacy kontrole ich wykorzystania
zgodnie z przeznaczeniem. Zespoly spisowe nie mogg by¢ poinformowane o ilosci
inwentaryzowanych sktadnikow majatku wynikajacych z ewidencji. Do obowigzkéw komisiji
nalezy ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury powotanie zespotdw spisowych
i dokonanie podziatu terenu na poszczegdlne rejony spisowe, rzetelne dokonanie spisu
z natury wszystkich sktadnikow majatkowych poprzez liczenie lub wazenie, dokonanie
pomiaréw i obliczen. Wyceny arkuszy spisowych przy wspétudziale cztonkdéw komisiji
dokonuje gtéwny ksiegowy. W instrukcji zapisano, iz spis z natury mozna przeprowadzic

z wykorzystaniem komputera przenosnego. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
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sktadnika majatku zespét spisowy dokonuje wpisu do arkusza. Prawidtowo wypetnione
arkusze podpisane przez cztonkéw zespotéw spisowych, osobe materialnie
odpowiedzialng sa przekazywane przewodniczacemu komisji, a nastepnie do dziatu
gospodarczego w celu dokonania ich wyceny i ustaleniu ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych. Odmiennie uregulowano sposéb przeprowadzania spisu
z natury przy uzyciu komputera w dotagczonym do instrukcji zataczniku dotyczacym
przeprowadzania spisu z natury z wykorzystaniem komputera przenosnego, w ktérym
zapisano, iz do przeprowadzenia spisu z natury przygotowany jest specjalny druk
spisowy w programie Excel, ktéry udostepniany jest na potrzeby przeprowadzenia
spisu z natury. Kazdy plik z arkuszem spisowym przed przekazaniem zespotowi ma numer
lub nazwe pomieszczenia, w ktérym spis z natury ma zosta¢ przeprowadzony. Zespot
spisowy wpisuje w arkuszu spisowym kolejng liczbe porzadkowag, nr inwentarzowy
przedmiotu, nazwe i ilos¢ stwierdzona. Zespodt spisowy nie uzupetnia pél — cena jednostkowa
oraz wartos¢. Cene jednostkowg oraz warto$¢ okresla dziat gospodarczy po zakonczeniu
spisu. Po zakonczeniu spisu komputer jest przekazywany przewodniczacemu komisji, ktory
archiwizuje dane oraz drukuje wypetnione arkusze dwukrotnie, a zespdt spisowy podpisuje
wydrukowane arkusze. Taki sposéb inwentaryzacji prowadzony w arkuszu
kalkulacyjnym, w ktéorym w kazdej chwili mozna dokonaé zmiany bez Sladu jej
dokonania nie gwarantuje rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury.

W toku czynno$ci kontrolnych w okresie od 2010 do 2012 roku jednostka przeprowadzita
inwentaryzacje w 2010 r.
Przedtozona dokumentacja z tej inwentaryzaciji to:
1) Zarzadzenie nr 6/2010/2011 z dnia 12.11.2010 r. w sprawie inwentaryzacji w ZS nr 6.
W zarzadzeniu wskazano tylko przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu
z natury skladnikéw majatkowych ewidencji iloSciowo — wartosciowej, powotano
komisje i wyznaczono termin ztozenia sprawozdania z inwentaryzacji na dzien
20.12.2010 r. W zarzadzeniu nie wskazano na jaki dzien i w jakim okresie nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacje.
2) arkusze spisu z natury o numerach od 1/2010 do 067/2010 — inwentaryzacja roczna 2010
r. Na arkuszach brakowato dat w jakim okresie przeprowadzono spis, jakie obszary
spisowe obejmowata inwentaryzacja. Arkusze o numerach od 1 do 32 posiadaty
numery kolejne pozycji pomimo, iz nie przypisano im zadnych skladnikow
majatkowych. Arkusze w catosci (lacznie z wyceng) wypelniono za pomoca
komputera, a na koniec zostaly podpisane przez komisje i osobe materialnie

odpowiedzialng. Na arkuszach spisano pozostate srodki trwate ujete w ewidencji
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ilosciowo-wartosciowej (na koncie 013), srodki trwale oraz wartosci niematerialne
i prawne, ktére winny podlega¢ inwentaryzacji metoda weryfikaciji.

3) zestawienie zbiorcze arkuszy spisu z natury o tacznej wartosci 7.347.174,66 zt. Wartosé
ta odpowiada wartosci majatku na dzien 31.12.2010 r. natomiast ze sprawozdania
z przebiegu spisu z natury wynika, iz spis zostat przeprowadzony 13.12 - 17.12.2010 r.
Przyktadowo wartosci niematerialne i prawne do dnia 17.12.2010 r. zgodnie
z ksiega inwentarzowa wynosity 86.126,94 zi, a w arkuszu wykazano wartos¢
105.521,94 zi.

4) pismo ze stwierdzonym zerowym stanem na dzien 31.12.2010 r. materiatow
pomocniczych i biurowych —w wyniku ktérego nie stwierdzono zapaséw.

5) wydruk komputerowy réznic inwentaryzacyjnych nie wykazujacy zadnych réznic,

6) sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury, z ktérego wynika, iz zespdt spisowy
wykonat w dniach 13.12 - 17.12.2010 r. spisu z natury ZS nr 6 w budynku szkoty i hali
sportowej inwentaryzujgc srodki trwate i wyposazenia znajdujgce sie w ewidencji iloSciowo-
wartosciowe;.

Taki sposob przeprowadzania inwentaryzacji w drodze spisu z natury nie
potwierdza rzetelnosci przeprowadzonego spisu, gdyz osoba odpowiedzialna za
ewidencje majatku dokonuje jego wyceny na arkuszu kalkulacyjnym majac mozliwosé
dokonania jakiejkolwiek zmian w spisie. Ponadto wycena spisu jest zgodna
z wartoscia majatku wg stanu na dzien 31.12.2010 r. podczas gdy spis przeprowadzany
byt w dniach 13.12 - 17.12.2010 r., a z ksiag inwentarzowych wynika, iz po
przeprowadzeniu spisu na stan majatku szkoly wprowadzano jeszcze inne skiadniki
majatkowe.

Przedtozono protokoty uzgodnienia sald na koniec kazdego roku objetego kontrolg
w obrebie 011, 013, 014, 020 pomiedzy danymi zawartymi w ksiegach rachunkowych,
a danymi wynikajagcym z ksiag inwentarzowych prowadzonych przez kierownika
gospodarczego, stwierdzajgc zgodnos¢ sald.

Ponadto kontrolujgcym przedtozono protokoty z iwnetaryzacji drukéw Scistego
zarachowania: czekéw gotéwkowych, dowodoéw KP i KW oraz swiadectw szkolnych na dzien
31.12.2011 r. i 31.12.2012 r. W powyzszych protokotach, nie stwierdzono réznic pomiedzy
stanem faktycznym, a ewidencyjnym. Podczas kontroli stwierdzono zgodnos$¢ stanu czekow
wykazanych w protokotach z zapisami w ewidencji czekow zatozonej 1.01.2005 r.
Rzeczywisty stan czekéw podczas kontroli rowniez byt zgodny ze stanem wynikajacym
z ewidencji. W toku czynnoéci kontrolnych stwierdzono, iz do ewidencji dowodéw KP i KW

zatozonej 14.12.2004 r. wpisywana jest ilos¢ bloczkéw, natomiast w instrukcji wskazano, iz

Urzad Miasta Tychy,
Wydziat Kontroli,

www.umtychy.pl

15



bloki nalezy ponumerowac przed wpisaniem do ewidencji.

Dokonano réwniez inwentaryzacji sSrodkow pienieznych w kasie stwierdzajgc ich zerowy
stan zgodnie z przedtozonymi protokofami z kontroli kasy przeprowadzonymi w dniach
5.01.2012r.i17.01.2013 .

W zakresie uzgodnienia sald przedtozono do kontroli wydruk z ewidencji ksiegowej do
konta 130 i 135 i zawiadomienia z banku o wysokosci sald na rachunkach bankowych, na
ktérych gtéwna ksiegowa potwierdzita zgodnos¢ sald:

e na dzien 31.12.2010 r. konta 130 — 3.724,47 z, konta 132 — 2.210,31 =z,

a konta 135 — 5.740,07 z,
e nadzienh 31.11.2011 r. konta 130 w kwocie 80,91 zt, konta 135 — 2.432,71 zt oraz kont
1321 139 — 0 zt — konta zlikwidowane,
e na dzieh 31.12.2012 r. konta 130 w kwocie 11,58 2z, a konta 135
w kwocie 22.464,79 zt.
Przedtozono rowniez dokumentacje dotyczacg uzgodnienia sald naleznosci w drodze
potwierdzenia sald kont 221 i 201 na dzien:

e 30.11.2010 r. (konto 201 — 4.188,45 z, konto 221 — 1.018,74 z),

e 30.11.2011 r. (konto 201 — 705,95 z}, a konto 221 — 2.904,87 zl),

e 30.11.2012 r. (konto 201 — 468,69 zt, a konto 221 — 2.602,34 zt). Jednostka nie

otrzymata potwierdzeh trzech sald. Zwrdécono sie dodatkowo do kontrahentéw

o potwierdzenie sald na 31.12.2012 r. ze stanem 74.661,05 zt gdzie do dnia kontroli

uzyskano tylko potwierdzenia sald dla kwoty 72.450 zt z MZO.

Brak odpowiedzi na pismo w sprawie uzgodnienia salda nie moze byé uznany za
potwierdzenie tego salda przez kontrahenta (saldo jest nadal niepotwierdzone). Milczenie
kontrahenta powinno wzbudzi¢ zainteresowanie jednostki, bo np. firma dtuznika moze
przestata istnie¢ lub naleznos¢ jest przez niego kwestionowana. Kazda réznica, niezaleznie
od jej wysokosci, powinna zosta¢ zbadana i wyjasniona oraz jezeli jest to zasadne — opisana.
Jednym z najszybszych i najefektywniejszych sposobdw wyjasniania zidentyfikowanych
roznic jest telefoniczny kontakt z kontrahentem. W przypadku roznic wynikajgcych
Z nieuznania przez kontrahenta dokumentéw obcigzajacych (np. faktur, not odsetkowych) lub
braku mozliwosci wyjasnienia réznic, naleznosci powinny zosta¢ zakwalifikowane jako
sporne i watpliwe do odzyskania. Ponadto nalezy utworzy¢ na nie odpis aktualizujacy.

Podczas kontroli okazano ksiege obiektu budowlanego zatozong 4.01.1999 r.
W ksiedze wypemiono czesci dotyczace identyfikacji obiektu. Ostatni zapis dotyczacy
protokotéw kontroli okresowych stanu technicznego, zostat dokonany pod datg 8.11.2012 r. —

okresowa kontrola przewoddéw kominiarskich. Pozostate kontrole odnotowane w ksiedze
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dotyczyly przegladu stanu technicznego obiektu szkoty, okresowa kontrola przewodow
kominowych. W czesci wykaz odbioru robét remontowych i modernizacyjnych w obiekcie
ostatni zapis dotyczyt podtgczenia instalacji CO w pomieszczeniach warsztatowych.
Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.
Protokét sktada sie z 17 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.
Niniejszy protokdt podlega publikacji w  wersji elektronicznej w Biuletynie Informac;i
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198) oraz
- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).
Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie

Kierownik kontrolowanej jednostki ||| || | NEEEE zostat poinformowany o prawie do
ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.

Tychy, dnia 22.03.2013 r.
Protokot podpisaty nastepujace osoby:

Lp. Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

1. B - D) ckior Zespotu Szkét

nr 6 w Tychach

2 I - Giovna

Ksiegowa Zespotu Szkot nr 6
w Tychach

3. _ — Gtowny Specjalista

Wydzialu Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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