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DUK.1711.13.2015

Protokot

kontroli przeprowadzonej w Niepublicznym Ztobku ,Hakuna Matata” w Tychach w dniach od
1.10.2015 r. do 7.10.2015 r. przez mgr | NEG@l oz mgr TGN
inspektorow Woydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznienia
nr DUK.1711.13.2015 z dnia 29.09.2015 r. oraz prolongaty upowaznienia z dnia 5.10.2015r.

wydanych przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Kontrola prawidtowos$ci pobranej dotacji za okres od 1.01.2015 r. do dnia kontroli oraz

wiasciwego wydatkowania srodkow z otrzymanej dotacji w 2015 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

Ustawa z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U. z 2013 r.
poz. 1457),

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885
z pédzn. zm.),

Regulamin przeprowadzenia kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli Urzedu
Miasta Tychy, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy
nr 0151/776/10 z dnia 30.06.2010 r.

2. Dane identyfikujgce jednostke

2.1

2.2.

Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

Ustawa z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz.U.
z 2013 poz. 1457),

Ustawa z dnia 2.07.2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 672 z pozn. zm.),

Statut obowigzujgcy w placéwce w kontrolowanym okresie.

Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

W mysl zapiséw obowigzujgcego statutu Zitobek obejmuje opiekg dzieci od 20

tygodnia zycia do 3 lat. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku

szkolnego, w ktorym dziecko konczy 3 rok zycia. Zadaniem Ztobka jest:

e stworzenie miejsca bezpiecznego i przyjaznego dzieciom,

e zagwarantowanie dzieciom wiasciwej opieki pielegnacyjne;,
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e wspoidziatanie z rodzicami (prawnymi opiekunami) dzieci w celu zapewnienia
dzieciom odpowiednich warunkow do wszechstronnego rozwoju, a takze w celu
rozpoznania ewentualnych trudnosci rozwojowych dzieci,

e prowadzenie zaje¢ opiekunczo - wychowawczych i edukacyjnych.

2.3. Kierownictwo jednostki:
« I - o\adzaca Niepubliczny Ztobek ,Hakuna Matata” w Tychach
3. Dokumentacja poddana kontroli

e Umowa nr SWZ.7346.34.2015

e Listy obecnosci dzieci w Ztobku,

o Statut obowigzujgcy w kontrolowanej jednostce,

e Umowy zawarte z rodzicami dzieci objetych opiekg w Ztobku, na ktére pobierana bytg
dotacja z UM Tychy,

e Dokumentacja potwierdzajgca wptaty rodzicow tytutem optaty za pobyt dziecka
w Ztobku: wyciggi bankowe, dowody kasowe KP,

o Faktury dot. wydatkéw regulowanych ze srodkéw pochodzacych z dotacji,

e Listy dzieci zapisanych do Ztobka na ostatni dzien danego miesigca w okresie
objetym kontrola.

4. Ustalenia kontroli

4.1. Kontrola w zakresie prawidlowosci pobranej dotacji za okres od 1.01.2015 r. do
dnia kontroli
Na podstawie art. 60 ustawy z dnia 4.02.2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(Dz.U. z 2013 r.,p0z.1457), art.251-252 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.), uchwaty Nr Xll/231/11 Rady Miasta Tychy z dnia
27.10.2011 r. w sprawie wysokosci i zasad ustalania dotacji celowej dla podmiotow
prowadzgcych Zobki lub kluby dzieciece na terenie Miasta Tychy (wraz z uchwatami
zmieniajgcymi  Nr XXXVI/739/13 z dnia 28.11.2013 r. oraz NR XLIII/878/14 z dnia
26.06.2014 r.) prowadzgca Niepubliczny Ztobek ,Hakuna Matata” zawarta w dniu 2 stycznia
2015 r. z Miastem Tychy umowe Nr SWZ.7346.34.2015 w sprawie udzielenia dotacji celowej
na czesciowe pokrycie kosztow pobytu dzieci w prowadzonej przez nig placowce.
W mysl zapisow ww. umowy zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazywania dotacji
z dotu, w transzach miesiecznych w zaleznosci od liczby dzieci zapisanych na ostatni dzien
miesigca poprzedzajgcego przekazanie transzy, na wniosek ztozony przez zleceniobiorce.

Do wniosku zleceniobiorca zobowigzany jest zatgczy¢ do wglagdu dokumenty potwierdzajgce
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uczeszczanie dzieci do Ztobka tj.: miesieczng liste obecnosci podpisang przez rodzicow lub
osoby upowaznione przez rodzicow oraz kopie dokumentu potwierdzajgcego uiszczenie
optaty za uczeszczanie dziecka do Ztobka. Z wyjasnien ztozonych kontrolujgcym przez
wiascicielke placéwki wynika, iz optata stata za pobyt dziecka uiszczana byta przez rodzicow
na dwa sposoby: przelewem na rachunek bankowy badz gotéwkag w siedzibie placowki.

Jak wynika z § 3 pkt. 1 umowy nr SWZ.7346.34.2015 zawartej w dniu 2.01.2015 r.
pomiedzy Miastem Tychy, a prowadzgcg Ztobek zleceniobiorca zobowigzuje sie przekazaé
w 2015 r. dotacje w wysokosci 50 % kosztow pobytu dziecka w ztobku, maksymalnie
400,00 zt miesiecznie na kaze dziecko, pod warunkiem uiszczenia pozostatych 50% kosztow
przez rodzicow (wyzywienie nie jest objete wspoétfinansowaniem przez zleceniobiorce).

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano kwoty miesiecznych transz
dotacji przekazywanych przez Urzad Miasta Tychy na wniosek prowadzacej Niepubliczny
Ztobek ,Hakuna Matata” w okresie od stycznia 2015 r. do sierpnia 2015 r. w konfrontacji
Z umowami zawartymi z rodzicami, dowodami wptaty oraz listami obecnoéci dzieci w Ztobku.

Dane pozyskane w wyniku przeprowadzonej weryfikacji prezentuje ponizsza tabela:

o L_iczba dzieci_ ;%cjgsvg:;:ﬁ ‘g:)z':; Kwota dofcacji
Miesiac obj.etych dotacl’q. rodzicow przekazanej z UM
wg listy obecnosci (optata stata) Tychy
Styczen 16 6 400 zt 6 400 zt
Luty 17 6 800 zt 6 800 zt
Marzec 21 8 200 zt 8 200 zt
Kwiecien 24 9 600 zt 9 600 zt
Maj 27 10 600 zt 10 600 zt
Czerwiec 27 10 800 zt 10 800 zt
Lipiec 27 10 600 zt 10 600 zt
Sierpien 27 10 800 zt 10 800 zt

Powyzsze zestawienie wskazuje, iz w okresie od stycznia do sierpnia 2015 r. kontrolowana
jednostka pobierata dotacje celowg na czesciowe pokrycie kosztéw pobytu dzieci w Ztobku
zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie zawartej z Miastem Tychy.

Zgodnie z § 6 pkt. 6 obowigzujgcego w jednostce statutu, przyjecie dziecka do Ztobka
nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej o $wiadczenie ustug, zawartej miedzy
stronami, tj. rodzicami (prawnymi opiekunami), a dyrektorem Ztobka. W trakcie weryfikacji
przedtozonych do kontroli Uméw o Swiadczenie ustugi w zakresie zapewnienia opieki nad
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dzieckiem do lat 3, ktére prowadzgca Niepubliczny Ziobek ,Hakuna Matata” zawarta
z rodzicami dzieci uczeszczajgcych do Ziobka, stwierdzono nastepujace
nieprawidtowosci:
¢ W umowie podpisanej z rodzicami dziecka wykazanego w poz. nr 10 w liscie
obecnosci za miesigc styczen 2015 r. nie uzupetniono rubryki dot. danych
dziecka, w szczegdlnosci miejsca zamieszkania dziecka,
e Umowa dot. opieki nad dzieckiem wykazanym w poz. nr 14 w liScie obecnosci
za miesigc styczen 2015 r. nie jest podpisana przez Zzadnego
z rodzicow/opiekunéw dziecka,
e W umowach podpisanych z rodzicami dzieci wykazanych z poz. nr 11, 16, 19, 22,
w liscie obecnosci za miesigc czerwiec 2015 r. nie zamieszczono informaciji
w jakim dniu zawarto umowe oraz nie okreslono dnia, od ktérego umowa

zaczyna obowiazywac.

4.2. Kontrola w zakresie wilasciwego wydatkowania sSrodkéw z dotacji
otrzymanej w 2015r.

Zgodnie z umowg nr SWZ.7346.34.2015 zawartg z Miastem Tychy w sprawie udzielenia
dotacji celowej na czesciowe pokrycie kosztéw pobytu dzieci w Niepublicznym Ztobku
,Hakuna Matata”. Do dnia 30 wrzesnia 2015 r. jednostka otrzymata dotacje w kwocie
73 800 zt. Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgca wydatkowania otrzymanej dotacji.
Wydatki w poszczegolnych miesigcach przedstawiaty sie nastepujgco:

Styczen 2015

. Rodzaj wydatku Data zaptaty Kwota

p.

1 umowa o dzieto- rachunek 31.01.2015 856,00

2 Fak.FV/47/01/2015 zakup wyposazenia 8.01.2015 137,00

3. Optata za media Kp 1/2015 20.01.2015 1.000

4 Rachunek 1/2015 czynsz 15.01.2015 2.800
Razem 4.793
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Luty 2015
Lp. Rodzaj wydatku Data Kwota
1. Optata za media Kp 2/2015 20.02.2015 1.000
2. | Wynagrodzenie — rachunek gotowka 10.02.2015 1.500
3. Faktura nr 15/2015- ust. prawna 16.02.2015 300,00
4, Faktura FK/02071/2015/0139 zakup 11.02.2015 126,65
art. spozyw.
5. | Faktura 482/2015 ust.wydruku 7.02.2015 239,50
6. | Wynagrodzenie — rachunek gotéwka 10.02.2015 800
7. | Wynagrodzenie — wb 16.02.2015 1242
8. | Wynagrodzenie —wb 16.02.2015 1242
9. | Rachunek 2/2015- czynsz 15.02.2015 2.800
10. | Umowa o dzieto-rachunek 28.02.2015 856
Razem 10.106,15
Marzec 2015
Lp. Rodzaj wydatku Data Kwota
1. | Rachunek- czynsz 3/2015 15.03.2015 2.800
2. FV  193/3/2015 zakup ust.emisji 16.03.2015 461,25
reklamy
Ust. dofadowania telefonu - wb 22.03.2015 30
4. Faktura nr 492145 zakup art. domek, 11.03.2015 427,46
piaskownica
5. | Faktura nr 492139 zakup art.higien. 11.03.2015 177,48
6. | Wynagrodzenia- rachunek gotéwka 10.03.2015 800
7. | Wynagrodzenia — rachunek gotéwka 10.03.2015 1.500
8. | Wynagrodzenia- wb 11.03.2015 1.242
9. | Wynagrodzenia- wb 11.03.2015 1.242
10. | Optata za media — kp 3/15 15.03.2015 1.000
11. | Umowa o dzieto- rachunek 31.03.2015 856
Razem 10.536,19
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Kwiecien 2015

Lp. Rodzaj wydatku Data Kwota

1. | Rachunek 4/2015 czynsz 15.04.2015 2.800

2. | Optata za media — kp 4/2015 18.04.2015 1.000

3. | Wynagrodzenie- rachunek gotowka 10.04.2015 800

4. | Wynagrodzenie wb 9.04.2015 1.242

5. | Wynagrodzenie wb 9.04.2015 1.076,40

6. | FP 1187000015009-002794-zakup art. 9.04.2015 55,03
higien.

7. Faktura 25879/naz/04/2015 27.04.2015 123
rejestr.domeny

8. | Umowa o dzieto-rachunek 30.04.2015 856

Razem 7.952,43

Maj 2015

Lp. Rodzaj wydatku Data Kwota

1. | Opfata za media- rachunek 5/2015 20.05.2015 1.000

2. | Faktura 3553/05/2015 zakup 4.05.2015 11,66
art.papiern.

3. | Faktura 59/R/15- strona internetowa 15.05.2015 2.124

4. | Rachunek 5/2015 czynsz 15.05.2015 2.800

5. | Wynagrodzenie- rachunek gotéwka 8.05.2015 800

6. | Wynagrodzenia- wb 13.05.2015 1.242,20

7. | Wynagrodzenie- wb 13.05.2015 1.242,00

8. | Dotadowanie telefonu- wb 11.05.2015 50

9. | Faktura 4097/05/2015- zakup art. 21.05.2015 27,64
papiern.

10. | Faktura 51/2015- strona internetowa 27.05.2015 184,50

11. | Umowa o dziefo-rachunek 31.05.2015 856

12. | Faktura FAK/08073/2015/0139- zakup 31.05.2015 19,73
art. dekoracyjnych

13. | Faktura FP04634/05/15 zakup art. 26.05.2015 89,65
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spozywczych
14. | Faktura 37/2015 zakup rolek 8.05.2015 442,41
materiatowych
Razem 10.889,79
Czerwiec 2015
. Rodzaj wydatku Data Kwota
p.
1. | Optata za media- kp 6/2015 18.06.2015 700
2. | Faktura 2195/2015- ust. kserokopii 11.06.2015 152
3. | Faktura FS-2440/06/2015/RO- zakup 23.06.2015 159,80
lozeczka
4, Faktura 5024/06/2015- art. biurowe 24.06.2015 32,67
5. | Faktura 33/2015- zakup sadzonek 15.06.2015 33
6. | Dotadowanie telefonu wb 29.06.2015 30
7. | Wynagrodzenia wb 12.06.2015 1.000
8. | Wynagrodzenia wb 12.06.2015 1.286,16
9. | Wynagrodzenia wb 12.06.2015 1.286,16
10. | FADET/6/2015/1 zakup pomocy nauk. 1.06.2015 143
11. | Rachunek 6/2015- czynsz 15.06.2015 2.800
12. | Umowa o dzieto- rachunek 30.06.2015 856
Razem 8.478,79
Lipiec 2015
L Rodzaj wydatku Data Kwota
p.
1. | Optata za media- kp 7/2015 20.07.2015 700,
2. | Rachunek 7/2015 -czynsz 15.07.2015 2.800
3. | Faktura 5986/07/2015 zakup art. 30.07.2015 35,54
papiern.
4. | Umowa o dzieto- rachunek 31.07.2015 856
Razem 4.391,54
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Sierpien 2015
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. Rodzaj wydatku Data Kwota

p.

1. | Rachunek 8/2015- czynsz 15.08.2015 2.800

2. Umowa o dzieto- rachunek 31.08.2015 856
Razem 3.656

Wrzesien 2015

L Rodzaj wydatku Data Kwota

p.

1. Umowa o dzieto- rachunek 31.08.2015 856

Razem 856

Kontrolujgcym przeditozono do wglgdu dokumenty potwierdzajgce dokonanie wydatkéow na
dzien 30.09.2015 r. na tgczng wartos¢ 61 659,89 zt. Poniewaz kwota udzielonej dotacji byta
wieksza od kwoty wydatkow o kwote 12 140,11 zt, kontrolujgcym udzielono wyjasnien, iz
pozostate sSrodki z dotacji znajdujg sie na rachunku bankowym. Na potwierdzenie
powyzszego kontrolujgcym przedtozono wycigg bankowy za okres od dnia 29.09.2015 r. do
7.10.2015 r. z rachunku na ktéry przekazywana jest dotacja oraz wpfaty od rodzicow.
Zgodnie z ww. dokumentem saldo koncowe srodkéw na rachunku na dzien 30.09.2015 r.
wynosito 14 157,57 zt.

Weryfikacji poddano réwniez dokument ztozony w Urzedzie Miasta Tychy z pétrocznego
rozliczenia merytoryczno-finansowego z dotacji celowej otrzymanej na dofinansowanie
kosztdow pobytu dzieci w Ztobku w okresie od 1.01.2015 r. do 30.06.2015r.
W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy danymi wykazanymi w ww. dokumencie, a kwotg wydatkéw wynikajaca
z przedstawionych rachunkéw. W sprawozdaniu w pozycji 3 ,optaty za media”
wykazano kwote 1 500 zt natomiast z dokumentéw wynika, iz kwota wydatkéw za
media w okresie od stycznia do czerwca 2015 r. wynosita 5700 zt. W pozycji nr 2
»czynsz za dzierzawe Ilub najem pomieszczen” wykazano kwote 9 600 zi,
a z dokumentéw wynika, iz faktyczne wydatki wynosity 16 800 zi.

W zwigzku z powyzszym kontrolujace zwracaja uwage, iz sprawozdanie z pétrocznego

rozliczenia  merytoryczno-finansowego z dotacji celowej otrzymanej na
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dofinansowanie kosztéw pobytu dzieci w Ztobku nalezy sporzadzaé rzetelnie,

w sposoéb odzwierciedlajacy stan faktyczny.

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot skfada sie z 10 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby
uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokét podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:

- art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy
z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 782 z pézn.
zm.) oraz

- Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68).

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej

jednostce.

5. Pouczenie
Wiascicielka kontrolowanej placowki Pani [ PREE poinformowana o prawie
do ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien i

uwag, co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 29.10.2015 .
Protokot podpisaty nastepujgce osoby:
Lp. Podpis Imie, nazwisko, stanowisko

1. | - Wiascicielka

Niepublicznego Ztobka ,Hakuna Matata”

w Tychach

2. [ B - inspektor  Wydzialu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy

3. | I - nspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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