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DUK.1711.6.2016

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkoét nr 4 w Tychach w dniach

od 13.06.2016 r. do 24.06.2016 r. przez mgr | ENEGEGEGEGGNGGGIM, naczelnika Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy oraz mgr | NG | NI, inspcktora Wydziatu Kontroli Urzedu

Miasta Tychy na podstawie upowaznienia nr DUK.1711.06.2016 z dnia 7.06.2016 r.

wydanego przez Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa, gospodarka majgtkiem trwatym oraz

gospodarnos¢ i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od

stycznia 2014 r. do marca 2016 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 814),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
z pézn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1445 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
Z poézn. zm.),

e Uchwata Nr XXXV/712/13 Rady Miasta Tychy z dnia 31 pazdziernika 2013 r. w sprawie
wigczenia Gimnazjum nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Goérskiego

w Tychach do Zespotu Szkot nr 4 im. Janusza Groszkowskiego w Tychach,
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e Statut Zasadniczej Szkoty Zawodowej nr 2, Technikum nr 3 i Gimnazjum nr 5 w Zespole
Szkét nr 4.

2.2. Organizacja, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej jednostki:

Zasadnicza Szkofa Zawodowa nr 2 na podbudowie gimnazjum ksztatci w zawodzie
elektryk. Cykl ksztatcenia trwa 3 lata, umozliwia po zdaniu egzaminu uzyskanie dyplomu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.

Technikum nr 3 na podbudowie gimnazjum ksztatci w zawodach wedtug profili
ksztatcenia ogdlnozawodowego:
¢ technik informatyk,

technik elektronik,

o technik teleinformatyk,
o technik elektryk,
e technik telekomunikaciji,
¢ technik gornictwa podziemnego.
Cykl ksztatcenia trwa 4 lata, umozliwia zdanie matury i po zdaniu egzaminu uzyskanie
dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.
Szkota okresla szczegdétowa organizacje zaje¢ praktycznych i praktyk uczniowskich
z uwzglednieniem odrebnych przepisow.
Czas trwania cyklu ksztatcenia w Gimnazjum nr 5, zgodnie z przepisami w sprawie
ramowych planéw nauczania wynosi 3 lata. Celem ksztatcenia w gimnazjum jest:
e przekazanie uczniom dyscyplinarnie ujmowanej wiedzy naukowej, umozliwiajgcej im
wyrazanie wiasnych mysli i przezy¢ oraz motywowanie do dalszej edukacii,
o ksztattowanie postawy ucznidw, przygotowujgcej ich do aktywnego udziatu w zyciu
spotecznym,
e wdrazanie ucznibw do samodzielnosci, niezbednej do dokonania wyboru dalszej drogi

edukacyjnej.

2.3. Kierownictwo jednostki:

e mgr I - Dyrckior Zespolu Szkét nr 4 w Tychach od 1.09.2009 r.
do 31.08.2014 r.,

e mgr NI - Dyrektor Zespotu Szkét nr 4 w Tychach od 1.09.2014 r.
do 31.08.2015.,

o mgr I - Dy ckior Zespotu Szkét nr 4 w Tychach od 1.09.2015 r. do nadal,
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4,

B - Giowna Ksiegowa Zespotu Szkdét nr 4 w Tychach od 1.09.2008 r.
do 31.12.2015rr.

mgr _ — Gtéwna Ksiegowa Zespotu Szkét nr 4w Tychach
od 1.01.2016 r. do nadal.

. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S, za okresy wskazane w protokole oraz sprawozdania
Rb-N i Rb-Z,

Zestawienia obrotéw i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczgca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty zrodtowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkéw w kwartatach:
11 2014, 11 2015 1 2016,

Dokumentacja dotyczaca obrotu gotéwkowego.

Ustalenia kontroli

4.1. Ksiegowosé i sprawozdawczosé jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami

wewnetrznymi:

Zarzgdzenie nr 20/2010 Dyrektora Zespotu Szkét nr 4 w Tychach z dnia 27.09.2010 r.

wprowadzajgce m.in :

—Instrukcje kasowg — zatgcznik nr 4,

—Instrukcje ewidenciji i kontroli drukow Scistego zarachowania — zatgcznik nr 6,

—Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych — zatgcznik nr 7,

—Instrukcje inwentaryzacyjna,

—Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 14 000 euro — zatgcznik nr 5,

—Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajgcej 14 000 euro -
ponownie zatgcznik nr 5,

—Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 30 000 euro — zatgcznik nr 8,

—Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajgcej 30 000 euro —
zatgcznik nr 9,

Zarzgdzenie nr 11/2014 Dyrektora Zespotu Szkét nr 4 w Tychach z dnia 21.05.2014 r.

w sprawie zmiany zatgcznika nr 5 do Zarzadzenia nr 20/2010 z dnia 27.09.2010 r.

dotyczgcego Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 14 000 euro

oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartodci przekraczajgcej
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14 000 euro,
e Zarzadzenie nr 1/2011 Dyrektora Zespotu Szkét nr 4 w Tychach z dnia 3.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci ze zm.,
e Zarzgdzenie nr 5/2015/2016 Dyrektora Zespotu Szkét nr 4 w Tychach z dnia 28.09.2015 .
w sprawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Zespole Szkot nr 4,
e Zarzadzenie nr 1/2016/KSIEGOWOSC Dyrektora Zespotu Szkét nr 4 w Tychach z dnia
4 stycznia 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, wraz
z zatgcznikami:
—Zatgcznik nr 1 — Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
—Zatgcznik nr 2 — Obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania
wyniku finansowego,
—Zatgcznik nr 3 — Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych,
—Zatacznik nr 4 — Instrukcja kasowa,
—Zatgcznik nr 5 — Opis systemu informatycznego przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera,
—Zatgcznik nr 6 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,
—Zatgcznik nr 7 — Instrukcja w sprawie ewidenciji i kontroli drukéw Scistego zarachowania,

—Zatgcznik nr 8 — Opis systemu ochrony danych w jednostce.

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczo$ci budzetowej jednostki sprawdzono zgodno$¢
danych w sprawozdaniu Rb-28 S w zakresie planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych
i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych wykazanych:

e zalll kwartale 2014 r.,

e zall kwartat 2015r.,

e zal kwartat 2016 .

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji danych stwierdzono, iz w sprawozdaniu Rb-28 S za
[l kwartat 2014 r. wykazano zobowigzania w kwocie ogodtem 22 264 zt co jest zgodne
z saldem konta 225-001 - rozrachunki z budzetami - podatek od wynagrodzen osobowych,
jednakze zobowigzanie w kwocie 71 zt wykazane w § 4110 — skfadki na ubezpieczenie
spoteczne rozdziatu 85401, jest niezgodne z danymi wykazanymi w tym paragrafie
w ksiggach rachunkowych. Z zestawienia wydatku i kosztu w rozdziale 85401 § 4010 -
wynagrodzenia osobowe pracownikéw wyraznie wynika réznica w kwocie 71 zi, co
oznacza, ze wartos¢ ta winna by¢ wykazana w sprawozdaniu w § 4010, a pomytkowo

zostata wykazana w § 4110.
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W 2015 r. nie stwierdzono nieprawidiowosci, natomiast w | kwartale 2016 r.
stwierdzono niewykazanie zobowigzan w sprawozdaniu Rb-28 S, co byto niezgodnie
z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych na koniec kwartatu 2016 r. Niewykazane
zobowigzania w tgcznej kwocie wynosity 3 801,48 zt, co w rozbiciu na paragrafy ksztattowato
sie nastepujaco:

— § 4210 Zakup materiatow i wyposazenia kwota 630,48 zt,
— §4300 Zakup ustug pozostatych kwota 971 zt,
— § 4700 Szkolenia pracownikoéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej kwota
2 200 zt,
Powyzszym naruszono zasady sporzadzenia sprawozdan okreslone rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Sprawozdanie Rb-28 S sporzadzane w miesigcach konczgcych kwartat, tj. za
marzec, czerwiec, wrzesien i rok wypetnia sie¢ w petnej szczegotowosci, tj. kolumny
dotyczgce klasyfikacji budzetowej, dziat, rozdziat, paragraf, plan, zaangazowanie, wydatki
wykonane, zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego ogotem, w tym
wymagalne powstate w latach ubiegtych i powstate w roku biezgcym.
Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z rocznymi sprawozdaniami budzetowymi

Rb-28 S wynosity w poszczegdélnych dziatach i rozdziatach odpowiednio:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie: 2014 rok 2015 rok Il kwartat
2016 roku
Rozdziat 80110 — Gimnazja 279 892,11 681 228,32 | 21369823
Rozdziat 80130 — Szkoty zawodowe 4 094 822,64 4250 751,88 | 1032147,17
Rozdzm_t 8_0146 — Doksztatcanie i doskonalenie 4 884.80 21 159,00 -
nauczycieli
Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i przedszkolne 1 943,70 7 170,00 1 520,00
Rozdziat 80150 — Realizacja zadan wspomagajgcych
stosowanie specjalnej organizacji nauki i metod pracy
dla mtodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, - 385411,67 | 124 258,86
liceach ogolnoksztatcacych, liceach profilowanych i
szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych
Rozdziat 80195 — Pozostata dziatalnosé 800,00 1 400,00 800,00
Razem 4 382 343,25 5347 120,87 | 1 372 424,26
: ; ; - 1l kwartat
Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza:
zi )| p y 2014 rok 2015 rok 2016 roku
Rozdziat 85401 — Swietlice szkolne 10 478,73 35 927,87 10 438,91
Rozdziat 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw 10 767,76 11 280,55 3410,00
Razem 21 246,49 47 208,42 13 848,91

Ze sprawozdan Rb-28 S za 2014 r. oraz 2015 r. wynikato, ze wydatki zrealizowane ze
srodkow budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz

ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS stanowity
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najwiekszy udziat w strukturze wydatkéw tj. w 2014 r. — 85,60 % oraz w 2015 r. — 81,63%.

Sprawdzeniu poddano réwniez sprawozdania budzetowe Rb-27 S z wykonania planu
dochoddéw budzetowych za ww. okresy sprawozdawcze stwierdzajgc zgodnos¢ danych
wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27 S przedstawiajg sie nastepujgco:

KLASYFIKACJA BUDZETOWA WYKONANIE
Dziat Rozdziat Paragraf 2014 r. 2015 . | kwartat 2016 r.

80110 0970 - 40,00 -

0690 1 028,00 787,00 185,00

0750 45 021,50 56 685,00 20 028,25

80130 0920 3 058,86 8,35 -

0960 - 900,00 -

0970 4 061,20 1381,98 269,77

80146 0830 _ _ _

0970 - 8 200,00 -

80148 0830 1 384,00 4 385,20 1 372,40
RAZEM 54 553,56 72 387,53 21 855,42

Weryfikacji poddano terminowos¢ przekazywania dochodéw budzetowych w 2015 r. i do
31.03.2016 r. Stwierdzono, iz jednostka przekazata dochody budzetowe za luty 2016 r.
w kwocie 6771,43 zt w dniu 4.03.2016 r. uchybiajgc terminowi (tj. do 3 dnia
nastepnego miesigca) okreslonemu w zarzadzeniu nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta
Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu i terminéw przekazywania pobranych

dochodéw przez podlegte jednostki budzetowe.

4.2. Celowos¢ i gospodarnos¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz
prawidtowos¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentéw
zrodtowych w ksiegach rachunkowych za okresy: od lipca 2014 do wrzesnia 2014 r., od
kwietnia 2015 do czerwca 2015 oraz od stycznia 2016 do marca 2016.

Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
e dekretowanie rozrachunkéw z Pocztg Polskg poprzez konto rozrachunkowe 240 —

Pozostate rozrachunki zamiast przy uzyciu konta 201 — Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami np. faktura nr FV0003/NO501/00512200/P/07/14 z dnia 1.07.2014 r. na

kwote 69,50 zt, oraz faktura nr FV00082/N0501/00512200/P/06/15 z dnia 09.06.2015 r.

na kwote 193,50 z,
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nieprzestrzeganie na przetomie miesiecy jednej z nadrzednych zasad rachunkowosci —
zasady memoriatu, wynikajgcej z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci, polegajgcej na
ujmowaniu w ksiegach rachunkowych wszystkich operacji finansowych jakie dotyczg
danego okresu, nawet jesli dowdd ksiegowy dotyczgcy tego zdarzenia (faktura, rachunek)
wplynagt w nastepnym okresie. Skutkiem czego w jednostce byto niewykazywanie

zobowigzan w sprawozdaniu za Il kwartat 2014 r. Powyzsze dotyczy nastepujgcych

faktur:

Data et
Nr faktury Kwota Dat"?‘ . Data wptywu sprzedaiyl 33;;;:;%
wystawienia wykonania

ustugi rachunkowych
870092014 123,00 26.09.2014 2.10.2014 26.09.2014 2.10.2014
6103/09/2014/E6 575,76 30.09.2014 2.10.2014 30.09.2014 2.10.2014
1514102854 31,98 25.09.2014 2.10.2014 25.09.2014 2.10.2014
04179/FS/2014 811,80 30.09.2014 3.10.2014 30.09.2014 3.10.2014
34681/2014 532,06 29.09.2014 3.10.2014 9/2014 3.10.2014
1366/2014/01-MG 1 113,50 30.09.2014 3.10.2014 30.09.2014 3.10.2014
WOD/3319/05/2015 313,73 26.05.2015 1.06.2015 MAJ 2015 1.06.2015
3250/05/2015/EG 329,93 28.05.2015 2.06.2015 28.05.2015 2.06.2015
S/06/0584039/5015R 2135,98 26.05.2015 2.06.2015 05/2015 2.06.2015
S/06/0584040/5015R | 2 039,91 26.05.2015 2.06.2015 05/2015 2.06.2015
S/06/0584063/3615R | 1 943,84 26.05.2015 2.06.2015 05/2015 2.06.2015
S/06/0584069/3615R 15,35 26.05.2015 2.06.2015 05/2015 2.06.2015

o weryfikacja dokumentow zrédtowych wykazata, iz w jednostce dokonano ptatnosci po

terminie wymagalnosci, niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) nakazujagcym wydatki
dokonywa¢ w wysokosciach i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan, co dotyczyto faktur:

faktura nr 1021/Net/01/2016 z dnia 01.01.2016 r. (wptyw do jednostki 07.01.2016 r.), za
abonament i potgczenia telefoniczne - telefonia stacjonarna na kwote 176,05 zi,
z terminem ptatnosci przypadajgcym na dzien 15.01.2016 r., zostata zaptacona w dniu
19.01.2016 r. (WB nr 9 z dn. 19.01.2016 r.). Na odwrocie faktury umieszczono adnotacje:
~przelew zszedt z konta dopiero 19.01.2016 r. , wystawiony byt na 15.01.2016 r.”,

faktura nr 1756/2016 z dnia 04.02.2016 r. (wptyw do jednostki 10.02.2016 r.) za program
»,Egzamin” na kwote 900 zt z terminem ptatnosci na 19.02.2016 r., zaptacona zostata
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w dniu 22.02.2016 1.,

— faktura nr FA/IMAG/003750/2016 z dnia 14.03.2016 r. za zakup materiatéw biurowych na
potrzeby administracji na kwote 38,30 zt (wptyw do jednostki 14.03.2016 r.), z terminem
zapfaty 21.03.2016 r., zaptacona zostata w dniu 22.03.2016 r.,

— faktura nr 1355/2016 z dnia 29.03.2016 r. na kwote 215,50 zt, za reczniki papierowe

i papier toaletowy, z terminem pfatnosci 12.04.2016 r., zgodnie z obcigzeniem na
rachunku bankowym uregulowana zostata w dniu 26.04.2016 r. (WB nr 71 za okres od
23.04.2016-26.04.2016 r.). Do faktury dotgczono wydruk z systemu bankowego tzw.
przelew krajowy na ktérym widnieje zlecona data wykonania na dzien 01.04.2016 r.
Zatgczona zostala tez notatka Gtéwnej ksiegowej: ,Przelew za fakture 1355/2016 z firmy
EMBART zostat ustawiony w systemie bankowym na 12.04.2016 r. Z powodu btedu
systemu, przelew nie zszedt. W czasie kontroli zaptat rozrachunkéw za kwiecien w dniu
26.04.2016 r. zauwazytam brak zapfaty.” Zgodnie z wyciggiem bankowym faktura zostata
zapfacona z opdznieniem w dniu 26.04.2016 r.
Podczas kontroli terminowosci regulowania zobowigzan zauwazono tendencje do
dokonywania zaptaty w dniu terminu ptatnosci np. obcigzenie rachunku jednostki
w zwigzku z zaptatg faktury nr 083/02/2016 z dnia 29.02.2016 r. w kwocie 1 826,55 zi,
(wptyw do jednostki 29.02.2016 r.) z terminem pfatnosci 14.03.2016 r. nastgpito w dniu
14.03.2016 r. Dokonywanie ptatnosci w ostatecznym dniu wigze sie z ryzykiem uznania
przez bank rachunku kontrahenta w kolejnym dniu roboczym, jak miato to miejsce ww.
wymienianych fakturach, co oznacza pfatnosé po terminie, a tym samym moze by¢
podstawg do naliczenia odsetek. W przypadku zobowigzah cywilnoprawnych zasada jest,
ze zaptata jest dokonana dopiero z chwilg uznania rachunku bankowego wierzyciela
zgodnie z art. 454 Kodeksu cywilnego, przepis ten wprawdzie wprost reguluje
problematyke miejsca wykonania zobowigzania, jednakze - co nie budzi watpliwosci -
dotyczy takze chwili spetnienia S$wiadczenia (uchwata Sgdu Najwyzszego z dnia
4 stycznia 1995 r., sygn. akt Il CZP 164/94).,

e brak biezgcego ujmowania w ksiegach rachunkowych zaangazowania wynikajgcego
z zawartych uméw. Obowigzek ten wynika z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych oraz z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. zgodnie
Z ktérym na koncie 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢é umow, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym. Zaangazowanie $rodkéw wynikajgcych z uméw na 2016 r.
dotyczacych ustugi na szerokopasmowy dostep do Internetu oraz ustug
telekomunikacyjnych na telefonie stacjonarna, nadzér BHP oraz ustugi zwigzane z ochrong

mienia dekretowano w ksiegach na podstawie faktur,
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4.3.

pominiecie konta rozrachunkowego zespotu 2 - rozrachunki irozliczenia w momencie
ksiegowania noty ksiegowej nr 1/2016 z dnia 12.02.2016 r. za przeprowadzenie
egzaminow zawodowych wystawionej na Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Jaworznie
w kwocie 603,34 zt. Note ujeto w ksiegach w momencie uznania rachunku bankowego
zapisem na kontach 130/401 w § 4210 oraz zapisem technicznym na koncie 130
w warto$ci ujemnej, pomijajac konto rozrachunkowe, co skutkuje brakiem peinegj
i wlasciwej kontroli stanu rozrachunkow,

stwierdzono nieprzestrzeganie zasad, wynikajgcych z art. 22 ust 1 ustawy
o rachunkowosci, dotyczgcych kontroli i zatwierdzania operacji finansowych na
dokumentach ksiegowych. Powyzsze dotyczyto rozliczenia dokumentéw Polecenia
wyjazdu stuzbowego w | kwartale 2016 r. (m.in. delegacje nr 1, 2, 3 z 04.01.2016 r.). Na
dowodach tych stwierdzono brak istotnych elementéw przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz adnotacji
odacie i kwocie zatwierdzenia do wyptaty. W przypadku podrézy stuzbowych
weryfikowana, jest zaréwno poprawnos¢ rachunkowa przedtozonych przez pracownikow
rachunkdw, jak rowniez ich merytoryczna zgodnos$¢ z wytycznymi pracodawcy zawartymi
w poleceniu wyjazdu stuzbowego w celu udokumentowania, iz zaksiegowany dokument
zawiera dane kompletne, prawdziwe i poprawne,

dokumenty dotyczace ujecia w ksiegach zdarzen gospodarczych, takich jak: przypis
naleznego stypendium (np. lista stypendystow za Il semestr roku szkolnego 2013/2014,
np. lista stypendystow | semestr roku szkolnego 2014/2015 oraz lista stypendystow
Technikum nr 3 w Zespole Szkét nr 4 za | semestr roku szkolnego 2015/2016), nie
spetniaty wymogéw zawartych w art. 21 ustawy o rachunkowosci oraz postanowien
zawartych w § 2 ust 6 instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw obowigzujgcej w jednostce,
wskazujgcych, iz dowdd ksiegowy powinien zawieraé co najmniej okreslenie rodzaju
dowodu i numer identyfikacyjny. Wtasciwym jest stworzenie dokumentu PK Polecenie
ksiegowania bedgcym uniwersalnym dowodem ksiegowym witasnym wewnetrznym
jednostki, stuzgcym dokumentowaniu w ksiegach rachunkowych tych zapisow, ktore nie
mogag by¢ udokumentowane za pomocg innych dokumentéw zrodtowych, o czym mowa

w art. 20. ust. 2 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci.

Zamowienia publiczne.

W okresie objetym kontrolg obowigzywaty w jednostce regulaminy udzielania zamoéwien

publicznych wymienione w czesci 4.1. protokotu stanowigce zatgczniki do Zarzgdzenia

nr 20/2010 z dnia 27.09.2010 r. Przy czym po ustawowej zmianie progu wymagalnosci

Zarzadzeniem nr 11/2014 z dnia 21.05.2014 r. w sprawie zmiany zatgcznika nr 5 do
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Zarzgdzenia nr 20/2010 z dnia 27.09.2010 r. wprowadzono dwa nowe zatgczniki do

Zarzadzenia nr 20/2010 dotyczgce regulaminéw udzielania zaméwieh. W procesie legislacii

zasadnym byto wprowadzenie nowych regulaminéw udzielania zméwien jako zatgcznikow do

zarzgdzenia zmieniajgcego nr 11/2014.

W Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 30 000 euro w Zespole
Szkét nr 4 w Tychach okreslono zasady i tryb udzielania w Zespole zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
W regulaminie wskazano, ze ramowe procedury udzielania zamowien publicznych
regulowane sg w ukfadzie:

— zamowienia o wartosci ponizej 6 000 euro gdzie rozeznanie cenowe moze bycé
przeprowadzone droga telefoniczng, faksem, drogg elektroniczng itp.

— zamowienia powyzej 6 000 euro gdzie rozeznanie nalezy przeprowadzi¢ w nastepujgcy
sposoéb: skierowac zapytanie ofertowe w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng
do minimum 3 wykonawcow i uzyskac¢ w formie j.w. 1 oferte.

Zgodnie z regulaminem, obowigzkiem kierownika gospodarczego realizujgcego zamdwienia

jest sporzadzenie "Dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania cenowego w wartosci

nieprzekraczajgcej 30 000 euro, a powyzej 6 000 euro, ktérej wzdr stanowi zatgcznik do
niniejszego regulaminu. Dokumentacja ta podlega zatwierdzeniu przez dyrektora Zespotu.

Ustalony w regulaminie putap wydatkéw przy ktérym stosuje sie rozeznanie cenowe,

wydaje si¢ by¢ nieadekwatny do budzetu jakim dysponuje Zespét ipoziomu

ponoszonych wydatkéw. Jednostka budzetowa nawet jezeli nie stosuje do udzielenia
zamowienia ustawy prawo zaméwien publicznych z uwagi na prég wydatku zawsze
jest zobligowana do ponoszenia wydatkéw w sposéb celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

i optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

Wilasciwe unormowania w regulaminie udzielania zamoéwien publicznych oraz ich

przestrzeganie stanowi najlepsze narzedzie stosowania zasad ponoszenia wydatkéw

publicznych okreslonych w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Z dniem 21.05.2014 r. wprowadzono réwniez zatgcznik nr 9 stanowigcy regulamin zamowien

publicznych o wartosci przekraczajgcej 30 000 euro.

W toku czynnosci kontrolnych weryfikacji poddano zamoéwienie publiczne dotyczace
zakupu szafek skrytkowych. Do ww. zamoéwienia przedtozono wypetniony zatgcznik do
regulaminu tj. dokumentacija z przeprowadzonego rozeznania cenowego wraz z przestanymi
ofertami. Z dokumentacji wynika, ze 45 szafek dla uczniéw wyceniono na kwote 35 922,15 zt
brutto co (8 502,48 euro). Zaproszenia do sktadania ofert wystawiono na platformie Aleo

w dniu 2.06.2014 r. Do dnia 16.06.2014 r. wptyneto 8 ofert. Wybrano oferte nr 4, firmy
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IDEOTECH ze wzgledu na najnizszg cene tj. 31 750 brutto, mozliwos¢ dostarczenia przez
oferenta modutu szafki, dostosowanie terminu realizacji do potrzeb szkoty. Dokumentacja
zostata zatwierdzona przez dyrektora szkoty. Jednostka poniosta wydatek z § 4210 na
podstawie faktury nr F\VS/2014/07/0195 z dnia 29.07.2014 r. na kwote 31 749,87 zt za zakup
45 szt. szafek skrytkowych.

Z przedtozonej dokumentacji wynika, iz jednostka sporzadzata notatki stuzbowe
Z rozeznania cenowego przy zlecaniu ustug na ochrone mienia, dostepu do Internetu, ustug
telefonicznych.

Ponadto w 2015 r. Zespot ponidst wydatek w kwocie 31 500 zt z § 4240 — zakup pomocy
naukowych na podstawie faktury nr 407/12/2015 z dnia 22.12.2015 r. wystawionej przez
AKTIN Sp. z o0.0. za zakup 9 projektorow. Do tego zaméwienia, nie przediozono
dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania cenowego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik do regulaminu udzielania zaméwien publicznych, uchybiajac
postanowieniom obowigzujagcego regulaminu. Zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi
w trakcie kontroli jednostka w grudniu 2015 roku otrzymata z MZO pomoce dydaktyczne na
taczng kwote 153 884,84 zt w sktad ktérych wchodzity miedzy innymi tablice interaktywne.
W grudniu w planie finansowym jednostka otrzymata dotykowe srodki na zakup projektorow
kompatybilnych z otrzymanymi tablicami. Zakupu projektoréw dokonano u dostawcy tablic.

Wydatki na ustugi cateringowe w Zespole zostaty poniesione na podstawie umoéw
zawartych z PUPH Pietruszka, I . 2014l potroczu 2015 r., a od |l potrocza
2015 r. z N ,0wadzacg firme Pychotka Catering. Warto$é ustug
cateringowych w poszczegdlnych latach przedstawiata sie nastepujaco:

e w2014 r. stanowity kwote 1 885,70 zt,

e w2015 r. stanowity kwote 7 170,00 zt,

e w | kwartale 2016 r. stanowity kwote 1 520,00 zt.

Wyboru wykonawcy ustugi dokonano na podstawie zamoéwienia wspdlnego SZ nr 4,
Gimnazjum nr 11, ZS nr 2 w zwigzku z zawartym porozumieniem dyrektorow tych jednostek.
Postepowanie przetargowe przeprowadzit ZS nr 2.

W toku kontroli z trzech zweryfikowanych faktur w 2016 r. dot. ustug cateringowych w jednym
przypadku stwierdzono niezgodnos¢ ilosci obiadéw wykazanych na fakturze z iloscia
obiadéw za ktére obcigzono uczniéw (réznica 4 obiadéw). Powyzsze dotyczyto faktury
nr 06/03/2016 na kwote 848 zt z dnia 31.03.2016 r. za 106 obiadéw w cenie 8 zl/szt. oraz
obcigzenia uczniow kwotg 479,40 zt za obiady w marzec ujetego w dokumencie
RK nr 8/2016 z dnia 17.03.2016 r. (suma z kwitariuszy przychodowych o numerach

1219403 — 1219410). Kwota obcigzenia ucznia za obiad zgodnie z informacjg uzyskang
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od Kierownika gospodarczego wynosi 4,70 zt. Z powyzszego wynika, iz obcigzono ucznidéw
za 102 obiady. Zgodnie z § 4 pkt. 5 umowy z dnia 16 grudnia 2015 r. z firmg cateringowg
PYCHOTKA CATERING | oktury beds wystawiane na podstawie
sporzgdzonego przez wykonawce ilosciowego rozliczenia rzeczywiscie wydanych positkow
w danym miesigcu potwierdzonego przez uprawnionego pracownika zamawiajgcego
wskazanego przez dyrektora i opiewaC bedg na kwote stanowigcg iloczyn wydanych
positkbw i ceny jednostkowej. Kontrolujgcym przedstawiono informacje osoby
odpowiedzialnej za potwierdzenie wydanych positkéw z dnia 17.03.2016 r. z ktdrej wynika,
iz w marcu 2016 roku wydano 102 obiady. Powyzsze wskazuje, iz w jednostce nie
przeprowadzono bgdz zaniechano dokonania prawidtowej kontroli merytorycznej otrzymanej

faktury. Oswiadczono, iz sprawa ta niezwtocznie zostanie wyjasniona z firmg cateringowa.

4.4. Gospodarka kasowa i druki scistego zarachowania.
W kontrolowanym okresie wszystkie operacje gotéwkowe byly dokumentowane

odpowiednimi dowodami kasowymi, zgodnie z obowigzujgca w jednostce instrukcjg kasowa.

Gospodarka drukami $cistego zarachowania jest prowadzona na podstawie obowigzujgce;j
w jednostce instrukcji w sprawie ewidenciji i kontroli drukéw scistego zarachowania. Kontrola
wykazata, iz na kwitariuszach przychodowych, brak jest oznaczenia jednostki w postaci
pieczeci na oktadce jak i na poszczegdinych kwitach. Stwierdzono ponadto brak oryginatu
jednej kopii kwitu anulowanego o nr 6150722 z 2015 r. w bloczku zawierajgcym kwitariusze
o numerach od 6150701 do 1650800. Na poszczegdlnych kwitach z 2016 r. stwierdzono
brak wskazania doktadnej daty wplaty, widnieje jedynie miesigc irok, co narusza
art. 24 ust 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci zgodnie z ktérym ,ujecie wptat i wyptat
gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego i gastronomii nastepuje
w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane”. Skutkiem niewskazania doktadnej daty
na dokumentach jest brak mozliwosci sprawdzenia, czy wszystkie operacje gotéwkowe
zostaty wykazane w raportach kasowych w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane,
zgodnie z ww. przepisem.
Zgodnie z obowigzujgcg w jednostce Instrukcjga w sprawie ewidencji i kontroli drukow
Scistego zarachowania, pobranie nowych drukéw moze nastgpi¢ wytgcznie po zdaniu kopii
wykorzystanych drukéw. W okresie objetym kontrolg w ksiedze drukow Scistego
zarachowania nie odnotowano informacji o zwrocie wykorzystanych drukow przez osobe
pobierajgca kolejne druki scistego zarachowania. Stwierdza sie réwniez brak stosowania
procedur ujetych w ww. Instrukcji wskazujacych, iz: poszczegdlne bloki dowodéw
wptaty i wyptaty nalezy ponumerowaé¢ w momencie przyjecia i zaprzychodowaé

w ksiedze drukoéw scistego zarachowania oraz, ze poszczegodlne karty blokéw nalezy
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ponumerowaé¢ bezposrednio przed wydaniem ich do uzytku, w celu zachowania
ciggtosci numerow w ciagu roku. W jednostce, niezgodnie z przytoczonym zapisem,
stosuje sie zasade przychodowania w ksiedze drukéow $Scistego zarachowania
poszczegolnych kart bloku w momencie wydania, a nie catych blokow w dniu przyjecia na

stan.

45. Gospodarka majatkiem trwaltym.

Zgodnie z ksiegami rachunkowymi wartos¢ majatku jednostki wg stanu na dzien
31.12.2015 r. przedstawia sie nastepujgco:

011-0 - grunt o wartosci 10 529 815,73 z,

011-1 - budynek szkoty o wartosci 12 403 011,42 z,

e 011-4 — maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania o tgcznej wartosci
129 594,62 zi,

e 011-6 — urzgdzenia techniczne o fgcznej wartosci 190 593,91 zt,

e 011-8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie o tgcznej wartosci 130 196,18 zt.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz zastosowano niewtasciwg stawke amortyzacyjng

przy amortyzacji systemu telewizji dozorowej tj. 20% zamiast przewidzianej dla grupy 629 kst

10% stawki.

e 013 - pozostate srodki trwate o tgcznej wartosci 1 207 928,60 zt.

e 020 - wartosci niematerialne i prawne na fgczng kwote 128 834,02 z,

e (014 - zbiory biblioteczne o wartosci 73 120,29 zt.

Wyrywkowej kontroli poddano ujmowanie nabytych sktadnikow majgtkowych w ksiegach
rachunkowych. Generalnie nie stwierdzono w tym zakresie uchybien, jednakze faktura
z dnia 30.12.2015 r. na kwote 1 305,03 zt na zakup generatora funkcyjnego dwu-
kanatowego zakupiona z § 4240, zgodnie z opisem na fakturze zastata zadekretowana
btednie w koszty pod data 4.01.2016 r. i ujeta w ksiegach rachunkowych na koncie 013
dopiero pod datg 31.03.2016 r. Ponadto ustalono, iz w ksiegach rachunkowych dopiero
pod data 9.06.2015 r. zaksieggowano na koncie 014 ksiegozbiér o wartosci
22 939,93 zt przyjety z Gimnazjum nr 5. Z przedtozonej dokumentacji wynika, iz pismem
z dnia 31.03.2015 r. 6wczesny dyrektor zobowigzat pracownikow biblioteki do wprowadzenie
ksiegozbioru Gimnazjum nr 5 do programu MOL OPTIVUM, zgodnie z protokotem
przekazania z dnia 27.06.2014. Na podstawie pisma z dnia 08.06.2015 r. informujgcego
o zakonczeniu prac dotyczgcych wprowadzania ksiegozbioru Gimnazjum nr 5 do
bibliotecznego programu komputerowego zaksiegowano w stan majatku biblioteki ZS 4
kwote 22 939,93 zt.
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Zarzgdzeniem nr 5/2015/2016 z dnia 28.09.2015 r. Dyrektor ZS nr 4 w Tychach
w zatgczniku nr 1 wprowadzit instrukcje inwentaryzacyjng. W instrukcji ustalono, ze obiekt
ZS nr 4 jest obiektem strzezonym. Inwentaryzacja wspomagana bedzie przez elektroniczny
program Ewidencji Majatku firmy Wizja Net. W instrukcji ustalono czestotliwos¢, rodzaje
i metody inwentaryzacji. W przedtozonej instrukcji stwierdzono niespéjnosc¢
nastepujacych zapisow. W czesci dotyczgcej obowigzkow gtéwnego ksiegowego zapisano,
iz ,do obowigzkéw gtéwnego ksiegowego nalezy dokonanie przy wspétudziale cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej wyceny spisanych z natury sktadnikéw majgtkowych i ustalenie ich
wartoséci, oraz réznic inwentaryzacyjnych”, podczas gdy w czesci dotyczacej przebieg spisu
Z natury zapisano, ze przewodniczgcy komisji po zgromadzeniu wszystkich arkuszy spisu
z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je osobie materialnie odpowiedzialnej —
kierownikowi gospodarczemu w celu dokonania ich wyceny i ustaleniu ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych. Po otrzymaniu spisu z natury kierownik gospodarczy dokonuje wyceny
spisanych sktadnikdw majgtku poprzez wprowadzenie do systemu ilosci podanych na
arkuszach spisu z natury. Nastepnie wydruk zestawienia zbiorczego spiséw z natury podlega
poréwnaniu ilosci i wartosci poszczegdlnych sktadnikéw ustalonych w toku spisu z natury
z iloscig i wartoscig tych sktadnikéw wynikajacg z ewidencji ksiegowe;j.

Zarzgdzeniem nr 8 z dnia 28.09.2015 r. Dyrektor zarzadzit przeprowadzenie
inwentaryzacji na dzien 31.12.2015 r. metodg spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych
srodkoéw trwatych i Srodkéw ujetych w ewidenciji ilosciowej w terminie od 12.10.2015 r. do
31.12.2015 .

Dokonujac kontroli przedtozonej dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji stwierdzono
brak potwierdzenia odbioru arkuszy spisowych przez komisje zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjng wg zalgcznika nr 5. W sprawozdaniu opisowym z inwentaryzacji jedynie
odnotowano kiedy w jakiej ilosci pobrano arkusze oraz potwierdzono ich catkowite
wykorzystanie.

Zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na
ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegolnych skfadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury. Do obowigzkow
komisji nalezy prawidtowe i czytelne wypetienie arkuszy spisowych. Wyniki spisu ujmuje sie
w arkuszu w sposob trwaly dtugopisem, niedopuszczalne jest pozostawianie
niewypetnionych wierszy. Poprawienie btednego zapisu polega na skreslaniu zapisu
nieprawidtowego w taki sposéb zeby pierwotna tres¢ byta czytelna i wpisaniu poprawnego

zapisu. Przy kazdym poprawionym zapisie powinien by¢ podpis cztonka zespotu spisowego.
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W arkuszach spisu z natury niewtasciwie poprawiano btedy oraz odnotowywano

ustalong ilos¢ sktadnikéw tj.:

e w arkuszu nr 8G w poz. 1 dokonano przekre$lenia pierwotnie ustalonej ilosci 2 tablic
interaktywnych o nr inwentarzowym ZS4/K1/11/11/00018 wpisujgc 1 i nie opatrujgc
poprawionego btedu podpisem czionka zespotu spisowego. Podobnie bfednie
poprawiono zapis na arkuszu nr 16G w poz. 15i 28,

e W pozycji 54 arkusza nr 40G wpisano wyrazenie algebraiczne ,1+2” podobnie w poz. 55
arkusza nr 78G wpisano ,1+1+1+1+1+1". Taki sposob odnotowywania ilosci sktadnikéw
majgtkowych powtarzat sie na stronach arkuszy wielokrotnie.

¢ odnotowywanie ilosci z adnotacjg w uwagach ,mniej o 1” np. w poz. 21 i 22 arkusza
nr52 G.

Dodatkowo na odrebnych arkuszach wydrukowanych z systemu sporzgdzono spis
Z natury przedmiotow zakupionych podczas trwania spisu inwentarzowego. Spis ten
przeprowadzono w dniu 4.01.2016 r. czyli po okresie wyznaczonym w zarzadzeniu
przez dyrektora do przeprowadzenia spisu.
W zestawieniu zbiorczym spiséw z natury z dnia 15.01.2016 r. obejmujgcym inwentaryzacje
roczng i inwentaryzacje przedmiotéw zakupionych podczas trwania spisu inwentarzowego
w zakresie ewidenciji ilosciowej i ilosciowo - warto$ciowej srodkdéw trwatych wykazano stan
faktyczny w kwocie 14064 742,72 zti, a stan z ewidencji ksiegowej w kwocie
14 061 324,73 zt. W pozycji niedobory wykazano wartos¢ 47 570,17 zt, a w pozycji nadwyzki
50988,16 zt. W zatgczniku do sprawozdania opisowego z inwentaryzacji z dnia
15.01.2016 r. wskazano, iz wszystkie brakujgce skftadniki majgtku zaréwno w ujeciu
wartosciowym jak i iloSciowym zostaty odnalezione. W wyjasnieniach do zatgcznika w czesci
dotyczgcej roznic w skfadnikach majatku ujmowanych ilosciowo, napisano "pozycje ktérych
stwierdzono brak, zostaty btednie policzone i nie istniejg”. W toku czynnosci kontrolnych
ustalono, iz nie wszystkie superaty iloSciowe stwierdzone podczas spisu z natury zostaty
wprowadzone do ksigg inwentarzowych np. zasilacz laboratoryjny nr ZS4/K2/00473/2014,
zestaw narzedzi VSET nr ZS4/K2/00591/2014.

Z przediozonej dokumentacji nie wynika, aby wyjasniono nadwyzke routera

o wartosci 6 190 zt z nr ZS3/6-62-629-00020, stotu do tenisa stotowego (2 szt) o wartosci

3 785,94 zt z nr ZS4/K1VI1/10/00004, monitora LCD Samsung z nr ZS4/1V/14/00110.

W wyjasnieniu roznic inwentaryzacyjnych stwierdzono, iz na stanie nadal pozostajg skfadniki

majgtku, ktére uprzednio zgodnie z dokumentacjg zostaty przeznaczone do likwidaciji,

a nawet ztomowania np. 3 sztuki monitorow Acer, skrzynia gimnastyczna o wartosci 1 694 zt,

oscyloskop — 2 sztuki o wartosci 2 318 zt.
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Zwraca sie uwage na rzetelne ustalanie ilosci stwierdzonych skladnikéw majatkowych
oraz prawidlowe wypetnianie arkuszy spisowych. Ustalone réznice inwentaryzacyjne
nalezy rzetelnie rozliczy¢ i ujgé w ksiegach rachunkowych. Ponadto, zauwaza sie,
iz nadawanie kilku lub nawet kilkunastu skladnikom majgtkowym tego samego
numeru inwentarzowego np. 13 sztuk mikroskopéw o nr inwentarzowym
ZS4/K1/VI/1/00014, 15 zestawow komputerowych o numerach inwentarzowych
ZS4/K1/11/13/00131, nie zapewnia nalezytej kontroli nad sktadnikami majatku i utrudnia
ich identyfikacje.

Zarzadzeniem nr 9/2015/2016 z dnia 20.10.2015 r. Dyrektor zarzgdzit przeprowadzenie
skontrum zbioréw biblioteki szkolnej w ZS nr 4 wyznaczajgc komisje i termin
przeprowadzenia inwentaryzacji. Zgodnie z protokotem z dnia 23.11.2015 r. komisja ustalita
stan ewidencyjny ksiegozbioru, stan faktyczny i braki wnioskujgc o wykreslenie z inwentarza
brakow bezwzglednych (2 wolumindw o wartosci 2,58 zl) oraz dalsze sukcesywne
wycofywanie z ksiegozbioru pozycji zdezaktualizowanych i zniszczonych. Braki wzgledne
zaproponowano pozostawi¢ do wyjasnienia do nastepnego skontrum. Z protokotu z dnia
23.11.2015 r. wynika, iz stan zbioréw bibliotecznych wynosit 72 747,06 zt, a stan konta 014
na ten dzieh to wartos¢ 72 797,06 zt. Réznica w kwocie 50 zt dotyczyta faktury z dnia
8.10.2015 r. (data wptywu do ZS nr 4 w dniu 22.10.2015 r.), ktéra nie zostata ujeta
w zbiorach bibliotecznych. Stan zbioréw bibliotecznych uzgodniono z kontem 014 na dzien
31.12.2015 r. w kwocie 73 120,29 zt.

Do kontroli przedtozono ponadto dokumentacje z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
potwierdzenia sald wraz z otrzymanymi od kontrahentéw potwierdzeniami sald wszystkich
naleznosci oraz potwierdzonymi przez jednostke saldami zobowigzan. Zgodnie z protokotem
sporzadzonym wg stanu na dzien 31.12.2015 r. dokonano rowniez inwentaryzacji w drodze
weryfikacji kont ksiegowych.

W dokumentacji inwentaryzacyjnej znajdowat sie protokét uzgodnienia sald kont srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych z dnia 9.10.2015 w kwocie 24 516 033,32 z
oraz z dnia 31.12.2015 na kwote 24 719 974,48 z, z ktérego wynika, ze stan ewidencyjny
jest zgodny ze stanem ksiegowy.

Nieruchomos¢ obejmujgca dziatke nr 4807/43 o powierzchni 2,1823 ha zabudowana
budynkiem zostata przekazana Zespotowi w trwaty zarzad decyzjg nr 21/03 Prezydenta
Miasta Tychy z dnia 6.01.2003 r. Weryfikacji poddano wypetnianie przez jednostke
postanowien art. 43 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Na podstawie przedtozonej
dokumentac;ji stwierdzono, iz kazdorazowo jednostka zwraca sie z prosbg o wyrazenie zgody

na zawarcie Kkolejnej umowy =z najemcg. Zespét ponadto zawiadamia Prezydenta
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o zawieranych umowach najmu i uzyczenia. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,

iz w przedtozonych do kontroli zawiadomieniach o zawartych umowach nie wskazano:

e Umowy nr 9/2014 z 1.04.2014 r. zawartej ze Zborem Tychy-Centrum ul. Warszawska 14
Nadzarzyn na najem auli, za wynagrodzeniem 80 zt za 1 h, w dniu 14.04.2014 r.
w godz. 19.00-21.00,

e Umowy nr 16/2014 z dnia 17.11.2014 r. zawartej z okregowym Zwigzkiem Wedkarskim
na najem auli w dniu 11.01.2015 r. w godz. 8.00-13.00 za wynagrodzeniem 80 zt za 1h.
Wyrywkowej weryfikacji poddano umowy najmu w zakresie dochodzenia naleznosci

budzetowych. Stwierdzono, iz naleznosci z tytutu najmu w latach 2014-2015 byly

egzekwowane na biezgco wraz z naleznymi odsetkami. Natomiast kontrola prawidtowosci
naliczania odsetek na koniec | kwartatu 2016 r. wykazata nienaliczenie naleznych odsetek od

naleznosci wynikajgcej np. z faktury nr 6/2016 z dnia 29.01.2016 r. na kwote 2 000 z

z terminem zaptaty 19.02.2016 r. Na fakturze umieszczona jest adnotacja wskazujgca, iz za

dzien zaptaty uznaje sie dzien uznania konta bankowego wynajmujgcego, a w przypadku

nieuregulowania naleznosci w terminie zostang naliczone odsetki ustawowe. Uznanie
rachunku jednostki nastgpito w dniu 22.02.2016 r. (WB nr 31) tj. po terminie ptatnosci.

Dodatkowo zweryfikowano poprawnosc¢ wystawienia duplikatu faktury, dotyczgcego faktury

nr 12/2016 z dnia 29.01.2016 r. na kwote 300 zt za najem sali gimnastycznej, z terminem

ptatnosci przypadajgcym na dzien 12.02.2016 r. Faktura zostata zaptacona w dniu

08.04.2016 r., dopiero po wystawieniu w dniu 31.03.2016 r. duplikatu faktury. Zauwaza sie,

iz w przedtozonej dokumentacji nie byto, ani wniosku kontrahenta o wystawienie duplikatu,

ani notatki stuzbowej dokumentujgcej powdd wystawienia duplikatu tj. zaginiecie lub
zniszczenie oryginatu faktury przez dtuznika. W okresie pomiedzy terminem ptatnosci,

a zaptatg jednostka wystawita kolejng fakture za miesigc luty nr 27/2016 z dnia 29.02.2016 r.

na kwote 300 zt z terminem ptatnosci 14.03.2016 r., ktérej zaptata nastgpita dnia

15.03.2016 r. Zwraca sie uwage na brak dokonanej analizy naleznosci od kontrahenta juz

w momencie wptaty za kolejng fakture oraz niepodjecie dziatan w celu wyegzekwowania od

dtuznika naleznos$ci wraz z naleznymi odsetkami.

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono.

Protokot skfada sie z 18 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokdt podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji

Publicznej zgodnie z postanowieniami:
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— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm.)

Protokoét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w Zespole Szkét nr 4 w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | N EEEEEEE zosta! poinformowany o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
Tychy, dnia 8.07.2016 r.

Protokdt podpisaty nastepujace osoby:

Lp. |Imie i nazwisko, Stanowisko Podpis i pieczatka
1[I - Dyrektor Zespotu Szkot | /- NN
nr 4 w Tychach

2. | - Giowna Ksiegowa - 3

Zespotu Szkot nr 4 w Tychach

3. _ — Naczelnik Wydziatu Kontroli | /- _

Urzedu Miasta Tychy

4. NG spc<iorwydziaiu |- 48009

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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