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DUK.1711.10.2016

Protokot

kontroli planowej przeprowadzonej w Zespole Szkot z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach

w dniach od 4.11.2016 r. do 16.11.2016 r. przez mgr | NEGNGNG@M, naczeinika Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy, mgr [ GzGz@l0l ooz mgr TGN

inspektoréw Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy na podstawie upowaznieh, odpowiednio

nr 0052.1/116/16, 0052.1/117/16 oraz 0052.1/118/16 z dnia 2.11.2016 r. wydanych przez

Prezydenta Miasta Tychy.

Zakres kontroli:

Ksiegowos¢ i sprawozdawczo$é budzetowa, gospodarka majatkiem trwatym oraz

gospodarnos¢ i celowos¢ dysponowania przyznanymi srodkami budzetowymi w okresie od

stycznia 2014 r. do wrzesnia 2016 r.

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z pozn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
z podzn. zm.),

e Zarzadzenie nr 0050/379/15 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 3 listopada 2015 r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownikéw Wydziatu Kontroli
Urzedu Miasta Tychy.

2. Dane identyfikujace jednostke

2.1. Podstawa prawna funkcjonowania jednostki:

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z podzn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
814 z pézn. zm.),

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156

z poézn. zm.),
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2.2.

Statut Zespotu Szkdt z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach obowigzujgcy w okresie
kontroli.

Organizacja, przedmiot i zakres dzialania kontrolowanej jednostki:

W skiad Zespotu Szkoét z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach wchodza:

1.
2.
3.

Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Franciszka Zubrzyckiego,
Gimnazjum nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi,

Oddziat Przedszkolny.

Organem prowadzgcym szkote jest Gmina Tychy. Nadzér pedagogiczny nad placowkag

sprawuje Slaski Kurator Os$wiaty w Katowicach.

Zespot szkot jest szkotg publiczng, ktora:

zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,

przeprowadza rekrutacje ucznidow w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,
zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,
realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowg ksztatcenia
ogdélnego oraz ramowy plan nauczania,

zapewnia mozliwos¢ pobierania nauki przez dzieci niepetnosprawne, niedostosowane
spotecznie i zagrozone niedostosowaniem spotecznym, zgodnie z indywidualnymi

potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi oraz predyspozycjami.

. Kierownictwo jednostki:

mgr [ - Dyrcktor Zespotu Szkét z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach

od 1 wrzesnia 2012 r. do nadal,

I - Giowna Ksiegowa Zespotu Szkot z Oddziatami Integracyjnymi
w Tychach od 1 pazdziernika 2012 r. do nadal.

3. Dokumentacja poddana kontroli

Unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalno$¢ jednostki,

Sprawozdania Rb-28S, Rb-27S oraz Rb-N i Rb-Z za okresy wskazane w protokole,
Zestawienia obrotow i sald za okresy wskazane w protokole kontroli,

Dokumentacja dotyczaca ewidencji i gospodarki majgtkiem trwatym,

Dokumenty Zrodiowe, wyciggi bankowe dotyczace poniesionych wydatkow
w kwartatach: 11 2014 r., IV 2015 r. i 11l 2016 r.,

Dokumentacja dotyczgca obrotu gotéwkowego.
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4. Ustalenia kontroli
4.1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé jednostki

Dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki uregulowano m.in. nastepujgcymi unormowaniami
wewnetrznymi:

e Zarzgdzenie nr 6/2010/11 Dyrektora Zespotu Szkot z Oddziatami Integracyjnymi
w Tychach z dnia 15.12.2010 r. w sprawie wprowadzania funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej, wprowadzajgce m.in. :

—  Polityke rachunkowosci z zatgcznikami,

— Instrukcje kasowa,

— Instrukcje w sprawie ewidenciji i kontroli drukdéw scistego zarachowania,

o Zarzagdzenie nr 1/2014/2015 Dyrektora Zespotu Szkot z Oddziatami Integracyjnymi
w Tychach z dnia 9.09.2014 r. wprowadzajgce m.in. aneks nr 1 do polityki rachunkowosci,

o Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 30 000 euro Zespotu
Szkét z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach z dnia 30.09.2014 r.

Analiza przediozonej dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci
wykazala, iz jednostka nie dokonala jej aktualizacji do obowigzujgcych regulacji
zawartych w ustawie o rachunkowos$ci oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. o szczegdlnych zasadach rachunkowosci oraz planie kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pézn. zm.). W kontrolowanej
jednostce w zaktadowym planie kont nadal wystepujg konta 770 — Zyski nadzwyczajne i 771
— Straty nadzwyczajne, ktére w planie kont dla jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, zawartym w rozporzgdzeniu, zostaty z dniem 1 stycznia 2016 r.
uchylone (Dz. U. z 2015 r. poz. 1954 §1). Jednostki objete regulacjami ustawy
o rachunkowos$ci nie sg zobligowane do wyodrebniania w ksiegach oraz prezentowania
w rachunku zyskow i strat informacji dotyczacych strat i zyskéw nadzwyczajnych. Tym
samym nie zostaty zmienione w polityce rachunkowo$ci opisy do kont 760 Pozostafe
przychody operacyjne i 761 Pozostate koszty operacyjne, na ktérych obecnie na stronie Ma
konta 760 ujmuje sie przychody o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystgpity incydentalnie,
na stronie Wn konta 761 ujmuje sie koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie. Opis do konta 860 rowniez nie zostat uaktualniony. Ponadto w jednostce
w zaktadowym planie kont istnieje konto pozabilansowe niebedgce w uzyciu tj. konto 900
Konto techniczne, jako techniczna korespondencja do kont 980, 998, 999. Nie wprowadzono

do zaktadowego planu kont konta 975 Wydatki strukturalne stuzgcego do ewidencji wartosci
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zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych w celu wykazania ich w sprawozdaniu Rb-WSa oraz konta 976 Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami stuzgcego do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Tym samym nie jest prowadzona ewidencja zdarzen gospodarczych na tych kontach, co jest
niezgodne z ww. rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. Stosownie do
przepiséw, zawartych w § 3 zatgcznika do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z 16.01.2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1015) tj. Instrukcji
sporzadzania sprawozdan Rb-WSa i Rb-WSb o wydatkach strukturalnych, w celu
wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z ogétu wydatkéw poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym, jednostka powinna prowadzi¢ dodatkowg ewidencje wydatkdéw
strukturalnych. W kontrolowanej jednostce nie dokonuje sie wyodrebnienia wydatkow
strukturalnych zaréwno w ksiegach rachunkowych jak i w inny mozliwy sposob np. recznie
badz w programie komputerowym w formie tabeli lub umieszczenia dodatkowego opisu, czy
opieczetowania faktury, ktéra stanowi wydatek strukturalny. Brak w jednostce wskazanej
ewidencji uniemozliwia ustalenie wysokosci wydatkow poniesionych na cele strukturalne
w kontrolowanych okresach. Ze sprawozdania o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki samorzadu terytorialnego Rb-Wsa za 2015 r. oraz z przedstawionej
informacji zawierajgcej wyszczegolnione kwoty wydatkdw z poszczegolnych paragraféw
ujetych w sprawozdaniu, wynika, iz nie zakwalifikowano do wydatkow strukturalnych
zakupionych w 2015 r. nowych pomocy naukowych, przyktadowo zestawu do metody
Tomatisa na kwote 39 615,12 zt.

Podczas weryfikacji unormowan wewnetrznych obowigzujagcych w zespole w sprawie
zapewnienia okularéw korygujgcych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe oraz zasad przydziatu pracownikom srodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego stwierdzono btedne unormowanie
w zakresie sposobu dokumentowania refundowanych wydatkéw tj. na podstawie
przedtozonej faktury wystawionej na pracodawce. Z przedtozonych do kontroli dwéch
faktur dotyczacych refundacji, tj. faktura nr 210/10/15 z dnia 5.10.2015 r. oraz nr FS
145/2015 z dnia 13.10.2015 r., wynika, iz sg one wystawione prawidtowo na pracownika
ktéremu przystuguje refundacja za nabycie okularow oraz ujete w ksiegach w odpowiedniej
kwocie tj. do wysokosci kwoty refundacji okreslonej w zarzgdzeniu.

Ustalono jednak, ze nie sg przestrzegane normy przydziatu odziezy ochronnej dla
poszczegoblnych stanowisk pracy okreslajgce zakres wyposazenia, okres uzywania oraz
kwote refundacji za nabytg odziez i obuwie. Po przeprowadzonej analizie dokumentacji

stwierdzono, przyktadowo, iz osobie ktérej przystuguje dres oraz obuwie sportowe na okres
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24 miesiecy w kwocie odpowiednio po 50 zt, wyptacona zostaje refundacja kwoty za nabycie
obuwia na podstawie faktury FV 95/11/2014 z dnia 23.11.2014 r. o wartosci 100 zt oraz za
zakup spodni w wysokosci 100 zt na podstawie faktury nr 2FA336/15/000035 z dnia
10.10.2015 r. (dokument nr 791 w 2015 r.). Wobec powyzszego zrefundowano
pracownikowi koszty zakupu obuwia i dresu o kwote 100 zt wyzsza niz wynika z tabeli
norm. Roéwniez przydziat dla pracownika na stanowisku sprzataczki okreslony w tabeli norm
wynosi po 50 zt za zakup spodni i bluzy roboczej oraz za zakup obuwia (na okres
24 miesiecy). Przy czym z dokumentacji wynika, iz pracownik otrzymat refundacje w kwocie
110 z, za zakup obuwia na podstawie faktury nr 6/10/15/T z dnia 12.10.2015 r. na kwote
55 zt oraz za zakup spodni po przedtozeniu rachunku nr 03/2015 z dnia 19.10.2015 r. na
kwote 55 zt (dowdd 791 w 2015 r.).

Dokonujgc kontroli sprawozdawczosci budzetowej jednostki weryfikacji poddano
sprawozdania kwartalne Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych oraz poreczen
i gwarancji. Sprawdzono réwniez zgodnos$¢ danych w sprawozdaniu Rb-28S w zakresie
planu, zaangazowania, wydatkow wykonanych i zobowigzan z danymi wynikajgcymi z ksigg
rachunkowych za:

o Il kwartat 2014 r.
e |V kwartat 2015 .,
o Il kwartat 2016 .

W sprawozdaniach Rb-Z za wskazane okresy nie wykazano zobowigzan wymagalnych,
co znalazto potwierdzenie w dokumentacji zrodtowej poddanej kontroli.

W sprawozdaniu Rb-28S za Il kwartat 2014 r. stwierdzono niezgodnos$é danych

z danymi wynikajgacymi z ksigg rachunkowych w zakresie planowanych srodkéw:

Klasyfikacja budzetowa Dane ze sprawozdania DENO 2| S Rdznica
rachunkowych

801-80101-4010 2150 128,00 2182 380,00 32 252,00

801-80103-4010 43 281,00 11 029,00 32 252,00

W sprawozdaniu Rb-28S za IV kwartat 2015 r. stwierdzono niezgodnos$¢ danych

z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych w zakresie zaangazowanych srodkéw:

Klasyfikacja budzetowa Dane ze sprawozdania rgc?i?uenigvsvi;gh Roéznica

801-80101-4240 14 351,62 13 832,63 518,99
801-80103-4010 47 865,82 46 703,00 1162,82
801-80103-4110 8 761,09 8 734,00 27,09
801-80103-4120 1 248,00 1 245,00 3,00
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801-80110-4240 12 424,86 12 399,06 25,80
801-80148-4010 103 398,49 91 004,00 12 394,49
854-85401-4010 125 142,20 120 434,00 4 708,20
854-85401-4110 22 574,60 22 855,00 280,40
854-85401-4120 3 204,36 3 495,52 291,16
854-85401-4440 8 121,00 7 430,00 691,00
Weryfikacja prawidtowosci sporzadzenia sprawozdania Rb-28S za Ill kwartat

2016 r. réowniez wykazala niezgodnos¢ danych z danymi wynikajacymi z ksiag

rachunkowych w zakresie planowanych srodkéw:

Klasyfikacja budzetowa Dane ze sprawozdania rgc?r:fni(;(\?v?c?h Réznica
801-80101-4240 26 446,00 24 526,00 1 920,00
801-80101-4260 65 622,00 67 542,00 1 920,00
801-80110-3020 732,00 3 306,00 2 574,00
801-80110-4010 269 612,00 302 168,00 32 556,00

Sprawdzeniu poddano rowniez sprawozdania budzetowe Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych za ww. okresy sprawozdawcze stwierdzajgc
niezgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych. W sprawozdaniu za Il kwartat 2014 r. w kolumnie ,Naleznosci” stwierdzono
zanizenie stanu naleznosci o kwote 200 zt w rozdziale 80195 § 0970 ,Wptywy z réznych
dochodow”, tym samym nie wykazano kwoty 200 zt w pozycji naleznosci pozostate do
zaptaty. Naleznosci wykazano w kwocie 25 580 zt niezgodnie z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych. W jednostce zaniechano prowadzenia ewidencji szczegétowej wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej konta 221, co uchybia postanowieniom rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. Naleznosci w kwocie 200 zt nie wykazano roéwniez
w sprawozdaniu Rb-N za wskazany okres.

Wskazane niezgodnosci w sprawozdaniach naruszaja zasady sporzadzania
sprawozdan okreslone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
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Wydatki poniesione przez jednostke zgodnie z rocznymi sprawozdaniami budzetowymi

Rb-28 S wynosity w poszczegdlnych dziatach i rozdziatach odpowiednio:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie: 2014 rok 2015 rok Izlgll(\év?;tkad

Rozdziat 80101 — Szkoty podstawowe 3197 457,87 24 343,62 408 985,42

Rozdzial 80103 — Oddzialy przedszkolne w szkotach 56 837,08 65 012,23 63 321,99

podstawowych

Rozdziat 80110 — Gimnazja 2582 779,28 12 424,86 331 205,73

Rozdziat 80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 17 163,18 24 966,00 11 414,50

Rozdziat 80148 — Stotowki szkolne i przedszkolne 229 333,60 267 186,61 178 634,89

Rozdzial 80150 - Realizacja zadan wspomagajgcych

stosowanie specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla

mitodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach - 5938 032,51 | 3849 420,92

ogolnoksztalcgcych, liceach profilowanych i szkofach

zawodowych oraz szkotach artystycznych

Rozdzial 80195 — Pozostata dziatalnos¢ 36 693,23 0,00 26 440,00

Razem 6 120 264,24 6 331 965,83 | 4869 423,45
Il k t

Dziat 854 — Edukacyjna opieka wychowawcza: 2014 rok 2015 rok 2012’?:;“

Rozdziat 85401 — Swietlice szkolne 177 393,92 174 795,90 126 397,18

Rozdziat 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw 26 575,00 19 870,00 440,00

Razem 203 968,92 194 665,90 126 837,18

W zwigzku z wprowadzeniem w 2015 r. rozdziatu 80150, Miejski Zarzad Oswiaty
w Tychach w pisSmie z dnia 9.03.2015 r. zawart wytyczne dotyczgce comiesiecznych
rozdziatbw podstawowych,
rozdziatu 80150.

Z dokumentacji wynika, natomiast, ze w | kwartale 2015 r. wydatki biezgce ujmowane byty

przeksiggowan wydatkéw biezgcych z w  wysokosci

proporcjonalnej do liczby ucznibw posiadajgcych orzeczenia do
do odpowiednich podstawowych rozdziatow klasyfikacji budzetowej tj. 80101, 80103 oraz
80110, a w kolejnych kwartatach kwalifikowane byty w catosci do rozdziatu 80150.
Przyktadowo faktury za: zakup wody nr WOD/4765/10/2015 z dnia 29.10.2015 r. na kwote
681,53 zt, za odprowadzenie Sciekéw nr 7124/10/2015/EG z dnia 30.10.2015 r. na kwote
772,98 zt, ochrone obiektu nr FA/15/06211 z dnia 01.10.2015 r. na kwote 2 507,97 z,
w catosci zakwalifikowano do rozdziatu 80150. Btednie ujeto rowniez w poszczegdlnych
rozdziatach nastepujgce faktury:

— nr 6020/12/2015/FVS z dnia 29.12.2015 r. za zakup wyposazenia do gabinetu

pielegniarki oraz transport w tacznej kwocie 5 188,77 zt, ktdrg zakwalifikowano do rozdziatu
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80101 w § 4210 w kwocie 4 837,09 zt, a koszty transportu w kwocie 351,68 zt ujeto
w rozdziale 80150 w § 4300,

— nr 427/2015 z dnia 28.12.2015 r. za zakup odpowiednio 2 sztuk: zestawdw
komputerowych o tgcznej wartosci 2 678 zt, klawiatur o tacznej wartosci 40 z, myszy
0 tacznej wartosci 40 zt oraz monitorow o tgcznej wartosci 836 zt, co ujeto w ksiegach
w rozdziale 80110 § 4240 — 273 zt, w rozdziale 80150 w § 4240 — 287 zl, w rozdziale 80101
w § 4210 — 2 540 zt oraz w rozdziale 80150 w § 4210 — 494 zl.

Niezgodnie z wytycznymi ujmowano réwniez w rozdziale 80150 wydatki na wynagrodzenia
wszystkich nauczycieli. W zatozeniach MZO wykazano, iz w rozdziale 80150 nalezy
ujmowa¢ na podstawie odrebnych list ptac wynagrodzenia i pochodne, nauczyciela
wspomagajgcego w oddziatach integracyjnych, wydatki dotyczace realizacji zadan dla
ucznidw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego i innych form
pomocy zawartych w orzeczeniach oraz wynagrodzenia pozostatych nauczycieli
w wysokosci proporcjonalnej do liczby uczniéw posiadajgcych orzeczenia w zakresie w jakim
realizujg zadania z dzieémi posiadajgcymi orzeczenia. Przyktadowo w dokumencie nr 766
z dnia 27.10.2015 r. wynagrodzenia pracownikow zakwalifikowano do rozdziatéw: 80103,
80148 oraz 80150 pomijajgc rozdziat 80101 i 80110. Ponadto jednostka w sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych na koniec 2015 r. wykazata wydatki
w rozdziale 80101 tylko w § 4210 i § 4240, a w rozdziale 80110 tylko w § 4240 nie
wykazujgc wydatkow w paragrafach przykltadowo: § 4210, § 4300 czy § 4270 oraz
w paragrafach dotyczacych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, co rowniez
dowodzi juz omowionemu powyzej btednemu ujmowaniu wydatkow.

Réwniez w Il kwartale 2016 r. stwierdzono kwalifikowanie wydatkéow do rozdziatu 80150
niezgodnie z wytycznymi zawartymi w piSmie Miejskiego Zarzadu OsSwiaty z dnia
31.05.2016r. W piSmie okreslono, iz wydatki dotyczagce wynagrodzenia pracownikow
administracji i obstugi nalezy podzieli¢ proporcjonalnie tj.: jako stosunek tgcznej liczby
uczniow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego w szkole do ogolnej
liczby uczniéw w szkole. Z przedifozonej do kontroli dokumentacji przyktadowo za wrzesien
2016 r. wynika z zestawienia wg stanu na dzien 7.09.2016 r. ogdlna liczba dzieci 381 w tym
z orzeczeniem 94 dzieci, ktére stanowig 24,67 % wszystkich dzieci, a z danych
statystycznych sporzgdzonych na dzien 4.10.2016 r. wynika wieksza iloS¢ uczniow tj. 422
wtym 95 ucznidw z orzeczeniem, ktorzy stanowig 22,51 % wszystkich ucznidw.
We wrzesniu przeksiegowano wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeh administracji
i obstugi na rozdziat 80150 w wysokosci 24,73 % cato$ci wynagrodzen administraciji.
W analogiczny sposob okreslony w ww. pisSmie winny by¢ dzielone wydatki rzeczowe,

podczas gdy we wrzesniu zastosowano nastepujgcy podziat wydatkow rzeczowych:
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— dokument ksiegowy nr 13/09/2016 za ustugi przesytowe energii cieplnej ujeto w catosci
w rozdziale 80148,
— dokument ksiegowy nr 17/09/2016 za dzierzawe pojemnika: 63,98% - rozdziat 80101

i 36,02% - rozdziat 80150,

— dokument ksiegowy nr 19/09/2016 za zakup dziennikdéw lekcyjnych 48,76% - rozdziat

80101, 26,51% - rozdziat 80110, 24,73% - rozdziat 80150,

— dokument ksiegowy nr 40/09/2016 za dostawe energii 56,51% - rozdziat 80101, 26,51% -

rozdziat 80110, 16,98 % - rozdziat 80150.

Zgodnie z pismem wydatki na wynagrodzenia, pochodne i odpisy na ZFSS wszystkich
nauczycieli, ktorzy prowadzg zajecia w oddziatach integracyjnych w tym réwniez nauczyciela
wspomagajgcego ujmuje sie w rozdziale 80150, a pozostate godziny ich pracy w czesci
proporcjonalnej: tj.: liczby ucznidow posiadajgcych orzeczenie uczeszczajgcych do oddziatéw
niebedgcych oddziatami integracyjnymi do liczby uczniéw uczeszczajgcych do oddziatow
niebedgcych oddziatami integracyjnymi. Z przedtozonej do kontroli dokumentacji tj. danych
statystycznych z dnia 4.10.2016 r. wynika, iz w zespole byty 2 oddziaty nieintegracyjne (tylko
w SP) na 24 odziaty, do ktérych uczeszczato 39 dzieci. W dokumentacji brakuje jednak
danych dotyczacych liczby dzieci z orzeczeniem w tych dwéch oddziatach
ogdélnodostepnych. Tymczasem wynagrodzenia nauczycieli za wrzesien 2016 r. zostaty
rozksiegowane nastepujgco. Pierwotnie wszystkie wydatki na wynagrodzenia nauczycieli
zostaty ujete w rozdziale 80150, po czym na koniec miesigca dokonano przeksiegowania
czesci wydatkéw na rozdziat 80101 i 80110 w sposdéb niezgodny z ww. zatozeniami tj.
przyktadowo w gimnazjum byly same oddziaty integracyjne, a cze$¢ wynagrodzeh wraz
z pochodnymi tj. w kwocie 15 650,49 zt przeksiegowano na rozdziat 80110.

Ze sprawozdah Rb-28 S za 2014 r. oraz 2015 r. wynika, ze wydatki zrealizowane ze
srodkéw budzetowych na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz
ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy oraz odpisami na ZFSS stanowity
najwiekszy udziat w strukturze wydatkow tj. w 2014 r. — 92,09 %, a w 2015 r. — 91,06 %.

Uzyskane dochody budzetowe w latach poddanych kontroli zgodnie ze sprawozdaniami

budzetowymi Rb-27S przedstawiajg sie nastepujgco:
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA DOCHODY WYKONANE
Dziat Rozdziat Paragraf 2014 rok 2015 rok Il kwartat 2016 r.
0750 8 155,50 8 055,00 7 275,00
80101 0920 4 503,62 1,70 0,00
0970 4 650,62 1842,85 2 286,35
801
80146 0970 — 4 960,00 -
80148 0830 116 326,00 114 022,00 72 990,00
80195 0970 25 580,00 . 20 930,00
Razem 159 215,74 128 881,55 103 481,35

Weryfikacji poddano terminowos¢ przekazywania dochodow budzetowych w 2014 r.,
2015 r. oraz do 30.09.2016 r. Przekazywane dochody budzetowe w nastepujacych
przypadkach zostaty przekazane z uchybieniem terminébw okreslonych zarzgdzeniem
nr 0050/269/11 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie trybu
i termindw przekazywania pobranych dochoddéw przez podlegte jednostki budzetowe,

Z pOzniejszymi zmianami:

Rok Wymagany termin Faktyczny termin Kwota przekazanych
przekazania dochodow przekazania dochodow dochodow
05.01.2014 10.01.2014 372,81
03.02.2014 04.02.2014 11 551,68
03.02.2014 07.02.2014 80,47
2014 03.03.2014 12.03.2014 4,01
03.03.2014 21.03.2014 372,81
05.05.2014 06.05.2014 18 989,97
03.08.2014 05.08.2014 782,75
2015 03.11.2015 06.11.2015 9,00
03.03.2016 08.03.2016 300,00
2016
04.05.2016 05.05.2016 3 348,00

Kontroli poddano sprawozdania finansowe tj. bilans i rachunek zyskow i strat za 2015 r.
w konfrontacji z zestawieniem obrotéw i sald stwierdzajgc zgodno$¢ danych z danymi
wynikajgcymi z ksigg rachunkowych. Natomiast w sporzgdzonym za 2015 r. zestawieniu
zmian w funduszu w pozycji 1.1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe wykazano kwote
6 526 631,73 z, niezgodnie z zestawieniem obrotow i sald, z ktérego obroty na koncie 223
Rozliczenie wydatkow budzetowych wynoszg 6 605 796,81 zt tj. 079 165,08 zt wieksza.

Powyzsze wynikato z zawyzenia na koncie 223 obrotow przy ksiegowaniu operacji
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gospodarczych polegajgcych na zwrocie niewykorzystanych s$rodkow, ksiegowanych
zapisem Wn 223 i Ma 130.

4.2. Celowos¢ i gospodarnosé¢ dysponowania srodkami budzetowymi oraz
prawidlowos$¢ ujmowania ich w ksiegach rachunkowych.

W toku czynnosci kontrolnych wyrywkowej weryfikacji poddano ujmowanie dokumentow
zrédtowych w ksiegach rachunkowych za Il kwartat 2014 r., IV kwartat 2015 r. oraz Il kwartat
2016 r. Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
¢ na fakturach nie zamieszczano daty ich wptywu do jednostki, niezgodnie z obowigzujgca
Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Zespole Szkot
z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach gdzie w § 20 pkt 2 uregulowano, iz dokumenty
zewnetrzne obce wptywajgce do sekretariatu placowki zostajg opatrzone stemplem wptywu.
Nieprzestrzeganie powyzszego zapisu wywotuje trudnos¢ w ocenie ujecia dokumentow
w ksiegach rachunkowych w sposéb chronologiczny (art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
zwanej uor) oraz zgodnie z zasadg memoriatu (art. 6 ust. 1 uor). Obowigzujgca w jednostce
polityka rachunkowo$ci zawiera zapis, iz ksiega gtéwna prowadzona jest wedlug zasady
systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memoriatu (rozdziat | § 12). Powyzsze unormowanie nie jest w jednostce
przestrzegane, np. faktura nr 176/R/15 z dnia 31.08.2015 r. (brak daty wptywu do jednostki)
za szkolenie dyrektora i wicedyrektora w zakresie nowelizacji statutu szkoty na kwote 540 zt
ujeta zostata w ksiegach z dniem 22.10.2015 r. Réwniez faktury nr 5030242243 z dnia
23.09.2015 r. na kwote 104,40 zt oraz nr 5030178382 z dnia 11.08.2015 r. na kwote 4 455 zt
za zakupione podreczniki (brak daty wptywu do jednostki) zostaty ujete w ksiegach w dniu
11.12.2015 r. (dowod 966 i 967). Niestosowanie zasady chronologii stwierdzono
w momencie ujecia w ksiegach na dzien 29.10.2015 r. faktur za zakupiong zywno$¢, na
ktorych rowniez nie byto informaciji o dacie wptywu do jednostki tj.:

— FV/0364/10/15 z dnia 23.10.2015 r. w kwocie 242,31 zt (dowod 774),
—  42540/MG/15 z dnia 22.10.2015 r. w kwocie 378/19 zt (dowdd 775),
—  43275/MG/15 z dnia 27.10.2015 r. w kwocie 318,21 zt (dowdd 776),
—  43386/MG/15 z dnia 28.10.2015 r. w kwocie 366,04 zt (dowdd 777),
— 160/2015 z dnia 26.10.2015 r. w kwocie 373 zt (dowdd 778),

— 150/2015 z dnia 14.10.2015 r. w kwocie 137,85 zt (dowdd 779),

— 155/2015 z dnia 21.10.2015 r. w kwocie 357,69 zt (dowdd 780),

— 154/2015 z dnia 19.10.2015 r. w kwocie 813,55 zt (dowdd 781).
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Ponadto kontrola dziennika za 2015 r. wykazata brak zaksiegowanych w ujeciu

chronologicznym dowodow ksiegowych, tj. przykladowo pomiedzy pozycjami dziennika
nr 5811 (dowod ksiegowy nr 897/21 ujety w dniu 26.11.2015 r.), a nr 5812 (dowodd ksiegowy
nr 900/1 ujety w dniu 27.11.2015 r.) brak jest dwoch dowoddéw ksiegowych o numerach 898
oraz 899 ktére zostaty ujete w dniu 30.11.2015 r. pod pozycjg w dzienniku nr 5927 — 5932.

e nieprzestrzeganie na przetomie miesiecy zasady memoriatu, wynikajgcej z art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, polegajacej na ujmowaniu w ksiegach rachunkowych wszystkich
operaciji finansowych jakie dotyczg danego okresu, nawet jesli dowdd ksiegowy dotyczacy

tego zdarzenia (faktura, rachunek) wptyngt w nastepnym okresie. Powyzsze przyktadowo

dotyczy nastepujacych faktur:

Data
Data Data sprzedazy/ | Data ujecia
NG L3 UL NITES wystawienia | wptywu | wykonania | w ksiegach
ustugi
19/10/2015 szkolenie BHP 153,00 2.10.2015 brak 2.10.2015 2.11.2015
17071/2015 zakup artykutow na 70,25 | 20.10.2015 brak | 20.10.2015 | 3.11.2015
Swietlice
0927/2015 ustuga szkoleniowa 550,00 | 27.10.2015 brak | 27.10.2015 3.11.2015
340/2015 zakup tonerow 110,00 29.10.2015 brak | 29.10.2015 4.11.2015
A 20043/10/2015 zakup papieru ksero 134,99 | 29.10.2015 brak | 29.10.2015 | 5.11.2015
FVS 0896/15 zakup ~ masek - 75,03 | 27.10.2015 brak | 27.10.2015 | 6.11.2015
pomoc dydaktyczna
7124/102015/E6 za Scieki 772,98 30.10.2015 brak | 30.10.2015 | 12.11.2015
WOD/4427/07/2016 | za wode 325,30 28.07.2016 brak | lipiec 2016 9.08.2016
308/07/2016/E6 za Scieki 740,06 | 29.07.2016 brak | lipiec 2016 9.08.2016

e wszystkie dowody ksiegowe stanowigce podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych
nie zawieraty daty zatwierdzenia ich do wyptaty przez dyrektora oraz wskazania miesigca
ujecia w ksiegach rachunkowych. Powyzsze jest niezgodnie z zapisami art. 21 ust. 1 uor
oraz § 22 pkt 3 obowigzujgcej w szkole Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych gdzie zapisano, iz dekretacja dowodu ksiegowego polega na nadaniu dowodom
numeréw, pod ktérymi zostang zaewidencjonowane, umieszczeniu na dowodach adnotaciji,
na jakich kontach ma by¢ dowdd zaksiegowany, okresleniu daty, pod jakg dowéd ma byé
zaksiegowany oraz podpisaniu przez gtbwng ksiegowa. W jednostce wskazanie kont na
jakich dowdd zrodiowy ma zosta¢ zaksiegowany polega na umieszczeniu pieczeci dekretacji
i odpowiednim jej opisaniu. W przypadku ujecia w ksiegach w jednym dokumencie
ksiegowym dwoéch dokumentéw zrodtowych (np. dowdd nr 791 z 2015 r.), tj. wyciggu
bankowego nr 162/2015 z dnia 29.10.2015 r. oraz raportu kasowego nr 28/2015 z dnia
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29.10.2015 r., dekretacje tych dokumentow zrodtowych potwierdza sie wydrukiem z systemu
komputerowego, co nie zostato w jednostce uregulowane.

e weryfikacja dokumentow zrodtowych wykazata, iz w jednostce dokonano ptatnosci po
terminie wymagalnosci, niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych nakazujagcym dokonywac¢ wydatki w wysokosciach i terminach

wynikajgcych z wezes$niej zaciggnietych zobowigzan, co dotyczy faktur:

Data Data Termin Data
Nr fak Tytut Kwot . . .
rfaktury ytu wota wystawienia | wptywu ptatnosci zaptaty
125/2014 tusz do drukarki 78,00 6.05.2014 brak 13.05.2014 | 14.05.2014
1893392-01-2-R prenumerata 187,85 4,03.2015 brak 17.03.2015 18.03.2015
10822/49A01/2015 | zakup zywnosci 150,21 5.03.2015 brak 12.03.2015 16.03.2015
2015/1/0/14917 wywoz odpaddw 3 347,55 9.01.2015 brak 20.03.2015 | 23.03.2015
150/2015 zakup zywnosci 137,85 | 14.10.2015 brak 28.10.2015 | 29.10.2015
FVv/00038/11/15 zakup miesa 201,29 3.11.2015 brak 17.11.2015 18.11.2015
F/30005213/12/15 | 02Oy 101,02 | 22.12.2015 brak 501.2016 | 11.01.2016
telefoniczne
1332/2016 art. malarskie 268,42 1.08.2016 brak 1.08.2016 3.08.2016
utrzymanie 15.09.2016
0033/FS/09/2016 | dziennika 2 255,00 1.09.2016 brak przedtuzony | 30.09.2016
elektronicznego do 30.09.2016

e dokonywanie na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej zapisow
niezgodnych z ksiegowoscig banku, czym naruszono rozporzgdzenie Ministra Finanséw
zdnia 5 lipca 2010 r., w ktéorym w opisie do konta 130 (zatgcznik nr 3) uregulowano,
iz zapiséw na tym koncie dokonuje sie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg, a bankiem. W wyciggu
bankowym nr 182/2015 z dnia 30.11.2015 r. operacje gospodarczg polegajgca na obcigzeniu
rachunku bankowego kwotg 5 908,43 zt z tytutu zaptaty za fakture nr 5030181022 z dnia
27.08.2015 r. na kwote 6 604,27 zt za zakup podrecznikow i ¢wiczen, uwzgledniajgca
korekte zmniejszajgcg nr 5040015243 z dnia 24.11.2015 r. na kwote 695,84 zi, ujeto
w ksiegach zapisami Wn 201 i Ma 130 w kwocie 6 604,87 zt oraz Wn 201 i Ma 130 kwotg
695,84 zt ze znakiem minus. Réwniez btednie ksiegowane jest obcigzenie rachunku z tytutu
pobrania gotowki do kasy na poczet wyptaty z tytutu rozliczenia zaliczki. Przyktadowo
operacja pobrania gotéwki w kwocie 163,81 zt z rachunku bankowego do kasy zostata ujeta
w ksiegach nastepujgcymi zapisami Wn 101 i Ma 141, Wn 234 i Ma 101 oraz Wn 141 i Ma
130 w kwotach 157,77 zt i 6,04 zt ze znakiem minus (wycigg bankowy nr 162/2015 i raport
kasowy nr 28/2015 z dnia 29.10.2015 r.). W analogiczny sposob btednie zaksiegowano
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tozsamg operacje w wyciggu bankowym nr 119 z dnia 28.07.2016. i raport kasowy
nr 16/2016 z dnia 28.07.2016 r.

o stwierdzono nieujecie w ksiegach rachunkowych jednostki faktury korygujgcej
zmniejszajacej nr 5040018785 z dnia 11.12.2015 r. na kwote 74,25 zt do faktury
nr 5030178382 z dnia 11.08.2015 r. opiewajgcej na kwote 4 455 zt za zakup podrecznikdw.
Fakture z dnia 11.08.2015 r. (brak daty wplywu do jednostki) ujeto w ksiegach w dniu
11.12.2015 w kwocie pomniejszonej o warto$¢ z korekty tj. 4 380,75 zt (dowdd 966),
niezgodnie z art. 20 pkt 1 wuor, wskazujgcym, iz do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito
w tym okresie sprawozdawczym. Zatem pierwotna faktura powinna zosta¢ ujeta w ksiegach
w wysokosci wynikajgcej z dokumentu zrédtowego oraz zaliczona do sierpnia wedtug daty
sprzedazy tj. 11.08.2015 r., a nastepnie pod datg 11.12.2015 r. nalezato zadekretowac
fakture korygujgca w odpowiedniej kwocie.

e ujmowanie operacji gospodarczych na niewtasciwych kontach ksiegowych:

— pominiecie konta rozrachunkowego zespotu 2 Rozrachunki i rozliczenia w momencie
ksiegowania optaty w wysokosci 75 zt w zwigzku z otrzymang decyzjg
nr  17/NS/HD.432-13/R-15/15 z dnia 13.11.2015 r. dotyczacg kontroli sanitarnej
przeprowadzonej przez Pahstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Tychach w dniu
19.10.2015 i stwierdzonymi w jej toku uchybieniami. W dniu 03.12.2015 r. operacje
gospodarczg wprowadzono do ksigg zapisem Wn 403 i Ma 130 z § 4510 pomijajgc konto
rozrachunkowe, co skutkuje brakiem petnej i wiasciwej kontroli stanu rozrachunkéw (dowod
924).

— brak ewidencji na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami przy ujeciu
w ksiegach operacji gospodarczej dotyczacej zwrotu pracownikowi wydatkow na zakup
okularéw. W jednostce takg operacje wprowadza sie do ksigg zapisem Wn 405 i Ma 130.
Zgodnie z opisem konta 234, zawartym w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5lipca 2010 r., ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic
mozliwos$c¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.
e nieprawidtowe ujmowanie na koncie 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych uznania
rachunku bankowego =z tytutu wptywu Srodkédw na wyptate nagrody prezydenta
(WB nr 155/2015 z dnia 15.10.2015 r.) Wtasciwe jest zastosowanie konta 240 Pozostate
rozrachunki.

e zakwalifikowanie operacji gospodarczych do niewtasciwych rozdziatéw i paragrafow
klasyfikacji budzetowej, przyktadowo:

— fakture nr 15-FVS/0117 z dnia 12.03.2015 r. na kwote 290 zt za szkolenie, w zakresie
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doskonalenia zawodowego — zaktadowy spoteczny inspektor pracy — kurs podstawowy,

zakwalifikowano nieprawidtowo do rozdziatu 80146 doskonalenie i ksztatcenie nauczycieli

w § 4700,

—  fakture nr 19/10/2015 z dnia 02.10.2015 r. oraz fakture nr 20/12/2015 z dnia 7.12.2015r.

zawierajgcg m.in. koszt szkolenia wstepnego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy

w kwocie 30 zt zakwalifikowano do § 4300 Zakup ustug pozostatych, a nie jak nalezato

zakwalifikowa¢ do § 4700 Szkolenia pracownikow nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby

cywilnej.

— fakture nr 026/2015 z dnia 13.03.2015 r. za aktualizacje programu Ekspert szkolny

zakwalifikowano do § 4210 Zakup materiatow i energii zamiast do § 4300 Zakup ustug

pozostatych,

—  fakture nr 250/2014 z dnia 28.04.2014 r. na kwote 376,91 zt za tarcice iglastg

obrzynang w kwocie 340,01 zt i ustuge transportowg w kwocie 36,90 zt w catosci

zakwalifikowano do § 4210, nie ujmujgc ustugi transportowej w § 4300,

— fakture nr 966/2016 z dnia 9.09.2016 r. na kwote 184,50 zt za naprawe zmywarki

zakwalifikowano do § 4300 zamiast do § 4270,

e ujecie w ksiegach zdarzen gospodarczych np. zmiany w planie (dowdd ksiegowy

nr 764/2015 i nr 28/07/2016) na podstawie dokumentéw, niespetniajgcych wymogéw

art. 21 uor, wskazujgcych, iz dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1. nazwe i symbol dokumentu, jego niepowtarzalny numer i date wystawienia oraz date
pod jakg wskazane w nim operacje nalezy ujg¢ w ksiegach rachunkowych,

2. opis celu, w jakim zostato wystawione,

3. wskazanie kont, na jakich nalezy dokonac¢ ksiegowania i ksiegowanych kwot.

Wiasciwym jest stworzenie dokumentu PK Polecenie ksiegowania bedgcym uniwersalnym

dowodem ksiegowym witasnym wewnetrznym jednostki, dotyczgacym operacji wewnatrz

jednostki, ktory stuzy dokumentowaniu w ksiegach rachunkowych tych zapiséw, ktére nie

mogg by¢ udokumentowane za pomocg innych dokumentéow zrédtowych, o czym mowa

w art. 20. ust. 2 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci.

Réwniez bez wiasciwego dowodu ksiegowego zaksiegowano pod datg 30.09.2016 r.

dokument nr 102/09/2016 dotyczagcy przypisu odsetek od najemcy w kwocie 2,24 zt

zatgczajgc jedynie wydruk z kalkulatora odsetek, w ktérym ponadto zastosowano

nieprawidtowg stawke przy ich wyliczeniu tj. 7 %. Do zalegto$ci wynikajgcych z uméw najmu

z kontrahentami prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczg majg zastosowanie postanowienia

ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych

(Dz. U. z 2016 r. poz. 684), co obliguje do wyliczania odsetek wg stawki 9,5%.

o brak poprawnego ujmowania zaangazowania na koncie 999 Zaangazowanie wydatkow
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budzetowych przysztych lat, ktore stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane
w latach nastepnych. Saldo konta 999 na koniec 2015 r. wynoszace 416 495,42 zt nie miato
odzwierciedlenia w zobowigzaniach na 31.12.2015 r., ktére wyniosty 431.046,48 zl, co
wskazuje, iz zanizono zaangazowanie wydatkow przysztych lat o kwote 14 551,06 zi.
Przyktadowo nie dokonano zaangazowania wydatku przysztych lat tj. aneksu nr 2 do umowy
z Centrum Komputerowym Planeta zawartej w dniu 1.03.2013 r. na korzystanie z ustugi
.otaty dostep do Internetu” za wynagrodzeniem miesiecznym 100 zt brutto, ktérym

zmieniono okres obowigzywania umowy od 1.03.2015 na 12 miesiecy.

Weryfikacji poddano ponoszenie wydatkow w Swietle art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Narzedziem wspomagajgcym dyrektora w realizacji wymogdéw ww. postanowien
winien by¢ regulamin traktujgcy o sposobie ponoszenia wydatkow w jednostce. Weryfikacji
poddano zapisy Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro wprowadzony Zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu Szkét
Integracyjnych nr 2/2014/2015 w dniu 30.09.2014 r.

Zawarte w regulaminie postanowienia czesto sg niespéjne lub sie wykluczajg i trudno je
uzna¢ za narzedzie gwarantujgce ponoszenie wydatkow w sposob celowy i oszczedny.
Przyktadowo w § 1 pkt 4 zawarto zapis ,w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wytgcza
sie z regulaminu zakup srodkéw zywnosci i zakup ustug szkoleniowych”, podczas gdy
w 2015 r. na zakup zywnosci wydatkowano kwote 112 825 zt. Sg to w kazdym roku
najwicksze wartosciowo dostawy w jednostce. W § 2 ust 2 zapisano, iz zakupy, ktérych
wartos¢ nie przekracza w roku budzetowym 30 000 euro dokonywane sg z wolnej reki
poprzez zapytanie ofertowe, ktére moze mie¢ forme pisemnego zaproszenia do sktadania
ofert, wywiadu telefonicznego czy przeglgdu ofert dostepnych na rynku. Nastepnie w ust. 5
szczegotowo opisano kwestie ogtoszenia o zamowieniu, a takiej formy nie wymieniono
w zapytaniu ofertowym. W § 3 ust. 9 unormowano, ze postepowanie o wartosci od 6 000 do
30 000 euro polega na rozeznaniu rynku poprzez pisemne zaproszenie do ztozenia oferty
kierowane do wykonawcow (drogg pocztowg lub mailowa) lub poréwnanie cen na stronach
internetowych wykonawcéw, potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron,
porownanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy Ilub rozmowy telefonicznej
udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych rozmow.
Roéwnoczesnie w regulaminie wprowadzono adnotacje o tresci ,zamawiajgcy w wyjatkowych
sytuacjach za zgodg Dyrektora moze odstgpi¢ od stosowania przedmiotowego regulaminu”.
W dalszej czesci regulaminu uregulowano, ze zamdwienia do kwoty 6 000 euro nie

wymagajg procedury rozeznania rynku, ale wydatek ma by¢ dokonany w sposéb celowy
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i oszczedny z zachowaniem nalezytej starannos$ci i uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz przykladowo w zwigzku
z dokonywaniem zakupéw na zakup zywnosci obroty z kontrahentem [
u ktorego kupowano warzywa i owoce w 2015 r. wynosity 31 491,10 zt, a do wrzesnia 2016 r.
stanowity 29 787,24 zt. W przedtozonych do kontroli dokumentacji dotyczgcej uzasadnienia
wyboru dostawcoéw na artykuty zywnosciowe w poszczegdlinych semestrach szkolnych
napisano, iz sugerowano sie ceng, jakoscig towaréw, niezawodnoscig dostaw. Przyktadowo
w 2016 r. w zakresie zamdéwienia na dostawe miesa wieprzowego wybrano najdrozszag
oferte, miesa drobiowego oferte ze srednig ceng, fileta z indyka oferte najtanszg. Ponadto
konkluzja calego wyboru byl zapis, iz ceny sg regulowane i moga ulec zmianie.
W rejestrze zamoéwieh publicznych na rok szkolnych 2015-2016, oprécz zamdéwienia na
zakup artykutéw zywnosciowych, zawarto zamowienie na ,zielona szkote” i zakup mebli.
Weryfikacji poddano procedure udzielenia zamdéwienia na ,zielong szkote” w wyniku ktérego
podpisano umowe ze s.c. ,Bury Turystyka” na organizacje pobytu uczniéw klas Ill w ramach
,Zielonej szkoty”, w ilosci 26 uczniéw i 5 - cio osobowej kadry, w terminie 9.05.2016 r. do
22.05.2016 r., w Osrodku Wypoczynkowym ,Stowinska Perta” w Rowach z kosztem za
jednego ucznia w kwocie 1 100 z brutto. W wyniku sprawdzenia przedtozonej dokumentacji
dotyczgcej ww. zamowienia zwraca sie uwage na nastepujace nieprawidtowosci: podanie
w zaproszeniu do sktadania ofert maksymalnej ceny kosztu osobowego tji. 1100 z,
z przedtozonej dokumentacji nie wynika do ilu i do jakich firm skierowano zaproszenie oraz
kiedy wptynety oferty. Z dokumentacji wynika, ze z posréd 6 ofert tylko oferta wykonawcy
z ktérym podpisano umowe spetniata warunki okreslone w przedmiocie zaméwienia.

W okresie poddanym kontroli dokonano m. in. nastepujgcych zaméwien:

e na zakup zestawu do metody Tomatisa (na podstawie faktury na kwote 39 516,12 z,
nr 508/2015 z dnia 13.11.2015 r., wystawionej przez APF Equipment [N GGNNGN)
i szkolenia dla dwdch pracownikéw z metody prof. A.A. Tomatisa na tgczng kwote 9 600 z
(na podstawie faktur: F/517/2015 i F/518/2015 z dnia 22.09.2015 r. wystawionych przez
Centrum Audio-Psycho-Fonologii ,ESPACE” I EGcGcNzINzNEE:.

e na zakup zestawu Audio4Lab-Warnke, o wartosci 7 700 zt na podstawie faktury
nr FS/60/08/2015 z dnia 31.08.2015 r., wystawionej przez Bio Med. Neurotechnologie
w diagnostyce i terapii.

e na ustuge majgcg na celu uporzadkowanie ruchu osobowego na terenie szkoly na
podstawie rocznej umowy nr 2193 F z dnia 12.12.2014 r. i kolejnej umowy nr 2301 F z dnia
22.12.2015 r. zawartej z Agencjg Ochrony Mienia i Ustug Detektywistycznych ,Alan” za
wynagrodzeniem 2 039 zt netto tj. 2 507,97 zt brutto.
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Na powyzsze zamowienia do kontroli nie przedtozono zadnej dokumentacji potwierdzajgcej
zastosowanie jakiekolwiek procedury zapewniajgcej ekonomiczno$¢ wydatku, a w przypadku
zakupu zestawu Tomatis potwierdzajgcej dokonanie zamowienia zgodnie z obowigzujgcym

regulaminem.

4.3. Gospodarka kasowa i druki $cistego zarachowania.

Zasady gospodarki kasowej w jednostce zostaty okreslone w Instrukcji kasowe;.

Instrukcja kasowa zawiera zapis, iz w jednostce ,nie ustala sie zapasu gotéwki w kasie (tzw.
pogotowie kasowe), ktéry jest sprzeczny z § 18 pkt 9 Instrukcji obiegu dokumentéw
finansowo — ksiegowych szkoty, gdzie wskazano, iz wysokos¢ pogotowia kasowego oraz
zasady gospodarki kasowej zawarte zostaty w oddzielnej Instrukcji kasowe;j.
Odptatno$¢ za zywienie w szkole pobiera pracownik — intendent, ktéry wypisuje dowdd
przychodowy z kwitariusza przychodowego, a pobrane kwoty wptaca do banku na rachunek
szkoty (pkt. 23 Instrukcji kasowej). Stwierdza sie, iz w ten sposoéb zostaje pominiety obrot
gotéwkowy wystepujacy w szkole. Nalezy wskazaé, iz dochody pobrane z tytutu optat
za zywienie wyniosty w 2014 r. — 66206 zt, a w 2015 r. — 114 022 zi i zostaly
bezposrednio wptacone na rachunek bankowy. Natomiast w ksiegach rachunkowych,
operacje gospodarcze dokumentujgce uznanie rachunku bankowego, zostatly ujete na
kontach 101 Kasa oraz 141 Srodki pieniezne w drodze, pomimo braku odnotowania
tych operacji we witasciwych dokumentach ksiggowych tj. raportach kasowych.
Powyzsze jest niezgodne z zapisem ujetym w pkt 14 Instrukcji kasowej, gdzie zawarto zapis,
iz wszystkie obroty gotéwkowe danego dnia ujmowane sg w raporcie kasowym. Wplyw na
rachunek bankowy gotdwki pobranej z ww. tytutu w jednostce ujmuje sie w ksiegach zapisem
Wn 130 i Ma 141, Wn 141 i Ma 101 oraz Wn 101 i Ma 221. Dodatkowo w momencie wptaty
kwot naleznych za zywienie na rachunek bankowy dokonuje sie przypisu naleznoséci z tego
tytutu tj. Wn 221 i Ma 760. Przyktadowo w ten sposob ujeto w ksiegach uznanie rachunku
w wyciggu bankowym nr 154/2015 z dnia 13.10.2015 r. na kwote 4 940 zi. Réwniez w roku
2016 nie ujmowano w raportach kasowych pobranych optat za zywienie pomimo ujmowania
ich na koncie 101 np. dokument ksiegowy nr 9/3/09/2016, 2/6/09/2016, 2/08/09/2016.

Podczas kontroli nizej wymienionych raportéw kasowych stwierdzono nieprawidtowosci
w zakresie dokumentowania obrotu gotdwkowego i ujmowania go w ksiegach
rachunkowych np.:

e w RK nr 7/2014 z dnia 17.04.2014 r. przyjeto do kasy na podstawie dowodu KP
nr 7/2014 wystawionego dla intendenta kwote 822,90 zt z opisem zaliczka na materiaty 300 zt
(kwota pobrana z banku) i prowizja za zdjecia 522,90 zi, ktéra z pewnoscig nie zostata

wptacona do kasy szkoty przez intendenta, nastepnie zgodnie z dokumentacjg wyptacono
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zastepcy dyrektora kwote 822,90 zt i wystawiono dowdd KW nr 7/2014, na ktérym jednak
brakuje potwierdzenia odbioru tej kwoty. Na wniosku o zaliczke w kwocie 300 zt zostat
potwierdzony jednak odbior zaliczki, a kwota 522,90 zt zgodnie z wyciggiem bankowym
zostata wptacona do banku przez intendenta. Raport kasowy nie zostatl ujety w ksiegach
zgodnie z jego trescia tj. na koncie 101 ujeto tylko kwote 300 zt, a nie zaksiegowano
wptaconej prowizji.

e wRKnr9/2014 z dnia 15.05.2014 r. odnotowano przychéd w kwocie 428,87 zt i rozchod
w jednej kwocie 428,87 zi, a do raportu dotgczono wniosek o zaliczke dla specjalisty na 400
zt, na ktorym potwierdzit odbiér gotowki. Odbior kwoty 28,87 zt nie zostat przez nikogo
potwierdzony, a z rozliczenia zaliczki wynika, iz zwrot tej kwoty nalezat sie zastepcy
dyrektora. Réwniez w tym rozliczeniu na koncie 101 nie zaksiegowano kwoty 28,87 zi, co
oznacza brak zgodnosci konta 101 z raportem kasowym,

e w RK 14/2014 z dnia 24.06.2014 r. odnotowano przychdd i rozchdéd w kwocie 427,24 zt,
w ktéorym zgodnie z KP kasjerka wpfacita do kasy kwote 427,240 zt. Z rozliczenia zaliczek
wynika, iz kwote 29,24 zt miat zwrdci¢ pracownik zatrudniony na stanowisku specjalisty,
a kwote 398 zt zastepca dyrektora. Zgodnie z KW wyptacono intendentowi kwote 427,24 zt,
jednakze brak jest na tym dokumencie potwierdzenia odbioru tej kwoty. Ponadto raport ten
zostat ujety na koncie ksiegowym 101 pod datg 30.06.2016 r. zgodnie z datg rozliczenia
zaliczek i wptaty kwoty 427,24 zt na rachunek bankowy.

e w RK nr 38/2015 z dnia 21.12.2015 r. udzielono zaliczki kasjerowi na wyptate zapomadg
zdrowotnych, ktorych wyptata nie zostata udokumentowana podpisem na liscie oséb
uprawnionych do jej otrzymania przez jedng z trzech os6b odbierajgcych zapomoge
w gotowce. Lista zostata podpieta pod rozliczenie zaliczki tj. dowod nr 1030, ktéry ujeto
w ksiegach w dniu 31.12.2015 r., przy czym na rozliczeniu zaliczki brak jest daty i podpisu
pobierajgcego zaliczke. W opinii kontrolujgcych niewlasciwym jest pobieranie przez kasjera
zaliczki na zapomogi dla innych oséb, wyptata winna by¢ dokonana przez kasjera
bezposrednio z kasy.

Weryfikacja raportow kasowych wraz z dowodami kasowymi wykazata ponadto,
iz w trzech przypadkach pobrana z kasy gotowka nie miata znamion zaliczki, stanowita
bowiem zwrot wydatku poniesionego przez pracownika, co dotyczyto wyptaconych zaliczek:

e w RK nr 9/2014 z dnia 15.05.2014 r. rozliczono zaliczke pobrang w dniu 15.05.2014 r.
w kwocie 400 zt do rozliczenia, ktérej zostata przedtozona m.in. faktura z 14.05.2014 r. na
kwote 20 zi,

e w RK nr 27/2015 z dnia 21.10.2015 r. wyptacono zaliczke w kwocie 400 zi, ktorg
rozliczono w RK nr 28/2015 z dnia 29.10.2015 r. m.in. na podstawie faktury

nr 4920151019081789 z dnia 19.10.2015 r. na kwote 76,92 zt za zakup materiatéw.
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e w RK nr 36/2015 z dnia 14.12.2015 r. wyptacono zaliczke w kwocie 600 zi, ktérg
rozliczono w RK nr 39/2015 z dnia 28.12.2015 r., gdzie przedstawiona faktura
nr FA208/2015 z dnia 18.12.2015 r., za zakup tasm dekoracyjnych, opatrzona jest datg
dostawy 3.12.2015 .

W jednostce obowigzuje Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania, w ktérej uregulowano, iz do drukéw $cistego zarachowania zalicza sie takie
formularze, w stosunku do ktérych wskazana jest wzmozona kontrola m.in. druki KP i KW
oraz kwitariusze. Ewidencje drukéw scistego zarachowania prowadzi sie w specjalnie
zatozonej do tego celu ,Ksiedze drukéw $cistego zarachowania” w ktorej rejestruje sie, pod
odpowiednig datg liczbe i numery przyjetych i wydanych oraz zwréconych formularzy,
kazdorazowo wprowadzajgc stan poszczegdinych drukéw. Do kontroli przedstawiono ksiege
drukéw Scistego zarachowania z dnia 1.06.2010 r. W jednostce ewidencja drukow Scistego
zarachowania polega na przyjeciu drukow niezwtocznie po ich otrzymaniu oraz biezgcym
wpisaniu przychodu (§ 2 pkt 2), co nie jest przestrzegane w jednostce, gdyz przykladowo
zakupione w dniu 30.12.2015 r., udokumentowane fakturg nr 27659/NTP/12/2015, druki KP
I KW w iloci po 2 sztuki, w ksiedze zostaty zaprzychodowane pod datg 4.01.2016 r. Tym
samym wykazany w arkuszu spisu z natury na 31.12.2015 r. stan bloczkéw KP i KW zostat
zanizony. Ponadto w ww. fakturze widnieje réwniez zakup kwitariusza przychodowego
wiloéci 1 sztuki, ktéry nie zostat zaewidencjonowany w ksiedze drukéw $cistego
zarachowania, co powoduje nierzetelnos¢ w prowadzeniu ksiegi oraz brak przeprowadzania
kontroli stanu faktycznego i ewidencyjnego kwitariuszy w celu zapewnienia bezpiecznej
gospodarki drukami Scistego zarachowania. Ponadto w ksiedze fakt oddania bloczku jest
odnotowywany wpisem ,zwrot”, bez umieszczenia daty i podpisu zdajgcego bloczek.
Wskazac¢ nalezy, iz ksiega posiada wiele naniesionych poprawek.

Weryfikacja prawidtowosci wystawiania kwitow przychodowych wykazata, iz na kwitach
brak jest doktadnej daty wptaty, widnieje jedynie miesigc i rok za ktory dokonywana jest
wpfata za zywienie dzieci, co narusza art. 24 ust 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktérym ,ujecie wptat i wyptat gotéwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego
I gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane”. Jednostka nie
stosuje sie do powyzszego zapisu, gdyz jak juz wczesniej zostato omowione nie sporzgdza
raportow kasowych dotyczacych wptat za zywienie dzieci. Niewskazania na dokumentach
dokladnej daty pobrania optaty za zywienie oraz nie przekazywanie optat do kasy
skutkuje brakiem mozliwosci sprawdzenia prawidlowego i terminowego
odprowadzanie dochodéw budzetowych.

Sprawdzeniu poddano terminy odprowadzenia na rachunek jednostki wptat z tytutu optat za

zywienie dzieci w konfrontacji z wystawionymi kwitami za listopad. Z przedstawionego
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zeszytu w ktérym odnotowywane sg naleznosci z tytutu optat za zywienie dzieci za
poszczegolne miesigce wynika, iz za listopad tgczna naleznosé wynosita 9 977 zi.
W listopadzie wptacono do banku 9577 zt, co ma odzwierciedlenie w przedstawionych
bankowych dowodach wptaty z dnia 2.11.2015 r. — 3820 z, 4.11.2015 r. — 4 305 z,
13.11.2015 r. — 1452 zi, oraz 400 zt wplacono w pazdzierniku. Powyzsze nalezno$ci
udokumentowano kwitami o nr 7162144 — 7162200 na fgczng 4 341 z, nr 7162201 —
7162281 na kwote 5668 (w tym 96 zt doptaty nauczyciela za obiad) oraz kwitem
nr 7162415 na kwote 64 zi, ktéry opisany zostal w miejscu daty jako: ,11.2015”,
natomiast jest on ostatnim wystawionym kwitem w roku 2015 r. Kwity o wczes$niejszych
numerach tj. 7162282 — 7162414 dotyczg grudnia. Z powyzszych ustalen wynika brak
kontroli kwot wptaconych do banku z wystawionymi kwitami.

Ponadto w regulaminie stotéwki ujeto niespojne uregulowania, co dotyczyto zapisu,
iz ,odptatnos¢ za obiady za dany miesigc uiszczana jest u kierownika stotowki do ostatniego
dnia poprzedniego miesigca”, okreslono tym samym termin na wptate. W kolejnym punkcie
przedtuza sie ten termin tj. ,w przypadku nieuzasadnionego nieuregulowania optaty do 5 dnia

kazdego miesigca, uczniowie zalegajacy z optatami otrzymujg upomnienia”.

4.4. Gospodarka majatkiem trwatym.

Wartos¢ majatku jednostki wg stanu na dzied 30.09.2016 r. przedstawiata sie
nastepujgco:
e 011-000 — grunty — 6 267 322,39 zt,
e 011-001 — budynki — 574 092,31 zt,
e 011-002 — obiekty i ogrodzenia — 671 613,36 zt w tym plac, boisko, ogrodzenie,
e (011-004 — maszyny i urzadzenia ogdlnego zastosowania — 92 032,63 zt -zestawy
komputerowe i projektor, ktéry jezeli nie stanowit pomocy naukowej ujmowanej
w pozostatych srodkach trwatych winien by¢ zakwalifikowany do grupy 6 kst. W 2015 r.
dokonano zakupu zestawu do metody Tomatisa za kwote 39 516,12 zt i zakupu zestawu
Audio4Lab-Warnke o wartosci 7 700 zt, ktére zaliczono do srodkoéw trwatych. Zauwaza sie,
ze zgodnie z planem wydatki na zakup tych zestawéw zostaly poniesione z § 4240
Zakup  Srodkéw  dydaktycznych i ksigzek wobec powyzszego zgonie
Z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie, winny by¢

ujete w pozostatych srodka trwatych i podlega¢ jednorazowej amortyzaciji.
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e 011 — 006 — urzadzenia techniczne — 10 771,14 zt w tym centrala telefoniczna oraz
patelnia elektryczna i zmywarka, ktore zgodnie z kst winny by¢ ujete w grupie 5 kst,
e 011-008 - narzedzia, przyrzady ruchomosci i wyposazenie 263 043,34 =z
(kserokopiarki, plac zabaw w tym przekazany dowodem PT 29/2016 z dnia 19.09.2016 r.
plac rekreacyjno-sportowy o wartosci 83 135 zi,
e 013 - pozostate srodki trwate — 818 173,66 zt.
e 020 — wartosci niematerialne i prawne — 122 851,80 zt.
W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych
dotyczgce sktadnikéw majgtkowych z ksiegami inwentarzowymi prowadzonymi w systemie
Wizja Net. Ustalono natomiast, iz skladniki majatku szkoty nie sa oznaczone numerami
inwentarzowymi, co utrudnia ich identyfikacje podczas spisu z natury i nie zapewnia
nalezytej kontroli nad zasobami majatkowymi jednostki. Zgodnie z zarzadzeniem
dyrektora nr 5/2013/2014 z dnia 28.10.2013 r. ostatnia inwentaryzacja okresowa w drodze
spisu z natury przeprowadzona zostata w 2013 r. W okresie objetym kontrolg nie
przeprowadzano inwentaryzacji okresowej w formie spisu z natury w zwigzku
z uregulowaniami zawartymi w polityce rachunkowosci w zakresie inwentaryzacji, w ktorej
okreslono terminy inwentaryzowania sktadnikbw majgtkowych drodze spisu z natury co 4 lat.
Do kontroli przedtozono arkusze spisu z natury z dnia 31.12.2014 r. i z dnia 31.12.2015 r.
w ktorym ustalono stan magazynu w kuchni odpowiednio w kwocie 633,37 zt i w kwocie
507,71 zt co jest zgodne z kontem 310. Natomiast na arkuszach spisu z natury drukow
Scistego zarachowania na dzien 31.12.2015 r. nie wyszczegolniono serii i numerow drukow
znajdujacych sie na stanie. Powyzsze uchybiato zawartym w Instrukcji w sprawie ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania zapisom ujetym w § 8 pkt 1 tj. ,w arkuszach spisu
z natury nalezy podac rodzaje, serie i numery drukéw oraz wymieni¢ ich liczbe”.
Zgodnie z obowigzujgcg w zespole politykg rachunkowosci na dzien bilansowy kazdego roku
przeprowadza sie inwentaryzacje aktywow pienieznych, materiatow, ktére bezposrednio
z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci, sktadnikow aktywow i pasywow, ktérych stan ustala
sie drogg weryfikacji — stan naleznosci. Do kontroli przedtozono dokumentacje dotyczacag
weryfikacje kont majgtkowych, potwierdzenia sald zobowigzan i konta bankowego.
Przedlozona dokumentacja nie potwierdza przeprowadzenia weryfikacji wartosci
niematerialnych i prawnych, funduszy jak i naleznosci.

Zespot Szkot z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach w 2015 r. uzyskat z tytutu najmu
dochody w wysokosci 8 055 zt. Weryfikacja rachunkow za najem w konfrontacji
z dokonywanymi przez najemcow pfatnosciami wykazata, iz pomimo zapisu w umowie

o naliczaniu odsetek ustawowych przy niedotrzymywaniu terminu ptatnosci nie dochodzono
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od najemcéw naleznych odsetek za nieterminowe uregulowanie zobowigzania, co

prezentuje ponizsza tabela:

Nr Data Data ujeciaw Termin B Liczba dni
- Kwota . Dzien zaptaty S

rachunku wystawienia ksiegach zaplaty po terminie
1/2015 9.01.2015 240 zt 12.01.2015 23.01.2015 03.02.2015 11 dni
2/2015 9.01.2015 400 zt 12.01.2015 23.01.2015 22.02.2015 30 dni
3/2015 9.01.2015 150 zt 12.01.2015 23.01.2015 22.02.2015 30 dni
7/2015 3.02.2015 240 z 3.02.2015 17.01.2015 19.02.2015 33 dni
27/2015 2.07.2015 150 zt 3.07.2015 16.07.2015 08.09.2015 54 dni

Ujecie w ksiegach rachunkéw z tytutu najmu nastepowata z naruszeniem zasady
chronologii jak wynika to z powyzszej tabeli rachunki z dnia 9.01.2015 r. wprowadzono do
ksigg w dniu 12.01.2015 r., réwniez rachunki z dnia 2.06.2015 r. nr 23/2015 na kwote 150 z,
nr 24/2015 na kwote 100 zt oraz nr 25/2015 na kwote 320 zt ujeto w ksiegach w dniu
12.06.2015 r. Ponadto w 2015 r. w dwéch przypadkach wystawiono rachunki za najem o tych
samych numerach, co dotyczyto rachunkéw o nr:

e 26/2015 z dnia 02.07.2015 r. za wynajem sali gimnastycznej w czerwcu 2015 r. oraz
z dnia 03.11.2015 r. za okres wrzesien i pazdziernik 2015 r.

e 27/2015 z dnia 02.07.2015 r. za wynajem pomieszczenia na sklepik za czerwiec 2015 r.
oraz z dnia 3.11.2015 r. za wrzesien i pazdziernik 2015 .

Kontrola rozrachunkéw wykazata, iz w jednostce pomimo ujmowania naleznosci na
koncie 221 w szczegotowosci na dtuznikow, ktérych naleznosci dotyczg, nie dokonywano
biezagcej weryfikacji sald rozrachunkéw. W jednostce wykazano przypadki
przyporzagdkowania w ksiegach wptaty z tytutu najmu do niewlasciwego diluznika, co
skutkowato powstaniem na koniec roku sald nalezno$ci i zobowigzan na poszczegdlnych
kontach dluznikédw. Na koniec 2015 r. konto 221 wykazywato zerowe saldo, natomiast
szczegotowe ewidencje na koncie 221 wg poszczegolnych dtuznikdw wykazywaty salda, tj.
odpowiednio:

— 221 - Tabor saldo Wn w kwocie 700 zi,

— 221 — Wisniewski saldo Ma w kwocie 700 zt (na ktérego brak w 2015 r. wystawionych
faktur, natomiast w dniu 09.06.2015 r. w WB nr 88 jest wptata od Wisniewski Jerzy tytutem
zapfaty za wynajem sali gimnastycznej rachunek nr 24/2015 ),

— 221 - Barczynska saldo Wn w kwocie 320 zi, przy czym wptata z dnia 17.06.2015 r.
w kwocie 320 zt nie zostata przypisana do zadnego dtuznika,

— 221 - Stanistawski saldo Ma 0,21 zt, wynikato z nieprzypisania wtasciwemu dtuznikowi
naliczonych odsetek w dniu 30.06.2015 .
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Sprawdzono roéwniez wywigzywanie sie przez jednostke z obowigzku wynikajgcego
z art. 43 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Stwierdzono niedopetnienie obowiazku
uzyskania zgody Prezydenta do zawarcia kolejnej umowy najmu z | ENGcTNG.
I B o'o- niewykazanie w informacji za lata 2013/2014

umowy zawartej z firmg ENGRAM

Na powyzszych ustaleniach protokét zakonczono.

Protokot skfada sie z 25 stron kolejno ponumerowanych i zaparafowanych przez osoby

uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Niniejszy protokot podlega publikacji w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej zgodnie z postanowieniami:
— art. 6 ust. 1 pkt. 4 lit a) tiret drugie z zastrzezeniem art. 8 ust. 5 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z pézn. zm.)

Protokdt sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore po uprzednim
odczytaniu podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce

tj. w Zespole Szkét z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach.

5. Pouczenie:
Dyrektor kontrolowanej jednostki mgr | N MBI zosta! poinformowany o prawie do

ztozenia w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu dodatkowych wyjasnien

i uwag co do tresci protokotu do Wydziatu Kontroli Urzedu Miasta Tychy.
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Tychy, dnia 8.12.2016 r.

Protokot podpisaty nastepujgce osoby:

Lp.

Imie i nazwisko, Stanowisko

Podpis i pieczatka

1.

I - Dyrektor Zespotu Szkét

z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach

(- I

I - Giowna Ksiegowa Zespotu

Szkot z Oddziatami Integracyjnymi w Tychach

- I

_ — Naczelnik Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

-/

B - spektor Wydziatu Kontroli

Urzedu Miasta Tychy

I - nspektor Wydziatu

Kontroli Urzedu Miasta Tychy
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